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Az ellenérzést végzo szervezet:

ASC Adészakérté és Pénziigyi-Gazdasagi Tandcsado Kft. nevében
Stamler Janosé belsé ellenér

A vizsgalat célja:

Kotelezettségvallalas, utalvanyozasi hataskorok szabalyozottsaganak
vizsgalata (II. negyedév). 2025. évi koltségvetési rendelet
Osszeallitasanak szabalyszerliségi vizsgalata.
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e 2011.¢évi CXCV. toérvény, az allamhaztartasrol

e 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol

e 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a kdltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol

e 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérdl
(Ahsz.),

Alkalmazott ellenérzési eszk6ézok és
modszertanok:

A 2025. évi gazdalkodasi szabalyzatok, valamint a 2025. évi
koltségvetési renddelet vizsgalata, dokumentumok vizsgélata

Ellené6rzott idészak:

2025. januar 01 - 2025. janius 30.

Ellenorzés idétartama:

2025. julius 15. - 2025. julius 31.

Idéigény (ellenéri munkanapok
$zama):

5 nap

Vizsgalatvezeto:

Stamler Janosné

Az ellenorzésben kozremiikodott belsé

ellenorok:

Stamler Janosné, nyilvantartasi szama: 5114388

Az ellenorzott idoszakban hivatalban

1évé vezetd:
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Fébb megallapitasaink a kovetkezdk:

A 2025. évi Belso ellenérzési munkaterv 2. pontjaban biztositott belsé ellenérzési kapacitas
terhére, a 2025. évi ellenérzési munkaterv alapjan vizsgaltam Tokod Nagykdzség
Onkormanyzat (tovabbiakban Onkormanyzat) 2025. évre érvényes gazdalkodasi szabalyzatait,
valamint a 2025. évi koltségvetési rendelet 6sszeallitasanak szabalyszertiségét. Mintavétellel
vizsgaltuk az onkormanyzat pénziigyi elszdmolasanak szabalyszerliségét, a gazdalkodasra
vonatkozo szabdlyzat betartdsanak ellendrzesét.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében:

Az ONKORMANYZAT 2025. évtél érvényes gazdalkodasra vonatkozd szabélyzatai a
szamviteli torvény, illetéleg az allamhaztartas szamviteli rendjére vonatkozo eldirasok szerint
késziilt.

Tokod Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva a Magyarorszag helyi
Oonkormanyzatokrél szo6lé 2011. CLXXXIX. torvény 120. § (1) bekezdés a) pontjaban
biztositott véleményezési jogkorében eljard Pénziigyi és Kozjoléti Bizottsag véleményének
kikérése utan hozta meg koltségvetési rendeletét. A rendelet alkotasra a térvényi eldirdasok
szerinti hatarid6 betartasaval keriilt sor.

A rendelet szerkezetében kiilon megjelenteti a kéltségvetési kiadasok €s bevételek esetében a
miko6dési, felhalmozasi kiadasi és bevételi tételeket. A koltségvetési hiany fedezetére az el6z6
évi maradvany igénybevétele szolgalt. Elbirasszer(i, hogy a koltségvetési kiadasokat és a
bevételeket megbontja kiételezo feladatokra, 6nként vallalt, €s allamigazgatasi feladatokra.

A koltségvetési rendelet 18. szdmu paragrafusa tartalmazza az AHT 24.§. (4) bek. d) pontja
szerinti a koltségvetési évet kovetd 3 év tervezett bevételi és kiadasi eldiranyzatainak fobb
keretszamait. A kimutatast a 22. szamu mellékletben dolgoztak fel.

Az ellen6rzés jelentds megallapitast nem tett, javaslatai, észrevételei a szdmviteli elszdmolas
pontositasa érdekében torténtek.

1IL./
A RESZLETES MEGALLAPITASOK

Az ellendrzés altal vizsgalt teriiletek:

e Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a gazdalkodasra vonatkozo szabalyzatok ellenérzése
e 2025. évi koltségvetési rendelet 6sszeallitdsanak szabalyszerliségi vizsgalata.



1. A gazdilkodasra vonatkozo6 szabalyzatok ellenérzése

Tokod Nagykozség nkormanyzata rendelkezik az alabbi szabalyzatokkal:
e Beszerzési szabalyzat

Bizonylati rend

Ertékelési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Leltarozési szabalyzat

Gazdalkodasi szabalyzat

A Hivatal altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, az alkalmazottainak feladat-
hataskorét (munkakorét), a helyettesités rendjét, tovabba a Hivatalon beliili belsé és azon kiviili kiil
kapcsolattartds modjat, szabalyait a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata (a tovabbiakb:
SZMSZ), a Hivatal Ugyrendje, a munkak®éri leirasok tartalmazzak.

Tokod Nagykozség Onkorméanyzata (és a kapcsolodd koltségvetési szervek, tovabba a hel
nemzetiségi 6nkormdanyzat) gazdalkodasi szabalyzatat az allamhaztartasrol szolé 2011, ¢
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az 4llamhéztartasi torvény végrehajtasardl rendelke;
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az 4llamhéztartds szamvitelér
sz016 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) eléirésai, valamint a szervez
tigyrendjében foglaltak alapjan a szabélyzatot Tokod Nagykozség Polgarmesteri Hivat
jegyz6je 2024. december 10-én helyezte hatélyba.

A Gazdalkodasi szabalyzat célja, hogy Tokod Nagykozség Onkorméanyzata (a tovabbiakba
Onkormanyzat) és a Hivatal gazdalkodasi tevékenységével Osszefliggésben meghatarozza
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzése, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyoz
gyakorlasanak maodjat, eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskroket.

A szabdlyzat a gazdalkodasi feladatok végrehajtasahoz kapcsoloddan tartalmaz  eldirasok:
szabalyokat: az éves koltségvetés tervezése, az el8iranyzat-médositas, a pénzkezelés, a pénzellatas,
kdnyvvezetés, a beszamolasi kotelezettség, valamint az adatszol galtatas feladatokra.

A felsorolt szabalyzatok 2024. december 10-t31 keriiltek alkalmazasra és aktualizalasra. Az ellendrzés
szabalyzatok koziil a gazdalkodasi szabélyzatot ellendrizte, annak érdekében, hogy
kotelezettségvallalas, utalvanyozas és érvényesités rendje megfelelden szabalyozott-e.

A szabalyzat alkalmazasaban:
Kdotelezettségvallalas:
e Akiadasi elGiranyzatok terhére fizetési kotelezettség - igy kiilondsen a foglalkoztatasra iranyul

Jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositasara iranyul
- vallalasrél sz616, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.
A tervezett el8iranyzatok felhasznalésara iranyuld olyan intézkedés, amely fizetési vagy m¢
teljesitési kotelezettséget von maga utan. Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosu
személy munkat, szolgaltatast, arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében doén
A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalosul
annak ellenértékét az elbiranyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalds mértéke net
haladhatja meg a rendelkezése 4ll6 eléirdnyzatot. A kotelezettségvallalé a kotelezettségvallalé
el6tt koteles meggy6zOdni arrdl, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre 4ll-e.
kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzés mellett Jjogszerd.
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Pénziigyi ellenjegyzés:

* Annak igazolsa, hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges szabad elbiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat. ‘

Ervenyesnes

e A kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan (egyéb kifizetések esetében annak hidnyaban
is) az Osszegszerliség és a fedezet meglétének ellendrzése, valamint annak igazolasa, hogy a
megelézd iigymenetben az Aht, az Ahsz. és az Avr, valamint a belsd szabalyzatok el6irasait
megtartottak.

Utalvanyozas:
e A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, elszamolasanak elrendelése.
Teljesités igazolasa:

® A kiadasok teljesitése jogossaganak, 6sszegszeriiségének, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitésének ellendrzése.

Kotelezettségvallalasnak minésiil kiilondsen:

a megbizas, a keret-megallapodas,

aru vagy szolgaltatas megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

a szallitasi, a vallalkozasi és az egyéb szolgaltatasi szerzédés,

a bérleti szerz6dés,

a kozérdekii célu kotelezettségvallalas,

a munkavégzésre iranyulo jogviszonyt létrehozo, modositd és megsziintetd jognyilatkozat,
kikiildetés elrendelése,

a felsoroltakon kiviil minden olyan kételezvény, amelybdl fizetési, szolgaltatasi vagy egyéb
gazdasagi kihatasa kotelezettség (pl. palyazat) szarmazik,

az a.)-h.) pontok alapjan keletkez6 mindennemii fizetési kotelezettség.

PN W~
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Nem sziikséges el6zetesen az irasbeli kitelezettségvallalias az olyan kifizetések teljesitéséhez,
amelyek

e gazdasagi eseményenként a 100.000 forintot nem érik el,

® pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak,

e az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil (jogszabalyon,
jogerds, vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajtando birdsagi, hatésagi dontésen, vagy
mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezd eldirason alapulé fizetési
kotelezettség).

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrol, hogy:

a. szabad elbiranyzat rendelkezésre ll,
b. atervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
c. akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az onkormanyzati ASP rendszer ASP GAZDALKODAS
(atovabbiakban: ASP) moduljaval térténik. A nyilvantartas naprakész vezetéséért a kijeldlt
koltségvetési iigyintézd a felelds.

A nyilvantartas tartalmazza:

e akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
e akotelezettségvallalast tanusito szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
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a kotelezettségvallald nevét,

a jogosult azonosité adatait,

a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
a kifizetési hataridoket,

a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités i gazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasr:
Jogosult személyekrol és alairas-mintajukrél a szabalyzat mellékletei szerinti nyilvantartast kell vezetni
A nyilvantartas naprakészségéért a Jegyzo vagy az altala megbizott ligyintéz6 a felelds.

Az ellenérzés megillapitotta, hogy az elkészitett gazdalkodasi szabalyzat az el6irasok
szerint rendelkezik a gazdalkodasra vonatkozé alapvetd szabalyokrol, és a szabalyzathoz ¢
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasre
Jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél a szabalyzat mellékleteként eldiras szerinti nyilvantartas
vezettek fel. A gazdalkodasi szabalyzat melléklete tartalmazza a szabalyzatot alkalmazok megismerési
zaradékat, amelyet alairasukkal igazoltak.

A nyilvantartisok szabilyos vezetésénél arra hivjuk fel a figyelmet, hogy a felvezetett
nyilvantartas folyamatosan feleljen meg az aktualis eléirasoknak, valamint a nyilvantartasbél
részletesen lithaté legyen az éppen aktualis jegyzék. valamint a korabbi idészakok megbizasai.

Az ellendrzés felhivja a figyelmet a felvezetett nyilvantartas naprakész vezetésére. Az ellendrzés
soran megallapitast nyert, hogy az utalvanyozasra jogosultak személye idérendi sorrendben 4ttekinthetd.
Javasolt a nyilvantartast ugy kezelni, hogy a 2025. évet megelézé évek alairasi cimpéldanyai barmikor
bemutathatok legyenek.

Az utalvényozas, érvényesités, kotelezettségvallalas ellenérzéséhez mintavétellel vizsgaltuk a 2025.
januar 01- junius hé 30 napjainak bankbizonylatait és mellékleteit Gsszesen 21 db mintavételt
vizsgaltunk. Az ellendrzés vizsgalta a kiadasok szabalyossagat, a bizonylati eldirasok betartasat, a
kotelezettségvallalasra utalvanyozésra és ellenjegyzésre vonatkozéd eldirasok betartasat. A vizsgalat
soran szamszaki hidnyossagot nem allapitottunk meg. (a kivalasztott tételek bizonylatait mellékeljiik
(nem teljeskort).

Az utalvanyrendeleteknél aldirasok nem hianyoztak, de az egyes alairasok esetében, mint péld4ul
a kotelezettségvallalo, pénziigyi iigyintézé, ellenérzé esetében ditum nem szerepelt. Az egyes
alairok jogosultsaganak ellendrzését segitené a névbélyegzo, és id6bélyegzé hasznalata.

Tokod Nagykozség 2025. évi kéltségvetési rendelete

Az ellenérzés attekintette az Onkorményzat altal készitett 2025. évi koltségvetést, A koltségvetési
rendelet és az elkészitett munkatablak osszeallitasa eldirasszerii, és a kiadasi és bevételi adatok a
rendeletben sszesitett adatokkal egyezéek. A rendelet sszeillitisa attekinthetd, a szamszaki
kidolgozas az ellenérzés részér atadott Excel tablak, az elkészitett koltségvetés attekinthetdségét
biztositjak.

Tokod Nagykozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2025. (11.25.) snkormanyzati rendelete az
onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl az alabbi fobb adatokat tartalmazza (a rendelet az ellendrzési
jelentés melléklete):



Zaradék

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet értelmében a jelentés cimzettjei kotelesek észrevételeiket a jelentés-tervezet
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil megkiildeni az ellendrzést végzd szerv vagy szervezeti
egység részére.

Felhivjuk a jelentésben érintettek szives figyelmét arra, hogy a fenti hataridé elmulasztasat
egyetértésnek kell tekinteniink.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet értelmében a jelentés cimzettjei — az ellendrzési Jelentés javaslatai alapjan — a sziikséges
intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és vonatkozéd hataridék megjelolésével kotelesek az
ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil intézkedési tervet késziteni és az
intézkedési terv betartasarol gondoskodni.

A Jelentés tervezetre nyitva all6 észrevételezési hataridd (8 munkanap) leteltét kivetéen, amennyiben
nem tortént észrevétel a Jelentés tervezet elfogadott ELLENORZESI JELENTES -ként kezelendd.

Tata, 2025. jalius 31. _—\ \

Stamler Janosné belsé ellendr



Tokod Nagykozség Onkormanyzat koltségvetése az alabbi fobb adatokat tartalmazza a:
1/2025. (I1.25.) szama 6nkormanyzati rendeletben:

A Képviselo-testiillet az Onkormanyzat - beleértve a koltségvetési szerveit - 2025. é
koltségvetésének bevételi féosszegét 1.691.174 E Ft-ban, ebbdl: miltkodési célu bevétele
702.711 E Ft-ban, felhalmozasi célu bevételét 638.326 E Ft-ban, valamint a finanszirozasi cél
350.137 E Ft-ban allapitotta meg.

Kiadasi féosszegét 1.691.174 E Ft-ban hatirozta meg, amibol a miikodési célt 923.896 |
Ft-ban felhalmozasi célu 751.265 E Ft, finanszirozasi céla 16.013 E Ft..

Az ellendrzés a koltségvetési adatok ismeretében az alabbiakra hivja fel a figyelmet:

e A 2025. évi II. negyedévi koltségvetés teljesitési adatait figyelembe véve javasolt
koltségvetés eredeti eldiranyzatainak megfelelé modositasa. (pl. dologi kiadasok, bére
kiviili juttatasok, felhalmozasi céli bevételek stb.)

e Javasolt a kotelezettségvallalasi nyilvantartids folyamatos aktualizaldsa, a mindenko
érvényes nyilvantartis pontos vezetése, a valtozasok folyamatos kezelése, érvényesités:
ellenjegyzési, és utalvinyozasi megbizassal csak az 6nkormanyzatnil munkaviszonyba)
lévé dolgozo lehet. Az utélagos ellenérzést segitené a névbélyegzd és az idobélyegz
hasznalata.

e A 200.000 Ft brutté értéket meghaladé szolgaltatasok, épitési beruhazasok esetébe
javasolt teljesitési igazolas bevezetése, jelentosebb tételek esetén miiszaki ellenér altal
igazolés csatolasa. . kiadvényok étvételének igazolésa, karbantartés, zoldterulet—kezelése

rrrrr

Mellékletek:
1. 2025. évi koltségvetési rendelet (mellékletek nem keriiltek teljes kériien
csatolasra)
1dokozi koltségvetési jelentés 2025.06. ho Tokod Nagykozség Onkormanyzat
1d6kozi mérlegjelentés 2025.06.30. Tokod Nagykozség Onkormanyzat
Fokonyvi kivonat 2025.06.30. Tokod Nagykozség Onkormanyzat
Id6kozi koltségvetési jelentés 2025.06. ho. Polgarmesteri Hivatal
Id6kozi mérlegjelentés, Polgarmesteri Hivatal
Fokonyvi kivonat 2025.06.30.Polgarmesteri Hivatal
1d6kozi koltségvetési jelentés 2025.06. hé Tokod Mesevar Ovoda- Mini Bslcsdde
¢és Bolcsode
9. 1ddkozi mérlegjelentés, Tokod Mesevar Ovoda- Mini Bolcsdde és Bolcsdde
10. F8k&nyvi kivonat 2025.06.30. Tokod Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde és Bolcsde
11. Az ellendrzés altal kivalasztando tételek és mellékletei. (Nem teljeskord, a
mintavételek személyes adatot tartalmazhatnak ezért a jelentés nem hozhato
nyilvanossagra!)
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Keltezés: 2025 jiulius-31. Keltezés:2025. Jullus 31.

Aldirdas: ~—— \u,)u\ Alairas: U
Név: <vizsgilatvezet6> | Név: <belsé ellenér> * ‘




TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Robotka Julianna biintetSjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a bels6
ellendrzési feladatokat ellato, az ASC Addszakérté Kft. nevében eljaré Stamler Janosné belsé
ellenér (Nyilvantartasi szdma: 5114388) szamara, - a 2025, évi koltségvetési rendelet
vizsgalatdhoz, valamint a gazdalkodasra vonatkozé szabalyzatok ellenérzéséhez minden
dokumentumot az ellen6rzéséhez atadtunk. Kijelentem tovabba, hogy az atadott
dokumentumok, adatok és informacidk megbizhaté, teljes korii informaciot tartalmaznak.

Kesztsle, 2025. jlius 31.

Robotka Julianna jegyz6



