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8. napirendi pont

ELOTERJESZTES
a KépviselG-testilet 2024. december 9-ei ilésére
Tokod Nagykoézség Roma Nemzetiségi (")nkormdnyza’rc: és Tokod Nagykézség
Onkormdnyzata kdzoti Koézigazgatdsi szerz6dés - EgyiittmGkddési megdllapoddsrél

Tisztelt Képviselb-testilet!

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. §
(1) bekezdése értelmében a helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat
részére — annak székhelyén — biztositia az onkormdnyzati mkddés személyi és targyi
feltételeit, tovdbbd gondoskodik a mikédéssel kapcsolatos végrehaijtdsi feladatok
ellatdsardl.

E kbtelezettségének teljesitése érdekében — az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan - a
helyiséghaszndlatra  vonatkozdan megdllapodast  kdét a  helyi nemzetiségi
onkormanyzattal. A megdllapoddst szikség szerint, dltaldnos vagy idékodzi valasztds
esetén az alakuld Ulést kdvetd harminc napon beldl feldl kell vizsgdlni.

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzata és a Tokod Nagykézség Roma Nemzetiségi

Onkormdanyzata kdzétti egyUttmUkodési megdllapodds 2014. november 11. napjdn
kerGlt alairdsra.

Az egyUttmUkddési megdllapodds feltlvizsgdlata megtortént és megdllapitést nyert,
hogy az egyUttmikddési megdllapodds mddositasa helyett U] megdllapodds
megkodtése indokolt.

Az elbterjesztés véleményezésére a Pénziigyi és Kézjoléti Bizottsdg, valamint a
Telepilésfejlesztési és telepilésizemeltetési Bizottsag illetékes.

Nyilt Ulésen targyalandd. A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz egyszeri tobbség
szUkseges.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiletet, fogadja el a kdvetkezd hatdrozati javaslatot:

Hatdrozati javaslat:
......... /2024, (XIl. 9.) 6nkormdnyzati hatdrozat

Tokod Nagykoézség Onkormdnyzata Képvisel-testilete — jelen hatdrozat mellékletét
képezd tartalommal - elfogadja a Tokod Nagykdzség Onkormdnyzata, valamint a
Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata k&z6tt kdtendd Kdzigazgatdsi



szerzédeés - EgyUttmUksdési megdllapodds tervezetét, egyuttal felhatalmazza Banhidi
L&szl6 polgdrmestert a megdllapodds aldirdsdra.

Felelds: Banhidi Laszld polgdrmester (megdllapodds aldirdsdért)
Hatdridé: 2024. december 31.

Melléklet: Kézigazgatdsi szerzédés - EgyUﬁmt’:’kédési“megéllapodég' '

Tokod, 2024. december 4. / / ,,,/ : o)
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Az elbterjesztést készitette: Robotka Jullonnq
jegyz6 N

Az elbterjesztés a szakmai kdvetelményeknek és a jogszabdlyifeltételeknek megfelel:

M (/ T

Robotka Julianna
jegyzé

/
Térvényességi zaradék: /&,4( (I :

Robotka Julianna
jegyz6



Kozigazgatasi szerzédés -
Egyittmikodési megdllapodds

Amely létrejott egyrészrél

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzata
Székhelye: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Addszdma: 15729851-2-11,

Torzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 729853,
képviseli: Banhidi Laszld polgdrmester

(a tovabbiakban: helyi &nkormdanyzat)

masrészrol

Tokod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata
Székhelye: 2531 Tokod, Kossuth Lajos utca 53.
Adobszdma: 15827612-1-11,

Torzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 827618,

Képviseli: Horvath Borbdla elndk

(a tovdbbiakban: nemzetiségi nkormdnyzat)

mint Szerz8dd felek kozdtt, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX.
tférvény (a tovdbbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése, valamint az
dllamhdztartasrél szold 2011, évi CXCV. térvény eldirdsai alapjan, az alulirott
helyen és idében az aldbbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megdllapoddsban rdgzitik a nemzetiségi dnkormdnyzat
helyiseg haszndlatdval, a Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatdarozott
onkormdnyzati mUkddési feltételek biztositasdval kapcsolatos feladatok
elldtdsanak, a kdltségvetés elkészitésének, jdvahagydsanak eljardsi rendjével
és a koltségvetési gazddlkoddssal, az informdciés &s adatszolgdltatdsi, a
beszdmoldsi  kotelezettség  teljesitésével, valamint @ nyilvantartdsi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel OsszefUggd szabdlyokat.

A szerzédés/megdllapodds szabdlyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabdlyok
figyelembevételével t6rtént:
- anemzetisegek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);
- Magyarorszédg helyi dnkormdnyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
térvény (Motv.);
- az dllamhdztartasrdl szold 2011. CXCV. tdrvény (Aht.);
- az  dllamhdztartasrdl  sz616  t6rvény  végrehajtdsdrdl  szolé
368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet (Avr.);
- az dllamhdztartds szdmvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(Ahsz.);
- @ 370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl.



l. A nemzetiségi 6nkormdnyzat mikédése személyi és tdrgyi feltételeinek
biztositdsa

1. A helyi énkormdényzat a nemzetiségi &nkormdnyzat részére elézetes
egyeztetés alapjan havonta igény szerint, munkaidében legaldbb
harminckét ordban ingyenesen biztositia az &nkormdnyzati feladat
elldtdsdhoz szlkséges tdrgyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség
ingyenes haszndlatot a Polgdrmesteri Hivatal épUletében, tovabbd a
helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsoldédd rezsikdltségek és fenntartdsi

koltségek viselését a helyi 5nkormdnyzat vdllalja.

2. A nemzetiségi dnkormdnyzat a haszndlt javakat csak alapfeladatanak
elldtasdhoz szUkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és
ésszer( gazddlkodds szabdlyai szerint, a j© gazda gondossagdaval
kezelheti, a haszndlat jogdt a helyi dnkormdnyzat érdekeit kimélve

gyakorolhatja.

3. A nemzetiségi 6nkormdnyzat haszndlati jogdnak gyakorldsdval a
Polgdrmesteri  Hivataloan folyéd munkat nem zavarhatja, kételes

megtartani a Polgdrmesteri Hivatal rendjét.

4. A nemzetiségi dnkormdnyzat a haszndlat jogdt mdsnak semmilyen

formdban nem engedheti 4t.

5. A helyi dnkormdényzat a Polgdrmesteri Hivatal Gtjan biztositia a
nemzefiségi &nkormdnyzat részére az &nkormdnyzati mUkddéshez
szUkséges tdargyi és személyi feltételeket, melynek keretében a helyi
onkormadnyzat Polgdrmesteri  Hivatala elldtjia o  testileti  Glések
eldkeészitéséhez kapcsolddd feladatokat, kildndsen a meghivok, az
elbterjesztések, valamint a testUleti Ulések jegyz6kdnyvei esetében,
fovabbd a jegyzékdnyvek benyUjtdsdban vald kdézremOkddést és

valamennyi hivatalos levelezés elékészitését és postdzdsat.

6. Az 5. pontban meghatdrozott feladatelldtdshoz kapcsolédd
koltségeket — a testUleti tagok és tisztségviseldk telefonhaszndlata

kivételével- a helyi 6nkormdanyzat viseli.

7. A jegyzd vagy annak - a jegyz8vel azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleld - megbizottjia a helyi &nkormdnyzat megbizdsabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormdnyzat testlleti Ulésein
és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel, tovabbd a nemzetiségi
onkormdnyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon

kivOlis a nemzetiségi 6nkormdnyzat mikddését érintéen.



Il. A nemzetiségi 6nkormdnyzat gazddlkoddsdval kapcsolatos feladatok

1. A nemzefiségi 6nkormdnyzat kéliségvetési hatdrozatdnak el6készitése,
tartalma, hatérideje

1.1 A jegyz6, vagy az dltala megbizott szemely a nemzetiségi nkormdnyzat
kdltségvetési  hatdrozatdnak eldkészitéséhez szUkséges adatokat - @
koltségvetési torvénybdl adddd részletes informdciok rendelkezésre Alldsat
kévetben - kozli a nemzetiségi Onkormdnyzat elndkével.

1.2. A helyi dnkormdnyzat jegyzdje dltal elkészitett kGltsegvetési elbterjesztést
€s a hatdrozat tervezetét, a nemzetiseégi dnkormdnyzat elndke terjeszti a
nemzetiségi &Snkormdnyzat képviselé-testilete elé.

1.3. A helyi 6nkormdnyzat jegyzéje dltal elékészitett koltségvetési hatdrozat-
tervezetet az elndk februdr 15-€ig, ha a kozponti kéltségvetésrdl szold
torvényt az Orszadggydlés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti
koltségvetésrél szald térvény hatdlybalépését kdvetd negyvenotddik napig
nyUjtjia be a nemzetiségi onkormdnyzat képvisel8-testiletének.

1.4, A nemzetiségi onkormdnyzat  kdltségvetési  hatdrozatdnak
elSkészitéséért, az elfogaddst kdévetd adatszolgditatdsok hatdridében
forténd teljesitéséért a jegyzé a felelds.

2. A koltségvetési elirdnyzatok médositdsdnak rendje

2.1. A nemzetiségi onkormdnyzat elSiranyzatai kizGrélag a nemzetiségi
Onkormdnyzat kéltségvetési hatdrozata alapjdn mdédosithatéak.

22. Ha a nemzetiségi onkormdnyzat az eredeti eldirdnyzatéan  felul
tébbletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve kiaddsi elSiranyzatain belil
atcsoportositdst  hajt  végre, ahhoz modositjia  a  koltségvetésrdl  sz616
hatdrozatdt, melyrél o nemzetiségi dSnkormdnyzat képviselé-testilete dént.

2.3. A nemzetiségi dnkormdnyzat dltal végrehajtott eléiranyzat valtozdsdnak
hatdrozat-tervezetét a jegyzd késziti elé. Az év kézben engedeélyezett kdzponti
tdmogatdsok  felhaszndldsrdl,  a sajdt  hatéskérben  végrehajtott
atcsoportositdsok miatt o kéltségvetési hatdrozat médositasardl a jegyzé dltal
torténd eldkészitése utdn, az elndk elbterjesztése alapjan o nemzetiségi
onkormdnyzat képvisels-testilete dént.

2.4. A nemzetiségi onkormdnyzat képviselé-testllete — az elsé negyedév
kivételével - negyedévenként, a ddniése szerinti  idépontokban, de
legkésSbb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének hataridejéig,
december 31-ei hatdllyal modositia a kdltségvetési hatdrozatdt.

2.5. A nemzetiségi 6nkormdnyzat elbirdnyzatairdl és az abban bekéyefkeze’r’r
valtozdsairdl a Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi csoportja az Ahsz. 14.
melléklete szerinti, naprakész részletezs nyilvéntartdst vezet.



3. A zarszdmadds elkészitése

3.1 A nemzetiségi Snkormdnyzat kdliségvetése végrehajtdsardl az éves
koltsegvetési beszdmoldk alapjan évente, az elfogadott kéltségvetéssel
Osszehasonlithaté madodon  zdrszdmaddst  kell  késziteni. A nemzetiségi
onkormdnyzat kérésére a jegyzé késziti el a zdrszdmaddsi hatdrozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi dnkormdanyzat elndke terjeszt a nemzetiséqi
onkormdnyzat testilete elé.

3.2 A jegyz8 dltal elkészitett zarszdmaddsi hatdrozat — tervezetet az elndk a
kdltségvetési évet kdveté negyedik hénap utolsd napjdig terjeszti a
nemzetisegi dnkormdnyzat képviselé-testllete elé.

3.3 A helyi dnkormdnyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellétja a
nemzetisegi dnkormdnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi  és
beszdmoldsi feladatokat. A feladat elldtdsaval kapcsolatos jogosultsdgokat
és kotelezettségeket a gazddlkodds rendjét szabdlyozd belsd szabdlyzataiban
a nemzetisegi Snkormdnyzatra vonatkozdéan elkilénilten szabdlyozza.

4. A koltségvetési gazddlkodds rendje

4.1 A Polgdrmesteri Hivatal Pénzlgyi Csoportja elldtja a nemzetiségi
onkormdnyzat  bevételeivel és  kiaddsaival  kapcsolatos  tervezési,
gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi
feladatokat. A feladat ellatdsdval  kapcsolatos jogosulisdgokat  és
ktelezettségeket, a gazddlkodds rendjét szabdlyozd belsé szabdlyzatokban
a nemzetisegi Snkormdnyzatra vonatkozdéan elkiidnilten szabdlyozza.

4.2 Az Avr. - ben meghatdrozott adatszolgdltatds sordn szolgdltatott adatok
valddisagdért, a szdmviteli szabdlyokkal és a statisztikai adatokkal vald

tfartalmi egyezéségért a nemzetiségi dnkormdnyzat tekintetében az elndk
felelds.

43 A nemzefiségi Onkormdnyzat operativ gazddlkoddsdval Osszefuggd
dontesi hatdskordk és ellendrzési jogkérdk gyakorldsdnak rendjét, feleléseinek
és a helyettesités rendjének a meghatdrozdsét a hatdlyos gazddlkoddsi
szabdlyzat tartalmazza.

5. Kotelezettségvdllalds rendje

5.1 Kotelezettségvallalds

S.1.1. A nemzetisegi 6nkormdnyzat nevében a nemzetiségi dnkormdnyzat
feladatainak elldtdsa  (végrehajtdsa) sordn fizetési vagy mds teljesitési
kotelezetiséget vdllalni (tovabbiakban: kotelezettségvdllalds) kizdrélag az
elndk, akaddlyoztatésa esetén az elndkhelyettes jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjdn, ha a nemzetiségi
onkormdnyzatndl nincs a fentiek alapjdn kotelezettségvdllaldsra jogosult
szemeély vagy a kotelezettségvdllaldsra jogosult személy feladata ellGtdsdban
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akaddlyoztatva van, a képviselé-testilet egyedi hatdrozatdban, az Aht. 6/C.
§ (2) bekezdés b) pontja szerinti &nkormdnyzati hivatal alkalmazdsaban alié
személyt jeldlhet ki a nemzetiségi dnkormdnyzat kiaddsi eléirdnyzatai terhére
vonatkozd koételezettségvdllalds gyakorldsdra. A képviselé-testUlet  dltali
kijeldlés megszlnik, ha a kdtelezettségvdllaldsra mds személy vdlik jogosulttd
vagy az arra jogosult személy akaddlyoztatdsa megszinik.

A kotelezettségvdllalds elétt a kdtelezettséget vallaldnak meg kell gyé6z&dnie
arrél, hogy a rendelkezésre allé fel nem haszndlt eldiranyzat biztositja-e a
kiadds teljesitésére a fedezetet.

51.2. Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvallaldsnak
mindsOl: a kiaddsi eldirdnyzatok, és kildndsen a foglalkoztatdsra irdnyuld
jogviszony étesitésére, szerz6dés megkdtésére, koltsegvetési tdmogatds
biztositasara irdnyuld - szabdlyszerien megtett jognyilatkozat.

S.1.3. A kotelezettségvdllaldst  kdvetéen gondoskodni  kell annak
nyilvantartdsba  vételérél. A kotelezettségvallaldsok, mds fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsdra vonatkozé szabdlyokat a 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 14. melléklete rogziti.

S.1.4. A kotelezettségvdllaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen
kell vezetni az ASP rendszerben. A nyilvantartdst a Polgdrmesteri Hivatal
PénzUgyi csoportia Pénzigyi Ugyintézd IV. vezeti azzal, hogy akaddlyoztatdsa

esetén a helyettesitésrél a Pénzigyi Ugyintézd |. gondoskodik. A
kételezettségvdllalds  nyilvantartdé -  nyilvantartds  adatai alapjgn -

haladéktalanul koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt eléirdnyzat
a kotelezettségvdllaldsok kdvetkeztében teljes egészében lekdtésre kerilt.

5.1.5. Tokod Nagykodzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata szakfeladat
rendje:

Kormdnyzati funkcié Megnevezés

011140 Orszdagos és helyi nemzetiségi
onkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége

5.2. Pénzigyi Ellenjegyzés

5.2.1. Kotelezettséget vdallalni csak penzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi
teliesités esedékességét megeldzéen, irdsban lehet. A kdtelezettségvdallalds
pénzlgyi ellenjegyzésére a Polgdrmesteri Hivatal PénzOgyi Csoport Pénziigyi
Ugyintézd |. koztisztviseld, akaddlyoztatdsa esetén a Pénzlgyi Ugyintézd .
irdsban jogosult. A kdtelezettségvdllalds pénzlgyi ellenjegyzésére feljogositott
szemelynek a felséoktatdsban szerzett pénzigyi-szémviteli végzettséggel,
vagy legaldbb kdzépfokd iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

5.2.2. A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvdllalds dokumentumdn a
penzigyi ellenjegyzés datumdanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd
utalds megjellésével, az arra jogosult szemeély aldirdsaval kell elvégezni.



5.2.3. A kotelezettségvdllalds pénzUgyi ellenjegyzési feladataival megbizott
személynek az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénzlgyi fedezet vizsgdlata
sordn arrdl kell meggyézddnie, hogy a tervezett kifizetési idSpontokban
megfelelé mennyiségl pénzeszkdz (likvid fedezet) d&ll rendelkezésére, a
kotelezettségvdllalds nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozd szabdlyokat.

5.2.4. Amennyiben a kotelezettségvdllalds nem felel meg a fentiekben
leirtaknak, az ellenjegyzésre jogosulinak errdl frasban tdjékoztatni kell a
kdtelezettségvdllaldt.

9.2.5. Ha a koételezettséget vdllald a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad
az ellenjegyzésre, az ellenjegyzé kdteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr.
54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

5.3. Ervényesités

5.3.1. Az érvényesitést a Polgdrmesteri hivatal pénzigyi-szamviteli
szakképesitésd Pénzigyi Ugyintézd |. koztisztviseldje végzi, akaddlyoztatdsa
esetén a PénzUgyi Ugyintézd |l.

2.3.2. A teljesités igazolds alapjdn az érvényesitének ellendrizni kell

az &sszegszerUséget,

a fedezet meglétét és azt, hogy

a megel6z6 Ugymenetben az Aht; az Avr. és az Ahsz, tovdbbd e
megdllapodds eldirdsait betartottdk-e.

5.3.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve
a belsé szabdlyzatok megsértését tapasztalia, koteles azt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem taghatdé meg, ha ezt kdvetéen az
utalvanyozé erre résban utasitia. A tovabbi eljardsi szabdlyokra az Avr. 54. §
(4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni.

5.3.4. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

- az érvényesités ddtumat és

- az érvényesitd aldirdsat.

5.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keril rdvezetésre.

5.4. Ateljesités igazoldsa

54.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult
szemeélyeket - az adott kdtelezettségvdllaldshoz, vagy a
kételezettségvdllaldsok elére meghatdrozott csoportjainoz kapcsolédéan — a
kotelezettsegvdllald, azaz az elndk irasban jeldli ki.

5.4.2. A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozdsa elétt térténik.

5.4.3. A feljesités igazolds sordn ellenérizhetd okmdanyok alapjén ellendrizni,
igazolni kell



- a kiaddsok teljesitésének jogossagat,

— a kiaddsok &sszegszer(ségét,

— ellenszolgdltatast is magdban  foglald  kdtelezettségvdllalds
estében annak teljesitését.

5.4.4. A teljesitésigazolds
- az ASP programbdl kinyomtatott utalvanyrendeleten és a kifizetés
alapbizonylatdn (szdmla)
- a teljesités igazoldsdnak dadtumaval, és
- a teljesitésigazoldsra jogosult személy aldirdsdval térténik.

5.5. Utalvanyozds

3.5.1. A nemzetiségi dnkormdnyzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel
beszedésének  vagy elszdmoldsdnak  elrendelésére  (tovdbbiakban:
utalvanyozdasra) kizdrélag az elndk vagy az dltala felhatalmazott nemzetiségi
6nkormdnyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités utdn
lehet. PénzUgyi teliesitésre az utalvanyozds utdn kerUlhet sor. Készpénz a
hdzipenztarbdl akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke a
kifizetés  teljesitéséhez szUkséges dokumentumokat (szerzédés, szamla)
bemutatja, és szandékdat a pénzfelvételt legaldbb egy nappal megeldzéen a
helyi onkormdnyzat hivatala pénztdri feladatokkal megbizott
koztisztviseldjének jelzi.

5.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
penztdrbizonylatra révezetett, mds esetben az utalvanyrendeletre ravezetett
irdsbeli rendelkezéssel lehet.

5.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvényon fel kell tUntetni:
a) az ,utalvany” szét,
b) a koltségvetési évet,
C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
e) a beveétel, kiadds egységes rovatrend és kormdnyzati funkcid
szerinti szdmat és megnevezését, a terheléssel, jovdirdssal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz dllamhdztartdsi
szdmviteli  kormdnyrendelet szerinti  kdnyvviteli  szamildjanak
szamat és megnevezését,
f) a kotelezettségvdllalas nyilvantartdsi szamat,
g) az utalvanyozé keltezéssel ellGtott aldirdsat,
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

5.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

5.6.1. A kételezettségvdllald és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

5.6.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvdllaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést
igazold személlyel.



5.6.3. Kotelezettségvdallaldsi, pénzlgyi  ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozdési és teljesités igazoldsara iranyulé feladatot nem végezheti az a
személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozz&tartozéja vagy

maga javara 1atnd el.

A kotfelezettséget vdllald  szerv  q kdtelezettségvdallaldsra, pénzlgyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult
szemelyekrdl és aldirdsukrdl a belsd szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész

nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds vezetéséért a PénzOgyi Ogyintézd I. a
felel®s.

6. A nemzetiségi Snkormdnyzat szdmlavezetése, pénzelldtdsa

6.1. A nemzetiségi dnkormdnyzat &ndllé peénzforgalmi szamlat vezet. A
nemzetis€gi dnkormdnyzat fizetési szamldjat a nemzetiségi dnkormdényzat dltal
vdlasztott szamlavezetdnél vezeti.

Szdmlavezetd hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Sz&mlasz&dm: 12028209-01487605-00] 00000

6.2. A nemzetiségi onkormdnyzat a vdlasztott sz&dmlavezets hitelintézetet o
hénap elsé napjaval vdltoztathatia meg.

Az dllamhdéztartdsrél szolo térvény végrehajtdsardl széld 368/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr) 147/A. § alapjédn a folyamatos
penzelldtds érdekében a nemzetiségi dnkormdnyzat a szédmlavezets
megvdltoztatdsdrél hozott déntésérdl a Kincstdr terUletileg illetékes szervét
legkésébb

— @ vdaltozds tervezett idépontja eldtt 30 nappal megelézéen irdsban,
valamint

- a fizetési szédmla megvdltozdsdardl vdltozdssal egyidejlleg irdsban
értesiti.

Az értesitések hatdridbre t6rténd elkildéséért a Penzigyi Ugyintézé I. a felelss.

A belfoldi hitelintézet dltal vezetett fizetés; szamldn 1évé szabad pénzeszkdzok
lekdthetdk.

Az Gtmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként vald elhelyezésérsl o
nemzetiseégi nkormdnyzat képviselé-testilete doént.

6.3. A nemzetiségi onkormdnyzat 6ndllé  pénztarral rendelkezik, mely
vonatkozdsdban a pénztdrosi feladatokat g Polgdrmesteri hivatal pénztdrosa
Iatja el. A hdzipénztdrbdl a készpénzben térténd kiaddsok teljesitésére a
pénztdri orak figyelembevételével és az (")nkormémyzoﬂL mindenkor hatdlyos
pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltak szerint kerUlhet sor.

6.4. A nemzetiségi Onkormdnyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes
szabdlyokat a helyi Onkormdnyzat hatdlyos pénzkezelési szabdlyzata

8



fartalmazza, melynek  hatdlya  kiterjesztésre  kerlt o nemzetiségi
Onkormdnyzatra is.

7. Vagyoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgdltatds rendje

7.1. A helyi dnkormdnyzat Polgdrmesteri hivatala a nemzetiségi dSnkormdnyzat
vagyoni, szamviteli nyilvantartdsait elkGlonitetten vezeti.

7.2. A nemzetiségi dnkormdnyzat térzskdnyvi nyilvantartdsba vételével és
addszdm igénylésével, tovdbbd a nemzetiségi dnkormdnyzat adataiban
bekbvetkezett vdltozdsokkal kapcsolatos teenddit a Polgdrmesteri Hivatal
jegyzbje latja el az adat keletkezésétdl, illetve megvaltoz&sdtdl szamitott
nyolc napon beldl.

Az adatok szUkség szerinti, a hatdlyos jogszabdlyokban megjeldlt hatdridék
szem el6tt tartasaval 1érténd aktualizdldsdért felelds:
a) a helyi dnkormdnyzat részérél: a Polgdrmesteri hivatal jegyzdje
b) a nemzetiségi 6nkormdnyzat részérél: a nemzetiségi dnkormdnyzat
elndke

7.3. A nemzetiségi &nkormdnyzat gazddlkoddsdaval Osszefuggd  sajatos
feladatokat a szamviteli politika keretében elkészitett — eszkdzdk és forrdsok
leltdrkeszitési és leltdrozdsi szabdlyzata, az eszkdzok és forrdsok értékeldsi
szabdlyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovébbd a felesleges vagyontdrgyak
hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata és a szdmlarend tartalmazza.

/7.4. A vagyon leltdrozdsa a helyi énkormdnyzat leltérozdsi és leltdrkészitési
szabdlyzatdban eldirtak  szerinti rendszerességgel és moddon térténik. A
nemzetisegi dnkormdnyzat vagyondnak leltdrozdsdhoz az elndk, és az dltala
irasban kijelolt képviseld kdzremikddik.

7.5. A vagyontdrgyak selejtezésével Osszefiggd szabdlyokat a helyi
Snkormdnyzat felesleges vagyontdrgyak hasznositésanak és selejtezésének a
szabdlyzatdban el&irtak szerint kell elvégezni. A nemzetisegi dnkormdnyzat a
selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk - a nemzetiségi dnkormdnyzat
kepviselb-testlletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzé felé.

7.6. A nemzetiségi Onkormdnyzat vagyona - az abban bekdvetkezett
névekedeés vagy csdkkenés — elkildnitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete
szerinti tagoldsban, a zdrszdmaddsi hatdrozatban kertl bemutatdsra.

7.7. A nemzetiségi Snkormdnyzat Magyar Allamkincstdr részére térteénd
adatszolgdltatasi kotelezettségét a Polgdrmesteri Hivatal PénzOgyi Csoport
PénzlOgyi Ugyintézd 1. Iatja el az Avr. mellékletében és a Magyar Allamkincstdr
dltal kozzétett adatszolgdltatdsi naptdr szerint. A nemzetiségi dnkormdnyzat
valamennyi adatszolgdltatdsi kotelezettségének (kdltségvetés, kdltségvetés
végrehajtdsa, havi ill. negyedéves adatszolgdltatdsok) teliesitéséért a

Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi Csoport Pénzlgyi Ugyintézd 1. tartozik
felelGsséggel.



8. A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

8.1 Az 6nkormdnyzati hivatal a nemzetiségi dnkormdnyzat vonatkozdsdban
kdteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mUkodtetni &s fejleszteni
a konfrollkdrnyezet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informdacid és kommunikdciés rendszert, tovdbbd a nyomon kdvetési
rendszert. A nemzetiségi 6nkormdnyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer
kialakitdsdért a jegyzd a felel®s.

8.2. A belsé kontrollrendszer kialakitésandl figyelembe kell venni a kdltsegvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.)

Korm. rendelet elbirdsait, tovdbbd az dllamhdztartdsért felel®s miniszter dltal
kdzzétett mddszertani Utmutatdkban leirtakat.

8.3. A nemzetisegi &nkormdnyzat belsé ellenérzését a helyi dSnkormdanyzat dltal
megbizdasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellendér végzi a Felek
megdllapoddsa alapjdn.

A megbizdsi szerz6dés megkdtésére a Felek megdllapoddsa alapjan a jegyzé
jogosult és koteles. Belsé ellendrzésre a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott éves
belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint kerilhet sor.

A belsé ellendrzési kockdzatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiséqgi
onkormdnyzat eindke ellenérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzéhdz az
adott évi belsé ellendrzési tervbe foglaldsdhoz. Az elbzetes egyeztetés
torténhet széban és rdsban (e-mail Gtjan is) egyardnt.

A belsé  ellenbrzési és belsé ellendrzési vezetdi feladatok elldtdsdhoz
kapcsoldddan a helyi Snkormdnyzatra irdnyadd hatdridék szerint jarel.

A nemzetiségi dnkormdnyzatra vonatkozdan kildn belsé ellenérzési kézikdnyv
nem készdl, a helyi dSnkormdnyzat belsd ellendrzési kéziknyvének hatdlya kerUl
rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkészUlt jelentés-tervezetet a jegyzének kuldi meg elbzetes
egyeztetés céljabdl, aki kdteles az elndk részére azt e-mail Utjéan tovdabbitani. A
tovabbi egyeztetés torténhet akdr a jegyzén keresztul, akdr az elndk s a belsd
ellendr kdzott kdzvetlentl masolatot kildve errdl minden esetben a jegyzd
részére.

A belsd ellenbérzési jelentésben feltdrt esetleges hidnyok orvosléséval (az
intézkedési terv elfogaddsaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzével
egyUttmUkddési kotelezettsége van minden esetben.

Jelen megdllapodds aldirdsaval és elfogaddsdval az elndk vdllalja, hogy a
belsd ellendrzéssel kapcsolatos jogokat és kbtelezettségeket a szervezeti és
muUkddési szabdlyzatdba beilleszti.

A belsé ellendrzés lefolytatdsdnak részletes rendjét a megbizott belsd ellendr,

mint belsd ellendrzési vezetd dltal jévahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv
tartalmazza.

A belsé ellendrzéshez szUkséges dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa @
Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi Csoport Pénzigyi Ugyintézd I.-nek a feladata.
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9. Zard rendelkezések

9.1. Szerzb6dé felek kijelentik, hogy a jovében az éves koliségvetési beszdmold
és az éves koltségvetési terv elkészitése sordn jelen megdllapoddsban régzitett
eliarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott kdltségvetés végrehajtdsa sordn
az egyUttmudkddés szabdlyait kdlcsdndsen betartjdk.

9.2. Szerzbd6 felek jelen megdllapoddst hatdrozott idére, a nemzetiségi
dnkormdnyzat megbizatdsénak idejére kotik, évente janudr 31. napjdig
felOlvizsgdliak, és szUkség szerint modositjdk. A jegyzé a megdllapoddsra
vonatkozd jogszabdlyok vdaltozdsa miatti mddositdsok szikségességét a helyi
és a nemzetiségi Onkormdnyzatnak jelz. A helyi és a nemzetiségi
Onkormdnyzat  képviseld-testllete  a  megdllapoddst  szikség esetén
hatdrozatdval mddosithatija.

9.3. Felek megdllapodnak abban, hogy jelen megdllapodds aldirdséval
egyidejlleg a koztlk 2014. november 11. napjan létrejott egyUttmUkddési
megdllapodds hatdlyat veszti.

Az egylttmUkddési megdllapoddst Tokod Nagykdzség Onkormdnyzata
Kepviseld-testllete  a  ..../2024.(........ ) sz&muU hatdrozatéval, Tokod
Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata Képviselé-testilete a
..../2024. (.....) sz&mU hatdrozatdval jbvdhagyta. Rendelkezéseit 20... ............
napjatdl kell alkalmazni. Felek a 2025. évi kdliségvetés tervezése sordn e
megdllapodds szerint kdtelesek eljami.

Tokod, 202

...........................................................................................................................................

Tokod Nagykozség Onkormdnyzatdnak Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi

képviseletében Onkormanyzata képviseletében
Banhidi L&szlo Horvath Borbdla
polgdrmester elndk
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