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I. BEVEZETES

2012. januar 1-jén lépett hatalyba a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél
sz016 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.), melynek 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd koételes évente beszamolni a képvisels-
testuletnek a hivatal tevékenységérél. E kotelezettségemnek a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal tekintetében — 2023. évre vonatkozoéan — jelen beszamolo
elkészitésével teszek eleget.

A jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kulon elkészitendd beszamolok
(példaul a helyi adéhatosag tevékenységérdl, a koltségvetés végrehajtasarol)
nem képezik jelen beszamolo részét, azokrol kiilon elbterjesztés keretében
tajékoztattam, illetve tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testiiletet.

II. A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

A Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a
képviseld-testiilet bizottsagai, a részonkormanyzat testiilete, a jegyz6 és a
tarsulas mellett — a képvisel6-testiilet szervei kozott nevesiti.

A polgarmesteri hivatal jogi személyiséggel rendelkezo6, Képvisel6-testtilet altal
alapitott, 6nalléan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

A Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat képvisels-
testilete az Onkormanyzat mukoédésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzé6 feladat- és hataskoérébe tartozo tigyek dontésre vald elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
koézbs oOnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal koézremukoédik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmtkoédésének 6sszehangolasaban.

A torvényi szabalyozas értelmében tehat a polgarmesteri hivatal alapvetéen
kettés feladatot lat el: egyrészt az 6nkormanyzat muikédésével kapcsolatos
feladatok, masrészt a jogszabaly altal polgarmesteri vagy jegyzéi hataskoérbe
utalt allamigazgatasi tigyek ellatasat.

A Motv. 81. §-a értelmében a jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt.

A Tokodi Polgarmesteri Hivatal a ra iranyadé jogszabalyok, a Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat alapjan végezte 2023. évben is a munkajat.
Gondoskodott a helyi 6nkormanyzat, a helyi roma nemzetiségi énkormanyzat,
valamint a Tokodi Mesevar Ovoda bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, valamint a polgarmester, az 6nkormanyzat és a jegyzé feladat-és
hataskoérébe tartozo ugyek dontésre valo elékészitésérdl és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A polgarmesteri hivatal 2023. évi koltségvetésének eredeti bevételi és kiadasi
eléiranyzatanak éves Osszege 98.247.000, - Ft, moédositott bevételi és kiadasi
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éves Osszege 99.525.179, - Ft volt, mely hitelfelvételt/hiteltorlesztést nem
tartalmaz.

A tényleges teljesités 2023. évben az alabbiak szerint alakult:

Bevétel: 96.022.899, - Ft
Kiadas: 93.985.027, - Ft.

Fentiek alapjan a bevétel és kiadas kulonbozeteként 2.037.872, - Ft
maradvany keletkezett.

Hivatali létszam alakulasa, személyi feltételek

2023-ban a képviselb-testtilet altal a koltségvetési rendeletben engedélyezett
koztisztviseldi létszamkeret 12.

A koztisztvisel6k rendelkeznek a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi
CXCIX. torvényben és egyéb jogszabalyokban meghatarozott iskolai
végzettséggel, illetdleg kozigazgatasi és tigykezeldi alapvizsgaval, kozigazgatasi
szakvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban van. Kozigazgatasi
alapvizsgat a kozigazgatasba beléponek kozépfoku végzettség esetén a
kinevezéstdl szamitott 2 év, fels6foktl végzettség esetén 1 év alatt kell letenni.
(Tajékoztatasul kézlém, hogy a szakvizsga megszerzése nem koételezé a
felséfokit végzettségli koéztisztviselbk szamadra, azonban az elémeneteli
rendszerben nem léphetnek elé mindaddig, amig nem térténik meg a vizsga
letétele.)

A koztisztvisel6k vonatkozasaban a fentiek alapjan a Hivatal a tovabbképzési
tervet elkészitette, melyet azilletékes szerv részére megkuldtiink. A képzésekre
— a munkaltato jovahagyasat kovetéen — a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem
Vezet6- és Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a koéztisztviselSk.

A hivatalban 1 f6 rendelkezett 2023-ban anyakoényvi szakvizsgaval. Farago
Ferencné kollégané latta el az elmult évben az ezzel 6sszefliggd feladatokat.
Szatainé Csipke Gyongyvér 2023 év végén sikeres anyakonyvi szakvizsgat tett,
igy megoldotta valt az anyakényvvezetd esetleges helyettesitése.

Mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezd pénziigyi tigyintézdk kozul 2
kollégané (Kolbert Monika és Ferencz Krisztina) vett részt a konyvviteli
szolgaltatast végzok kotelezé tovabbképzésén.

2014-ben bevezetésre kerult a koztisztviselék orszagosan egységes, tervszerQ,
rendszeres és kotelez6 tovabbképzése (273/2012. /IX. 28./ Korm. rendelet).
Ez alapjan a koztisztviseld6 négyéves képzési iddészakra vonatkozoan
meghatarozott képzési kotelezettséget teljesit. Az els6é tovabbképzési idészakot
a 2018-2021 kozotti ciklus fogta at. A fels6fokt végzettségli koztisztviselének
a tovabbképzési idészak alatt legalabb 128 kredit pontot, a kozépfoku
végzettséggel rendelkezé tisztviselének legalabb 64 kredit pontot kell
teljesitenie.



A koztisztvisel6k vonatkozasaban a fentiek alapjan a Hivatal a tovabbképzési
tervet elkészitette, melyet az illetékes szerv részére megkuldtiink. A képzésekre
— a munkaltaté jovahagyasat kovetéen — a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Vezets- és Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a koztisztviseldk.

A kozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése a koézszolgalati
tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelésérél szolo 10/2013. (VI.30.) KIM
rendelet szerint, elektronikus formaban, a TER programban (informatikai
rendszer) torténik. A teljesitményértékelés félévente (minden év januar 31. és
julius 15. napjaig) ismétléds vezetdi tevékenység, amelynek soran az értékeld
vezetd az értékelt személy részére meghatarozza az adott idészakra vonatkozoé
teljesitménykovetelményeket. Az értékelé vezetd a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldi tekintetében a jegyzd, a jegyz6 tekintetében a polgarmester. A
teljesitményértékelés fent hivatkozott jogszabalyban meghatarozott kételezo
elemeit — a fenti idépontokig — a vezetd értékeli, majd errél az értékelt személy
részére érdemi  visszajelzést ad. A  targyévben legalabb  két
teljesitményértékelés eredménye egyuttesen adja a mindsitést, melynek
hatarideje a targyévet kovet6 év januar 31. napja.

A polgarmesteri hivatal munkajat 2 6 fizikai alkalmazott segitette az elmult
évben is, akik ellattak a kézbesitéi és a takaritasi feladatokat. Munkaltatéjuk
a polgarmester. Mindketten részmunkaidében (napi 4 6raban) dolgoznak a
Hivatal alkalmazasaban.

Fentieken tul a hivatal munkajat 2023. augusztus 31. napjaig megbizasi
szerzédés keretében 1 fé segitette: Ghete Zoltan az adéugyi ugyintézé
munkajaban vett részt tevékenyen. 2023. szeptember 1. napjatél Ghete Zoltan
is koztisztviseldi statuszba kerult at.

Az alabbiakban egy szervezeti abra segitségével bemutatom a hivatal 2023. évi
felépitését:
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Targyi feltételek

A korabbi évekhez hasonléan a polgarmesteri hivatal épuletében az alabbi
munka- és ugyfélfogadasi rend szerint fogadjuk a Tisztelt Ugyfeleket:

Nap Munkarend Ugyfélfogadas
Hétfo 7.30 - 16.00 8.00 - 16.00
Kedd 7.30 - 16.00 -
Szerda 7.30 -16.30 8.00 -16.30
Csutortok 7.30 - 16.00 -
Péntek 7.30 - 13.00 8.00 -12.00

Bar a Hivatal az akadalymentesitésnek még nem felel meg teljeskériien,
tekintettel arra, hogy a bejarati rendszer automatikus rendszer segitségével
nem, csak manualisan nyithaté, azonban a problémat igyeksziink megoldani.
Igény szerint az Uigyintézok sietnek az ligyfelek segitségére.

Minden ugyintézé rendelkezik internet kapcsolattal. Munkankat - a
szamitogépekhez tartozé kis teljesitményli nyomtaték mellett — korszert
multifunkcionalis fénymasolé gép is segiti, melyet a Global Union Kft-t4l
(székhely: 1172 Budapest, Rétifarkas u. 16.) bérltink.

Kulén nevesitett szamitogépes rendszert (CSAK3) hasznal az anyakényvvezeto,
mely konfiguracié a valasztasi Gigyintézés bonyolitasara is szolgal.

III. A HIVATAL EGYES FELADATAINAK RESZLETES BEMUTATASA

A Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A polgarmesteri hivatal ellatja a képvisel6-testiilet és a bizottsagok, valamint
a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testlilete mukddésével kapcsolatos
feladatokat. Az tlések el6készitésével, valamint a meghozott déntések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat — a jegyzé vezetésével — a hivatal
dolgozodi latjak el. A Képviselé-testlilet, valamint a bizottsagok tiléseivel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, ugymint példaul az tlések
elékészitése, jegyz6konyvek megirasa az alabbi ligyintézok lattak el az elmult
évben:
- Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testtilete tekintetében
Szatainé Csipke Gyéngyvér.
- Tokod Nagykoézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak Képviseld-
testtilete tekintetében Kolbert Ménika.
- A Népjoléti Bizottsag tekintetében Szatainé Csipke Gyéngyvér
igazgatdsi- és szocialis tigyintézé
- A Pénzugyi és Ellenérzé Bizottsag tekintetében 2023. szeptemberig
Kérmendy Judit adéhatésagi tigyintézé, majd 2023. szeptembertél
Theilné Kolinka Kitti pénziigyi tigyintézé.

Az alabbiakban Osszefoglalom a Képviselo-testiilet és bizottsagai,
valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat 2022. évben végzett munkajat:



2023.

Képviselb-testiileti iilések szima 6sszesen: 22

- Munkaterv szerinti (rendes) tilés: 10

- Rendkivtili tilés: 11

- Kézmeghallgatas: 1

- Zart tilés: 0

- Nyilt dilés: 22
{{épviselé-testiileti hatarozatok szama 195
Osszesen:
Rendeletek szima 6sszesen: 18

Az Ulésekre sz6l6 meghivokat és eldterjesztéseket a képviselo-testilet és
szervei szervezeti és mukodési szabalyzatarél szolo 12/2021.(XII.13.)
6nkormanyzati rendelet alapjan - elektronikus tuton - kuldtik meg az
érintetteknek.

Az Ulésekrdl a jegyzékonyveket teljeskoriien elkészitettik és kozzétettiik a
koézség honlapjan is. Az elkészilt jegyzékonyvek, valamint az elfogadott
rendeletek megkutildésre kertiltek a Kormanyhivatal részére a Nemzeti
Jogszabalytar internetes felliletén, mely 2014-t6l a Kormanyhivatallal térténé
torvényességi felligyeleti kapcsolattartasra is szolgal.

A Képvisel6-testulet, illetéleg a bizottsagok dontéseivel kapcsolatban a
Kormanyhivatal nem élt térvényességi felhivassal.

A képvisel6k, valamint a polgarmester részvétele a képviseld-testiileti tilésen:

Banhidi Laszlo 22/22 100%
Bartl Zoltan Gyorgy 22/22 100%
Czirkelbach Olga 22/16 73%
Farago Ferenc 22/21 95%
Harsfai Zoltan 22/12 55%
Horvath Mihaly 22/19 86%
Kindané Gyori Marta 22/18 82%




LRl i 022 2023 ol
Ulések | Hataro- | Ulések |Hatdroza-| Ulések |Hataroza
szama zatok szama tok szama tok
Bizottsagok szama szama szama
Népjoléti 42 12 59 8 69
Bizottsag 5
Pgﬁ;ﬁﬁggs 0 95 11 136 10 101
Bizottsag

Tarsulasban valé részvétel: Tokod Nagykdzség Onkormanyzata tagja a
Dorogi Tébbcélu Kistérségi Tarsulasnak, melynek keretében latja el tébbek
kozott pl. a hazi segitségnyujtassal, a csaladsegitéssel kapcsolatos
feladatokat. A tagsagbodl adodo feladatok — mint pl. a hatarozatok meghozatala
— az elmult évben teljesitette az 6nkormanyzat.

Tokod Nagykoézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata a 2014. évi
6nkormanyzati valasztasokat kévetden jott 1étre. A nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke, Horvath Borbala, elndkhelyettese: Fridrichné Agoston Erzsébet.

Az Onkormanyzat jé6 kapcsolatot apol a nemzetiségi dnkormanyzattal. Az
elmult évben egyes nemzetiségi Onkormanyzati rendezvényeken az
onkormanyzat is képviseltette magat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat 2023. évi munkaja 6sszefoglalva:

2022|2023

Képvisel6-testiileti iilések szima osszesen: 6 5
- Rendes tilés: 5 4

- Kézmeghallgatds: 1 1
Képviselo-testiileti hatarozatok szama 6sszesen: 13 12

Az ulésekrdl minden esetben jegyzékonyv késziilt, melyek minden esetben
megkuldtiik a Nemzeti Jogszabalytar internetes feliileten a Kormanyhivatal
részére. A Kormanyhivatal térvényességi felhivassal a nemzetiségi
onkormanyzat esetében sem élt.

Személyiigyi feladatok

A személyi és munkatliggyel kapcsolatos feladatokat az elmult évben 1 f6
koztisztviseld, nevezetesen Faragd Ferencné latta el.

Feladata az 1j munkavallalok felvétele, munkaviszony megszlintetése,
koztisztviseld kinevezésével, jogviszony megszintetésével Kkapcsolatos
feladatok. Megbizasi szerzédések elkészitése, megszuntetése.
Kozfoglalkoztatasi programok kezelése.




2023-ban 2022-hez hasonléan Tokod Nagykézség Onkormanyzata nem kotott
1) koézfoglalkoztatasi szerzédéseket, ennek oka, hogy a Komarom-Esztergom
Megyei Kormanyhivatal Esztergomi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyanak
segitségével az eddig kozfoglalkoztatasban részt vevék kikerultek a nyilt
munkaeré piacra.

A szabalysértési hatoésag vagy birésag altal szabalysértési buntetésként
kiszabott kézérdekii munka is ledolgozhaté az 6nkormanyzatnal. Az elmult
évben az Esztergomi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya ebbdl a célbél 1
személyt kozvetitett ki az 6nkormanyzathoz. 2016. oktober 11-én a Komarom-
Esztergom Megyei Kormanyhivatal és az Onkormanyzat kozott
egyuttmtik6dési megallapodas jott létre a blincselekmény elkovetése esetén
kiszabott koézérdeki munka bulintetés ledolgozasara is, mely megallapodast
2017. februar 13. napjan kelt leveltinkben — 30 napos felmondasi hataridével
- felmondtuk, tekintettel a személyi- és vagyonbiztonsagunkra. Tajékoztattuk
azonban a Kormanyhivatalt, hogy az 6nkormanyzat a jévében sem zarkoézik el
attél, hogy - ilyen esetekben - eseti megallapodasok keretében
munkalehet6séget  biztositson a  kozérdeki  munkavégzéshez. A
blncselekmény elkévetése esetén kiszabott kozérdeki munka bulntetés
ledolgozasara 2 esetben kertilt sor.

Az érettségi vizsgara bocsatas feltétele S50 6ra k6zdsségi szolgalat teljesitése,
mely elséként a 2013/2014. tanévben koézépfokt tanulmanyaikat megkezdé
tanuldokat érintette. A hatalyos 16 egylttmuikodési megallapodas alapjan az
onkormanyzatnal 4 tanulo teljesitette az elmult évben a kézdsségi szolgalatot.

Iktatas, irattarozas

Az iktatas lényegében a Hivatalhoz érkezd, ott keletkezé, illetve az onnan
kimend iratok nyilvantartasba vételét jelenti.

E feladatot 2023-ban 1 f6 igazgatasi Ugyintézé és 1 f6 adminisztracios
ugyintézo latta el.

A hivatalban folyd munka nagysagrendje részben az ugyiratforgalommal
mutathaté be. Azért csak részben, mert az irasban benyujtott tigyiratokon
kivil nagyon gyakran személyesen is tajékoztatast nyujtunk a hivatalban
megjelené Ugyfelek szamara vagy éppen a formanyomtatvanyok kitoltésében
nyujtunk segitséget. E mellett tobb esetben telefonon is adunk informacioét. Az
ilyen jellegti igyfélforgalom is jelentds, melyekrdl azonban szamadatokkal nem
rendelkeziink.

Az iktatott tigyiratforgalmi statisztikai adatok 2022. évben az alabbiak szerint
alakultak. Tajékoztatasul k6zlom a korabbi évi adatokat is.



Id6szak |Fészam | Alszam | Osszesen
2021 3116 10250 13366
2022 3135 9595 12730
2023 3046 9139 12185

Hirdetmények kifiiggesztése

A hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos feladatokat a tavalyi évben 1 {6
koztisztviseld, nevezetesen Kérmendy Judit Ildikoé latta el.

Az elmult évben minddsszesen 126 esetben helyeztiink el hirdetményt a
hivatal hirdetétablajara (2018-ban 58 alkalommal, 2019-ben 87 alkalommal,
2020-ban 102 alkalommal, 2021-ben 154 alkalommal, 2022-ben 87
alkalommal). Ezek egy része (szam szerint 30 db) term6foldek eladasaval vagy
haszonbérbe adasaval kapcsolatos hirdetmény volt. (2018-ban 18 darab,
2019-ben 35 darab, 2020-ban 43 darab, 2021-ben 35 darab, 2022-ben 35

darab).

A termofoldekkel kapcsolatosan nagymértékli jogszabalyvaltozas ment végbe
a mez6- és erdégazdasagi f6ldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXII. térvény
hatalyba 1épésével. Az 0j szabalyozas értelmében az adasvételi, valamint a
haszonbérleti szerzédés hirdetményi tuton, kifliggesztéssel torténd -
elévasarlasi/eléhaszonbérleti jogosultakkal térténé — kozlése a fold fekvése
szerint illetékes teleptilési énkormanyzat jegyz6jének feladatkorébe tartozik.
A kifliggesztés id6tartamanak leteltét kovetéen a szerzédések 6sszes példanyat
meg kell kuilldeni az illetékes féldhivatal részére.

A hirdetmény-kifliggesztések tobbségét (elmult évben szam szerint 67 darab)
a végrehajtotol érkezd arverési hirdetmények, valamint a bir6sagoktol érkezé
hirdetmények (pl. ismeretlen helyen tartézkoddé személyek vonatkozasaban)
teszik ki. Ezek kifiggesztésének iddtartama 15 nap (2014-ben ezen
hirdetmények szama 47, 2015-ben 56, 2016-ban 72 darab, 2017-ben 35
darab, 2018-ban 40 darab, 2019-ben 52 darab, 2020-ban 59 darab, 2021-
ben 119 darab, 2022-ben 28 darab volt.)

A hirdetményeket minden esetben meg kell jelentetni a Tokodi Polgarmesteri
Hivatal hirdetétablajan, a fold eladassal és haszonbérbe adassal kapcsolatos
hirdetményeket minden esetben meg kell jelentetni elektronikus formaban a
kézponti  kormanyzati  portadlon (www.magyarorszag.hu) is, mely
kotelezettséglinknek minden esetben eleget tettlink.

Osszességében elmondhat6, hogy a hirdetmények kézzétételével kapcsolatos
eljaras igen Osszetettnek és hosszunak tekinthetd, kell6 korultekintéssel, a
jogszabalyi modositasok rendszeres figyelemmel kisérésével jarunk el ezen
ugyekben, annak érdekében, hogy a hivatal ne sértse meg az eléirasokat, ezzel
az ugyfeleknek esetlegesen kart okozva.
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Talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzdi eljaras

2014. marcius 15-t6l a Polgari Térvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény
5:55. §. és 5:56. §-ai rendelkeznek a talalasrol és a taldlassal 6sszefliggd
eljarasi szabalyokrol. Az elmult évben talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzoi
eljaras lefolytatasara nem kerult sor.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatassal Osszefliggd feladatokat az elmult évben 1
koztisztviselé latta el, Faragd Ferencné. (Szatainé Csipke Gyongyvér 2023.
december 7. napjan sikeres anyakoényvi szakvizsgat tett)

Tajékoztatasul k6zlom, hogy 2014. julius 1. napjatol Elektronikus Anyakoényvi
rendszer (a tovabbiakban: EAK) mtikddik a papir alapt anyakényvezés helyett.

Néhany statisztikai adat:

Kiadott anyakonyvi kivonatok | 54,4 | 5059 | 2021 | 2022 | 2023

szama
Sziiletési anyakonyvi kivonat 24 38 41 41 46
Hazassdgi anyakényuvi kivonat 52 46 91 52 51
Halotti anyakdényvi kivonat 23 35 36 26 29
Osszesen: 99 | 119 | 168 | 119 | 126

Az anyakonyvi Uigyintézés soran a helyben tértént sztiletés, hazassagkotés és
halalozas anyakoényvezése torténik a hivatalban.

Ezek szama az elmult 6t évben az alabbiak szerint alakult:

2019| 2020 2021 | 2022|2023

Sziiletések szama 1 0 1 0 )
Hazassagkotések szama | 38 31 65 33 | 23
Halalozasok szama 15 15 15 13 12

A hazassagfelbontas tényének anyakoényvben torténd rogzitése tovabbra is a
hazassagkotés helye szerint illetékes anyakonyvvezetd feladata. A tavalyi
évben Osszesen 5 esetben (2019-ben O esetben, 2020-ban 2 esetben, 2021-
ben 2, 2022-ben 4) kaptunk értesitést a birésag részérél Tokodon
anyakonyvezett hazassag felbontasarol.

Olyan parok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a
szlletendd gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalyu
apai elismeré nyilatkozatot tehetnek. Az erre iranyulé eljaras barmely
anyakonyvvezeténél kezdeményezheté. 2023-ban 13 esetben tortént apai
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elismeré nyilatkozat felvétele (2019-ben 8 esetben, 2020-ban 14 esetben,
2021-ben 13, 2022-ben 12 esetben).

Tovabbra is az anyakényvi esemény helye szerinti anyakényvvezeté jogosult a
hazassagi névviselési forma moédositasara iranyulé eljaras lefolytatasara.
2023-ben 11 esetben folytattunk le erre iranyulé eljarast (2019-ben 4 esetben,
2020-ban 6 esetben, 2021-ben 6, 2022-ben 5 esetben).

Szuletési név megvaltoztatasara iranyul6 eljaras barmely anyakonyvvezeténél
kezdeményezhetd, de az eljaras lefolytatasara a kozponti anyakoényvi szerv
(anyakonyvi tigyekért felelés miniszter) jogosult. Ilyen kezdeményezés 2023-
ban 1 alkalommal tortént.

Magyar allampolgar kulféldén toértént anyakényvi eseményének hazai
anyakoényvbe torténd bejegyzése barmely anyakonyvvezeténél
kezdeményezhetd, azonban az eljaras lefolytatasara 2015. aprilis 1. napjatél
Budapest Févaros Kormanyhivatala jogosult. Az elmult évben nem kertlt sor
kulfoldon tortént sziletés hazai anyakényvezésére.

A teleptilésen él6 90., 95., 100. életéviiket bet6ltott polgarok elismerésének
unnepi eseménye a szép koruak koészontése, melynek el6készitése és
szervezése az anyakonyvvezetd feladata. A szép koru polgarok otthonukban
torténd koszontésérél a polgarmester gondoskodik. A tavalyi évben szép koru
koészontésére 1 alkalommal kertlt sor.

Az elektronikus anyakényv bevezetése oOta folyamatos a papir alapu
anyakoényvi események EAK-rendszerbe térténd feltdltése. Erre vonatkozo

kérelem 2023-ben 28 esetben tortént.

Allamgolgérségi iigyek

A magyar allampolgarsag megszerzésére iranyulo eljaras lefolytatasa a jarasi
hivatalok hataskoérébe kertlt.

A hivatalban allampolgarsagi eskti/fogadalom letételére van lehetéség, melyre
az elmult évben nem kertilt sor.

Hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljarasrol a 2010. évi XXXVIII. térvény, valamint a hagyatéki
eljaras egyes cselekményeirdl szolo 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet
rendelkezik.

A hagyatéki eljarasban az illetékességet az 6rokhagyod utolsé belfoldi lakohelye,
ennek hianyaban az o6rékhagydé utolsé belf6ldi tartézkodasi helye, ezek
hianyaban az 6rokhagyé belf6ldi elhalalozasanak a helye, tovabba az els6
harom feltétel hianyaban a hagyatéki vagyon fekvésének helye alapozza meg.
A hagyatéki eljaras akkor indul meg, amikor a jegyzd a halottvizsgalati
bizonyitvany alapjan az 6rokhagyé halalarol értestl. A hagyatéki eljaras soran
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az Ugyintézé (hagyatéki el6add) az oroklésben érdekelt felet értesiti a hagyatéki
eljaras meginditasarél, és egyben a hagyatéki leltar tartalmanak megallapitasa
céljabol tartandé meghallgatas idépontjarél. A hagyatéki leltar felvételét
kovetben a leltar az illetékes kozjegyz6 részére megkuldésre kerul, aki dént a
hagyaték targyaban.

Ha a hagyatéki eljaras befejezése utan keril el6 a hagyatékhoz tartozé
valamilyen vagyontargy, Ugy péthagyatéki eljarasnak van helye, melynek
lefolytatasara az a kozjegyz6 illetékes, aki az alaphagyatéki eljarast is
lefolytatta.

Az elmult évekrdl néhany statisztikai adat:

2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023

Hagyatéki eljarasok 74 73 81 59 57
szama

Pothagyate:kl eljarasok 9 3 104 78 88

szama
Adatszolgaltatas
hagyatéki eljarassal 12 9 11 14 17
kapcsolatban

Gondnoksagi és gyamsagi ligyekhez kapcsol6dé vagyonleltar felvétele

A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamuigyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Gyer.) 133. § (1) bekezdés
f) pontja értelmében a gondnok kirendelése elétt a gyamhivatal beszerzi a
gondnokrendelés okaul szolgalé bizonyitékokat, igy kiilondsen a vagyonleltart.
A Gyer. 146. § (3) bekezdése alapjan, ha a gyermeknek vagy a vagyoni uigyeit
érintéen gondnoksag alatt allé személynek van vagyona, azt a gyam vagy a
gondnok leltarral veszi at. A gyamhivatal felkéri a hagyatéki tigyekben eljaro
hatosagot a leltar felvételére. A leltart a hagyatéki leltarozasra vonatkozo
rendelkezések szerint kell elkésziteni.

Az elmult évben 2 esetben kertlt sor gondnoki vagyonleltar felvételére.

A gyamhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamuigyi eljarasrol szo6lo
tobbszér moédositott 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 54.§ (1) bekezdése
szerint: A teleplilési Onkormanyzat jegyzdje az apa adatai nélkul
anyakonyvezett gyermek szlletése esetén tajékoztatja az anyat arrél, hogy

a) a gyermek érdekében a csaladi jogallas rendezése milyen moédon
biztosithato, és
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b) a kiskoru apa apai elismer6 nyilatkozatanak felvételére a Gyar. 22. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan barmely gyambhivatal illetékes, valamint, hogy az
apai elismeré nyilatkozatot anyakonyvvezetd, birosag vagy kozjegyzé elétt is
meg lehet tenni, ha van olyan férfi, aki a gyermeket magaénak elismeri.

Ertesités apa nélkiil anyakdényvezett gyermek sziiletésérél 2023-ben 4 db.
érkezett.

A hozzatartozok kozotti er6szak miatt alkalmazhaté tavoltartasrol szo6l6 2009.
évi LXXII. térvény (Hketv.) 2. § (4) bekezdése alapjan -figyelemmel a
gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a
gyamhatosag szervezetérdél és illetékességérél sz6l6 331/2006.(XII. 23.) Korm.
rendelet 1/A. §-aban foglaltakra- tavoltartassal kapcsolatban 2023-ban nem
érkezett jelzés.

Lakcim- és népesség-nyilvantartas

A lakcim- és népesség-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az elmult
évben 1 {6 koztisztviseld, nevezetesen Faragd Ferencné latta el.

A teleptilés lakossagszama a 2023. december 31-ei adatok alapjan 6sszesen
4469 {6 (ebbdl tartézkodasi hellyel rendelkez6: 341 f6), mely életkor szerinti
megbontasban az alabbiak szerint alakult (tajékoztatasul k6zlom a korabbi évi
adatokat is):

2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023
O - 18 éves 804 836 864 870 896
19-61 éves 2435 | 2644 | 2653 | 2688 | 2617
62 év felett | 1007 946 992 819 956

A hivatal — a népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa soran — a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szo6lo 1992. évi LXVI.
torvényben eléirtak szerint gondoskodik a kézigazgatasi tertileten élék lakcim
bejelentkezésével  kapcsolatos  lUgyek  ellatasarol, adatszolgaltatasi
nyilvantartast vezet, hatdésagi bizonyitvanyt, igazolast allit ki a Személyi adat-
és Lakcimnyilvantartasban tarolt adatokrél a hivatkozott térvényben
meghatarozottak szerint.

A jarasi hivatalok létrehozasaval tobb olyan feladat- és hataskor is van, melyet
a teleplilési jegyzé a jarasi hivatallal megosztva gyakorol (Pl. a lakcim
nyilvantartas 2014. januar 1-t6l a jarasi hivatal feladatat képezi, azonban a
polgarmesteri hivatal kéztisztvisel6je veszi fel az adatokat, rogziti a valtozast a
rendszerben, majd a bejelentélapokat postazza az Esztergomi Jarasi
Hivatalba, ahol elkészitik az 0j okiratokat).
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2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023
Alland6 lakéhely létesitése 105 | 76 | 105 | 79 45
Tartozkodasi hely létesitése 19 31 32 48 32
Tartoz.l.:odas‘l hely 17 19 16 5 >
megsziintetése
Ja‘.v1to‘ Jele‘nto (Pl. u.tcanev vagy 8 6 7 20 15
hazszamvaltozas miatt)

Szocialis és gyermekvédelmi, valamint gyamiigyi feladatok

A szociadlis és gyamugyi feladatokat hivatalunkban 1 {6 latta el, Szatainé
Csipke Gyongyvér.
A szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok, valamint a természetben
nyUjtott szocialis ellatasok részben allamigazgatasi, részben 6énkormanyzati
hatosagi hataskorként jelennek meg.
Az alabbiakban két témakorbe csoportositva mutatom be a kulonbézé
ellatasokkal 6sszefliggd feladatokat:

- gyermekek részére nyujtott ellatasok

- helyi rendeletben szabalyozott ellatasi formak.

Gyermekek részére nyujtott ellatasok
A telepulési 6nkormanyzat jegyzdjének — mint I. foki gyamhatosagnak — a
feladat- és hataskérét a gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas
vonatkozasaban a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) és a korabban mar hivatkozott
Gyer. jeloli ki.
A gyamhatosagl Jjegyzoi hataskorok az alabbiak:
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa;
- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel egy idében a hatranyos,
valamint a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa;
- kornyezettanulmanyok lefolytatasa;
- szlletendd, valamint megsziletett gyermekre teljes hatalya apai
elismerd nyilatkozattétel.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasanak célja annak igazolasa, hogy a gyermek — szocialis helyzete
alapjan - jogosult a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételére, tankonyvtamogatasra, természetben nyujtott tamogatasra.

A Gyvt. 19. § (2) bekezdése alapjan az a gyermek jogosult a tamogatasra, ahol
a csaladban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a szocialis vetitési
alap 180%-at (47.025, - Forint). A gyermeket egyediil nevel6 sziilé esetében,
illetve a tartésan beteg vagy sulyosan fogyatékos gyermek, valamint azon
nagykoru fiatal esetében, aki nappali tagozaton tanulmanyokat folytat a
jovedelemhatar 51.300, - Ft.

A Gyvt. 20/A. §-aban foglaltak szerint a jegyz6, mint gyamhatosag
természetbeni tdmogatast nyujt annak a gyermeknek, akinek a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga a targyév augusztus 1-jén és
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november 1-jén fennall, a targyév augusztus és november hénapjaban,
pénzbeli ellatas formajaban.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak
szabalyait a Gyvt. 67 /A. §-a, valamint a Gyer. 83 /A. §-a rogzitik.

Az alabbi tablazatban Osszefoglalva talalhato, hogy hany gyermek esetében
volt sziikséges a hatranyos, valamint a halmozottan hatranyos helyzet

megallapitasa. Tajékoztatasul k6zlom a 2020-as és 2021-es, 2022-es adatokat

1S.

2020 2021 2022 2023
Hatranyos helyzet 0 0 0 0
48 43 36
39 gyermek | gyermek | gyermek
Halmozottan hatranyos helyzet gyormer cs(allg d) csixllg d) nglé d)
(13
csalad)

Gyermekétkeztetés

2015. szeptember 1. napjatoél bévilt az ingyenes étkezésre jogosultak kore az
ovodakételezettek vonatkozasaban.

Az alabbi tablazatban 6sszefoglalom az étkeztetésben részestlék szamanak
alakulasat mind az évoda, mind az iskola tekintetében (tajékoztatasul k6zlom
az elmult évek adatait is):

2020 | 2021 | 2022 | 2023
Hegyeské Altalanos Iskola 6sszesen: 71 92 87 89
- 100% normativ kedvezményben 27 29 30 25
részestilok szama
- 50 % normativ kedvezményében 21 31 36 51
részestilék szama
- fizetds 29 32 21 13
Mesevar Ovoda 6sszesen: 75 86 96 143
- 100% normativ kedvezményben 71 72 87 131
részestilok szama
- 50 % normativ kedvezményében 0 0 0 -
részestilék szama
- fizetds 4 14 9 12

A fentieken tulmenden a gyermekszegénység, gyermekek hatranyos helyzete
elleni ktizdelem terén az alabbi egyéb feladatokat lattuk el:

- A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szolé 1997. évi
XXXI. térvény (a tovabbiakban Gyvt.) 2016. januar 1. napjatol hatalyos
modositasaval 6nallé gyermekvédelmi természetbeni ellatasként kertilt
meghatarozasra a sziinidei gyermekétkeztetés. A szlinidei étkeztetés
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tehat ezen idéponttél a gyermek lakoéhelye, ennek hianyaban
tartézkodasi helye szerinti teleptilési 6nkormanyzat kételezé feladata.
A Gyvt. 21/C. § (1) bekezdése értelmében a teleptilési 6nkormanyzat a
szlUnidei gyermekétkeztetés keretében a szlll6, térvényes képviseld
kérelmére a déli meleg f6étkezést
a) a hatranyos helyzetti gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részestlé, halmozottan hatranyos helyzetti gyermek
részére ingyenesen biztositja, és
b) az a) pontban foglalt gyermekeken kivil tovabbi gyermekek, igy
kulénésen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.
A Gyvt. 21/C. § (2) bekezdése alapjan a teleptilési 6nkormanyzat a
szlUnidei gyermekétkeztetést a Gyvt. 21/C. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti esetben
a) a bolcsédei ellatasban, 6vodai nevelésben részesulé gyermekek
szamara a bolcsédei ellatast nyajté intézmény és az 6voda zarva
tartasanak idétartama alatt valamennyi munkanapon,
b) az a) pont ala nem tartoz6 gyermekek szamara
ba) a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari
szlinet idétartamara es6é valamennyi munkanapon,
bb) az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez igazoddan
szlinetenként az adott tanitasi szlinet idétartamara esd valamennyi
munkanapon
koteles megszervezni, és ennek keretén belil a szild, térvényes
képviselé kérelmének megfelelé idétartamban az adott gyermek részére
biztositani.
Fentiek alapjan az alabbiak szerint alakult 2023. évben ezen kotelezé
onkormanyzati feladat ellatasa:
o Tavaszi: 3 munkanapon keresztil, 11 gyermek részestilt meleg
étkeztetésben.
o Nyari: 54 munkanapon keresztill, 21 gyermek részesult meleg
étkeztetésben.
o Oszi: 9 munkanapon keresztill, 21 gyermek részesilt meleg
étkeztetésben.
o Téli: 11 munkanapon keresztil, 12 gyermek részesult meleg
étkeztetésben.

a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdij rendszer

mukodtetése: erre a tamogatasra a szocidlisan raszorult hallgatok, illetéleg
leend6 féiskolasok, egyetemistak palyazhatnak. Az elbiralasra — atruhazott
hataskérben — Tokod Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
Népjoléti Bizottsaga jogosult.

a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdij rendszer
mukodtetése: erre a tamogatasra a szocialisan raszorult hallgaték, illetdleg
leendd féiskolasok, egyetemistak palyazhatnak. Az elbiralasra — atruhazott
hataskérben - Tokod Nagykézség Onkormanyzata Képvisel-testiletének
Népjoléti Bizottsaga jogosult.
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A Bizottsag 2022/2023. tanév II. félévre (2023. februar - jinius)
Osszesen 13 palyazéot részesitett tamogatasban. A tamogatas teljes
Osszege erre az idészakra 572.500,- Forint volt. A kifizetést 2023.
januar honapban teljesitettiik. A 2023/2024. tanév I. félévére (2023.
szeptember - 2024. januar) a Bizottsag 13 palyazét részesitett
tamogatasban, mely idészakra a tamogatas teljes Osszege 572.500,-
Forint volt. A kifizetést 2023. augusztus hénapban teljesitettiik.
Fentiek alapjan Osszesen 1.145.000,- Forint kertlt felhasznalasra
2023. évben a Bursa Hungarica Oszténdij keretében.

Helyi rendeletben szabalyozott ellitasi formak

Tokod Nagykoézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 2022-ben alkotta
meg az 1j, szocialis ellatasokrél, valamint a gyermekek védelmérdl szolo
6/2022. (IX. 29.) 6nkormanyzati rendeletét a szocialis ellatasokroél, valamint a
gyermekek védelméroél, melynek értelmében az ellatasok elbiradlasanak egy
része a Népjoléti Bizottsag, masik része a polgarmester hataskorébe tartozik.

Az alabbi tablazatban tajékoztatasként 6sszefoglalom az ellatasi rendszert az
onkormanyzat vonatkozasaban:

2023.

- teleptilési tamogatas

- rendkivili teleptilési tAmogatas
- temetési tamogatas

- idékoruak tamogatasa

Pénzbeli ellatasok

Természetbeni ellatasok - szocialis célu ttizifa tamogatas
- koztemetés

Az elmult évben megallapitott ellatasok szama a koévetkezok szerint alakult
(tajékoztatasul k6zlom a 2021., 2022. évi adatokat is):

2021 2022 2023
Telepiilési tamogatas 0 2 12
Rendkiviili telepiilési tamogatas 15 20 15
Temetési tamogatdas 2 1 1
Idéskoruak tamogatasa 489 513 500
Szocialis célu tiizifa tamogatas 29 24 23
Koztemetés 1 2 0

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 2017.
szeptember 7-ei rendkivili Ulésén alkotta meg a szocialis célu tazifa
tamogatas szabalyairdl sz6l6 16/2017. (IX. 8.) 6nkormanyzati rendeletét. A
szocialis célu tlizifa tamogatas elbiralasara — atruhazott hataskorben — a
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Népjoléti Bizottsag jogosult. A tavalyi évben is — a korabbi évekhez hasonléan
— a telepuilésen él6, szocialisan raszoruldok részére segitséget nyujtottunk a
szocialis célu tiizeloanyag vasarlashoz kapcsolodo palyazat benyujtasa
révén. Telepliléstink 2023-ban 60 m?® tlizifat nyert palyazat utjan, ebbdl 23
haztartas részestilt.

Ipari-és kereskedelmi igazgatas

Az ipari- és a kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat az elmult
évben Nadasi Dora 2023 februarig latta el, Berky Moénika valtotta 2023.
marcius honapban.
E feladatok kozé tartozik kiilénésen:

- telepengedélyezési eljarasok lefolytatasa;

- kereskedelmi tevékenységekkel 6sszefliggé feladatok ellatasa;

- zenés, tancos rendezvényekkel 0sszefliggésben engedély kiadasa;

- szallashely-lizemeltetési engedély kiadasa.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairél sz6l6 57/2013. (II. 27.)
Korm. rendelet alapjan a bejelentés-koteles és az engedélykoteles telepek
nyilvantartasa a telepilési 6nkormanyzatok jegyzdinek hataskorébe tartozik.

A hivatkozott rendelet hatalya — a Korm. rendelet 1. és. 2. mellékletében
felsorolt — ipari tevékenységek folytatasara terjed ki, mely tevékenységek csak
kliloén jogszabaly szerinti telken, épitményben vagy épitményen beltil 6nallo
rendeltetési egységben (ezek egytitt: telep) folytathatok.

A telepengedélyezési eljarasok szama az elmult két évben az alabbiak szerint
alakult:

Telepengedélyezési eljarasok
2023
Engedélykételes Bej flentes-
5 5 koteles
tevekenyseégre ! !
. tevekenysegre
vonatkozo ]
vonatkozo
1 3

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeit a kereskedelemrdl
sz016 2005. évi CLXIV. térvény (a tovabbiakban: Ker. tv.) és a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet
szabalyozza, melyek alapjan a kereskedelmi tevékenységet, valamint az azzal
kapcsolatos valtozast a keresked6é székhelye, valamint a kereskedelmi
tevékenység helye szerinti jegyz6nél kell bejelenteni, az tuzletkételes
tevékenységre pedig muikodési engedélyt kell kérni.
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I. A jegyz6 hataskorébe tartozo bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételével és engedélyezésével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara a jegyzé rendelkezik hataskorrel az
alabbiak szerint:

1. A kereskedd székhelye szerinti jegyzohoz szilkséges bejelenteni a
csomagkuldé kereskedelem, az automatabédl torténd értékesités, a
mozgobolti és Uzleten kivili formaban toérténé kereskedelmi
tevékenységet, valamint a kozlekedési eszk6zon folytatott értékesités
kereskedési formaban folytatni kivant kereskedelmi tevékenységet.

2. A kereskedelmi tevékenység helye szerinti jegyzéhoz szikséges
bejelenteni minden mas kereskedelmi format (Gizletben folytatott
kereskedelmi tevékenység, bevasarlokozpontban folytatott kereskedelmi
tevékenység, vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység,
kozteruleti értékesités, valamint kozvetlen értékesités).

A bejelentés megtételével a kereskedelmi tevékenység megkezdhetd.

II. A jegyzd hataskorébe tartozo engedélykoteles kereskedelmi tevékenység,
kereskedelmi engedélyezési eljaras

A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételével és engedélyezésével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara az tizlet helye szerint illetékes jegyzd
rendelkezik hataskorrel.

Ebben az esetben a kizarélag Uzletben forgalmazhatd, engedélykoteles
termékek (mint pl. 18szer, fegyver, Uizemanyag, pirotechnikai termékek)
forgalmazasa kizarolag jogerés muiikodési engedély birtokaban folytathato.

Kereskedelmi tevékenység
2023. évben Kereskedelmi tevékenységek a 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet alapjdan
Engedélykoteles Bejelentés kdteles
| 5

A zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérél szolo
23/2011. (II. 8.) Korm. rendelet alapjan a 2023-as évben 3 kérelem érkezett,
mely a Nyitott Pincék Rendezvény, a Tokodi Tabortiiz Piknik valamint a
Falunap rendezvény megtartasara iranyult.

Zenés, tdncos rendezvény

2023. évben Zenés, tancos rendezvény a 23/2011. (lll. 8.) Korm. rendelet
alapjan
Engedélykdteles Bejelentés kdteles
0 3

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirsl
és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szol6 239/2009.
(X. 20.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése a szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel Osszefliggésben kereskedelmi hatosagként a szallashely
fekvése szerinti illetékes teleplilési Oonkorméanyzat jegyzéjét jeloli ki, aki a

20



szallashely-lizemeltetési tevékenység folytatasara vonatkozé bejelentést kozli
a fogyasztévédelmi hatésaggal, és a tertletileg illetékes munkavédelmi
hatosagi és munkaligyi hatésagi hataskorében eljaré févarosi é€s megyei
kormanyhivatallal.

Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa

Az Akr. 55. § (1) bekezdése szerint torvény vagy a szakhatésagok kijelolésérol
sz616 kormanyrendelet kozérdeken alapulé kényszerité indok alapjan az
Ugyben érdemi dontésre jogosult hatéosag szamara eldirhatja, hogy az ott
meghatarozott szakkérdésben és hataridében mas hatoésag (a tovabbiakban:
szakhatosag) kotelezd allasfoglalasat kell beszereznie.

Hivatalunkban leggyakrabban foldhivatali telekalakitasi eljaras, valamint
kornyezetvédelmi hatosagi eljaras soran kertil sor szakhatésagi eljaras
lefolytatasara. A telekalakitasi eljaras soran telekcsoport ujraosztasa, telek
megosztasa, telkek egyesitése és telek-hatar rendezése esetén a helyi épitési
szabalyzatnak, a szabalyozasi tervnek, ezek hianyaban az altalanos érvénya
kotelezé épitéstigyi eldirasoknak és az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérél szol6 térvényben foglalt feltételeknek valé megfelelés szakkérdés
elbiralasa kérdésében a foldhivatal — a zaradékolt valtozasi vazrajz (és a hozza
tartozé teriilet kimutatas), valamint a telekalakitasi helyszinrajz hiteles
masolatanak megkuildésével — megkeresést kuild résztinkre. Kérnyezetvédelmi
ugyekben egy vallalkozas esetében hulladékgazdalkodasi engedély
megszerzése miatt vettlink részt szakhatésagként az eljarasban. A
szakhatésagi allasfoglalas kiadasanak hatarideje: 15 nap.

Szakhatésdagi dliasfoglaldsok
2023. évben a 2016. évi CL. térvény alapjdn
Szakhatdsdagi dliasfoglalds iranti
kérelem
4 2

Kiadott szakhatdsagi dliasfoglalds

Koztisztasagi feladatok

A koztisztasagrol, valamint az avar és kerti hulladék égetésérél szolé 6/2014.
(IV. 30.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése értelmében a teleptilés
kozigazgatasi terlletén 1évé ingatlanok hasznaléja (tulajdonos, bérlé stb.)
koteles az ingatlannal hataros koztertiletet karbantartani, illetve
tisztantartani. E kotelezettségik kiterjed pl. a jardaszakaszok, valamint az
arkok rendben tartasara, a fUnyirasra, a gyommentesitésre, fas szaru
novények apolasara. A jogsért6 allapotok megsziintetése érdekében - a
koztisztasagi rendeletiink alapjan, helyszini szemlét kovetéen - az
ingatlanhasznalokat a tavalyi évben O esetben szoélitottuk fel. Az intézkedések
— talnyomoérészt — eredményre vezettek.
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Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok

A koztertiletek hasznalatarol sz616 19/2012. (IX. 27.) 6nkormanyzati rendelet
1. § (1) bekezdése szerint a koztertilet rendeltetéstdl eltéré hasznalatahoz
Tokod Nagykézség Onkorméanyzatanak hozzajarulasa sziikséges.

A kozterulet hasznalatara iranyulo kérelmet a hivatkozott rendelet melléklete
szerinti formanyomtatvanyon a hivatalhoz kell benytjtani.

A fenti 6nkormanyzati rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében a polgarmester
hataskorébe tartozik a kéztertilet-hasznalat engedélyezése.

Az engedélyek szama, és az ebbdl szarmazé bevétel az alabbiak szerint alakult
az elmult harom évben:

Kozteriilet-hasznalat

2023
Engedélyek szama: S
Bevétel (brutto 141.061.-
osszegben):

Mezbégazdasagi és allategészségiigyi igazgatas

e e ey e e ey e e e S T D iy

A mezégazdasagi és allategészségligyi igazgatassal kapcsolatos feladatokat az
elmult évben Nadasi Déra 2023 februarig latta el, 2023. marcius hénapban
Berky Moénika valtotta.

E feladatok k6zé tartozik kiilonosen:
- fakivagasi engedélyek kiadasa;
- méhészetek nyilvantartasa;
- ebrendészeti feladatok ellatasa.

A fas szaru névények védelmérél szolo 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6.
§ (1) bekezdése szerint a koztertileten 1évé fas szaru névény kivagasat a fas
szaru novény helye szerint illetékes jegyz6 engedélyezi.

2023-ban S esetben nyujtottak be fakivagas iranti kérelmet a hivatalhoz. 5
esetben kiadtuk a fakivagasi engedélyt.

A méhallomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megel6zésérdl és leklizdésérdl szoléo 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet 2. §-a
értelmében a méhészkedést (méhtartast) minden év februar végéig, az
gjonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétél szamitott
nyolc napon bellil kell bejelenteni a méhek tartasi helye szerint illetékes
telepuilési 6nkormanyzat jegyzdéjénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és a
nyilvantartast folyamatosan vezeti.

2023-ban minddsszesen 4 méhészetet tartottunk nyilvan.
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A korabbi évekhez hasonléan a tavalyi évben sem volt teleptiléstinkén
szervezett eboltds, tekintettel arra, hogy azt a Magyar Allatorvosi Kamara
nem engedélyezte. Allaspontjuk szerint az ebek veszettség elleni
véddoltasanak  Osszevezetéses modon torténd  kivitelezése  szakmai
szempontok, allatvédelmi, kozegészségligyi és kozbiztonsagi elvek alapjan
kifogasolhato megoldas. Az illetékes allatorvos tajékoztatasa szerint mindez az
oltasok szamanak csOkkenését (Tokodon kb. 80-100 ebet érintett)
eredmeényezte.

A korabbi évekhez hasonléan a tavalyi évben is tébb alkalommal volt
szlikséges a gyepmester igénybevétele a teleptilésen koborl6 kutyak befogasa
kapcsan. A gyepmester személye tekintetében valtozas nem tortént. Tovabbra
is a K + A Epité, Kereskedelmi, Epitéipari és Fuvarozo Kft.-vel, a dorogi
ebrendészeti telep tizemeltetéjével (székhely: 2510 Dorog, Szent Laszlo u. 7.;
gyepmester: Kele Tibor) allunk szerzédésben a gyepmesteri feladatok
ellatasara.

Allattartasi iigyben 4 esetben szolitottuk fel az elmult évben az allatok
tulajdonosait a megfelelé allattartasi korulmények betartasara. Az ugyek
csekély szama abbél adodik, hogy ezen tigyekben a jegyzOk a jarasi hivatallal
megosztott hataskérben jarnak el.

2023. évben a teleplilésen ebdsszeirast tartottunk.

Birtokvédelem

2015. évben jogszabalyvaltozas tortént ezen a terlileten a jegyz6 hataskoérébe
tartozo birtokvédelmi eljarasrél szo6l6 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet — 2015.
marcius 2-ai — hatalyba 1épésével. Ez a jogszabaly egy specialis eljarasrendet
allapitott meg, azonban ezzel kapcsolatban folyamatosak a szakmai
egyeztetések, konzultacidk, ugyanis egyes eljarasi kérdések tekintetében nem
egységes a ,szakma” allaspontja.

Az elmult évben 2 esetben nyujtottak be a hivatalhoz birtokvédelem iranti
kérelmet, egy el6z6 évrél athuzodé Utigy miatt 3 birtokvédelmi hatarozat
szlletett. Ezen ugyekkel altalanossagban kapcsolatban elmondhato, hogy
tobbnyire az rajuk a jellemzd, hogy gyakran szoban, illetve telefonon jelzik az
ugyfelek a birtokvitas esetiiket, azonban amikor tajékoztatjuk éket, hogy az
eljaras illetékkoteles, végsé soron elallnak a bejelentési szandékuktol. Tovabba
a legtobb esetben kidertl, hogy a probléma panaszként kezelve is hatékonyan
megoldhaté.
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(")nkormény_zati (koltségvetési) gazdalkodas

A hivatalban a gazdasagi-pénzligyi feladatokat 2023. évben 4 {6 latta el,
Kolbert Monika, Robotka Julianna (2023. 1. félévében), majd Fazakas
Gabriella, Ferencz Krisztina és 2023. szeptembertél Theilné Kolinka Kitti.
Feladatuk az Onkormanyzat - mint 6nallban mukédé és gazdalkodo
koltségvetési szerv —, valamint a hozza tartozé 6nalléan mukoédsd koltségvetési
szervek (polgarmesteri hivatal, 6voda) pénzligyi gazdalkodasi feladatainak
ellatasa. Egytittmtkodési megallapodas alapjan ellatjak tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat is.

A gazdalkodassal kapcsolatos egyes feladatokat a beszamoléban kuilén nem
részletezem, tekintettel azok nagysagrendjére, tovabba arra, hogy a Képvisel6-
testlilet a koltségvetési rendelet és azok modositasai, a zarszamadasi rendelet,
valamint a ktilénb6z6 beszamolok révén betekintést nyerhet az 6nkormanyzat
és intézményei gazdalkodasaba.

A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok korébe tartozik
kuiléonosen:

- a nem rendszeres Kkifizetések (pl. megbizasi dijak, jutalmak,
tiszteletdijak, koltségtéritések) szamfejtése (a rendszeres kifizetések
szamfejtését /munkabérek, illetmények/ a Magyar Allamkincstar végzi).

- a beérkez6 szamlak iktatasa, utalasa,

- a kobnyvelés,

- a kulénbo6z6 tamogatasokkal (palyazatokkal) valé elszamolasok,

- statisztikai jelentések elkészitése, adatszolgaltatasi feladatok,

- visszaigénylések (pl. AFA),

- az éves és iddészakos beszamolok, valamint a koltségvetési- és
zarszamadasi rendelet elkészitése,

- a selejtezés és leltarozas,

- avagyon- és targyi eszk6zok nyilvantartasa.

A Magyar Allamkincstar felé (a tovabbiakban: MAK) folyamatos jelentési
kotelezettséglink van, melyeknek hataridében eleget tesziink.

A bérszamfejtést 2015. november 1. napjatol a KIRA rendszerben végezzik (e
rendszerben kell régziteni a be- és kilépé dolgozdk iratait is).

A polgarmesteri hivatalban mt1k6dé hazipénztarban torténnek a készpénzes
befizetések és a kifizetések. Itt bonyolitjuk pl. az étkezési téritési dijak, a
koztertilet-hasznalati, valamint bérleti dijakkal kapcsolatos befizetéseket,
illetve kifizetéseket.
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Bankszamlakkal kapcsolatos 2023. évi adatok forintban:

2023. évi Onlar oy Polgarmesteri| Mesevar Nemzetiségi
adatok y Hivatal Ovoda onkormanyzat
Nyito . 431.615.245 736.149 591.835 8.016
pénzkészlet
Osszes bevétel 1.991.468.552 96.022.899( 211.987.175 805.791
Osszes kiadas 952.891.867 93.985.027( 210.234.615 793.945
Zaro
2 A 1.053.160.583 2.037.872 1.752.560 11.846
pénzkészlet
Osszehasonlitasként a 2022. évi adatok:
. ; Polgarmesteri| Mesevar Nemzetiségi
2022 Oplormanyzat Hivatal Ovoda onkormanyzat
qyito 279.057.323 448.260 298.576 11.055
pénzkészlet
Osszes bevétel 1.485.675.255 84.508.018| 178.542.836 836.137
Osszes kiadas 1.077.100.426 83.538.839| 177.961.801 828.121
Zaro iy 431.615.245 736.149 591.835 8.016
pénzkészlet
Szallitoi (bejovd) szamlak Vevoi (kimeno) szamlak
Ty szama szama
intemeny 2022 2023 2022 2023
Utalds| Kp. | Utaldas | Kp. | Utalas | Kp. | Utalas | Kp.
Onkormanyzat | 1403 | 310 1317 251 499 595 |509 615
Hoae 016 | 12 | 208 | 7 8 6 9 3
Hivatal
Mesevar Ovoda | 229 | 98 | 219 94 144 2 155 0
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Az o6nkormaéanyzatok tulajdondban 1évé ingatlan vagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérél szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése, valamint 3. §- a értelmében az énkormanyzat tulajdonaban 1évé
ingatlanvagyonrél ingatlanvagyon-katasztert kell felfektetni és folyamatosan
vezetni, mely a jegyzé feladatat képezi. E feladatot az ASP rendszerben lattuk
el az elmult évben. A kataszter vezetése folyamatosan térténik. A valtozasokat
minden esetben atvezetjuk.

Az elmult évben 1.017 darab 6nkormanyzati tulajdonu, vagy résztulajdonu
ingatlant tartottunk nyilvan (2018-ban: 1.029 darab; 2019-ben: 1.028 darab,
2020-ban 1026 darab, 2021-ben 1019 darab, 2022-ben 1010 darab).

E mellett a nyilvantartas-koteles targyi eszk6zok szama 855 darab (2018-ban
427 darab, 2019-ben 845 darab, 2020-ban 907 darab, 2021-ben 896 darab,
2022-ben 845 darab).

Palyazatok/beruhazasok/beszerzések

A 2023. évben megvalésitott palyazatok/beruhazasokrol/beszerzésekrdl az
alabbiakban szamolok be. Az ezekkel kapcsolatos feladatokat Gyongydsi Anita
muszaki Uigyintéz0, valamint a pénzliigyi Ugyintézé latta el az elmult évben.

Az alabb Osszefoglalom a 2023. évi beruhéazasok és beszerzések kiadasait az
Onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban:

2023. évi beruhazasi kiadasok feladatonként (AFA-val, EFt-ban)

Beruhazasi kiadasok 2023

Megnevezés Eredeti |Maédositott | Teljesités
Onkormsnyzat
2 csoportos bolcséde épitése Tokod-Uveggyar 239 176 314110 88195
Tokod-Uveggyéri rendelé pétmunka 7330 634 221
Tokod Széchenyi u. 20-30 el6tti szervizit épitése 25296 23937 300
Tokod belteriilet csapadékviz elvezetés 111 548 109 833 2300
Temesvdri it pétmunka 6000 6000 6000
Ipari Gt 93807 0 0
vis major palyazat (Hegyalja u.) 15822 0 0
Ebszénybanyai csatornaberuhazas végszamla 69959 70360 53262
Ebszénybénya Véjar u. 13/a-15/b lakohéazak rakotése az 4j
szennyvizcsatornara 2919 2919 2930
Ebszénybanyai tavak kozotti teriilet vasarlasa 415 415 410
Telekvasarlas latogatokozponthoz 1000 1000 280
Kozvilagitas 5000 5000 2168
Miivelédési hazak eszkozbeszerzés 600 600 371
Fogorvosi eszkdzbeszerzés 500 500 0
Védoéndi eszkozbeszerzés (szekrény, pelenkazo, agy) 1200 1200 812
Kerékparut 300000 0
ONO 50000 0
Pumpa pélya miatti foldmérési dij 240 240
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Onkormanyzati eszkozbeszerzés (szamitégép, halozat, szoftver,

eszkozok,stb) 300 1841 2516
Laski lombszivo 2294 2293
funyiré traktor 4911 4872
vasuti gyalogatkeld 644 644
kozvildgitas lampatestek cseréje 1018 1017
iskolai konyha eszkozbeszerzés 10 10
zdldteriilet gondozas eszkdzbeszerzés 917 920
onkormanyzati eszkdzbeszerzés rendezvényekhez 933 585
sétalovaskocsi 350 350
egyéb eszkdzbeszerzések (kardcsonyi diszkivélitas, kozlekedési tiikor,

tablak) 538 949
Konyvtér eszkozbeszerzés 100 100 15
Osszesen: 580 972 900304| 171660
Mesevar Ovoda

eszkozbeszerzés 699 699 645
Polgarmesterei Hivatal

eszkézbeszerzés 200 200 78
ONKORMANYZAT MINDOSSZESEN: 581 871 901 203 172 383

2023. évi felajitasi kiadasok célonként (AFA-val) Ezer Ft

Felujitasi kiadasok 2023

Megnevezés Eredeti Moédositott Teljesités
Onkorminyzat 11 900 171 065 69 937
Tokodi Templom homlokzat feltjitds 5000 0 0
Liszt F. Milv. Hdz homlokzat feltjitas 2 500 2 500 0
Lukécsi M.Miiv haz fiités felujitas 4 400 4 400 0
Tii orvosi rendeld pétmunka 0 6 696 6694
MFP "néi neves" utcik feltjidsa 45000 1524
Kiilteriileti kozutak feltjitasa (Ipai ut) 94 901 49655
vis major pélyéazat (Hegyalja u.) 13616 8113
mostofeliijiatshoz anyagbeszerzés 68 68
Arokjavitashoz anyag 86 86
Mikszath K-Géza u. vasiti atjard elotti
csomépont feldjitas 0 3798 3797
Polgarmesteri Hivatal 0 0 0
Meseviar Ovoda és Minibélcséde 0 0 0
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Ellenorzések

Magyar Allamkincstir az 6nkormanyzat kézponti kéltségvetésbdl szarmazoé
tamogatasainak elszamolasanak vizsgalta 2023-ban.

A belsé ellenérzési feladatunknak 2023-ban is kiils6 szakértd segitségével
tettlink eleget.

IV. OSSZEGZES

Beszamolémban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban foly6
munka nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét mutattam be. Minden
egyes ugytipus mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek rendkiviil gyakran
valtoznak. Ahhoz, hogy a munkat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
tudjuk ellatni, naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkeznlink.

Ennek ellenére allaspontom szerint a kozponti jogszabalyok altal eléirt,
valamint a Képvisel6-testiilet altal 6nként vallalt feladatokat az elmult évben
megfelelé szinvonalon és eredményesen lattuk el, az esetleges
hianyossagainkat a jéovében poétolni fogjuk.

Ezuton is szeretnék készoénetet mondani Polgarmester Urnak és a Képvisel6-
testilet, valamint a Bizottsagok tagjainak, hogy biztositottak a zavartalan
munkavégzést, valamint szeretném megkdszénni tdmogaté hozzaallasukat a
hivatali munka feltételeinek megteremtésében.

Végezetul koOszonetemet fejezem ki a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
munkatarsanak a tavalyi évben végzett aldozatos munkajaért.

Tokod, 2024. aprilis 24. /S
aul T2
Robotka J uliahh'a
jegyzoé
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