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A Tokodi Polgarmesteri Hivatal
2024. évi belsd ellenorzési munkaterve

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak 2024. évi éves belsé ellenérzési tervét, a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szo10,
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr) 31 §-aban foglaltak szerint allitottam
Ossze, figyelembe véve az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott, szakmai-
modszertani Utmutatoban és a teleplilés stratégiai tervében meghatarozott
tartalmat is.

Az eves ellenérzési terv a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és az
igazoltan rendelkezésére allé erdforrasok figyelembevételével, a Stratégiai
Ellendrzési Tervvel 6sszhangban kerult 6sszeallitasra.

Az ellen6rzési terv, a tanacsadoéi tevékenységre is tekintettel, tartalmaz olyan
tartalekidét, amely a soron kiviili ellenérzési feladatok végrehajtasat is biztosithatja.

1. Az éves ellendérzési tervet megalapozé kockazatelemzés, a kockazati
tényezok feltarasa és értékelése

Tokod Nagykédzség Onkorméanyzatanak 2024. évi Belsé Ellenérzési terve
kockazatelemzésen alapul, amelyet a Magyarorszagi allamhéaztartasi belsé
ellendrzési standardok 5300 szamu iranyelve alapjan, a Bkr 29 § (1) bekezdése
rendelt el, a belsé ellenérzési vezetd kotelezettségeként.

Az ellendérzés soran, a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikonyvében
rogzitett modellt kell alkalmazni, a mukoédési, a gazdalkodasi és a
vagyonveédelmi folyamatokban feltart és azonositott kockazati tényezék
rangsoranak kialakitasanal.

A fentiek figyelembevételével, a tervezés soran alapul vettem az egyes szervezeti
szintek feladatait és ennek alapjan megallapitottam a Hivatal mutkodésére és
gazdalkodasara vonatkozo egyes kockazati tényezoket.

Szamitasaim szerint, az alabbiakban hatarozhatom meg, a fokozott figyelmet
igényld tényezoket:

e az esetleges forrashiany,

e a jogszabalyi valtozasok,

e a hianyos, vagy a hibas szabalyozottsag,

e az informacidéaramlasi utak,

e a dokumentaltsag, illetve a

¢ a humaneréforras kapacitasanak és szakmai megfeleléségének szintje.

A kockazatelemzés felmeérése, a vezetés javaslata, a feltart kockazati tényezék
beazonositasa és mindsitése, valamint a 2023.évben lefolytatott szakmai
targyalasok és az ellenérzés soran szerzett tapasztalatok figyelembevétele
hatarozta meg, az ellendrzésre kertil6 tertileteket és az ellenérzés céljat, amelyek
megalapoztak az éves tervjavaslat tartalmat.
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Az 5370-es szamU belsé ellenérzési standard iranymutatasa alapjan, az
Osszevont kockazati prioritasok mellett, figyelembe vettem a belsé ellenérzés
egyéb szakmai szempontjait és erre is figyelemmel alakitottam kin az ellenérzési
tervet.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok, rendszeres és kovetkezetes
ellenérzése, hozzajarul a kockazatkezelés, jogszabalyban eléirt hatékony és
eredményes végrehajtasahoz.

- Az egyszerl kockazati rangsor, a kockazatkezelési matrix mellett, az 5350-es
szamu standard szerint, tartalmazza a 2024. évi ellendrzési terv dsszeallitasa
soran elkészitett, a folyamatonkénti kockazati térképet is.

A Tokodi Polgarmesteri Hivatal, belsé ellenérzési feladatai kézott, az elvégzett
kockazatelemzés alapjan a magas, illetve a jelentés kockazati tertletek
ellenérzését tervezem, a kovetkezdk szerint:

e A penzbeli szocialis juttatasok és tamogatasok teljeskori
ellenérzeése.

o A Tokodi Mesevar Ovoda-Mini Bélcséde ellenérzése, az Intézmeény
mukodeési és gazdalkodasi rendszerének teljeskori
feltillvizsgalata.

e A Kkoltségvetési bevételek és kiadasok eldiranyzatanak és
teljesitésének ellendérzése, a konyvviteli zarlattal kapcsolatos
feladatok ellatasanak vizsgalata.

¢ A vagyonnyilvantartas adatainak egyeztetése a {6kdényvi, az
analitikus és a vagyonkataszter alapjan.

e A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak vizsgalata.

2. A tervezett ellendrzések targya

Az ellenérzések altalanos célja, hogy elésegitse az Onkorméanyzat és intézményei
gazdalkodasanak és mukodtetésének szabalyszeriiségét, a koltségvetési
beszamolok megalapozottsagat, és adatainak valédisagat, valamint az
onkormanyzati eréforrasok hatékony felhasznalasat.

Vizsgalni terveztem tovabba, hogy a belsé kontrollrendszerek Bkr-ben
meghatarozott szerkezeti egységeinek oOsszhangjat képes-e biztositani a
koltségvetési szervek informatikai hattere.

3. A belsé ellendrzés tervezésének folyamata:

A Dbelsé kontrollrendszer Kkiépitéséért, mukodtetéséért és fejlesztéséért a

koltségvetési- Szerv"'vezs%i:zgjﬁ%t%%%o&i 5/]5%%%9%%%&%7/\?2 allamhaztartasert-felelés
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miniszter altal koézzétett, modszertani uUtmutatok figyelembevételével. A
szervezet vezetdje egyben kételes a folyamatokat, olyan formaban szabalyozni
és mukodtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszeru,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70.8 (2) bekezdése alapjan, a belsé ellenérzés a belsé kontrollrendszer
keretén belil mukédé, bizonyossagot adoé és tanacsadd tevékenysége
keretében, a jogszabalyoknak és bels6é szabéalyzatoknak valé megfelelést, a
tervezést, a gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva,
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koéltségvetési szerv vezetdje
részére.

Ennek alapjan, a belsé ellenérzés az ellen6rzbtt szervezet céljai elérése
erdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel, modszeresen értékeli, illetve
elosegiti az ellenérzott szervezet iranyitasi, belsé kontroll és ellendrzési
eljarasainak hatékonysagat, a relevans jogszabalyoknak és a belso
szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és
kiadasok tervezését, a felhasznalast és az elszamolast, tovabba az eszko6zokkel
és a forrasokkal valo gazdalkodas folyamatat.

A bels6 ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normai szerint, a belso
ellenérzés koteles értékelni és mindésiteni, a vizsgalt szervezet iranyitasat,
muikodését és az informacios rendszerét fenyegeté kockazatokat, a pénzligyi és
a mukodési adatok megbizhatésagat és szilikséges zartsagat, a mukodeési
folyamatok hatékonysagat és eredményességét a vagyonvédelem biztonsagat,
a torvények és rendeletek, illetve az iranyelvek, valamint a bels6 szabalyozasok
betartasanak vizsgalata alapjan.

A belsé ellendérzés 2024. évi munkatervét kockazatelemzés alapjan készitettem,
figyelemmel a 370/2011. (XI1.31) Kormanyrendeletben és a Bels6é Ellen6rzési
Kézikonyvben foglaltakra és a belsé ellenérzés szakmai gyakorlatanak
nemzetko6zi normaira. Mindezek alapjan, felmérésre kertltek a koéltségvetési
szervezetek tevekenyseégét érintd, gazdalkodasi folyamatban rejlé kockazatok
is.

A kockazatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslataval, az ellenéri fokusz
kialakitasaval, a feltart kockazati tényezék azonositasaval mindsitésével,
valamint az ellenérzési tapasztalatok figyelembevételével valasztottam ki, az
ellenérizendé folyamatokat és az ellenérzés céljat, amelyek megalapoztak az
éves tervjavaslat 6sszeallitasat.

A potencialis hibak megel6legezése érdekében, fontos feladata a belsé
ellendérzésnek, hogy a megjelend 1j, illetve jelentés meértékben médosulo
jogszabalyok értelmezéséhez, egységes végrehajtasahoz segitséget nyujtson,
egyuttmuikodve az ellenérzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

Az Onkormanyzat belsé ellenérzési feladatait, kiilsé szakmai szolgaltato
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A kockazatelemzés eredménye

A 2024. évi belsé ellenérzési tervben, a kockazatelemzéssel igazoltan keriltek
kijeldlésre a prioritasok.

A kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, a bels6é ellendrzési terv
elkészitése soran, tekintettel voltam arra, hogy a magas kockazatu tertiletek a
lehet6 legrévidebb idén beliil ellenérzésre Kertljenek és hogy a kévetkezd 3
évben, minden tertileten lefolytatasra kertliljon a szlikséges belso ellenérzés.

A 2024. évi, éves bels6 ellenérzési tervben kijelolt koltségvetési szerveknél a
csatolt tablazatban felsoroltak szerinti pénzigyi- és szabalyszerliségi
ellenérzest terveztem.

Tokod, 2023.11.30.

. ) ) . \

Lobatos T, o
Osszeallitotta: Lakatos Ildiké belsé ellenér
Law Conto Zrt

Jovahagyta: Robotka Julianna jegyzé
Tokodi Polgarmesteri Hivatal

Melléklet: 4 oldal

SZEKHELY: 2100 G&d6ls, Hegedtis Gyula u. 2/A.

TELEPHELY : 1074 Budapest, Rakéczi it 68. 1/9
Tel.: (06-1) 341-5936 Fax: (06-1) 351-9408
E-mail: budapest@lawoncontahu Intemet: www.lawonconto.hu



Ze puru ‘o-yeffejusmniop
$97I0US[ US0[3[e8e T oUUD 1Ze
noude  eqewmedoy S9 9-Y1z82A Ueq3Ueyzsso
- Mz&uweryy [BSSBZOATEqRZS 0S[oq B ‘ejeredsziAIno] nioysafjoy
’ a S9 [e[0SeII0[ 0ZOJIRUOA | JOUIISZSPUIL Isepoyepzes
aposorog S9ZIQUI[[S "MTU9}10} JULIAZS e ‘iseieferepela] B 450y | S ISOpOoNNII AUQWIZju] 2E
1€°S0'+207¢ TUIN-BPOAQD 1I8osnIozs | sezoATeqezs os1aq ‘esenndeedom yeuUy | ‘osozZICUS[[e OpOsSd[og IUIN
deu oUss § | -10°S0 $Z0T | TRASSS[N TPONO], -ATeqezg | & wou pusisere(ls zy "ef[90 S9zIQuUo[[d 2V | -epOAQ IBASSOI IPONOL V 'z
A2°€C0T
$qeZSopt OpUSZIIQUOIIH
"eyeresdszIa
seqordomzs 241971
‘89719393 JOWNIUS TN OP
oporosodey] y :ox9zSpop
es9po N
JyeuejewWeA[O]  1OUQWASH
ze so efesieIuoumiop
Joserelffo ze  yIU9LIQ)
uelFoy 9S9ZIQUIT[O
[ejeary "SPZIOUS[[e | Heuuy O-AIURLIOY
PRERISElooancysi (ol Boyde  BqIRIRAIO] | USQIORJSoW  J[BUNOSBIIQNR
Iposo, e fzAuerly | ey ' 9 IdTeqezsSof
' Yosele[p  noyndu
erezAUR IO UQ SOZIQUN[S Y9zaku9) |, £80y ‘erereSszian yeuuy *9S9ZIOUD[[ nIcHsof]ol
"1€°€0'+20T SoszouAZeN 189sTI9Z8 | NBZEN00Y  ‘oA9[Sew . josgjeSowrey s9 yosejennf
deu OUS[P § | -10°€0'+C0T poxoL, -Areqezg | ueqserelfo 7y refjoo seziguorpe zy sieozs eqzued y | -y
sejroedey 9s9zouwIaln Foshdo
CPURIPIOY 1)0ZoAIa] I39ZOAIOZS esndny H0zoAu9) 1jezesqooy Hezsop: wezs
2ISOZIQUS[IS | SIZIQUD][S ‘ATZS SeZIousIe 3303ISOUO0ZY OPUSZLIQUINIS ‘IoIoZSPows edB1ey sozIguUa[e zY - Io
zy zy }I0ZIQOUDIS ZY v ‘ef19o seziouoaye 2y S




TIOUQ[[R

deu
0c

1€°80°vC0T
-10°90'+C0C

MoAuguzayur
1101T21UUo]
ereire ze  s9
wﬁmmhc.maquQO
SoszoASeN

poxo,

S9ZIOU[[D
1A8nzugg

SBZOATEqEZS
B weu puaiserel]e zy

elreius wnop
uesoAuen]
TreyelAuoziq

Sosgrezyn v

NTUQIIQ) JULIZS
os1eq

‘o-]o[ejdowx

H{oUD]ala1oy 130Z0IBTe 3o
U2q19[opUaI 159194898103
e ‘o-yeliojzseurerere
[eSSeLIeITeATIAU
snynIeUe oe[eysetu
seusoATeqezssol e
HOSLTOWeZS[o 1S930AZSI[03]
nezAtrewiioNuo ze LS80
‘esejrderedatu yeuuy

efjo0 sozioual[e zy

‘ejeRdSzZIA
Jeueseje[o Hoyepe[a]
sojejosodes [e3leliez
I[OAAAUOY © ‘OSOZICUD][d
Hougsaysafioy so
HeugjezAueIiolo josepery

S9 }0]03249¢ 15230480S3[0Y V

A9'€707
:5[eZSOPT OPUSZLIQUS|IH

ISIZIOUI[[e
TLISZSToloABIUTd

ALUQY O ‘HoSElIe}URATIAU
sTe[nIfete oyejAuoziq
IS91oAAUQY Y "eYeresszia
$9[9121 JOoUWNIUITUNI[OP
opojosodes] vy :oIoZSPoI

OS9eNRLID Houvialiey
1sejejesozsiepe

s9 1A8nzuad ‘1Besepzed
‘1Areqezs3ol serereyezs v

“wed[e1zs O 148nzusd
TeTeArH Lo)sowred[od
B pUTW ‘USqAUIMIZOIU]




TIOUST[e

deu
S1

0e'60'vc0C
“10°60'+c0C

JoAuawzalul
1301TE1UUI]
BlElE ZB SS9
ﬁww,\mﬁmahoxﬁ@
BoszoxABeN
Po¥OL

S9ZIOUSI[S
1A3nzud

"'SZIQUIN[D
noyde eqreweL[o]
e ArzAueTy

'$919122439 $9719191
e Fowr JU1IQ] TUIN

eueuus]
ST BIqQEAO]
‘39891910 1)0TRINTUIY
Usqiese 1qqeloy VY

"BAZOATeqezS
uopow oo[e)dot

pueiseref]o ze SOUIN

29'€20%
:}eZSOPT QPUSZHIQUSIIH

Teredszia sofe19] ‘Yosereljo
0ZWIS[P ‘ST

ondere ToowNjua WO
:2I9ZSPOIN

“Bereresdszia
{OUISITNISIATIATID
seieg[elepela)
TW[ePAUOASEA

reffeo sozioua[d zy

-uefdefe 193zsejequocidea
® s9 snyIjifeue ze ‘TAAUOIO}
® os9)e3zoddo Neurejepe
serejueaAtAuuoiiea v

A9°€C0C

I{eZSOPI  OPUSZIIOUS[H

$910120439 $2[919]
ondere uoy{owWNIUITNIOP
:2IOZSPOIAl




0zA3af

BUURIN[ BX1070y]

e1Adeeaor

10URT[e OS[aq

ONIPT] SOIE
e}

R GOTe

ey

1913911289

‘0¢'11°€207 ‘1sadepng

‘eisezoJejeydow jniay deu yarejrel Q1 ‘ZoU3o89SAUINIA] A80 $9 ZoUx{asazdoy B ‘ZoU39S9ZIQUST[
I[NAD] UOJOS B ‘ZoUdasAUoxono] IOPBSOBUR] ‘U2(3ePId BIBSUOIZI( SOUISIZIOA[O SOZIQUDI[D OS[oq B [N[S] USZH °1910I93Pl OPBIIPIO

eIsezoreyeydowa BISBZOIETEYIOoW
deu | 1¢¢I b0 | ey  ueldere ey ueldere BISBZOTETEY SO (LIS
LQUSTP OT | -T0' 11207 | S9loRiBNepe[dd | Jeressziafd solorelopepers, | ueldere  sojopelnpiepersy JeTe8SZIAIRO ¥[NAlY UOIOg |  °Q
A9°CC0T
!{eZSOPI OPUSZIIOUS|[H
‘9S9ZIOUS[
nezseqordonzs
J[OSB[OTIBZS[3
‘J[0SEITRIURATIAU
“Somwnjuaotmnso(]
:919ZSPON
*NOIOAUSTI]I}A0Y
eAuery 1AugAI0)
TezAuewIoNuQ Meuedes)10ZoATeqezs | e o-[o[oJdew esepoy[epzes
I39ST10ZTI9 Z Jyoseref]o TeZATe T IONUQ ‘eje[esszia
BUIOY rapesdiojzusd Sosnozuau B ASoy HJeuesepoy[epzes
deu | 1¢01'+%207 FoszoxAdeN S9ZIOUS([e e so rugediojzuad ‘esejrdeedow yeuuy JezZAUBWIONUQ
Houss ¢ | -10'01'+$T0T poxo., 143nzugd | B S9 Yose[owezs[e 2y ref[90 sgzigua[e zy | 18osijezwoN BUIOY < 'S




