Tokod Nagykézség Polgdrmestere
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: polgarmester@tokod.hu
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El6add:

ELOTERJESZTES
a KépviselS-testilet 2021. november 29-ei rendes ilésére
a 2022. évre vonatkozd belsd ellenérzési terv elfogaddsdrdl és a belsé ellendri
feladat ellatasarol

Tisztelt Képviselo-testilet!

Tokod Nagykézség Onkormdnyzata és kdltségvetési szervei 2021. évi belsé
ellendérzési feladatait az S&B Audit-Consulting Tandcsadd, Szédmviteli és Ugyviteli
Szolgdltatd Bt. (székhely: 2500 Esztergom, Kérdsy L. u. 8., képviselbje: Bacsa
Gyorgy Ldszloné) latta el. A vallalkozdsi szerzédés 2021. december 31. napjdig

11111

szUkséges.

Az S&B Consulting Bt. képviselSje benyuUjtotta a 2022. évi belsé ellendrzési
feladat elvégzésére vonatkozd ajdnlatdt, mely a kordbbi évekhez hasonldan a
jové évbenis 600.000,- Forint + AFA/év 8sszeg lenne. Erre, valamint a munkdjdra
tekintettel tovdbbi vdllalkozdsoktdl drajdnlatot nem kértink be. Mdar a kordbbi
években is mds vdllalkozdsoktdl magasabb &sszegU drajdnlatok érkeztek.

Osszedllitdsra kerUlt tovdbbd a 2022. évre vonatkozd Belsd Ellendrzési Terv s,
mely az elbterjesztés és a hatdrozati javaslat mellékletét képezi.

Az S&B Consulting Bt. Ugyvezetdje, Bacsa Gyorgy Laszloné 2008 ota ldatja el az
dnkormdnyzat és koltségvetési szervei belsé ellenbdrzési feladatait, munkdjaval

elégedettek vagyunk.

A fent leirtakra tekintettel 2022. janudr 1. napjdtdl a feladat ellGtasara javasiom
az dltala képviselt véllalkozds megbizdsdt, valamint az altala készitett 2022. évi

Belsd Ellendrzési Terv elfogaddsat.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testUletet, hogy fogadja el a kdvetkezd hatdrozati
javaslatokat.



I. Hatdrozati javaslat
.../2021. (XI. 29.) 6nkormdnyzati hatdrozat

1. Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képvisels-testilete 2022. janudr
1. napjatdl - 2022. december 31. napjdig vallalkozdsi szerzédést kdt az
S&B Consulting Bt.-vel (székhely: 2500 Esztergom, K&résy L. u. 8.; képviseli:
Bacsa Gydrgy Laszldoné Ugyvezetd) az Onkormdnyzat és kdltségvetési
szervei belsé ellendri feladatainak ellétdsdra 600.000,- Forint + AFA/év
vallalkozdsi dijért.

2. Tokod Nagykdzség Onkormanyzatdnak Képviselb-testUlete
felnatalmazza a polgdrmestert, valamint a polgdrmester Utjan a jegyz6t
a vdllalkozdsi szerz6dés aldirdsara.

Felel®s: Banhidi L&szld polgdrmester, Garaguly Tibor jegyzd
Hatdridd: a vallalkozdsi szerzddés aldirdsdra 2021. december 15.

Il. Hatdrozati javaslat
.../2021. (XI. 29.) 6nkormdnyzati hatdrozat

1. Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete a
Magyarorszag helyi d&nkormdnyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX. térvény
119. § (5) bekezdése alapjagn — a hatdrozat mellékletét képezd
tartalommal - jovahagyja az Onkormdnyzat és kdliségvetési szervei
2022. évre vonatkozod Belsd Ellendrzési Tervét.

2. Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviselé-testilete
felhatalmazza a polgdrmester Ufjadn a jegyzdt a 2022. évre vonatkozd
Belsé Ellenérzési Terv aldirdsara.

Felel&s: Banhidi Laszld polgarmester, Garaguly Tibor jegyz6

Hatdridd: a belsé ellendr értesitésére a dontést kdvetd 5 napon belll
a 2022. évi Belsé Ellendrzési Terv aldirdsara: 2021. december 15.

Tokod, 2021. november 17.

polgarmester
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Az elbteriesztés melléklete:
- 2022. évre vonatkozd Belsd Ellendrzési Terv
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Vaillalkozasi szerzédés

amely létrejott egyrészrél Tokodi Polgarmesteri Hivatal (cime: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Adodszam: 15385918-2-11), képviseletében Garaguly Tibor jegyzé, mint Megbizo,

maésrészrél S&B Audit-Consulting Tanicsadé, Szamviteli és Ugyviteli Szolgaltato Bt (székhely:
2500 Esztergom, Korésy L.u.8. Adoszam: 21931680-1-11 képviseletében Bacsa Gyorgy
Laszloné, mint Megbizott kzo6tt, a mai napon, az alabbi feltételek szerint:

A szerzodés targya:

1.1. A Megbizasi szerzédés targya a Megbizo6 és Tokod Kozség Onkormanyzata, valamint
az Onkormanyzat koltségvetési szervei belsé ellenérzési feladatainak ellitdsa a
koltségvetési  szervek belsd  kontrollrendszerér6l és  belsé  ellendrzésérél  sz6l6
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 8. §-dban meghatarozottak szerint.
A Megbizott tevékenysége magaban foglalja a Megbizéonak ¢és Tokod Kozség
Onkormanyzata koltségvetési szerveinek a Bkr. 21. §-a szerinti bizonyossagot ado és
tanacsado feladatok, valamint a 22. § szerinti belsé ellen6rzési vezet6i feladatok ellatasat.

A Megbizott vallalja tovabba, hogy elkésziti a Megbiz6 6nkormanyzat és intézményei belsd
ellenérzési kézikonyvét, belsé kontroll kézikonyvét és tanicsadoi tevékenységével legalabb
havonta egyszer személyes konzultaciés megbeszélést tart a Megbizoval és Tokod Kozség
Onkormanyzata Intézményei alkalmazottjaival.

1.2. A Megbizott a megbizast jelen szerzédésben rogzitett feltételekkel elfogadja azzal, hogy
tudomasul veszi, a megbizast személyesen koteles teljesiteni.

A szerz8dés teljesitésére jogosult és koteles személy megnevezése: Bacsa Gyorgy Laszloné

A Megbizott tudomasul veszi, hogy a Megbizé a szerzdédéses viszony fennallasa soran —
eldzetes értesités nélkill — barmikor ellendrizheti az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV
tv.70. §.(5) bekezdésében, és a Bkr. 24. §-dban meghatarozott elGirasoknak torténd
megfeleloséget.

1.3. A Megbizott tudomasul veszi, hogy a feladat teljesitése magaban foglalja a jelen
szerz8dés 1.1) pontjaban foglalt feladatok elvégzését a Megbizé mindenkori ellenérzési
tervében meghatarozott nevesités, litemezés és idépontok szerint.

1.4. A Megbizott a szerz6désben megallapitott kotelezettségeket a téle elvarhaté mindségben,
megfeleld szakmai gondossaggal legjobb tudasa szerint koteles teljesiteni, a jelen
szerz6désben meghatarozott médon és mértékben. Feladatat a vonatkozd jogszabalyi el6irasok
(kiilonos tekintettel Aht. és a Bkr. el6irasai), a belsd ellenérzésre vonatkozd_nemzetkozi
standardok, az allamhaztartasért felel6s minisztérium altal kdzzétett modszertani itmutatok,
valamint a Megbiz6 Belsd Ellendrzési Kézikonyve alapjan koteles ellatni.

A Megbizott kozremiikodot/alvallalkozét csak a Megbizo elézetes engedélyével vehet
igénybe.

A Megbizé viéllalja, hogy a Megbizott feladatanak elvégzéséhez minden segitséget megad, a
Megbizottal egyiittmiikodik.

A Megbizott kijelenti, hogy a szerzddésben vallalt feladatokat a lehetdségek szerint a
Megbiz6 székhelyén torténd adatfeldolgozassal teljesiti. A helyszinen elvégzendd ellendrzési
cselekményekrdl legalabb 5 munkanappal korabban irasban értesiti a Megbizot és az
ellen6rzott szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan az
elozetes bejelentés_veszélyezteti a cselekmény eredményes lefolytatdsat az ellendrzott
szervezeti egység vezetdjének az értesitése melldzhetd.

A Megbizott vallalja, hogy eredetiben csak olyan dokumentumokat szallit el, amelyek
elvitelét a Megbizo belsé szabalyzatai megengedik, és amelyeknek elvitele a Megbizé napi






munkavégzését nem akadalyozza, vagy a Megbizo tevékenysége soran lezart id6szakra
vonatkoznak. A Megbizott vallalja, hogy eredeti dokumentumot csak kivételes indokolt
esetben, masolat hatrahagyasaval, atadas-atvételi jegyzokonyv felvételével szallit el.

A Megbizott részére 4atadott valamennyi eredeti dokumentumrdl 4tadas-atvételi
jegyzokonyvet kell kiallitani. A Megbizott véllalja, hogy a részére eredetiben atadott
adatokat, adathordozodkat a jelen szerzddésben vallalt feladatok a Megbizé altal igazolt
teljesitését kovetden az atadas-atvételi jegyzokonyv alapjan hianytalanul visszaszolgaltatja a
Megbizo részére.

A Megbizott vallalja, hogy a részére masolatban atadott adatokat, adathordozokat a jelen
szerzOdésben vallalt feladatok a Megbizé altal igazolt teljesitését kovetden oly mddon
megsemmisiti, hogy azokat a késébbiekben ne lehessen helyreallitani; figyelembe véve
azonban a vonatkoz¢ iratmego6rzési szabalyokat.

A Megbizott vallalja, hogy az altala elvégzett ellen6rzésekrdl készitett ellendrzési jelentés és
az azt alatamaszté bizonyitékok, munkalapok egy eredeti példanyat a megbizd részére
haladéktalanul atadja.

A felek tudomasul veszik, hogy a bels6 ellenérzést végzd személyek jogait és kotelezettségeit
kiilon jogszabalyok nevesitik, amelyek rendelkezései jelen jogviszony tekintetében is
iranyadoak és kotelezdek.

2. A szerz6dés idobeli hatalya:
Jelen szerz6dés 2021. év januar hé 01. napjatél 2021. december 31. napjaig szol. Felek
megéllapodnak abban, hogy a szerzédést barmelyik fél jogosult irasban 90. nap felmondasi

id6vel felmondani.

A Megbizé a Megbizott szerzodésszegése esetén jogosult jelen szerzdédés azonnali hatéallyal
torténd felmondasara.

3. A szerz6déskotést megel6zo eljaras:

- kézpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan

- kozbeszerzési eljaras kozosségi értékhatar. elérése esetén
- kozbeszerzési eljaras nemzeti értékhatar elérése esetén

- 8.000.000.-Ft (nettd) alatti beszerzés

- mentes a Kbt. ............... §-a alapjan

(A megfelel6 szoveg alahtizandd.)

4. A Megbizasi dij 0sszege, megfizetésének médja:
Megbizé6 az 1. pontban koriilirtak szerzédésben meghatarozott moédon torténd igazolt
teljesitéséért

- 2021 évben 600 000,- Ft (azaz Hatszazezer forint) + afa megbizasi dij megfizetésére
koteles.

A Megbizottnak a megbizasi dijrél a szamlat a Megbizo nevére és cimére kell kidllitania és a
Jegyzonek kell benytjtania.

4.1 Kifizetés iitemezése (részletfizetés):
- havonta egyenl6 részletben, havi 50.000,- Ft+afa.

Kifizetés hatarideje:
- Minden hé 8-ig a benyiijtott szamla alapjan.






4.2 Rész-szamla benyijtasara részjelentés (elérehaladasi jelentés), végszamla
benyijtasahoz zardjelentés sziikséges.
A Megbizé a megbizotti teljesitést jogosult folyamatosan ellendrizni.

A szerzd6dés egyéb feltételei:
5.1 A szerz6do felek felelds képviseldi:

Megbiz6 részérol: Garaguly Tibor
Megbizott részér6l:  Bacsa Gyorgy Laszloné

52 Megbizott a szerzddés targyat képezd feladatok teljesitését gatld akadalyok
elharitasara és megsziintetésére koteles a sziikséges intézkedéseket megtenni. Ezek
eredménytelensége, vagy a Megbizott érdekkorén kiviil allo okok felmeriilése esetén koteles 8
(nyolc) munkanapon beliil a Megbizonak irasban bejelenteni az akadaly tényét, annak a
feladat elvégzését befolyasold mértékét €s az elharitasra javasolt, illetve tett intézkedéseket.

53 A szerz6dés tartalméanak — a szerz6dés barmely rendelkezésének — megvaltoztatasardl,
a szerz6dés modositasarél a szerzddd felek csak irasban, kozos megallapodassal
rendelkezhetnek.

54 Megbizott kotelezettséget vallal a Megbizénal érvényben lévo és altala megismert, a
jelen szerzédés teljesitését is érintd Szabalyzatokban foglalt rendelkezések betartasaért, illetve

betartatasaért.

55 Titoktartas

5.5.1 A szerz6d6 felek kotelezettséget vallalnak azért, hogy a megbizés teljesitése soran
tudomasukra jutott valamennyi nem kozérdeki, nem nyilvanos adatot és informéciot, allam-,
szolgalati- vagy izleti titkot szerzéi vagy szomszédos jogok altal védett jogot, mddszert,
technolégiat és know-how-t bizalmasan, titoktartasi kotelezettségiik betartasaval kezelnek,
azokat kiviilallo személyeknek nem teszik hozzaférhetové. A szerz6dd felek elismerik, hogy
minden, a titoktartasi kotelezettség megszegésével okozott karért felelésséggel tartoznak.

5.5.2 A Megbizott bizalmasan kezel minden, a feladat végrehajtasa soran tudomadsara jutott
szakmai, személyes vagy egyéb adatot és informaciét. A Megbizo felhatalmazasa nélkiil
ezeket az informacidkat nem hozhatja nyilvanossagra, harmadik személy(ek) tudomasara.

5.5.3 A Megbizott:

e a tevékenysége soran tudomasara jutott informacidkat a vonatkozd adatvédelmi
jogszabalyokban el6irtaknak megfeleléen kezeli, azok megfeleld védelmérdl folyamatosan
gondoskodik;

¢ a tudomasara jutott adatokat, informaciokat személyes (ide értve a Ptk. szerinti kdzvetlen
hozzatartozdkat is) célokra, haszonszerzésre; a jogszabalyi elSirasokkal ellentétes modon,
mas intézmények, illetve személyek javara vagy karara, az ellendrzott szervezet, illetve a
szervezet dolgozdinak érdekeit €s a kozérdeket sérté modon nem hasznalhatja fel.

e a médiat a feladataval Osszefliggésben szerzett informéciokrdl (legyenek azok
szerkesztetlen, vagy szerkesztett, tervezett vagy végleges anyagok, vagy azok barmely
részei) sem kozvetett, sem kdzvetlen formaban, még barmiféle beazonositasra alkalmatlan
formaban sem tajékoztathatja, az interneten semmilyen formaban nem teheti kozz¢é.

e szakmai el6adasként vagy szakmai publikacio részeként felhasznélni kivant adatokat — akar
feldogozott adatként is —, el6zetesen be kell mutatnia engedélyezésre a
Megbizonak/Megrendelonek.

5.6 A jelen szerzddésben nem szabélyozott kérdésekben a Ptk. vonatkozo6 rendelkezései az
iranyadoak.






A jelen szerz6dés 3 példanyban késziilt.

A szerz6dés elvalaszthatatlan részét képez6 mellékletek szama: 2

Mellékletek megnevezése:

1. 2021 évi belsé ellendrzési terv

2. belsé ellendr nyilvantartasi szam bejelentése Megbizo részére.

A szerz6dést a felek elolvasas és egyez0 értelmezés utan, mint akaratuknak megfelel6t irtak ala.

2020 DEC 11 2020 BEC 11,
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Ikt.sz.: 33/2021
Tokodi Polgarmesteri Hivatal Targy: Ajanlat belso ellendri feladatok
Banhidi Laszlé Polgarmester és ellatasara

Garaguly Tibor Jegyzo részére

Tokod
Tisztelt Polgarmester Ur és Tisztelt Jegyzé Ur!

A Tokodi Onkormédnyzatndl és Hivataldban a Dorogi Tobbcéli Kistérségi Tarsulds
megbizasabol 2008 ota végeztem belsd ellendrzést, majd 2013-ban kozvetleniil kaptam
megbizast a feladat ellatasara. Ez id6 alatt sikeriilt megismernem a telepiilési sajatossagokat,
az intézményeket, a vallalt és a palyazati uton finanszirozott sajatos feladatokat.

A tapasztalataimat hasznositva a jovében is szeretném a belsé ellendrzést Onoknél
tovabbfolytatni és ehhez az alabbiak teljesitését vallalom:

- az oOnkormanyzat és intézményei belsé ellenérzéséhez évente feliilvizsgalom és
aktualizdlom a belsé ellendrzési kézikonyvet;

- a kézikonyvben foglaltak és a vonatkoz6 kormanyrendelet szerint elkészitem a belsé
ellendrzési éves tervet és a stratégiai tervet;

- Onokkel egyiittmiikodve segitem a belsé kontroll kézikényv aktualizalasat;

- cleget teszek a bels6 kontrollrendszerrél ¢és a belsé ellenérzésrél szold
370/2012.(XI1.31.) Kormanyrendeletben eldirt belsé ellendri kotelezettségeknek;

- igény esetén tovabbra is tanicsadassal, konzulticiés megbeszéléssel segitem Onoket a
valtozd jogszabalyok alkalmazasaban, ehhez telefonos és intemetes kapcsolattal
folyamatosan, személyes talalkozassal igény szerint egyeztetett iddpontban
negyedévente Onok és a Hivatal munkatarsai rendelkezésére allok;

- érintettség esetén Ondkkel egyeztetve amennyiben sziikséges, részt veszek a testiileti,
vagy a bizottsagi tiléseken.

Ajanlatomhoz elkészitettem a 2022 évi belsé ellendrzési tervet és a megbizasi szerzddés
tervezetet, melyhez a sziikséges kockazatértékelést elvégeztem. A fentiekben részletezett
feladatok és az ajanlatomhoz csatolt ellendrzési terv teljesitését 2021 évben havi 50 000,- Ft +
afa dijért vallalom.

Amennyiben ajanlatom alapjan lehetdséget latnak, a tovabbi egylittmiikodésre kérem, hogy
sziveskedjenek a belso ellendrzési feladat ellatdsara az S&B Audit-Consulting Bt-vel
(addszam: 21931680-1-11, székhely: 2500 Esztergom, K6rosy L.u.8.) szerzédést kotni, mely
tarsasagnak szakképzett tagjaként személyesen teljesitem az Onkormanyzat és intézményei
belsd ellendri feladatait.

Tisztelettel:

— .
/ ¢
S I, Vs

Esztergom, 2021. november 18.
Bacsa Gyorgy Laszloné

ugyvezetd

$&B Audit-Consulting Tandicsadd, Szamuiteli és Ugyviteli Szolgdltaté Betéti Tarsasdg @
7 cim: 2500 Esztergom, Kéréssy Laszld u. 8.
Telefon: 06-30-2797732, email-cim: mari.bacsa@gmail.com
Addig.szdm: 21931680-3-11 Cégj.szdim: 11-06-009010







Tokodi Polgarmesteri Hivatal Iktatészam: 39-11/2021.
Tokod

2022. évi belso ellenorzési terv

Készitette: J évéhagyta:
2021. november 18. 2021. november .-
Bacsa Gyorgy Laszloné Garaguly Tibor

belsé ellenér jegyz6



Tokodi Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi belsé ellendrzési terv

A belsé ellenérzés célja

Az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvénynek, valamint a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérél ¢és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XI. 31.)
Kormanyrendeletnek megfeleléen a koltségvetési szervek kotelesek belséd ellendrzési
rendszert mikodtetni abbdl a célbdl, hogy a Tokod Nagykézség Polgarmestere és Jegyzdje
szamara bizonyossagot nyujtsanak az altaluk kiépitett és mikodtetett bels6 kontrollok
rendszerének megfeleloségét illetéen.

A Dbels6é ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot adé és tanacsadd tevékenység,
melynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet miikodését fejlessze €s eredményességét novelje.
A bels6 ellendrzés 2022. évi rovidtavia célja a sajat miikodése szabalyozasa aktualizélasa és a
feliigyeleti mddszertani itmutatonak megfeleld mindségli tevékenység végzése, tovabba az
éves ellenérzési terv keretében az eltelt idészak valtozasai és a miikodés folyamatok
szabalyozottsaga, a szabalyozas hatékonysaga és teljesitése ellendrzése, a vezetéi kontroll
célok érvényesiilése érdekében.

A belso ellenorzés feladata:

- a belsé ellendrzés kiterjed az Onkormdanyzat és Intézményei, elsésorban a Hivatal
minden tevékenységére, kiillonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésére,
felhasznalasara és elszamolédsara, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasra.

A belso ellendérzés bizonyossagot add tevékenysége korében elldtandd feladata:

- abelso6 kontrollrendszerek kiépitésének és mlikodésének elemzeése és értékelése;

- a bels6 kontrollrendszer miikodésének gazdasagossdga, hatékonysdga és
eredményessége elemzése €s értékelése;

- arendelkezésre all6 er6forrdsokkal valé gazdalkodas, a vagyonvédelem és a pénziigyi
elszamolasok elemzése;

- megallapitasok €s javaslatok megfogalmazasa a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban;

- elemzések és értékelések készitése a Polgarmester €s a Jegyzd részére a miikodés
eredményessége novelése, a belsé kontrollrendszer javitdsa, tovabbfejlesztése
érdekében;

- az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyomon kovetése.

A bizonyossagot add belsé ellendrzési tipusok a szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitményellendrzések, valamint informatikai rendszerellenérzések.

A belso ellen6rzési tanacsadé tevékenység keretében végezheto feladatok:

- az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgalatidval és
kockazatanak becslésével a vezetdi dontések tdmogatasa;

- az er6forras-kapacitasokkal vald hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadas;

- avezet6ség szakértéi tamogatasa a kockazatkezelési- és a szabalytalansag-kezelési
rendszerek kialakitasaban;

- tanacsadas a szervezeti struktira racionalizalasara;

- konzultacié a szervezeti stratégia elkészitésében;

Készitette: Jévahagyta:
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- javaslat megfogalmazdsa a mik6dés eredményessége novelése, a belsd
kontrollrendszerek javitdasa érdekében, a belsd szabalyzatok tartalmat és
szerkezetét illetéen.

A belsé ellenor belso ellendrzési vezetoi feladatai:

a bels6 ellen6rzési kézikonyv elkészitése és aktualizalasa;

kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai €s éves ellendrzési terv Osszeéllitdsa, a
Jegyz0 jovahagyasa utan tervek végrehajtasa;

a bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellenérzési jelentések egyeztetése
és megkiildése a szervezeti egység vezetdje részére;

a sziikséges intézkedési terv véleményezése €s a teljesités nyomon kovetése;

az éves ellen6rzési jelentés elkészitése, az éves 6sszefoglalo jelentés el6készitése;
gondoskodik a belsd ellendrzési tevékenység minéségét biztositd eljarasok és a kiadott
modszertani Utmutaték érvényesiilésér6l, elvégzi az utmutatd szerinti éves
Onértékelést;

elvégzi az ellen6rzések nyilvantartasat és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
jogszabalyban torténd hatariddig térténé megdrzésérdl;

eleget tesz a jogszabélyban el6irt képzési és tovabbképzési kotelezettségeknek;

a Jegyz0 tajékoztatdasa az ellen6rzések teljesitésérol az egyeztetett jelentések
megkiildésével, az éves ellen6rzési terv megvaldsitasarél az Osszefoglald jelentés
megkiildésével;

sziikség esetén kezdeményezi az éves ellendrzési terv modositasat,

a minisztériumi Utmutaté szerint elvégzi a bels6 ellenérzési tevékenység
mindségértékelését;

elvégzi a nemzetkozi és a hazai allamhéztartasi belso ellendrzési standardok és a belsé
ellenérzési kézikonyv szerinti feladatokat, igény szerint a vezet6i tandcsadoi
tevékenységet.

A Hivatal 2013.01.01-t6] kiils6 — megbizasos - belsé ellendrt foglalkoztat. Az el6z6
években a Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas végezte a belsé ellenérzést a Hivatalnal,
ugyancsak kiils6 ellenér megbizasaval. Az ellenérzést a Tarsulds keretében is a jelenlegi
megbizott latta el.

1.

2022 évi belso ellenorzési terv elokészitése

Az el6z6 évek belsé ellendrzési megallapitasai figyelembe vételével késziilt a 2022 évi
ellen6rzési terv, melyhez a kockazatelemzés ¢€s értékelés a Belsd ellendrzési
kézikonyv IV. fejezetében rogzitettek, valamint a 2.sz. melléklet és a 2.szdmu
kockazat felmérési modell alapjan késziilt kockazatelemzési modell szerint késziilt el.
A kockazatelemzési Osszesitdé mutatja az ellenérzési tervben kiemelten kezelendd
intézményi folyamatokat és az ellenérzés gyakorisagénak eldontéséhez végzett
értékelés Gsszesitését.

A bels6é ellenérzés keretében az el6z6 évek megallapitasainak utdellendrzését, az
intézkedési tervek folyamatos teljesiilését és a Hivatal miikodését érintd jogszabalyi,
szervezeti és az Onkormanyzatot érintd véltozdsok kovetését is az éves terv
tartalmazza.

A Dbels6 ellen6rzés a szabalyozottsag, valamint a folyamatba épitett és a vezetdi
kontrolltevékenység érvényesiilése ellenérzését minden témavizsgalatnal feladatul

jelolte meg.
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- A Hivatal a hatalyos bels6 ellen6rzési kézikonyvet és elfogadott mellékleteit,
iratmintéit a Titkarsdgon a szabalyzatok kozott kezeli.
- A kockazatelemzés és a bels6 ellenérzési fokusz a belsd ellenérzési terv

1.sz.melléklete.

2. Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockézatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatésa:

A belsé ellenérzési terv elemzéséhez a folyamatok meghatarozasa és a kockazati tényezok
meghatarozasa tortént meg. Elkésziilt a folyamatok jelentdsége szerinti felmérés és a
folyamatok eredend6 kockazata szerinti felmérés. A kockazatok mértékének meghatérozasa a
,,Bels6 ellenérzési kézikonyv” mellékletében szerepl6 2. sz. modell szerint a kiemelt célok és
az altalanos kockazati tényez6k pontozasaval késziilt. A folyamatok jelentésége és kockazata
értékelésébol készitett prioritdas kimutatas szerint alakult ki a kockazati térkép, mely a belsé
ellen6rzés részére az ellen6rzés gyakorisdganak és az ellenérizendd folyamatnak a
tervezéséhez adott tAmogatést.
Az értékelés alapjan a bels6 ellendrzés éves terv Osszeallitdsahoz a Hivatal kockéazatossaga
Osszességében kozepesnek mindsithetd.
A f6 folyamatok (6) koziil 6t kozepes és egy magas mindsitést kapott. Az Osszesen 26
alfolyamatra készitett értékelés szerint 0 magas, 23 kozepes és 3 alacsony kockazatiinak
minésithetd, miszerint a belsé ellenérzés ennek megfeleléen 5, 3 évenkénti gyakorisaggal
tervezi az ellenérzést.
A terv Osszedllitisanal figyelemmel kellett lenni a szamviteli jogszabalyok alapvetd
valtozasara is. Ennek alapjan szamviteli teriiletek ellendrzése 2022 évben nem iddszer(i, a
tapasztalatok alapjan csupan rendkiviili események miatt keriil r4 sor. A belsé ellenérzés
tanacsaddi tevékenységének lehet szerepe e témakorben.

3. A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo €s a sziikséges ellendri
kapacitds tervezése:

A kockazatelemzés és a folyamatok kockazatértékelése alapjan — tekintettel arra, hogy nincs
folyamatos a bels6 ellenérzés a Hivatalnal — évente sziikséges ellendrzések szdma legalabb 5.
Az ellen6rzések kozil a kovetkezé harom évben tervezhetéen legaldbb 8 belsd ellendrzés
elézmény nélkiili, mely részletes interjukat, felméréseket és elokészitést igényel. Ez a szam
2022-ben 1 db. Az el6zmény nélkiili ellenérzések kockazatértékeléséhez tapasztalati adatok
hidnyaban a felmérés eredményének gyakorlati alkalmazasa soran allapithaté meg a tényleges
tesztelések igénye, a szabalyozottsag és a jogszabalyok gyakorlati alkalmazésa, a sziikséges
mintavétel mennyisége.
A bels6 ellen6rzés torekszik a 95%-os bizonyossagra, ezt eredményezd mintavétel
meghatarozasara a kiilonb6z6 folyamatok ellenérzési programja elkészitésekor.

A Hivatal egy kiils6 megbizasos bels6 ellenért foglalkoztat, igy a 2022 évi rendelkezésre 4ll6
kapacitasa 58 nap. A tervezett ellen6rzési napok szama 50. Ennek figyelembe vételével

késziilt a 2022 évi belsd ellendrzési terv.
A rendelkezésre 4allo er6forrast a 2022 évi belsd ellendrzési terv 1. szamu melléklete

tartalmazza.
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5. A tanacsad6 tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervezése

- a soron kiviili ellen6rzésekre 2022 évre tervezett ellenéri kapacitds az éves
kapacitds 5 %-a, 3 nap. A szamitasnal figyelembe vett koriilmények a
jogszabalyi valtozasok.

- a tanacsadod tevékenységre tervezett kapacitas az éves belsd ellendri kapacitas
5%-a, 3 nap. A szamitasnal figyelembe vett koriilmények kiilonleges valtozast
nem mutatnak,

- egyéb tevékenységekre tervezett kapacitas szintén 2 %, azaz 2 nap, mely az
adminisztracids feladatokra, a belsé szabalyzatok atdolgozasara és a jelentési —
tervezési feladatok teljesitésére tervezett kapacitas.

- ellendri napok szamat a kotelez6 forméban a 2. és 3. melléklet tartalmazza.

Példanyszam: 3

Mellékletek.

1. létszam és erdforras
2. Ellen6rzések

3. Tevékenységek
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Ii l r l I r oo ’l’/l’l I’ l 4$ I]éll l
. I I/I r l l r | .I’ l] ” 2 ”' ) ) r lél I’
gyalorisag értédlelése
A B C D E F G H
Eldiranyzat | Koltségvetés 3,56 2,70 2,37 | KOZEPES |3 évente
ok kezelése |tervezése
Elemi 3,26 2,33 2,15 | KOZEPES |3 évente
koltségvetés
készitése =
.e O:
Elbiranyzat 2,63 3,37 2,78 | KOZEPES | 3 évente E
modositas =
175]
Eléiranyzatok 3,00 2,54 2,15 | KOZEPES |3 évente
nyilvantartasa
Kotelezettség 3,63 3,93 2,22 | KOZEPES | 3 evaie
vallalas
Bevételi Témogatasi 3,37 2,78 2,63 | KOZEPES |3 évente
eléiranyzat | bevételek
teljesitése teljesitése
~
Miikdési 3,00 3,83 2,22 | KOZEPES |3 évente g’
bevételek e g:
teljesitése 7 N
=
Sajatos 1,63 4,17 3,33 | KOZEPES | 3 évente 52
bevételek
Kiadasi Személyi 3,26 2,33 2,15 | KOZEPES | 3 evene
eléiranyzat | kiadasok
teljesitése teljesitése
Dologi 2,63 3,37 2,78 | KOZEPES | 3 cverite
kiadasok
teljesitése
— =
Beruhézési 3,00 2,54 2,15|KOZEPES [ 3evene| &
kiadasok =
teljesitése 5
Feltjitasi 3,26 2,33 2,15 | KOZEPES | 3 cvente
kiadasok
teljesitése
Sajatos 2,81 4,09 3,35| KOZEPES |3 évente
kiadasok
Keszitette: » Jovahagyta:
2021 roverrber 18. < 4. - 2021 Noverrber .
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Tokodi Poleamesteri Hivatal 2022, évi belsd ellendizssi terv
Kodewatelanzés Gsszesitd tibkzata 4.s7. melléklet
Fofolyamat | Folyamt | Folyammtok Folyamatok | Folyamatok Frtdkelés | Javasolt Foﬁ‘)ll;?mhtmmy

. I l/’ r ] I r I 'l’ Il ” 7 ”‘ ) ] r |§I I’
gyalorisag értélelése
A B C D E F G H I
Pénziigyi Pénziigyi 3,63 3,93 3,17| MAGAS |1 évente
miiveletek, |rendelkezési
ellenorzés | jogkorok
A
Likviditas 3,48 4,00 3,26 | MAGAS |1 évente g
menedzselés %
FEUVE 3,26 3,46 2,98 | KOZEPES |3 évente 7
Bels6 3,26 3,00 2,72 | KOZEPES |3 évente
ellen6rzés
Szamviteli | Analitikus 2,07 3,20 2,74 | KOZEPES |3 évente
nyilvantart |nyilvantartaso
as, k vezetése
adatszolgalt _
atés Fokonyvi 2,89 3,09 2,63 | KOZEPES | 3 évente
nyilvantartasok
vezetése
Leltarozas, 3,33 2,87 2,17 | KOZEPES |3 évente é:
leltarkészités g
v
Bevallasok 1,89 2,87 2,59| ALACSO |5 évente %
készitése NY
Controlling 3,89 3,61 2,98 | KOZEPES | 3 évente:
rendszer
miikodtetése
Beszamolo 3,33 3,98 3,52 | KOZEPES | 3 évente
készités
Vagyongaz Ertékelés (écs, 2,56 3,20 2,70 | KOZEPES |3 évente
dalkodasi  Prtékvesztés,
feladatok  palos érték)
A
Hasznalatbol 3,19 3,30 2,78 | KOZEPES |3 évente 8’
kivonas =
=
Eszk6z6k 2,37 3,43 2,85 | KOZEPES |3 évente «»
atadasa,
atvétele
Iy
Keszitette: Jovahagyta:
e
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Bacsa Laszoné Garagully Tibor
bels6 ellente Jegyzo



Vallalkozasi szerzodés

amely létrejott egyrészrol Tokodi Polgarmesteri Hivatal (cime: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Adodszam: 15385918-2-11), képviseletében Garaguly Tibor jegyz6, mint Megbizé,masrészrol
S&B Audit-Consulting Tanicsadé, Szamviteli és Ugyviteli Szolgaltaté Bt (székhely: 2500
Esztergom, Korosy L.u.8. Addszam: 21931680-1-11 képviseletében Bacsa Gyorgy Laszloné, mint
Megbizott koz6tt, a mai napon, az alabbi feltételek szerint:

A szerzodés targya:

1.1. A Megbizisi szerzédés targya a Megbizé és Tokod Kozség Onkormanyzata, valamint
az Onkorminyzat koltségvetési szervei belsé ellendrzési feladatainak ellitisa a
koltségvetési  szervek belsé kontrollrendszerér6l ¢€s belsé ellenérzésér6l sz6ld
370/2011.(XI0.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 8. §-dban meghatarozottak szerint.
A Megbizott tevékenysége magaban foglalja a Megbizéonak és Tokod Kozség
Onkormanyzata koltségvetési szerveinek a Bkr. 21. §-a szerinti bizonyossigot add és
tanacsado feladatok, valamint a 22. § szerinti belsé ellenérzési vezetdi feladatok ellatdsat.

A Megbizott vallalja tovabba, hogy elkésziti a Megbizé 6nkormanyzat €s intézményei belsd
ellendrzési kézikonyvét, belsé kontroll kézikonyvét és tandcsadoi tevékenységével legalabb
havonta egyszer személyes konzultaciés megbeszélést tart a Megbizéval és Tokod Kozség
Onkormanyzata Intézményei alkalmazottjaival.

1.2. A Megbizott a megbizast jelen szerz6désben rogzitett feltételekkel elfogadja azzal, hogy
tudomasul veszi, a megbizast személyesen koteles teljesiteni.

A szerz6dés teljesitésére jogosult és koteles személy megnevezése: Bacsa Gyorgy Laszloné

A Megbizott tudomasul veszi, hogy a Megbizo a szerz6déses viszony fennallasa soran —
elézetes értesités nélkiil — barmikor ellendrizheti az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV
tv.70. §.(5) bekezdésében, és a Bkr. 24. §-dban meghatarozott eldirdsoknak torténd
megfeleloséget.

1.3. A Megbizott tudomasul veszi, hogy a feladat teljesitése magaban foglalja a jelen
szerz0dés 1.1) pontjaban foglalt feladatok elvégzését a Megbizé mindenkori ellendrzési
tervében meghatarozott nevesités, {itemezés és idépontok szerint.

1.4. A Megbizott a szerzodésben megallapitott kotelezettségeket a tole elvarhaté mindségben,
megfelel6 szakmai gondossaggal legjobb tudasa szerint koteles teljesiteni, a jelen
szerz6désben meghatarozott médon és mértékben. Feladatat a vonatkozo jogszabalyi el6irasok
(kiilonos tekintettel Aht. és a Bkr. el6irdsai), a bels6 ellendrzésre vonatkozd_nemzetkozi
standardok, az allamhaztartasért felel6s minisztérium altal kozzétett modszertani utmutatok,
valamint a Megbizé Belso Ellenorzési Kézikonyve alapjan koteles ellatni.

A Megbizott kozremiikodoét/alvallalkoz6t csak a Megbizo el6zetes engedélyével vehet
igénybe.

A Megbizé vallalja, hogy a Megbizott feladatanak elvégzéséhez minden segitséget megad, a
Megbizottal egyiittmiikddik.

A Megbizott kijelenti, hogy a szerzdédésben vallalt feladatokat a lehetdségek szerint a
Megbizé székhelyén torténd adatfeldolgozassal teljesiti. A helyszinen elvégzendo ellendrzési
cselekményekrdl legalabb 5 munkanappal korabban irasban értesiti a Megbizét és az
ellendrzott szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben a rendelkezésre 4llo adatok alapjan az
elézetes bejelentés_veszélyezteti a cselekmény eredményes lefolytatasat az ellendrzott
szervezeti egység vezetOjének az értesitése melldzheto.

A Megbizott vallalja, hogy eredetiben csak olyan dokumentumokat szallit el, amelyek
elvitelét a Megbizoé bels6 szabalyzatai megengedik, és amelyeknek elvitele a Megbizé napi
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munkavégzését nem akadalyozza, vagy a Megbizo tevékenysége soran lezart idészakra
vonatkoznak. A Megbizott véllalja, hogy eredeti dokumentumot csak kivételes indokolt
esetben, masolat hatrahagyaséaval, dtadas-atvételi jegyzokonyv felvételével szallit el.

A Megbizott részére atadott valamennyi eredeti dokumentumrol &tadés-atvételi
jegyzOkonyvet kell kiallitani. A Megbizott vallalja, hogy a részére eredetiben atadott
adatokat, adathordozokat a jelen szerz6désben vallalt feladatok a Megbizé altal igazolt
teljesitését kovetGen az atadas-atvételi jegyzOkonyv alapjan hianytalanul visszaszolgaltatja a
Megbizé részére.

A Megbizott vallalja, hogy a részére masolatban atadott adatokat, adathordozokat a jelen
szerzOdésben vallalt feladatok a Megbizé altal igazolt teljesitését kdvetéen oly moédon
megsemmisiti, hogy azokat a késObbiekben ne lehessen helyreallitani; figyelembe véve
azonban a vonatkozd iratmegérzési szabalyokat.

A Megbizott vallalja, hogy az altala elvégzett ellendrzésekrdl készitett ellendrzési jelentés €s
az azt alatdmasztd bizonyitékok, munkalapok egy eredeti példanyat a megbizo részére
haladéktalanul atadja.

A felek tudomasul veszik, hogy a belsé ellendrzést végzo személyek jogait és kotelezettségeit
kiilén jogszabalyok nevesitik, amelyek rendelkezései jelen jogviszony tekintetében is
iranyadoak és kotelezbek.

2. A szerzodés idobeli hatalya:
Jelen szerz6dés 2022. év januar hé 01. napjatél 2022. december 31. napjaig szél. Felek
megéllapodnak abban, hogy a szerzédést barmelyik fél jogosult irdsban 90. nap felmondasi

id6vel felmondani.

A Megbizo a Megbizott szerzodésszegése esetén jogosult jelen szerz6dés azonnali hatéllyal
torténo felmondasara.

3. A szerzddéskotést megel6zo eljaras:

- kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan

- kozbeszerzési eljaras kozosségi értékhatar. elérése esetén
- kozbeszerzési eljaras nemzeti értékhatar elérése esetén

- 8.000.000.-Ft (netto) alatti beszerzés

- mentes a Kbt. ............... §-a alapjan

(A megfelel6 szoveg alahuzando.)

4, A Megbizasi dij 6sszege, megfizetésének médja:
Megbizé az 1. pontban kériilirtak szerzédésben meghatédrozott modon torténd igazolt
teljesitéséért

- 2022 évben 600 000,- Ft (azaz Hatszazezer forint) + afa megbizasi dij megfizetésére
koteles.

A Megbizottnak a megbizasi dijrdl a szamlat a Megbizé nevére és cimére kell kiallitania és a
Jegyzonek kell benytjtania.

4.1 Kifizetés iitemezése (részletfizetés):
- havonta egyenlé részletben, havi 50.000,- Ft+afa.

Kifizetés hatarideje:
- Minden hé 8-ig a benytijtott szamla alapjan.






4.2 Rész-szamla benyitjtasara részjelentés (elorehaladasi jelentés), végszamla
benytjtasihoz zardjelentés sziikséges.
A Megbiz6 a megbizotti teljesitést jogosult folyamatosan ellendrizni.

A szerzddés egyéb feltételei:
5.1 A szerz6do felek felelos képviseldi:

Megbiz6 részérol: Garaguly Tibor
Megbizott részér6l:  Bacsa Gyorgy Laszloné

52 Megbizott a szerz6dés targyat képezd feladatok teljesitését gatlo akadalyok
elharitdsara és megsziintetésére koteles a sziikséges intézkedéseket megtenni. Ezek
eredménytelensége, vagy a Megbizott érdekkorén kiviil 4116 okok felmeriilése esetén koteles 8
(nyolc) munkanapon belill a Megbizonak irasban bejelenteni az akadaly tényét, annak a
feladat elvégzését befolyasoldé mértékét és az elhdritasra javasolt, illetve tett intézkedéseket.

53 A szerz6dés tartalmanak — a szerz6dés barmely rendelkezésének — megvaltoztatasarol,
a szerz0dés modositasarol a szerz6d6 felek csak irasban, kozds megéllapodassal
rendelkezhetnek.

54 Megbizott kotelezettséget vallal a Megbizonal érvényben 1évo és altala megismert, a
jelen szerz6dés teljesitését is érint Szabalyzatokban foglalt rendelkezések betartasaért, illetve

betartatasaért.

5.5 Titoktartas

5.5.1 A szerz6d6 felek kotelezettséget vallalnak azért, hogy a megbizas teljesitése soran
tudomasukra jutott valamennyi nem kézérdekli, nem nyilvanos adatot és informaciot, allam-,
szolgalati- vagy iizleti titkot szerz6i vagy szomszédos jogok altal védett jogot, moddszert,
technoldgiat és know-how-t bizalmasan, titoktartasi kotelezettségiik betartdsaval kezelnek,
azokat kiviilallo személyeknek nem teszik hozzaférhet6vé. A szerzodo felek elismerik, hogy
minden, a titoktartasi kotelezettség megszegésével okozott karért felelosséggel tartoznak.

5.5.2 A Megbizott bizalmasan kezel minden, a feladat végrehajtdsa soran tudomaséra jutott
szakmai, személyes vagy egyéb adatot és informaciot. A Megbizé felhatalmazasa nélkiil
ezeket az informaciokat nem hozhatja nyilvanossagra, harmadik személy(ek) tudomasara.

5.5.3 A Megbizott:

e a tevékenysége soran tudomasara jutott informacidkat a vonatkozd adatvédelmi
jogszabalyokban el6irtaknak megfeleléen kezeli, azok megfelelé védelmérdl folyamatosan
gondoskodik;

e a tudomasara jutott adatokat, informaciokat személyes (ide értve a Ptk. szerinti kozvetlen
hozzétartozokat is) célokra, haszonszerzésre; a jogszabalyi el6irasokkal ellentétes modon,
mas intézmények, illetve személyek javara vagy karara, az ellenérzott szervezet, illetve a
szervezet dolgozoinak érdekeit és a kozérdeket sérté modon nem hasznalhatja fel.

e a médiat a feladataval Osszefliggésben szerzett informaciokrél (legyenek azok
szerkesztetlen, vagy szerkesztett, tervezett vagy végleges anyagok, vagy azok barmely
részei) sem kozvetett, sem kozvetlen formaban, még barmiféle beazonositasra alkalmatlan
forméaban sem tajékoztathatja, az interneten semmilyen formaban nem teheti kdzzé.

e szakmai el6adasként vagy szakmai publikaci6 részeként felhasznalni kivant adatokat — akar
feldogozott adatként is —, el6zetesen be kell mutatnia engedélyezésre a
Megbizénak/Megrendel6nek.

5.6 A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. vonatkozoé rendelkezései az
iranyadoak.






A jelen szerzdés 3 példanyban késziilt.

A szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezd mellékletek szama: 2

Mellékletek megnevezése:

1. 2022 évi bels6 ellendrzési terv

2. belsé ellendr nyilvantartasi szam bejelentése Megbiz6 részére.

A szerzddést a felek elolvasas és egyez06 értelmezés utan, mint akaratuknak megfelel6t irtdk ala.

Az alAiras Kelte: ...ooveeeeeeeeeeeeeeeee e Az alairasa kelte: 2021.11.18.

Kotelezettségvallalo )
MEGBIZO MEGBIZOTT

Pénziigyi ellenjegyzés kelte:

Pénziigyi ellenjegyz6






