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Tel.: (06-33) 505-110, Fax: (06-33) 505-120
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Y. . napirendi pont
El6dado: Banhidi Laszlé

ELOTERJESZITES
a KépviselS-testiilet 2021. szeptember 27-ei rendes Ulésére
a Mesevdr Ovoda 2021/2022. évi munkatervének elfogaddasardél

Tisztelt KépviselS-testilet

A nevelési-oktatdsi intézmények muikddésérél és a kdznevelési intézmények
névhaszndlatdardl szold 20/2012. (VI 31.) EMMIrendelet (a tovdbbiakban: Rendelet)
3. §-a értelmében az évodai munkaterv hatdrozza meg az évodai nevelési év helyi
rendjét. Ennek elkészitéséhez az intézményvezetd kikéri a fenntartd, valamint az
ovodai nevelb-testllet és szU18i szervezet véleményét.

A Mesevar Ovoda vezetdje elkészitette a 2021/2022-es nevelési évre vonatkozd
munkatervét, mely tartalmazza a Rendelet 3. § (2) bekezdés szerinti kdtelezd tartalmi
elemeket, nevezetesen az évodai nevelés nélklli munkanapok idépontjat, az
évodai élethez kapcsoldédd Unnepek, az elére tervezheté nevelb-testUleti
értekezletek, a sz0I6i értekezletek, a fogadddrdk, az intézményben szervezett nyilt
napok idépontjat, tovdbbd a neveld-testllet részérdl minden egyéb szikségesnek
itélt feladatok rogzitését.

Fentiek alapjdn, kérem a Tisztelt Képviseld-testlletet, hogy fogadja el a kévetkezd
hatdrozati javaslatoft.

Hatdrozati javaslat
.../2021. (IX. 27.) 6nkormdnyzati hatdrozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testilete a  véleményezési
jogaval élve - a hatdrozat mellékletét képezé tartalommal - elfogadja a Tokodli
Mesevdr Ovoda 2021/2022-es nevelési évre dsszedllitott munkatervét.

FelelGs: intézményvezetd/ értesitésre polgdrmester
Hatdridd: az intézményvezetd értesitésére a déntést kb/eié,-&nqgon belUl
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Tokod, 2021. szeptember 13.






Intézmény neve, cime:

Tokodi Mesevar Ovoda — Mini Bolcséde
Tokod, Koztarsasag u.3.

OM azonositdja:201602

Munkaterv
2021-2022

Készitette: Papné Szald llona
Ovodavezetd



Intézmény neve, cime:

Tokodi Mesevar Ovoda — Mini Bélcséde
Tokod, Koztarsasag u.3.

OM azonosit6ja:201602

Ovodavezet6i munkaterv
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Feladatellatési h
cladateliatasihely neve, - | Tokodi Mesevar 6voda — Mini Bolcséde

1]cime 2531 Tokod, Koztarsasag u 3.
TELEFONSZAM
3 VEZETEKES 06-33 468-674
4 | TELEFONSZAM MOBIL 06-30-572 2742
5 | E-MAIL mesevartokod@gmail.com
6 | OVODA-VEZETO NEVE Papné Szal6 llona
7 | OVODATITKAR NEVE: Toérokné Mészaros Erika
NAPI MUNKAIDEJE 8 dra
ELERHETOSEGE Telefon: e-mail:
06-
33 468- mesevartokod@gmail.com
674

OVODAI CSOPORTOK ADATAI:

KISCSOPORT 3
KOZEPSO CSOPORT 1
8 NAGYCSOPORT 1
VEGYES CSOPORT 2
MINI Bélcsédei csoport 7 6 1
rzbinda ’engedélyezett 7 6vodai csoport 1 mini bélcsédei csoport
csoportszama
9 ?é/%gAAi’AE(EC)SGOGUS 11 f6 pedagoégus kisgyermekneveld 1 f6
10 | DAJKAK LETSZAMA (f5) 7 f6 6vodai dajka1 fé bélcsédei dajka
TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI
MUNKAKOR LETS"ZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (FO) heti hany o6ra
11 KoNYHAS 216 40 éra
TAKARITO 16 40 6ra
UDVAROS 216 20 és 10 oras
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2. Feladatellatast varhatéan jellemz6 adatok

Humaneréforras
Ss NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
Z. MUNKAKORE
1 Papné Szalé llona ovodavezetd Tanfelligyeleti és mingsitési
szakértd
2 Nyers Ferencné ovodavezetd
helyettes
3 Horvathné Laris Bernadett 6vodapedagogus munkakdzdsség vezetd
4 Toth Zoltanné ovodapedagogus gyermekvédelmi felel&s
5 Aknainé Szoda Krisztina o6vodapedagogus
6 Putzné Vizi Irén 6vodapedagogus
7 Pécskai-Fenyvesi Fanni o6vodapedagogus
8 Badi Gertrud 6vodapedagogus
9 Szab6 Krisztina 6vodapedagogus
10 | Arany Rendes Fanni gyakornok

11 | Simon Bukta Kitti

kisgyermeknevel6

12 | Pap Izabella pedagdgiai
Dobos Janosné asszisztens
13 | Zicsiné Csanda Szilvia dajka

Balla Jen6né

Robotka Imréné
Robotkané Szabd Tinde
Halaszné Macsai Andrea
Poszpisek Arpad Tiborné
Reményi Csabané
Burger Moénika

bélcsddei dajka

14 | Pap Istvanné

takarito, dajka

15 | Szalé Renata konyhas
Papa Brigitta

16 | Uj Laszlo udvaros
Toth Andras

13 | Toérokné Mészaros Erika ovodatitkar
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Ovodapedagégusok altal ellatott feladatellatasi 6rak adatai

Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal
(ha igen kérjik X-el lek&tott 6rak szama
jelélni) [6ra/hét]
1 Papné Szal6 llona 10
2 Nyers Ferencné 24
3. Szabd Krisztina 32
4, Aknainé Szo6da Krisztina 32
5. Putzné Vizi Irén 32
7. Téth Zoltanné 32
8. Pécskai-Fenyvesi Fanni 32
9. Wéber Bernadett 32
10. | Borka Klara 32
11. Horvathné Laris Bernadett 32
12. Papes Krisztina 32
13. | Arany Rendes Fanni X 26
Bolcsbdei kisgyermek neveld altal ellatott feladatellatasi érak adatai
1 Simon Bukta Kitti 35
Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneréforras adatai
ssz | A csoport Gyermekek | Csoport tipusa | Pedagéguso | Nevelésse | Dajka
fantazia létszama) (kérjuk x-szel | kneve - neve
megnevezése | (f6 ) 09.01.-i | jeldlni a Ped. okt?t?ssal
adat megfelel6t) asszisztens | lekétott
neve orak
szdma
[6ra/hét]
1 homogén / Téth 32 Balla
Cica 255 életkor Zoltanné Jenéne
szerint Wéber
osztott Bernadett
heterogen/
vegyes
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eletkoru
homogén / Papes 32 Zicsiné
Sini életkor Krisztina Csanda
o4 szerint Borka Klara Szilvia
osztott
heterogén/
vegyes
életkoru
Lepke homogén / Horvathné 32 Robotka
életkor Laris Imrené
14 szerint Bernadett
osztott Pécskai-
Fenyvesi
Fanni
heterogén/
vegyes
életkoru
homogén / Putzné Vizi 32 Robotkan
Maci 14 életkor Irén é Szabo
szerint Tlnde
osztott
heterogén/
vegyes
életkoru
homogén / Aknainé 32 Csucs
21 életkor Szbda Zoltanné
szerint Krisztina
osztott Pap
) Izabella
Méhecske
ped.
asszisztens
heterogén/
vegyes
életkoru
homogén /
életkor
szerint
Katica 16 oEzial
heterogén/ Szabéd
vegyes Krisztina 99
életkord Dobos Halaszné
Janosnée
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pedagodgiai Mécsai
asszisztens Andrea
8 homogén /
életkor
szerint
Stni osztott
heterogén/ Nyers 24
16 vegyes Ferencné )
életkoru Arany Poszpi-
Rendes sek Arpad
Fefirl 32 Tiborné
gyakornok
9. nyuszi 7 vegyes Simon Bukta 35 Burger
eletkor Kitti Monika
Helyettesitési rend
KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Téth Zoltanné, Ovodavezets

Nye

rs Ferencné

2 Sza

b6 Krisztina

Ovodavezetd helyettes

Munkaidd beosztas, munkarend

Ovodai | OVODAPEDAG | Neveléssel- HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTO | PENTEK
csoport | OGUS NEVE oktatassal K
neve leko6tott orak
szama
(no)
orakedvezmény
mértéke,
jogcime
cica Téth Zoltanné | 32 09,00,- | 09,30- | 09,30- | 09,30- 10,00-
16,00 | 16,00 |16,00 | 16,00 16,00
Wéber 32 07,30- | 07,30- | 07,30- | 07,30- 07,30-
Bernadett 14,30 | 13,00 [13,00 | 16,00 13,00
lepke Pécskai- 32 09,30- | 09,30- | 09,30- | 09,30- 10,00-
Fenyvesi 16,00 | 16,00 | 16,00 | 16,00 16,00
Fanni
Horvathné 32 07,30- | 07,30- | 07,30- | 07,30- 07,30-
Laris 13,30 13,30 13,30 | 13,30 15,30
Bernadett
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macii Putzné Vizi 32 08,00- | 08,00- | 08,00- | 08,00- 08,00-
Irén 13,30 13,30 16,00 16,00 13,00

sUni Papes 32 07,30- 07,30- | 07,30- 07,30- 07,30-
Krisztina 13,30 15,30 | 13,30 13,30 13,30
Borka Klara 32 09,30- 09,30- | 10,00- 09,30- 09,30-

16,00 16,00 | 16,00 16,00 16,00

méhecs- | Aknainé Szoda | 32 08,00- | 08,00- | 08,00- | 08,00- | 08,00-

ke Krisztina 16,00 13,30 | 13,30 16,00 13,00

boOlcsdd | Simon Bukta 35 07,00- 07,30- | 07,00- 07,30- 07,00-

e Kitti 13,00 16,00 | 13,00 16,00 13,00

nyuszi

Suni Nyers 24 08-13 11-16 | 8-13 11-16 8-12
Ferencné
Rendes 26 7-12 8-13 10-16 8-13 11-16
Fanni

Katica Szabo 32 9-16 7-14 7-13 7-13 7-13
Krisztina

o6vodave Papné Szalo 10 08,00— | 08,00- | 08,00- 13,00- 08,00-

zeto llona 10,00 10,00 | 10,00 15,00 10,00

OVODATITKAR vagy ADMINISZTRATOR

Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | cSUTO | PENTEK

Z. A RTOK

1 Torokné Mészaros Erika 6,30- 6,30- 6,30- 6,30- 6,30-
14,30 14,30 14,30 14,30 14,30

DAJKAK

Ovodai | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
csoport A RTOK

neve

Sani Ziocsiné Csanda Szilvia 05-13 05-13 | 05-13 05-13 05-13
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lepke Robotka Imréné 08-16 08-16 | 08-16 08-16 05-13
maci Robotkané Szabd Tlinde 08-13 08-16 | 05-13 08-16 08-16
cica Balla Jen6éné 08-16 08-16 | 08-16 05-13 08-16
méhecsk | Cslcs Zoltanné 05-13 08-16 | 08-16 08-16 08-16
bélcséde | Burger Monika 8-16 5,30- | 8-16 5,30- 8,00-
nyuszi 13,30 13,30 16,00
sini Poszpisek Arpadné 5-13 5-13 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
katica Haldszné Macsai Andrea 5-13 5-13 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
Pedagégiai asszisztensek
katica | Dobos Janosné Uveggyar 7-15 7-15 | 7-15 7-15 7-15
Mélhec | Pap lzabella Tokod 7,30- 7,30- | 7,30- 7,30- 7,30-
ske 16,00 | 16,00 | 16,00 | 13,30 16,00
KONYHASOK
Ss | NEV HETFO | KEDD | SZER | CSUTO | PENTEK
. DA RTOK
1 Szalé Renata 06,30- | 05,00- | 06,30- | 6,30- 6,30-
14,30 13,00 14,30 | 14,30 14,30
2 | Szilagyi Brigitta 7.30- [7.30- [7.30- |7.30- 7.30-
15.30 15.30 15.30 | 15.30 15.30
UDVAROS
Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
Z. A RTOK
1 Uj Laszlo 6-10 6-10 6-10 6-10 6-10
To6th Andras 8-10 -10 8-10 8-10 -
Egyéb technikai dolgozo
Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
Z. A RTOK
1 Pap Istvanné 07,30- | 07,30- |07,30- | 07,30- | 07,30-
15,30 15,30 15,30 15,30 15,30
DAJKAK FELADAT ELOSZTASA
NEV HETFO | KEDD SZERDA [ CSUTOR | PENTEK
TOK
Cslcs Zoltanné k6z0s Udvar Ebszdn Ebszény
udvar y
Aula
Robotka Imréné Udvar Aula
Kéz6s Ebszbény
udvar
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Robotkané Szabo Tinde Aula Ebszén
Kdzos y udvar
udvar
Balla Jen6né Ebszén Udvar Aula
y
k6z6s
udvar
Zicsiné Csanda Szilvia Kozos Aula Udvar
udvar
Pap Istvanné k6zb6s udvari udvari udvari udvari
udvar jaték jaték jaték jaték
aula Ebszény | Ebszdén | Ebszény | Ebszény
Ebszon | aula y aula aula aula
y
Poszpisek Arpadné Tornatere | Személy | udvar
csoport | m, zeti
szoba fejlesztd
szoba
Halaszné Macsai Andrea Tornatere | Szemely | udvar
csoport | m, zeti
szoba fejleszté
szoba

Az 6voda bels6 kommunikacios rendszere

Az 6voda belsé kommunikacios rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI
KOORDINACIOS

1 | MEGBESZELESEK
SZERVEZESE

Szlikség szerinti megbeszélés, és minden honap
els6 hétféjén nevelbtestileti értekezlet. E-mail
kapcsolat, facebook zart csoport, irasos anyag

TECHNIKAI DOLGOZOK
KOORDINACIOS

2 | MEGBESZELESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE

Szlikség szerint kéthetente, és negyedévente,
facebook zart csoport
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Varhato Iétszam oktober 1-én

adat
ovodai| ebbdla ebbdl Alapité | napi | napi | Ovodai csoportok
nevelé t6bbi nemzeti |  okirat nyitv | nyitva szama
sben | gyermekkel| séghez | szerinti a tartasi
resztve egyditt tartozok | maximalis || tartas| ora
o] nevelhetd | ovodai an tél-ig
0sszes| sajatos nevelés | felveheté
fé nevelési e gyermekl
igényli fé étszam
gyermekek
ovodai
nevelése
fé
Tokodi 94 2 - 125 05- || 11 5
Mesevar 16
Ovoda
Tokod,Kozt
arsasag u.
3.
Tokodi 32 1 - 50 05- | 11 2
Mesevar 16
Ovoda
Tokod,
Hunyadi J.
u. 23.

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely 6sszetétel

Adat Engedélyezett Ovodai Ovodai csoportban | Engedélyezett
allashelyek szama | csoportban foglalkoztatott allashelyek
foglalkoztato fels6foku szama
tt végzettsegl
ovodapedag | 6vodapedagdgusok
6gusok létszama
pedag6 | pedagd létszama N6 Feérfi technikai
gus giai
munkat
kozvetle
nal
seqitd
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Tokodi Mesevar
Ovoda Tokod,
K&ztarsasag.u.
3

Tokodi Mesevar
Ovoda Tokod,
Hunyadi J.

u.23.

adat

Ovodavezetés (név szerint)

Ovodavezetd

Ovodavezet6 helyettes

Tokodi Mesevar
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3.

Papné Szalo llona

Tokodi Mesevar
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.

Nyers Ferencné

Adat nevelémunkat takaritéon6é | évodati | informatik | udvaro | konyha
kodzvetlenll segit6 tkar us S S
(f6) (6) (f6) (f6) (f6)
dajka | pedago
giai
assziszt
ens
Tokodi Mesevar | 5 1 1 1 - 0,5 1
Ovoda Tokod,
Kdztarsasag u. 3
Tokodi Mesevar 2 1 —— - ———- 0,25 1
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.
Adat Vezetb | Szakvizsgav PED I PED Il Mesterpeda | Gyakornoko
i al sorolt sorolt gogus k szama
szakvi | rendelkezdk | pedagégus | pedagogus | |étszama
zsgava| letszama ok ok
| létszama létszama
rendel
kez6
ovoda
pedag
ogusok
létsza
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ma

Tokodi 2 4 5 1 1
Mesevar
Ovoda
Tokod,
Koztarsasag
u. 3.

Tokodi 2 ——-- 2 |- 1
Mesevar
Ovoda
Tokod,
Hunyadi J.
u.23.

4.Tanfeliigyelet, minésitési eljaras, énértékelés

adat Mindsité eljaras

Erintettek neve Az eljaras id6pontja Varhat6 fokozat

Mesevar Ovoda |- - -
Tokod,
Koztarsasag u. 3.

Tokodi Mesevar | Arany 2021 6sz Ped 1.
Ovoda Tokod, Rendes Fanni
Hunyadi J. u.23.

adat Tanfelligyelet

A tanfeliigyeleti eljarasokat a OH torélte a 2021-es évben, a
tovabbiakrél még nincs tudomasunk.

Erintettek neve Az eljaras idépontja Ok

Mesevar Ovoda
Tokod,
Kéztarsasag u. 3.

Tokodi Mesevar
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.
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adat

Onértékelés

A onértékelési csoport tagjai: Papné Szalé6 llona , Nyers Ferencné,

Horvathné Laris Bernadett, Borka Klara

Erintettek neve

Az eljaras idépontja

Ok

Mesevar Ovoda
Tokod,
Koéztarsasag u. 3.

Toth Zoltanné

2022 tavasz

tanfelligyelet

Tokodi Mesevar
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.

5. Szakmai munkakézésségek miikédése, feladatellatas tervezése

adat Szakmai munkak6z6sség mikodesi terve (Innovaciot segitd
munkak6zdsség)
Megnevez |varhaté munkakdzds |tervezett |hospitalas | Intézménye
ése létszama | ségi bemutaté |on n kivuli
foglalkozaso |foglalkoza | résztvevd |résztvevok
k tervezett sok k varhatd |varhato
szama szama létszama | létszama
Tokodi Mesevar | Innovaciot | 3 6 6 13 30
Ovoda Tokod, |[tamogaté
Koztarsasag u.
3.
Tokod, Hunyadi
J. .u.23.
6. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve
Ssz Datum Terllet Tartalom Helye Felel6s
hé | nap [ idépont
1. 09. ] 01. | 10 6ra || Tlzriado terv Menekdlési terv szerint || 6voda Toth
Zoltanne
2. 09.] 01. || 10 6ra | Ellenérzési Udvari jatékok Papné
jegyz6kdnyv biztonsagossaganak 6voda Szalo
ellendrzése llona
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3 11. | 06 Balesetvédelmi | Az épllet és a Toth
jegyz6kényv helyiségek 6voda Zoltanné
balesetmentességének
ellenérzése.

7. Az 6vodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, 6vodai sziinetek

terve

Ovodai sziinetek

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO NAP
1 10. 23. nemzeti tinnep
2. 12. | 23-31 Karacsony
3 12. 31. Szilveszter
4. | 01. | 01-02- Ujév
03
5. 03. 15. Nemzeti Gnnep
6. 04. 2-5. Husvet
7. 05. 01. Munka Unnepe
8. 05 24. Pinkosd

Nevelés nélkiili munkanapok

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO NAP
. 08. 31 Tanévnyito alkalmazotti és nevelbtestlleti értekezlet
2. 01. 26. Alkalmazotti és nevelbtestileti értekezlet
3 06. 15. Alkalmazotti és nevelbtestileti értekezlet
Nyilt napok
A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO NAP

Sziil6i értekezletek

A PROGRAM MEGNEVEZESE

HO

NAP
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1 08. 27. Kis-kiscsoportos gyermekek szllei szamara tajekoztato
08. 24. | Szll6i értekelet az Uj gyerekek sziileinek Tokod-Uveggyar
2. 08. 31. Tanévnyito szllbi értekezlet a Kdztarsasag u évodaban
3. 09. 09. Tanévnyitd sziléi értekezlet Tokod- Uveggyari dvodaban
4 11. meéré
sek Szll6i értekezlet, a nagycsoportos gyerekek szileinek a Difer
elyég mérések eredményérdl
zése
utan
4. | 2021. Félévi sziil6i értekezlet Kbztarsasag u. évodaban
01. 31.
5. | 2022. 04. Félevi szUl6i értekezlet a Tokod-lveggyari 6vodaban, Szul6i
01. értekezlet, a nagycsoportos gyerekek sziileinek a Difer mérések
eredmenyérdl
6 06. 07 Tanévzaro sziil6i értekezlet Kbztarsasag u. évodaban
7 06. 08 Tanévzaro sziil6i értekezlet Hunyadi u évodaban

Szoveges indoklas

A szll6i értekezletek kiemelt témai: A csalad szerepe a gyerekek egészséges testi-lelki
fejlédéseben. Az dvoda és a csalad egylttmikodésének erésitése. Anyanyelvi fejlesztés
lehetdségei. Az érzékelési problémaval kiizdé gyermekek fejlesztésének lehetéségei.
Beiskolazassal kapcsolatos tudnivalok. Csoportok elosztasanak alapelvei.

Ovodai iinnepek

Hagyomanyos linnepek terve Kéztarsasag ut 3.

A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPO FELELOS
RT
HO NAP
1 09. Csaladi sportvetélkedd Ovodéasok Aknainé Szb6da
szlok, Krisztina
testvérek Putzné Vizi Irén
2 11. 07 Marton napi lampionos ovodasok, Wéber Bernadett
felvonulas szUlok, Toéth Zoltanné
testvérek
3 12. 19 Karacsonyi (innep ovodasok Borka Klara
Papes Krisztina
4. | 2020 02 Farsangi bal ovodasok, Aknainé Szb6da
szUl6k Krisztina
Putzné Vizi Irén, Pap
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Iza

5. 03. 14. Nemzeti Ginnep ovodasok Téth Zoltanné
Weéber Bernadett
6. 04. 10-14 Husvéti innepkor 6vodasok Borka Klara Papes
Krisztina
8. 05. 2-8 Anyak napja ovodasok, minden évond
szulok,
nagyszilék
9. 05. Cirkuszlatogatas Nagycsoport Papné Szal6 llona
osok
10. | 05. 22-26 Gyerekhét 6vodasok Horvathné Laris
Bernadett
Pécskai-Fenyvesi
Fanni

Szoveges indoklas

A programokhoz kijelolt felel6sok a tervezést, az el6készlleti feladatokat a kollégak
tajékoztatasat a szerepek kiosztasat, a folyamatok koordinalasat, majd végul a megvalosulas
értékelését végzik. A feladatok megvalésitasaban minden pedagdgus részt vesz. A csaladi
programok megvalésulasanak feltétele a rendkivili helyzet feloldasa.

Hagyomanyos ilinnepek terve Hunyadi J. u. 23.

A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPO FELELOS
RT
HO NAP
1 09. 27 Mihaly napi vasar-csaladi ovodasok, ovonok, dajkak,
nap szulék ped.asszisztens,
2 10. 4. Allatok vilagnapja- 6vodasok, Ovonoék
kérnyezetvédelmi nap szUl6k dajkak, ped.
assziasztens
3 10. 26. Tokhét 10.21-25 6vodasok, ovonok, ped.
Lampionos felvonulas szUl6k asszisztens
10.28.
4. 11. 20. Egészségnap- ovodasok o6vonok, ped.
O6szbucslztato bal asszisztens
5. 12. 21. Karacsonyi linnepség ovodasok ovonok
6. | 2020. 07. Farsangi bal ovodasok, Nyers Ferencné
02. szilék
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7. 03. 14, Nemzeti tinnep Ovodasok, ovondk
szul6k
8. 04. 01. Husvéti Unnepkor ovodasok ovondk
9. 05. 04. Anyak napja ovodasok ovondk
szulék dajkak
ped.asszisztens
10 | 05. 25-28. Gyermekhét 6vodasok ovondk
dajkak
ped.asszisztens
11 05. 28. Ballagas ovodasok ovondk
szl6k dajkak
ped.asszisztens

A csaladi programok megvalosulasanak feltétele a rendkiviili helyzet feloldasa.

Hagyomanyos i{innepek mini bélcs6de Tokod Koztarsasag ut 3.

A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPO FELELOS
RT
HO | NAP
1. | 08. 30.. Evnyito értekezlet A meglévé Kisgyermeknevelé
és az (j
szUlék
részeére.

2. 09. Csaladi sportvetélkedd SzUlbk, Ovodaval egyiitt kerdl
gyerekek, megrendezésre.
testvérek

3. 10. 16. Szllécsoportos beszélgetés. SzUl6k Kisgyermekneveld,

Bolcsédei balesetek dajka
4, 11. Marton napi lampionos Sziloék, Ovodaval egyiitt kerdl
felvonulas gyerekek, megrendezésre
testvérek

5. 12. 06. Mikulas varas Gyerekek Csoporton bellli

megemlékezés.

6. 12. 18. Karacsony- gyertyagyujtas. Szulék, Kisgyermekneveld,

Jatszodélutan, mézeskalacs gyerekek, dajka
készités, diszités. testvérek.

7. 12. Karacsonyi Gnnep Gyerekek Ovodaval egyitt kerdl

megrendezésre

8. 01. 16. Nyilt nap a bdlcs6dében Gyerekek, Kisgyermeknevel§,
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jatszodélutan —mesés, verses szUlBk. dajka.
énekes foglalkozas
bélcs6déseknek és érdekl6dd
szul6knek.
9. 01. 23. SzUl6i értekezlet. Szllék Kisgyermeknevel6,
dajka.
10. | 02. Farsangolas Gyerekek Csoporton beluli
megemlékezés.
11.| 08. 13. Nemzeti Gnnep Gyerekek Csoporton bellili
megemlékezés.
12 | 03. 18. Szilécsoportos Szulék Kisgyermeknevelb,
megbeszélés- dajka.
szobatisztasag.
13. | 04. Husvéti innepkor Gyerekek Csoporton bellli
megemlékezés.
14.| 04. 30. Nyilt nap a bélcsédében Gyerekek, Kisgyermekneveld,
jatszédélutan —mesés, verses sz{l6k. dajka.
énekes foglalkozas
bélcsédéseknek és érdekl6dd
szul6knek.
15. | 05. Anyak napja- Gyerekek Csoporton belli
megemlékezés.
16. | 05. Gyerekhét Gyerekek Ovodaval egyiitt kerl
megrendezésre
17.| 05. 22. Evzaré értekezlet Szulék Kisgyermeknevel6,
dajka.
18. | 05. 30. Csaladi nap Gyerekek, Kisgyermekneveld,
szUl6k, dajka.
testvérek.

A csaladi programok megvalésulasanak feltétele a rendkiviili helyzet feloldasa.

Az idei tanév kiemelt célkitlizése az anyanyelvi nevelés, anyanyelvi
kompetenciak fejlesztése

Az anyanyelvi neveléssel kapcsolatos feladatok

adat datum | FELADAT FELADAT Tartalom
hé nap Felel6s
Tokodi 09. 30. Népmese napja | csoportok minden pedagogus
Mesevar meghivasa
Ovoda babjatékra
Tokod,
Kéztarsasa
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gu. 3.
Hunyadi ut
23.
10. 04. Allatok vilagnapja Kirandulasok
szervezése, minden pedagogus
z8ldségekbdl,
gyumdlcsokbdl,
terményekbdl
babok készitése
10- Mese-versird a beadott
12-01 palyazat palyazatok Horvathné Laris
meghirdetése Osszegyljtése, Bernadett, Borka Klara,
kozze tétele, Téth Zoltanné
dijazasa,
megismertetése a
gyerekekkel
11. 11. Lampionos Séta a faluban Téth Zoltanné, Wéber
felvonulas Bernadett
szervezése
12. babozas Mikulas Mikulas kesztylje | Horvathné Laris
alkalmabal babjaték Bernadett, Borka Klara,
Toth Zoltanné
12 Adventi készilédés | verselés, pedagogusok
karacsonyvaras, dramajaték
verselés, csoportonként
folya Kdnyvtarlatogatas, | ismeretterjeszt pedagogusok
mato kényvek
s kdlcsdnzése
k6zéps6 nagy
csoportos
o6vodasoknak
—— - ismerkedés a
irond meghivasa mesékkel
02. Farsang babjaték Weéber Bernadett, Toth
eljatszasa Zoltanné
Husvét Harom nyulak Putzné Vizi irén,
dramatikus jaték | Aknainé Szaoda
Krisztina
03. Marcius 15. Csoportonkénti pedagogusok
verselés
megemlékezés
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04. Koltészet napja verselés,mesélés | pedagogusok
05. Gyereknap Mese el6adas Papné Szal6 llona
megszervezése
05. Anyak napja Versmondas pedagogusok
éneklés
8.A belsé ellendrzés terve
Ss Az Az ellenbrzés, tipusa és Kit ellen6riz? Felel6s (ki
z ellen6rzés tartalma ellen6riz?) Szakmai
datuma munkakdzdsség is
2015 ellenérizhet!
ho nap
1. 09. |25 Felvételi el6jegyzési napld ovodapedagogusok [ 6vodavezetd
ellen6rzése helyettes
2. folya Gyermekbalesetek o6vodapedagogusok [ gyermekvédelmi
matos | ellenérzése pedagégiai munkat felel6s
seqgiték ovodavezetd
3. folya Egészséges életmadd o6vodapedagogusok | 6vodavezetd
matos pedagdgiai munkat || dvodavezetd —
segiték helyettes
4, 12. | 10. Difer mérések ellenérzése ovodapedagogusok | 6vodavezetd,
ovodavezet6
helyettes
5 12. || 03 BTM és SNI-s gyerekek ovodapedagogusok [ 6vodavezetd
fejlédésének ellenbrzése helyettes
6 12. || 06 Kérnyezeti nevelés, ovodapedagogusok || munkakdzosség
kérnyezetvédelem vezetd
megvaldsulasanak
ellen6rzése
7 12. | 08 gyermeki fejlédés nyomon 6vodapedagogusok | ovodavezetd
kéveté dokumentaciok ovodavezets-
ellendrzése helyettes
8 12. |09 Tisztasagi ellen6rzés dajkak, technikai munkavédelmi
dolgozok felelés
9 01. |12 Szakmai munkakozésség o6vodapedagogusok || 6vodavezetd
mikddének ellenbrzése
10. || O1. | 13. Szakmai dokumentaciok ovodapedagoégusok [ szakmai
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ellen6rzése munkak6zsség
vezetd
11. | 01. | 21. Csoportnaplok ellenérzése | 6vodapedagégusok | 6vodavezetd
munkak6zosség
vezetd
12. || 02. | els6 Szakmai munka ellen6rzése || 6vodapedagoégusok | ovodavezetd
het 6vodavezets-
helyettes
munkak6zésség
vezetd
13. [ 02. | els6 Mozgasfejlesztéssel ovodapedagogusok || munkakdzdsség
hét kapcsolatos tevékenység pedagbgiai munkat vezetd
ellen6rzése segit6ék 6vodavezetd
14. | 02 23.. Nagycsoportosok o6vodapedagogusok | évodavezetd
beiskolazasaval helyettes
kapcsolatos feladatok ovodavezet6
megvaldsulasanak
ellen6rzése
15. | 03. | 02. A szll6k tajékoztatasanak ovodapedagogusok | 6évodavezetd,
megszervezése. o6vodavezetd
helyettes
16. || 03. | 26. Munkaid®, munkafegyelem | Ovodapedagégusok | 6vodavezets
(adminisztracio — jelenléti pedagogiai munkat 6vodavezetd
iv, munkaid6 nyilvantartas) | segiték technikai helyettes
ellenérzése dolgozok
17. | 04. | 16. Szildkkel valo ovodapedagogusok | 6vodavezetd
kapcsolattartas, 6vodavezetd —
jegyzokoényvek, helyettes
(nnepségek ellenbrzése
18. | 05. | els6 Koérnyezeti nevelés, ovodapedagogusok [ 6vodavezetd
hete kérnyezet védelem munkak6zdsség
megvalosulasanak vezetd
ellendrzése
19. [ 06. | 14. Dokumentaciok ellenérzése | 6vodapedagogusok | évodavezetd
20. | hav Tisztasagi ellenbrzés dajkak, technikai munkavédelmi
onta dolgozok felelés
21. | foly Etkezés ellenérzése konyhasok Ovodavezetd
ama ovodavezet6-
tos helyettes
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Nevel6munkank soran az alabbi szempontokat figyelembe vessziik.

9. A szakmai feladatok a mindennapi nevel6munkaban

Ssz

TERULET

Szakmai fejlesztés tartalma

Tokodi Mesevar Ovoda

Egészséges életmddra
nevelés

A gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése,
el6segitése.

A kdérnyezet védelméhez és megbvasahoz kapcsolodd
szokasok kialakitasa, kirandulasok, sétak alkalmaval,
projektek megvalositasaval.

Mozgasos programok szervezése, a gyerekek
edzettségének biztositasa,

Testnevelési jatékok megismertetése, gyakorlasa.
Rendezett kérnyezeti kultura iranti igény felkeltése.

Erzelmi nevelés,
szocializacio

Olyan legkér megteremtése, melyben a kapcsolatok
pozitivak, ahol mindenki jol érzi magat

Erzelmekre éplilé kapcsolatteremtd és megtartd képesség
formalasa, er6sitése, a tarsas kapcsolatok alakitasa

A csalad és az 6voda kapcsolatanak erésitése, a k6zdsségi
élet szabalyainak formalasa. Kiemelt figyelmet igényl6
gyermekek tamogatasa, 6sztbnzése.

A csaladok érzelmi kulturajanak sziikség szerinti
fejlesztése.

Ertelmi fejlesztés,
differencialas

A kommunikacio kilénb6z6 formainak alkalmazasa

A gyermekek meghallgatasa, gyermeki kérdések
tamogatasa, a gyermekek kommunikacios kedvének
fenntartasa,

Az anyanyelv szépségének kifejez6 erejének
megismertetése,

Difer mérések a nagycsoportban.

Kiemelked6 figyelmet igénylé gyermekek egyéni
fejlesztése.

Kognitiv képesseégek fejlesztése.

Projektmodszer alkalmazasa, projektszintl tervezémunka.
erfsitése.
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4 | Fejleszté pedagogia

Differencialas, egyéni képességekhez alkalmazkodo
neveldmunk

BTM-es gyerekek fejlesztése, a szakértdi vélemeny alapjan

5 | Sajatos nevelési igényl
gyermekek ellatasa

A Szakeértdi Bizottsag altal megfogalmazott fejlesztési
javaslatok megvaldsitasa a megfeleld szakember
segitségével

A csoportjaban elfogadd segité 1égkor kialakitasaval egyéni
banasmaéd érvényesitésével a gyermek egyéni fejlesztése.

6 | Jaték, udvari jaték
tevékenységek

Sok érzésszervet foglalkoztat6 tapasztalas, felfedezés
lehetéségének biztositasa, kreativitas erdsitése.

Az ismeretlen iranti érdeklédési kedv fenntartasa a tanulni
vagy megalapozasa.

Testnevelési jatékok, népi gyermekjatékok
megismertetése, gyakorlasa.

Projektek megvalositasa.

7 | M(ivészeti nevelés

A kreativitas erésitése, az évodai programok altal, a
mivészetekhez kapcsolddo kultura fejlesztése.

Ovodai programok szervezése , Ev mulik évet ér” zenés
mesés délelétt, ovigaléria, adventi készllédés, mesés
jatszohaz, konyvtarlatogatas, galéria, husvéti kreativ
tevékenység, anyak napjara készllédés verssel, tanccal,
énekkel.

A gyerekek egyéni 6tleteinek megvalésitasa.
Esztétikus, évszaknak megfelel6 dekoraciok készitése.

8 | Mozgas

Térbeli tudatossag fejlesztése, az év folyaman a jeles
napokhoz, tinnepekhez, évszakokhoz kapcsolddo
mozgasos gyakorlatok vegzése.

K6z0s sportprogramok szervezése,

Kirandulasok szervezése,

Napi rendszeres iranyitott testmozgas.

Heti 40 -50 perces iranyitott mozgas

Udvari jaték lehetéségeinek kihasznalasa.
Testnevelési jatékok megismertetése, gyakorlasa.

9 | Kérnyezettudatossag,
kérnyezetvédelem

Biztositjuk a gyermekek szamara, hogy tapasztalassal,
utanzasos tanulassal elsajatitsak a kdrnyezetkiméld,
kérnyezetvédd magatartast, hogy kérnyezetiiket tisztlel
felno6ttekké, és kés6bb ezen értékek kozvetitdié valjanak.

Vegyék észre az ok- okozati 6sszefliggéseket, a természeti
kérnyezetiikben
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Megismertetjik a gyermekkel a terméfold, homok, anyag,
kovek, névények tulajdonsagait.

Felfedeztetjik a természeti értekeket.

Megismertetjiik a gyerekekkel a szelektiv hulladék gyujtés
szokasait.

10

Munka jelleg(
tevékenységek

Klénb6zd tipusu és gyermekeknek megfeleld
tevékenységeket terveziink, megismertetjiuk a
munkaeszk6zok hasznalatat. Kialakitjuk és fejlesztjik a
munkajellegli tevékenységekhez sziikséges attitlidoket,
képességeket, készségeket (kitartas, 6nallosag, felelésseég,
céltudatosséag).

Célunk: Hogy szivesen vegyenek részt a csoportjuk és az
ovoda diszitésében, szivesen vallalkozzanak egyéni
megbizatasok teljesitésére, szivesen vallalkozzanak egyéni
teljesitésre.

11

Cselekvo-felfedez6
tanulasszervezés

Biztositjuk a sok érzékszervvel foglalkoztato tapasztalast,
felfedezés, lehetfseget.

Nagycsoportban alkalmazzuk a kistigris foglalkoztato
flizetet, egyéni képességek fejlesztésére.

Projektmddszer alkalmazasaval lehet6séget adunk a
cselekvo- felfedez6 ismeretszerzésre.

12

Anyanyelvi nevelés,
kommunikacio

Feladatunk az anyanyelv szépségének, kifejezd erejének
megismertetése, beszéd észlelés, beszédértés, fejlesztese.
Onkifejezés megalapozasa a helyes nyelvhasznalattal.

13

Tehetséggondozas

Lehet6séget adunk arra, hogy a csoportban a
tehetségigéretes kivancsisaganak, érdekl6désének
megfelel6 tevékenységgel erdsitse kiemelkedd teruleteit. A
gyerekek felmérése utan anyanyelvi, zenei, vizualis, és
kérnyezetismereti tehetség mihelyben tevékenykedhetnek
azok a gyerekek, akik kiemelkedd képességekkel
rendelkeznek valamely terileten,

14

Kbzdsségi nevelés

Célunk: a gyermek kézdsségbe, tarsadalomba valo
beilleszkedésének elbésegitése, melynek soran megtanulja,
megismerni 6nmagat, tarsakhoz val6 viszonyat és
elsajatitja az egyttélés szabalyait.

Kovetkezetes szokasrend kialakitasara térekszink,
kiszamithato a jatéknak, mozgasnak nagy teret adé
napirend kialakitasaval.

15

IKT alkalmazasa

Célunk, hogy az IKT alkalmazasa nagyobb teret nyerjen a
nevelémunkankban, fontos a fejlesztt eszk6zdk rendszeres
hasznalata, a digitalis technika alkalmazasa.

17

BTM-es gyermekek

A BTM-es gyerekek a Szakszolgalat szakvéleménye
alapjan fejlesztd tevékenységekben vesznek részt, melyet
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a gyermek 6vodapedagogusa, vagy fejlesztépedagdgus
szervez, a csoportszobaban a tébbi gyermekkel egyutt,
vagy a gyermeket a csoportjabol kiemelve.

A fejlédés eredményét dokumentalja.

Az 6nértékeléshez és a tanfelligyelethez, a pedagégusokkal szembeni elvaras
rendszer a pedagogus kompetenciak alapjan

Pedagogus kompetenciak

Az intézmény elvarasai a pedagogussal szemben a
Pedagodgiai program alapjan, pedagogus kompetenciak
szerint.

Nagy Jen&né: Nevetni, felfedezni, csodalkozni (Ovodai
nevelés a mivészetek eszkdzeivel)

1 Pedagogiai, médszertani Korszer(, a gyermekek személyiségének és
felkeszlltség. fejlettségének megfeleld, valtozatos modszerek
alkalmazasa.
Nagycsoportban a Difer mérések elvégzése, az
eredménynek megfelel6en a gyerekek egyéni fejlesztése.
2 Pedagégiai munkaja soran feladata a differencialas,
A tanulo inkluzié, és a kiemelt figyelmet igényl6 gyerekek
személyiségének integracioja, a fejlédésik segitése, nyomon kbvetése.
fejlesztése, az egyéni
banasmod érvényesitése .
A fejlesztés Utemének tervezése, szervezése, rogzitése.
(fejlesztési terv, oraterv, eredmények,)
Feladata a gyermekvédelmi jelz6rendszer miik&dtetése, a
gyermekek esélyegyenléségének biztositasa.
3

Tanuloéi csoportok,
k6z6sségek alakulasanak
segitése, fejlesztése

Feladata a k6z6sségi kapcsolatok apolasa, fejlesztése.
- gyermek-gyermek

- gyermek feln6tt

- felnétt-felnétt k6zotti pozitiv kapcesolat kialakitasa.

Erzelmi biztonsagot nyuijtd, szeretetteljes, csaladias
Iégkdér megteremtése, rugalmas napirend kialakitasa, a
gyermeki szilkségleteknek megfelel6 életmodszervezés.
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Hagyomanyos szabadid® programok szervezése,
iranyitasa, részvétel a programokon, a szUilék részvételével

4 | Pedagogiai folyamatok,
tevékenységek tervezése

Tudatos, tervszerl munka az Uj Nemzeti Alaptanterv és a
Pedagogiai Program alapjan.

A dokumentaciok pontos vezetése (csoportnapld, éves
terv, tematikus terv, foglalkozasterv, projektterv, gyermeki
fejlédést nyomon kéveté dokumentacio.

A tervek koherenciajanak megvalésitasa.

Pontos cél és feladat meghatarozas a csoport, ill. az
egyén sajatossagainak figyelembevételével.

A nevelémunka értékelése, megfeleld stratégiak
kidolgozasa.

5 | Atanulas tamogatasa

Kilénb6z8 szervezeti formak alkalmazasa a tanulas
tamogatasa érdekében.

Projektmdédszer alkalmazasa, projektek kidolgozasa,
megvalodsitasa, kozdssegek bevonasa az ovodai
tevékenysegi formak gyakorlasaba.

Az 6vodai tevékenységi formak megszervezése a
gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjenek megfeleléen.
Véltozatos modszerek, eszk6zok, IKT, alkalmazasa, mely
segiti a tanulasi folyamatot.

Jatékba integralt tanulas altal a gyermekek képességeinek
fejlesztése.

A tevékenységekhez megfelel6 feltétel, személy, ter, id6,
eszkoz biztositasa

g | Pedagogiai folyamatok, és a
tanulok
személyiségfejlédésének
folyamatos értékelése,
elemzése.

Ismerje az altalanos o6vodai életkorra jellemz86 egyes
tevékenységekhez kapcsolodd célokat, feladatokat, a
fejlédés varhaté eredményeit az 6vodaskor végére.

A konkrét célok, feladatok megfogalmazasanal vegye
figyelembe a csoport adottsagait, fejlettségi szintjét,
alkalmazza az egyéni banasmoddot, ennek tikrében
valassza meg az értékelési formakat, értékelése
eléremutato legyen.

Vegye figyelembe a tanulasi folyamatok értékelésének
alapelvét (Dorothy Law Holte)

A gyermeki fejlédés nyomon kdvetése, lejegyzése, a szll6
tajékoztatasa.

7 | Kommunikacié és szakmai
egyuttmdikodés,
problémamegoldas

Miikédtesse az 6voda kapcsolatrendszerét
- 6voda csalad,

- 6voda-bodlcsbde,

- 6voda-iskola,

- ovoda-gyermekjoléti szolgalat,

- bvoda-pedagobgiai szakszolgalat,

- ovoda-gyermekorvos,
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- 6voda-kézmlivel6dési intézmények (alkotdhaz, kényvtar,
kultdrhaz)

Erésitse a pedagogus- gyermek kapcsolatat, a gyermek
életkoranak megfelelé nyelvhasznalattal, segit6, tAmogato
attitiiddel.

Vegyen részt az innovativ munkaban, alakitson ki jo
szakmai egylttmikddést a kollégakkal.

Vegyen részt tovabbképzéseken, intézményi bels6
képzéseken sajat érdekében.

g | Elkotelezettség es szakmai
felelésségvallalas a szakmai
fejl6désert.

A pedagogiai program alapelvének, tartalmanak

- tevékenységi formainak,

- tevékenységi kereteinek,

- kapcsolatrendszerének,

- er6forrasainak,

- tervezés modszereinek,

- a gyermekek esélyegyenléséget biztositdé mddszereknek
ismerete.

Tervezd munkajaba a programba megfogalmazott célok,
feladatok beépitése.

Szakirodalom folyamatos tanulmanyozasa, az Uj ismeretek
beépitése a mindennapi nevelémunkaba

10. Tovabbképzések terve (kiils6, bels6). Bels6 tudasmegosztas tervezése

adat

Szakmai bels6 képzések

nem akkreditalt belsé képzés résztvevd |neveldmunk |résztvevék
megszervezése k varhat6é |at varhat6

étszama | kozvetlenlll |létszama
segiték
tovabbképzé
se ped.
asszisztens,
dajka

Tokodi Mesevar
Ovoda

Anyanyelvi nevelés, anyanyelvi Anyanyelvi
kompetenciak fejlesztése. fejlesztés a

14 5 mindennapi |10 f§
gondozo6

munkaban
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11. A sziil6i szervezettel val6 kapcsolattartas terve

adat Datum Megnevezése Tartalma részt Felelés
hé | nap | ids vevo
szulék
varhato
létszama

TOkOdi’ 09..] 26. | 16,00 | SzM-i SzUl6k
Mesevar értekezlet tajékoztatasa 146 Ovodavezeté
Ovoda Tokod az 6vodai
Koztarsasag programokrol,
u. 3. az

egyUttmikddés

lehet6ségének

megbeszélése
Tokodi 09. | 20. | 16,00 | SzM Szllék
MeseVér értekezlet téjékoztatésa 516 évodavezeté-
Ovoda Tokod az 6vodai helyettes
Hunyadi J. programokrol,
u.23. az

egylttmikodés

lehetéségeének

megbeszélése

Szoveges indoklas

A szil6i szervezet tagjainak lehetéséget adunk, hogy betekintsenek az évoda életébe, részt
vegyenek az 6vodai programok kiléndsen a csaladi programok megszervezésében,
lebonyolitasaban, a mikulas csomagok elkészitésében, a farsangi bal tombolatargyainak
Osszegyljtésében, el6készitésében.

12. Kiils6-bels6 informaciéaramlas, IKT kompetencia terve

Datum - .
adat - — Tartalma Erintettek kore Felel6s
hé | nap | idépont
Tokodi A honlap Nvers
Mesevar folyamatos tartamanak ovodapedagogusok Fy .
; L erencné
Ovoda frissitése,
Folyamatos, Clkk. . szulék- gyerekek, Papné Szald
havi, megjelentetése a ¥
: ; e falu lakoi llona
kéthavi helyi ujsagban
S Facebookon szll6k-gyerekek, Papné Szald
y tajékoztatas ovodapedagoégusok, | llona
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dajkak
iedban Pedagogusok
havi, de Ser gt ; . Papné Szalo
sty tajékoztatasa e- | 6vodapedagogusok
szlikség . llona
o mailben
szerinti
szulék
rendszeres
folvamates tajekoztatasa s7ill6k minden
y szbban, irasban, pedagoégus
zart facebook
csoportokban

Szoveges indoklas

Az informacidé aramlas a szuldk felé szoéban, irasban és online fellleten keresztil térténik.
Az 6voda kdzponti hirdetdjén és a csoportoknal elhelyezett hirdetétablakon napra kész
informacidt talalnak a szilék a gyermekcsoportok életérdl, programokrol, lehetéségekrél. A
nevel6testulettel folytatott kommunikacioé szintén tébb csatornan torténik; parbeszéd
formajaban, irasos tajékoztatokban, zart facebook csoportban, vagy e-mailen keresztul. A

szobeli kommunikacio értekezleteken, egyéni megbeszéléseken, csoportos
megbeszéléseken valdsul meg.

14. A bels6 onértékelési rendszer terve

adat

Datum

Megnhevezése

hoé

nap

id6

Tartalom

Az érintettek kore

Felel6s

Tokodi
Mpsevér
Ovoda

Havonta
tajékoztatas.

Az aktualis
felel6sok
beszamoldja,
értékelése a
megvalosult
programokrol

6vodapedagdgusok

o6vodavezetd,
érintett
pedagoégus

01.

26.

Beszamold

A pedagogusok
beszamoloja a
munkatervben

megfogalmazott

feladatok
alapjan

06.

15.

Beszamold

A pedagogusok
beszamoldja a
munkatervben
megfogalmazott
feladatok
alapjan.

ovoda-
pedagogusok

Ovodavezet6

06.

15.

vezetoi
beszamold

A vezetd
beszamoldja a

6voda-
pedagogusok

Ovodavezet6
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munkatervben
megfogalmazott
feladatok
alapjan

15. Az dvoda-iskola atmenet tamogatasanak terve

Datum M .
adat . lna ... RgHEEEs Tartalma Helye Felel6s
ho o idépont se
Tokodi Difer
Meseva fejl6désvizsgal
rovoda " folyamatos | Difer méré Zl\t/?észztése 6voda Hareathng Lads
y eres veg ! Bernadett
minden
nagycsoportos
gyermekkel
ismerkedés a
Iskola gyerekkel az nagycsoportos
03 egy eztetett pedagogus | iskola 6voda ovodapedagogus
idépont ] . .
latogatasa, | pedagoégus ok
hospitalasa
Tokodi Difer
Mesev i S
p f’ejlodeswzsgal
Ovoda 11 folyamatos tFar Zl\t/?észztése o6voda Nyers Ferencné
Tokod y mérések vegzese, y
minden
Hunya
; nagycsoportos
di J. u. ermekkel
23. 9y
16. Kiils6 kapcsolatok terve
Datum
adat . lna |... Megnevezése Tartalma Helye Felelés
hé o idépont
Tokodi a vezet6
Mesev minden részt vesz
4 ho . testlleti Glées az . Gnkormany ovodavezetd
Ovoda utolso 6nkormanyz | zat
hétfje at testlleti
Glésén
id6szak reszvete! a fqlu gye'reknap, Toked faili svorlavezelt
0s rendezvényein, | karacsony,
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egyéb idések
megbeszélések | napja,
en szureti
felvonulas,
falunap,
01 vizsgalati iskolaéretts
25. kérelmek egi ovoda ovodavezet6
elinditasa vizsgalatok,
sziikség
;i3 PN szerint a ovodavezet6,
idészak | vizsgalati o Dorog, . :
. szakeértoi . ovodapedagog
0s kérelmek . . Tatabanya
bizottsag us
felkeresése

17. Targyi eszkozfejlesztés (Eszko6z és felszerelésjegyzéknek valé megfelelés) terve

adat TERULET Fejlesztés
Tokodi Mesevar | MOSDOK minden mosdé felljitasa megtortént
Ovoda
UDVAR udvari jatékok folyamatos javitasa,
pavilon talajburkolasa
Lépcsoélejaro javitasa
KONYHA konyhabutor cseréje
JATEKOK szlikséges jatékeszkdzok beszerzése
CSOPORTSZOBA vilagitas korszer(sitése, almaturak

cseréje

EGYEB ESZKOZOK

Szerepjatsz6 eszkdzok, udvari jatékok
vasarlasa

Epiilet

Tokodon a tetb6cseréje

18. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felels
hé nap
Tokodi 09 01. tajékoztatd a térvényi valtozasok | gyermekvédelmi
Mesevar megismerése, felelés
Ovoda gyermekvédelmi
feladatok
kommunikacio | eseti megbeszélések, | gyermekvédelmi
folyamatos | a problémak feltarasa, | felelés
csaladsegité | eredmények
szolgalattal, ismertetése
01. 15. kommunikacio | eseti megbeszélések, | gyermekvédelmi
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tovabba a problémak feltarasa, | felel6s
folyamatos | csaladsegité | eredmények
szolgalattal, ismertetése
05. 14 kommunikacié | eseti megbeszélések, | gyermekvédelmi
tovabba a problémak feltarasa, felelés
folyamatos | csaladsegité | eredmények
szolgalattal, ismertetése

Szdéveges indoklas

Folyamatosan figyelemmel kisérjik azokat a gyerekeket, akik a csaladi nevelés
hianyossagai miatt hatranyos, vagy veszélyeztetett helyzetbe kertiltek vagy kertlhetnek.
Eseti megbeszéléseket szerveziink a nevelbtestlilettel, a problémak feltardsara és a
lehetséges megoldasok megvitatasara. A jelzé rendszert mikodtetjuk, a csaladsegité
szolgalattal, gyamlggyel. A kommunikacié szoban és irasban torténik.

19. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatok

adat Datum FELADAT TARTALOM Felel6s
ho nap
Tokodi heti 3 | képességfejlesztés | Mozgas, vizualis és 6vodavezet6
Mesevér 6ra auditiv észlelés,
Ovoda figyelem,
Tokod, kommunikacio, tarsas
Koztarsasag u. késségek,
3. finommotoriak,

Szoéveges indoklas

A székhely intézményben 3 f6 SNI gyermek fejlesztésének megszervezése a feladat. A
fejlesztést végzd szakember végzettsége gyogypedagogus- logopédus. A telephely
intéezményben 4 f6 SNI-s gyermek.

20. Gyermeki fejlédés nyomon kovetésének terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felel6s
ho nap
Tokodi 11. 30 bejegyzés a a fejlédés tartalmi
Mesevar gyermeki elemei o6vodapedagogusok
Ovoda fejlédés
nyomon kovet6
dokumentumba
05. 29. bejegyzés a a fejlédés tartalmi
gyermeki elemei 6vodapedagogusok
fejlédés
nyomon kovetd
dokumentumba
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Szdéveges indoklas

A gyerekek fejlédésérdl egy tanévben két alkalommal végziink feljegyzést, ezért jol nyomon
kévethet6 a valtozas, fejlédés. A tapasztalatok eredményérdl tajékoztatjuk a szildket. A

tajékoztatas maodja, fogaddoérai megbeszélés ahol egyénileg kezdeményeziink beszélgetést
a szulékkel. Ha szlikséges nevelési tanaccsal latjuk el a csaladokat.

21. A gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgalatanak megszervezésének terve

adat datum FELADAT TARTALOM Felels
hé nap
Tokodi havonta | véddnéi tisztasagi ellenérzés ovodavezetd
Mesevar Ovoda ellenérzes
10. fogorvosi gyerekek sz3j ovodavezet6
vizsgalat higiéniajanak megdrzése
szervezése
04. egészséglgyi | a gyerekek testi ovodavezetd
vizsgalat fejlettségének vizsgalata

22. A tervezett ovodai bezaras idépontja

Datum x . .
Ssz - - - IDOSZAK Ugyeletes, felelds
hé | naptdl | napig

1 12. 22 01.02. | TELI IDOSZAKBAN (Amennyiben ovodavezetd
valamennyi szil6 alairasaval igazolta,
hogy nem veszi igénybe az ligyeleti
ellatast sem

2 |06 15. 07.15. | NYARI IDOSZAKBAN (Kéztarsasag | 6vodavezetd
u.3.)

3 08. 13. 08.15. | NYARI IDOSZAKBAN (Hunyadi J, 6vodavezet6-
u.23.) helyettes
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Dekoralasi feladatok

Ssz. Evszak Felel6s
1.
Osz lepke csoport
2, Tél, karacsony siini csoport
Farsang cica csoport
4. Tavasz, anyak napja méhecske, maci csoport
Evzaré slini csoport

23. Az 5 éves vezetdi stratégia megvaldsitasanak idészakos terve:

Vezetési terv:

Havi értekezletek megtartasa. Az idészakos események értékelése, a kdvetkezok
megbeszélése, aktualis problémak megoldasa.

Kommunikacié fejlesztése egyrészt a honlap folyamatos frissitése, a facebook-on
valé folyamatos intézményi megjelenés, e-mailen vald tajékoztatas, és a zart
csoportos facebook oldal mikédtetése az évodai dolgozék szamara, az értekezletek
havi megszervezése.

Ellendrzési hataskérok elosztasa (tisztasagi - balesetvédelmi ellenérzés, szakmai
ellendrzés) id6szakos megbeszélések az érintett felelésdkkel.

A differencialt nevelés megvalésitasanak iranyitasa.

Intézményi gazdalkodas.

Intézményi fejlesztések iranyitasa, Tokodon a tet8szerkezet cseréje, raktarhelyiség
kialakitasa.

Az éves szakmai munka, a munkatervi feladatok iranyitasa, koordinalasa,
ellen6rzése, egylutimikodve a vezeté helyettessel és a szakmai munkak6zdsség
vezetbvel.

Intézményi szintli programok megszervezése, koordinalas.

Vezet6i ellendrzések, értékelések.

Szakmai munka fejlesztése, koordinalasa, kiemelten a kérnyezettudatos neveléssel
kapcsolatos tevékenységek megszervezésének figyelemmel kisérése.

Szakmai munka fejlesztése az érzékelési problémakkal kiizd6é gyerekek kiscsoportos
fejlesztése elbzetes felmérés alapjan, a szllék tajékoztatasa az esetleges
problémakrol.

Tovabbképzések el6adasok, bels® képzések szervezése az anyanyelvi nevelés
feladataival kapcsolatban.

Mesefa felallitas, a munkak megszervezése, koordindlasa egyeztetve az

6nkormanyzattal.
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A szll6kkel valé kapcsolattartas meger@sitése, kdzds programok szervezésével,
szo6beli irasbeli és online kapcsolattartassal.

A mindsllé pedagogus felkészitése az eljarasra, segitségnyujtas.

A tanfellgyeleti pedagogus ellendrzésre térténd felkészités.

Szakmai terv:

l.

Folytatjuk az el6z6 tanévben kijel6lt mozgasfejlesztési feladatok beépitését
a mindennapi gyakorlatba.

Tevekenységeink:

1.

6.
7.

Szempontrendszer alapjan az évodapedagogusok jelzést tesznek, ha tébb probléma
egylttes megjelenését tapasztaljak a gyermeknél.

A pedagoégusok altal megnevezett gyermekek egyéni mozgasos jatékban vesznek
rész, ahol megmutatkozik, hogy az idegrendszer mely teriiletén van probléma.

A felmérés alapjan mozgéaspalyat terveziink szamukra, amelynek feladatait hetente
elvégzik, havonta fejlesztjik, valtoztatjuk a palyat.

A szilbkkel folyamatos kapcsolatot tartunk, és otthoni feladatokat is adunk.

A pedagogusoknak utmutatast adok arrol, hogy a mindennapi nevelémunkaban
hogyan lehet segiteni a gyermek problémainak megoldasat, a gyermek és a csoport
erdekében.

Fejlesztd, hatranyokat csokkento, a tanuldsi képességeket segitd tevékenységként
mozgasfejleszto foglalkozasokon vehetnek részt heti egy alkalommal azok a
gyerekek, akik valamilyen érzékelési problémaval rendelkeznek (figyelmetlenek, tul
mozgékonyak, vagy tul visszahtuzoddak, vagy olyan tulajdonsaggal rendelkeznek,
amellyel zavarjék a csoport mindennapi életét) Ezek a foglalkozasok segitik az
idegrendszer érését, ami lehetdvé teszi azt, hogy megfeleld véalaszokat tudjanak adni
az Oket ért ingerekre. Ehhez a fejlesztéshez sziikséges végzettséget megszereztem, €s
a tokodi 6vodasoknak biztositani kivanom ezt a lehetéséget. Ezen feliil gyermekjoga
foglalkozasokat tartok a nagycsoportosoknak. Ebben a munkaban pedagégiai
asszisztens lesz a segitségemre. El0zetes egyeztetés utan a kollégak tamogatasukrdl,
egytttmiikodésiikr6l biztositottak. Fontos lesz, hogy a fejlesztések az 6 €s a sziildk
eldzetes jelzése alapjan kezdddnek el.

A méréseket dokumentaljuk.
A nagycsoportos gyerekek rendszeresen részt vesznek gyermekjoéga foglalkozas
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Il: Az anyanyelvi neveléshez kapcsolédoan

Feladataim:

- Bels6é képzés szervezése annak érdekében, hogy az anyanyelvi kompetenciak
er6stdjenek

- Babkészlet rendszerezése, kiallitasa az Uivegszekrényben.

- A csoportok babkészletének korszer(sitése.

- Felel6sok kijeldlése a szervez6 munkahoz.

- Mesefa felallitAsanak megszervezése, a szikséges mun Kkallatok elvégzése,
eszkozok, kellékek megvasarlasa.

TOKODI MESEVAR OVODA — MINI BOLCSODE
INNOVACIOT SEGITO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGENEK
2021/2022-ES EVI MUNKATERVE

Ovodankban ebben a tanévben kiemelt szerepet kapott az anyanyelvi nevelés

Azt a nyelvet, amit orokbe kaptunk,

uj szellemmel fényezve csorbitatlanul

at kell adnunk utédainknak.”
Kosztolanyi Dezsé

Az anyanyelviink sokrétii, az egyén és a kozosség nélkiilozhetetlen jelrendszere, gondolataink
kozlésének eszkoze, amelyet a gyermek tevékenység kozben, szocializaci6é soran sajatit el,
nyelvi-, illetve metakommunikacié forméjaban.

- A beszédfejlodés legintenzivebb idGszaka a 3-6-7 éves kor, amely egybeesik az
ugrasszerii mentélis és pszichés fejlodéssel.

- A gyermek beszéd-és kommunikacios képessége elsdlegesen a csaladi
szocializaciotol fiigg, amely elényos vagy hatrdnyos helyzetet teremt a gyermek
szédmara a kozosségben.

- Az 6vodai anyanyelvi nevelés komplex feladat, amely a nevelési folyamat egészében
jelen van, ahol lehetéség nyilik a gyermek beszédének, anyanyelvi kultirajanak
fejlesztésére.

- A pedagdgusok mellett az 6voda minden dolgozodjanak fontos szerepe van az
anyanyelvi kommunikéciés nevelésben. Az érzelmi biztonsdg megteremtése, a
modellértékii beszéd, a hiteles kommunikacié, valamint a gyermekre valo figyelem,
beszédre 6sztonzd kornyezet, alapfeltétele a kommunik4cios nevelésnek.

- A mindennapi munkankat a gyermek érdekldédésére, kivancsisdgara, meglévo
ismereteire, élményeire alapozva, életkori sajatossdgait figyelembe véve kell, tjabb
motivald hatdsu, beszédre 6szténzé anyanyelvi tapasztalathoz juttatni. Kiilondsen
torekedni kell a beszédkedv fenntartdsara, a gyermek meghallgatasara, kérdéseik
megvalaszolasara.
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A Dbeszédkészség tudatos fejlesztése valamennyi tevékenységi forma keretében
megvalosithato feladat. Az anyanyelvi -, dramatikus-, népi jatékok, a néptanc, a
népdal, a babjaték, a kiils6 vildg megismerése, a matematikai tartalmu tapasztalatok
megszerzése, a vizualis -, zenei nevelés, hagyomanyapolas, az irodalmi nevelés, jaték,
gondozas, munka, tanulds, mind ezt a célt szolgalja. Mindez jatékos keretek kozott,
tarsas €rintkezeés soran valésul meg.

., A gyermekkornak két tiindérvilaga van:
A cselekvés sikjan a jaték, szellemi sikon a mese”
/Hermann Alice/

A mese, vers 0si forrdsa az anyanyelvi nevelésnek, régi értékeket, hagyomdanyokat,
szokasokat kozvetit a gyermeknek. Babozéason, dramatizalason keresztiil tiikr6z6dnek
gyermekeink irodalmi élményei, kiegésziilve hangulatokkal, kreativitasukkal, fantaziajukkal.
Atélhetik és kifejezhetik sajat érzéseiket, szorongasaikat, Oromeiket, sikerélményhez
Jjuthatnak-, ezéltal fejlédik a szokincsiik, az egész személyiségiik.

Cél:

Elmélyiteni az anyanyelv nyelv megismerését, megbecsiilését, szeretetét, ezaltal a
haza szeretetét.

A gyermeki kozlési vagy kibontakoztatdsa, fenntartasa

Fejlodjon a gyermek beszédészlelése, beszédmegértése és kiejtése

Legyenek képesek beszédhangok pontosan észlelésére, a hangokat tisztan ejtsék.
Aktiv, passziv szokincsfejlesztés, fogalom bovités

Onkifejezés megalapozdsa a helyes nyelvhasznalattal, amely elSsegiti az értelmi
képességének fejlodését

A gyerekek képessé¢ valjanak a megismert szavakat, kifejezéseket 1
beszédhelyzetekben is alkalmazni.

Ismerjék és hasznaljék a tekintet, a mimika, a fej-és testtartds, a tdvolsag, vagyis a
metakommunikativ elemeket.

A gyerekek mar meglévd anyanyelvi képességeinek differencialt egyénre szabott
fejlesztése.

Irodalmi élménynyujtas, gyermeki befogadas

Sziilé1 szemléletformalds érdekében, sziilbk bevondsa az anyanyelvi nevelés
célkitlizéseibe, megvaldsitasaba

-,,Mesélj mindennap” felhivads célja: csaladi egyiittlét, tartalmas, mindségi idotoltes,
beszélgetés kdzben az irodalom értékes alkotdsaival ismerkednek meg

Viljon az anyanyelvén szivesen beszélé ovodas gyermek anyanyelvét szereté- érté-,
apolo Kkisiskolassa, feln6tté, bejarva az egészséges nyelvfejlodés sajatos, csak ra jellemzé

Gtjat.
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Alapveté6 feladataink

A gyermek anyanyelvi képességeinek sokoldalu fejlesztése egész nap folyaman
Nyugodt, biztonsagos, beszédre 6sztonzd kornyezet biztositasa, megfeleld idokerettel
Személyes példamutatds, tarsakkal wvaléd kapcsolatteremtés alapfeltételeinek
megteremtése/kommunikacid /

Szoros egytittmiikodés a sziildkkel

Besz€lo kornyezet, kovetendd példa biztositasa: kifejezd, arnyalt, tiszta, nyelvtanilag
hibatlan beszédmad.

A nehezen megszolald, batortalan gyermekek esetében hasznaljuk ki a bab adta
lehetdségeket.

A kommunikacios képességeiben lassan fejlodo gyermekek sziikség esetén logopédiai,
orvosi-szakemberhez iranyitasa.

Minden o6vond rendelkezzen igényesen Osszedllitott mese,- vers,- anyanyelvi

jatékgyiijteménnyel

Kiemelt feladataink:

Olyan kommunikécios helyzetek teremtése, amelyben a meglévd anyanyelvi
képességek differencialt egyénre szabott fejlesztése folyhat, jaték, mese, babozas,
dramatizdlas, anyanyelvi jatékok segitségével, igazodva az életkori sajatossdgokhoz

A sziilok megismertetése az anyanyelvi nevelés alapjaival, a mindennapi mese
fontossagaval, fejlesztd hatasaval/sziiloértekezlet, zart facebook csoport, felvilagosito
cikkek a faliujsagon/ahol betekintést nyernek a mindennapi munkénkba, otletet
kaphatnak az otthoni fejlesztéshez

Mese,- versird palyazat meghirdetése, mese fontossédgarol rovid tajékoztatas
Kiulonboz6 anyanyelvi neveléssel kapcsolatos csalddi programok megszervezése
/Csaladi sportvetélked, Marton napi lampionos felvonulas, kardcsonyi dramatizélés
mese,- versiré verseny “mesés jatszohdz”, farsang, anyak napja, gyermeknap/
Népmese napjanak csoportonkénti szervezése, mese délelétt/mas csoport meghivésa,
babozas, mesélés, stb./

Kiranduldsok megszervezése/allatok napjan kornyez0 tanydk meglatogatasa,
évszakonkénti séta az erdoben, mezon, patakndl, szol6ben, veteményeskert, z6ldséges
tizlet, kozvetlen és tavolabbi kornyezetiinkben /latottak, tapasztaltak feldolgozéasa
jéatékban

Bébozés, babkészités, dramatizalds, mesélés beépitése, a szervezett tevékenységekbe,
ahhoz sziikséges eszk6zok, anyagok biztositdsa

»Mesevardzs honap” megszervezése

Mese-, versir6 versenyre beérkezd anyagok 6sszegytijtése, elbiralasa

A mese-,versird palyazatra érkez6 miivek kiallitasa, gyermekek altal illusztralva

A koz0s tevékenységek soran késziilt programokrél, foté kiallitds rendezése év végén

Folyamatos feladatok

Folyamatos, 0Osszefiiggd, tiszta beszéd, nyelvi kifejezokészség, szovegalkotas
fejlesztése a nap folyaman
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e Ismeretek bovitése, értelmi képességek, gyermeki személyiség fejlesztése az életkori
sajatossagok figyelembe vételével, valtozatos tevékenységek biztositasaval

e Szokincsfejlesztés, verbalis, nonverbalis kommunikécios jatékok a nap folyaman

e Egyiittmikodés a csaladdal, fejleszto és gyogypedagdgussal, logopédussal a prevenciod
és a korrekceid teriiletén

Az 6voda szervezésében lehetGség van:

e Babszinhaz latogatasra
o Konyvarusitas

Tokod, 2020.szeptember 1.

Papné Szal¢ llona

Ovodavezett
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LEGITIMACIOS ZARADEK:

AZ coiiiiiimaiseninne o Ovoda irattaraban ...................... iktatasi szamu jegyz6ékonyv talalhato,
mely igazolja, hogy a sziil6k megismerték és véleményezték a ........................ nevelési év
munkatervét

Kelt: oo L 202, i,

Szil6i szervezet vezetbdje

Az Ovoda irattaraban ...................... iktatasi szamu jegyz6kdnyv talalhaté,
mely igazolja, hogy a fenntartd megismerte és véleményezte a ........................ nevelési év
munkatervét
Kelt: oo y 2020 i,

Fenntarto
A nevelbtestilete:  ................. %-0s aranyban, a
200 e kelt nevelbtestileti hatarozata alapjan, a
........................ nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: oo L 202,
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Intézményvezetd



