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MINI BOLCSODE ADATAI

Az intézményben foly6 nevelés céljat, alapelveit, mddszereit tartalmazoé szakmai program.

Intézmény neve: TOKOD MESEVAR OVODA-MINI BOLCSODE
Székhelye: 2531 Tokod, Koztdrsasdg it 3.

Tel/Fax 06-33-468-674

e-mail: meseovoda@)juropnet.hu

Honlap: www.mesevartokod.hu

Tipusa: Személyes gondoskodast nyujté alapellatds, mely 20 hetes kortdl biztositja a gyermekek
napkozbeni ellatasat.

Az intézmény fenntartéja: Tokod Nagykozség Onkormanyzat
Cime: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel: 33/505 -110 Fax: 33/505 - 120
e-mail cim: tokod@tokod.hu

Személyi feltételek:
Intézmény vezetdje: Papné Szald Ilona

Mini bolcséde szakmai vezetdje, kisgyermekneveldje: Kovacsné Pal Andrea

Dajka: Burger Monika

Férohelyszam: 7 £6

Nyitva tartas: munkanapokon 5-16 oraig

Ellatasi teriilete: Tokod kozigazgatasi teriilete

Ervényességi teriilete: Tokod Mesevar Ovoda-Mini Bélcséde
Szakmai program készit6jének neve: Papné Szald Ilona
Szakmai program érvényességi ideje: 5 év

Szakmai program készitésének datuma: 2018.11. 26

L.LBEVEZETO



A Mini Bolcséde szakmai programja a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 4/A. § (1) bekezdése, és
a ,,A Bolcsédei nevelés - gondozds orszagos alapprogramja”, mint a szakmai szabalyozéis
legmagasabb szintli dokumentuma figyelembe vételével késziilt. Megvaldsitasa biztositja egyrészt az
altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt pedig a mini bolcsédénk szakmai onallosdagat, a
csaladok és a fenntart6 elvarasaihoz és a helyi lehetéségekhez vald igazodast.

Célunk csalddbarat, tamogat6 intézményként a telepiilések lakosainak igényeihez igazodo jo
szinvonalu napkdzbeni kisgyermekellatas biztositasa, mini bolcsédei kereteken beliil, az alapellatas és
szolgaltatasok nyujtasaval.

Kiildetésiink olyan, gyermekekre szabott nevelési-gondozasi elvek alkalmazédsa, melyek a
bolcsddei ellatds teriiletén a gyermekek igényeit maximalisan kielégitik. Tevékenységiink legfébb
motival6é tényezbje a szeretetteljes odafordulds, gyermeki személyiség tisztelete, a csaladok és
ellatasunk értékrendjének Osszehangolasa, az egymds iranti megbecsiilés, a kovetkezetesség és a

feltétel nélkiili elfogadas.

A szakmai programunkkal célunk:
e Az egységes szakmai iranyvonal meghatarozasa.
e A Bolcsddei nevelés - gondozds orszdgos alapprogramjdnak magas szintli megvaldsitasa,
a jo gyakorlatok kialakitasa, ij mddszerek és tevékenységek bevezetése, az ellatdk és a
sziilok nevel6i szemléletének formalasa, kapcsolatépitése.
e Az ellatottak egyéni sziikségleteinek biztositasa.

o Az egészséges életmod alakitasanak segitése.

Feladatunk, hogy a Szakmai programot megvaldsitsuk, és megteremtsiik annak lehet6ségét, hogy az

igények kielégités¢hez biztositsuk a szakszer(i, térvényes, és magas szinvonalu ellatast.

A szakmai program elérhetosége

A szakmai program a bdcs6dében elérhetd a sziildk szamara. A felvételt kovetd elséd sziildi
értekezleten a mini bélcséde vezetdje ismerteti a sziilokkel.
II. AZ INTEZMENY MUKODESE

Az intézmény feladatat a hatalyos gyermekvédmi ellatasokra vonatkozé jogszabalyok alapjan
latja el. Az intézmény miikdését az inzézmény €lén 4allé vezetd szervezi €s iranyitja. Az intézmény

dolgozdi kdzalkalmazottak. A munkaviszonyra vonatkozd kérdéseket a kdzalkalmazottak jogéllasardl
sz616 torvényben szabalyozza.

IIL. AZ INTEZMENY VEZETOJE



Az intézmény 06nalld jogi személy, szakmailag 6nallé intézmény. Az élén a vezetd all. a
vezet6t nyilvanos palyazat Gtjan Tokod Képvisel6testiilete nevezi ki. Az intézményvezetd kinevezése,
felmetése, alapbérének megallapitasa és a fegyelmi jogkor gyakorlasa a Képvisel6testiilet hataskore.

Az intézményvezetd 6nallo munkaltatoi és bérgazdalkodasi joggal rendelkezik. Az 6vodan
beliil a mini bolesédei csoportot szakmai vezetd irdnyitja.

IV. AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

A Mesevar Ovoda és Mini Bolcséde Tokod nagykozségben van, Komdrom-Esztergom

megyében. Mar a rémai birodalom idején is lakott teriilet volt. Ezt bizonyitjak a Gardellaca er6d
romjai.
Tokod dombok, erddk &vezte volgyben helyezkedik el. Két nagy hegysége a Gete és a Hegyeskd.
Koriilotte erdd és szantéfold talalhaté. Az Unyi- patak — mely Tatnal a Dunaba torkollik — atszeli
lakohelyiinket. Kozségiinkben tobb intézmény mikddik, van dvoda, iskola, posta, orvosi rendeld,
fogaszat konyvtar, alkotéhaz, sportcsarnok, miivelédési haz.

Tokod kozség lakosainak szama a legfrissebb adatok szerint 4411 f6. A kozség kordsszetétele

megfelel az orszagos atlagnak. A munkanélkiiliség aranya az orszagos atlagnal alacsonyabb, a fovaros
elérhet6 kozelségben van. Az utobbi egy évbenaz iiresen allé ingatlanok nagy része elkelt. Sok fiatal,
kisgyermekes csalad koltozott telepiilésiinkre.
Tokod koézelében nagy foglalkoztatok miikédnek pl., SUZUKI Zrt, Richter Zrt, Tyco Electronics
Hungary Kft , ZOLTEK és egyéb gyaregységek. Mindezek csabitdak a fiatalok szdmaéra, igy bar a
demografiai adatok ismeretében a sziiletések szama csokken- a bolesédei elhelyezkedés iranti igény
ndvekszik. Ezt a tendeciat segiti el6 még az extra GYES is, ami lehetévé teszi, hogy az édesanyak
kordbban visszakeriiljenek a munka vildgaba és mind a két jévedelemmel rendelkezhetnek. A
hagyomanyos t6bb generdcids csaladok megsziing félben vannak. A fiatalok tobbsége kiilon él a
nagysziil6ktél, sokszor elég tavol is. A nagysziilok tobbsége még aktiv dolgozé igy nem tud segiteni a
fiataloknak a gyermek nevelésében, feliigyelet biztositasaban. A telepiilésen a 3 év alatti koroszaly
létszama a legfrissebb adatok szerint 150 f6.

Ezek a tények is alatamasztjak a bolcsdde iranti megnovekedett igényt.

V. A MINI BOLCSODE MUNKAJAT ES A SZAKMAI PROGRAMJAT MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK

e Az Eurdpai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002.) 8-as ajanlasa a tagallamok szamara a
napkozbeni kisgyermekellatasrol.

e 1997. évi XXXI. térvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol.

e 1993. évi Il torvény a szocialis igazgatasrol €s a szocidlis ellatasokrol.

e 1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol.

e 2011. évi CXC térvény a nemzeti koznevelésrol.

e 235/1997. évi (XII.17.) Korm. rend. a gyamhatosiagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol sz6lo.

e 15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik

feltételeirol szdolo



e 328/2011.(XIL.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairél és igénylésiikrél felhasznalhatd
bizonyitékokrol.

e 8/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikodési nyilvantartasarol.

e 9/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol,

e 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a k6zétkeztetésre vonatkozo ajanlasokrol

e A bolesédék Napjanak megiinneplésérdl sz616 7/2010. (I1.19.) SzZMM utasitas.

e 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények halézatok hatdsagi nyilvantartasarol, ellenérzésérol

e 415/2015.(XI1.23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl.

e 253/1997.(X11.20.) Korm. rendelet a az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrol
(OTEK)

e Helyi Onkormanyzati rendelet a téritési dijrol!

VI. A MINI BOLCSODEI ELLATAS
A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feliigyeletet,

gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szdmara,
akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositdsa melletti munkavégzést is
—, munkaerd-piaci részvételt elésegitd programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszerii
iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, felsdoktatasi
intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik -vagy egyéb ok miatt napkézbeni
ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A napkozbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatdsok id6tartama lehetbleg a sziild,

térvényes képviseld munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni ellatasanak igénybevételére

Jjogosult az atmeneti gondozasban és az otthont ny(jtd ellatdsban részesiild gyermek is. /Gyvt. 41.§
1y
A gyermekek napkozbeni ellatasat kiilonésen az olyan gyermek szamara kell biztositani,

akinek fejlédése érdekében allando napkozbeni ellatisra van sziiksége, akit egyediilallo vagy idéskort

személy nevel, akinek a sziil6je, térvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatdasarél nem tud
gondoskodni.
A bolcsddei ellatas keretében — ha e torvény kivételt nem tesz — a harom éven aluli gyermekek

napkozbeni ellatasat kell biztositani.



A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétol a kovetkezd év augusztus 31.-ig tart.

A Gyvt. 42/A. § (1) Bolesddei ellatds keretében a gyermek husz hetes koratol nevelhetd és
gondozhaté

a) az vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,
b) a sajatos nevelési igényii gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
¢) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1.-e és augusztus 3 1.-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31.-ig,

cb) szeptember 1.-e és december 31.-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31.-ig, ha a sziil6,
torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatdsat eddig az idOpontig
bolcsbdei ellatas keretében kivanja megoldani.
(2) Ha a gyermek harmadik életévét betsltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében

gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31.-ig.

(3) A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31.

napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan

egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhaté.

A bolesddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelen
biztositani kell:

e anevelés-gondozas feltételeit,

e atorvényes képviseld kozremiikidésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetoségét,

o afelszerelési jegyzékben a bolcsdde tekintetében meghatarozott textiliat és butorzatot,

egyeb eszkozoket,
e ajatéktevékenység feltételeit,
e a szabadban valo tartézkodas feltételeit,

e azegészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre
vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol sz616 miniszteri rendeletben

meghatarozottak szerint.

VIL. MINI BOLCSODE

A Gyvt. 43/A. § (1) A mini bélecséde olyan bolesédei ellatast nyijté intézmény, amely a

gyermekek napkozbeni ellitisa keretében, a Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos



alapprogramja szerint, jogszabalyban meghatarozott szakiranyu végzettséggel rendelkezé
személy altal akar tobb, a 43. § szerinti bolcsédei intézményhez képest kisebb létszamu
csoportban, valamint egyszeriibb személyi, targyi és miikodtetési feltételek mellett nyujt

szakszerii nevelést, gondozast.

A mini bélcsédei felvétel soran is elényben kell részesiteni:

e ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviseloje a felvételi kérelem benyujtasat kovets 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all —

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
e ahdrom vagy tobb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,

e azegyediilalld sziil6 altal nevelt gyermeket, és

a védelembe vett gyermeket.

A mini bdleséde nyari nyitvatartasi rendjét is a fenntartd hagyja jova. A fenntarté a bolcsédei
sziinet idejére a sziil6, térvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek intézményi nevelésének,

gondozasanak megszervezésérol.

A miniszter rendeletben a mini bolcs6dék szamara is — a bdlesédei dolgozok szakmai fejlesztése,
szakmai linnepségek megtartasa és a bolcsddei ellatashoz kapcesolddo szakmai célok megvalésitasa
érdekében — nevelés-gondozas nélkiili munkanapot hatdaroz meg. A nevelés-gondozas nélkiili
munkanapon a bolcsddei nevelés és gondozas sziinetel, a fenntartonak azonban erre iranyuld sziil6i,

torvényes képviseldi kérésre gondoskodnia kell a gyermekek feliigyeletének megszervezésérol.

Mottonk: ,, Nincs az életben nagyobb feleldsség és nagyobb megtiszteltetés, minthogy felneveljiik a
kovetkezd nemzedéket.” /Everett Coop/

Ellatasunk célja, feladata

A kisgyermeknevel és a dajka kozos egyiittmikodésével, csaladias, biztonsagos, derfis,
szeretetteljes légkorben nevelni a gyerekeket.

Feladatunk:
e A csaladban nevelkedd - 20 hetest6l a harom éves koru kisgyermekek szakszerii nevelése és
gondozasa.
e A gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése a fejlodésiik elésegitése.
e A gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak, eltérd fejlodési iitemének szem elbtt

tartasaval az egészséges, harmonikus személyiségfejlesztés csaladias hangulatban.



Tovabbi célok: hogy a kisgyermekek elsajdtitsik azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik
Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajdat kulturdlis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak vdltozdsaihoz. A mini bolcsddei nevelésiink mindezt olyan
szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek segitik a csalddi nevelés elsddlegességének tiszteletét.
Tovdbbi torekvésiink, hogy a kora gyermekkori intervencio szemléletének széles korii értelmezésével
dsszhangban minden kisgyermekre és csalddjdara kiterjedd prevencios tevékenységet folytassunk. A
mini bélcsédei  elldtdsunk csalddbardt intézményként, szolgdltatdsként hozzdjarul a csalddok

életmindségeének javitdsdhoz, a sziil6k munkavdllaldsi esélyeinek noveléséhez.

VIIL. A MINI BOLCSODEI NEVELESUNK ALAPELVEI

1.4 csaldad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a mini bdlcsddei nevelésiinkben
elsédleges szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemléletiink lényege,
olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladdot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezéltal képet kaphatunk a
csalad erGsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakembereink

hozzajarulhatnak a csalad életmindségének javitasahoz.

Az intézményiinkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csalddjaval, valamint a csaladdal
valo folyamatos kapcsolattartassal és tajékoztatassal. Fontosnak tartjuk a személyes beszélgetéseket,
az informaci6 aramlasat, a csalad tapasztalatainak, kérdéseinek megvitatasat.

Minden Gjonnan érkezé gyermek esetében megtorténik a csalddlatogatas, amely sordn a
kisgyermeknevel6nek és a dajkanak lehetdsége nyilik a csalad és a gyermek otthoni kérnyezetének
jobb és kozelebbi megismerésére. A csaladlatogatas soran kozelebbi képet kapunk a csalad
szokasairdl, a kisgyermek otthoni viselkedésérol. Az itt szerzett tapasztalatokat a kisgyermekneveld és
a dajka napi munkaja soran tudja beépiteni a gyermek nevelési és gondozasi folyamataiba.

Nagy hangstlyt fektetiink arra, hogy a csalad és a kisgyermeket nevel6k kozott egy bizalmi
kapcsolat alakulhasson ki, el6szor a sziilok ,,beszoktatasat” fontos elvégezniink minél szélesebb korii
tajékoztatassal, személyes beszélgetésekkel, programjainkra vald invitaldssal az & aggalyaiknak

meghallgatasaval és pozitiv sziildi attitiidjeik megerdsitésével.

2.A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a

kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja.



A gyermekek fejlddésében az els6 harom életév megahatarozd jelent6ségli, hiszen ebben a szakaszban
az alapvet6 human funkcidk és sajatossagok, valamint a személyiség karakterjegyeinek kialakulasa
zajlik. A fejlodés iiteme és mindsége minden gyermek esetében egyedi utakat jar be, igy
elofordulhatnak atmeneti lassulasok, megakadasok, amelyek azonban hosszutavon hatéssal lehetnek a

késobbi készségek és képességek fejlodésére, az dvodai, iskolai életre is.

Ezért ezekben az iddszakokban kiemelten fontos a preventiv szemléletli beavatkozas, a
kisgyermekneveld, a sziilok és segitd szakemberek egyiittmiikodése annak érdekében, hogy a
kisgyermek megkaphassa a szamara legmegfelelobb tamogatasi format. A prevencios feladatok
megvaldsitasaiba a kisgyermekneveld jelzése, illetve sziildi konzultacid alapjan, sziikség esetén
specialis szakembereket (gyermekorvos, védond, dietetikus, stb.) is bevonunk. Ehhez
elengedhetetlenek azok a strukturalis feltételek (szobai, udvari jatékok), amelyek lehetdséget
biztositanak a mozgas, a beszéd, a figyelem, az értelmi képességek adekvat modon torténd

fejlesztéséhez, az egészségmegodrzéshez, prevenciohoz.

3.4 csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A mini bolesddei ellatdsunk a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében, fontos a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonbdzd szinteken és modokon megvaldsuld bekapesolddast a mini boleséde életébe. Fontosnak
tartjuk a csalad nevelési szokasainak és értékeinek allandé szem el6tt tartasat, valamint a gyermek
szempontjabol a sziilét a csaladot tekintjitk szakértének. Eltéré kultardk, nevelési elvek, szokasok
esetén is igyeksziink nevelési-gondozasi feladatainkban ezeknek €s a csaladi elvarasoknak az

intézmény lehetdségeihez képest megfelelni.

4.A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individium, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlod6 személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.

A mini bélesodei nevelésiink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlédésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval.

Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
kiilonb6z0ségek iranti tolerancia kialakitasara. Igyeksziink eleget tenni mas kulturabol érkezd csaladok
egyedi étkezési elvarasainak, (akar sertéshius mentes diétak biztositasaval). A  kulturalis

kiilonbségekbdl adddo nevelési-gondozasi egyediségeket is tiszteletben tartja az intézményiink.



5.A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A mini bolcsédei nevelésiinkben a korosztaly életkori sajatossagaibol adoddan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A feladatok
szinvonalas megvalositdsiara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld onismerettel,
magas szint(i tarsas készségekkel bird szakember képes. EbbSl addddan a kisgyermekneveld felelds a
szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A kisgyermeknevelé és a dajka rendszeresen részt vesznek tovabbképzéseken, melyek
hozzajarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez. Az intézményiink lehetOséget biztosit és tdmogatja
azokat a munkavallaloit, akik szakmai fejlédésiik érdekében tovabb szeretnének tanulni, akar olyan
felsé6fokt intézményben is melyet a kisgyermeknevel6i munkdjuk soran a még hatékonyabb és

szakszeribb munka érdekében fel tudnanak hasznalni.

6.A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fiiggd mini bolcsddei ellatasunk, a sziilével torténd
beszoktatasra, adaptacids idészakra Ugy tekintiink, mint a kisgyermek biztonsaganak ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermeknevel6” - rendszer,
felmendrendszer, csoport- és hely allandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymaésra ¢épiilésébdl fakado
ismétlddések tajékozddasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtdsa természetszeriileg magaban
foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valo védelmet is. A csoportszobdkban a
jatszosarkok kialakitdsa, a jatékok elhelyezése a gyermekek életkordnak, fejlettségének,
érdeklédésének és a csoport létszamaénak figyelembe vételével torténik. A jatékok allandé helye a

csoport szokasrendszere is fontos tényezbi a biztonsag és stabilitds megteremtésének.

7.Fokozatossag megvaldsitdsa

A fokozatossidgnak a mini bdlcsédei nevelésiink minden teriiletét érintd barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodaséat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Az intézményiink nagy gondot fordit arra, hogy a mini bdlcsédei élet megkezdésekor, a
beszoktatasnal a fokozatossagot szem el6tt tartsa. Figyelmet forditunk arra is, hogy a gyermekek

koruknak megfeleld taplalkozasban részesiiljenek, valamint, hogy az étkezések soran biztositva legyen



a valtozatossag. A gyermekek étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az étel két héten belill. Az ]
ételek bevezetése egy kisgyermek étkeztetésébe is fokozatosan valosul meg.

8.Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles
neveli magatartdsa. A mini bolcsddei nevelésiinkben figyelembe vessziik a kisgyermek spontn
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejl6dés iitemét mindig magéhoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlodési allomasnak kiindulopontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a mini bolcsédénkbe jaré kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazoddé mértékben részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyidjté gondoskoddsban és
tdmogatasban.

A kisgyermekneveld és a dajka a napi nevelési és gondozasi feladatok sordn mindig
figyelembe veszik a kisgyermek személyiségét, egyedi fejlédési iitemét. Igyekeznek minden
tevékenységnél, Gigy, mint evésnél, alvasnal, jatéknal is kovetni a kisgyermek sajat litemét. Minden
gyermeknek masok az alvasi szokésai és sziikségletei, mas az étkezési szokasa és iiteme, mas egyéni

szokasai vannak, ezeket szem el6tt tartva tamogatjak és segitik a gyermeket a mini bolcsédénkben.

9.Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
szinterei. A gondozasi miiveletek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetéségei nem korlatozddhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendi sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.
Az intézményiinkben a kisgyermekneveld és a dajka arra torekszik, hogy a gondozasi feladatokba
bevonjak a kisgyermekeket is. Tiirelemmel kivarjak, mig a gyermekek prébéalkoznak 6nalléan az
oltozéssel, evéssel. Nem siirgetve a gyermekeket, lehetéséget biztositva szdmukra, hogy egyediil
oldjak meg ezeket a feladatokat.

Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermekek egészséges én képének
kialakulasat, valamint folyamatosan térekednek annak megerdsitésére. A gondozési helyzetek azok a
kivételes alkalmak, amikor a kisgyermeknevel6k kettesben lehetnek a ,.sajat gyermekeikkel”, csak
rajuk tudnak figyelni és a gyermekek is érezhetik ennek a helyzetnek az intimitasat, s hogy csak &k a

fontosak.

10.4 gyermeki kompetenciakésztetés timogatdsa
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A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a mini bolcsddei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6romét,
meger6s6djon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdséval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segitjiik onallo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal- az egész €leten at
tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A kisgyermeknevel és a dajka lehetséget biztositanak a kisgyermekek szamara, hogy
onalléan probaljanak megvaldsitani, megoldani feladatokat. Azonban a neveldk nem hagyjak magukra
a gyermekeket, csak lehetséget biztositanak, hogy a gyermekek megismerjék tapasztalatszerzés itjan
sajat képességeiket, hataraikat. Viszont a gyermekek elakadasa, elbizonytalanoddsa esetén egybdl
segitséget nyujtanak. Biztositjak a gyermekek szamara a sziikséges idot, helyet, j6 légkort, targyakat,
gondoskodast, torédést, empatiat, sziikség szerint egyiitt jatszast ahhoz, hogy a gyermekek tanulni

tudjanak sajat fejlédési titemiikben.

IX. EGYUTTMUKODES A SZOLGALTATASON BEKUL ES A TAGABB KORNYEZETTEL
1.Bélcsodén beliili egyiittmiikodés
Munkatarsakkal

A mini bélcsddénkben nagyon fontosnak tartjuk, a munkatarsak kozotti segitd, tamogato, jo

neveldi kapcsolat kialakitasat. A higgadt, nyugodt, j6 munkahelyi légkor kialakitasat.

Sziilokkel

A mini boélcsédénkben nagyon fontos a sziildkkel, a csaladokkal val6 személyes
kapcsolattartds. Ennek valamennyi formdjat is alkalmazzuk a gyakorlatban, az intézményiinkben.
Fontosnak tartjuk a beszoktatdsi idészakot megel6z6 sziiléi értekezletet, amely az Gjonnan érkezé
gyermekek sziileinek szolgal a mini bolcsédével kapcsolatos hasznos informécidkkal. A mini
bolesédelatogatés, a csaladlatogatas, a sziilovel torténd fokozatos beszoktatds és a napi talalkozasok
biztositjak, hogy a sziilok megismerjék a mini bdlcséde nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermeknevel6k pedig, a sziil6 segitségével megismeri a gyermekek egyéni igényeit, szokasait.
Ezek a tapasztalatok kolcsonosen segitik a csalad és az intézmény kozotti jo kapcsolat kialakitasat és
elosegitik az egyiitt-nevelés megvaldsulasat.

Evi kétszer keriilnek megrendezésre a sziilécsoportos megbeszélések, melynek keretében
minden alkalommal mas téma keriil feldolgozasra. Az év soran tartunk Nyilt Napot majd a mini
bolcséde kostolgatot. A nyilt napon azok a sziilok is részt vehetnek, akiknek a gyermeke még nem jar

az intézményiinkbe, de beiratasat a kovetkez6 nevelési évben tervezik.
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A mini bolcséde kostolgatd azoknak szol, akik mar felvételt nyertek, ekkor a gyermekek
sziileinek elére egyeztetett idépontban lehetdséget nyujtunk a mini bélcsédei életébe vald betekintésre,

ismerkedésre, szilldvel torténd k6z6s szabad jatékra.

A felsoroltakon tdl informalis és formalis tajékoztatasi, beszélgetési alkalmakra is sor keriil a

nevelési év soran folyamatosan.

2.Bolcsadeén kiviili egyiittmiikodés
A bolesédénk folyamatos kapcsolatot tart a telepiilések tobb intézményével is. A

kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval egyiittmiikodésre €piilé kapesolatokat apolunk

mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek, keriilhetnek.

Ovoda

Toreksziink az 6voda szakembereivel a tartalmas kapcsolat kialakitdsara, amely a kolcsonds
érdeklddés révén lehetdvé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a
gyermekek szamara az atmenet is zokkend mentesebbé valhat.

Terveziink kozos programokat (k6zos szilld csoportos értekezletet, o6voda €s mini
bolcsédelatogatast). A sziilok mindig nagy érdeklédést mutatnak az 6vodai tajékoztatas irant. Mini
bdlcséde — dvoda dtmenet megkdnnyitése érdekében a kiscsoportot fogaddé 6vondk meglatogatjak a
gyermekeket. Ovoda kezdéskor pedig lehetéséget kapunk arra, hogy az évodaban a mi gyermekeinket
is fogadjak.

Programjaink tobbsége kdzosen zajlik ( Karacsonyi iinnepség, Mikulas, Husvét és a nevezetesebb

napok pl., viz vilagnapja stb.)

Védonoi Szolgdlattal
A védonok felkeresik az intézményt. Figyelemmel kisérik a gyermekek fejlodését. Sziikség

esetén mi is jelzést tesziink a véddnodnek, vagy kérjiik a segitségét.

Pedagogiai Szakszolgdlattal és a Tanuldsi Képességeket Vizsgdalo Rehabilitacios Szakértdi
Bizottsdaggal
Sziikség esetén vizsgalati kérelmet inditunk el. Konzultalunk a sériilt gyermekek napkézbeni

ellatasa, korai fejlesztése kapcsan.

Gyermekjoléti Szolgdlattal
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A gyermek veszélyeztetettségének megelézése és megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettségiink van, mint a jelzérendszer tagjanak.

A jelzérendszer tagjaival team munkaban dolgozunk, melynek célja, hogy kiilonbozo
szakemberek a segitd tevékenység soran, a sajat teriiletiikon ellatott feladataikat, egymassal

konzultalva, egymas munkajat megismerve, tamogatva, kiegészitve dolgozzanak a cél érdekében.

Tovabbi egyiittmitkodés:
e Napi kapcsolattartds az intézményt érinté mikodési feladatokban, az Onkormdnyzattal, és
munkatdrsaival
®  Rendbrkapitanysdaggal.
o A kornyezé6 bolcsdékkel.
o Magyar Bolcsédék Egyesiiletével, a teriileti szakértdivel.

e  BDDSZ — a Bolcsédei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetével.

X. SZEMELYI FELTETELEK

A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodés feltételeirdl

sz616 15/1998.(1V.30.) NM rendelete 1-2. szami melléklete rendelkezik a szakmai létszamokrol

és a képesitési eldirasokrol.

Intézmény vezetdje: Papné Szald Ilona

Mini bolcséde szakmai vezetoje, kisgyermekneveldje: Kovacsné Pal Andrea

Dajka: Burger Monika

A bblcséde szakmai vezet6jének a feladata a kisgyermekneveld munkakor betdltése mellett a
csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat, gondozasat végzo, valamint testi-
szellemi fejlodését eldsegitd intézmény vezetése, iranyitasa. Tovabba az intézmény vezetdjével vald
szoros munkakapcsolat kialakitasa, az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat ellatd
Tokod Nagykdzség Onkormanyzataval valé folyamatos egyiittmiikdés.

A szakmai vezetonek felséfokll pedagdgia vagy szocialis végzettséggel és kisgyermeknevelo-
gondozo képesitéssel kell rendelkeznie. Napi munkaideje 7 éra. A csoportban végzett napi nevelési-

gondozasi feladatai mellett a bolcs6de vezetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasaval is

kell foglalkoznia.
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A mini bolcsédében bolesddei dajka segiti a kisgyermeknevelé munkajat. A bélcsédei dajka
akkor tudja eredményesen segiteni a munkat, ha latja helyét, szerepét a mini bolcséde egészében.
Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznie, amely alkalmassa teszi 6t arra, hogy megfelel tarsa
legyen a kisgyermeknevelSknek a gyermeki személyiség kibontakoztatasaban.

Megfeleld szintli folyamatos irdnyitas és tajékoztatds mellett tudja, hogy milyen célok
érdekében, hogyan kivanja a kisgyermeknevel6 a gyermekcsoport nevelését, gondozasat megvalositani
és ennek megfelelden jarul hozza a nevelés-gondozas eredményességéhez.

Mini bolcsddében bolcsddei dajka munkakdrben az alkalmazhato, aki eredményesen elvégezte
a bolcsédei dajka képesitési eldirasait meghatarozé miniszteri rendeletben eldirt tanfolyamot és/vagy a
kisgyermek gondozd-nevel6i képzést.

A bolesédei dajka munkavégzését a nyitvatartasi idén beliil nyolcéras munkarendben kell

megszervezni.

A mini bdlcsédében a kisgyermekneveldnek és a bolesddei dajkanak a munkakéri, szakmai,
illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI.
24.) NM rendelet 2. szamu melléklete szerinti, érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal Kkell

rendelkeznie.

A mini bolcsédében a kisgyermeknevelé és a bolcsddei dajka munkarendje igazodik a
gyermekek napirendjéhez. A mini bdleséde fenntartoja ugy szervezi a napi munkat az intézményben,
hogy a kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka a gyermekek ellatasar6l megfeleléen gondoskodni

tudjon.

A mini bolcséde fenntartja biztositja, hogy a kisgyermeknevelé vagy a bolcsddei dajka
betegsége vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen az NM
rendelet 2. szdma melléklet II. Rész ,,I. Alapellatasok”cim 2.2. pontjdban az adott munkakorhoz
meghatarozott képesitési eldirasoknak megfelelé személlyel. A helyettesitdé személynek is

rendelkeznie kell érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal.

XI. TARGYI FELTETELEK (lasd 1.sz. melléklet)

A bolcsodei ellatashoz sziikséges, kotelezben biztositando eszk6zok és felszerelések jegyzékét
a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza. A jogszabaly figyelembevételével tortént

a mini bolcséde helységeinek kialakitasa és az eszkdzok beszerzése.
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A targyi kornyezet kialakitdsanal a 3 év alatti gyerekek életkori sajatossagait, sziikségleteit

vettiik figyelembe.

A bolcsdde stukturalis felépitése: csoportszoba, atadd és az ehhez kozvetleniil kapcsolddo
fiirdészoba, tejkonyha, babakocsi tarold, sziilok szamara akadalymentes mosdo, dolgozok részére
mosdo, 61t6z6 és WC, elkeriet udvarrész.

A helyiségeink berendezése soran a gyerekek életkori sajatossagait, a biztonsagot, az

egészségiigyi és pedagdgiai szempontokat és az eldirasokat tartottuk szem elott..
XII. A BOLCSODE KIEMELT SZAKMAI TEVEKENYSEGE

A mini bolcséde a helyi sajatossagokat és a kisgyermeknevel6é egyéniségét tiikrozo
szakmai programot készit.

A kisgyermekek mozgasfejlédése sarkalatos pontja, minden egyéb fejlédési teriiletnek, €s ez
figyelhetd meg a legobjektivebb modon. Bizonyitott, hogy a gyermekek késébbi fejlodésének
alakuldsa szempontjabol rendkiviil jelent6sek az elsé harom évében atélt élmények és hatasok. A mini
bolcsddébe jaro kisgyermekek a nap legnagyobb részét az intézményen beliil toltik, ezért ugy
gondoljuk, hogy a kisgyermeknevelé6 munkija igen nagy felel6sséggel bir. A testi fejlédés korai
szakaszaban a kedvez6 kdrnyezeti tényez6k dontéen meghatarozzak a tovabbi fejlodést.

Ha a mozgasfejlédés helyes irdnyban halad, akkor az érzékszervek és az idegrendszer
miikddése is j6l szervezetté valik. Mindez sziikséges a sikeres tarsas alkalmazkodéshoz, a jé tanulasi
képességekhez és a helyes onértékeléshez, ezért tartjuk meghatarozénak, hogy mini bdlcsédénkben

minden lehetdséget megragadva felkeltsiik a gyermekek figyelmét a mozgas megszerettetésére.

Kiemelt nevelési teriiletek: Egészséges életmdd, testmozgds, tdrsas egyiittélés segitése

Fontos feladatnak tartjuk, hogy a kisgyermekekkel foglalkozd, felndttek, kialakitsanak a
gyermekekben egy életre sz616 igényt a testmozgas, a fizikai aktivitas irant.
e Elsddlegesnek tartjuk, hogy engedjiik a gyermeket, annyit mozogni, amennyit csak
‘ lehetséges. Ehhez a legfontosabb feladatunknak tekintjiik, hogy megteremtjiik az
optimalis kériilményeket, elharitjuk a balesetveszélyt, hogy tudjon az életkoranak és
mozgésigényének kielégitéen tevékenykedni, ne iitk6zzon allando tiltidsokba.
e A mozgasfejlédés fontos feltétele, a jol kialakitott napirend, elegendd id6, hely az 6nallo,
és a kozos jatékra is. Aktivitdsat pedig minden esetben Osztondzziik, tdmogatjuk

dicsérettel, lehet6ségek felkinalasaval!

e Napirendiinket ezért mindig gy alakitjuk ki, hogy a lehetd legtobb id6 jusson a szabad

levegdn valo jatékra, mozgasra, hiszen a legmegfelelobb hely a mozgéasvagy kielégitésére.
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e A kisgyermekneveld feladata, hogy a gyermek 6szt6nds mozgasigényét a mondokakkal,
versekkel, dalokkal kiegészitve szinesebbé tegye. A kiilonbdz6 korosztélynak a fejlodési
szintjéhez mérten alkalmazzuk a monddkakat, verseket, dalokat. Ehhez jatékhangszereket
is hasznalunk, melyeket a gyermekek is kiprobalhatnak. A mozgés, a hang, a képek, az
érzelmek és a gondolatok egy-egységet alkotnak, ily mdédon 6szténzd, fejlesztd hatassal

birnak a gyermekre, ugyanakkor egymast is erositik.

e A kisgyermekneveld jatékos formaban igyekszik beépiteni a mozgast a gyermekek
mindennapjaiba.
Véleményiink szerint hosszu tavon jatékos tornaval is nagyban segithetjik a mozgés iranti
vagy felébresztését, fenntartasat, a természetes mozgasigény, mozgasaktivitas kialakitasat, megorzését

a napirendbe beépitett testgyakorlassal.

Mini bélcsédénkben a rogzitett nagymozgasos jatékok adjak az alapokat az udvaron torténd
aktivitdsra. A variabilis jaték érdekében pedig tovabbi eszkdzoket kindlunk fel az évszaknak és az
idjarasnak megfeleléen. Tavasztol-6szig példaul a labdakat, libikokakat, tricikliket, talicskakat,
motorokat, homokozést. Télen pedig a szankdzast, hogolydzast, hdemberépitést, és a hoval vald egyéb
(pl.: vodrokbe lapatolas, formazas) ismerkedést. A gurulds eszkozokkel (motor, kisautd, tricikli,
bicikli) fejlesztjiik az egyensulyérzéket az irdnyvaltds, iranykovetés, lassitds, gyorsitas, tolatas
megtanuldsat. A libikékazas, bujocskazas, kukucs-jaték, buborékflijas, pancsolds, homokozas,
hégoly6ézas, mind-mind szamos alkalom a megismerésre, tapasztalatok gyijtésére, a mozgas
megszerettetésére. A fiives teriileteken paros labbal tudnak szokdelni, ugralni, futni, szaladni,

tancolgatni, mik6zben lehet maszni, kiiszni, jatékos formaban felfedezni a koriilsttiink 16v6 vilagot.

A kisgyermeknevelonek és a dajkdnak az udvaron is lehetdsége van a mozgéason beliil a

finommotorikus jatékokra lelkesiteni, illetve azokba bekapcsolédni.

A szobéaban 1évé alkotd jatékokhoz hasonldan, a homokozd is megteremti a lehet6séget a
fantazia szarnyaldséra, a finommozgasok gyakorlasdra. K6zos homokvarépités, autoit- palyakészités,
formazas, siités-fozés, gombocgyras, sardagasztas. A kicsi labak, kezek betemetése, majd felfedezése
segit a testrészek megismerésében, és annak megélésében, hogy amit épp nem latunk, az attdl még
létezik, nem tiint el (targyallandosag). Ugyanakkor a homokban, egyenetlen talajon térténd mezitlab
Jarassal labizmaikat erdsitjiik, és a lidtalp megel6zésére is szolgal. Lathatjuk, hogy a szabadban
torténd jaték a gyermekek szamara sokkal valtozatosabb mozgasformakra ad lehetdséget, mint
barmilyen zart térben torténd nagymozgasok. Ezekbdl, a sok-sok gyakorlassal teli mozgasmintakbol
épiilnek fel, alakulnak ki a motoros készségek, mikézben a mozdulatok is egyre célirdnyosabba

valnak. Ezért is toreksziink arra, hogy minél tobbet tartozkodjanak a gyermekek az udvaron.



A megfeleld személyi és targyi kornyezet kialakitasaval, és annak folyamatos kontrolalasaval

hozzuk létre az alkalmakat a sokszinii, variabilis jatékra, amely biztositja a fejlédés elérehaladasat.

Mindezek mellett az egyéni igényeket is igyeksziink szem el6tt tartani. Ennek tudataban a

::::::

papirtéglak, alkotjak a berendezést.

A kisgyermekneveld és a dajka ismerik a gyermekek egészséges fejlédésének menetét minden
teriileten, igy fel tudnak figyelni a normal fejlédési iitemtSl elmaradd, vagy megvaltozott
fejlddésmenetii kisgyermekekre. Figyelik a testtartast, a mozgasmintak meglétét, azok mindséget €s
valtozatossagat egyarant, hogy milyen mdédokon valtoztatja testhelyzetét, vagy helyét a kornyezetében
a gyermek. Példaként emliteném a mozgasfejlodés teriiletén a testtartas, jaras, egyensulyozo képesség

zavarainak korai felismerését.

Tudatosan térekednek a gyermek egyéni képességeit figyelembe vevd, napi rendszerességgel
foly6 prevenciora. Hossza tavon cél, a fejlédési lemaradasbol eredd, késobbi személyiségfejlodési
problémak megelézése is. A felel6sségével tisztaban levd kisgyermekneveld észrevételeket tesz, az

orvos, és a sziilok iranyaba.

A mini bdlcsddénkbe jaroé gyermekek fejlédését permanensen figyelemmel kisérjiik. Tudjuk,
hogy a sziilékkel torténd napi szdbeli kapcsolattartas a legmegfelelobb arra, hogy a gyermekekrdl
folyamatosan tajékozodjunk, tajékoztassunk. Ezaltal lehet6ségiik nyilik a sziildknek is, hogy az
aktualisan felmeriilt problémékat mihamarabb jelezzék. Az dsszehangolt team munka nagyon fontos,
hiszen a gyermekek borzasztdo nagy fejlédési ivet irnak le ebben a korban, amiben ha eltérés
mutatkozik, és figyelmen kiviil hagyjuk, vagy mar megkésve akarjuk korrigalni, a tovabbi életiiket is

szamottevoen befolyasolja.

Bizunk abban, hogy kiemelt szakmai programunkkal hosszu tavon jelentdsen segitjiik a
mozgas iranti vagy felébresztését, fenntartdsit, a természetes mozgéasigény, mozgasaktivitds
kialakitasat, megbrzését.

Céljaink kozott szerepel 0 mozgasfejlesztd terapidk bevezetése is pl., senzomotoros

terapia,....mozgaskotta alkalmazasa.

XIIL. AZ INTEZMENY NYITVA TARTASA

A mini bolcséde nyitva tartasa

e Napi nyitva tartas
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A mini bolcséde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatirozza meg, figyelembe véve a intézménybe
jaro gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a mini bolcs6débdl a munkahelyre,

illetve a visszautazas idétartamat. Alkalmazkodik az dvoda nyitvatartasi rendjéhez is.

e Nyari nyitva tartas:

Intézményiink a fenntarté jovahagyasaval nyaron 5 hétre zar be, melyrél tajékoztatjuk a sziildket,
minden évben februar 15-ig. A zaras idejére, igény szerint tigyeleti ellatst biztositunk.

e Téli zaras
A téli zaras december honapban a két tinnep kozotti idészakban torténik. A zaras idejére igény

szerint tigyeleti ellatast biztositunk.

e Nevelés-gondozas nélkiili munkanap

A mini bolesddében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az
azt kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
Célja: a mini bolcs6dében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a b6lcs6dei ellatas keretében — erre iranyuld sziildi kérés
esetén —a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositjuk a gyermek szamara.

Az év folyamam el6fordulé minisztérium altal meghatarozott t6bbi nevelés-gondozas nélkiili

munkanaprdl és ledolgozasokrél idében tajékoztatjuk a sziiloket az tizendfiizetben, falijsagon és

honlapunkon.

XIV. NEVELESI FELADATOK
1.4 csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A mini bodlcsédei ellatdsunk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilo elsé
gyermekintézmény jelentds szerepet t6lt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad
er0sségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.

A csaladi és mini bolesédei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja
szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek
ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod kialakitdsaban. A kisgyermeknevel, mint
szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a sziilék igényeihez igazodva kozvetiti a kora

gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.
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2.Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet
megteremtése. |

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd
napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a
szabad levegdn valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges ¢életmod, az
egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvet kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés szakember, stb..

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy fejlodési
probléméakkal kiiszkodd kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény
lehetéségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez

sziikséges eszkozokkel felszerelt jatszokert.

3.Az érzelmi és tirsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveléi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetoségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvardsok €s hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek mini bdlcsddénkbe
keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én-
érvényesités, a tolerancia, az empéatia gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és
tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsig megOrzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikdciés kedv felkeltése és fenntartdsa a mini
bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditani az idékozben felismert sajatos nevelési igényl és a hatranyos
helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.

4.A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas

lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevels aktiv részvételével és a megfelelé kornyezet
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kialakitasaval torténik. A mini bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyijt,
segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallé probalkozas és a kreativitas tdmogatdsa. Az

onallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito, 6szténzd neveldi magatartas.

XV. A MINI BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvetd szempont, hogy a mini bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyijto,
részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmdd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi

torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

1.Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erbltetett ismeretgyarapitasnak a mini bolcsddei
ellatdsunkban nincs helye. A tanulas fogalmat a lehetd legtigabban értelmezziik, minden olyan
tapasztalat- €s informadcioszerzési folyamat tanulas, amely tartés valtozast idéz el6 a viselkedésben,
gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kdrnyezetét. A tanulas a
gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenység. A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes

kivancsisag, az érdekldés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek

e agondozas és a jaték,
e afelndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység,
e ésakommunikacio.
A tanulds formdi
e az utanzas,
e aspontan jatékos tapasztalatszerzés,
e akisgyermekneveld-gyermek interakciobdl szarmazé ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas fontos eleme.

2.Gondozas

Cél: primer sziikségletek kielégitése, kultarhigiénés szokasok kialakitisa, ©nalldésodasi

torekvések tamogatasa.

A nevelési feladatok jelentds része a gondozasi miiveletek soran valdsul meg, a nevelés-

gondozas egységes, szét nem valaszthatd. A gondozds benséséges interakcios helyzet a
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kisgyermeknevelé ¢és gyermek kozott, amelynek els6dleges célja a gyermek fizikai, testi
sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A j6 gondozas kivetkeztében kialakul a gyermek szocialis
kompetenciaja, mely a szocialis beilleszkedés alapja. Nagy jelentésége van a gondozasban annak is,
hogy a gyermek a sajat testét megismerje és elfogadja (testséma kialakulasa).

Az a méd, ahogyan ez torténik, meghatdrozza a gyermek kozérzetét, 6nmagahoz,
kisgyermekneveldjéhez és masokhoz vald viszonyat, kapcsolatat a kérnyezethez, a kiilvilaghoz. A
mini bolcsédénkben a kisgyermeknevelé gondozas kézben minden kisgyermek szdmara biztositja az
egyéni odafigyelést. Lehetdséget biztosit a gyermek szamadra, hogy beleszélhasson sziikségletei
kielégitésének moddjaba, aktivan részt vegyen abban. Megfelelé idét biztosit a gyermek
probalkozésaihoz, hisz az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel.

A sikeres probalkozast a kisgyermeknevelé megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
a gyermek egyiittmiikddési kedvét. Ilyenkor van a legtobb alkalom az egyéni beszélgetésre is, melynek
fontosak az érzelmi toltései. A kisgyermeknevelénk kommunikacidja hiteles, elésegitve a gyermek
onelfogadasat, személyiségének egészséges alakulasat. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvaras. A gondozis minésége jelents mértékben befolyasolja a szokéasok kialakulasat €s

az 6nallésodas folyamatat. Az egyiittmiikodésen keresztiil fokozatosan valik onallové a gyermek.

A gondozds szervezése

A gondozast a sajat kisgyermekneveld, azon til a bolcsédei dajka végzi. A gyermekek
gondozasi sorrendben hasznaljak a fiirdészobat. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara
ismerds 6vond, vagy dajka latja el. A napirendet Gigy alakitjuk, hogy elkeriilheté legyen a parhuzamos
gondozas. A fiirddszobaban lehetség szerint egy kisgyermeknevel6/dajka egy kisgyermek
tartozkodik. Mikor a gyermek mar tobb mozzanatot 6nalléan elvégez, a kisgyermekneveld attér a
paros gondozasra. Ilyenkor kettesével torténik a tisztalkodas, 6ltozkodés, étkezés. Ha Onélloan
hasznaljak a mosdét, akkor 3-4 gyermeket is kivihet. A kisgyermekneveld a gondozas sordn mindig
annak segit, aki éppen megakadt, vagy elfaradt a probalkozasban. A gondozisokat gy szervezzik,
hogy elegendé id6 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv

egyiittmikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

Napirend

Szakmailag jol kialakitott modszertani elvek szerint zajlik a mini bolcsédei élet, a napi
torténések, tevékenységek sorrendje, ritmusa, melynek kerete a folyamatos és rugalmas napirend. A
napirend kialakitasaval a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos
gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanjuk biztositani. A jol szervezett folyamatos napirend a

kisgyermek szamara konnyen kiismerhet6, kovethetd, kiszamithato.
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A napirenden beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, j0 kozérzetét teremtik meg, hisz kiszamithatd, hogy mi fog kovetkezni, és kiismeri
magat az idOben is. Ezzel teremtjilk meg a gyermekek szamara feltétleniil sziikséges biztonsagérzetet,
kiszamithatdsagot, a tevékenység és az Onalldsodas lehetdségét. Arra toreksziink, hogy a csaladi
nevelés €s a mini bolcsédei nevelés Osszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast.
Napirend attekintd rendszerként miikodik a kozdsség életében, korcsoportonként és évszakonként
valtozik, igazodik a mini bo6lcsdde nyitvatartasi idejéhez, alkalmazkodik a gyermekek egyéni
igényeihez, lehetdség szerint a gyermekek otthoni életritmusahoz is. A napirendet csoportonként és

évszakonként késziti el a kisgyermekneveld a bolcsédei dajka bevonasaval.

A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit tgy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport
életében is attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek tdjékozddhassanak a varhatd eseményekrol,
felesleges vérakozasi id6 nélkill. Ez biztositja valdjaban a csoport belsé nyugalmat is. A gondozas
mellett toreksziink arra, hogy minél t6bb id6 jusson a gyermeknek az 6nallé szabad tevékenységek
megélésére, azaz a jaték tevékenységre. Ehhez igazodva késziil el, a kisgyermekneveld és a bolcsédei
dajka munkarendje. A napirend kialakitasanak tovéabbi feltételei, a személyi allanddsag, a megfeleld

targyi feltételek és eszkozellatottsag, a jo munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval 6sszehangolt munka.

A jo folyamatos napirend, ahol a tevékenységhez sziikséges pedagdgiai, pszichés, id6beni,
fizikai feltétételek is optimalisak, a gyermek megtapasztalja, hogy a kiilonb6z6 tevékenységeket lehet
jokedvvel, 6rommel végezni. A mini bélcsddei napirend jol szervezett, hiszen minden nap ugyanabban

az idében, sorrendben végzik a nevelési-gondozasi feladatokat.

Folyamatos napirend kialakitdasanak dltaldnos elvei

o A gyermekkozosségek napirendjében gy kell az egész kozosség sziikségleteit és igényeit
kielégiteni, hogy kdzben minden egyes gyermek igényeit messzemenden figyelembe vegyék.

e A gyermek mini bdlcsédei napirendjének kialakitdsanal az otthoni koriilményekkel és
eseményekkel is szamolnunk kell. Arra téreksziink, hogy a gyermek mini bolcs6dei és otthoni
napirendje 6sszhangban legyen.

e A gyermek sziikségletei és igényei egylitt valtoznak életkoraval, fejlédésével (pl.
csecsemoOkortdl nd az ébrenléti id6, csokken az étkezések szama, valtozik a gyermek mozgasa,
modosul jatékigénye, stb.), igy a sziikségletek, igények kielégitési mddjanak is az életkornak
megfeleléen valtoznia kell. Kiilon kell tehat kialakitani a csecsemd, a tipegl, valamint a
nagycsoport napirendjét.

e A napirend kialakitasanal ligyeliink arra, hogy ne legyen felesleges varakozasi id6.



e A csoportok napirendje az év folyaman is médosul egyrészt a gyermekek fejlédésével, s igy
sziikségleteik véltozasaval, masrészt pedig az évszakoknak megfelel6en.

e  Egyéb koriilmények is sziikségessé tehetik a napirend modositédsat. A csoportok napirendje
tehat nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfeleléen rugalmasan kell véltoztatni, de
soha nem 6tletszeriien, hanem mindig kériiltekintd megfontolas és megbeszélés alapjan.

e Figyelembe kell venni a mini bélcsdde nyitva tartasat, tehat a reggeli nyitas €s a délutani zaras

id6pontjat.

Az dltaldnos napirend fobb pontjai
5:00 — 8:00 Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, szabad jatéktevékenység, meghitt beszélgetések

8:00 — 8:30 Reggeli
8:30 — 10:00 Szabad jatéktevékenység a szobaban, jatszokertben
10:00 - Tizérai

10:00 — 11:30 Jaték jatszokertben, rossz idd eseténszabad jatéktevékenység a szobaban,
fiird6szoba hasznalat

11:30 —12:15 Ebéd
12:15 — 15:00 Pihenés, alvas, fiirdészoba hasznalat
15:00 — 15:30 Uzsonna

15:30 — 16:00 Szabad jatéktevékenység, folyamatos hazaadas

Pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés

Pelenkavaltds

A mini bdlcsédében a gondozas része a pelenkazas. A gyermekek pelenkézasahoz egyszer
hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. A napi iiteme rendszeresen, illetve sziikség szerint torténik,
mely a napirend része. Reggelente sziikség szerint, ebéd elétt és alvas utdn minden pelenkas
gyermeket tisztdba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei €s fejlettsége
szerint mindezt a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén vizeletes gyermeknél
hasznalunk torldkendét az alsd test torlésére. A vizeletes és székletes gyermekeknél a folyovizes
lemosast alkalmazzuk. A folydvizes lemosas tisztabb, és kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas

alatt lehetdséget biztositunk a vizzel valé ismerkedésre, és az egyiittmiikodésre. A személyes kapcsolat
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kialakitasa fontos, egyéni igényeket, szokasokat mindig figyelembe vessziik, mert ez segiti a bizalom-

szeretet létrejGttét.

A szobatisztasdg kialakuldsat a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka és az
egylittmiikodési készsége szabja meg. Ez egy komoly lépés a kisgyermek szocialis fejlddésében. A
pelenkazads a gondozas része. Amikor a kisgyermeknevel$ tobbszor tapasztalja, hogy a gyermek
pelenkdja szaraz - a gyermek egyéni fejlettségének figyelembe vételével — felkinalja a lehetdséget
sziikségleteinek elvégzésére, bilit vagy a WC-t ajanl. A kisgyermek eldontheti, hogy hasznalni
szeretné e valamelyiket, vagy sem. Az otthon bilit hasznal6 gyermekek a mini bdlcs6dében is bilit
hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk fel.

A WC-papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveld
segiti. A szobatisztasag kialakulasat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempdt. A
szobatisztasaggal a célunk a kulturhigiénés szokasok kialakitasa, a gyermeki aktivitas, dnall6sodés
elésegitése €s a testséma kialakitdsa. Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittm{ikodési

készség alapjan minden gyermek szobatiszta lesz.

Kézmosas, arcmosds

Testiink tisztasiga nem csak elégedettséget, és jO érzést ad, hanem a betegségek
megeldzésében is szerepe van. Az alapvet6 tisztasagi szokasok kialakitisat mar kisgyermek korban el
kell kezdeni. Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitasa. Lényeges, hogy elegendd id6t szanjuk a
mozdulat begyakorlasara. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal is segitjiik.

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen
kezet mosunk. A mini bolcs6débe érkezéskor a gyermekek a sziil6k feliigyelete mellett mosnak kezet.
A gyermekek mindig kezet mosnak pelenkacsere és a WC hasznalat utdn. A mosakodashoz folyékony
szappan all rendelkezésre. Egész alakos tiikroket hasznalunk a fiirddszobakban. A tiikdr eldtti
fésiilkodés a mozdulatok gyakorldsa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzOinek

megismerése szempontjabol is fontos.

Fogdpolds

A fogszuvasodds megel6zése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a helyes szajoblités, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitisat a mini bdlcsédés korban. Célunk az egészséges
fogfejlodés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmoséds igényének kialakitdsa. Minden gyermeknek
jellel ellatott mtianyag fogpohara, és jellel ellatott fogkeféje van. A zart fogsori gyermekek fogkefét

hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen adunk nyers kerti zoldségeket, gyiimolcsoket.

Oltizkiodés
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A vetkdzés és 6ltozés igénye a kisgyermekkor kezdetén jelentkezik, a végére teljes Onallosagot
ér el a gyermek. A csecsemdnél kialakult egyiittmikodésbél szinte észrevétlenill lesz onallo a
kisgyermek, ha a felnétt kelld tiirelemmel és kdvetkezetességgel segiti a folyamatot. Elegendd id6t
biztositunk a gyermekeknek az 6lt6zésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik a tevékenységet,
igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, cip&t stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen legyen szamara vagy
elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikodéstdl. Az 6ltozkddéssel az esztétikai érzéket, az igényességet
fejlesztjiik. A gombolast, fiizést jaték kozben is gyakorolhatjak. A kisgyermeknevel6 feladata, hogy

napirendben elegend id6t hagyjon a gyermekeknek az 6néllésodasra.

Alvds, pilenés

A csecsemd zavartalan fejlédésének egyik alapvetd feltétele az életkornak megfelelé tartalmu
alvas, pihenés. Az alvasban egyéni kiilonbségek mutatkoznak. Gyermekeinknek biztositjuk a nyugodt
alvas feltételeit. A gyermekek életkoruktol fiiggben racsos fa kisadgyban, egymasba rakhato
gyermekfektetd dgyon pihennek, az allandé alvé helyiikon. A kisebb gyermekeknél, ha sziikséges a

napko6zbeni kétszeri alvast is biztositani kell.

A zavartalan alvas feltétele a kisgyermekkorban is a csend, a nyugalom. Egyéni bandsmdddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segiti az elalvast a kisgyermekneveld.
Alkalmazkodunk a gyermekek egyéni alvési szokasaihoz. Pl: cumi, kedvenc kendd, olelni valo
jatékok, stb. hasznalata. A kisgyermekneveld, vagy a mini bolcsédei dajka a gyermekekre
folyamatosan feliigyelnek, a sir6 gyermeket megnyugtatjdk. Szobaban val6é ébredés utdn csendes

képeskonyv nézegetésre van lehetdség, ligyelve arra, hogy a koran ébredok a még alvokat ne zavarjak.

Egyéni igények, sziikségletek

Ahhoz, hogy minden gyermek nyugodtan és eleget aludjon, lehetévé kell tenni, hogy egyéni
igényeinek megfelelden pihenhessen, ha faradt. A csecsemén észre kell venni az elfaradas kezdeti
jeleit és ennek megfelelden naponta tobbszdr is dgyba kell tenni, de a faradékonyabb nagyobb
gyermek szamara is lehetdvé kell tenni, hogy a napirendbe iktatott alvasidén kiviil pihenhessen.
Nyugodtan aludni csak az a gyermek tud, akinek j6 az altalanos kozérzete, aki biztonsagban érzi
magat, s aki ébrenléti idejét deriis aktivitassal tolti. Tehat a deriis aktivitas érzelmi, targyi €s szervezési
feltételei egytttal a nyugodt alvas feltételeinek a megteremtéséhez is sziikségesek.

Nagyon odafigyeliink, hogy az egyéni igényeket és sziikségleteket az étkezésben és a
gyermekek ellatisa egyéb teriiletén is biztositani tudjuk, oly mértékig, hogy a tébbi gyermek

sziikségletét, ellatasat ne csorbitsa.

Levegizés

25



Az egészséges csecsemd és kisgyermek szamara a szabad levegdn vald tartozkodas éppen
olyan fontos, mint a megfelel6 taplalék. A levegéztetés id6pontja, mértéke az évszaknak, idojarasi
viszonyoknak, gyermekek ¢letkordanak megfeleléen van megvalasztva. A levegdztetés fontos
szervezési feladat. A kisgyermeknevelonek a napirend helyes megszervezésével lehetéséget kell
nyUjtania arra, hogy évszaktol és id6jarastol fiiggben a gyermekek minél tobb idét tdlthessenek a
szabad levegdn. Ezt kétféle modon valdsithatja meg: egyrészt a levegdn vald altatassal, masrészt a
Jjatszokertben torténd szabad jaték illetve mozgaslehetdség biztositdsaval. Mivel nalunk terasz nincs
kialakitva, csak a kisebb gyermekeket tudjuk babakocsiban kint altatni. Tavasztdl 8szig a kicsiket
jarokaban az udvarra kitenni. Ezzel elérhetd, hogy a levegd, illetve a napsugarzis Osszetevoi
Jjotékonyan befolyasoljak a gyermek egészséges fejlodését.

A mi éghajlatunk mellett a csecsemdket és a kisgyermekeket altaldban mindig — télen-nyaron
egyarant — kivihetjiik és bizonyos ideig kint lehetnek a szabadban.

A szabadban val6 levegdztetés csak akkor mellézhet6, ha kanikula vagy esd, erds havazas, orkanszeri

szél, stirli kod vagy rendkiviili hideg van, -5°C alatt.

Etkezés

Feladatunk a mini bélesédés korti gyermekek napi négyszeri étkeztetése, a korszeri min8ségi
taplalkozasi alapelvek figyelembevételével. a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas
kovetelményének megfeleld étkeztetést. A mini bolcsédében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas-egészségiigyi elbirasokrol szolo 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen
kell biztositani. A rendeletben foglaltaktdl iinnepekhez kot6do tradiciondlis ételek készitésekor, illetve

vallasi okbdl el lehet térni.

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek tplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokdsok kialakitasa. Eredményiink,
ha 6rommel, j6 étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, Slben vagy
asztalndl iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempét is. Az
étkezések azonos id6ben, kulturalt koriilmények kozott, kellemes légkdrben zajlanak. Az ételt a
kisgyermekneveld megkdstolja, miel6tt odaadja, meggy6z6dik arr6l, hogy megfelel a gyermek
igényeinek. A gyermekek jatéktevékenységbOl érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A
kisgyermekneveld személyre széldan terit és talal. Az egyiittmiikodési szandék szerint bevonja a

gyermekeket a folyamatba. Az étkez6k mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést.

A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fozelék, hus, gyiimdolcs, zoldség fogyasztas)
kialakitasara is nagy hangsilyt fektetiink. Az ij izeket fokozatosan vezetjiik be, 6sztondzziik, de nem

kényszeritjiik a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A sziilokkel informéacidkat cseréliink a gyermek

26



étkezési szokasairdl. Az étkezésrol a kisgyermekneveld feljegyzést készit a gyermekek egyéni

dokumentacioiba.

., A jaték kordntsem jaték, nem puszta szérakozds, idotoltés, hanem fontos ismeretek szerzésének és
kifejezésének modja, valamint a kinzé belsd fesziiltség csillapitdsdnak, az ,, ongydgyitdsnak” is
eszkoze.”

(Ranschburg Jend)

3.Jaték

A jaték oromteli, onkéntes, szabadon vélasztott és belsé sziikségletbdl fakadd. Az é€letben, a
fejlddésben, jelentds szerepet tolt be. A jaték az, melyen keresztiil megismeri Onmagat és
tapasztalatokat szerez. A kisgyermek jatékosan tanul meg a targyakkal banni, jatékon keresztiil ismeri
meg a vilagot.

Bels6 fejlddése érzékennyé teszi a kiilsd ingerek irant, amelyeket gyakran jatékban dolgoz fel.
A jaték formajanak és tartalmanak alakuldsa az egyes életkorokban elvélaszthatatlan a fejlodéstol.

Altaldban az éppen megszerzett tudas vagy frissen atélt élmény jelenik meg jat€kként. Ebbol
kovetkezik, hogy az egyes gyermekek jatéka teljesen kiilonbozo lehet, mivel fejlédésiik uteme,
tapasztalataik és tudasuk is kiilonbozé. A gyermek kisérletezik a targyakkal és helyzetekkel,

probléméakat old meg, tjabb és Gjabb &tleti vannak, képzelete gazdagodik. Fogalmai alakulnak,

gazdagodnak a kisérletezgetések soran.

A jaték tamogatdsaval, a feltételek biztositasaval, az egyiittmiikodéssel elosegiti a
kisgyermekneveld a nyugodt jatéktevékenységet, a gyermek kreativitisanak fejlodését. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, esetenként mintat
nyujt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad
elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A rugalmas, jo napirend kialakitasaval

segitjiik, hogy minél t6bb idét tolthessenek gyermekeink szabadjatékkal.

A jaték készlet osszeallitasanal figyelembe vesszik a pedagégiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori dsszetételét, 1étszamat, a gyermekek fejlettségi szintjét.

Toreksziink arra, hogy optimalis mennyiségii jatékkészlet vegye koriil a gyermekeket.
Fontosnak tartjuk, hogy biztonsdgos kornyezetben, j6 mindségii, korszerii, fejlesztd jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot, a

nemenkénti jatékokat. A nemi szerepek kialakulasat er8sitjiik fius, lanyos jatékokkal. Az alapjatékok
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biztositdsa nagyon fontos. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszkozok, jatékok
aranya novekedjen.

A jatékokat funkcidk szerint csoportositva, és gyermekmagassagaban helyezziik el, nyitott
Jjatékpolcokon, allandé helyen. Valtozatos eszkozoket kinalunk minden tevékenységforméahoz
(manipulacio, konstrudlas, utdnzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.). Hangszerekkel, babokkal bdvitjiik
a jaték készletet.

A két és fél, haroméveseknek babakonyhat, fodraszsarkot, rendeziink be. Naluk mar
megjelenik a szerepjaték kezdetleges formai. A szerepjatékoknak nagy jelentdsége van a
szocializacioban. Hozzajarul ahhoz, hogy a gyermek a maga szintjén, a jatékan keresztiil ismerje meg
a tarsadalmi szerepeket, altala tanul meg alkalmazkodni kdrnyezetéhez. Azonban ebben a folyamatban
megjelenik egy uj fogalom, a szabalytudat kialakuldsa, ami mar a jaték legfejlettebb foka, és aminek
létrejotte nélkiilozhetetlen a tarsadalomba vald beilleszkedéshez.

A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozé logikai jatékokat hasznalunk (kirakok,
dominok, puzzlék). Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az aktualis
évszaknak, tinnepnek megfeleléen. A gyermekek részére fGleg a kemény lapos, lapozhato vagy
leporellé mesekdnyveket hasznaljuk. Olvasésarok kialakitasa is ajanlott.

A készletet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjiik ki. Az alkotd
tevékenységhez 4allandéan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, vastag ceruzat, festéket, gyurmat.
Konnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett sé-liszt és f6zott gyurmat hasznalunk. A készletet
kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjiik ki. Nagyon szeretnek a gyerekek kiilonféle
gyongyoket és formakat flizni. Az olloval is szivesen tevékenykednek. Egyes eszkdzok csak allando
feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket a gyermekek szdmara nem elérhet6 helyen taroljuk.

Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjdk a mini bdlcsédei
csoportokba, melyeket barmikor igényiik szerint elévehetnek. Mozgasfejleszté jatékok a szobakban

(kisautok, guruldk, maszo alagit, stb.).

4.Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgéas. Mini
bolcsédénkben olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fejlesztik és felkeltik a gyermekek
mozgassziikségletét, valamint aktiv részvételre és mozgastevékenységre adnak lehetdséget. A
mozgasfejlesztéssel segitjitk a gyermekek értelmi, érzelmi fejlodését, beilleszkedési képességeinek és
mozgaskultirajanak megalapozasat. Olyan jaték eszk6zoket valasztunk, melyek felkeltik az
érdeklodést, fenntartjak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos.

Biztositjuk a kornyezet balesetmentességét és kikiiszoboljiik a veszélyforrasokat.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre,

példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb
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lehetéség nyilik, mint a szobaban. Egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd aktivitdsuknak
megfeleléen gyakoroljak a nagymozgasokat, mozgas-sorozatokat. A mozgasformak gyakorldsanak
eredményeként fejlédik  mozgaskoordindciojuk, stabilabb egyensiilyérzékelés, csokken a
hiperaktivitds, és elsajatitjdAk azokat a mozgasformakat melyekkel megelézhetd a késObbi
gerincprobléma és a ludtalp kialakulasa.

A mozgasos jatékok, az aktiv mozgas fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat: jaras,
futas, ugras, stb.. Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd ligyesség, gyorsasag, alloképesség, de

fontos szerepiik van az egészség megdrzésében.

5.Mondé6ka, ének

Az énekek, monddkak szoros részei a mini bdlcsddei élet minden mozzanatanak. A mondodka

az ének-zene az érzelmi biztonsag nyujtasanak, az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkdze. A

Kodaly médszert kovetd Forrai Katalin: Enek a bolcsddében kiadvany, és videofilm anyaga nagy
segitséget nyljt a kisgyermekneveldk szdmara.
Enek, zenei nevelésen beliil a f& feladatunk

e az érdekl6dés felkeltése,

e azene az éneklés megszerettetése,

e az énekléshez tartozd jatékmozdulatokkal a gyermeket koordindlt mozgashoz segiteni,

ritmusérzékét fejleszteni.

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodnak a kisgyermekneveldk a zenei nevelésben. A mini bdlcsédénkben, sokrétli zenei élmény
atélésére van lehetéség. A hintaztatok, hocogtetdk, cirdgatdk, alkalmat adnak az egyéni banasmod, a
személyi kontaktus megteremtésével biztonsdgérzet, bizalom kialakuldsara, elmélyiilésére. A nap
folyaman spontan adodo helyzeteket kihasznélva nyilik lehet6ség az éneklésre, ritmikus mozgasokra.

A kiilonbdz6 dalok, mondokak kiegészitésként szolgalhatnak a természet képi megjelenitésének,
segitik a hagyomanyok megismerését, tovabbélését. A gyermekek nagyon szeretik €s egymadsutan
tobbszor is kérik. Az ismétlédések, jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkéazas, éneklés, pozitiv
érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A mini bdlcsOdei

zenei nevelés eredményes megvaldsitisa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédéséhez.

6.Vers, mese

A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a

személyiségre, elBsegiti a szocializacidt. A mese a kisgyermekek életében rendkiviil fontos szerepet
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tolt be, akiknek sokat mesélnek, élénkebb fantaziaval rendelkezik. Fejlédik a kisgyermek ismerete és a
gondolkodasa. A gyermek személyiségfejlodéséhez azért is kell a mese, mert a képi, szimbolikus
vilagot igy alakitja, fejleszti magaban. A mese éppugy, mint a jaték oromforras, fesziiltségoldas. A

mesere a gyermekek onkénteleniil odafigyelnek.

A mini bolcsédei életiinkben is jelentds szerepet kap a mese. A csoportszoba polcain mar a
puha, textilkonyvektol, a leporellokon, lapozgatokon at a mesekonyvekig oriasi a valaszték. S mivel a
gyermekek szdmara elérhetd magassagban van, ezért maguk valaszthatjak ki, vehetik le a
hangulatuknak, fejlettségi szintjiikknek megfeleld példanyt. A mindennapos egyiittlét soran a
gyermekek maguk is megkovetelik a kisgyermeknevelSktol a mesélést. A napi jatéktevékenység soran
sokszor mesekonyv nélkiil, fejbdl rogtonéznek meséket a nevel6k, mely lehetbséget ad arra, hogy az
aktualis helyzethez igazitsak.

A mese az egész napos izg6-mozgod, zajos mini bélcsddei életben a nyugalom, csend pillanata,
ilyenkor a legkisebbek is odafigyelnek a kisgyermekneveldre, és csiingnek ajkain. A mesemondd
kisgyermekneveldnek oda kell figyelnie arra, hogy egész testével-lelkével forduljon a mese és a
gyermekek felé, mert csak igy lehet igazan bensdséges a hangulat, mely elvezeti gyermekeinket a
mese birodalmaba. A kisgyermeknevel6k sokszor hasznal olyan fejbél mondott meséket, melyeket a
napi tevékenységekhez lehet kétni (mosakodas, ebéd, udvari jaték), igy tanitva meg ezt a vilagot a
gyermekeknek. A k6z6s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo
ismeretek bdvitését.

A verselés, mesé€l€s, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.
A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei
befolyasoljak elsdsorban. Kisgyermeknevelénk megtervezi, hogy az évszakokhoz, iinnepekhez
kapcsoléddan melyik 0 vers, mese keriil a meglév palettahoz. A napi tevékenység soran a jatékhoz
kototten tobbszor alkalmazza, bevonva a bolcsédei dajkat is. A gyermekek nagyon szeretik, és
egymasutan tobbszor is kérik. A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az

onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

7.Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés
—nem annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegend6 id6 biztositasa,
az egyes technikak, eszk6zhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld

technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével €s
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megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat és
az alkotasbol fakadé 6rom személyiségfejloédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését.
A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a mini bolcsédénkbe: nyomhagy6 eszkdzok

hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

8.Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasahoz, a
kérnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél €s a kornyezetrol valé gondoskodashoz kapesolédnak
(pl. babafiirdetés, viragiiltetés  viraglocsolds, 06szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
siiteményszaggatas, stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csinalom” élményének, az egyiittességnek, a kdzds
munkélkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor
bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség itt is nagyon fontos, a tevékenykedes
nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetéséget nyQjtanak az egyiittmikodésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati dsszefiiggések felfedezésére, megértésére. KisgyermeknevelSink ezeket a

tevékenységeket ritkabban alkalmazzak.

XVI. A NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

»oajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A mini bblcsédei csoportban mivel egy fé kisgyermekneveld van, maximélisan érvényesiil a
»sajat kisgyermekneveld”-i rendszer.

A kisgyermekneveld a mini bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant. Mini bolcs6dénkben a
kisgyermekneveld mindig nagy figyelmet fordit személyiiket érinté dontések meghozatalanal a
gyermek-csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasara.

A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport gyermekeinek egy része (mini bolcséde esetében 3-4 gyermek) tartozik egy
kisgyermekneveldhoz. A ,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be, és a bdlcsédébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermeknevel6je (felmenérendszer). A nevelés-gondozas mellett & kiséri

figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési dllomasokat, vezeti az ehhez

kapcsolédo szakmai dokumentaciot és felelésséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A mini bélcsédében az ugynevezett ,,0lelkezési id6” nincs. Napkozben nem osztjak meg a
gyermekek ellatdsit. Amig a kisgyermeknevelé a csoportban dolgozik, O latja el a gyermekek
gondozasat nevelését, a dajka pedig a feliigyeletet biztositja. Ha a kisgyermeknevelé eltavozik a

csoportbél, a mini bolcsddei dajka végzi a gyermekek ellatasat hazaadasig.
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Gyermekcsoport szervezése

A mini bolcsddében, egy mini bolcsddei csoportban hét gyermek nevelhetd, gondozhato,
kivéve, ha a bolcsddei csoportban valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét, vagy a
felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor - akkor nyolc gyermek.

Ha sajatos nevelési igényii gyermek ellatasat is vallaljak, akkor - egy sajatos nevelési
igényii gyermeket ldtnak el, legfeljebb 6t gyermek, ketté vagy harom sajatos nevelési igényii
gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelheté, gondozhaté. (15/1998.(1IV.30.) NM
rendelet 49. §)

A beszoktatasi iitemtervet a mini béleséde vezetdje késziti el annak fiiggvényében, hogy
hany gyermeket kell beszoktatni az 1ij nevelési évben. Figyelembe véve, hogy elcsusztatva csak 2
hetente fogadjanak uj gyermeket a csoportba (figyelembe véve és alkalmazkodva a sziil6k

igényeihez).

Csaladok timogatasanak modszerei és lehetdségei

A csaladok tamogatdsa a csaladban hatékonyan miikodd er6forrasok felkutatiséra és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios funkcidjanak
minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem elbtt tartja a csaladi nevelés

elsédlegességét, a mini bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését.

A kapcsolattartdsnak, tajékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6liik.

1.A csalddlatogatds

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kérnyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az els6 csaladlatogatast a beszoktatids megkezdése
el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében valositjuk meg. A csaladlatogatas arra is lehet6séget nyujt, hogy
a sziild bévebben informalddjon a mini bdlcsédei életrdl, jobban megismerje azt a kisgyermeknevelét,
akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas elézetes megbeszélés alapjan torténik. A gyerek szdmara
fontos, hogy a kisgyermekneveld az érzelmi biztonsagot ado sziilok jelenlétében, sajat otthonaban latja
elészor. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a

késdbbi jo egyiittmiikodésnek.

2.Beszoktatds (adaptdcio) — sziildvel torténd fokozatos beszoktatds

A mini bolcsédében a gyermekek beszoktatdsdt a kisgyermekneveld végzi, a beszoktatdsi iitemterv

szerint.
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A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. A mini bolcsédei €let talan
legnehezebb és legmegterheldbb idészaka a beszoktatas. A 0-3 éves gyermek Iétének, jo allapotanak
zéalogat kezdetben az anya, a csalad intimitasa jelenti. A korai honapok, évek fontos feladata a kotodés
kiillonbozé szintjeinek, mélységeinek kialakitisa. A mini bolcsédébe keriiléssel a gyermeknek a
sziil6hoz fiizé6dé kotddése dtmenetileg megszakad, mely pszichés fesziiltséggel, adaptacios stresszel is

jar, hisz megvaltozik a gyermek fizikai, szocialis kornyezete, addigi napirendje, €letritmusa, stb..

Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett csokkentsiik azokat a problémakat,

nehézségeket, amelyeket a sziiloktol valo elvalas, a kornyezetvaltozas okoz.

Mini bolcsédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmiikddést
helyezi eltérbe. Az anya/sziild vagy a beszoktatast végzd csaladtag, a gyermek szdmara ismerds
személy jelenléte biztonsigot ad a kisgyermeknek, és megkénnyiti az 1j kornyezethez vald
alkalmazkodasat. A kisgyermeket a beszoktats alatt kisgyermekneveldje segiti. A gyermek €s a
kisgyermekneveld kozott fokozatosan alakul ki az érzelmi kapcsolat, kotédés, mely segiti a gyermeket
0ij kornyezetének elfogadasaban, megkdnnyiti a beilleszkedést a mini bélcsddei kozosségbe, mérsékeli
az adaptacid soran mutatkozé stressz reakcidk (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras,
tiltakozas, a sziilbhdz valé fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokdsokban, az 6nalldsag terén

jelentkezd esetleges valtozasok stb.) stilyossagat, idébeni elhtizodasat.

A folyamatossag és a fokozatossag nagyon fontos feltételei a sikeres beszoktatasnak. Lépésrol
1épésre nagy figyelemmel, megértéssel vagyunk a kisgyermek irant. Az els6 héten a személyi és targyi
kornyezet megismerésére, a gyermek sziikségleteinek a mini bolcsédében torténd kielégitésére

helyezziik a hangsulyt, melyet az anya végez.

igy a gyermek az anyaval egyiitt ismerkedik meg kisgyermekneveldjével, az uj targyakkal és
szokasokkal. A kisgyermekneveld megfigyeld, érdekldd6, kivaro a kapcsolat alakulasa szempontjabdl,
majd a gyermek reakcidit figyelembe véve kb. 4-5 napon beliil fokozatosan atveszi az anyatol a
gondozasi tevékenységeket, de az anya még jelen van. Altaldban a masodik héttdl a gyermek
fokozatosan egyre tobb idét tolt az anya nélkiil a mini bolcsédében, mig a masodik hét végére mar az

egész napja a mini bolcsddei élet szerint zajlik.

A modszer lehetdséget ad arra, hogy lehetd legkiméletesebb mddon torténjen az elvalas, és a
gyermek biztonsigban érezze magét az (1j kdrnyezetben. A sziilok megismerhetik az elldtds minden
részleteit, kdzvetleniil lathatjak a nevelé munkat, a nevel$i magatartast, az alkalmazott modszereket. A
sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi

kapcsolatot.

3.Napi kapcsolattartds
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A napi kapcsolattartas célja a rovid, kélesonds informaélas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarél, az 6t érintdé napi torténésekr6l, valtozasokrél. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrol is tényszerii tajékoztatis torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelGen.

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a mini bolesdébe érkezéskor és a
hazaadaskor. Erkezéskor a sziils nydjt informéciot az elézé6 nap gyermekkel kapcsolatos
eseményeirdl, a gyermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaaddskor a kisgyermekneveld,
vagy a mini bolcsédei dajka tdjékoztatja a sziilbket a gyermek az napi viselkedésérsl (hangulata,
kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, levegdzés, onallésag, stb.).
Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljak a
kapcsolatot €s erésitik a bizalmat, lehet6séget ad a gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés

Osszehangolasara.

4.Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérél szolo részletes, kolcsonds
tajékozodast vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémik kozos
atgondoldsat szolgalo talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az
intézményvezetd. Nevelési - gondozasi kérdésekben a mini bolcsddei dajka az érdeklédd sziiloket
tapintatosan a kisgyermeknevel6h6z iranyitja.

A szakmai kompetencian talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése. Az

egyéni beszélgetések elore egyeztetett id6pontban torténnek.

rre 1

5.87iiloi értekezlet - Sziilocsoportos beszélgetések

Az els6 sziiloi értekezletet a mini bolcsdde vezetbje tartja, f6 feladata a felvételt nyert
gyermekek sziileinek informalasa, tajékoztatasa a mini bolcsddei életérdl. Tajékoztatast adunk a mini
bolcsédénk hézirendjérdl, napirendrél, a téritési dij fizetési modjardl. Téajékoztatjuk a csaladokat a
gyermekek és sziilok jogairdl, kotelezettségeirél. Elmondjuk a gyermekneveléssel kapcsolatos
altalanos elveinket és bemutatjuk kisgyermeknevel6t, a mini bolcs6dei dajkat, a gyermek leendd
csoportjat.

Beszéliink a mini bolcsddével kapcsolatos gondolatokrdl, hiedelmekrél és érzésekrdl. A mini
bolcsédében a gyermekeket érintd, a sziildkkel kbzosen meghozando dontések elbsegitését szolgalja.
A nevelési év végén az dvodaba mend gyermekektdl fiiggden, ha mind két csoportbdl tobben mennek
6vodaba, célszerii a sziildi értekezlet, ha nem akkor a sziilé csoportos megbeszélés. Az évodaba keriild
gyermekek sziilei szamara az 6vodai beiratkozasok el6tt szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a

ovoda vezetdjét,és az 6vodapedagdgusait.
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A sziilécsoportos beszélgetések a mini bdlcsddei nevelési évenként legalabb két alkalommal
tartunk. A kapcsolattartasnak olyan mddszere mely lehet6vé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozé
gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol a
gyermekek fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializaciéjanak el6segitése. A sziilécsoportos
beszélgetéseket a kisgyermeknevelGk vezetik, a sziil6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve.

Fontos nekiink, hogy tisztaban legyiink a sziil benyomasaival, tapasztalataival, ismereteivel,
hiszen csak ennek birtokdban tudunk ra értén figyelni, esetleges szorongasait feloldani, hiedelmeit
megvaltoztatni. A ,,gondolat megosztas” altal lehetéség adddik arra, hogy a nevelési megoldasok
koéziil mindenki maga valassza ki a szdméara legmegfelelobbet. Ezaltal segitiink eligazodni a
gyermeknevelés rejtelmeiben, de egyben erdsitjiik a sziildi kompetenciat is.

6.Indirekt kapcsolattartdsi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az ifrasbeli
tajékoztatok, hirdet6tablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon vald megjelenések lehetdséget
adnak az ismeretterjesztésre.

Fontos szdmunkra, hogy a sziikséges informaciok eljussanak az ellatdsunkat igényld
csaladokhoz.

A tajékoztatast széles korben probaljuk rendszeresen eljuttatni.

7.A bolcsodei elldtasunkrdol szolo tdjékoztatds helyi modja:

Honlapon - Az intézmény honlapja talmutat az intézményes kereteken és a vildghald segitségével
elérhetdvé valik minden kisgyermekes csaldd szamara. fgy azok a csalddok is képet kaphatnak az
intézményrol, akiknek gyermekiik még nem a mini bdlcséde gondozottja, de esetleg szandékukban all
az intézmény szolgaltatasait igénybe venni. A honlapon szerepel az intézmény elérhetdsége, fontosabb

adatai, bemutatkozd anyaga, szakmai programja, minden aktualitas, ami a napi életet érinti

Faliajsdagon - A gyermekoltozokben, falitjsagokon elhelyezett informaciokkal tajékoztatjuk a
sziil6ket a mini bolcsédénket érintd fontosabb hirekrél, az aktualis eseményekrdl, melyek mindegyike

szintén a tajékoztatas, informacicadas, kapcsolatépités, fenntartas és segitségnyjtas jegyében zajlik.

Itt keriil elhelyezésre a mini bdlcs6de hazirendje, az intézményrendszeriinkon beliili és kiviili
segitd szakemberek elérhet6sége, gyermekjogi képviseld elérhetdsége, intézményi téritési dijak
Osszege, a heti étlap, befizetések id6pontja, a nevelési év rendje és minden egyéb aktualis informacid,

ami a gyermekek ellatdsat érinti és segiti az intézményben.

Szorélapokon keresztiil, melyet helyben kapnak az érdeklédok. és eljuttatunk az évodakba,

védéndkhdz, Gyermekjoléti szolgalathoz. Kizdsségi oldalakon torténd tajékoztatassal.

35



XVIIL. HAGYOMANYOK, UNNEPEK

A hagyomanyok minden kozdsség életében nagy jelentSségliek. A késziilddés, az iinnepi
hangulat, majd a ra val6 emlékezés, sok kozos élmény forrdsa lehet, erésiti az dsszetartozast, segit az
egymasra figyelésben, egymas segitésében, dnbizalmuk fokozasaban.

A hagyomanyok egy-egy kozOsség sajatjai, csak rajuk jellemzé apré mozzanatokkal,
intimitassal birnak. gy hagyomany lehet, hogy, megiinnepeljilk egymas sziiletésnapjat, névnapjat;
hogy reggel kozos egyiittléten szamolunk be az eseményekrol, hogy sziildkkel kozés délutanokat
szerveziink az iinnepkorokhéz kapesolédva. A Sziildk nagyon szeretik ezeket a programokat.

Fontosnak tartjuk azt, hogy a gyermekek életében ,kiilonleges” napok is legyenek az év
folyaman.

A mini bolcsédénkben a helyi szokdsoknak, adottsdagoknak megfelelden tartiuk meg a kivetkezd
iinnepeket:

e Mikulas

e Karéacsony

e Farsang

o Husvét

e Anyak napja

e Gyereknap

Bolesédék Napja

A Bolcs6dék Napjan iinnepel a szakma. A bolcs6dében dprilis 21-e, vagy ha az heti
pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap, minden évben
nevelés-gondozas nélkiili munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a bolcsédében
dolgozdk szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a mini bolcsddei ellatas keretében - erre iranyuld
sziiléi kérés esetén - a gyermek feliigyeletét és étkeztetést kell biztositani. A sziiloket februar 15-ig
tajékoztatjuk az esedékes nevelés-gondozas nélkiili munkanaprdl, és a nevelés-gondozas nélkiili
munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositdsa irdnti igény bejelentésének

lehetdségérol.

XVIIL. A CSALADI NEVELEST TAMOGATO SZOLGALTATASOK
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A mini bdlcsédénk az alapellatas elsébbsége mellett csaladtamogaté szolgaltatasokat szervez.
A kisgyermekek és csaladjaik szamdra nyujtott szolgaltatisok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni

és meghatarozni az alapellatés és a szolgaltatdsok kiilonbozdségeit és jellemzdit.

A j6 mindségli szolgaltatas megvaldsitiasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositunk. A szolgaltatasi formdk megvalositasanal is figyelembe vessziik a mini bolcsddei nevelés
alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat. A szolgaltatdsok

milkodtetésénél is kiemelt jelentéségili a kompetenciahatarok betartasa.

Az alapellatason tiil az alabbi szolgiltatasokat nyijtjuk

Tanacsadas
Célja: A kisgyermeket neveldcsalddok tdmogatasa a mindennapokban felmeriilé neelé kérdésekben, a
sziil6i kompetencia erésitése. A nevelési tandcsadast végezheti kisgyermekneveld és az erre
felkészitett szakember (pedagdgus, pszichologus, gydgypedagdgus, védond).
A nevelési tanacsadasnak szellemiségében illeszkednie kell a béles6  dei  nevelési,  gondozasi
elvekhez.

Nevelési- gondozasi kérdésekben, étkezési gondok, diéta, eltérd iitemi fejlodés esetén, ha
sziikséges szakemberek bevondsival (élelmezésvezets, orvos, stb.), ingyenesen igénybe veheto.

Kisgyermekneveld, intézményvezetd bevondsaval torténik.
XIX. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYEREKEK NEVELESE-GONDOZAS

A sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését kizarolag a Pedagdgiai Szakszolgalat
végezheti. Ennek értelmében 2013-t6l a mini bolcséde a sajatos nevelési igényli gyermekek
habilitaci6jat és rehabilitaciojat nem, kizardlag gondozasat - nevelését végezheti.

A mini bolcsédénk teljes integracio keretei kozott felvallalja sajitos nevelési igényl
kisgyermekek gondozasat.

Amennyiben a mini bdlcsédei nevelési év kozben keriil megallapitdsra a gyermek sajatos
nevelési igénye, abban az esetben a bolcsddei csoportlétszam legfeljebb a nevelési év végéig
talléphetd.

A mini bolcsédei szakember figyelemmel kiséri és rogziti a gyermekek fejlédését, a kompetencia
hatarok tiszteletben tartasa mellett tajékoztatja a sziil6ket, ha sziikséges javasoljak a szakértdi vizsgalat

elvégzését.

XX. A MINI BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJAI
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A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a kdvetkezd év augusztus 31-éig tart. A mini
bolcsddei szolgaltatas igénybevétele - a mini bolesddei felvétel - egész évben folyamatos, feltéve, ha
van szabad féréhelyiink..

A felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet

eld.

A gyermek mini bolcs6débe torténo felvételét a sziilé hozzajarulasaval

e akorzeti védéno,

e ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
e szocidlis és gyermekjoléti kdzpont,

e gyermekjoléti szolgalat,

e agyamhatosag is kezdeményezheti.

A mini bolcsddében a gyermek husz hetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az
hatodik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az hatodik életévét betolti.

A mini bolcsédei alapellatast a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. térvény 41. § értelmében azon csaladok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziil6k dolgoznak,
munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesznek részt, betegségiik vagy egyéb ok
miatt gyermekiik napkozbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.

A bolesdde ellatasi teriilete, a telepiilésiink kozigazgatasi hatara. A felnétt és gyermek személyes
gondoskodast nyujto ellatasrol szélo .................. szamu Onkormanyzati rendelet alapjan a mini
bolesédei ellatast, azon a sziilok gyermekei vehetik igénybe, akik:

a) atelepiilésen lakcimével rendelkeznek,

b) atelepiilés érdekében kozfeladatot ellatdé munkavallalok

c) atelepiilésen munkat vallalo sziilok.

A szolgaltatdi nyilvantartasban szerepld féréhelyszam legfeljebb 50%-a erejéig, a mini bslcséde ellatasi
teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermek ellatasat

(Gyvt.94.§ (5a) bekezdése alapjan) biztositjuk, amennyiben a sziil6 a telepiilésen dolgozik.

Gyvt. 94/A. § A telepiilési onkormdnyzatok a személyes gondoskodas keretébe tartozd gyermekjoléti
alapelldtasokat, kiilonosen a bolcséde, mini bolcséde, a gyermekek atmeneti otthona, a csaladok atmeneti

otthona mikodtetését tarsulds utjan is biztosithatjak.

A mini bélcsédei felvétel soran elényben kell részesiteni azon gyermekeket:
a) akik, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak,

b) akit, egyediilallo sziilje nevel,
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c) ahol, a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) akit védelembe vettek.

A beiratkozas a vodaban torténik, forma nyomtatvanyon. Jelentkezéskor a sziil6t tajékoztatjuk a
felvételhez sziikséges dokumentumokrdl, beszoktatds mddjardl, mini bdlcsédei szokasokrol. A
kérelmet az intézményvezetdnek kell benytjtani. Szeptemberre jelentkezé gyermekek felvételérdl az
intézményvezetd dont, a dontés eldtt egyeztetés torténik a védéndkkel, a gyerekjoléti szolgalatokkal,

és a fenntartdval.

A felvételi kérelmek elbiralasanak rendje (jogosultsagi feltételek):

1. Az a gyermek, aki utan a sziild rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.

2. Az a gyermek, akit egyediilall6 sziilé nevel.

3. Az a gyermek, akinek csalddjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek és a torvényes képviseldje
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all.

4. Az a gyermek, akinek — a torvényes képviseltje statuszatol fiiggetleniil — a fejlodése
érdekében allandé napkdzbeni ellatasra van sziiksége (hivatkozva a Gyvt. 41.§ (2) bekezdés a)
pontjara.

5. Az a gyermek, akinek a sziiléje, gondozdja (térvényes képviseldje) szocialis helyzete miatt az
ellatasrdl nem tud gondoskodni (hivatkozva a Gyvt. 41.§ (2) bekezdés c¢) pontjara).

6. Az a gyermek, akinek sziiloje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem,
vagy csak részben tudja.

7. Az a gyermek, akinek mindkét térvényes képviseldje dolgozik.

8. Az a gyermek, akinek sziiléje, gondozdja nappali tagozatos iskolarendszerii képzésben vesz
részt.

9. Az a gyermek, aki sajatos nevelési igény?i.

Az SNI gyermekek felvétele a Mini B6lcs6débe akkor torténhet, ha a gyermeket ellato korai fejlesztd
és a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag egyeztetett véleménye alapjan
mini bolcsédében nevelhetd- gondozhaté, ha a mini bolcsédei nevelés-gondozas soran nem
veszélyezteti sem maga, sem tarsai testi €pségét.

A felvételrdl vagy az elutasitasrol a sziilék irasbeli értesitést kapnak. A felvétel elutasitasaval
szemben a sziilének fellebbezési joga van. Kérelmét a fenntart6 felé a kézhezvételtdl szamitott nyole
napon beliil nyujthatia be. Az ellatds és a felvétel rendjét részletesen a Felvételi Szabalyzat

tartalmazza. A felvételi kérelmek benyujtasa a megiiresedett féréhelyekre folyamatos.

A mini bolesddei ellatas megkezdésekor az intézményvezetdje a gyermek torvényes képviselsjével
megallapodast kot.

A személyes gondoskodas feltételeirdl az intézményvezetd a sziilot tdjékoztatja
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e az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol,
e az intézmény héazirendjérol,

e panaszjog gyakorlas modjardl,

e a Gyermekjogi képvisel6 elérhetoségérol,

e fizetend6 gondozasi, étkezési dijrol,

e aszolgéltatdsok formajardl, médjarol.

Szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

A szolgéltatds igénybevételének lehetoségeir6l a sziilok tajékozddhatnak az intézmény
honlapjan, szérélapokbdl a hazi gyermekorvosi rendelében, a védéndi fogadd orékon. Pedagdgia
Szakszolgélatnal, csaladsegit6- és gyermekjoléti szolgalatnal, valamint minden év aprilisdban a Nyilt
napokon.

A mini bolcsédénkben a beiratkozas utani felvétel soran az ellatasrol a sziilok tajékoztatast
kapnak széban a ,,Bolcséde kostolgaton(elsé interju — személyes beszélgetés, sziil6i értekezlet), és
irdsban (hazirend, szérélap). A tajékoztatds tartalmazza az ellatds tartalmat és feltételei, az
intézmény altal vezetett és az adott gyermekre vonatkozd nyilvantartasokat, valamint az azokba
torténd betekintés maddjat, a csalad és a bolcsdéde kapcsolattartdsanak formait, a hazirendet, a
panaszjog gyakorlasdnak modjat, jogokat és az érdekképviselet miikodését, az érték és
vagyonmegOrzés modjat.

A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast
kot az intézménnyel. Ebben nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a valdésdgnak
megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles jelezni. A megallapodas alairasaval igazolja,
hogy a tajékoztatast megkapta. Hazirendiink a térvényben meghatarozott keretek kozott tartalmazza
a gyermekek é&s felndttek jogai gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének szabdlyait. A
bolcsddében a hazirend az elsd sziildcsoportos értekezleten ismertetésre keriil valamint mindenki

altal jol lathato helyen ki van fliggesztve.

XXI. A GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

A mini bolcsédénk a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat
alakulasarol valo tajékozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentaciot vezet. A dokumentacio vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa
a gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és

kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.
A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok

e atargyszeriiség (objektivitas),
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e avaliditas (a szempontok, kategériak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

e a hitelesség,

e az arnyaltsag,

e arendszeresség, ill. a folyamatossag.

A kisgyermekneveld altal vezetett kotelez6 dokumentumok és azok tartalmi jellemzdi

A dokumentaci6 képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérol, lelkiismeretes munkdjarol.

Jelentésége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztrdlasa kozben a szakmai

igényességet is emelheti, hianyz6 ismeretek pdtlasara 6sztonoz. A dokumenticié vezetéséhez kérjiik

a sziilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziiloknek megmutatjuk. A személyiségi

jogokat a legmesszebbmendékig figyelembe vessziik.

A kisgyermekneveldk kotelesek rendszeresen vezetni a gyermekkel kapcsolatban az iizend

fiizetet, amely a sziilék szdmdara hasznos informaciékat tartalmaz a gyermek fejlédésérérdl, mini

bolcsddei viselkedésérél. A sziildnek lehetésége van a filizetben leirtakkal kapcsolatban visszajelzést

irni a kisgyermekneveld szdmara, valamint barmilyen szakmai kérdés feltételére.

Dokumentaciok

csoportnaplé: Naponta vezetése kotelezd. Ebbe a naploba értelemszeriien kell beirni a

nevelés-gondozas feladatat, tervezését, értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi
életének fobb torténéseit, csoportba felvett gyermekek nevét, jeldli a megjelent €s hianyzd
gyermekeket, a napi étrendet, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja. A kisgyermeknevelOnek,
és a bolcsddei dajkanak naponta és miiszakonként be kell irni az eseményeket, nem lehet
utélag dokumentalni.

gyermek-egészségiigyi torzslap: A gyermek felvételével indul és a gyermek mini bsles6débol
valo kimaradasaval zarul. Tartalmazza a gyermek és sziilék adatait, valamint a nevelésével,
gondozasaval, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad lehetdséget (anamnézis, oltasok,
fertdz6 betegségek, stb.). A felvételi-, 1-2-3 éves statuszlap, a fejlodési tablakat (fejlédési
tabla - étkezés, oltozkddés, mosakodds, szobatisztasag, nagymozgasok fejlédése, értelmi
fejlédés, hangadas és beszédfejlodés rogzitésére, percentiltabla (kiilon fid, lany, hossz

ndvekedés és a stilygyarapodas dokumentalasa).

o fejlodési naplé: A gyermek-egészségiigyi torzslap kiegészitéseként, azzal Osszefiizve

gyermekenként vezetjiik. Tartalmazza a bolcsédei élete sordn a fejlédése dllomasait. Az
els6 talalkozas az elsé bejegyzés, melyet a csaladlatogatas és a beszoktatas idejére vonatkozd
bejegyzések kovetnek. Utdna a csaladlatogatas Osszefoglalasa. A gyermek 1 éves koraig

havonta, késdbb negyedévente kell a kisgyermekneveldnek vezetni az értelmi-, az érzelmi-, a
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mozgas-, a beszédfejlodésre, a szocialis kapcsolatok alakulasara, az onellatasra vonatkozd
részeket, nagyobb eseményeket.

e izend fiizet: A csalad és mini bolcséde kapcsolattartdsanak igen fontos formaja. A sziild
tajékoztatast ad a gyermeke életének korabbi idoszakardl, fejlodésérdl, otthoni szokésairdl.
A kisgyermeknevelé minden olyan lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a bolcsddében
tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejlodésében tapasztalt valtozasokat (pl. szobatisztasag,
beszéd, mozgas, jatékfejlddés). Hasznalata folyamatosan torténik. Az optimélis, ha a
kisgyermeknevel6n kiviil a sziild is folyamatosan ir az iizend flizetbe, igy tdjékoztatja az
otthoni torténésekr6l a mini boleséde dolgozodit. Vezetése rendszeresen torténik.
Negyedévente Osszefoglalot kell késziteni a kisgyermekneveldnek a gyermek fejlédésérdl és

az lizend flizetben a sziild tajékoztatasara.

Ellatasrol vezetett dokumentaciok
e Személyi nyilvantartas vezetése a Gyvt. 139.§ alapjan,
e Napi jelen és tdvolmaradas kimutatésa - 2. melléklete a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
o Gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa - 4. melléklete a 328/2011. (XII. 29.) Korm.

rendelet

o Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjitk
o Kiilon nyilvantartas késziil a kedvezményben részesiilokrol.
e Napi jelentés kimutatas TAJ alapt kézponti nyilvantartas (TEVADMIN)
e A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgaltatas, id6szakos

jelentés, dnellendrzés). A feladat felelése az intézményvezetd.

XXII. AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK
JOGAI ES AZOK VEDELME

1.Az ellatast igénybe vevit megilleti:

e a maganéletével kapcsolatos titokvédelem, (egészségi allapota, személyes a személyes

adatainak védelme,

e koriilményei, jovedelmi viszonyai, szocialis raszorultsag), panasztétel joga.

Gyermekek és sziilok jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekek alapvetd jogait ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél” szolo

1997. évi XXXI. torvény szabalyozza.

A mini bolcsédei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését.

Tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziil6i jogok figyelembe vételével végzi.

A sziil6 joga, hogy
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e Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.

e Megismerhesse a gyeﬁnekcsoport életet.

e Megismerje a nevelési-gondozasi elveket. A mini bdlcsédelatogatas, a csaladlatogatas, a
sziilével torténd fokozatos beszoktatds és a napi taldlkozasok biztositjdk, hogy a sziilok
megismerjék a mini bolcsddei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a kisgyermekneveld
pedig, a sziils segitségével megismeri a gyermek egyéni igényeit, szokdsait.

e Tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol.

e Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a mini bolcséde miikodésével kapcsolatban.

e Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy

e A gyermek sziiléje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje, és a
gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges feltételeket, valamint az
oktatasdhoz és az egészségiigyi ellatasahoz valo hozzajutast biztositsa.

o A gyermeke ellatdsaban kozremiikod6 személyekkel és intézményekkel egyiittmiikod;jon.

o A fizetendd téritési dijat idoben rendezze.

e A mini bolcséde hazirendjét betartsa.

e Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

A gyermek joga, hogy

e Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez.

e Sériilés, tartds betegség eseten a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges
ellatasban részesiiljon.

o A fejlédésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljon.

e Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erbszakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

e A hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozésban részesiiljon.

e A lelkiismereti és vallasi szabadsaghoz.

e Nemzetiségi, etnikai €s kulturélis hovatartozas tiszteletben tartasahoz.

A gyermeki jogok védelme
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e A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatdsaval, torvényes képviseletének biztositasaval, iigyeinek
intézésével foglalkozik.

e QGyermekjogi képviselo ellatja a gyermek torvényben meghatarozott jogainak védelmét,

érvényesitését.

Erdekképviselet: A mini bdlcsédei ellatas soran a fenntartonak érdekképviseleti forumot nem kell
miikodtetnie.
A gyermek sziildje, vagy mas térvényes képviseldje, a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
Gyermekjogi képviselohoz fordulhat az alabbi panasszokkal:

e az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

e agyermeki jogok sérelme, valamint,

e az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

2.Az intézményi munkavallalok jogai és védelme

A mini bolcsédében kozalkalmazottai kérében csak olyan személy allhat alkalmazasban,
akivel szemben nem all fenn - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi.
XXXI. térvény 15.§ (8) bekezdés szerinti kizaré okok. A szolgaltatasokat végzok kozfeladatot ellatd
személynek mindsiilnek. A személyes gondoskodast végzok jogainak védelme a mindenkor hatalyos

Munkatorvénykonyv, és a Kjt. alapjan torténik.
A személyes gondoskodast végz6 személyek esetében a munkavallalot megilleti:

e Hogy a munkavégzéshez kapcsolodé megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi
méltésagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék.

e A munkaltaté megfelel6 és biztonsagos munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

e A mini b6lcséde munkatarsanak joga, hogy a szakmailag elfogadott modszerek koziil - a
hatéalyos jogszabalyi keretek kozott - szabadon valassza meg az adott esetben alkalmazandd
beavatkozasi format.

e Kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A dolgozdk
érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolja hatranyosan a mini bolcsddei ellatasban,

valamint alapellatason tali szolgaltatasokban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

o A bolesddei haldzatban a dolgozdk érdekvédelmét a Bolesédei Dolgozék Demokratikus
Szakszervezete latja el, amelynek iigyrendjét a mindenkor hatidlyos Munkatorvénykonyv

szabalyozza. www.bddsz.hu
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A szakmai érdekképviseletet a Magyar Boles6dék Egyesiilete biztositja.

www.magyarbolcsodekegyesiilete.hu

A gyermekvédelmi feladatokat az intézményben gyermekvédelmi felelés latja el.

Ha a mini bolcsédében gyermeket veszélyeztetd problémat észleliink, az intézményvezetovel
egyiitt jelezziik. A gyermekvédelmi felelds személyérél, elérhetdségérdl a sziiloket a nevelési év elején

tajékoztatjuk.

Tevékenységiink célja, hogy segitséget ny(jtsunk a csaladoknak szocidlis és pedagogiai teriileten
gyermekiik neveléséhez. Segitiink minden héatranyos helyzetii, halmozottan hatrdnyos helyzetii és/vagy
veszélyeztetett gyermeket a problémat kivéltd ok/ feltdrasara vonatkozéan: megfeleld informaciok
gyiijtésével (csaladlatogatds, egyéni beszélgetés, megfigyelés), helyi sajatossagok, kornyezeti
adottsagok ismeretével, nevelési hidnyossagok felmérésével, anyagi problémak (rossz lakashelyzet,

alacsony jovedelem stb.), egészségiigyi gondok feltarasaval (betegség).

A feltart problémaknak megfeleléen egyiittmiikddiink a csaladokkal, csaladsegitd- ¢s
gyermekjoléti szolgalattal és minden olyan intézménnyel, aki segitségére lehet a csaladnak, azon

keresztiil a gyermeknek.

XXIILA SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI FEKESZULTSEGE,
BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI

Képzés, tovabbképzés

A kisgyermekneveld kételezd tovabbképzésének szervezése a 9/2000. és a 8/2000 SZCSM.
rendelet szabalyozasa alapjan torténik. A kotelezd tovabbképzések intézményi koordinalasa az
intézményvezetd feladatkorébe tartozik. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzésen
valo részvétellel teljesitheto.

A képzési ciklus alatt felséfoki végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni. A tovabbképzési iddszak tartama hat év (2018.07.01-t6l
valtozni fog 4 évre). Tovabbképzési iitemterv alapjan szervezddik a kisgyermekneveld részére a
tovabbképzéseken valo részvétel biztositasa.

2016. januér 1-jétdl pedagdgus életpalya kiterjesztésre keriilt a bolcsddei szakdolgozokra, akik
szakképesitésiik mellett felséfoku végzettséggel rendelkeznek. Mindsitésiik, a pedagégus mindsitési
rendszeren beliil torténik.

2017.09.01-t61 a technikai, takaritéi munkakorben dolgozd személyek bolcsédei dajka

munkakorbe lettek besorolva. A munkakérhoz a képesitési kovetelményeket 2018.dec.31.-ig (ez
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2019.dec.31-re valtozik) kell megszerezni, a minisztériumi rendeletben el8irt tanfolyamot.
Munkatarsainknak biztositjuk a képzésen valo részvételi lehetdséget.

A kotelezd tovabbképzéseken til a mini bo6lcsédénkben rendszeres csoport
tovabbképzéseket, megbeszéléseket szervez az intézményvezetd havi rendszerességgel a mini
bélesdde dolgozdi szamara.

A témék valtozatosak, mindenki szamara érdekesek, aktudlisak. Tovabbképzések témainak
kivéalasztasanal lehetoséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklodési korének, é&s az

aktualitasoknak.

XXIV. MINOSEGI MUNKAVEGZES A MINI BOLCSODEBEN A NEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

A mini bdlcsédei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezziik az ott folydé munka azon
jellemzdit és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését, az
életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot, a gyermekkozpontusagot jol
felszerelt intézményben.

Mini bolcsédénkben ellendérzési feladatot végziink, az éves terv alapjan. A nevelési-gondozasi
munka felelds vezetdje az intézményvezetd, ezért az ellendrzés is alapvetéen az 6 feladata. Az
intézményvezetd altal végzett ellendrzés az ellendrzési tervnek megfeleléen torténik. Kiterjed a
gyakorlati munkara €s a dokumentaci6 vezetésére is.

Az intézményvezetd évente ellenérzi a kisgyermekneveld gyakorlati munkajat, és
folyamatosan ellen6érzi a dokumentacié vezetését. Minden nevelési év végén atfogd értékelést
végziink, az értékelésbe bevonjuk a sziiloket is, évente egy alkalommal kérddiv (sziildi elégedettségi)
formajaban kérjik ki véleményiiket. A kérdbivet értékeljitk, megvizsgaljuk a mini bolcsode erdsségét,
gyengeségét.

Intézkedési tervet készitiink a feltart hidnyossagok javitasa érdekében. A kérddivek dsszesitése
utan a sziil6ket tajékoztatjuk sziilécsoportos értekezlet keretében.

A fenntart6 évente egy alkalommal atfogo ellendrzést végez a Gyvt. 104. § (e) pontja alapjan.

A mini bolcséde szakmai programjat a jelenleg érvényes szakmai eloirasok és jogszabalyok
alapjan készitettem el. Mivel a mini bélcsddei ellatas a telepiilésen egy ij ellatasi forma, ezért
nincs, vagy csak kevés tapasztalattal rendelkeznek a szakma az ellitast illetéen. Javaslom
feliilvizsgalni egy év elteltével, és a miikodési tapasztalatok, helyi gyakorlatnak megfelelGen

modositani.
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MELLEKLETEK:
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