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ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2020. janius 29-ei rendes iilésére
Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkajarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2013. januar 1-jén lépett hatalyba a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Mo6tv.), melynek 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé koételes évente beszamolni a képviselos-
testiiletnek a hivatal tevékenységérdl. E kotelezettségemnek a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal tekintetében - 2019. évre vonatkozéan - jelen
eléterjesztés mellékletét képezé beszamolo elkészitésével teszek eleget.

A mellékelt beszamolé attanulmanyozasat kovetéen, kérem a Tisztelt
Képvisel6-testiiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkajarol szo6l6
beszamolot elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat

.../2020. (VI. 29.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiillete a jegyzéd
beszamoldjat a Tokodi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkajarél - a
hatarozat mellékletét képezd tartalommal — elfogadja.

Felelés: dr. Gal Gabriella jegyz6

Hataridé: azonnal

Tokod, 2020. junius 18.
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I. BEVEZETES

2013. januar 1-jén lépett hatalyba a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.), melynek 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé koteles évente beszamolni a képviseld-
testliletnek a hivatal tevékenységérél. E kotelezettségemnek a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal tekintetében — 2019. évre vonatkozoéan — jelen beszamolo
elkészitésével teszek eleget.

A jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kuléon elkészitendé beszamolok
(példaul a helyi adéhatosag tevékenységérol, a koltségvetés végrehajtasarol)
nem képezik jelen beszamolé részét, azokrdl kuilén eldterjesztés keretében
tajékoztatom a Tisztelt Képviselé-testuletet.

II. A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

A Moétv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a
bizottsagok, a részonkormanyzat testllete, a jegyzé és a tarsulas mellett — a
képvisel6-testilet szervei kdzott nevesiti.

A polgarmesteri hivatal jogi személyiséggel rendelkezé, Képvisels-testiilet altal
alapitott, 6nalléan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv.

A Moétv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi énkormanyzat képviseld-
testiilete az Oonkormanyzat mukoédésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd ltigyek dontésre valod el6készitésével €s
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
koéz6s Onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal koézremukédik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel tdrténd
egyuttmukodésének 6sszehangolasaban.

A torvényi szabalyozas értelmében tehat a polgarmesteri hivatal alapvetéen
kettés feladatot lat el: egyrészt az dnkormanyzat mukoédésével kapcsolatos
feladatok, masrészt a jogszabaly altal polgarmesteri vagy jegyzéi hataskorbe
utalt allamigazgatasi ligyek ellatasat.

A Moétv. 81. §-a értelmében a jegyzo6 vezeti a polgarmesteri hivatalt.

A Tokodi Polgarmesteri Hivatal a ra iranyadé jogszabalyok és a Képviseld-
testllet altal a 157/2014. (XII. 15.) énkormanyzati hatarozattal elfogadott,
hivatalra vonatkozé Szervezeti és MUkodési Szabalyzat alapjan végezte 2019.
évben is a munkajat. Gondoskodott a helyi énkorméanyzat, a helyi roma
nemzetiségi dnkormanyzat, valamint a Tokodi Mesevar Ovoda bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi, valamint a polgarmester, az énkormanyzat
és a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozoé tigyek dontésre valé elékészitésérol
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.



A polgarmesteri hivatal 2019. évi koltségvetésének eredeti bevételi és kiadasi
eléiranyzatanak éves 6sszege 80.070.000,- Ft, moédositott bevételi és kiadasi
éves Osszege 87.924.543,- Ft volt, mely hitelfelvételt/hiteltorlesztést nem
tartalmaz.

A tényleges teljesités 2019. évben az alabbiak szerint alakult:

Bevétel: 75.724.148,- Ft.
Kiadas: 75.504.140,- Ft.

Fentiek alapjan a bevétel és kiadas kulénbozeteként 452.856,- Ft
pénzmaradvany keletkezett. Allaspontom szerint felelés gazdalkodast
folytattunk.

A Hivatal feladatellatisat meghatirozo f6bb jogszabalyvaltozasok

1. Az 6nkormanyzati feladatellatas egységességének tamogatasahoz, valamint
a koltségvetési stabilitas megérzéséhez f1z6d6é kormanyzati érdekekre
figyelemmel az allam ASP szolgaltatas keretében biztosit koézponti
informatikai tAmogatast az 6nkormanyzatoknak, és adattarhaz létrehozasaval
biztositja a relevans gazdalkodasi adatok OsszegyUjtését és elemezhetéségét.
Ennek értelmében 2016. szeptember 3. napjan hatalyba lépett az
onkormanyzati ASP rendszerrdl szolé 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: ASP rendelet).

Onkormanyzatunknak 2018. januar 1-jén kellett csatlakoznia az ASP
rendszerhez. Az erre valo felkésztilés mar 2017. évben megkezdédott, melynek
keretében féként az addzasi tertileten adatallomanyok tisztitasara keruilt sor
annak érdekében, hogy a korabban hasznalt rendszerekbdl az adatbazisokat
be tudjuk integralni (,migracié”) az ASP rendszerbe. A feladatot sikeresen
teljesitettik, igy 2018. januar 1-tél, az ado6zoi szaktertileten 2018. marcius 1-
t6l — a kezdeti nehézségekroél eltekintve — mara ma szakszertien és hatékonyan
hasznaljuk az 0j rendszert.

A rendszer fé6bb elemeit az alabbi tablazat tartalmazza:

Az onkormanyzati ASP rendszer elemei

A szakrendszerek szamara egységes feliiletet és
hozzdférést, az egységes felhasznalé- és

Keretiendazes jogosultsagkezelést biztositja. Ezt a rendszert a
hivatalban a jegyzé és helyettese hasznaljdk.
Az  e-kézigazgatdshoz  kapcsolédéan  olyan
szakrendszerek keriiltek bevezetésre, amelyek
Szakrendszerek

segitik az énkormanyzatok és a felettes szervek
napi munkdjat.
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Funkciéja az énkormanyzatok adatszolgadltatdsi és
beszamoldsi kételezettségeinek egyszerusitése és
egységes alapra helyezése, illetve az
onkormanyzati gazddlkodds felsé kormanyzati
szintu ellendrzési és monitoring tevékenységének
tamogatasa,

Az  onkormdnyzati ASP  rendszer  napi
Tamogatod rendszerek |adminisztrativ, tigyfélszolgdlati és miikédtetési
feladatait segité alkalmazdsok.

Adattarhaz

Onkormanyzati szinten az Ugyintéz6k a tényleges munkat a
~Szakrendszerekben” végzik.
Hivatalunk az alabbi szakrendszereket hasznalja:

- Adoszakrendszer

- Gazdalkodasi szakrendszer

- Ingatlanvagyonkataszter-szakrendszer

- Ipar-és kereskedelmi szakrendszer

- Iratkezel6 szakrendszer

- Urlapkezel6 szakrendszer

2. Az ASP rendszer bevezetése mellett tovabbi kihivast jelentett, hogy az
elektronikus tigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairo6l szolo6
2015. évi CCXXII. térvény 25. §-aban foglalt rendelkezések alapjan az
elektronikus lgyintézésre kotelezett szerveknek — igy az dnkormanyzatoknak
is — legkés6ébb 2018. januar 1. napjatoél biztositaniuk kellett az e-uigyintézés
lehet6ségét. A kezdeti id6szakban a f6 problémat az jelentette, hogy nem
minden elektronikus Ugyintézésre kotelezett tigyfél rendelkezett cégkapuval
vagy ugyfélkapuval, igy nehézkesség valt a veliik valo kapcsolattartas, mivel a
személyesen leadott vagy postan vagy e-mailen kuldoétt ktldeményeket mar
nem fogadhattuk be, vagy azokat el kellett utasitanunk, és mi sem tudtuk
résziikre kézbesiteni a hivatalos leveleinket. Ez a probléma is megoldédni
latszik, mara mar csak nagyon elenyész6 azon elektronikus ugyintézésre
kotelezett Uigyfelek (féként gazdasagi szervezetek, egyéni vallalkozok) szama,
akik nem rendelkeznek a sztukséges e-kapcsolattartasi formaval.

Hivatali létszam alakulasa, személyi feltételek

2019-ben a képvisels-testiilet altal a koltségvetési rendeletben engedélyezett
koztisztviseldi létszamkeret 12 {6 volt.

Az elmult évben az alabbi személyi valtozasok torténtek a koztisztvisel6k
tekintetében:

- Toéth Jozsefné adoligyi ugyintézé 2019. majus 28. napjan nyugdijba
vonult. Az adéuigyi feladatok ellatasat ezt kovetéen Buzerné Tacsik Livia
kollégané latta el az elmult évben.

- Kovacs Erika kollégané csaladalapitasa kévetkeztében az igazgatéasi- €s
szocialis tigyintézéi feladatokat 2019. junius 19. napjatél (a mai napig
is) Szatainé Csipke Gyongyvér latja el.
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- Halasz Lilla ingatlangazdalkodasi és hatosagi tigyintézé — csaladi okok
miatt — kezdeményezte jogviszonyanak ko6zds megegyezéssel torténd
megszuntetését, igy 2019. julius 1. napjatél feladatait Horvath Gergely
latja el.

- Toth Vilmosné ugyfélszolgalati munkatars (kirendeltségeken) 2019.
augusztus 31. napjan nyugdijba vonult, ezt kovetden feladatait Szatainé
Csipke Gyodngyvér igazgatasi — és szocialis Uigyintézé latta el. Uj
munkatars felvételére nem kerult sor.

Néhany statisztikai adat a hivatal személyi allomanyaval kapcsolatban:

2019. december 31-én a koztisztviselok kor és nem szerinti megoszlasa:

Eletkor Fo Feérfi
25 év alatt
25-35 év kozotti
36-45 év kozotti
46-55 év kozotti
56 év feletti

Osszesen:

= =

R[] w|w|w|~
N ~|o|o(o|+

A fentiek alapjan a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6inek atlagéletkora: ~ 42
év.

A férfiak és ndék aranya mindkét idépontban: 17% - 83%

2019. évben a koztisztviselok végzettség szerinti megoszlasa:

Végzettség
Felso6foku Kozépfoku
< 8

A koztisztvisel6k rendelkeznek a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi
CXCIX. torvényben és egyéb jogszabalyokban meghatarozott iskolai
végzettséggel, illetéleg kozigazgatasi és Uigykezeldi alapvizsgaval, kozigazgatasi
szakvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban van. Ko6zigazgatasi
alapvizsgat a kozigazgatasba belépének kozépfoku végzettség esetén a
kinevezéstdl szamitott 2 év, felséfoku végzettség esetén 1 év alatt kell letenni.
A kozépfoku végzettségli koztisztviselok kozil 4 {6 rendelkezett az elmult
évben kozigazgatasi alapvizsgaval, nekik koézigazgatasi szakvizsgat nem kell
tennitik. 3 {6 kozépfoku végzettségli koztisztviselét pedig varhatéan - a
veszélyhelyzet elmultat koévetéen - 2020. évben fogunk az alapvizsgara
beiskolazni. A 4 6 fels6foku végzettségli koztisztviseld kozul 2 f6 rendelkezik
kozigazgatasi szakvizsgaval. (Tdjékoztatasul kézlom, hogy a szakvizsga
megszerzése nem koételezé a felséfoki végzettségu kéztisztviselok szamdra,
azonban az elémeneteli rendszerben nem léphetnek elé mindaddig, amig nem
torténik meg a vizsga letétele.)



A hivatalban 3 6 rendelkezett 2019-ben anyakényvi szakvizsgaval (Balogh
Erika, Faragé Ferencné és Toth Joézsef Sandorné). Ténylegesen Faragd
Ferencné kollégané latta el az elmult évben az ezzel 6sszefliggd feladatokat,
szabadsaga, illetve betegsége esetén a masik két emlitett kollégané
helyettesitette 6t. 1 f6 koztisztvisel6t varhatéan — a veszélyhelyzet elmultat
kévetéen — 2020. évben fogunk az anyakonyvi szakvizsgara beiskolazni, annak
érdekében, hogy a helyettesités biztositva legyen.

A mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezé pénziigyi Uigyintézd (Kolbert
Monika) részt vett a kényvviteli szolgaltatast végzék koételez6 tovabbképzésén.
Fentieken tul a Kormanyhivatal altal szervezett agazati szakmai
tovabbképzéseken is rendszeresen részt vettiink.

2019. évben is folyamatos volt a kdzszolgalati tisztviselék szamara a szakmai
tovabbképzés. 2014-ben bevezetésre kerult a koztisztviselék orszagosan
egységes, tervszery, rendszeres és kotelezé tovabbképzése (273/2012. /IX.
28./ Korm. rendelet). Ez alapjan a koztisztviselé négyéves képzési idészakra
vonatkozéan meghatarozott képzési kotelezettséget teljesit. A masodik
tovabbképzési idészakot a 2018-2021 kozotti ciklus fogja at. A felséfoku
végzettségli koztisztviselének a tovabbképzési idészak alatt legalabb 128
kredit pontot, a kézépfoku végzettséggel rendelkezé tisztviselének legalabb 64
kredit pontot kell teljesitenie.

A koztisztviselok vonatkozasaban a fentiek alapjan a Hivatal a tovabbképzési
tervet elkészitette, melyet az illetékes szerv részére megkuldtiink. A képzésekre
— a munkaltatdé jovahagyasat kovetéen — a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Vezetd- €s Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a koztisztviselSk.
A tovabbképzési programokat a munkaltaté altal megfizetett normativ
hozzajarulas fedezi, melynek 6sszege 2019. évben 225.712,- Forint volt.

A Kkoztisztvisel6k kozott a szabadsagolasok tekintetében 2019. évben nem
voltak kirivo lemaradasok.

A polgarmesteri hivatal munkajat 2 {6 fizikai alkalmazott segitette az elmult
évben is, akik ellattak a kézbesitdi és a takaritasi feladatokat (Hiisvéti Janosné
és Ollé Istvanné). Munkaltatojuk a jegyzé. Mindketten részmunkaidében (napi
4 oraban) dolgoznak a Hivatal alkalmazasaban.

Fentieken tul a hivatal munkajat megbizasi szerz6dés keretében 2 {6 segitette:
Matolcsi Laszloné 2019. januar 1. napjatél 2019. julius 31. napjaig a pénzligyi
munkatarsak munkajaban, még Ghete Zoltan 2019. november 1. napjatoél az
adotigyi uigyintéz6é munkdajaban vett részt tevékenyen.

Az alabbiakban egy szervezeti abra segitségével bemutatom a hivatal 2019. évi
felépitését:
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A korabbi évekhez hasonléan a polgarmesteri hivatal éptletében az alabbi

Targyi feltételek

munka- és Uigyfélfogadasi rend szerint fogadjuk a Tisztelt Ugyfeleket:

Nap Munkarend Ugyfélfogadas
Hétfo 7.30 - 18.00 8.00 - 18.00
Kedd 7.30-15.30 =
Szerda 7.30 -16.30 8.00 -16.30
Csltortok 7.30 - 15.30 =
Péntek 7.30 - 12.00 8.00 -12.00

A korabbi évhez hasonléan az tiveggyari teleplilésrészen az alabbi munka- és
ugyfélfogadasi rend szerint fogadtuk a Tisztelt Ugyfeleket 2019. november 1.
napjaig:

Nap Ugyfélfogadais

Hétfo 8.00 - 18.00

Kedd 8.00 - 15.30
Csutortok 8.00 -15.30

2019. december 1. napjatél a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és
mukodési szabalyzatarol szoléo 10/2019. (XI. 26.) onkormanyzati rendelete
értelmében:

Nap Ugyfélfogadis
Kedd 8.00 - 12.00
Csutortok 12.00 - 15.30

A fentieken tul az ebszénybanyai telepllésrészen heti egy alkalommal,
szerdanként, 8:00 - 16.30 ora kozott lattuk el a Kozosségi Hazban az
ugyfélszolgalati feladatokat. 2019. december 1. napjatol a képviselé-testtilet
és szervei szervezeti és mukodési szabalyzatarél szolo 10/2019. (XI. 26.)
onkormanyzati rendelet értelmében Tokod-Ebszénybanya teleptilésrészen az
ugyfélfogadas megsziintetésre kerult.

Bar a Hivatal az akadalymentesitésnek még nem felel meg teljeskoriien,
tekintettel arra, hogy a bejarati rendszer automatikus rendszer segitségével
nem, csak manualisan nyithaté, azonban a problémat igyeksztink megoldani.
Igény szerint az tigyintézék sietnek az ligyfelek segitségére.

A Hivatal technikai ellatottsaga megfelelének mindsul. A szamitogép allomanyt
palyazati pénzbdl, teljesen lecseréltik.

Minden ugyintézé rendelkezik internet kapcsolattal. Munkankat - a
szamitogépekhez tartozo kis teljesitmény(i nyomtatok mellett — korszerti
multifunkcionalis fénymasolé gép is segiti, melyet a Global Union Kft-tél
(székhely: 1172 Budapest, Rétifarkas u. 16.) bérlink. Ezen tulmenden a
bevezetésre kertilé ASP rendszer miatt — szintén palyazati pénzbdl — tovabbi



egy multifunkcionalis gép segitette a pénzligyi Ugyintézék napi munkajat,
melyet 2018. évben vasaroltunk meg a Comp-L Kft.-tél.

Kulén nevesitett szamitégépes rendszert hasznal az anyakoényvvezetd, mely
konfiguraci6 a valasztasi ligyintézés bonyolitasara is szolgal.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében a Wolters Kluwer Kft. altal
biztositott — napi frissitésti — Complex Jogtarat hasznaljuk. Ehhez a jegyzének
volt 2019-ben is hozzaférési jogosultsaga.

A jarasi hivatal tigysegédje minden héten, a hétféi napokon, 10%° és 123° kozott
fogadja az Ugyfeleit a bejarat melletti irodaban. Az Ugysegédi feladatok
ellatasanak biztositasara 2015. évben a Tisztelt Képvisel6-testiilet dontése
alapjan 1) szerzédést kotottink a  Komarom-Esztergom  Megyei
Kormanyhivatallal, melynek értelmében — a korabbi évektdl eltéréen -
téritésmentesen biztositja az Onkormanyzat a jarasi tigysegéd szamara a
hivatali helyiségek hasznalatat.

III. A HIVATAL EGYES FELADATAINAK RESZLETES BEMUTATASA

A Keépviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A polgarmesteri hivatal ellatja a képviselo-testiilet és a bizottsagok, valamint
a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiilete mukoédésével kapcsolatos
feladatokat. Az tulések el6készitésével, valamint a meghozott dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat — a jegyzé vezetésével — a hivatal
dolgozoi latjak el. A Képvisel6-testiilet, valamint a bizottsagok uléseivel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, ugymint példaul az Tulések
elékészitése, jegyzékdonyvek megirasa, az alabbi igyintézok lattak el az elmult
évben:

- Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testtilete
tekintetében: Haldsz Lilla hatésagi- és ingatlangazddalkodasi tigyintézd,
majd Szatainé Csipke Gydngyvér igazgatasi- és szocidlis tigyintézé.

- Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak Képvisels-
testulete tekintetében: Kolbert Monika pénziigyi tigyintézo

- A Népjoléti Bizottsag tekintetében: Balogh Erika, majd Szatainé Csipke
Gyongyvér igazgatdsi- és szocidlis tigyintézdk

- A Pénzlugyi és Ellenérzé Bizottsag tekintetében: Szabados Maria
pénzligy: tigyintézo

Az alabbiakban 6sszefoglalom a Képvisel6é-testiilet és bizottsagai, valamint a

nemzetiségi onkormanyzat 2019. évben végzett munkajat
(6sszehasonlitasként kozlom a 2017. és 2018. évek adatait is):
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2017. | 2018. | 2019.

Képviselo-testiileti iilések szama 6sszesen: 24 19 24

- Munkaterv szerinti (rendes) tilés: 10 10 10

- Rendkivtili tilés: 10 5 8

- Kbézmeghallgatas: 3 8 3

- Zart tilés: 1 1 2

- Nuyilt tilés: 23 18 a3

- Alakulé tilés: 0 0 1
g:sl)zzl::rll? testiileti hatarozatok szama 170 125 143
Rendeletek szama osszesen: 22 12 10

A Képvisel6-testiilet az tiléseit a Tokodi Polgarmesteri Hivatal Tanacstermében
tartotta fé6szabaly szerint. 2019. évben is — a korabbi évekhez hasonloéan — 2
kihelyezett Uilés megtartasara kerult sor, aprilisban az tiveggyari, majusban
pedig az ebszénybanyai teleptilésrészeken.

Az ulésekre sz6l6 meghivokat és elbterjesztéseket a képviselé-testilet és
szervei szervezeti és muUkodési szabalyzatarél szolo 10/2014. (XI. 4)
onkormanyzati rendelet, majd a 10/2019. (XI. 26.) énkormanyzati rendelet
alapjan — elektronikus uton — kuldtiik meg az érintetteknek.

Az tulésekrdl a jegyzokonyveket teljeskortien elkészitettiik. Az elkészult
jegyzékonyvek, valamint az elfogadott rendeletek megkutildésre kertltek a
Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar, valamint a TOrvényességi
Feltigyelet Irasbeli Kapcsolattartds Modul internetes feltileteken, melyek a
Kormanyhivatallal térténé toérvényességi feltigyeleti kapcsolattartasra
szolgalnak.

A Képvisel6-testulet, illetéleg a bizottsagok dontéseivel kapcsolatban a
Kormanyhivatal — a korabbi évekhez hasonléan - a tavalyi évben sem élt
torvényességi felhivassal.

A képviseldk, valamint a polgarmester részvétele a 2019. évi 6nkormanyzati
valasztasokig a képvisels-testuileti tilésen:

Banhidiné Mészaros Edit 16/15 94%
Bartl Zoltan Gyorgy 16/15 94%
Gonda Rita 16/10 63%
Harsfai Zoltan 16/16 100%
Horvath Mihaly 16/16 100%
Robotka Dénes Csaba 16/15 94%
Toth Tivadar 16/16 100%
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A képviseldk, valamint a polgarmester részvétele a 2019. évi 6nkormanyzati
valasztasokat kovetéen a képvisels-testileti tilésen:

Banhidi Laszlo 8/8 100%
Czirkelbach Olga 8/8 100%
Bartl Zoltan Gyorgy 8/8 100%
Farago Ferenc 8/7 88%
Harsfai Zoltan 8/7 88%
Horvath Mihaly 8/8 100%
Kindané Gyoéri Marta 8/7 88%

A képvisel6k és a polgarmester atlagos részvételi aranya a 2019. oktoberi
onkormanyzati valasztasokig: ~ 92%

A képvisel6k és a polgarmester atlagos részvételi aranya a 2019. oktoberi
6nkormanyzati valasztasokat kévetéen: ~ 95%

2018. en st 90190
Ulések | Hatdrozatok | Ulések | Hatdrozatok
Bizottsagok szama szama szama szama
Népjéléti Bizottsdg 10 175 12 174
Pénziigyi és
Ellendérzé Bizottsag 12 109 14 110

A Telepiilésfejlesztési Bizottsag 2019. évben a Képvisel6-testiilet déntése
értelmében megszlintetésre kertlt.

Tarsulasban valo részvétel: Tokod Nagykézség Onkormanyzata tagja a
Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak, melynek keretében latja el tébbek
kozott pl. a hazi segitségnyujtassal, a csaladsegitéssel kapcsolatos
feladatokat. A tagsagbodl adodé feladatok — mint pl. a hatarozatok meghozatala
- az elmult évben teljesitette az 6nkormanyzat.

Tokod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormianyzata a 2019. évi
onkormanyzati valasztasokat kovetden jott létre (a nemzetiségi dnkormanyzat
elsé alkalommal 2014. évben alakult).

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke: Horvath Borbala,

Elnokhelyettese: Fridrichné Agoston Erzsébet,

Tagja: Goman Alexandra Vivien.

Az Onkormanyzat j6 kapcsolatot apol a nemzetiségi 6nkormanyzattal. Az
elmult évben egyes nemzetiségi oOnkormanyzati rendezvényeken az

onkormanyzat is képviseltette magat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat 2019. évi munkaja &sszefoglalva,
6sszehasonlitva a 2017. és 2018. évi adatokkal:
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2017 | 2018 | 2019

Képvisel6-testiileti iilések szama Osszesen: 6 6 (i
- Rendes iilés: 5 S 6

- Kézmeghallgatds: 1 1 1
Képvisel6-testiileti hatirozatok szama osszesen: 12 12 18

Az ulésekr6l minden esetben jegyzékonyv készult, melyek mindegyikét
megkuldtik a Toérvényességi Felligyelet Irasbeli Kapcsolattartds Modul
internetes feltileten a Kormanyhivatal részére. A Kormanyhivatal
torvényességi felhivassal a nemzetiségi 6nkormanyzat esetében sem élt.

Személyiigyi feladatok

A személylgyi feladatokat 2019-ben is — egyéb feladatok ellatasa mellett — 1 {6
koztisztviseld, nevezetesen Faragd Ferencné latta el.
A személytligyi feladatok kozé tartozik ktilonosen:

- a hivatal koztisztviseléinek, az 6nkormanyzat koézalkalmazottainak a
kinevezésével, atsorolasaval, illetménymoédositasaikkal, a jogviszony
megszuntetésekkel kapcsolatos Ugyek intézése, a Lkoézszolgalati
nyilvantartasok naprakész vezetése;

- a Munka Toérvénykényve hatalya ala tartozoé dolgozékkal kapcsolatos
munkatigyi feladatok ellatasa (pl. munkaszerzédések elkészitése);

- megbizasos jogviszonyban foglalkoztatottak vonatkozasaban a
megbizasi szerzédések elkészitése;

- szabadsagolasi tervek készitése, valamint a szabadsagok nyilvantartasa
€s rogzitése;

- a jelenléti ivek elkészitése, ellendrzése;

- bértervezet készitése az éves koltségvetéshez;

- a hivatal koztisztvisel6i vonatkozasaban a képzési terveikkel 0sszefliggd
adminisztrativ munka elvégzése és nyilvantartasa, valamint a TER
tamogatoi feladatok ellatasa;

- a  koztisztviselok  és a képviselok  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa;

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az 6nkormanyzat 2019. évben is biztositotta a kézcéli foglalkoztatast a
teleptilésen. A Magyar Allamkincstar csak a kézmunkasok havi
bérszamfejtését végzi, a munkaviszonnyal kapcsolatos minden egyéb,
adminisztrativ munkatigyi feladat a hivatalra harul (pl. koézfoglalkoztatasi
kérelmek, koézvetité lapok kitoltése, orvosi beutalék megirasa, orvosi
alkalmassagi vizsgalatok idépontjanak nyomon koévetése stb.). A
Kormanyhivatal Esztergomi Jarasi Hivatala Foglalkoztatasi Osztalya felé a
kozfoglalkoztatasi projekthez kapcsolodé havi és zard elszamolasokat is a
hivatal munkatarsai végzik. Ez utobbi a pénzligyi Uigyintézdék feladatat képezi.
A kozfoglalkoztatottakat napi 8 6ras munkaiddében foglalkoztattuk. Feladatuk
volt — tobbek kozott — a koztertiletek tisztantartasa, a buszmegallok takaritasa,
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a gyommentesitések elvégzése, valamint a hivatal aktualis munkaiba torténé
besegités.

A kozfoglalkoztatasban részt vevék szama, valamint az elkészitett
kozfoglalkoztatasi szerzédések szama az elmult harom évben az aldabbiak
szerint alakult:

S , | 2017 | 2018 | 2019
Kozfoglalkoztatasi szerzodések szama 44 17 10
Kozfoglalkoztatottak szama 29 12 10

- ebbdl 1 alkalommal 1 0 4
wrafoglalkoztatva

- ebbdl 2 alkalommal 6 5 0
wrafoglalkoztatva

- ebbdl 3 alkalommal 2 0 0
ujrafoglalkoztatva

A csokkenés oka, hogy korabban tébb, révid tava kozfoglalkoztatasi program
kertilt meghirdetésre.

Fentieken tul az 6nkormanyzat 2019. évben is csatlakozott az Esztergomi
Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya altal koordinalt ,,Nyari diakmunka”
programhoz, melynek keretében a 201. augusztus 1. és 2019. augusztus 31.
koézotti idészakban, 1 turnusban, 6sszesen 4 f6 16-25 év ko6z6tti nappali
tagozaton tanulé tokodi fiatalt tudtunk foglalkoztatni az dnkormanyzatnal.
Feladataikat — melyek hasonléak voltak a kozfoglalkoztatottakéhoz — napi 4
oras munkaidében lattak el.

(2014-ben 1 turnusban, 2014. julius 1. és 2014. julius 31. kézétt, 4 f6t
foglalkoztattunk. 2015-ben 2 turnusban, 2015. julius 1. és 2015. augusztus 31.
kézott, 8 fét foglalkoztattunk. 2016-ban 1 turnusban, 2016. julius 1. és 2016.
Julius 31. kéz6tt, 4 fot foglalkoztattunk. 2017-ben 1 turnusban, 2017. julius 1.
és 2017. julius 31. kézdtt, 4 fét foglalkoztattunk, 2018-ban 1 turnusban, 2018.
Julius 1. és 2018. julius 31. kézétt, 4 fot foglalkoztattunk.)

Fentieken tul az Onkormanyzat lehetéséget biztosit a foglalkoztatast
helyettesité tamogatas tovabb-folyositasahoz sziikséges kézmunkavégzésre is
(6nkéntes munka). Ennek lényege, hogy 30 munkanapot szlikséges az
onkéntes munkavallalonak ledolgoznia az Onkormanyzatnal, melyért
fizetés/dijazas nem illeti meg, azonban a részére folyositott foglalkoztatast
helyettesitd tamogatas ennek kovetkeztében nem kertl megszlintetésre. Erre
iranyul6 kérés az elmult évben 1 esetben érkezett a hivatalhoz (2015-ben nem
érkezett erre iranyuld igény. 2016-ban 2 f6, 2017-ben 1 {6, 2018-ban 1 {6
onkéntes munkavégzénk volt).

A szabalysértési hatésag vagy birosag altal szabalysértési buintetésként
kiszabott kézérdekii munka is ledolgozhat6é az énkormanyzatnal. Az elmult
évben az Esztergomi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya ebbdl a célbél 6
személyt kozvetitett ki az 6nkormanyzathoz. A 6 f6bél 4 {6 kozérdekti munka
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végzésének engedélyét - egylttmukodés hianyaban - megszintette a
Kormanyhivatal. 2 {6 ledolgozta a ra kiszabott kézérdeki munkat. Ezen tul
2016. oktober 11-én a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal és az
Onkorméanyzat koézott egylttmiikodési megallapodas jott létre a
buncselekmény elkovetése esetén kiszabott kozérdekin munka bulntetés
ledolgozasara is, mely megallapodast 2017. februar 13. napjan Kkelt
levelinkben — 30 napos felmondasi hataridével — felmondtuk, tekintettel a
személyi- €s vagyonbiztonsagunkra. - Tajékoztattuk azonban a
Kormanyhivatalt, hogy az 6nkormanyzat a jé6vében sem zarkozik el attol, hogy
- ilyen esetekben - eseti megallapodasok keretében munkalehetéséget
biztositson a kézérdekti munkavégzéshez. Az elmult évben 4 f6 esetében
tértént eseti megallapodas.

Az érettségi vizsgara bocsatas feltétele SO 6ra k6zosségi szolgalat teljesitése,
mely els6ként a 2013/2014. tanévben koézépfoku tanulmanyaikat megkezdé
tanulokat érintette. Ennek keretében 2019-ben 1 Uj iskolaval kétoéttink
egyuttmukoédési megallapodast. A hatalyos egyuttmtikodési megallapodasok
alapjan az énkormanyzatnal 3 tanul6 teljesitette az elmult évben a kozdsségi
szolgalatot.

Iktatas, irattarozas

Az iktatas lényegében a Hivatalhoz érkez6, ott keletkezé, illetve az onnan
kimen¢ iratok nyilvantartasba vételét jelenti.

E feladatot 2019-ben 1 {6 igazgatasi Ugyintéz6, az adéoigyekben 1 f6
adoigazgatasi ligyintézé latta el. Utdobbi munkajat 1 {6 segitette ebben.

A hivatalban folyé munka nagysagrendje részben az ugyiratforgalommal
mutathaté be. Azért csak részben, mert az irdsban benyujtott tigyiratokon
kivil nagyon gyakran személyesen is tajékoztatast nyujtunk a hivatalban
megjelend tigyfelek szamara vagy éppen a formanyomtatvanyok kitoltésében
nyyjtunk segitséget. E mellett tébb esetben telefonon is adunk informacioét. Az
ilyen jellegti tigyfélforgalom is jelentds, melyekrél azonban szamadatokkal nem
rendelkezlink.

Az iktatott tigyiratforgalmi statisztikai adatok 2019. évben az alabbiak szerint
alakultak. T4jékoztatasul k6zlom a korabbi évi adatokat is.

Idészak [ F6szam | Alszam | Osszesen
2015 5133 6137 11290
2016 6966 8615 15581
2017 3842 8511 12353
2018 6215 14172 20387
2019 5141 12108 17249
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Hirdetmények kifiiggesztése

A hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos feladatokat a tavalyi évben 1 {6
koztisztvisel6, nevezetesen Szabados Maria latta el.

Az elmult évben mind&sszesen 87 esetben helyeztiink el hirdetményt a hivatal
hirdetétablajara (2014-ben: 78 alkalommal, 2015-ben: 82 alkalommal, 2016-
ban 109 alkalommal, 2017-ben: 46 alkalommal, 2018-ban: 58 alkalommal).
Ezek egy része (szam szerint 35 db) terméféldek eladasaval vagy haszonbérbe
adasaval kapcsolatos hirdetmény volt. (2014-ben ezen hirdetmények szama
31 darab volt, még 2015-ben 27 darab, 2016-ban 37 darab, 2017-ben 11
darab, 2018-ban 18 darab). A csékkenés oka, hogy lehetdség volt a zartkerti
ingatlanokat muvelés alél kivonni dijmentesen, mely lehetéséggel sokan —
kéztuk az énkormanyzat is — élt. Ezaltal foldeladas esetén elkertilhetd valt az
adasvételi szerzédés kifliggesztése.

A termoéfoldekkel kapcsolatosan nagymértékli jogszabalyvaltozas ment végbe
a mezO- és erdégazdasagi foldek forgalmardl sz6lo 2013. évi CXXII. térvény
hatalyba 1épésével. Az 1) szabalyozas értelmében az adasvételi, valamint a
haszonbérleti szerzédés hirdetményi uton, kifliggesztéssel torténdé -
elévasarlasi/el6haszonbérleti jogosultakkal torténé — kozlése a fold fekvése
szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat jegyz6jének feladatkorébe tartozik.
A kifliggesztés idétartamanak leteltét kévetéen a szerzédések Osszes példanyat
meg kell ktildeni az illetékes foldhivatal részére, aki a beérkezett szerzédéseket
megkuldi a Nemzeti Agrargazdasagi Kamarahoz.

A hirdetmény-kifliggesztések tobbségét (elmult évben szam szerint 52 darab)
a végrehajtotol érkezd arverési hirdetmények, valamint a birésagoktol érkezd
hirdetmények (pl. ismeretlen helyen tartézkodé személyek vonatkozasaban)
teszik ki. Ezek kifliggesztésének idétartama 15 nap. (2014-ben ezen
hirdetmények szama 47, 2015-ben 56, 2016-ban 72 darab, 2017-ben 35
darab, 2018-ban 40 darab volt.)

Mind az eladassal és haszonbérbe adassal kapcsolatos ajanlatokat, mind az
arverési €s egyéb hirdetményeket minden esetben meg kell jelentetni
elektronikus formaban a koézponti kormanyzati portalon
(www.magyarorszag.hu) is, mely kételezettséglinknek minden esetben eleget
tettink.

Osszességében elmondhaté, hogy a hirdetmények kézzétételével kapcsolatos
eljaras igen Osszetettnek és hosszuinak tekinthetd, kell6 korultekintéssel, a
jogszabalyi méodositasok rendszeresen figyelemmel kisérésével jarunk el ezen
ugyekben, annak érdekében, hogy a hivatal ne sértse meg az eléirasokat, ezzel
az ugyfeleknek esetlegesen kart okozva.
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Talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzdi eljaras

2014. marcius 15-t6l a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény
5:55. §. és 5:56. §-ai rendelkeznek a talalasrél és a talalassal Osszefliggd
eljarasi szabalyokrél. Az elmult évben talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzoi
eljaras lefolytatasara nem kerult sor.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatassal Osszefliggd feladatokat az elmult évben 1
koztisztvisel6 latta el, nevezetesen Faragd Ferencné.

Tajékoztatasul k6zlom, hogy 2014. julius 1. napjatol Elektronikus Anyakényvi
rendszer (a tovabbiakban: EAK) mukdédik a papir alapu anyakényvezés helyett.

Néhany statisztikai adat:

Kiadott anyaki?nyvi kivonatok 2015 | 2016 |2017|2018|2019
szama
Sziiletési anyakényvi kivonat 32 28 24 17 | 24
Hdazassdagi anyakényvi kivonat 34 22 31 39 | 52
Halotti anyakényuvi kivonat 28 17 17 | 15 | 23
Osszesen: 924 67 72|71 .99

Az anyakonyvi Uigyintézés soran a helyben tértént szliletés, hazassagkotés és
halalozas anyakonyvezése a hivatalban térténik.

Ezek szama az elmult harom évben az alabbiak szerint alakult:

2015 | 2016 | 2017 | 2018 (2019
Sziiletések szama 0 0] 0] 0 1
Hazassagkotések szima 20 14 19 20 38
Halalozasok szama 18 13 8 18 15

A hazassagfelbontas tényének anyakényvben torténé rogzitése tovabbra is a
hazassagkotés helye szerint illetékes anyakonyvvezetd feladata. A tavalyi
évben nem kaptunk értesitést a birdésag részérél Tokodon anyakonyvezett
hazassag felbontasarol (2014-ben 7 esetben, 2015-ben 4 esetben, 2016-ban 3
esetben; 2017-ben 6 esetben; 2018-ban: 6 esetben).

Olyan parok, akik nem élnek héazassagban, de gyermeket vallalnak, a
szuiletend6 gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalyu
apal elismerd nyilatkozatot tehetnek. Az erre iranyul6é eljaras barmely
anyakonyvvezeténél kezdeményezheté. 2019-ben 8 esetben tortént apai
elismerd nyilatkozat felvétele (2014-ben 20 esetben, 2015-ben 18 esetben,
2016-ban 13 esetben, 2017-ben 9 esetben, 2018-ban 13 esetben).
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Tovabbra is az anyakdnyvi esemény helye szerinti anyakényvvezetd jogosult a
hazassagi névviselési forma modositasara iranyulé eljaras lefolytatasara.
2019-ben 4 esetben folytattunk le erre iranyul6 eljarast (2014-ben és 2015-
ben 4-4 esetben, 2016-ban 10 esetben, 2017-ben 5 esetben, 2018-ban 6

esetben).

Szuiletési név megvaltoztatasara iranyulod eljaras barmely anyakonyvvezeténél
kezdeményezhetd, de az eljaras lefolytatasara a koézponti anyakényvi szerv
(anyakonyvi ugyekért felelés miniszter) jogosult. Ilyen kezdeményezés a
korabbi évekhez hasonléan 2019. évben is 1 alkalommal tortént.

Magyar allampolgar kulfoldén tértént anyakényvi eseményének hazai
anyakoényvbe torténoé bejegyzése barmely anyakonyvvezetonél
kezdeményezhetd, azonban az eljaras lefolytatasara 2015. aprilis 1. napjatél
Budapest Févaros Kormanyhivatala jogosult. Az elmult évben — 2017. és
2018. évekhez hasonléan — nem kerult sor kulf6ldon tértént szliletés hazai
anyakonyvezésére (2014-ben nem volt, 2015-ben 3 esetben, 2016-ban 2

esetben).

A telepulésen €16 90., 95., 100. életéviket betoltott polgarok elismerésének
unnepi eseménye a szép koruak koszontése, melynek elékészitése és
szervezése az anyakonyvvezetd feladata. A szép koru polgarok otthonukban
torténd koszéntésérol a polgarmester gondoskodik. A tavalyi évben szép koru
koészontésére 4 alkalommal kertlt sor.

Az elektronikus anyakényv bevezetése ota folyamatos a papir alapu
anyakonyvi események EAK-rendszerbe torténé feltoltése. Erre vonatkozo
kérelem az elmult évben 47 esetben érkezett.

Allampolgarsagi iigyek

A magyar allampolgarsag megszerzésére iranyulod eljaras lefolytatasa a jarasi
hivatalok hataskorébe kertlt.

A hivatalban allampolgarsagi eskli/fogadalom letételére van lehetéség, melyre
az elmult évben azonban nem kertlt sor.

Hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljarasrél a 2010. évi XXXVIII. toérvény, valamint a hagyatéki
eljaras egyes cselekményeirél szolo 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet
rendelkezik.

A hagyatéki eljarasban az illetékességet az 6rokhagyoé utolsoé belféldi lakohelye,
ennek hianyaban az o6rokhagyé utolsé belféldi tartézkodasi helye, ezek
hianyaban az 6rékhagyé belfoldi elhalalozasanak a helye, tovabba az elsé
harom feltétel hianyaban a hagyatéki vagyon fekvésének helye alapozza meg.
A hagyatéki eljaras akkor indul meg, amikor a jegyz6 a halottvizsgalati
bizonyitvany alapjan az 6rékhagyo halalarél értestil. A hagyatéki eljaras soran
az ugyintézo (hagyatéki eléado) az 6roklésben érdekelt felet értesiti a hagyatéki
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eljaras meginditasardl, és egyben a hagyatéki leltar tartalmanak megallapitasa
céljabdl tartandoé meghallgatas idépontjarél. A hagyatéki leltar felvételét
kovetden a leltar az illetékes kozjegyzo részére megkuldésre kertl, aki dont a
hagyaték targyaban.

Ha a hagyatéki eljaras befejezése utan kertl elé a hagyatékhoz tartozo
valamilyen vagyontargy, ugy poéthagyatéki eljarasnak van helye, melynek
lefolytatasara az a kozjegyz6 illetékes, aki az alaphagyatéki eljarast is
lefolytatta.

Az elmult évekrdél néhany statisztikai adat:

2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019
Hagyatéki eljirasok szima 099 90 61 68 74
Pothagyatéki eljarasok szama 9 37 18 10 9

Gondnoksagi és gyamsagi iigyekhez kapcsolodé vagyonleltar felvétele

A gyamhatésagokroél, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Gyer.) 133. § (1) bekezdés
f) pontja értelmében a gondnok kirendelése el6tt a gyamhivatal beszerzi a
gondnokrendelés okaul szolgalé bizonyitékokat, igy kiiléndsen a vagyonleltart.
A Gyer. 146. § (3) bekezdése alapjan, ha a gyermeknek vagy a vagyoni ugyeit
érintéen gondnoksag alatt all6 személynek van vagyona, azt a gyam vagy a
gondnok leltarral veszi at. A gyamhivatal felkéri a hagyatéki tigyekben eljaré
hatésagot a leltar felvételére. A leltart a hagyatéki leltarozasra vonatkozo
rendelkezések szerint kell elkésziteni.

Az elmult évben 8 esetben kertlt sor gondnoki vagyonleltar felvételére. (2014.
évben 4 esetben, 2015-ben 5 esetben, 2016-ban 3 esetben, 2017-ben 3
esetben, 2018-ban 2 esetben).

Kiskoru gyermekek tekintetében ingo6-és ingatlan vagyonleltar felvételére az
elmult évben nem kertlt sor.

Lakcim- és népesség-nyilvantartas

A lakcim- és népesség-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az elmult
évben 1 {6 koztisztviseld, nevezetesen Faragd Ferencné latta el.

A teleptilés lakossagszama a 2019. december 31-ei adatok alapjan Osszesen
4246 6 (ebbdl tartozkodasi hellyel rendelkezé: 354 {6), mely életkor szerinti
megbontasban az alabbiak szerint alakult (tajékoztatasul kézlém a korabbi évi
adatokat is):
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2015 2016 2017 2018 2019
0 - 3 éves 161 173 161 123 165
4 - 6 éves 154 148 191 147 136
7 - 14 éves 367 366 344 378 347
15 - 18 éves 209 195 345 168 156
19 - 24 éves 356 348 640 319 297
25 - 30 éves 359 345 153 354 339
31 - 40 éves 669 649 687 623 596
41 - 50 éves 660 663 523 706 672
51 - 60 éves 553 539 574 551 531
61 — 70 éves 580 561 357 572 544
71 — 80 éves 349 329 313 341 319
80 év felett 129 117 122 132 144

A hivatal — a népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa soran — a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI.
térvényben eléirtak szerint gondoskodik a kézigazgatasi tertileten élék lakcim
bejelentkezésével kapcsolatos, valamint a hivatkozott térvény végrehajtasarol
52016 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan a lakcimek érvénytelenitésével
kapcsolatos tigyek ellatasarol, adatszolgaltatasi nyilvantartast vezet, hatosagi
bizonyitvanyt, igazolast allit ki a Személyi adat- és Lakcimnyilvantartasban
tarolt adatokroél a hivatkozott térvényben meghatarozottak szerint.

A jarasi hivatalok létrehozasaval t6bb olyan feladat- és hataskor is van, melyet
a telepulési jegyzé a jarasi hivatallal megosztva gyakorol (Pl. a lakcim
nyilvantartas 2014. januar 1-t6l a jarasi hivatal feladatat képezi, azonban a
polgarmesteri hivatal koztisztviseléje veszi fel az adatokat, régziti a valtozast a
rendszerben, majd a bejelentélapokat atadja a teleptilési ligysegéd részére, aki
azokat elviszi az Esztergomi Jarasi Hivatalba, ahol elkészitik az (ij okiratokat).

A teleptilésen Uj lakohely, illetve tartézkodasi hely 1étesitésére az elmult évben
mind6sszesen 124 esetben, tartézkodasi hely megszlintetésre 17 esetben
kertilt sor. Alland6 lakéhely megsziintetésére nincs lehetéség.

2015 | 2016 | 2017|2018 | 2019
Allandé lakéhely létesitése 49 78 89 | 118 | 105
Tartozkodasi hely létesitése 68 53 34 35 19
Tart6zkodasi hely megsziintetése 9 8 11 ) 17
Ja‘wlto‘ Jele‘nto (Pl. u.tcanev vagy 4 66 25 2 3
hazszamvaltozas miatt)

Lakcim érvénytelenségének megallapitasa hivatalbdl és kérelemre egyarant
torténhet. Az utébbi esetben, amennyiben a polgar igazolja, hogy a lakasaba
bejelentkezett személy ténylegesen nem lakik ott, a jegyzé (illetve a jarasi
hivatal) megallapitja a lakcim érvénytelenségét és — a dontés jogerodre
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emelkedését kovetden — az érvénytelen lakcimadatot a nyilvantartasban fiktiv
jelzéssel szerepelteti mindaddig, amig a polgar a valés lakcimét be nem jelenti.
Lakcim-fiktivvalasi eljarasra az elmult évben 5 esetben kertilt sor (2014-ben
10, 2015-ben 8 esetben, 2016-ban 6 esetben, 2017. évben nem volt, 2018-
ban 6 esetben).

Jogszabaly lehetévé teszi, hogy azok, akik allandé lakoéhellyel, tartézkodasi
hellyel, ideiglenes szallashellyel sem rendelkeznek (pl. az utcan élnek,
hajléktalanok), lakohelyként bejelentsék azt a teleptilést, ahol altalaban
tartozkodnak. Ezt teleptilés szintti lakcimnek nevezik. Ilyenkor a kézponti
nyilvantartasban a bejelentett teleptilés neve mellé a ,lakcim nélkuli”
bejegyzés kerul. Teleptilésszinti bejelentkezésre — a 2018-as évhez hasonléan
— az elmult évben sem kerult sor (2015-ben 1 esetben).

Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok

Dr. Ader Janos, Magyarorszag koztarsasagi elndke a 93/2019. (IIl. 1.) KE
hatarozataban az Eurépai Parlament tagjainak valasztasat 2019. majus 26.
napjara (vasarnap) ttzte ki.

A valasztas lebonyolitasat teleptiléstinkon a Helyi Valasztasi Iroda vezetdje €s
tagjai végezték.

A szavazas napjan az S db tokodi szavazékoérben rendkiviili események nélkul
lezajlottak a valasztasok és a valasztasra jogosult 3.375 tokodi valasztopolgar
koéztil 1304 valasztopolgar jarult az urnakhoz /részvételi arany: 38,64%/ .

Dr. Ader Janos, Magyarorszag koztarsasagi elnéke a 308/2019. (VIL. 26.) KE
hatarozataban a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek 2019. évi
altalanos valasztasat 2019. oktober 13. napjara (vasarnap) tlzte ki.

A valasztas lebonyolitasat teleptiléstinkdén a Helyi Valasztasi Iroda vezetdje és
tagjai végezték.

A szavazas napjan az 5 db tokodi szavazokorben rendkiviili események nélkitil
lezajlottak a valasztasok és a valasztasra jogosult 3.427 tokodi valasztopolgar
kozil 1.636 valasztopolgar jarult az urnakhoz /részvételi arany: 47,74%/ .

Szocialis és gyermekvédelmi, valamint gyamiigyi feladatok

A szocialis és gyamugyi feladatokat hivatalunkban 2 {6 latta el, 2019.06.18-ig
Balogh Erika, majd azt kévetéen Szatainé Csipke Gyongyvér.
A szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok, valamint a természetben
nyUjtott szocialis ellatasok részben allamigazgatasi, részben 6nkormanyzati
hatosagi hataskoérként jelennek meg.
Az alabbiakban két témakdrbe csoportositva mutatom be a kulonbodzé
ellatasokkal 6sszefliggé feladatokat:

- gyermekek részére nyujtott ellatasok

- helyi rendeletben szabalyozott ellatasi formak.

21



Gyermekek részére nyijtott ellatasok
A telepuilési 6nkormanyzat jegyzdjének — mint 1. foki gyamhatésagnak — a
feladat- és hataskorét a gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas
vonatkozasaban a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) és a korabban mar hivatkozott
Gyer. jeloli ki.
A gyamhatosagt Jjegyzoi hataskorok az alabbiak:
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa;
- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel egy idében a hatranyos,
valamint a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa;
- koérnyezettanulmanyok lefolytatasa;
- szuiletendd, valamint megsziletett gyermekre teljes hatalyu apai
elismero nyilatkozattétel (anyakoényvvezetdi hataskérben végezzik, lasd
17. oldalon).

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag
megallapitasanak célja annak igazolasa, hogy a gyermek — szocialis helyzete
alapjan - jogosult a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételére, tankényvtamogatasra, természetben nyujtott tamogatasra.

A Gyvt. 19. § (2) bekezdése alapjan az a gyermek jogosult a tamogatasra, ahol
a csaladban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg az Oregségi
nyugdij legkisebb 6sszegének 145%-at (41.325,- Forint). A gyermeket egyedtil
nevelé szuldé esetében, illetve a tartésan beteg vagy sulyosan fogyatékos
gyermek, valamint azon nagykoru fiatal esetében, aki nappali tagozaton
tanulmanyokat folytat a jovedelemhatar az Oregségi nyugdij legkisebb
Osszegének 135 %-a (azaz 38.475,- Forint). A Gyvt. 20/A. §-aban foglaltak
szerint a jegyz6, mint gyamhatdsag természetbeni tamogatast nyujt annak a
gyermeknek, akinek a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsaga a targyév augusztus 1-jén és november 1-jén fennall, a targyév
augusztus €és november hoénapjaban, egy0sszegli pénzbeli tamogatas
formajaban. 2019-ben mindésszesen 110 gyermek (46 csalad) részesult
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben /2014-ben 230 gyermek, 103
csalad, 2015-ben 223 gyermek, 90 csalad, 2016-ban 166 gyermek, 65 csalad,
2017-ben 150 gyermek (65 csalad), 2018-ban 135 gyermek (63 csalad)/. Az
elmult évben 6sszesen 6 kérelmet kellett elutasitanunk a jévedelmi viszonyok
miatt. Jogorvoslatot egyik esetben sem nyujtottak be a déntések ellen.

A hadtranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak
szabalyait a Gyvt. 67/A. §-a, valamint a Gyer. 83/A. §-a rogzitik.

Az alabbi tablazatban 6sszefoglalva talalhat6, hogy hany gyermek esetében
volt sziikséges a hatranyos, valamint a halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa. Tajékoztatasul kézlém a 2017-es és 2018-as adatokat is.

2017 2018 2019
Hatranyos helyzet 0 0 0
81 gyermek gyir?rrolek 78 gyermel
Halmozottan hatranyos helyzet (43 csalad) (32 csalad)
(31 csalad)
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Gyermekétkeztetés

2015. szeptember 1. napjatol bévult az ingyenes étkezésre jogosultak kére az

ovodakotelezettek vonatkozasaban.

Az alabbi tablazatban &sszefoglalom az étkeztetésben részestlék szamanak
alakulasat mind az 6voda, mind az iskola tekintetében (tajékoztatasul kézlém

az elmult évek adatait is):

2017|2018 (2019
Hegyeské Altalanos Iskola 6sszesen: 103 | 107 | 111
- 100% normativ kedvezményben részestilék szama | 51 44 44
- 50 % normativ kedvezményében részestilok szama | 23 29 29
- fizetds 29 34 38
Mesevar Ovoda 6sszesen: 109 | 107 | 107
- 100% normativ kedvezményben részesiilék szama | 104 | 104 | 103
- 50 % normativ kedvezményében részestilék szama| O 0 0
- fizetés 5 3 %*

A fentieken tulmenden a gyermekszegénység, gyermekek hatranyos helyzete
elleni ktizdelem terén az alabbi egyéb feladatokat lattuk el:

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasréol szolo 1997. évi
XXXI. térvény (a tovabbiakban Gyvt.) 2016. januar 1. napjatol hatalyos
modositasaval 6nallé gyermekvédelmi természetbeni ellatasként keruilt
meghatarozasra a sziinidei gyermekétkeztetés. A szinidei étkeztetés
tehat ezen id6ponttél a gyermek lakoéhelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerinti teleptilési 6nkormanyzat kotelez6 feladata.
A Gyvt. 21/C. § (1) bekezdése értelmében a teleptilési 6nkormanyzat a
szUnidei gyermekétkeztetés keretében a szild, torvényes képviselod
kérelmére a déli meleg féétkezést

a) a hatranyos helyzetl gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesuld, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek
részére ingyenesen biztositja, és

b) az a) pontban foglalt gyermekeken kiviil tovabbi gyermekek, igy
ktlléndésen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

A Gyvt. 21/C. § (2) bekezdése alapjan a teleptilési 6nkormanyzat a
szunidei gyermekétkeztetést a Gyvt. 21/C. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti esetben

a) a bolcsédei ellatasban, o6vodai nevelésben részesulé gyermekek
szamara a bolcsédei ellatast nyujté intézmény és az 6voda zarva
tartasanak idétartama alatt valamennyi munkanapon,

b) az a) pont ala nem tartozé gyermekek szamara

ba) a nyari szlinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari
szlinet id6tartamara esé valamennyi munkanapon,

bb) az 6szi, téli és tavaszi szlinetben a tanév rendjéhez igazodéan
sziinetenként az adott tanitasi szlinet iddtartamara esé valamennyi
munkanapon
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koteles megszervezni, és ennek keretén belll a szlld, térvényes
képvisel6 kérelmének megfelel6 idétartamban az adott gyermek részére
biztositani.
Fentiek alapjan az alabbiak szerint alakult 2019. évben ezen kotelezé
onkormanyzati feladat ellatasa:
o Tavaszi: 2 munkanapon keresztlll, 53 gyermek részesult meleg
étkeztetésben, melynek 6sszege bruttdé 53.579 Ft volt.
o Nyari: 54 munkanapon keresztlll, 34 gyermek részesilt meleg
étkeztetésben, melynek 6sszege brutté 924.992 Ft volt.
o Oszi: 4 munkanapon keresztiil, 50 gyermek részesult meleg
étkeztetésben, melynek 6sszege brutté 101.520 Ft volt.
o Téli: 5 munkanapon keresztil, 53 gyermek részesult meleg
étkeztetésben, melynek 6sszege brutté 84.600 Ft volt.
a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij
rendszer mukodtetése: erre a tamogatasra a szocidlisan raszorult
hallgatok, illetéleg leendé féiskolasok, egyetemistak palyazhatnak. Az
elbiralasra - atruhazott hataskérben - Tokod Nagykozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Népjoléti Bizottsaga jogosult.
A Bizottsag 2018/2019. tanév II. félévre (2019. februar - junius)
Osszesen 21 palyazot részesitett tamogatasban. A tamogatas teljes
0sszege erre az iddszakra 535.000,- Forint volt. A kifizetést 2019. januar
honapban teljesitettiik. A 2019/2020. tanév I. félévére (2019.
szeptember — 2020. januar) a Bizottsag szintén 21 palyazot részesitett
tamogatasban, mely idészakra a tamogatas teljes 6sszege 535.000,-
Forint volt. A kifizetést 2019. augusztus honapban teljesitettiik. Fentiek
alapjan 6sszesen 1.070.000,- Forint kerult felhasznalasra 2019. évben
a Bursa Hungarica Osztondij keretében.

Helyi rendeletben szabalyozott ellatasi formak

Tokod Nagykoézség Onkormanyzatanak Képviselé-testtilete a 2015. februar 23-
ai rendes ulésén alkotta meg az 1j, szocidlis ellatasokrél, valamint a
gyermekek védelmérdl szolo 3/2015. (II. 25.) onkormanyzati rendeletét,
melynek értelmében az ellatasok elbiralasanak egy része a Népjoléti Bizottsag,
masik része a polgarmester hataskorébe tartozik.

Az alabbi tablazatban tajékoztatasként osszefoglalom a 2019. évi ellatasi
rendszert az énkormanyzat vonatkozasaban:

2019.

Pénzbeli ellatasok

- teleptilési tamogatas

- rendkivili teleptilési tamogatas
- temetési tamogatas

- id6ékoruak tamogatasa

Természetbeni ellatasok - szocialis célu tuzifa tamogatas

-  koéztemetés

24



Az elmult évben megallapitott ellatasok szama a koévetkezdk szerint alakult
(tajékoztatasul k6zl6m a 2018. évi adatokat is):

2018 2019
Telepiilési tamogatas 37 27
Rendkiviili telepiilési tamogatas 14 29
Temetési tamogatdas 10 4
Idéskoruak tamogatasa 515 524
Szocidalis célu tiizifa tamogatds 41 45
Koztemetés 1 4

Telepiilési tamogatas iranti kérelmet — atruhazott hataskérben - a
Népjoléti Bizottsag 12 alkalommal utasitott el az elmult évben. Dontései ellen
az ugyfelek jogorvoslattal nem éltek.

Temetési tamogatas irant benyujtott kérelem esetében nem szlletett
elutasité hatarozat az elmult évben.

A rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelem elbiralasara — atruhazott
hataskérben — a polgarmester jogosult. A tavalyi évben kérelem elutasitasara
nem kerult sor.

Tokod Nagykoézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a  2017.
szeptember 7-ei rendkivili Ulésén alkotta meg a szocidlis célu tuzifa
tamogatas szabalyairél szolé 16/2017. (IX. 8.) dnkormanyzati rendeletét. A
szocialis célu tuzifa tamogatas elbiralasara — atruhazott hataskoérben - a
Népjoléti Bizottsag jogosult. A tavalyi évben is — a korabbi évekhez hasonléan
— a telepulésen €16, szocialisan raszorulok részére segitséget nyUjtottunk a
szocialis célu tiizeléanyag vasarlashoz kapcsolodo palyazat benyujtasa
révén. Teleptiléstink 2019-ben 53 m?® tGzifat nyert a palyazat ttjan, melybél
45 haztartas részestilt.

Ipari-és kereskedelmi igazgatas

Az ipari- és a kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat az elmult
évben 2 f6 koztisztviseld latta el, 2019. oktober 15. napjaig Halasz Lilla, ezt
kévetéen Horvath Gergely. 2019. julius 1. napjatél, 2019. oktéber 15. napjaig
— a betanitasra tekintettel — parhuzamos foglalkoztatas tortént.
E feladatok kézé tartozik ktilondsen:

- telepengedélyezési eljarasok lefolytatasa,

- kereskedelmi tevékenységekkel 6sszefliggé feladatok ellatasa;

- zenés, tancos rendezvényekkel 6sszefliggésben engedély kiadasa;

- szallashely-lUizemeltetési engedély kiadasa.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhato egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekrél, valamint a
telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairol szolé 57/2013. (II. 27.)
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Korm. rendelet alapjan a bejelentés-koteles és az engedélykoteles telepek
nyilvantartasa a teleptilési 6nkormanyzatok jegyzéinek hataskorébe tartozik.
A hivatkozott rendelet hatalya — a Korm. rendelet 1. és. 2. mellékletében
felsorolt — ipari tevékenységek folytatasara terjed ki, mely tevékenységek csak
kulén jogszabaly szerinti telken, épitményben vagy épitményen bellil 6nallo
rendeltetési egységben (ezek egytitt: telep) folytathatok.

A telepengedélyezési eljarasok szama az elmult két évben az alabbiak szerint
alakult:

Telepengedélyezési eljarasok

2018 2019

Engedélykételes Bejelentes; Engedélykételes Befcientes.

5 3 koteles 3 ) koteles

tevekenységre 2 2 tevekenyseégre g £

. tevekenysegre 4 tevékenységre
vonatkozo A vonatkozo /
vonatkozo vonatkozo
1 2 0 3

A fentiekbdl lathaté, hogy a tavalyi évben az engedély, valamint a bejelentés
koteles tevékenységet folytato vallalkozasok szama névekedett.
Az elmult évben nem kertlt sor telepengedély elutasitasara.
Osszességében — a 2019. december 31-ei allapot szerint — 49 telepet tartunk
nyilvan, mely nyilvantartast az interneten koézzé kell tenni.
Tokod esetében a nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhatoé:

https:/ /tokod.hu/vallalkozasok/

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeit a kereskedelemroél
sz0lo 2005. évi CLXIV. térvény (a tovabbiakban: Ker. tv.) és a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirél szo6lé 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet szabalyozza, melyek alapjan a kereskedelmi tevékenységet, valamint
az azzal kapcsolatos valtozast a keresked6 székhelye, valamint a kereskedelmi
tevékenység helye szerinti jegyzénél kell bejelenteni, az uUzletkoteles
tevékenységre pedig mtikoédési engedélyt kell kérni.

I. A jegyzd hataskorébe tartozd bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételével és engedélyezésével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara a jegyz6 rendelkezik hataskorrel az
alabbiak szerint:

1. A kereskedd székhelye szerinti jegyzéhéz szikséges bejelenteni a
csomagkuldé kereskedelem, az automatabol térténd értékesités, a
mozgobolti és TUzleten kivili formaban torténé kereskedelmi
tevékenységet, valamint a koézlekedési eszkozon folytatott értékesités
kereskedési formaban folytatni kivant kereskedelmi tevékenységet.

2. A kereskedelmi tevékenység helye szerinti jegyzéhoéz sziikséges
bejelenteni minden mas kereskedelmi format (Uzletben folytatott
kereskedelmi tevékenység, bevasarlokézpontban folytatott kereskedelmi
tevékenység, vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység,
kozteruleti értékesités, valamint kozvetlen értékesités).
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A bejelentés megtételével a kereskedelmi tevékenység megkezdhetd.

II. A jegyz6 hataskorébe tartozé engedélykoteles kereskedelmi tevékenység,
kereskedelmi engedélyezési eljaras

A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételével és engedélyezésével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara az Uzlet helye szerint illetékes jegyzoé
rendelkezik hataskorrel.

Ebben az esetben a kizardlag Uzletben forgalmazhaté, engedélykoteles
termékek (mint pl. l6szer, fegyver, Uzemanyag, pirotechnikai termékek)
forgalmazasa kizarélag jogerés mukddési engedély birtokaban folytathato.

A jegyz6 mind a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységekrodl, mind a
mukodési engedéllyel rendelkezd TtUzletekrél nyilvantartast vezet, mely
nyilvantartas nyilvanos, azt az 6nkorméanyzat honlapjan koézzé kell tenni.
Tokod esetében a nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhato:

https:/ /tokod.hu/vallalkozasok/

A kereskedelmi tevékenységekkel kapcsolatos statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Kereskedelmi tevékenységek
2016 | 2017 |2018(2019
Kereskedelmi tevékenység bejelentése 6 6 0 8
- Uzletben folytatott 6 5 7 4
- Uzleten kivtili 1 1 0 1
- Csomagktlildé kereskedelem 0 0 2 1
- Mozgobbolt 0 0 0 0
- Internetes kereskedelem 0] 0 0 0
- Nagykereskedelem 0 0 0 0
Miikodési engedély koteles tevékenységek 1 0 2 2
Megsziunések szama 5 5 3 2
Adatvaltozasok szama 0 2 3 2

Tajékoztatasul koézlom, hogy a mukddési engedély, valamint a bejelentés
koteles tevékenységet végzok kozott vannak atfedések, tekintettel arra, hogy
vannak olyan Tuzletek, amelyek bejelentés-kételes és engedély-koteles
tevékenységet is folytatnak egyarant.

A zenés, tancos rendezvények mtikédésének biztonsagosabba tételérdl szolo
23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet alapjan a 2019-es évben 3 kérelem érkezett,
melyek a ,Tabortiiz a Kocka-hegyen”, a ,Tokodi Borut” és a ,Tokodi
Falunapok” megtartasara iranyultak. El6bbi két esetben kiadtuk a sziikséges
rendezvénytartasi engedélyt. Utébbi esetében, tekintettel arra, hogy Tokod
Nagykozség Onkormanyzata rendezvényérél van sz6, €s az altalanos
kézigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény (Akr.) 23. § (4)
bekezdése szerint a jegyz6 kizart annak az tigynek az elintézésébdl, amelyben
az illetékességi terlletének az Onkormanyzata, annak szerve vagy a
polgarmester tigyfél, igy kizarasi okot jeleztiink a Komarom-Esztergom Megyei
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Kormanyhivatalnak, amely az eljaras lefolytatasara — I. foku hatésagként -
Tokodaltaré Kozség Jegyzojét jelolte ki.

Fentieken tul tovabbi 2 rendezvény engedélyeztetése esetében (XXI. Csolnoki
Falunap és a Tati Punkosdi Napok) kijelolt hatésagként folytattuk le az
eljarast.

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl
és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szélé 239/2009.
(X. 20.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése a szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel Osszefliggésben kereskedelmi hatésagként a szallashely
fekvése szerinti illetékes teleplilési dnkormanyzat jegyzojét jeloli ki, aki a
szallashely-tizemeltetési tevékenység folytatasara vonatkozé bejelentést kozli
a fogyasztovédelmi hatosaggal, és a teriletileg illetékes munkavédelmi
hatosagi és munkatigyi hatésagi hataskoérében eljaré févarosi és megyei
kormanyhivatallal.

Szallashelyek mukoédésének, tizemeltetésének adatai az elmult 6t évben:

2015 2016 | 2017 | 2018 (2019
Szallashelyek szama 3 2 2 2 2
Vendégek szama 135 146 176 132 88
Vendégéjszakak szama 202 191 246 244 | 142

2019-ben nem érkezett 1j bejelentés.

A fent hivatkozott Korm. rendelet 12. § (2) bekezdése értelmében a jegyzé a
szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol nyilvantartast koteles
vezetni, melyet kozzé kell tenni az interneten. Tokod esetében az errdl szoélo
nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhaté:

https:/ /tokod.hu/vallalkozasok/

Szakhatésagi allasfoglalasok kiadasa

Az Akr. 55. § (1) bekezdése szerint térvény vagy a szakhatésagok kijelolésérél
sz0l6 kormanyrendelet kozérdeken alapulé kényszerité indok alapjan az
ugyben érdemi doéntésre jogosult hatdésag szamara eldirhatja, hogy az ott
meghatarozott szakkérdésben és hataridében mas hatésag (a tovabbiakban:
szakhatosag) kotelezo allasfoglalasat kell beszereznie.

Hivatalunkban leggyakrabban féldhivatali telekalakitasi eljaras, valamint
koérnyezetvédelmi hatésagi eljaras soran kertl sor szakhatdésagi eljaras
lefolytatasara. A telekalakitasi eljaras soran telekcsoport Ujraosztasa, telek
megosztasa, telkek egyesitése és telek-hatar rendezése esetén a helyi épitési
szabalyzatnak, a szabalyozasi tervnek, ezek hianyaban az altalanos érvényu
kotelezé épitéstigyi eléirasoknak és az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmeérdl szolo térvényben foglalt feltételeknek valo megfelelés szakkérdés
elbiralasa kérdésében a féldhivatal — a zaradékolt valtozasi vazrajz (és a hozza
tartozo teruilet kimutatas), valamint a telekalakitasi helyszinrajz hiteles
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masolatanak megktuildésével — megkeresést kuild résztiinkre. Kérnyezetvédelmi
ugyekben egy vallalkozds esetében hulladékgazdalkodasi engedély
megszerzése miatt vettink részt szakhatosagként az eljarasban. A
szakhatoésagi allasfoglalas kiadasanak hatarideje: 15 nap.

Az elmult évben 12 alkalommal adtunk ki szakhatosagi allasfoglalast (2016-
ban 18 esetben, 2017-ben 12 esetben, 2018-ban 8 esetben).

Koztisztasagi feladatok

A koztisztasagrol, valamint az avar és kerti hulladék égetésérél szolo 6/2014.
(IV. 30.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése értelmében a teleptilés
kozigazgatasi tertiletén 1évé ingatlanok hasznaldja (tulajdonos, bérlé stb.)
koteles az ingatlannal hataros koztertletet karbantartani, illetve
tisztantartani. E kotelezettségtik kiterjed pl. a jardaszakaszok, valamint az
arkok rendben tartasara, a fUnyirasra, a gyommentesitésre, fas szaru
noévények apolasara. A jogsérté allapotok megszlntetése érdekében - a
koztisztasagi rendeletlink alapjan, helyszini szemlét kovetéen - az
ingatlanhasznalokat a tavalyi évben 9 esetben szolitottuk fel. T6bb esetben a
korzeti megbizottak segitségét is igénybe vettik, melynek hatasara az
intézkedések — tulnyomorészt — eredményre vezettek.

Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok

A koztertletek hasznalataroél szolé 19/2012. (IX. 27.) 6nkormanyzati rendelet
1. § (1) bekezdése szerint a kozteriilet rendeltetéstél eltéré hasznalatahoz
Tokod Nagykézség Onkorméanyzatanak hozzajarulasa sziikséges.

A kozteruilet hasznalatara iranyuld kérelmet a hivatkozott rendelet melléklete
szerinti formanyomtatvanyon a hivatalhoz kell benyujtani.

A fenti 6nkormanyzati rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében a polgarmester
hataskorébe tartozik a koztertilet-hasznalat engedélyezése.

Az engedélyek szama, és az ebbdl szarmazo bevétel az alabbiak szerint alakult
az elmult harom évben:

Kozteriilet-hasznalat

2017 2018 2019
Engedélyek szama: 10 14 9
Bevétel (brutté osszegben): 154.302,- Ft | 141.872,- Ft| 254.969,-Ft
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Mezdgazdasagi és allategészségiigyi igazgatas

A mezdgazdasagi és allategészségligyi igazgatassal feladatokat az elmult évben
2 16 koztisztviseld latta el, 2019. oktober 15. napjaig Halasz Lilla, ezt kovetéen
Horvath Gergely. 2019. julius 1. napjatél, 2019. oktéber 15. napjaig — a
betanitasra tekintettel — parhuzamos foglalkoztatas tértént.
E feladatok kézé tartozik kulénésen:

- fakivagasi engedélyek kiadasa;

- méhészetek nyilvantartasa;

- ebrendészeti feladatok ellatasa.

A fas szaru novények védelmérél szolo 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6.
8§ (1) bekezdése szerint a kozterlleten 1évé fas szaru névény kivagasat a fas
szaru novény helye szerint illetékes jegyz6 engedélyezi.

2019-ben 5 esetben nyujtottak be fakivagas iranti kérelmet a hivatalhoz.
Ebbdl 3 esetben adtunk ki fakivagasi engedélyt. Ketté esetben — tekintettel
arra, hogy az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé tertileten volt szlikséges a
fakivagas — kizarasi okot jeleztink a Kormanyhivatal felé. Ez utébbi esetekben
az engedélyt Tat Varos Jegyzdje, valamint Tokodaltaré Kozség Jegyzdje adta
ki.

A méhallomanyok védelmérél és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megelézésérdl és lekltizdésérol szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet 2. §-a
értelmében a méhészkedést (méhtartast) minden év februar végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétél szamitott
nyolc napon belil kell bejelenteni a méhek tartasi helye szerint illetékes
teleptilési 6nkormanyzat jegyz6jénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és a
nyilvantartast folyamatosan vezeti.

Az €l6z6 évekhez hasonléan 2019-ben is mindGsszesen 4 méhészetet
tartottunk nyilvan. Az elmult évben 4 alkalommal értesitettiik a méhészeteket
a telepulésen — a nyari idészakban — végrehajtott sziinyogirtasrol.

A korabbi évekhez hasonléan a tavalyi évben sem volt teleptiléstinkon
szervezett eboltas, tekintettel arra, hogy azt a Magyar Allatorvosi Kamara
nem engedélyezte. Allaspontjuk szerint az ebek veszettség elleni
védoéoltasanak  Osszevezetéses modon  térténé  kivitelezése  szakmai
szempontok, allatvédelmi, koézegészségligyi és kozbiztonsagi elvek alapjan
kifogasolhaté megoldas. Az illetékes allatorvos tajékoztatasa szerint mindez az
oltasok szamanak csokkenését (Tokodon kb. 80-100 ebet érintett)
eredmeényezte.

A korabbi évekhez hasonléan a tavalyi évben is tébb alkalommal volt
sziikséges a gyepmester igénybevétele a teleptilésen koborlé kutyak befogasa
kapcsan. A gyepmester személye tekintetében valtozas tértént. 2016. junius
15. napi hatallyal — 90 napos felmondasi hataridével — felmondtuk az Alpha-
Vet Allatgyogyaszati Kft.-vel (székhely: 8000 Székesfehérvar, Homok sor 7.,
gyepmester: Molnar Tamas) a 2014. januar 31. napjan, a gyepmesteri-
allatmentési tevékenység ellatasara kotott megbizasi szerzédést. Ennek oka,
hogy 2016. aprilisaban Ujra megkezdte mtikédését Dorogon az ebrendészeti
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telep, igy a felmondasi idé leteltét kovetéen, 2016. szeptember 16. napjatol,
hatarozatlan idére vallalkozasi szerzédést kotéttink a K + A Epits,
Kereskedelmi, Epitdipari és Fuvarozé Kft.-vel, a dorogi ebrendészeti telep
luzemeltetdjével (székhely: 2510 Dorog, Szent Laszlo u. 7.; gyepmester: Kele
Tibor) a gyepmesteri feladatok ellatasara.

Allattartasi iigyben 1 esetben szolitottuk fel az elmult évben az allatok
tulajdonosait a megfelelé allattartasi koériilmények betartasara. Az tigyek
csekély szama abboél adodik, hogy ezen tuigyekben a jegyzdk a jarasi hivatallal
megosztott hataskérben jarnak el.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi feladatokat az elmult évben 2 f6 koztisztviseld latta el. 20109.
oktober 15. napjaig Halasz Lilla, ezt kovetéen Horvath Gergely. 2019. julius 1.
napjatol, 2019. oktéber 15. napjaig — a betanitasra tekintettel — parhuzamos
foglalkoztatas tortént.

2015. évben jogszabalyvaltozas tortént ezen a terlileten a jegyzé hataskorébe
tartozo birtokvédelmi eljarasroél szo6lé 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet — 2015.
marcius 2-ai — hatalyba 1épésével. Ez a jogszabaly egy specialis eljarasrendet
allapitott meg, azonban ezzel kapcsolatban folyamatosak a szakmai
egyeztetések, konzultaciok, ugyanis egyes eljarasi kérdések tekintetében nem
egységes a ,szakma” allaspontja.

Az elmult évben 2 esetben nyujtottak be a hivatalhoz birtokvédelem iranti
kérelmet, valamint 1 esetben kijel6lt hatésagként folytattuk le az eljarast. Ezen
ugyekkel altalanossagban kapcsolatban elmondhato, hogy tébbnyire az rajuk
a jellemzdé, hogy gyakran szdéban, illetve telefonon jelzik az ugyfelek a
birtokvitds esetiiket, azonban amikor tajékoztatjuk Oket, hogy az eljaras
illetékkoteles, végsé soron elallnak a bejelentési szandékuktol. Tovabba a
legtobb esetben kidertil, hogy a probléma panaszként kezelve is hatékonyan
megoldhaté.

(")nkormény_zati (koltségvetési) gazdalkodas

A hivatalban a gazdasagi-pénzigyi feladatokat 2019. évben is 4 f6 latta el,
nevezetesen: Kolbert Ménika, Robotka Julianna, Kérmendy Judit és Szabados
Maria. Munkajukat az elmult évben, 2019. julius 31. napjaig, — megbizasi
szerzdédés keretében — Matolcsi Laszloné segitette.

Feladatuk az Onkormanyzat — mint &nallban miikédé és gazdalkodo
koltségvetési szerv —, valamint a hozza tartozo énalloan muikéds koltségvetési
szervek (polgarmesteri hivatal, 6voda) pénzigyi gazdalkodasi feladatainak
ellatasa. Egytttmukodési megallapodas alapjan ellatjak tovabba a nemzetiségi
6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat is.

A gazdalkodassal kapcsolatos egyes feladatokat a beszamoloban ktilén nem

részletezem, tekintettel azok nagysagrendjére, tovabba arra, hogy a Képvisels-
testllet a kéltségvetési rendelet és azok modositasai, a zarszamadasi rendelet,
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valamint a ktillénb6z6é beszamolok révén betekintést nyerhet az 6nkormanyzat
és intézményei gazdalkodasaba.

A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok korébe tartozik
ktilénoésen:

- a nem rendszeres Kkifizetések (pl. megbizasi dijak, jutalmak,
tiszteletdijak, koltségtéritések) szamfejtése (a rendszeres kifizetések
szamfejtését /munkabérek, illetmények/ a Magyar Allamkincstar végzi).

- a beérkezd szamlak iktatasa, utalasa,

- a konyvelés,

- a kulénbozé tamogatasokkal (palyazatokkal) valé elszamolasok,

- statisztikai jelentések elkészitése, adatszolgaltatasi feladatok,

- visszaigénylések (pl. AFA),

- az éves ¢és iddszakos beszamolok, valamint a koltségvetési- és
zarszamadasi rendelet elkészitése,

- a selejtezés és leltarozas,

- avagyon- és targyi eszk6zok nyilvantartasa.

A Magyar Allamkincstar felé (a tovabbiakban: MAK) folyamatos jelentési
kotelezettséglink van, melyeknek hataridében eleget teszink.

A bérszamfejtést 2015. november 1. napjatél a KIRA rendszerben végezzik (e
rendszerben kell rogziteni a be- és kilépd dolgozdk iratait is).

A polgarmesteri hivatalban mukodé hazipénztarban térténnek a készpénzes
befizetések és a kifizetések. Itt bonyolitjuk pl. az étkezési téritési dijak, a
temetkezéssel, kozterulet-hasznalati, valamint bérleti dijakkal kapcsolatos
befizetéseket, illetve kifizetéseket.

Néhany statisztikai adat tajékoztatasként:
A bejové és kimend szamlaforgalom - intézményenként - a beszamold
idészakaban az alabbiak szerint alakult (6sszehasonlitasként k6zlom a 2018.

évi adatokat is):

Szallitoi (bejovo) szamlak Vevoi (kimend) szamlak
szama szama

Intézmény 2019 2018 2019 2018

Utalds| Kp. | Utalas | Kp. | Utalas | Kp. | Utalas | Kp.

Onkorméanyzat | 1381 | 498 | 1375 | 430 1112 | 226 1068 [ 258

Polgarmesteri | 3, | 51 | 503 | o7 5 5 0 4
Hivatal
Mesevar Ovoda | 190 | 139 178 148 73 0 52 0
Nt o | 39 3 30 0 0 0 0
Onkormanyzat

Osszesen: 1804 | 707 | 1779 | 635 | 1190 | 231 | 1120 | 262
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Bankszamlakkal kapcsolatos 2019. évi adatok Forintban:

gé’itz“;{észlet 262 338 239 231 923 119 985 7 053

Osszes bevétel | 1062 101 900| 75 724 148| 146 834 333 798 729

Osszes kiadas | 1071 365231| 75504 140| 146 423 601 796 596

gz;‘;készlet 253 074 908 451 931 530 717 8 736
Osszehasonlitasként a 2018. évi adatok:

ol s e e e
gg'itz";{észlet 362 251 612 194 501 188 375 32 045
Osszes bevétel | 806 173 641| 67 658 260| 134 876 776 740 991
Osszes kiadas 906 087 014| 67 620 838| 134 945 166 765 983
sz;(;készlet 262 338 239 231923 119 985 7 053

(Az egyes intézményeknél a zar6 pénzkészletet az allamhaztartas szamvitelérél
sz0lo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet eléirasai alapjan pozitiv, illetve negativ
iranyba befolyasolja a rovatra el nem szamolt, csak a pénzligyi szamvitelben
lekényvelt kiadasok és bevételek, illetve az el6z6 évi maradvanykonyvelés.)

Az onkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlan vagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérdl szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése, valamint 3. §- a értelmében az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé
ingatlanvagyonrol ingatlanvagyon-katasztert kell felfektetni és folyamatosan
vezetni, mely a jegyzé feladatat képezi. E feladatot az ASP rendszerben lattuk
el az elmult évben. A kataszter vezetése folyamatosan térténik. A valtozasokat
minden esetben atvezetjuk.

Az elmult évben 1.028 darab 6nkormanyzati tulajdonu, vagy résztulajdonu
ingatlant tartottunk nyilvan (2015-ben: 1.052 darab, 2016-ban: 1.045 darab;
2017-ben: 1.035 darab; 2018-ban: 1.029 darab).

E mellett a nyilvantartas-koteles targyi eszk6zok szama 845 darab (2015-ben
324 darab, 2016-ban 389 darab, 2017-ben 403 darab; 2018-ban: 427 darab).
A vagyontargyak leltarozasat és selejtezését a tavalyi évben is elvégeztiik.
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Tajékoztatasul koézlém, hogy a MAK az elmult évben is hatosagi ellenérzést
folytatott le — hivatalbdl — az Onkormanyzat 2018. évi éves beszamoldjanak
megalapozottsagaval kapcsolatban. A vizsgalat kévetkezményeként az igényelt
tamogatasok tekintetében eltérést nem allapitott meg.

Palyazatok/beruhazasok/beszerzések

A 2019. évben megvaldsitott palyazatok/beruhazasokrol/beszerzésekrél az
alabbiakban szamolok be. Az ezekkel kapcsolatos feladatokat Pétervari Jozsef
muszaki Uigyintéz6, valamint a pénzligyi Ugyintézdék lattak el az elmult évben.

2019. évben a folyamatban 1évd palvazatokon/beruhazasokon tul az alabbi
palyazatok benvujtasara kerilt sor:

-Magyar Falu Program ,,Onkorméanyzati tulajdonu utak felijitasa” palyazat.
-Magyar Falu Program keretében ,Eszkozfejlesztés beltertileti koztertilet kar-
ban tartasara”, palyazat.

-Magyar Falu Program keretében ,Kisteleptilések jarda
felujitasanak anyagtamogatasa” palyazat.

-Magyar Falu Program keretében ,,Ovoda udvar” palyazat
-Magyar Falu Program keretében ,Temeté fejlesztése” palyazat.
- 2019 évi Onkormanyzati feladatellatast szolgalé fejlesztések tamogatasa
megnevezésU palyazat (Fogorvosi rendeld feltjitas)

épitésének,

Az alabbi tablazatban 6sszefoglalom a 2019. évi beruhazasok és beszerzések
kiadasait az Onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban:

2019. EVBEN SAJAT FORRASBOL ELVEGZETT MUNKALATOK ES

BESZERZESEK
(BRUTTO OSSZEGBEN, EFT-BAN)
Megnevezés | Eredeti | Mbodositott | Teljesités
Onkormanyzat
Tokod-Uveggyari Ovoda épitése 49 565 56 514 54513
Minibélcséde 3937 8 354 8322
Egyhazvilgy utépités 7 940 7730 7730
Csatornaberuhdzas 936 565 936 565 515020
Gizella ut épitése 93 381 79 149 73118
Miihely és énkormanyzati eszkézbeszerzések 1000 1040 551
Fogorvosi eszkézbeszerzések 500 544 0
Fogorvosi rendelé felujitasa 5326 0
Védondi eszkbézbeszerzések 254 344 344
Alkotohaz és kézmiivelédési eszkozbeszerzések 64 272 271
Alkotmany utcai hdz alapmegerdsités 1500 1500 0
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Mesevar Ovoda terasz burkolat és jarda feliijitasi munkai 3424 3424 3424
Kézfoglalkoztatotti eszkézbeszerzéselk 0 115 115
Iskolai étkeztetés eszkbézbeszerzés 0 15 15
Kényvtari eszkbzbeszerzések 0 68 68
Erkel F. u. munkdlatai 0 1955 2262
Kienle eldtti gyalogatkeldhely tervezési munkdlatai 0 756 756
Emlékkmii 0 464 464
Szolgalati lakdas hészigetelése 0 452 410
Mesevar Ovoda vizesblokk felujitas 6101 9 800 9800
Onkormanyzat 6sszesen: 1104 231 1114387 677183
Mesevar Ovoda
Eszkézbeszerzés 254 254 292
Mesevar Ovoda 6sszesen: 254 254 292
Polgarmesterei Hivatal
Eszkozbeszerzés 200 227 36
Polgarmesteri Hivatal 6sszesen: 200 227 36
ONKORMANYZAT MINDOSSZESEN: 1104 685 1114 868| 677 511

Ellenorzések

2019. évben a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Hatoésagi
Fdosztalya nem folytatott le célellendérzést/célvizsgalatot.

Az Allami Szamvevészék — az elmult évekhez hasonléan — felkérd levelet
kuldott minden O6nkormanyzat részére a 2019. évi Integritas felmérésben
torténé részvételre. Ennek keretében az ASZ felméri a koltségvetési
intézmények korrupcié altal veszélyeztetett tertleteit, az intézmények
korrupcioval szembeni ellenallé képességét, és a veszélyeztetettségi indexek
segitségével rairanyitja a figyelmet a nem kontrollalt veszélyekre,
kockazatokra.

Az adatfelvétel az Integritas Portalrol (http://integritas.asz.hu) letoltheté
elektronikus urlap kitoltésével és visszakuldésével valosult meg.

A kitoltott kérdéiv bekuildésének hataridében eleget tettiink.

Tekintettel arra, hogy az Allami Szamvevdszék nem talalt e teruleten
hianyossagokat 6nkormanyzatunk esetében, ezaltal nem kerultink be a
helyszinen ellenérizend6é énkormanyzatok kozé.

A Magyar Allamkincstir a mar korabban emlitett feladatok tekintetében
folytatott le ellenérzést az elmult évben.

A bels6 ellendrzési feladatunknak — a Képviselo-testiilet altal jovahagyott
ellendérzési Utemtervnek megfeleléen — eleget tettlink. Az éves tervet nem
modositottuk. A feltart hidnyossagok poétlasa — azonnali intézkedésekkel —
megtortént. Az elmult évben toértént belsé ellenérzésrél késziilt éves jelentést
a Tisztelt Képviseld-testiilet kiilon eléterjesztés keretében targyalja, igy az ezzel
Osszefliiggd megallapitasokat nem fejtem ki részletesebben.
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IV. OSSZEGZES

Beszamolomban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folyo
munka nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét mutattam be. Minden
egyes ugytipus mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek rendkivil gyakran
valtoznak. Ahhoz, hogy a munkat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
tudjuk ellatni, naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkeznilink, melyek
elsajatitasa azonban jelentés id6t vesz igénybe, ugyanis sokszor nem
egyértelmu a jogszabalyok értelmezése.

Ennek ellenére allaspontom szerint a koézponti jogszabalyok altal eléirt,
valamint a Képvisel§-testtilet altal 6nként vallalt feladatokat az elmult évben
megfelelé szinvonalon ¢és eredményesen lattuk el, az esetleges
hianyossagainkat a jévében potolni fogjuk.

Ezuton 1s szeretnék koszonetet mondani Polgarmester Uraknak és a
Képviseld-testiilet, valamint a Bizottsagok tagjainak, hogy biztositottak a
zavartalan munkavégzést, valamint szeretném megkdszénni tamogatd
hozzaallasukat a hivatali munka feltételeinek megteremtésében.

Végezetll koszonetemet fejezem ki a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
dolgozéjanak a tavalyi évben végzett aldozatos munkajaért.

Tokod, 2020. junius 25.
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