1/2015. (lI. 9.) RNO hatdrozat

Tokod Nagykdézség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatdnak Képviseld-testUlete
elfogadja a 2015. februdr 9-ei képviseld-testlleti Ulés napirendjét:

1./ Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata Képviseld-testiletének
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatdnak elfogaddsa
Eldadd: Horvath Borbdla RNO elndk
(irGsbeli el6terjesztés)

2./ Jegyz&kdnyv-hitelesité megvdalasztasa
FIadd: Horvath Borbdla RNO elndk
(irdsbeli el6terjesztés)

Felel&s: Horvath Borbdla RNO elndk
Hatdridd: azonnal

2/2015. (Il. 09.) RNO hatdrozat

Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatdnak Képvisels-testilete — jelen
hatdrozat mellékletét képezd tartalommal — elfogadja a képviseld-testllet Szervezeti
és MUkodési Szabdlyzatdt.

Felel8s: Horvath Borbdla RNO elndk (végrehajtdsért)
Hatarid6: azonnall

2/2015. (I. 09.) RNO hatdrozat melléklete

TOKOD NAGYK@ZSEIG ROMA NEMZETISIEGI ONKORMANYZATA
KEPVISELS-TESTULETENEK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata a nemzetiségek jogairdl szold
2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdabbiakban: Njtv.) 113. § a) ponfjdban kapott
felhatalmazds alapjdn, a roma nemzetiség kulturdjdnak gyarapitdsa és egyéni
kdzdsségi dnazonossdga megdrzése érdekében, az aldbbi Szervezeti és MUkodési
Szabdlyzatot alkotja meg:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A nemzetiségi 6nkormdnyzat megnevezése:

Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata

(a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormdanyzat).

2. § A nemzetiseégi Snkormdanyzat székhelye: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.

3. § A nemzetiségi dnkormdnyzat pecsétje: korbélyegzd, a felsd korivben balrdl
jobbra haladva ,Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata” kdrirattal,
kdzepén Magyarorszag koronds cimerével.

4. § A nemzetiségi 6nkormdnyzat a tevékenységét a hatdlyos jogszabdlyok, illetve
jelen Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjdn végzi.



A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT JOGALLASA, FELADAT-ES HATASKORE

5. § (1) A nemzetiségi d&nkormdnyzat jogi személy.

(2) A helyi nemzetiségi Onkormdnyzati feladat- és hatdskdrok a nemzetiségi
onkormdnyzat testUletét illetik meg.

(3) A nemzetiseégi Snkormdanyzatot az elndk képviseli.

(4) A nemzetiségi dnkormdnyzat feladat- és hatdskdrét a Njtv. 113. §- a hatdrozza
meg.

(5) A helyi telepUlési Gnkormdnyzat polgdrmesteri hivatala — az Njtv. rendelkezéseinek
figyelembe vételével megkdtdtt megdllapodds szerint és az Njtv.-ben meghatdrozott
maodon - biztositja és segiti a nemzetiségi dGnkormdanyzat munkdjat.

(6) A nemzetiseégi dnkormdnyzat térvényes muikddésének feltételeit a Tokod
Nagykdzség Onkormdnyzata és a Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzata kdzott Iétrejdtt egyUttmUkddési megdllapodds hatdrozza meg, mely
jelen SIMSZ 1. sz. mellekletét képezi.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
6. § A nemzetiségi dGnkormdanyzat képviselS-testllete tagjainak szama: 3 fo.
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE, A KEPVISELO-TESTULETI ULES OSSZEHIVASA

7. § (1) A képviseld-testUlet szUkség szerint, de évente legaldbb négy Ulést tart.

(2) A képviseld-testllet Ulését a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke, akaddlyoztatdsa,
illetve a ftisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a nemzetiségi dnkormdnyzat
elndk-helyettese irdsbeli meghivéval hivia dssze.

(3) A képviseld-testUleti Ulés meghivdja tartalmazza az Ulés helyének és napjdnak,
kezdési idSpontjanak, a tervezett napirendi javaslatoknak és eldaddjdnak a
megjeldlését. A meghivd mellékletét képezik az elbterjesztések és az ondlld
inditvanyok.

(4) A rendes Ulésre sz0l6 meghivét és annak mellékleteit — papir alapon - az Ulés
napjat megelézéen legkésSbb hdrom nappal kell kézbesiteni a képviseldk részére.

(5) A testUleti Ulésre — a képvisel&kdn kivil — tandcskozdsi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét jogszabdly kdtelezdvé teszi, vagy akinek a meghivdsat az elndk
(elndkhelyettes) az adott napirendi pont targyaldsdhoz indokoltnak tartja.

8. § (1) Rendkivuli Ulést kell 6sszehivni, ha azt kettd képviseld kezdemeényezte.

(2) A rendkivUli Ulés &sszehivasdra vonatkozd inditvanyt az elindknél kell eléterjeszteni,
mely alapjdn az elndk 8 napon belll kdteles a rendkivUli Glést Gsszehivni.

(3) A rendkivUli Glés &sszehivasdara vonatkozd meghivoban meg kell jeldini a rendkivli
Ulés &sszehivasanak indokdt és tervezett napirendjét.

A KEPVISELO-TESTULETI ULESEK NAPIRENDJE

9. § (1) A nemzetiségi dnkormdnyzat képviseld-testlleti Ulésenek napirendjére a
nemzetisegi dnkormdnyzat elndke az irGsbeli meghivoban tesz javaslatot, melynek
kiegészitesére, modositasdra vagy elnapoldsdara bdrmelyik képviseld javaslatot tehet.
(2) Az Ulés napirendjérdl a testllet egyszer( szotdblbséggel dont.

A KEPVISELO-TESTULETI ULES TANACSKOZASI RENDJE



10. § (1) A képviseld-testlleti Ulést az elndk, akaddlyoztatdsa vagy a tisztség
ideiglenes betdltetlenseége esetén az elndkhelyettes vezeti.

(2) Az Ulést az eIndk nyitja meg. Feladata a megjelent képviseldk szambavétele és a
testUlet hatdrozatképességének megdllapitdsa.

(3) Az elndk az Ulés megnyitdsat kdvetden:

a) javaslatot tesz a napirendre,

b) napirendenként lehetdséget ad a kérdésfeltevésre, hozzdszoldsra

c) ha adott napirendi ponthoz tébb felszdlalds nincs, a vitat lezdarja.;

d) szavazdasra (déntésre) teszi fel a javaslatot,

e) megdllapitja a szavazds eredményét,

f) kimondja (megfogalmazza) a testllet ddntését.

(4) Az elndk gondoskodik az Ulés rendjének fenntartdsdrdl. Figyelmezteti, rendre
utasitjia a rendbontot.

A DONTESHOZATAL SZABALYAI

11. § (1) A képviseld-testUlet dontéseit — amennyiben térvény masként nem
rendelkezik — nyilt szavazdssal, egyszer( sz6tdbbséggel hozza.

(2) A képviseld-testUlet mindsitett tdbbséggel ddént az Njtv. 92. § (4) bekezdésében
meghatdrozott esetekben.

(3) Az elndk név szerinti szavazdast rendel el a jelenlévd nemzetiségi képviseldk tdbb
mint a felének a kezdeményezésére.

(4) Titkos szavazds tarthatd, amennyiben azt a jelenlévd nemzetiségi képviseldk tdbb
mint a fele kezdeményezi.

A TESTULET DONTESEI

12. § (1) A testllet doéntéseit hatdrozat formdjdban hozza meg. A testUlet
hatdrozatban foglal dlldst azokban az Ugyekben, amelyekben a nemzetiségi
Onkormdnyzatot véleményezési, egyetértési, déntési jog illeti meg.

(2) A képviseld-testUlet dontéseirdl a jegyzd betlrendes és hatdridd-nyilvantartdst
vezet.

(3) A ftestUlet dltal meghozott hatdrozatok a helyi telepUlés &nkormdnyzat
polgdrmesteri  hivataldnak hirdetétabldjan  térténd  kifGggesztéssel  kerUinek
kihirdetésre. A kihirdetésrdl a jegyzé gondoskodik.

(4) A nemzetiségi dnkormdnyzat képviseld-testileti Ulésén — beleértve a zdrt Uléseket
is — a hozott dontéseket évente eggyel kezdddd és emelkedd sorszadmmal kell elléatni,
meg kell jeldIni a dontéshozatal évét, zdrdjelben a déntés hdnapjat romai szadmmal,
napjat, majd a ,RNO” jeldléssel kell ellétni (Pl: 1/2015 (1. 01.) sz. RNO. hatdrozatal).

KOZIMEGHALLGATAS

13. § (1) A nemzetiségi dnkormdnyzat testllete évente legaldbb egy alkalommal
kdzmeghallgatdst tart, melyet az elndk hiv ssze.

(2) A kdzmeghallgatds helyérél és iddpontjardl elbzetesen hirdetmény Utjdn
tajékoztatni kell az érintett lakossdgot a kdzmeghallgatds elétt legaldbb 5 nappal a
polgdrmesteri hivatalban [évé hirdetdtablan tértend kifGggesztéssel.

A TESTULETI ULES JEGYZOKONYVE



14. § (1) A képviseld-testllet Ulésérdl jegyzdkdnyyv készUl 2 eredeti példanyban.

(2) Az Njtv. 95.8 (2) bekezdésen kivll a jegyz6kdnyvhoz csatolni kell:

a) a meghivot,

b) a jelenlévé képviseldk aldirasat tartalmazo jelenléti ivet.

(3) A képviseld-testulet Glésérdl hangfelvétel készil.

(4) A jegyzékdnyv egy eredeti példanydt a mellékletekkel egyUtt a polgdrmesteri
hivatalban kell elhelyezni. Egy eredeti példdnyt - elektronikus formdtumban - a
Komdrom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatalnak kell tovdbbitani, az Ulést kdvetd
tizendt napon belul, melyrél a nemzetiségi dnkormdnyzat elndbke gondoskodik.

(5) A nyilt Glésrdl készUlt jegyzdkdnyvet a telepUlés honlapjdn is kdzzé kell tenni.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZATI KEPVISELO JOGALLASA

15. § A nemzetiségi dnkormdnyzat elndkének, elndkhelyettesének és tagjainak
jogdllasara a Njtv. 99. §-102. §-aiban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT TISZTSEGVISELOJENEK ES TAGJANAK
OSSZEFERHETETLENSEGE

16. § A nemzetiségi dnkormdnyzat elndkének, elndkhelyettesének és tagjainak
osszeférhetetlenségére a Njtv. 106. §-dban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT TISZTS!?GVISELC’SJENEK ES TAGJANAK
MELTATLANSAGA

17. § A nemzetiségi dnkormdnyzat elndkének, elndkhelyettesének és tagjainak
méltatlansdgdra a Njtv. 107. §-dban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT TISZTSEGVISELOJENEK ES TAGJAINAK DIiJAZASA

18. § Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdanyzatdnak KépviselS-testilete
az elndkot, elndkhelyettest, illetve a testllet tagjait nem részesiti dijazdsban.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT BIZOTTSAGAI

19. § Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdanyzata dllandd bizottsédgot nem
hoz létre. Egyedi Ugyekben szUkség esetén eseti bizottsagot vdlaszt.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT VAGYONA ES KOLTSEGVETESE

20. § Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata vagyonnal nem
rendelkezik. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormdnyzat vagyonhoz jut az azzal vald
gazddlkodds szabdlyait a 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatdrozottak szerint a
Szervezeti és MUkodeési Szabdlyzatban rogziti.

21. § (1) A képvisel6-testUlet sajat hataskéreben az dllamhdztartasrdl szold 2011, évi
CXCV. térvény rendelkezéseiben, valamint Tokod Nagykdzség Onkormdnyzata és a
Tokod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata kdzdtti megdllapoddsban
foglaltak szerint hatdrozza meg koltségvetését és zarszamaddasat.

(2) A képvisel6-testllet évente kdteles a nemzetiségi dnkormdnyzat kdltségvetését és
zarszdmaddasat megdllapitani.



ZARO RENDELKEZESEK

22. § Jelen Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat a kihirdetését kdvetd napon ép
hatdlyba.

Horvath Borbdla Fridrichné Agoston Erzsébet
RNO elnéke RNO elnékhelyettese

ZLaradék:
Kdzzététel idépontja: 2015. februdr 10.
dr. Gal Gabriella

jegyzé

A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat 1. sz. melléklete
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrél

Tokod Nagykézség Onkormdnyzata
Székhely: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Képviseli: Toth Tivadar polgdrmester

(a tovdbbiakban: Helyi Onkormdnyzat)

masrészrél

Tokod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Székhely: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.

Képviseli: Horvdth Borbdla elndk

(a tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormdanyzat)

kdzo6tt a nemzetisegek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése,
valamint az dllamhdztartasrdl szold 2011. évi CXCV. tdérvény 27. § (2) bekezdése
alapjdn az aldbbiakrdl:

I. A Nemzetiségi Onkorményzat mikédésének személyi és targyi
feltételei

1. A Helyi Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta - igény
szerint - munkaiddben, tizenhat ordban ingyenes haszndlati jogot biztosit a 2531
Tokod, Kossuth Lajos u. 53. szdm alatti Polgdrmesteri Hivatal épUletének a



Csaladsegitdé  bejdratardl  nyild  iroddjdra, valamint a helyiségben taldlhatd
berendezési — és felszerelési tadrgyakra (asztal, székek).

2. A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartdsdval, karbantartasaval
kapcsolatos kéltségek a Helyi Onkormdnyzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a haszndlt javakat csak alapfeladatdnak
elldtadsdhoz szUkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(
gazddlkodds szabdlyai szerint, a j6 gazda gondossdgdval kezelheti, a haszndlat
jogdat a Helyi Onkormdnyzat érdekeit kimélve gyakorolhatia.

4. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a haszndlati jogdnak gyakorldséval a Polgdrmesteri
Hivatalban folyd munkd&t nem zavarhatja, kdteles megtartani a Polgdrmesteri Hivatal
rendjét.

5. A megdllapodds 1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkormdnyzat képviseléje a Polgdrmesteri Hivatal Titkdrsdgdn veheti fel, és oft
kdteles leadni az épllet elhagydsakor.

6. A Nemzetiségi Onkormdanyzat a haszndlat jogdt mdasnak semmilyen formdban
nem engedheti at.

7. A képviseld-testUleti Ulések elbkészitéséhez kotddd feladatok elldtdsat (meghivok,
eléterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése, postdzdsa, a testlleti Ulések
jegyzékdnyveinek elékészitése, postdzasa) a Helyi Onkormdnyzat a Polgdrmesteri
Hivatala Utjan biztositja.

8. A Helyi Onkormdnyzat a Polgdrmesteri Hivatala Utjan latja el a képviseld-testileti
déntések és a tisztsegvisel6k dontéseinek eldkészitését, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsi, sokszorositdsi, postdzdsi feladatokat.

9. A Helyi Onkormdnyzat kételezettséget vdllal arra, hogy a Nemzetiségi
Onkormdnyzat képviseld-testileti Ulésein a jegyzd, vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési elSirdsoknak megfeleld — megbizottja a Helyi Onkormdanyzat megbizdsdbdl
és képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

10. A 7. és 8. pontban felsorolt feladatok elldtdsdhoz kapcsolddd kdltségeket a Helyi
Onkormdnyzat viseli, kivéve a nemzetiségi dnkormdnyzati képviseld-testileti tagok és
tisztségviseldk telefonhaszndlatat.

ll. A Nemzetiségi Onkorményzat gazddlkoddsdval kapcsolatos feladatok
1. A koltségvetési hatdrozat elkészitése, elfogaddsa

A jegyzd dltal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a roma nemzetiségi
onkormdnyzat elndke a kdzponti kdltségvetésrdl szold térvény kihirdetését kdvetd
negyvenodtddik napig nyUjtja be a roma nemzetiségi dnkormdnyzat testlletének.

A roma nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a koltségvetési hatdrozat-tervezet
benyujtdsakor eléterjeszti a koltségvetési hatdrozat-tervezet bevételeit és kiaddasait
eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok szerint.

2. Koltségvetési hatarozat médositasa

A roma nemzetfiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend
bevetelek és kiaddsok modositasardl, a  kiaddsi  eldiranyzatok  kdzoti
atcsoportositdsrdl a roma nemzetiségi dnkormdnyzat testUlete dénthet.



Ha a roma nemzetisegi Onkormdnyzat év kdzben a kdltségvetési hatdrozat
készitésekor nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl
elmaradnak, e tényrél a roma nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a testlletet
tajékoztatja. Az elSirdnyzat mddositasat a jegyzd késziti el.

A roma nemzetiségi dnkormdnyzat testllete az el6z8 esetek alapjan — az elsd
negyedév kivételével — negyedévenként, a ddntése szerinti idépontokban, de
legkésdbb az éves kdltségvetési beszdmold elkészitésének hatdridejéig, december
31-ei hatdllyal mdédositjia a kdliségvetési hatdrozatat.

3. Informdcié-szolgdltatds a koéltségvetésrol

A roma nemzetiségi dnkormdanyzat gazddlkoddasdardl 6ndilld elemi kdliségvetést készit,
ondllé kdnyveket vezet, 6ndalld beszdmolot készit.

A koltségvetés végrehajtasardl a szdmviteli jogszabdlyok szerint december 314
forduldbnappal éves koltségvetési beszdmoldt kell késziteni, melyet a roma
nemzetiségi dnkormdnyzat elndke hagy jova.

4. A zarszamadas elkészitése

A roma nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetése végrehajtdsdrdl az éves
koltségvetési  beszimoldk alapjan  évente, az elfogadott kdltségvetéssel
osszehasonlithatdé modon  zdrszdmaddast  kell  késziteni. A zdrszGdmadds sordn
valamennyi bevételrdl és kiaddasrdl el kell szdmolni. A jegyzé dltal elkészitett
zarszdmaddsi hatdrozat-tervezetet a koltségvetési évet kdvetd negyedik hdnap
utolsé napjdig terjesztik a roma nemzetiségi dnkormdnyzat testllete elé. A roma
nemzetiségi dnkormdnyzat a zarszadmaddsrdl hatdrozatot alkot.

5. Adatszolgdltatds a MAK részére

Az elemi koltségvetés, koltségvetési jelentés, mérlegjelentés, havi adatszolgdltatds,
kdltsegvetési beszamoldk elkészitése utani régzitése a KGR-K11 rendszerben torténik,
mely dltal a MAK részére az adatszolgdltatdsi kdtelezettségnek — a Tokodi
Polgdrmesteri Hivatal PénzUgyi Osztdlya dltal — a roma nemzetiségi dnkormdnyzat
eleget tesz.

6. Szamwviteli nyilvantartas

A koltsegvetéesi szerv a kezelésében, illetve a tulajdondban lévé eszkdzokrdl és azok
forrdsairdl médositott teljesitésszemléletl kettds kdnyvvitelt vezet.

A roma nemzetiségi dnkormdnyzat szamviteli nyilvantartasait elkUlénitetten a Tokod
Polgdrmesteri Hivatal PénzUgyi Osztdlya vezeti.

7. Kotelezettségvallaldas

A kotelezettségvdllalds a jdvahagyott kiaddsi eldirdnyzatok terhére foganatositott
olyan intézkedés, amely jovében fizetési kdtelezettséggel jér.

A koltségvetési év kiaddsi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvdllaldsra az azokat
terhelé kordbbi kotelezettségvdallaldsokkal és mds fizetési  kdtelezettségekkel



csOkkentett GsszegU eredeti vagy modositott kiaddsi  eldirdnyzatok mértékéig
kerGlhet sor.

A roma nemzetiségi &nkormdnyzat - a vonatkozd jogszabdlyi  elbirdsok
figyelembevételével — kizdrdlag olyan kiaddsi eldirdnyzatra vdllalhat kbtelezettséget,
melynek bevételi oldala is megfelel6en biztositott.

Kotelezettséget vdllaini csak pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités
esedékességét megeldzben, irdsban lehet. A pénzigyi ellenjegyzének meg kell
gydéz&édnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre dll, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénzigyi fedezet biztositott, és a kdtelezettségvdallalds nem sérti a
gazddlkoddsra vonatkozé szabdlyokat.

A roma nemzetiségi dnkormdnyzat feladatainak végrehajtdsdt szolgdld, a kiaddsi
eldirdnyzatokat terneld fizetési, vagy mdas teljesitési kdtelezettségvdllalds a roma
nemzetiségi dnkormdnyzat elndke, akaddlyoztatdsa esetén az elndkhelyettes
hatdskdrébe tartozik.

Kotelezettségvdllaldsra jogosult a roma nemzetisegi  dnkormdnyzat  elndke,
akaddlyoztatdsa esetén a roma nemzetiségi dnkormdnyzat elndk-helyettese.

8. A kotelezettségvdllalas nyilvantartasa

A kotelezettségvdllaldst kdvetdéen gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl,
és a kotelezettségvdllalds értekébdl a koltseégvetési év és az azt kdvetd évek szabad
eléiranyzatait terheld rész lekdtésérdl. A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a
kdtelezettségvdllalds nyilvantartdsi szadmat, keltét, a kotelezettségvdllalds targydt,
Osszegét, évek és elbirdnyzatok szerinti megoszldsat, tovabbd a teljesitési adatokat.

Tokodi Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi Osztdlya kilén nyilvantartast vezet a roma
nemzetiségi dnkormdnyzat dltal vdllalt kdtelezettségvdallaldsokrol.

Tokod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat szakfeladat rendje
Kormanyzati Funkcié Megnevezés

011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi 6nkormdanyzatok
igazgatasi tevékenysége

A kotelezettségvdllaldssal kapcsolatos teenddkért a péenzigyi eléado Il. a felelds. A
kotelezettségvdllaldsok nyilvantartdsdt a Pénzigyi eléadé Il. végzi, azzal, hogy
akaddlyoztatdsa esetén a helyettesitésérdl a Pénzigyi eléadé I. gondoskodik.

9. Pénzigyi ellenjegyzés

A pénzigyi ellenjegyzés a kdtelezettségvdllalds pénzUgyi teliesithetdségét igazold
érvényességi  feltétel, az a mdlvelet, amely mindenkor megelézi a
kdtelezettseégvdllalds nyilvantartasba vételét. A pénzigyi ellenjegyzés az elbirdnyzat
és a fedezet meglétének, valamint a jogszeriségének ellendrzésére iranyul.



A roma nemzetiségi onkormdnyzat kdtelezettségvdllialdsa esetén  pénzigyi
ellenjegyzésre jogosult a Pénzigyi eléadd I., akaddlyoztatdsa esetén a Pénzigyi
eléadad Il. .

10.Szakmai teljesitések igazoldsa

A teljesitések igazoldsa alatt az elvégzett munka, szolgdltatds, a szdllitott daru
atvételét értjuk és ezt a tényt okmdnyon aldirdssal is igazolni kell. Az ilyen
feladatokkal megbizott dolgozdnak arrdl kell meggydzbdnie és ezt a tényt az
okmdnyon aldirdsdval igazolnia, hogy

- a szdllitott aru a megrendelés szerint  hianytalanul, megfeleld

mindseégben megérkezett-e,

- a munka elvégzése eldirdsszerien és a szerz6désnek megfeleléen
megtdrtént-e,

- a szolgdltatast nyujté a vallalt kdtelezettséget a megfeleld mindségben
teljesitette-e.

Szakmai teljesités igazoldsdra jogosult a Pénziigyi eléadd lll. .

11.Ervényesités

Az érvényesités az a mivelet, amely alapjdn a kiadds teljesitésének és a bevételek
beszedésének elrendelése megtdrténik. A kiadds teljesitésének és a bevétel
beszedésének elrendelése el6tt okmdnyon alapjdn ellendrizni, szakmailag igazolni
kell azok jogosultsagdt, dsszegszerlségét, a szerz6dés, megrendelés, megdllapodds
teljesitését.

Az érvényesitést végzd és a szakmai teljesitést igazold nem lehet azonos személy.

Ervényesitésre jogosult a Pénzigyi eléadd I., akaddlyoztatdsa esetén a Pénzigyi
eléadad ll. .

12.Utalvanyozas

Az utalvdnyozds a kbtelezettségvdllalds alapjan  beszerzett termékhez, vagy
szolgdltatdshoz kapcsolddd fizetési kotelezettség (kiadds) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszadmoldsdnak elrendelése.

Az utalvdnyozdsra jogosult a roma nemzetiségi S6nkormdnyzat elnéke,
akaddlyoztatdsa esetén a roma nemzetiségi 6nkormdnyzat elnék-helyettese.

13.A kotelezettségvallalas személyi feltételei

A kotelezettségvdllald és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kdtelezettsegvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.



Kotelezettségvdllaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és tejesités
igazoldsdra iradnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét
a Polgdri Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzdtartozdja, vagy maga javara 1aind el.

14.Fizetési szamlaval kapcsolatos feladatok ellatasa

A roma nemzetiségi dnkormdnyzatnak a készpénzforgalmon kivili pénzforgalma
lebonyolitdsa céljara éndllé fizetési szamldval kell rendelkeznie.

Az Ondllé fizetési szdmla nyitdsaval kapcsolatos teenddkért, valamint az azokkal
kapcsolatos hatdridékért a Tokodi Polgdrmesteri Hivatal PénzUgyi Osztdlydnak
Pénzigyi eléadé I. beosztasi munkavallaldja a felelds.

Térzskdnyvi  nyilvantartdsba  vételért és az addszdm igénylésével kapcsolatos
hatdaridékért  és  egyUttmUkddési  kdtelezettségekért a  roma nemzetiségi
6nkormdnyzat esetében a Tokodi Polgdrmesteri Hivatal jegyzéje a felelds.

15.Belso ellendrzés

A jegyzd felhatalmazza a belsd ellendrt a roma nemzetiségi dnkormdnyzat belsd
ellendrzési feladatainak elldtasara.
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