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51/2017. (IV. 24.) onkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete elfogadja a 2017. aprilis
24-e1 rendes képviseld-testtileti {ilés napirendjét:

L

Az Onkormanyzat 2016. évi koltségvetési rendeletének modositasarol
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eloterjesztés/

. Az 6nkormanyzat 2016. évi koltségvetésének végrehajtasarol szolo rendelet

megalkotasarol
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eléterjesztés/

A keépviselo-testiilet és szervei szervezeti és mukoddési szabalyzatarel szolo
10/2014. (XI. 4.) rendelet modositasarol

Eléado: Toth Tivadar polgarmester

/irasbeli eloterjesztés/

Az Eszakdunantuli Vizmu Zrt. muszaki és pénziigyi beszamoléjarol
Eléadé: EDV Zrt. képviseléje
/irasbeli eloterjesztés/

. A 2016. évi belsd ellenérzésrdl szolo jelentés elfogadasarol

Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eloterjesztés/

Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal 2016. évi munkajarol
Eléado: dr. Gal Gabriella jegyzé
irasbeli eléterjesztés/

Beszamolo a helyi adohatosag 2016. évi tevékenységérol
Eloado: dr. Gal Gabriella jegyzo
/irasbeli eloterjesztés/

A Rakoczi u. 4. szam alatti tiizoltoszertar elétti térburkolat épitési munkairol
Eloado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eloterjesztés/



9. Tokod Nagykozség Telepllésképi Arculati Kézikdnyvének és a Teleptiléskepi
rendeletének elkészitésérol
Eldéado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli el6terjesztés/

10.Az Egészséguigyi Alapellatashoz kapcsolodo fogaszati tigyeleti ellatasrol
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eloterjesztés/

11.Tajékoztato az eldzo tilés ota tortént fontosabb eseményekrél
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/szobeli eloterjesztés/

12.Tajékoztatas a lejart hatarideju hatarozatok végrehajtasarol
Eléado: dr. Gal Gabriella jegyzé
/irasbeli eloterjesztés/

13.Egyebek

Felelos: Toth Tivadar polgarmester
Hataridd: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzé

A kivonat hiteles.
Tokod, 2017. aprilis 25.

dr. Gal Gabriella/ -
jegyzo |
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Felelés: Toth Tivadar polgarmester
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Téth Tivadar
Polgarmester Ur
részére

Targy: Tajékoztatd a 2016. évi gazdalkodasi adatokrél

A Tokod Kozség Onkorméanyzata és az Eszakdunantali Vizmil Zrt. kozott érvényben 1évo
vagyonkezelési szerzédés 32§-a alapjan a 2016. évi miiszaki, pénziigyi beszamolénkat az
aldbbiakban adjuk meg:

Ivovizagazat:

A telepllésen a vizikdzmii szolgéltatds folyamatos és biztonsagos volt. 127.941 m? ivévizet
értékesitettiink, lakossagnak 108.378m?-t, az ipari és koziileti fogyasztoinknak pedig 19.563
m>-t.

Az érickesitett viz mindségét évi 12 alkalommal ellendriztiik, mely ellenérzés kiterjedt a
viztaroldé medenceékre €s kilonbdzd halozati pontokra. A levett vizmintdk alapjan
megéllapithatd, hogy egész évben a szabvanyban megfeleld jo mindségli ivovizet
szolgaltattunk. Evente két alkalommal elvégeztik a viztarolok és a teljes halozat mosatésat,
fertotlenitését, illetve ezzel egyidejiileg a tiizesapok, szerelvények javitdsat, sziikség szerinti
cseréjét. 2016. ¢vben a jelentkezdé hibaclhdritdsokat folyamatosan végeztik, A hibak jellege
miatt elkeriilhetdek voltalc a nagyobb teriiletet érinté vizhidnyok. A meghibasodasok
alapvetden a bek&tévezetékek szerelvényeinél, illetve a gerincvezetéknél kiovetkeztek be.
Szirprobaszerlien ellendrizziik az Sm*/Zhénap alatti, valamint minden alkalommal az atlagos
ivoviz felhasznalast 30%-al meghaladd fogyasztasi helyeket.

- Hal6zati meghibasodas: 110db
- Csotorés foldmunkaval: 30db
- Vizméro csere: 321db
- Vizbekotés: 0db

A 2016, ¢évi lizemeltetési feladatokat koriltekintdé dtgondolt munkaszervezéssel,
koltségtakarékos gazdalkodassal tettitk meg,
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Szennyvizagazat:

2016. évben 98.750m?® szennyvizet vezettiink cl, ebbdl 81.324m* lakosségi, 17.426m* pedig
ipari szennyviz volt. A szennyvizelvezetés ardnya az ivoviz értékesitéshez képest77,2%, a
lakosségi ardny 75%, az ipari pedig 89%. Csatornabekotéssel rendelkezd fogyasztasi helyek
szdma 1.194db, az Gsszes fogyasztési hely 70%-a.

479fm csatornat mosattunk 4at, illetve folyamatosan végeztik a gerincvezetékek
karbantartdsat.

Az 4temelbket havonta egyszer karbantartasi céllal tisztitottuk.

A telepiilésen jelenleg 4 db szennyvizatemel6 tizemel.

41db szivattyndugulast haritottunk el.

A szennyviztisztito telepen hatosagi ellenérzés nem tortént.

Az 6nellenbrzések soran szennyvizminta hatdrérték feletti szennyez&dést egy esetben sem
mutatott ki.(12 ellendrzésbél)

Tokod Radnéti tton csatorna kivaltas tortént dtemel6tél 45fm hosszban, mert a szakasz tdbb
helyen meg volt siillyedve.

Tokod Ady Endre utca 11-nél beton csétérés volt.

2016. évben értéknoveld feltjitisok a Tat-Tokod szennyviztisztitd telepen

- Feladészivattyt feltjitdsa NP 3153.181. gysz 1470422 779.855,-Ft + AFA

Tokod telepiilést érintd feltjitasi, potlési koltségek:

- Tokod Radnéti utca nyomvonal csatornakivaltas 45fm 5.071.382,-Ft + AFA

2017. évben is nagy hangsilyt fektetiink az onkorményzati kapcsolataink fejlesztésére, jo
partneri viszony, egylittmiikidés kialakitasara a telepiilések polgarmesterivel. Célkitiizéseink
kozott természetesen nagy szerepet kap a szolgaltatds minéségének fejlesztése, mely magaban
foglalja a vizbazisok védelmét, a szakszerli unios kovetelményeknek is megfeleld
szennyviztisztitast, illetve a folyamatos, j6 mindségl, a fogyasztok elvarisainak €s igényeinek
megfeleld vizikozmi szolgaltatds megvaldsitasat.

Udvbzlettel:
Eszakdunantdli Vizma Zrt.
Esziergom-Dorog Vizm( Uzem
Botos Tamas Rotbauer Zsolt
tizemvezetd lzemi gazdasagi v
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Eves ellenorzési jelentés

Vezetoi osszefoglalé

Tokod Nagykozség Onkorményzata (tovdbbiakban Onkormanyzat) és a Tokodi Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban Hivatal) belsé ellendrzési feladatait 2016. évben is kiilsé megbizott latta
el. A bels6 ellenéri feladatok 2016 évben sem igényeltek specidlis szakértelmet 1gényld
szakértd bevonasat, a feladatot a megbizott kiilsé szervezet szakképzett belso ellentre latta el.

A belsé ellenérzés feladata volt az Onkorményzat gazdalkodasi feladatai és milkodése
ismeretében az éves ellendrzési terv teljesitése, az Onkormanyzat és a Hivatal szabalyozottsaga,
munkaiigyi, pénziigyi, eszkdz-nyilvantartasi és adozasi bizonylatai ellenérzése, a kovetkez6 évi
ellendrzési terv elkészitése, vezet6i igény esetén, soron kiviili ellendrzés elvégzése. A belsod
ellenérzés a mikodés és gazdalkodas tervezett ellendrzéseit részben hataridére teljesitette.
Részben az ellenérzések eltolodtak az év végére.

2016 évben belst ellendrzést érintd kiilonds koriilmény, a belso ellenér személyében valtozas
nem volt, a bels6 ellenérzést az Onkormanyzatnal ¢és a Hivatalban is 2016. évben ugyanaz a
személy latta el, mint a korabbi években. Az elfogadott ellendrzési terv teljesitése az év
folyaman id6ben a tervezettél eltéréen tortént. Az idészakban ellenérzés nem maradt el.

A belso ellendrzés az el6z6 évek ellendrzéseiben szerepld megallapitasokra tett intézkedéseket,
a javaslatok teljesitését, a szabalyozottsagot ¢s a szabalyok hatalyosulasat értékelte. Az
ellendrzések az aktualis vezetoi ellendrzési feladatok tamogatasara iranyultak. A jelentésekben
megfogalmazott megallapitasok minden esetben tanacsadassal is tarsultak, mely részben a
kialakult gyakorlat helyességének megerositését jelentette, részben a valtozd jogszabalyok
miatti intézkedésekre tartalmaztak javaslatokat.

A Hivatal a 2016 évi belso ellendrzési javaslatokban megtogalmazottakra a sziikséges
intézkedéseket megtette, kiilon intézkedési terv nélkiil 2016 évben tovabb folytatddott a Hivatal
irattara, az iratkezelés megujitasa és a kitelezettségvallalas nyilvantartas, valamint a szamviteli
bizonylatok és kotelezettségvallalas bizonylatok alairasa potlasa.

A legfontosabb, stratégiai szerepet betoltod teriilet, a szamviteli rend és az allamhaztartasi
szamvitel valtozasa, az informatikai atallas ¢és a szabalyozasok, valamint a
kotelezettségvallalasok rendjének — a valtozasokat kivetd - aktualizélasa. A szabalyszert ¢s
jogszer(i mikodést biztosito szabalyzatok tartalmi és jogszabalyi feliilvizsgalatat 2014 évben
elvégezték, a véltozasok kdvetése azonban ezzel nem fejezddhetett be. A 2015 évben elkezdett
szabalyzat-modositasok elhuzodtak, ezekben mar a 2016 évi valtozasokat is rendezni kellett a
szabalyzatok kiadésa elott.

A belso ellendrzést tekintve az 0 Belso ellenorzési kézikonyv elkésziilt, a belsd ellendrzési
stratégiai terv 2016-t61 hatalyos kidolgozasa év kdzben megtortént.

Osszességében az Onkormanyzat ¢és a Hivatal belsd ellenoérzési feladatai maradéktalan
megvalositasat befolyasolo tényezok 2016-ben:

e viltozatlanul az Onkorméanyzatokat és az 6nkormanyzati gazdalkodast érint
jogszabalyok médositasa, mely ismét év kozbeni valtozasokkal. nagy mennyiségl
jelentési kotelezettséggel jart egyiitt. Az allamhaztartasrol és a szamvitelrol szolo
torvény, valamint végrehajtasa targyaban kiadott kormanyrendeletek, tovabba a
szamviteli ¢és koltségvetési feladatok ellatasat és a feldolgozast alapvetden befolyasolo
jogszabalyok év kdzbeni valtozasai. a kincstari bér és munkatigyi nyilvantartasi
rendszer valtozasa ismét jelentos tobbletfeladat teljesitését igényelte a Hivataltol,



e az Onkormanyzat Hivatalaban tovéabbi jelentds személyi és munkakori valtozasok
voltak, mely a folytonossagot nem biztositotta.
2016. ¢evre 1s jellemzd, hogy a tamogatasok, a palydzati lehetdségek mellett, de pénziigyi
egyensulyban lehetett a telepuilésiranyitasi és a gazdalkoddsi feladatokat ellatni. A gazdalkodasi
feladatok teljesitése biztositotta, hogy az Onkorményzat és a Hivatal a koltségvetési keretekkel
jol mukodott.

(']
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I. A belsé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan (Bkr.
48. §. a) pont)

Tokod Nagykézség Onkormanyzata és a Hivatal belso ellendrzési feladatait 2016 évben is
ugyanaz a kiilsé megbizott szervezet belsé ellenére latta el, aki a korabbi években. A bels6
ellenor a Bkr-ben eloirt belso ellenérzési vezetdi feladatokat is teljesitette. A belso ellenodrzés
teljesitésérdl az éves beszamold egyben a dokumentaciok és a személyes kapcsolatok
onértékelése 1s.

Az allamhaztartasi torvény és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belso
ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XI11.31.) korméanyrendelet, a 2014-t6] folyamatos koltségvetési
gazdalkodasi szabalyok valtozasa az Onkormanyzat és Hivatala esetében kételezo szabalyozasi
feladatokat jelentett. Ezek a meglévo belsé szabalyzatok atdolgozasa, i) SZMSZ elkészitése €s
a jovahagyott szabalyzat kozzététele, a hianyzo szabalyozasok potlasa, mely feladatok
teljesitése hidba tortént meg 2014-ben, mert 2015-2016 évben ismét jogszabalyi valtozasok
torténtek. A szabalyozasok tovabbi atdolgozast igényelnek, melynek oka a folyamatos — évkozi
— jogszabalyi valtozasok, valamint a 2015 évi majd a 2016 évi koltségvetési torvénnyel egyiitt
kiadott — azt megalapozo — jogszabalyi valtozasok.

Az Onkormanyzat 2016 évi belsé ellendrzési terve részletes kockazatértékelés ¢s elemzés
alapjan elkésziilt. Az Onkormanyzat és intézményei 2016-2018 évekre vonatkozo belsod
ellendrzési stratégiai terve 2016 évben késziilt el.

1/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

2015 novemberében készitett kockazatértékelés alapjan késziilt 2016 évi ellendrzési tervben
tervezett ellenérzés 5 db volt, melynek teljesitésére kotott vallalkozasi szerzodést a Hivatal. A
tervben rogzitett kapacitast az egyéb feladatok — tanacsadas, szabalyzatok véleményezeése,
sziikséges hivatali szervezeti valtozasok véleményezése, valtozo szamviteli és dnkormanyzati
feladatok miatti szabalyozasi teenddk - kitsltottek. Az éves ellendrzési programok teljesitése
mellett az Onkormanyzat soron kiviili ellendérzést nem rendelt el. A Hivatal és a bels ellenor
kozotti tanacsadas, konzultacio jellemzoen személyes talalkozasokkal és mailben tértént.
Ilyenek a jogszabalyok kozos értelmezése (pl. csatorna-beruhazas afa-ja), bels6 szabalyzatok
szilkséges modositasa clokészitése, szervezeti — személyi valtozasok miatti feladatok
csoportositdsa, az iratkezelés és az irattar atrendezése, lehetséges iratselejtezés és levéltari
atadas elokészitése stb.

1/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

Az ellenOrzésre tervezett belsd ellendri napok szama 60 soron kiviili ellenérzésre 5 nap,
tanacsadasra 5 nap. egyéb feladatokra S nap volt a tervezett 1do.

A kotelezd és a szakmai feliigyeletek altal szervezett tovabbképzésekre ¢s az egyéb
adminisztracios feladatok — jelentés. nyilvantartas, egyéb — ellatasdara kilon belsoé ellenori
kapacitast nem tartalmazott a terv.

A tervezett keretek kozott a belso ellenorzésre forditott idd 2016-ben 60 nap volt, mely a
tervezett 1d6tdl nem tért el. Soron kiviili ellenérzés nem tortént, 2016 ¢vben a tanacsadasra
forditott id6 a tervezettet meghaladta.



A 2016 évi ellendrzési tervbe a korabbi években végzett ellendrzések utoellendrzése és az

Hivatal vezetésével kozosen kialakitott programok keriiltek, e teriiletek ellendrzési
jelentéseiben tett javaslatokra torténtek meg az intézkedések.
Végrehajtott ellenorzések:

Tdrgy Ccél Modszer

2015 évi leltarozas

Az ellendrzés célja annak megéllapitasa,
hogy a vagyonnyilvantartasok és a
valtozasok vezetése, év végi elszamolasok
a jogszabalyoknak ¢s a belsé
szabalyozasnak megfelel6 rendben
torténik-e, a bizonylatok megbizhatoan
igazoljak-e a nyilvantartasokban szerepld
adatokat. Az eltérések feltarasa és az
esetleges felelsségre vonas megtortént-e.

Bizonylatok és
nyilvantartasok Tételes
cllendrzés

gazdalkodasi szabalyzatok
aktualizalasa

megallapitasa, hogy az Onkorményzat és
intézményei miukodése és gazdalkodasa
szabalyozottak-e, a szabalyzatok
aktualizalasa megtortént-e..

2. | Gyermekétkeztetés Az ellendrzés célja annak megallapitasa, | Nyilvantartasok.,
nyilvantartasa, hogy az énkormanyzati gyermekétkeztetés | szamlak €s befizetések
finanszirozasa, bizonylatai bevételei és kiadasai nyilvantartasa, egyeztetése

bizonylatai megfeleléen igazoljak-e az
igénybevételt és az ellatast.

3. | Az onkormanyzati Az ellendrzés célja annak megallapitasa, | Nyilvantartasok
ingatlanhasznositasi hogy az 6nkormanyzati vagyon egyeztetése, bizonylatok
bevételek bizonylatai ¢s | hasznositasa bizonylatai €s a hasznositas | ellenérzése
clszamolasa bevételei elszamoldsa a jogszabalyoknak

megfelelden tortént-e.

4. | Az dnkormanyzati Az ellenOrzés célja annak megallapitasa, | Dokumentumok és
koltségvetési bevételek és | hogy az 6nkormanyzati kéltségvetési nyilvantartasok
kiadasok eloiranyzata ¢s | elszamolasok a jogszabalyoknak vizsgalata
teljesitése nyilvantartasa. | megfeleld analitikus nyilvantartassal

alatamasztottak-e, a koltségvetési
rendeletben meghatarozott kereteknek
megfelel-e.
5. | A mukd6dési és a A belso6 ellendrzés célja annak Egyeztetés, tesztelés és

interju

1/1/b) Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hiinyossag gyanuja kapcsin tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalisa

2016 évi belso ellendrzés soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanuja kapesan jegyzokonyv
nem késziilt. A feltart hianyossagok miatt a Hivatalban volt személyi valtozas és feladat
atszervezes.




1/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elésegito és akadalyozé tényezék bemutatiasa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az éves teljesitési adatok igazoltak, hogy a tervezett id6 alatt az éves terv szerinti ellendrzéseket
el lehetett elvégezni. A teljesités tervezett idotd] eltéré idoszakban tértént, melynek oka a belsé
ellendr betegsége, a hivatali belsd atszervezés és iratok rendezése, de emiatt nem lattuk
szitkségesnek mas ellenor kdzremitkodését.

A szabalyozasok és a jogszabalyok kovetése, a jogszabalyoknak valé megfeleldség részletes
értékelése az érintett teriiletekre megtortént.

A belsé ellendrzés targyi feltételeit 2016 évben is a megbizott biztositotta, a feladat ellatasat,
az ellenérzést akadalyozo targyl hidnyossagok nem voltak.

Az Onkormanyzattol fiiggetlen, de miikddésére hatast gyakorlé koriilmények:
e Szamvitel és finanszirozas szabalyainak tovabbi valtozasa
e Bér és munkaiigyi nyilvantartasok valtozasa.

1/2/a) A belsé ellendrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

Az év kizben soron kiviil elrendelt ellen6rzés nem volt.

A tevékenységekre rendelkezésre allo kapacitas a végzett feladatokhoz elégséges volt.

A belsé ellendrzés ellatasat képzettséggel €s tapasztalattal rendelkez6 belso ellendr latta el 2016
évben is. A belsd ellendrzési regisztracié ¢és mérlegképes konyveldr bejegyzés mellett,
okleveles konyvvizsgalol és adoszakértéi vizsgaval rendelkezd személyvégezte a belsd
ellendrzést az Onkormanyzatnal.

Az ellendrzést végzé regisztralt belso ellendr, aki a kotelezd szakmai tovabbképzésen 2016
évben is sikeresen részt vett (I1.).

1/2/b) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionailis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Az Onkorményzat bels6 ellenére kdzvetleniil a Jegyz6hoz tartozik, melyet a belsd ellenérzési
kormanyrendelet hatarozott meg.

A belso ellendr az éves munkaterv alapjan onalloan végezte teviékenységét, melyhez az
ellendrzési programot 6nalloan készitette el. A belso ellenor a feladatok ellatdsahoz a Jegyzotol
kapta a megbizolevelet és kozvetleniil jogosult informacio, adat, tdjékoztatas bekérésére a
vizsgalt témdhoz az Onkormanyzattol és a Hivataltol. Jelentését az ellenérzottel t61ténd
egyeztetés utan a Jegyzonek kiildte meg.

A belso ellendr e feladatan kiviil az Onkormanyzat illetve a Hivatal mas feladatdban nem
miikodott kizre, nem latott el olyan kiegészitd, vagy rendkiviili feladatot, mely a fiiggetlenséget
veszélyeztetné.

1/2/¢) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2016 évben végzett belso ellendrzések soran osszeférhetetlenség nem mertilt fel.

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozisok bemutatasa

A tervben meghatarozott ellendrzések teljesitésében az Onkormanyzat és a IHivatal
alkalmazottjai a belsé ellenort segitették, minden — az ellenérzéshez altala kért - adatot,
bizonylatot rendelkezésére bocsatottak.

A belso ellendrzési feladat ellatasahoz 2016 ¢vben szakért6 igénybevételére nem volt sziikség.



A belso ellenbrzési tervben foglalt ellenérzési programok teljesitésére a belsé ellenér megfeleld
képzettséggel ¢s tapasztalattal rendelkezett. A belsé ellenérzés szakszerti teljesitésében a
Hivatal a segitd kézremiikodésérdl biztositotta Ot.

1/2/¢) A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

A bels6 ellenorzés rendelkezésére allo eszkozok, melyek biztositjak a feladat ellatasat:
- A belsé ellenér a Hivatalban végzi az eredeti iratok megtekintését, errdl jegyzetet,

masolatot készithet, az ellenérzés bizonylatait a szerzodés szerint 6rzi, ez biztositja a
teljes titoktartast és az informéciok megfeleld kezelését.

- A munkavégzés targyi feltételeit a megbizott szervezet — Bt — biztositotta. A Hivatal a
munkavégzésre a helyszint és sziikség esetén masold igénybevételét lehetdvé tette.

172/f) Az ellenérzések nyilvantartisa

A bels6 ellendrzések és a jelentésekre készitett intézkedési tervek nyilvantartasa a kiadott
utmutatd szerint formaban késziilt. Az ellenérzési dokumentumok kettdés nyilvantartasi
szammal vannak ellatva, annak megérzését az Onkorméanyzat Hivatala biztositja.

A belsé ellendrzési dokumentumok koziil az ellen6rzési program, megbizolevél, jelentés,
intézkedési terv, intézkedési terv teljesitésérol szolo jelentés, az ellendrzési beszamolok,
jelentések ¢s tervek, valamint a belsé szabalyzatok iktatott iratok. E mellett a belsé ellendrzési
dokumentumok — munkalapok, kimutatasok, adatlapok, kérdéivek - ellenérzésenként kiilon
nyilvantartott iratok, melyet az ellendrzést végzo kiilso ellendr 6riz.

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Tobbszordsen valtozott a jogszabalyok belso ellenérzésre vonatkozo része is.

A belsé ellenérzés irdnyitdsa és a megbizassal végezhetd ellendrzés szabalyozasa 6nallé
feladatként visszakeriilt az 6nkormanyzatok jegyz6i feladatkérébe. A sziikségességét erdsitette,
hogy a vonatkozo jogszabalyok onallo fejezetben hatdroztdk meg a vezetdi belsd
kontrollrendszer ¢és benne a belsé ellendrzés rendjét. A hatalyos kormanyrendeletben az
onkormanyzati feladatok ¢és felel6s6k meghatarozasaval szigort tervezési és beszamolasi
feladatok keriiltek rogzitésre.

A belso ellenérzési feladatok ellatasara az NGM (PM) nyilvantartisaba felvett személy
jogosult, aki koteles vizsgat tenni és kétévente tovabbképzésen részt venni. Erre vonatkozoan
felmentés nem adhato. A belsé ellen6rzést tamogatdé intézkedés volt, hogy az
intézményvezetdknek €s a gazdasagi vezetoknek — igy a Polgdrmesternek és a Jegyzonek - is
részt kell venni az dllamhaztartasi ismereteket €s a belsd ellendrzés jogszabdlyait ismertetd
tovabbképzésen.

I/3. A tandcsado tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § ac) pont)

A tervezett tandcsadoi idékeret 2016 évben 5 nap volt, mely szébeli tanacsadasra,
konzultacidkra tervezett id6 volt. 2016 évben kiemelt tandcsado igény volt a belsé ellenérzés
felé a szervezeli €s személyi véltozasok, valamint a szabalyzatok aktualizalasa véleményezése,
a koltsegveteési-szamviteli valtozasok kozos értelmezése, konkrét események véleményezése,
tovabba az irattari rendezés elokészitése.

A koriilmények miatt a tandcsaddi munka év kozben megemelkedett — teljesités 10 nap.



Minden esetben torekszem az irdsos tanacsadasra, melynek szakszerlisége igy nyomon
kovethetd. Ennek forméja nem jellemzoen a jelentés, hanem az emailben folytatott egyeztetés.

II. A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok

alapjan (Bkr. 48.§ b) pont)

Az Onkormanyzat és a Hivatal belsé kontrollrendszere, a vezet6i irdnyitas és beszamoltatas a
gyakorlatban rendszeresen mitkddd forma, mely a Jegyz6i értekezletek valamint a
Polgarmesteri megbeszélések napirendje.

Az iranyitasi és a felelosségi szintek a munkakori leirasokban meghatarozottak, ezek
érvényesiilését a jegyzOi beszamoltatason és a teljesitményértékelésen keresztiil az
Onkormanyzat vezetése rendszeresen vizsgélja.

Az Onkormanyzatnal a hivatali belsé kontroll kézikonyv kiadasa is megtortént. Az SZMSZ
atdolgozasaval 6sszhangban a belso kontroll rendszer szabdlyozasa elkésziilt.

I1/1 A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasiagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. §

ba) pont)

Vizsgalat Megillapitas Kivetkeztetés | Javaslat
cime
Az Az Onkormanyzatnal a 2015 év végi | Szabalyos A kovetkez6 évi leltarozas
Onkorményza | leltdrozast megelozoen selejtezés nem |leltarozas ezt megel6zo 1dészakban legalabb a
tés tortént. megeldzden megjelolt selejt targyak
intézményei | Megtortént a leltari jegyzokonyvekben | régen volt — oka | selejtezését el kell végezni, azt
2015 év végi |a selejt targyak rogzitése, valamint a|lehet a hivatali |kovetéen kell a leltarozast
leltarozasa és | hianyzo eszkozok kimutatasa. felajitas miatti | megkezdeni.
selejtezésel A kovetkezd évi leltarozas megel6z0 | koltozések

idoszakban legalabb a megjeldlt selejt

targyak selejtezését el kell végezni, azt

kovetden kell a leltarozast megkezdeni.
Tokod Szabalyozottsag Szabalyozas, a | Az allamhaztartas rendjére és a
Nagykozség | A gyermekétkeztetés biztositasa, bizonylatok — | szamvitelre vonatkozd
Onkormanyza |nyilvantartési és elszamolasi nyilvantartasok |jogszabalyok alapjan a
taés feladatokkal, a bizonylati fegyelem és | pontos gyermekétkeztetés
Intézményei | pénzkezelés szabalyozasaval nem vezetése, az szabalyozasaval modositani kell:
¢lelmezési egészitették ki az elszamolasok | Pénzkezelési szabalyzatot:
feladatai onkormanyzati/hivatali belso bizonylata Bizonylati rend szabalyzatot;
ellatdsa és szabalyzatokat. hianyos Gazdalkodasi rend szabalyzatot,

elszamolasa

Nincs kdzzétett szabalyozas az étkezési
kedvezmények igénybevétele ¢s
dokumentumai, a személyi téritési dij
megallapitasa eljarasrendjérol, feleldset
és bizonylatai meghatarozasarol

Nyilvantartasok ¢€s elszamolasok
A vizsgalt idoszakban a
gyermekétkeztetés nyilvantartasai,

valamint a

Hivatal és az intézmények
egylittmukddési megallapodasat.
K&zz¢ kell tenni a
gyermekétkeztetés helyi
szabalyait.

Elmulasztott feladatok potlolagos
teljesitése:




Vizsgilat Megillapitas Kovetkeztetés | Javaslat
cime
elszamoldsai bizonylatai hianyosak A 2015.1 1. félévi nyilvantartasok
voltak. Nem tértént meg és bizonylatok szabdlyos havi
maradéktalanul az idészakok zarasa, a hianyz¢ alairdsok
megbontott Osszesitése (kedvezményes potlasa,
¢s teljes téritést fizetd, a részleges és a kimutatott tulfizetés és hatralék
teljes étkezést igénybe vevd). Az pontos nyilvantartasa, szamviteli
intézményi oktatdsi naploval nem elszamolasa, sziikséges behajtasi
igazolt étkezésekre a dijkedvezmény intézkedés megtételéhez.
nem szamolhato el. A normativa elszamolas
egyeztetését a kimutatott
adatokkal folyamatosan el kell
végezni ¢s a sziikséges
modositast jelenteni kell.
Folyamatba épitett ellendrzés Az intézményekben a
A kotelezé bizonylatok és kimutatasokat feliil kell vizsgalni
nyilvantartasok formaja nem egységes, €s azok helyességét az arra
nem a jogszabdlyban eléirt forma, a koételezetteknek alairasukkal
kimutatdsok 6sszesitése és alairasa igazolni kell. Az ellenérzést
hidnyos volt. potolni kell a teljes oktatasi
Az intézményekre vonatkozoan iddszak adataira vonatkozdan
megallapithato, hogy a nyilvantartasok
vezetése, ellendrzése alairassal nem
1gazolt.
A szabalyozott szamviteli és pénziigyi
elszamolas szerint a sziikséges
ellendrzéseket el kell végezni, az
ellendrzéssel az elszamolas helyességét
€s az intézményi ellatasban valo
részvételt is igazolni kell.
Tokod Szabalyozottsag Szabalyzatok Szabalyzatok kiadasa -
Nagykodzség | Az Oonkormanyzat SZMSZ-e. a Hivatal | aktualizalasa Intézkedés folyamatban
Onkormanyza | SZMSZ-e és az 6nkormanyzati késett

ta és a Tokodi
Polgarmesteri
Hivatal belso
szabalyzatai
aktualizalasa
¢s
hatalyosulasa

intézményekkel kialakitott
munkamegosztasrol szolo
megdllapodas tartalmazza a
koltségvetési gazdalkodas f6bb
feladatai ellatasat, és ehhez
kapesolodoan a kézosen illetve
onalléan megalkotasra keriild
szabalyzatok kidolgozasanak rendjét,
feleloseit.

A megallapodasoknak megfeleléen a
Hivatal a szervezeti, jogszabalyi
valtozasokat kovetd
szabalyzatmodositasokat elokészitette,
azok hatalyba Iéptetése év végiig
megtortént.
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11/2 A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

Az Onkorméanyzatok koltségvetési szervei €s az allamhaztartasi szamviteli rend nagymérték
szervezeti, szabalyozasi és finanszirozasi valtozasokon mentek keresztiil, mely befolyasolta az
Onkormaényzat belsé kontrollrendszere elemeinek miikdését, hatdsat. Legnagyobb valtozast a
kockazatkezelésben élt at az Onkormanyzat, amit befolyasolt az ellatasi feladat és teriilet
valtozasa, az intézményi feliigyeleti és a vezet6i valtozasok dtmeneti hatasa, a humdaneroforras
bizonytalansaga.

A belso ellendrzés keretében a kontrollk6rnyezet értékelése tortént meg maradéktalanul a 2016
évi ellenérzési terv kidolgozasahoz. A bizonytalansagi tényezOk és a szakmai valtozasok miatt
a kontrollkezelés kozpontositott dontési rendszerrel valosult meg, a kontrolltevékenységet a
kozvetlen vezetdi — Polgarmesteri, Jegyzoi - ellendrzés jellemezte, az informacids és
kommunikacios rendszer szintén a kozvetlen vezetdi dontések kozzétételét jelentette, a
monitoring rendszerre is a fels6 szintli kozvetlen beavatkozas jellemzo.

A belso ellendrzés keretében a kontrollrendszer értékelése a szabalyozottsagra, bizonylatok
kezelésére, a hatdlyos szabalyozasok és a gyakorlat 6sszhangja meglétére iranyult.

1.Kontrollkérnyezet

1.1. Célok és szervezeti felépités

2014 évben az Onkormdanyzati célok meghatarozasa, a mikddési stratégia kidolgozasa,
valamint az SZMSZ atdolgozasa feladatok teljesitése volt jellemz6 szabalyozasi és szakmai
feladat. Ezek teljesitése az ezt kivetd idoszak feladata. A Hivatal szervezeti felépitése nem,
személyi allomanya jelentdsen megvaltozott. Személyek €és munkakorok cseréje zajlott le a
feladatok teljesitése, tébbek kozott a vezetdi és a belsd ellendrzéssel feltart hibak megsziintetése
érdekében.

1.2. Belso szabalyzatok

Az eldzdek és a gazdalkodasi jogszabalyok valtozasa hatassal voltak a belso szabalyozasokra
is. 2014-2015 évben a jogszabalyok tovabbi valtozasaval 6sszhangban a belsd szabalyozasok
aktualizdlasa, az uj belso szabalyzatok elkészitése komoly feladat volt azért is, mert a
szabalyozas mellett (i) nyilvantartasi informatikai rendszer kertilt bevezetésre.

A belsé ellendri jelentésekre az azonnali intézkedések évkdzben teljes krlien megtorténtek. A
szabalyozas azonban folyamatos — gyakran ¢év kozbeni — modositast igényel a jogszabalyok
gvakori valtozasa miatt. Ennek elvégzésére a napi feladatok mellett is 1d6t kellene szakitani,
ami nem sikertiilt 2016 évben hataridore.

1.3. Feladat-, és felelosségi korok

A Hivatalban a koztisztviselok tobbsége uj, vagy egy-két éve végzi a jelenlegi munkajat. A
belso ellendrzés ennek megfeleléen rendkiviili koriilménnyel e terlileten szamolt, ezen tul a
jogszabalyi feladat és hataskorvaltozasok kdvetése tortént meg.

1.4. A folyamatok meghatarozasa ¢s dokumentalasa

Az Onkormanyzat és Hivatala belso kontroll kézikonyvét 2014 évben kiadtak, a valasztasok
miatt kotelezéen az SZMSZ kidolgozasa és jovahagyasa i1s megtortént. A szabalyzatok ¢€s a
Hivatal tigyrendje is elkésziilt még 2014-ben. Ennek alapjan kellett a végzett és a sziikséges
feladatok ésszhangjat megteremteni 2016 évben.



1.5. Human-erdforras

Az Onkormanyzatnal nem volt létszdmesokkentés, de komplex ismerettel rendelkezd
szakemberek alkalmazasat igényli a hivatali feladatok valtozasa. A személyi valtozasok ezt a
célt szolgaltdk. Jelenleg tarthaté a gazdalkodds és dontések soran az osszeférhetetlenségi
szabalyok betartasa. Kiilsé foglalkoztatottak a hidnyzé munkakorék ideiglenes potlasara
egyeldre nem tortént.

A szakmai szinvonal megtartasa és az ligyintézok tuddsszintjének karbantartasa megfeleld
tovabbképzési és képzési lehetdségek biztositasaval torténhet. A belsé képzések lehetésége
nem jellemzé az Onkorményzatoknal, ezért mindenképpen anyagi eszkézék és szabadidé
biztositdsa mellett lehetoséget kell biztositani a kiilonb6z6 szakmai forumokon torténd részt
vételre, a kotelezo képzések kivalasztasara.

A belsé ellendrzést kiilsé szakember latja el, e teriilleten a szakmai tovabbképzések
biztositasarél nem az Onkormanyzatnak kell gondoskodni.

1.6. Etikai értékek és integritas
Az etikus magatartds megtartasa, erdsitése vezet6i szervezoi és iranyitasi tevékenység feladata.
A mindségiranyitasi rendszer az onkormanyzatoknal nem dltalanosan bevezetett értékelési
rendszer, ezért a teljesitményértékelés a folyamatos értékelés, tovabba e célt szolgalhatja az
idészakos elégedettségi felmérés elkészitése. Ennek eredményeit a vezetés a folyamatok
szabalyozasara hasznosithatja.

2. Kockazatkezelés értekeléséher a kovetkezd tényezdk vizsgdlata nyijthat segitséget:

2.1. A kockazatok meghatarozasa ¢€s felmérése

A bels6 ellenorzési éves terv elkészitéséhez szélesebb kord felmérés nem késziilt. Tapasztalati
adatok és interju alapjan tortént a kockazatértékelés.

2.2. A kockazatok elemzése

A belsé ellenodrzési kockazatfelmérés eclemzése alapjan tortént meg az cllendrzési terv
Osszedllitasa, az ellendrzések gyakorisaga meghatarozasa a stratégiai terv kiemelt feladatai
meghatarozasa. Az éves terv az Onkormanyzat esetében is tartalmaz olyan elemeket, melyek
nem kockdzat elemzésen, hanem tapasztalati adatok, precedensek alapjan keriiltek

rangsorolasra.

2.3. A kockazatok kezelése

A belst ellendrzés feladata, hogy az ellenérzés soran feltarja a hianyossagokat, kockazatokat,
javaslatot tegyen azok kezelésére és megeldzésére, melyek hasznositasa, végrehajtasa a vezetés
feladata. A 2016 évi belso ellendrzés keretében olyan megallapitas is sziiletett, melyre azonnali
intézkedés valt sziikségessé. Ezek megtorténtek és az eredményesség érdekében még tartanak.

Az azonnali intézkedések ¢és a hianyossagok azonnali megsziintetése a kockazat csokkentése.
Ezek hatékony lépések. A belsd ellendrzés célja, hogy a hidnyossdgok idoben feltarasra
keriiljenek. a vezetés célja, hogy az intézkedés megtirténjen. Jellemzéen intézkedési
feladatok voltak a szabdlyozis atdolgozisa és a folyamatok szabdlyozasa, mely a gyakori
¢s atfogé jogszabalyi valtozisok miatt elhizédott. Azonnali intézkedést igényelt a



kitelezettségviallalas pénziigyi ellenjegyzésének poétlasa, valamint az iktatisi rend
feliilvizsgailata.

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

A belsé ellendrzés 2016 évben is elvégezte az Onkormanyzat miikodési és gazdalkodasi teriilete
teljes szabdlyozottsaga feliilvizsgalatat. Az ellenérzés célja a kapcsolatok, atfedések,
parhuzamos feladatok és a szabalyozatlan folyamatok feltarasa volt.

2.5. Csalas, korrupcid

2016 évben korrupcié gyanuja miatt belsé ellenérzés nem folyt az Onkormanyzatnal, kiils6
ellendrzés nem tart fel ilyen tevékenységet. Szabalytalan munkavégzés a korabbi évekhez
képest jelentosen csokkent, a hivatali munkakori véiltoztatisokat a Jegyzo megtette.

3. Kontrolltevékenységek értékelése

3.1. Kontroll stratégiak ¢s modszerek

Az Onkorményzat 2016 évi belsé ellendrzési tapasztalatai szerint az Onkormanyzat célja a
miikadési és fejlesztési hianyok felszamolasa, a miikodés biztonsdga megteremtése. A miik6do
kontroll jellemz&en utdlagos, cél minden teriileten a megel6z6 kontroll tevékenység kialakitasa.

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa

Az Onkormanyzat gazdalkodasi és szakmai feladatai szétvalasztottak, a dontési és
engedélyezési jogkorok szabalyozottak. A testiileti dontés mellett a pénziigyi teljesitést
engedélyezd és a megrendelést engedélyezé személy a Polgarmester €s az intézményvezetd
(ideértve a Jegyzot is sajat intézménye tekintetében), mely dontését a koltségvetési szamviteli
végzettséggel rendelkez6 hivatali alkalmazott ellenjegyzésével gyakorolja.

3.3. A feladatvégzés folytonossaga

Az Onkormanyzat belsé ellenéri statusszal nem rendelkezik, a belso ellenorzést kiilso szervezet
latta el.

A belso ellenorzésre vonatkozo iratok (jelentések és az intézkedési tervek), a belsod
ellenérzéshez felhasznalt dokumentumok, az intézkedési tervek teljesitésérol szolo jelentések.,
éves jelentések az Onkormanyzatnal a belsé ellenérzési dokumentaciok kozott megtalalhatok.
A korabbi években végzett ellenorzések utoellendrzése az éves ellendrzési terv szerinti belso
ellenérzés keretében megtortént.

Az Onkormanyzatnal 2007 évtol folyamatos a belsé ellendrzés, melyet 2012-ig a Dorogi
Tobbeélu Kistérségi Tarsulas latott el. 2013 évben az Onkorményzat ugyanazt a szervezetet
bizta meg a belso ellendrzési feladatok ellatasaval. mely korabban a Tarsulason keresztiil is
végezte. Ezzel biztositott a folyamatossag és a folytonossag.

4. Informacio és kommunikacio

4.1, Informacio és kommunikacio



Az Onkormanyzat belsé informacios rendszere papiralapu és e-mail. A két rendszeren keresztiil
az érintettek tajékoztatast kapnak az aktudlis polgarmesteri, jegyz6i intézkedésrél, kiemelt
eseményrol €s a soron kovetkezd feladatrol, eseményr6l.

A belsd ellendrzés keretében a mail — kapcsolatok miikédnek az elézetes informaciok
biztositasara. Eredeti dokumentumokban — papir alapon — torténik a megbizélevél és a program,
valamint a jelentés ¢és az intézkedési terv atadasa a vezetés és az érintettek részére. A belsé
ellendrzési munkat segiti, ha a szitkséges adatok az informatikai eszk6zok hasznalataval ke riil
atadasra.

4.2 Iktatasi rendszer

Az Onkormanyzat és a Hivatal kdzponti iktatéval rendelkezik, egységes formai és tartalmi
kovetelményeknek megfelel6en, ezzel valamennyi — beérkezd és onnan kikiildott, vagy hazon
belill atadott — iratot iktatnak és nyilvantartanak. Az iratokhoz eléadoéi iv késziil, melyen annak
tartalma részletesen feltiintetett. Az lktatoban az iratokat irattarozzak és orzik. A belséd
ellendrzés iratai iktatdsa is megtorténik beérkezo iratként, altalaban jegyz06i, vagy polgdrmesteri
iratként. Ezzel biztositott, hogy a bels6 ellenérzési iratokba az érintettek betekintsenek. Az
engedéllyel rendelkezdk illetve olyan ellendrzést végzok, akik megbizoleveliik alapjan az
iratokat az ellenérzéshez bekérhetik, szintén betekintsenek. Biztositani kell, hogy a jelentéseket
csak a nyilvantartott engedéllyel rendelkezok tekinthessék meg.

4.3. Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

A szabalytalansagok kezelésére hatalyos belso szabalyzattal rendelkezik az Onkormanyzat. A
szabalyozas a valasztas és a jogszabalyok valtozasa utan keriilt teljes koriien atdolgozasra, a
szabalytalansdgok kezeléséért a Jegyzd az egyszemélyi feleloés. A szabalytalansagok
bejelentésének, az intézkedéseknek és a figyelemmel kisérés dokumentumainak a
nyilvantartdsa a Hivatal feladata. A belso ellenorzési jelentésekben feltart hidnyossagokra
az ott megfogalmazott javaslatok alapjan sziikséges intézkedéseket Jegyzé megtette.
Intézkedési terv Kkiadasira nem volt sziikség, mivel azonnali intézkedések voltak
indokoltak.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)
5.1. A szervezeti célok megvalositasanak monitoringja

Az Onkormanyzat Polgarmestere, a Hivatal Jegyzoje a szervezeti célok kidolgozasaval
parhuzamosan alakitja ki annak monitoring rendszerét. A monitoring rendszernek a
koltségvetési és a szakmai teljesitmény ellenérzése mellett feladata a belsé egységek megfeleld
tdjékoztatasa, visszajelzés mikodésiikrdl. Az Onkormanyzatnal nem mukodik kozépvezetés,
jellemz6 a Hivatalon beliili monitoring rendszer, a beszamoltatas és a beszamolas, ennek
kialakitasa a Jegyzo feladata.

5.2. A belso kontrollok értékelése

A belsé kontrollok mukddését 2016 évben is tobb tertileten vizsgalta a belsod ellendrzés. A
Jelentésekre tett intézkedésekkel a vezetés a belsé kontrollok miikddésének hidnyossagai
megsziintetésére intézkedett. A hianyzo6 szabalyozasok elkészitése szintén része a folyamatba
¢pitett  ellenOrzés  erdsitésére tett intézkedéseknek. Az ellendrzési jelentésekben tett
megallapitasok. az adott figyelemfelhivas és javaslat igazolta, hogy az Onkormanyzat
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gazdalkodasaban a belsd kontrollok miikddnek, ennek dokumentaldsa azonban nem mindig
tértént meg.

5.3. Bels6 ellenorzés

A belsé ellenérzés feladata az Onkormanyzat és Hivatala vezetése munkdjanak segitése a
milkodési  hianyossagok  feltarasdaval,  szabalytalansagok  megelozésével, illetve
megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezésével. A 2016 évi ellendrzési
jelentések feltart az Onkormanyzat nyilvantartasi folyamataiban elmaradasokat és javaslatot is
megfogalmazott azok megsziintetésére. A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot ad6 és tanacsado tevékenysége érvényesiilt 2016 évben is, amelynek célja, hogy
az ellen6rzott szervezet mikodését fejlessze, €s eredményességét novelje.

Teljesitendd feladat tovébbra is a bels6 ellenéri feladatok ellatasanak biztositasa, az ellendrzesi
folyamat szabalyozasa, a szabdlyozas aktualizaldsa. Tovabbi hangsulyt kapott a belso
ellendérzés taniacsadoi szerepének novelése, mely nem jelentheti a dontés felelésségének
atvallalasat, de jelenti a vezet6i dontések szakmai segitését.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitisa (Bkr. 48. § ¢) pont)

A 2016 évi ellendrzések kiterjedtek a korabbi évek ellendrzési jelentéseiben megfogalmazott
javaslatokhoz készitett intézkedési tervek teljesitésének utoellenorzésére. Tapasztalataim
szerint az Onkorminyzat és a Hivatal a jelentéseket hasznositotta és az utéellendrzések
eredményesek voltak.

A koltségvetési szerveknél tartott killsé ellenérzések megallapitasaira készitett intézkedési
tervek nyilvantartasa, és a teljesitésekrol a beszamolé elkészitése 2008 ¢vtol kotelezo feladat,
felelése az intézményvezeto.

A Kormanyrendelet szerint a kills6 ellendrzések jelentéseihez készitett intézkedési terv
teljesitését a Jegyzo jelenti a feliigyeleti szervnek és a belsé ellendrnek minden év januar 31-ig.
A belso ellenor feladata ezeknek az intézkedési terveknek a teljesitése figyelemmel kisérése is.
A tapasztalatokat az éves jelentésben kell szerepeltetni.

A hivatkozott Bkr. 48-49. §-ai eloirjak a koltségvetési szervek vezetdi szamara, hogy az
cllendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a sziikséges intézkedések végrehajtasaért
felelos személyek és a vonatkozo hataridok megjeldlésével — intézkedési tervet készitsen.

A jovore vonatkozoan javasolom a kiilso ellendrzésekhez kapesolodd intézkedési tervek
idéaranyos teljesitésérol késziilt jelentések elkészitését, tovabba azok elkészitésére kiadott
NGM utmutato szerinti kimutatas vezetését ¢s megkiildését a belso ellendrzés részére is.

A belso ellenorzés 2016 évben intézkedésre felhivo megallapitast két ellenérzés soran tett, az
intézkedést igénylo jelentésekre a teljesités azonnal megkezdédott. A szabalyozottsagra tett
javaslatot megelozte a szabalyzatok elkészitése €s kiadasa folyamat.
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Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Kivonat
Tokod Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2017. aprilis 24-ei rendes iilésének jegyzokonyvébél

- Kihagyva kihagyandok —

54/2017. (IV. 24.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a jegyzo
beszamolojat a Tokodi Polgarmesteri Hivatal 2016. évi munkéajarél - a
hatarozat mellékletét képezé tartalommal - elfogadja.

Felelés: dr. Gal Gabriella jegyz6
Hatarido: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.
Tokod, 2017. aprilis 25.

dr. Gal Gabriella 5z, 545/
jegyzb
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BESZAMOLO
a Tokodi Polgarmesteri Hivatal
2016. évi munkajarol

Készitette: dr. Gal Gabriella jegyzé
Tokod, 2017. aprilis
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1. BEVEZETES

2013. januar 1-jén lépett hatalyba a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol
szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.), melynek 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd koteles évente beszamolni a képvisels-
testiiletnek a hivatal tevékenységérél. E koételezettségemnek a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal tekintetében — 2016. évre vonatkozoan — jelen beszamolo
elkészitésével teszek eleget.

A jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen kulén elkészitendé beszamolok
(peldaul a helyi adohatésag tevékenységérdl, a koltségvetés végrehajtasarol)
nem képezik jelen beszamold részét, azokrol kiilén eldterjesztés keretében
tajekoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet.

II. A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

A Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a
bizottsagok, a részonkormanyzat testllete, a jegyz6 és a tarsulas mellett — a
képviselo-testilet szervei k6zott nevesiti.

A polgarmesteri hivatal jogi személyiséggel rendelkezo, Képviselo-testtilet altal
alapitott, 6nalléan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezo koltségvetési szerv.

A Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat képviseld-
testllete az onkormanyzat mukoédésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzo6 feladat- €s hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
kozos oOnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremukodik az
onkormanyzatok egymas kozo6tti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmukoédésének dsszehangolasaban.

A torvényl szabalyozas értelmében tehat a polgarmesteri hivatal alapvetéen
kettos feladatot lat el: egyrészt az dnkormanyzat muikodésével kapcsolatos
feladatok, masrészt a jogszabaly altal polgarmesteri vagy jegyzoi hataskérbe
utalt allamigazgatasi tigyek ellatasat.

A Motv. 81. §-a értelmében a jegyzo vezeti a polgarmesteri hivatalt.

A Tokodi Polgarmesteri Hivatal a ra iranyado jogszabalyok és a Képvisel6-
testulet altal a 157/2014. (XII. 15.) énkormanyzati hatarozattal elfogadott,
hivatalra vonatkozoé Szervezeti és Mikddési Szabalyzat alapjan végezte 2016.
évben a munkajat. Gondoskodott a helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat, valamint a Tokodi Mesevar Ovoda bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi, valamint a polgarmester, az énkormanyzat
€s a jegyzo feladat-és hataskorébe tartozo ugyek dontésre valo elokészitésérél
es vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(5]



A polgarmesteri hivatal 2016. évi koltségvetésének eredeti bevételi €s kiadasi
eléiranyzatanak éves Osszege 62.092.000,- Ft, modositott bevételi és kiadasi
éves Osszege 66.275.846,- Ft volt, mely hitelfelvételt/hiteltdrlesztést nem
tartalmaz.

A tényleges teljesités 2016. évben az alabbiak szerint alakult:

Bevétel: 61.341.307,- Ft.
Kiadas: 61.034.569,- Ft.

Fentiek alapjan a bevétel és kiadas kulonbozeteként 306.738,- Ft
pénzmaradvany keletkezett. Allaspontom szerint felelés gazdalkodast
folytattunk.

Hivatali létszam alakulasa, személyi feltételek

2016-ban a képvisel6-testtlet altal a koltségvetési rendeletben engedélyezett
koztisztvisel6i létszamkeret 11 6 volt. A 2015-6s évhez képest a koztisztviseldi
léetszam 1 fovel csokkent. A beszamolasi idészakban — a jegyzo vezetésével — 11
f6 hatarozatlan idére kinevezett koztisztviseld latta el az Onkormanyzati €s
allamigazgatasi feladatokat. Betéltetlen allashely tehat nem volt az elmult
évben.

2016-ban az alabbi személyi valtozas tortént a koztisztviselok tekintetében:
Vésztoiné Haris Melinda hatésagi- és ingatlangazdalkodasi tugyintézé 2016.
aprilis 30. napjaval kozos megegyezéssel tavozott a hivatalbol. Feladatait
2016. majus 1. napjatol Berky Monika latja el.

Néhany statisztikai adat a hivatal személyi allomanyaval kapcsolatban:

2016. januar 1-jén, valamint 2016. december 31-én a koztisztviselék kor és
nem szerinti megoszlasa:

Eletkor Fo No | Ferfi
25-35 év kozotti 3 3 0
36-45 év kozott 1 1 0
46-55 év kozotti 2 2 0
56 év feletti 5 4 1
Osszesen: 11 10 1

A fentiek alapjan a polgarmesteri hivatal koztisztviseloinek atlagéletkora: ~ 46
ev.

A férfiak és nok aranya mindkét idépontban: 9% - 91%



2016. évben a koztisztvisel6k végzettség szerinti megoszlasa:

Végzettség
Fels6foka Kozépfokia
4 7

A koztisztviselok rendelkeznek a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvényben és egyéb jogszabalyokban meghatarozott iskolai
végzettséggel, illetéleg kozigazgatasi és ligykezeldi alapvizsgaval, kézigazgatasi
szakvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban van. Koézigazgatasi
alapvizsgat a kozigazgatasba belépének kozépfoku végzettség esetén a
kinevezéstdl szamitott 2 év, fels6foku végzettség esetén 1 év alatt kell letenni.
A kozéploku végzettségli koztisztviselok koézul 6 f6 rendelkezett az elmult
évben kozigazgatasi alapvizsgaval, nekik kézigazgatasi szakvizsgat nem kell
tennitk. 1 f6 kézépfoku végzettségli koztisztvisel6 2017-ben fogja megszerezni
az alapvizsgat. A 4 {6 fels6foku végzettségu koztisztviselo kozul az elmult évben
2 {6 rendelkezett kozigazgatasi szakvizsgaval. (Tajékoztatasul kézlom, hogy a
szakvizsga megszerzése nem kotelezd a fels6foku végzettségti koztisztviselék
szamara, azonban az elémeneteli rendszerben nem léphetnek elé mindaddig,
amig nem torténik meg a vizsga letétele.)

A hivatalban 3 {6 rendelkezett 2016-ban anyakdnyvi szakvizsgaval (Juhdszné
Balazs Ilona, Faragé Ferencné és Toéth Jozsef Sandorné). Kozulik ketten
ténylegesen is ellattak az elmult évben az ezzel 6sszefliggd feladatokat. A
merlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezd pénzigyi tgyintézé (Kolbert
Moénika) részt vett a konyvviteli szolgaltatast végzék kotelezo tovabbképzésén.
Fenticken tual a Kormanyhivatal altal szervezett &agazati szakmai
tovabbképzéseken is rendszeresen részt vettiink.

2016. évben 1s folyamatos volt a kozszolgalati tisztviselok szamara a szakmai
tovabbképzes. 2014-ben bevezetésre kerult a koztisztvisel6k orszagosan
egyseéges, tervszeru, rendszeres és kotelezé tovabbképzése (273/2012. /IX.
28./ Korm. rendelet). Ez alapjan a koztisztviselé négyéves képzési idészakra
vonatkozoan meghatarozott képzési kotelezettséget teljesit. Az elsé
tovabbképzési idészakot a 2014-2017 koézotti ciklus fogja at. A felséfoku
végzettsegll koztisztviselének a tovabbképzési idészak alatt legalabb 128
kredit pontot, a kézépfoku végzettséggel rendelkez6 tisztviselének legalabb 64
kredit pontot kell teljesitenie.

A koztisztvisel6k vonatkozasaban a fentiek alapjan a Hivatal a tovabbképzési
tervet elkészitette, melyet az illetékes szerv részére megktldtiink. A képzésekre
— a munkaltato jovahagyasat kovetoen — a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Vezeto- és Tovabbképzeési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a koztisztviselok.
A tovabbképzési programokat a munkaltato altal megfizetett normativ
hozzajarulas fedezi, melynek Gsszege 2016. évben 310.354,- Forint volt. Az
éves hozzajarulas 6sszege 28.214,- Ft/{6 (az illetményalap 73 %-a).

Az cloirt feltételeket 2016-ban minden kéztisztviselo teljesitette.

LN



2014. januar 1-jétél 1épett hatalyba a 10/2013. (I. 21.) Korm. rendelet, mely
bevezette a koztisztviselok egyéni teljesitményértékelésének, valamint
mindsitésének kotelezettségét, mely elektronikus formaban, a TER
programban (informatikai rendszer) torténik. A teljesitményértékelés félévente
(minden év januar 31. és julius 15. napjaig) ismétlédo vezetdi tevékenyseég,
amelynek soran az értékelé vezetd az értékelt személy részére meghatarozza
az adott idészakra vonatkozo teljesitménykovetelményeket. Az értekels vezetd
a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i tekintetében a jegyzd, a jegyzd
tekintetében a polgarmester. A teljesitményértékelés fent hivatkozott
jogszabalyban meghatarozott kotelezo elemeit — a fenti idépontokig — a vezetd
értékeli, majd errdl az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad. A
targyévben legalabb két teljesitményértékelés eredménye egylttesen adja a
mindsitést, melynek hatarideje a targyévet koveté év januar 31. napja.

A Tokodi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi tekintetében 2016. évben a
teljesitményértékeléseket, valamint a mindsitéseket a jogszabaly altal
meghatarozott hatariddig elvégeztem.

A koztisztviselok kozott a szabadsagolasok tekintetében 2016. évben nem
voltak kirivo lemaradasok.

A polgarmesteri hivatal munkajat 2 {6 fizikai alkalmazott segitette az elmult
évben is, akik ellattak a kézbesitéi és a takaritasi feladatokat. Munkaltatojuk
a jegyz6. Mindketten részmunkaidében (napi 4 oraban) dolgoznak a Hivatal
alkalmazasaban.

Az alabbiakban egy szervezeti abra segitségével bemutatom a hivatal 2016. évi
felépitéset:
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Targyi feltételek

A felGjitott polgarmesteri hivatal éptiletében 2015. marcius 23. napjatol
fogadjuk a Tisztelt Ugyfeleket az alabbi munka- és tigyfélfogadasi rend szerint:

Nap Munkarend Ugyfélfogadas
Hétio 7.30 - 18.00 8.00 - 18.00
Kedd 7.30 -15.30 =
Szerda 7.30 -16.30 8.00 -16.30
Csutortok 7.30-15.30 -
Péntek 7.30 - 12.00 8.00 -12.00

A fentieken tul az Uveggyari telepuilésrészen is ellattuk 2016. évben is az
lgyfélszolgalati feladatok hetente egy alkalommal, cstitortokénként, 4 oraban.

Bar a Hivatal az akadalymentesitésnek még nem felel meg teljes koruen,
tekintettel arra, hogy a bejarati rendszer automatikus rendszer segitségéevel
nem, csak manualisan nyithato, azonban a problémat igyeksziink megoldani.
Igény szerint az Ugyintézok sietnek az tigyfelek segitséegere.

A Hivatal technikai ellatottsaga megfelelének minéstl. A szamitogép allomany
kortlbeltil 5 éve halézatban tlizemel. Akadnak olykor kisebb-nagyobb
problémak, de ezeket az informatikusunk segitségével igyekszink
mihamarabb megoldani, kikliszobolni. (Tajékoztatasul kozlom, hogy
varhatéoan a 2017-es évben kertul sor a gépallomany teljes cseréjére az ASP
rendszer bevezetése kovetkeztében.)

Minden Tgyintéz6 rendelkezik internet kapcsolattal. Munkankat - a
szamitogépekhez tartozo kis teljesitményi nyomtatok mellett — korszerti
multifunkcionalis fénymasolo gép is segiti, melyet a Global Union Kft-tél
(székhely: 1172 Budapest, Rétifarkas u. 16.) bérltink.

Kuloén nevesitett szamitogépes rendszert (ASZA) hasznal az anyakonyvvezeto,
mely konfiguracio a valasztasi Gigyintézés bonyolitasara is szolgal.

A pénzugyi tugyintézok a CompuTREND-EcoSTAT rendszerben veégzik
munkajukat.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében a Wolters Kluwer Kft. altal
biztositott — napi frissitési — Complex Jogtarat hasznaljuk. Ehhez a
polgarmesteren és a jegyzén tul 2016-ban Toth Jozsefné adohatosagi
Ggyintézonek volt hozzaférési jogosultsaga.

Fentieken tul tajékoztatasul kézlom, hogy az allami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. torveny uj
kotelezettségeket  és  feladatokat rott  az  onkormanyzatokra — az
informaciobiztonsag teruletén. A hivatkozott torvény értelmében az
onkormanyzatoknak is biztositaniuk kell az elektronikus informacios
rendszerek altal kezelt adatok bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre



allasat, valamint az informacios rendszerek sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak kockazatokkal aranyos védelmét. A térvény eléirasait a Nemzeti
Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatosag ellenérzi, aki az ezen a tertileten
tapasztalt hianyossagokat akar birsag kiszabasaval is szankcionalhatja.
Ennek elkertilése érdekében 2016. évben a jogszabalyi kételezettségeknek
eleget téve szerzoédeést kotottlink a Webbiztonsag Informatika Kft.-vel, tovabba
elkészitettik az informatikabiztonsagi szabalyzatunkat, rendszereink
besorolasat, melyet megkuldtiink az illetékes hatosag részére is.

A jarasi hivatal tigysegédje minden héten, a hétféi napokon, 10%° és 12°%° kézott
fogadja az ugyfeleit a bejarat melletti irodaban. Az Ugysegédi feladatok
ellatasanak biztositasara 2015. évben a Tisztelt Képviselo-testiilet dontése
alapjan uj szerzédést kotottink a  Komarom-Esztergom — Megyei
Kormanyhivatallal, melynek értelmében - a korabbi évektdl eltéréen -—
téritésmentesen biztositja az Onkormanyzat a jarasi ligysegéd szamara a
hivatali helyiségek hasznalatat.

III. A HIVATAL EGYES FELADATAINAK RESZLETES BEMUTATASA

A Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A polgarmesteri hivatal ellatja a képviseld-testiilet és a bizottsagok, valamint
a nemzetiségli Onkormanyzat képviselé-testiilete mukoddésével kapcsolatos
feladatokat. Az tulések eldkészitésével, valamint a meghozott déntések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat — a jegyzé vezetésével — a hivatal
dolgozo1 latjak el. A Képviselé-testiilet, valamint a bizottsagok tléseivel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, ugymint példaul az lések
elokeészitése, jegyzokoényvek megirasa az alabbi tigyintézok lattak el az elmult
évben:

- Tokod Nagykodzség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
tekintetében: 2016. aprilis 30-ig Vésztéiné Haris Melinda, ezt kévetéen
Berky Monika hatésagi- és ingatlangazdalkodasi tigyintézdk

- Tokod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak Képvisel6-
testulete tekintetében: Téth Vilmosné igazgatdasi tigyintézd

- A Népjoleti Bizottsag tekintetében: Toth Vilmosné igazgatdsi tigyintézd

- A Pénzligyi és Ellenérzé Bizottsag tekintetében: Berek Edit pénziigyi
tgyintézo

- A Teleptllésfejlesztési Bizottsag tekintetében: 2016. aprilis 30-ig
Vésztoiné Haris Melinda, ezt kévetéen Berky Moénika hatésdgi- és
ingatlangazdalkodasi tigyintézok.

- A Bizottsagok egytttes tlésérol keészult jegyzékonyveit Berek Edit
pénziigyt ugyintézo készitette el az elmult évben.

Az alabbiakban dsszefoglalom a Képviselé-testiilet és bizottsagai, valamint a
nemzetisegi onkormanyzat 2016. évben vegzett munkajat
(0sszehasonlitaskent koézlom a 2015-6s év adatait is):



2015. 2016.

Képviseld-testiileti iilések szima dsszesen: 31 24

- Munkaterv szerinti (rendes) tilés: 10 10

- Rendkiviili tilés: 11 11

- Kézmeghallgatas: 3 3

- Zart tilés: 7 1

- Nyilt tilés: 24 23
Képvisel6-testiileti hatarozatok szama 6sszesen: 172 165
Rendeletek szama Osszesen: 14 12

A Képvisel6-testiilet az tiléseit a Tokodi Polgarmesteri Hivatal Tanacstermében
tartotta fészabaly szerint. 2016. évben is — a 2015-6s évhez hasonléan - 2
kihelyezett tilés megtartasara kerult sor, aprilisban az tveggyari, majusban
pedig az ebszénybanyai teleptilésrészeken.

Az Ulésekre szolo meghivokat és eloterjesztéseket a képviseld-testiilet és
szervei szervezeti €s mukodeési szabalyzatarol szolo 10/2014. (XI. 4)
onkormanyzati rendelet alapjan - elektronikus uton - kuldtik meg az
érintetteknek.

Az uleésekrol a jegyzokonyveket teljes koruen elkészitettik és kozzétettiik a
kozség honlapjan is. (Tajékoztatasul kozlom, hogy a 2015-6s évrél elmaradt
jegyzokonyvek elkészitése is megtortént az elmult évben, igy azok honlapon
torténd kozzététele is megtortént). Az elkészult jegyzékonyvek, valamint az
elfogadott rendeletek megktldésre kertltek a Kormanyhivatal részére a
Nemzeti Jogszabalytar internetes feltiletén, mely 2014-t6l a Kormanyhivatallal
torténoé torvényességi feltigyeleti kapcsolattartasra is szolgal.

A Képviselo-testtlilet, illetdleg a bizottsagok dontéseivel kapcsolatban a
Kormanyhivatal nem élt torvényességi felhivassal. Tobb esetben azonban sor
kertilt szobeli szakmai segitségnyujtasra a Kormanyhivatal részerol.

A képviselok, valamint a polgarmester részvétele a képviseld-testiileti tilésen:

Aknai Péter 24/23 96%
Banhidiné Mészaros Edit 24/22 92%
Bartl Zoltan Gyorgy 24/21 88%
Harsfai Zoltan 24/ 16 67%
Horvath Mihaly 24/24 100%
| Robotka Dénes Csaba 24/ 24 100%
Toth Tivadar 24/24 100%

A képviselok és a polgarmester atlagos részvételi aranya: ~ 92%



2015. 2016.

Ulések | Hatarozatok | Ulések | Hatdarozatok
Bizottsigok szama szama szama szama
Népjéléti Bizottsdg 8 83 17 235
Pénztigyi és
Ellenérzo Bizottsdg 11 88 14 133
Teleptilésfejlesztési
Bizottsdg 10 63 8 68

Tarsulasban valé részvétel: Tokod Nagykoézség Onkormanyzata tagja a
Dorogi Tébbcélu Kistérségi Tarsulasnak, melynek keretében latja el tébbek
kozott pl. a hazi segitségnyujtassal, a csaladsegitéssel kapcsolatos
feladatokat. A tagsagbol adodé feladatok — mint pl. a hatarozatok meghozatala
— az elmult évben teljesitette az 6nkormanyzat.

Tokod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata a 2014. évi
onkormanyzati valasztasokat kdvetéen jott létre. Az alakuld Uilés megtartasara
2014. oktober 22-én kertlt sor, melynek keretében a Képvisel6-testiilet — a
tagjai kozlll - megvalasztotta a nemzetiségi onkormanyzat elnékét és
elnékhelyettesét, valamint a jegyzokényv-hitelesitét.

Elnék: Horvath Borbala

Elndkhelyettes: Fridrichné Agoston Erzsébet

Jegyzokonyv-hitelesité: Suki Andrea

2015. januar 26. napjan Suki Andrea lemondott a képviseldi tisztségérol. A
képvisel6i mandatum - tekintettel arra, hogy a valasztasokon tovabbi indulo
nem volt — nem kerult betéltésre. A jegyzékonyv-hitelesité feladatat ezt
kévetéen Fridrichné Agoston Erzsébet latja el.

A nemzetiségi o6nkormanyzat 2016. évi munkaja 0dsszefoglalva,
O0sszehasonlitva a 2015. évi adatokkal:

2015. 2016.
Képviselo-testiileti iillések szama 6sszesen: 5 6
- Rendes iilés: 4 S
- Koézmeghallgatas: 1 1
Képviselo-testiileti hatarozatok szama osszesen: 11 11

Az ulésekrél minden esetben jegyzokonyv készilt, melyek mindegyikét
megkuildtiik a Nemzeti Jogszabalytar internetes feltileten a Kormanyhivatal
részére. A Kormanyhivatal térvényességi felhivassal a nemzetiségi
onkormanyzat esetében sem élt.



Személyiigyi feladatok

A személylgyi feladatokat 2016-ban — egyéb feladatok ellatasa mellett — 1 {6
koztisztviseld, nevezetesen Farago Ferencné latta el.
A személytgyi feladatok kozé tartozik ktilénésen:

- a hivatal koztisztviseléinek, az 6nkormanyzat kozalkalmazottainak a
kinevezésével, atsorolasaval, illetménymodositasaikkal, a jogviszony
megszuntetésekkel kapcsolatos tUgyek intézése, a kozszolgalati
nyilvantartasok naprakész vezetese;

- a Munka Toérvénykonyve hatalya ala tartozo dolgozokkal kapcsolatos
munkatigyi feladatok ellatasa (pl. munkaszerzédések elkészitése);

- megbizasos jogviszonyban foglalkoztatottak vonatkozasaban a
megbizasi szerzédések elkeészitése;

- szabadsagolasi tervek készitése, valamint a szabadsagok nyilvantartasa
€s rogzitése;

- a jelenléti ivek elkészitése, ellendrzese;

- bértervezet készitése az éves koltségvetéshez;

- a hivatal koztisztviseléi vonatkozasaban a képzési terveikkel 6sszefliggd
adminisztrativ munka elvégzése és nyilvantartasa, valamint a TER
tamogatoi feladatok ellatasa;

- a  koztisztviselok és a  képviselok  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével kapesolatos hivatali feladatok ellatasa;

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az onkormanyzat 2016. évben is biztositotta a kézcéli foglalkoztatast a
telepiilésen. A Magyar Allamkincstar csak a koézmunkasok havi
bérszamfejtését végzi, a munkaviszonnyal kapcsolatos minden egyéb,
adminisztrativ munkatigyi feladat a hivatalra harul (pl. koézfoglalkoztatasi
kérelmek, kozvetité lapok kitoltése, orvosi beutalok megirasa, orvosi
alkalmassagi vizsgalatok idépontjanak nyomon kovetése stb.). A
Kormanyhivatal Esztergomi Jarasi Hivatala Foglalkoztatasi Osztalya felé a
kozfoglalkoztatasi projekthez kapcsolodo havi és zaro elszamolasokat is a
hivatal munkatarsai végzik. Ez utobbi a pénziigyi tigyintézok feladatat képezi.
A kozfoglalkoztatottakat napi 8 6ras munkaidében foglalkoztattuk. Feladatuk
volt — tobbek kozott — a kozteruletek tisztantartasa, a buszmegallok takaritasa,
a gyommentesitések elvégzése, valamint a hivatal aktualis munkaiba térténé
besegités.

A kozfoglalkoztatasban részt vevok szama, valamint az elkészitett
kozfoglalkoztatasi szerzodések szama az elmult harom évben az alabbiak
szerint alakult:

2014 | 2015 | 2016

Kozfoglalkoztatasi szerzodések szama 62 39 41
Kozfoglalkoztatottak szama 42 25 19

- ebbdl 1 alkalommal ujrafoglalkoztatva 16

- ebbdl 2 alkalommal tijrafoglalkoztatva 4

- ebbdl 3 alkalommal ujrafoglalkoztatva 0 1
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A csokkenés oka, hogy még 2014-ben tébb, révid tava, addig 2015-ben és
2016-ban is kevesebb, de hosszabb tava koézfoglalkoztatasi program kertilt
meghirdetésre.

Fentieken tul az énkormanyzat 2016. évben is csatlakozott az Esztergomi
Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya altal koordinalt ,,Nyari diakmunka”
programhoz, melynek keretében a 2016. julius 1. és 2016. julius 31. kozotti
idészakban, 1 turnusban, 6sszesen 4 f6 16-25 év koézotti nappali tagozaton
tanulo tokodi fiatalt tudtunk foglalkoztatni az 6nkormanyzatnal. Feladataikat
— melyek hasonléak voltak a kozfoglalkoztatottakéhoz — napi 4 oras
munkaidében lattak el.

(2014-ben 1 turnusban, 2014. julius 1. és 2014. julius 31. koézott, 4 fét
foglalkoztattunk. 2015-ben 2 turnusban, 2015. julius 1. és 2015. augusztus
31. kozott, 8 fot foglalkoztattunk.)

Fentieken tul az oOnkormanyzat lehetéséget biztosit a foglalkoztatast
helyettesité tamogatas tovabb-folyositasahoz sziikséges kbzmunkavégzésre is
(6nkéntes munka). Ennek lényege, hogy 30 munkanapot sziikséges az
onkéntes munkavallalonak ledolgoznia az Onkormanyzatnal, melyért
fizetés/dijazas nem illeti meg, azonban a részére folyositott foglalkoztatast
helyettesité tamogatas ennek kévetkeztében nem kertil megsziintetésre. Erre
iranyulo kérés az elmult évben 2 esetben érkezett a hivatalhoz (2015-ben nem
érkezett erre iranyulo igény).

A szabalysertési hatosag vagy birdsag altal szabalysértési buintetésként
kiszabott kézérdekii munka is ledolgozhatd az énkormanyzatnal. Az elmult
évben az Esztergomi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya ebbdl a célbol 6
szemeélyt kozvetitett ki az énkormanyzathoz. Ezen tul 2016. oktéber 11-én a
Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal és az Onkormanyzat koézott
egyuttmukodes: megallapodas jott 1étre a blincselekmény elkovetése esetén
kiszabott kézérdekti munka buntetés ledolgozasara is, mely megallapodast
2017. februar 13. napjan kelt levellinkben — 30 napos felmondasi hataridével
- felmondtuk, tekintettel a személyi- és vagyonbiztonsagunkra. Tajékoztattuk
azonban a Kormanyhivatalt, hogy az énkormanyzat a j6vében sem zarkozik el
attol, hogy - ilyen esetekben - eseti megallapodasok keretében
munkalehetoséget biztositson a kézérdekll munkavégzéshez.

Az érettségi vizsgara bocsatas feltétele SO ora koézosségi szolgalat teljesitése,
mely elséként a 2012/2013. tanévben kozépfoktu tanulmanyaikat megkezdé
tanulokat érintette. Ennek keretében 2015-ben 6sszesen 7 iskolaval kotottiink
egyuttmukodési megallapodast, mely alapjan az O6nkormanyzatnal és a
hivatalnal 6sszesen 7 tanulo teljesitette a kdzdsségi szolgalatot. 2016-ban j
egyuttmuikodési megallapodas megkotésére nem kertilt sor.



Iktatas, irattarozas

Az iktatas lényegében a Hivatalhoz érkezo, ott keletkezd, illetve az onnan
kimen6é iratok nyilvantartasba vételét jelenti, mely egy elektronikus rendszer
segitségével (Mago6 Software) torténik.

E feladatot 2016-ban 1 f6 igazgatasi Ugyintéz6, az adougyekben 1 6
adoigazgatasi ugyintézé latta el.

A hivatalban foly¢ munka nagysagrendje részben az ugyiratforgalommal
mutathaté be. Azért csak részben, mert az irasban benyujtott Utigyiratokon
kiviil nagyon gyakran személyesen is tajékoztatast nyujtunk a hivatalban
megjelené ligyfelek szamara vagy éppen a formanyomtatvanyok kitéltésében
nygjtunk segitséget. E mellett tobb esetben telefonon is adunk informaciot. Az
ilyen jellegii tigyfélforgalom is jelentés, melyekrél azonban szamadatokkal nem
rendelkezunk.

Az iktatott tigyiratforgalmi statisztikai adatok 2016. évben az alabbiak szerint
alakultak. Tajékoztatasul kézlom a 2014. és 2015. évi adatokat 1s.

Idészak | Fészam | Alszam | Osszesen
2014 2305 4857 7162
2015 5153 6137 11290
2016 6966 8615 15581

A fenti szamadatok alapjan lathato, hogy az iktatott ligyiratok szama évrol
évre novekszik. Ennek oka, hogy — a korabbi évektol eltéréen — 2015-t6l a
kommunalis ado, a gépjarmtiado kivetésével, tovabba a helyi iparuzési ado
bevallasokkal kapcsolatos iratok adozonként, valamint adonemenként kilon
iratban (ktlén fészamon) kertltek nyilvantartasba vételre, tovabba a korabbi
évektdl eltéréen minden az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben foglaltaknak megfelelé
Ugyirat iktatasra kerul.

2016-ban nagy feladatot jelentett a hivatal irattaranak rendbetetele. A
koltozések és az irattarozas/selejtezés tobb éves hianya miatt szukségszertuve
valt ugyanis az ugyiratok haladéktalan szakmai fellilvizsgalata, irattari
tervnek megfeleldo elhelyezése, az iratselejtezések elvégzése, valamint
jogszabalyban meghatarozott tigyiratok levéltarnak torténé atadasa.

Az irattar rendezésére egy esztergomi vallalkozo nyujtotta be a legkedvezébb
ajanlatot, igy a munka elvégzésével 6t biztuk meg. Ennek Osszege brutto
850.000,- Forint volt.

2016. oktoberében a kozokiratokrol, a kozlevéltarokrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény 11. §-a értelmében a MNL
Komarom-Esztergom  Megyei  Levéltar helyszini  ellenérzest  vegzett
hivatalunkban az irattarozas és az iratkezelés vonatkozasaban. Az ellenorzés
soran megallapitast nyert, hogy a hivatal irattaraban lévé maradando érteku
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iratanyag Orzése biztositott, az iratkezelés az érvényben lévo iratkezelési
szabalyzatban  foglaltak  szerint  torténik, azonban  javaslatként
megfogalmazodott az iratkezelési szabalyzat aktualizalasa, melyet az ASP
rendszer bevezetése is indokol. Ennek kovetkeztében az ASP rendszer
kiépitésére benyujtott palyazat tamogatoi dontését kévetéen megkezdjiik az (j
iratkezelési szabalyzat elkészitését.

Hirdetmények kifiiggesztése

A hirdetmények kiftiggesztésével kapcsolatos feladatokat a tavalyi évben 1 6
koztisztviseld, nevezetesen Toth Vilmosné latta el.

Az elmult évben mindésszesen 109 esetben helyeztiink el hirdetményt a
hivatal hirdetdtablajara (2014-ben: 78 alkalommal, 2015-ben: 82
alkalommal). Ezek egy része (szam szerint 37 db) terméfoldek eladasaval vagy
haszonbérbe adasaval kapcsolatos hirdetmény volt. (2014-ben ezen
hirdetmények szama 31 darab volt, még 2015-ben 27 darab).

A termofoldekkel kapcsolatosan nagymeértékli jogszabalyvaltozas ment végbe
a mezo- és erdogazdasagi f6ldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXII. térvény
hatalyba léepésével. Az 1j szabalyozas értelmében az adasvételi, valamint a
haszonbérleti szerzédés hirdetményi uUton, kifGggesztéssel torténd —
elévasarlasi/eléhaszonbérleti jogosultakkal torténd — kozlése a fold fekvése
szerint illetekes teleptilési 6nkormanyzat jegyzojének feladatkoérébe tartozik.
A kiftiggesztés idotartamanak leteltét kovetoen a szerzodések 6sszes példanyat
meg kell kiildeni az illetékes foldhivatal részére, aki a beérkezett szerzédéseket
megkuildi a Nemzeti Agrargazdasagi Kamarahoz. A Kamaratol érkezé
jovahagyast vagy elutasitast (allasfoglalast) az illetékes jegyzonek 5 napra
1ismet ki kell figgesztenie, valamint az érintettekkel kézvetlentil is kézolni. A
Kamara allasfoglalasa ellen az érintettek a kézhezvételtél szamitott 5 napon
beltil kifogast terjeszthetnek eld, melynek elbiralasa a Képvisel6-testiilet
hataskorébe tartozik. 2016-ban a Kamara allasfoglalasa ellen kifogas nem
kerult benyujtasra.

A hirdetmény-kifliggesztések tobbségét (elmult évben szam szerint 72 darab)
a vegrehajtotol érkezo arverési hirdetmények, valamint a birésagoktol érkezé
hirdetmények (pl. ismeretlen helyen tartéozkodé személyek vonatkozasaban)
teszik ki. Ezek kifliggesztésének idétartama 15 nap. (2014-ben ezen
hirdetmények szama 47, 2015-ben 56 darab volt.)

Mind az eladassal és haszonbérbe adassal kapcsolatos ajanlatokat, mind az
arveresl €s egyéb hirdetményeket minden esetben meg kell jelentetni
elektronikus formaban a koézponti kormanyzati portalon is, mely
kotelezettséegiinknek minden esetben eleget tettiink.

Osszességében elmondhato, hogy a hirdetmények kézzétételével kapcsolatos

eljaras igen osszetettnek és hosszunak tekinthet6, kelld kortltekintéssel, a
jogszabalyl modositasok rendszeresen figyelemmel kisérésével jarunk el ezen
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ltigyekben, annak érdekében, hogy a hivatal ne sértse meg az eléirasokat, ezzel
az ugyfeleknek esetlegesen kart okozva.

Talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzoi eljaras

2014. marcius 15-t6l a Polgari Térvénykonyvrol szolé 2013. évi V. toérvény
5:55. §. és 5:56. §-ai rendelkeznek a talalasrol és a talalassal osszefliggd
eljarasi szabalyokrol. Az elmult évben talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzoi
eljaras lefolytatasara nem kerult sor.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakOnyvi igazgatassal Osszefliggéd feladatokat az elmult évben 2
koztisztviselo latta el, nevezetesen Juhaszné Balazs llona és Farago Ferencné.
Tajékoztatasul koézléom, hogy a korabbi — papir alapu - anyakényvezési
rendszert — az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi 1. torveny, valamint a
végrehajtasara kiadott, az anyakoényvezési feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol szolo 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet hatalybalépésével — 2014.
jualius 1. napjatél felvaltotta az Elektronikus Anyakonyvi rendszer (a
tovabbiakban: EAK). Ennek kovetkeztében igen nagy teher harult, illetve
folyamatosan a mai napig is harul az anyakényvvezetékre, tekintettel arra,
hogy a papir alapu anyakényvben vezetett eseményeket — amennyiben az
ugyfélnek valamilyen anyakoényvi valtozas miatt sziiksége van anyakoényvi
kivonatra, vagy 1j anyakonyvi esemény feldolgozasa szukséges — fel kell
rogziteni az elektronikus rendszerbe. Ezen rogzitések szama az elmult évben
95 darab volt. Emiatt az ugyek lebonyolitasa lényegesen tobb idét vesz
igénybe, ennek ellenére allaspontom szerint a jovére nézve, hosszu tavon
praktikusnak igérkezik a rendszer, ugyanis az elektronikus rendszerbe mar
berogzitett eseményekrdl az orszag teruletén barmely anyakonyvvezeté tud
kivonatot kiallitani.

Néhany statisztikai adat:

Kiadott anyakonyvi kivonatok szama 2014 2015 2016
Sziiletési anyakoényvi kivonat 14 32 28
Hdzassagi anyakonyvi kivonat 26 34 22
Halotti anyakoényuvi kivonat 22 28 17
Osszesen: 62 94 67

Az anyakonyvi Uigyintézés soran a helyben tértént szuletés, hazassagkotés és

halalozas anyakonyvezése a hivatalban térténik.

Ezek szama az elmult harom evben az alabbiak szerint alakult:
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2014 | 2015 | 2016
Sziiletések szama 0 0 0
Hazassagkotések szama 8 20 14
Halalozasok szama 14 18 13

A hazassagfelbontas tényének anyakényvben torténéd rogzitése tovabbra is a
hazassagkotés helye szerint illetékes anyakényvvezeté feladata. A tavalyi
€vben Osszesen 3 esetben (2014-ben 7 esetben, 2015-ben 4 esetben) kaptunk
értesitést a birosag részerdl Tokodon anyakoényvezett hazassag felbontasarol.

Olyan parok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a
szuletendo gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalyu
apai elismeré nyilatkozatot tehetnek. Az erre iranyulo eljaras barmely
anyakonyvvezeténél kezdeményezheté. 2016-ban 13 esetben tortént apai
elismerd nyilatkozat felvetele (2014-ben 20 esetben, 2015-ben 18 esetben).

Tovabbra is az anyakényvi esemény helye szerinti anyakonyvvezetd jogosult a
hazassagi névviselési forma maddositasara iranyulé eljaras lefolytatasara.
2016-ban 10 esetben folytattunk le erre iranyulé eljarast (2014-ben és 2015-
ben 4-4 esetben).

Szuletési név megvaltoztatasara iranyulo eljaras barmely anyakényvvezeténél
kezdeményezhet6, de az eljaras lefolytatasara a koézponti anyakényvi szerv
(anyakonyvi tgyekert felel6és miniszter) jogosult. Ilyen kezdeményezés 2016-
ban nem volt.

Magyar allampolgar kulfoldén toértént anyakoényvi eseményének hazai
anyakonyvbe tortéeno bejegyzése barmely anyakonyvvezeténél
kezdeményezhetd, azonban az eljaras lefolytatasara 2015. aprilis 1. napjatol
Budapest Févaros Kormanyhivatala jogosult. Az elmult évben 2 esetben kertilt
sor kulféldén tortént szuletés hazai anyakényvezésére (2014-ben nem volt,
2015-ben 3 esetben), tovabba 1 esetben kerult sor kilfoldén kétott hazassag
hazai anyakdnyvezésére.

A telepulesen €l6 90., 95., 100. életéviiket betoltétt polgarok elismerésének
unnepi eseménye a szép koruak koszoéntése, melynek elékészitése és
szervezeése az anyakonyvvezetd feladata. A szép koru polgarok otthonukban
torténd koészontesérdl a polgarmester gondoskodik. A tavalyi évben szép koru
koszontesére 2 alkalommal kertlt sor.

Allampolgarsagi i

A magyar allampolgarsag megszerzésére iranyulo eljaras lefolytatasa a jarasi
hivatalok hataskoérébe kertilt.

A hivatalban allampolgarsagi eskii/fogadalom letételére van lehetéség, melyre
azonban - a 2015-6s évhez hasonléan — az elmult évben sem kertilt sor.
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Hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljarasrol a 2010. évi XXXVIII. térvény, valamint a hagyatéki
eljaras egyes cselekményeirél szolo 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet
rendelkezik.

A hagyatéki eljarasban az illetékességet az 6rokhagyo utolso belféldi lakohelye,
ennek hianyaban az Orékhagyé utolsé belfoldi tartozkodasi helye, ezek
hianyaban az oérokhagyo belfoldi elhalalozasanak a helye, tovabba az elsé
harom feltétel hianyaban a hagyatéki vagyon fekvésének helye alapozza meg.
A hagyatéki eljaras akkor indul meg, amikor a jegyz6é a halottvizsgalati
bizonyitvany alapjan az érokhagyé halalarol értesul. A hagyatéki eljaras soran
az ligyintéz6 (hagyatéki eléado) az éroklésben érdekelt felet értesiti a hagyateki
eljaras meginditasarol, és egyben a hagyatéki leltar tartalmanak megallapitasa
céljabol tartanddé meghallgatas idépontjarol. A hagyatéki leltar felvetelét
kovetéen a leltar az illetékes kozjegyzéd részére megkuildésre kertl, aki dont a
hagyaték targyaban.

Ha a hagyatéki eljaras befejezése utan kertl el6 a hagyatékhoz tartozo
valamilyen vagyontargy, ugy poéthagyatéki eljarasnak van helye, melynek
lefolytatasara az a kozjegyzé illetékes, aki az alaphagyatéki eljarast is
lefolytatta.

Az elmult harom évrél néhany statisztikai adat:

2014 | 2015 | 2016
Hagyatéki eljarasok szama 71 99 90
Pothagyatéki eljarasok szama 6 9 37

Pothagyatékok szama az elmult évben a f{oldhivatali nyilvantartas
felulvizsgalata kovetkeztében novekedett.

Gondnoksagi és gyamsagi iigyekhez kapcsolodo vagyonleltar felvétele

A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamuigyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Gyer.) 133. § (1) bekezdés
f) pontja értelmében a gondnok kirendelése elétt a gyamhivatal beszerzi a
gondnokrendelés okaul szolgal6 bizonyitékokat, igy kuilondsen a vagyonleltart.
A Gyer. 146. § (3) bekezdése alapjan, ha a gyermeknek vagy a vagyoni uigyeit
érintéen gondnoksag alatt allo személynek van vagyona, azt a gyam vagy a
gondnok leltarral veszi at. A gyamhivatal felkéri a hagyatéki tigyekben eljaro
hatosagot a leltar felvételére. A leltart a hagyatéki leltarozasra vonatkozo
rendelkezések szerint kell elkésziteni.

Az elmult évben 3 esetben kertlt sor gondnoki vagyonleltar felvételére. (2014.
évben 4 esetben, 2015-ben 5 esetben).

Kiskoru gyermekek tekintetében ingo-és ingatlan vagyonleltar felvetelére az
elmult évben 3 alkalommal kerult sor.
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Lakcim- és népesség-nyilvantartas

A lakcim- és népesség-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az elmult
évben 1 {6 koztisztviseld, nevezetesen Juhaszné Balazs Ilona latta el.

A telepulés lakossagszama a 2016. december 31-ei adatok alapjan 6sszesen
4433 16 (ebbdl tartozkodasi hellyel rendelkez6: 257 f6), mely életkor szerinti
megbontasban az alabbiak szerint alakult (tajékoztatasul kozlém a 2015-6s
adatokat is):

2015 2016
0 -3 éves 161 173
4 - 6 éves 154 148
7 - 14 éves 367 366
15 - 18 éves 209 195
19 - 24 éves 356 348
25 - 30 éves 359 345
31 - 40 éves 669 649
41 - 50 éves 660 663
51 - 60 éves 553 539
61 - 70 éves 580 561
71 - 80 éves 349 329
80 év felett 129 117

A hivatal - a népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa soran - a polgarok
személyl adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI.
torvényben eldirtak szerint gondoskodik a kézigazgatasi tertileten élok lakcim
bejelentkezésével kapcsolatos, valamint a hivatkozott torvény végrehajtasaroél
sz0lo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan a lakcimek érvénytelenitésével
kapcsolatos ligyek ellatasarol, adatszolgaltatasi nyilvantartast vezet, hatosagi
bizonyitvanyt, igazolast allit ki a Személyi adat- és Lakcimnyilvantartasban
tarolt adatokrol a hivatkozott térvényben meghatarozottak szerint.

A jarasi hivatalok létrehozasaval tébb olyan feladat- és hataskér is van, melyet
a teleptilési jegyz6 a jarasi hivatallal megosztva gyakorol (Pl. a lakcim
nyilvantartas 2014. januar 1-t6l a jarasi hivatal feladatat képezi, azonban a
polgarmesteri hivatal kéztisztviseldje veszi fel az adatokat, rogziti a valtozast a
rendszerben, majd a bejelenté lapokat atadja a teleptilési tigysegéd részére,
aki azokat elviszi az Esztergomi Jarasi Hivatalba, ahol elkészitik az uj
okiratokat).

A telepulésen Uj lakohely, illetve tartozkodasi hely létesitésére az elmult évben

mindosszesen 131 esetben, tartozkodasi hely megsziintetésre 8 esetben kertilt
sor. Allando lakohely megsziintetésére nincs lehetéség.
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2014 | 2015 2016

Allandé lakéhely létesitése 90 49 78
Tartozkodasi hely létesitése 58 68 53
Tartézkodasi hely megsziintetése 18 9 8

Javito jelento (pl. utcanév vagy
hazszamvaltozas miatt)

18 4 66

Lakcim érvénytelenségének megallapitasa hivatalbol és kérelemre egyarant
torténhet. Az utobbi esetben, amennyiben a polgar igazolja, hogy a lakasaba
bejelentkezett személy ténylegesen nem lakik ott, a jegyzé (illetve a jarasi
hivatal) megallapitja a lakcim érvénytelenségét és — a dontés jogerdre
emelkedését kovetben — az érvénytelen lakcimadatot a nyilvantartasban fiktiv
jelzéssel szerepelteti mindaddig, amig a polgar a valos lakcimét be nem jelenti.
Lakcim-fiktivvalasi eljarasra az elmult évben 6 esetben kertilt sor (2014-ben
10, 2015-ben 8 esetben).

Jogszabaly lehetévé teszi, hogy azok, akik allando lakohellyel, tartozkodasi
hellyel, ideiglenes szallashellyel sem rendelkeznek (pl. az utcan élnek,
hajléktalanok), lakohelyként bejelentsék azt a telepulést, ahol altalaban
tartozkodnak. Ezt teleptilés szintl lakcimnek nevezik. llyenkor a kdzponti
nyilvantartasban a bejelentett teleptilés neve melle a ,lakcim nélkuli”
bejegyzés kerll. Teleplilésszintli bejelentkezésre 2016-ban nem kerult sor
(2015-ben 1 esetben).

Az allami és onkormanyzati nyilvantartasok egyuttmukodésének altalanos
szabalyairdl szolo 2013. évi CCXX. térveny 14. §- a értelmében a cimadatot
tartalmazo allami és Onkormanyzati nyilvantartasok egyuttmukodeési
képességének eldsegitésére és az egységes cimkezelés biztositasara 20105.
januar 1-ig létre kellett hozni az uin. kézponti cimrendszert (a tovabbiakban:
KCR). A KCR a jogalkoto szandéka szerint egy olyan, nyilvantartasok kozotti
egyuttmtkodést elosegité kozponti nyilvantartas, amely a cimadatok
vonatkozasaban adatkapcsolat-szolgaltatas utjan hiteles adatforrast fog
biztosit a cimadatot tartalmazo allami és o6nkormanyzati nyilvantartasok
szamara. A KCR létrehozasanak eldkészitése ceéljabol a jegyzéknek
ellendrizniuk és ennek keretében javitaniuk kell az illetékességi tertletikon
lévé teleptilési cimek nyilvantartasat. A cimellenérzés soran 3 kézponti
adatbazis (a személyi adat- és lakcimnyilvantartas, az ingatlan-nyilvantartas
és a postai cimnyilvantartas) adatainak a jegyzo6 kezelésében lévo okiratokkal,
informaciokkal torténo egybevetésével valosul meg. A cimellenérzesi feladatot
mar 2014. év végén a hivatalban megkezdtiik, a feldolgozas azonban atnyult
a 2016-o0s évre is, és azota is folyamatos. A cimellenorzés soran megallapitasra
kerult, hogy az illetékességi teruleten levé cimadatok jelentos része
pontositasra szorul. Tovabbi Uj feladatként jelentkezett, hogy a féldhivatali
nyilvantartas szerinti GPS koordinatakat is rogzitentink kell a rendszerben.
Mivel informatikai titon a két rendszer 6sszekapcsolasa nem megoldhato, igy
a koordinatakat manualisan, egyenként kell rogziteni, mely jelentés terhet
jelent a munkatarsaim szamara. A rendszer csak az anyakonyvi gépen érheto
el, ezért ezt az adatrogzitést az anyakonyvvezetok vegzik.
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Magyarorszag Koztarsasagi Elnoke 2016. oktober 2. napjara orszagos
népszavazast tuzott ki. A népszavazasra bocsatott kérdés: ,Akarja-e, hogy az
Eurdpai Unié az Orszaggytilés hozzajarulasa nélktil is eléirhassa nem magyar
allampolgarok Magyarorszagra térténd kételezd betelepitését?” volt.

Tokod esetében a szavazokori névjegyzékben szereplé valasztopolgarok szama
3369 {6 volt, melybdl a fenti idépontra Kkiirt orszagos népszavazason 1470 f6
vett részt (a valasztopolgarok 43,6%-a).

A népszavazas eredménye Tokod esetében az alabbiak szerint alakult:

Leadott IGEN NEM Ervénytelen
szavazatok|szavazatok|szavazatok| szavazatok
szama szama szama szama

1470 25 1411 34

Elmondhato, hogy kozséglinkben az orszagos népszavazas lebonyolitasa
zokkenomentesen zajlott.

Szocialis és gyermekvédelmi, valamint gyamiigyi feladatok

A szocialis és gyamugyi feladatokat hivatalunkban 1 f6, nevezetesen T6th
Vilmosné latta el az elmult évben.
A szocialis raszorultsagtol fliggé pénzbeli ellatasok, valamint a természetben
nyujtott szocialis ellatasok részben allamigazgatasi, részben dnkormanyzati
hatosagi hataskorként jelennek meg.
Az alabbiakban keét témakorbe csoportositva mutatom be a kilénbozéd
ellatasokkal 6sszefliggo feladatokat:

- gyermekek részére nyujtott ellatasok

- helyi rendeletben szabalyozott ellatasi formak.

Gyermekek részére nyujtott ellatasok
A telepuilési 6nkormanyzat jegyzdjének — mint 1. foki gyamhatosagnak — a
feladat- és hataskoérét a gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas
vonatkozasaban a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) és a korabban mar hivatkozott
Gyer. jeloli ki.
A gyamhatosagt Jjegyzoi hataskérok az alabbiak:
rendszeres gyermekveédelmi kedvezmény megallapitasa;
- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel egy idében a hatranyos,
valamint a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa;
- koérnyezettanulmanyok lefolytatasa;
- szuletend6, valamint megsziletett gyermekre teljes hatalyu apai
elismero nyilatkozattétel (anyakonyvvezetoi hataskorben végezzik, lasd
17. oldalon).

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasanak célja annak igazolasa, hogy a gyvermek — szocialis helyzete
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alapjan - jogosult a gyermekétkeztetés mnormativ kedvezményének
igénybevételére, tankonyvtamogatasra, természetben nyujtott tamogatasra.

A Gyvt. 19. § (2) bekezdése alapjan az a gyermek jogosult a tamogatasra, ahol
a csaladban az egy fére juto havi jovedelem nem haladja meg az dregségi
nyugdij legkisebb 0sszegének 130%-at (37.050,- Forint). A gyermeket egyedtil
nevel6 szulé esetében, illetve a tartosan beteg vagy sulyosan fogyatékos
gyvermek, valamint azon nagykoru fiatal esetében, aki nappali tagozaton
tanulmanyokat folytat a jovedelemhatar az oOregségi nyugdij legkisebb
osszegének 140%-a (azaz 39.900,- Forint).

A Gyvt. 20/A. §-aban foglaltak szerint a jegyzé, mint gyamhatosag
természetbeni tamogatast nyQjt annak a gyermeknek, akinek a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga a targyév augusztus 1-jén és
november 1-jén fennall, a targyév augusztus és november hoénapjaban,
Erzsébet utalvany formajaban, melynek 6sszege esetenként és gyermekenkeént
5.800,- Forint.

2016-ban minddsszesen 166 gyermek (65 csalad) részesilt rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben /2014-ben 230 gyermek, 103 csalad, 2015-
ben 223 gyermek, 90 csalad/. Az elmult évben Osszesen 8 kérelmet kellett
elutasitanunk a jévedelmi viszonyok miatt. Jogorvoslatot egyik esetben sem
nyUjtottak be a dontések ellen.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak
szabalyait a Gyvt. 67 /A. §-a, valamint a Gyer. 83/A. §-a rogzitik.

Az alabbi tablazatban osszefoglalva talalhato, hogy hany gyermek esetében
volt szukséges a hatranyos, valamint a halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa. Tajekoztatasul kézlém a 2014-es és 2015-0s adatokat is.

2014 2015 2016

Hatranyos helyzet 0 0 0

64 gyermek | 42 gyermek | 45 gyermek

Halmozottan hatranyos helyzet (38 csalad) | {18 csnlad) | [18 csultid)

A csokkenés oka, hogy amig 2014-ben meég jelzés alapjan (pl. védénd, ovoda,
iskola, csaladsegit6), addig 2015-t6l szilol nyilatkozat alapjan kerult sor a
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara.

Gyamugyekkel kapcsolatban 2016-ban 0Osszesen 22 esetben érkezett

gyamhatosagi  intézkedésrdl (pl. neveléesbe  vételrél, vagy annak
megszuntetésérol, gyermektartasdi]j megelolegezésérol) tajékoztatas és 12
alkalommal  végeztink  feltlvizsgalatokhoz, illetve  gondozasi  dij

megallapitasahoz kérnyezettanulmanyt /2014. évben tajékoztatas 21,
2015-ben 29 esetben tortént, kérnyezettanulmanyt 2014-ben 7, 2015-ben 3
alkalommal végeztiink/.
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Gyermekétkeztetés
2015. szeptember 1. napjatol bévilt az ingyenes étkezésre jogosultak kore az
ovodakotelezettek vonatkozasaban.

Az alabbi tablazatban Osszefoglalom az étkeztetésben részesllék szamanak
alakulasat mind az évoda, mind az iskola tekintetében (tajékoztatasul kozlom
az elmult két év adatait is):

2014 | 2015 | 2016
Hegyeské Altalinos Iskola 6sszesen: 129 | 113 | 104
- 100% normativ kedvezményben részestilék szama 80 71 56
- 50 % normativ kedvezményében részestilék szama | 25 23 21
- fizetés 24 19 2F
Mesevir Ovoda osszesen: 155 | 153 | 122
- 100% normativ kedvezményben részestilok szama | 49 104 | 113
- 50 % normativ kedvezményében részesiilék szama | 32 36 0
- [izetds 74 13 2,

A fenti tablazatbdl lathato, hogy a jelentésen csékken a gyermekek szama.

A fentieken tulmenéden a gyermekszegénység, gyermekek hatranyos helyzete
elleni ktizdelem terén az alabbi egyéb feladatokat lattuk el:

A gyermekek vedelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. toérveny (a tovabbiakban Gyvt.) 2016. januar 1. napjatél hatalyos
modositasaval onallo gyermekvédelmi természetbeni ellatasként kerult
meghatarozasra a sziinidei gyermekeétkeztetés. A sziinidei étkeztetés
tehat ezen idéponttél a gyermek lakoéhelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerinti teleptilési 6nkormanyzat kotelezo feladata.
A Gyvt. 21/C. § (1) bekezdése értelmében a telepulési 6nkormanyzat a
szunidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, térvényes képviseld
kérelmére a deli meleg foétkezeést

a) a hatranyos helyzetll gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilo, halmozottan hatranyos helyzeti gyermek
részére ingyenesen biztositja, és

b) az a) pontban foglalt gyermekeken kiviil tovabbi gyermekek, igy
kulonésen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

A Gyvt. 21/C. § (2) bekezdése alapjan a teleplilési énkormanyzat a
szunidel gyermekétkeztetést a Gyvt. 21/C. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti esetben

a) a bolcsédei ellatasban, ovodai nevelésben részesilé gyermekek
szamara a bolcsodel ellatast nyujté intézmény és az ovoda zarva
tartasanak idotartama alatt valamennyi munkanapon,

b) az a) pont ala nem tartozo gyermekek szamara

ba) a nyari sztinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari
szunet idotartamara es6 valamennyi munkanapon,




bb) az 0Oszi, téli és tavaszi szunetben a tanév rendjéhez igazodoan
szlinetenként az adott tanitasi szunet id6tartamara esé valamennyi
munkanapon
koteles megszervezni, €s ennek keretén beltil a szild, térvényes
képviselé kérelmének megfeleld idétartamban az adott gyermek részére
biztositani.
Fentiek alapjan az alabbiak szerint alakult 2016. évben ezen koételezd
onkormanyzati feladat ellatasa:
o Tavaszi: 3 munkanapon keresztuil, 7 gyermek részestlt meleg
étkeztetésben, melynek 6sszege brutto 12.285 Ft volt.
o Nyari: 55 munkanapon keresztll, 28 gyermek részesult meleg
étkeztetésben, melynek 6sszege brutté 900.900 Ft volt.
o Oszi: 3 munkanapon keresztiil, 9 gyermek részesiilt meleg
etkeztetésben, melynek dsszege bruttd 15.795 Ft volt.
o Téli: 7 munkanapon keresztul, 6 gyermek részesllt meleg
étkeztetésben, melynek 6sszege brutto 24.570 Ft volt.
a Bursa Hungarica Felséoktatdasi Onkormanyzati Osztondij
rendszer mukodtetése: erre a tamogatasra a szocialisan raszorult
hallgatok, illetéleg leend¢ féiskolasok, egyetemistak palyazhatnak. Az
elbiralasra - atruhazott hataskérben - Tokod Nagykozség
Onkormanyzata Képvisels-testiiletének Népjoléti Bizottsaga jogosult.
A Bizottsag 2015/2016. tanév II. félévre (2016. februar - junius)
Osszesen 11 palyazot részesitett tamogatasban. A tamogatas teljes
Osszege erre az iddészakra 360.000,- Forint volt. A kifizetéseket keét
részletben - 2016. januar és 2016. augusztus honapokban -
teljesitetttik. A 2016/2017. tanév els¢ féléevere (2016. szeptember —
2017. januar) a Bizottsag szintén 11 palyazot részesitett tamogatasban,
mely idészakra a tamogatas teljes dsszege 425.000,- Forint volt. Ezt az
Osszeget azonban 2017. évben szlikséges teljesiteni. Fentiek alapjan
osszesen 360.000,- Forint kertilt felhasznalasra 2016. évben a Bursa
Hungarica Oszténdij keretében.

Helyi rendeletbhben szabalyozott ellatasi formak

Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 2015. februar 23-
ai rendes 1tlésén alkotta meg az uj, szocialis ellatasokrol, valamint a
gyermekek védelmérél szolo 3/2015. (II. 25.) onkormanyzati rendeletét,
melynek értelmében az ellatasok elbiralasanak egy része a Népjoléti Bizottsag,

masik része a polgarmester hataskorébe tartozik.

Az alabbi tablazatban tajekoztatasként dsszefoglalom a 2016. évi ellatasi

rendszert az 6nkormanyzat vonatkozasaban:

2016.
(2015. marcius 1-t6l)

Pénzbeli ellatasok

teleptilési tamogatas
rendkivili telepuilési tamogatas
temetési tamogatas

idokoruak tamogatasa
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- szocialis célu tuzifa tamogatas

Természetbeni ellatasok - A
-  koztemetés

Az elmult évben megallapitott ellatasok szama a kovetkezok szerint alakult
(tajekoztatasul kézlom a 2015. évi adatokat is):

2015 2016
Telepiilési tamogatas 64 41
Rendkiviili telepiilési tamogatds 21 15
Temetési tamogatas I3 17
Idoskoruak tamogatasa 500 474
Szocidlis célu tiizifa tamogatas 25 el
Koztemeteés 1 2

Telepiilési tamogatas iranti kérelmet — atruhazott hataskérben — a

Népjoléeti Bizottsag 6 alkalommal utasitott el az elmult évben. Déntései ellen
az ugyfelek jogorvoslattal nem éltek.

Temetési tamogatas irant benyujtott kérelem esetében nem sziiletett
elutasito hatarozat az elmult évben.

A rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelem elbiralasara — atruhazott
hataskorben - a polgarmester jogosult. A tavalyi évben kérelem elutasitasara
nem kerult sor.

A teleptilesen €l6, szocialisan raszorulok részére segitséget nyujtottunk a
szocialis célu tiizeléanyag vasarlashoz kapcsolodo palyazat benyujtasa
révén. Az elbiralasra — atruhazott hataskoérben — a Népjoléti Bizottsag jogosult.
Ezen a jogcimen az elmult évben 45 m?® tuzifa kertlt kiosztasra, melynek
erteke 800.100,- Forint (2014-ben: 31 m® - 551.180,- Forint értékben; 2015-
ben: 39 m® - 693.420,- Forint értékben).

Ipari-és kereskedelmi igazgatas

Az ipari- és a kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat az elmult
évben 2 f6 koztisztviseld latta el, nevezetesen 2016. aprilis 30. napjaig
Vésztéiné Haris Melinda, 2016. majus 1. napjatél Berky Monika
munkatarsak.
E feladatok kozé tartozik klilénésen:

- telepengedélyezési eljarasok lefolytatasa;

- kereskedelmi tevékenységekkel 6sszefliggé feladatok ellatasa;

- zeneés, tancos rendezvényekkel 6sszefliggésben engedély kiadasa;

- szallashely-lizemeltetési engedély kiadasa.



A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhato egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekroél, valamint a
telepengedélyezés rendjérdél és a bejelentés szabalyairol szolo 57/2013. (II. 27.)
Korm. rendelet alapjan a bejelentés-koteles és az engedélykoteles telepek
nyilvantartasa a teleptilési 6nkormanyzatok jegyzéinek hataskoérébe tartozik.
A hivatkozott rendelet hatalya — a Korm. rendelet 1. és. 2. mellékletében
felsorolt — ipari tevékenységek folytatasara terjed ki, mely tevékenységek csak
kulon jogszabaly szerinti telken, épitményben vagy épitményen beliil 6nallo
rendeltetési egységben (ezek egyutt: telep) folytathatok.

A telepengedélyezési eljarasok szama az elmult két évben az alabbiak szerint
alakult:

Telepengedélyezési eljarasok

2015 2016

Engedélykoteles Bejelentes: Engedélykateles Bejelentes-

3 2 kcoteles " . koteles

tevéekenyseégre . . tevekenyseégre . .

4 tevékenysegre A tevéekenysegre
vonatkozo A vonatkozo 5
vonatkozo vonatkozo
0 1 0 1

A fentiekbdl lathato, hogy a tavalyi évben a bejelentés koteles tevékenységet
folytatdé vallalkozasok szama eggyel noévekedett. Nyilvantartasi adatokban
tortéené valtozassal kapcsolatban 2016-ban sem volt teenddénk (utolso
adatmodositas 2014-ben tortént).
Az elmult évben 1 esetben kertilt sor telep megsziinéseére.
Osszességében — a 2016. december 31-ei allapot szerint — 38 telepet tartunk
nyilvan, mely nyilvantartast az interneten koézze kell tenni.
Tokod esetében a nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhato:

http:/ /www.tokod.hu/letoltesek /adatlap/1740/telep_nyilvantartas

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeit a kereskedelemrol
sz0lo 2005. évi CLXIV. torvény (a tovabbiakban: Ker. tv.) és a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet
szabalyozza, melyek alapjan a kereskedelmi tevékenyseéget, valamint az azzal
kapcsolatos valtozast a kereskedd székhelye, valamint a kereskedelmi
tevékenység helye szerinti jegyzonél kell bejelenteni, az uzletkéoteles
tevékenységre pedig mukodési engedélyt kell kérni.

I. A jegyzo hataskorébe tartozo bejelentés-koteles kereskedelmi tevekenyseég
A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételevel és engedélyezéesével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara a jegyzo rendelkezik hataskorrel az
alabbiak szerint:

1. A kereskedd székhelye szerinti jegyzohoz szikséges bejelenteni a
csomagkuldé kereskedelem, az automatabol torténd eértékesités, a
mozgobolti és Uzleten kivali formaban torténé kereskedelmi
tevékenységet, valamint a kozlekedési eszkozon folytatott értekesites
kereskedési formaban folytatni kivant kereskedelmi tevékenységet.
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2. A kereskedelmi tevékenység helye szerinti jegyzohéz sziikséges
bejelenteni minden mas kereskedelmi format (lzletben folytatott
kereskedelmi tevékenység, bevasarlokézpontban folytatott kereskedelmi
tevékenység, vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység,
koztertleti értékesités, valamint kozvetlen értékesités).

A bejelentés megtételével a kereskedelmi tevékenység megkezdheté.

II. A jegyz6 hataskorébe tartozé engedélykoteles kereskedelmi tevékenység,
kereskedelmi engedélyezési eljaras

A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételével és engedélyezésével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara az Uzlet helye szerint illetékes jegyzo
rendelkezik hataskorrel.

Ebben az esetben a kizarolag Uzletben forgalmazhato, engedélykoteles
termékek (mint pl. l6szer, fegyver, Ulzemanyag, pirotechnikai termékek)
forgalmazasa kizarolag jogerés mukodési engedély birtokaban folytathato.

A jegyz6 mind a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységekrél, mind a
mukodési engedéllyel rendelkezé Uzletekr6l nyilvantartast vezet, mely
nyilvantartas nyilvanos, azt az dnkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.
Tokod esetében a nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhato:

http:/ /www.tokod.hu/letoltesek /adatlap/1741 /uzlet nyilvantartas

A kereskedelmi tevékenységekkel kapcsolatos statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Kereskedelmi tevékenységek
2014 2015 | 2016
Kereskedelmi tevékenység bejelentése 40 9 6
- Uzletben folytatott 10 6 6
- Uzleten kiviili 14 3 1
- Csomagkuldé kereskedelem 12 0 0
-  Mozgobolt 2 0 0
- Internetes kereskedelem 1 0 0
- Nagykereskedelem I 0 0
Miikodési engedély koteles tevékenységek 2 0 1
Megsziinések szama 9 a 5
Adatvaltozasok szama 2 1 0

A bejelentések csokkenésének oka, hogy korabban (2014. februar 1-ig) az
uzleten kivuli kereskedokrol és a mozgoboltokrol értesitést kellett kiildeni az
orszag minden jegyzbje részére azok esetében, akiket még 2014. februar 1.
elott nyilvantartasba kellett venni és orszagos kereskedést jeloltek meg. Ezeket
minden esetben nyilvantartasba vetttik. 2014. februar 1. utan azonban, aki
Uzleten kiviilli vagy mozgobolt Utjan folytatott kereskedelmi tevékenységet
kivan folytatni, az maga kételes minden jegyzéh6z a bejelentést benyujtani,
tehat mar nincs olyan tevékenység, amit minden jegyzé felé meg kellene
kuldeni.
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Fentieken til a mukdédési engedély, valamint a bejelentés koteles
tevékenységet végzok kozott vannak atfedések, tekintettel arra, hogy vannak
olyan tizletek, amelyek bejelentés-koteles €s engedély-koteles tevékenységet is
folytatnak egyarant.

A zenés, tancos rendezvények muikédésének biztonsagosabba tételérdl szolo
23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet alapjan a 2016-os évben egy kérelem érkezett,
mely a Tokodi Falunapok megtartasara iranyult. Tekintettel arra, hogy Tokod
Nagykozség Onkormanyzata rendezvényérdl van szo, és a kozigazgatasi
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL.
térvény (a tovabbiakban: Ket.) 42. § (5) bekezdése nem teszi lehetéve, hogy a
jegyz6, mint hatdésag olyan hatosagi ugyben vegyen részt, amelyben
hatarozattal az illetékességi tertiletének az 6nkormanyzata, az 6nkormanyzat
szerve vagy a polgarmester jogosultta vagy kotelezetté valhat, igy kizarasi okot
jeleztiink a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatalnak, amely az eljaras
lefolytatasara — 1. fokua hatosagként — Tat Varos Jegyzojeét jelolte ki.

Fentieken tul 2 rendezvény engedélyeztetése esetében (Dorogi Kosbor Fesztival
és a Tati Punkosdi Napok) kijelolt hatosagként folytattuk le az eljarast.

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl
és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol szolo 239/2009.
(X. 20.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése a szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel Osszefliggésben kereskedelmi hatosagként a szallashely
fekvése szerinti illetékes teleptilési énkormanyzat jegyzéjét jeloli ki, aki a
szallashely-lizemeltetési tevekenység folytatasara vonatkozo bejelentést kozli
a fogyasztovédelmi hatosaggal, és a tertletileg illetckes munkavédelmi
hatosagi és munkatligyi hatosagi hataskorében eljaro févarosi és megyel
kormanyhivatallal.

Szallashelyek mukodésének, tizemeltetésének adatai az elmult harom évben:

2014 2015 2016
Szallashelyek szama q 3 2
Vendégek szama 149 135 146
Vendégéjszakak szama 243 202 191

Fenti tablazatbol lathato, hogy 2016-ban 1j bejelentés nem érkezett, azonban
egy szallashely szolgaltato jelentette be mukodésének megsziinéeseét.

A fent hivatkozott Korm. rendelet 12. § (2) bekezdése értelmében a jegyzo a
szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol nyilvantartast koteles
vezetni, melyet kozzé kell tenni az interneten. Tokod esetében az errdl szolo
nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhato:

http: / /www.tokod.hu/tartalom/ 1007 /szallashelyek/




Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa

A Ket. 44. § (1) bekezdése alapjan térvény vagy kormanyrendelet az ijgyben
érdemi doéntésre jogosult hatosag szamara eléirhatja, hogy az ott
meghatarozott szakkérdésben mas hatosag (a tovabbiakban: szakhatosag)
kotelezo allasfoglalasat kell beszereznie. A szakhatdsag olyan szakkérdésben
ad ki allasfoglalast, amelynek megitélése hatosagi ligyként a hataskorébe
tartozik, ennek hianyaban térvény vagy kormanyrendelet annak vizsgalatat
szakhatosagi tigyként a hataskorébe utalja.

Hivatalunkban leggyakrabban féldhivatali telekalakitasi eljaras, valamint
koérnyezetvédelmi hatosagi eljaras soran kertil sor szakhatdsagi eljaras
lefolytatasara. A telekalakitasi eljaras soran telekcsoport Ujraosztasa, telek
megosztasa, telkek egyesitése és telek-hatar rendezése esetén a helyi épitési
szabalyzatnak, a szabalyozasi tervnek, ezek hianyaban az altalanos érvényu
kotelezé épitéstigyi eldirasoknak és az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmeérdl szolo térvényben foglalt feltételeknek valé megfelelés szakkérdés
elbiralasa kérdésében a foldhivatal — a zaradékolt valtozasi vazrajz (és a hozza
tartozo terulet kimutatas), valamint a telekalakitasi helyszinrajz hiteles
masolatanak megkuldésével — megkeresést kiild résztinkre. Kérnyezetvédelmi
ugyekben tobb vallalkozas esetében az egységes kornyezethasznalati engedély
megszerzése miatt vettlink részt szakhatésagként az eljarasban. A
szakhatosagi allasfoglalas kiadasanak hatarideje: 15 nap.

Az elmult évben 18 alkalommal adtunk ki szakhatosagi allasfoglalast (2015-
ben 17 esetben).

Koztisztasagi feladatok

A koztisztasagrol, valamint az avar és kerti hulladék égetésérol szolo 6/2014.
(IV. 30.) onkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése értelmében a teleplilés
kozigazgatasi tertiletén lévé ingatlanok hasznaldja (tulajdonos, bérlé stb.)
koteles az 1ingatlannal hataros kozterliletet karbantartani, illetve
tisztantartani. E koételezettséglik kiterjed pl. a jardaszakaszok, valamint az
arkok rendben tartasara, a fUnyirasra, a gyommentesitésre, fas szaru
novenyek apolasara. A jogsérté allapotok megszuntetése érdekében - a
koztisztasagli rendeletiink alapjan, helyszini szemlét kovetéen - az
ingatlanhasznalokat a tavalyi évben 9 esetben szolitottuk fel. Tébb esetben a
kérzeti megbizottak segitségét is igénybe vettiik, melynek hatasara az
intézkedések - tulnyomorészt — eredményre vezettek.

Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok

A koztertiletek hasznalatarol szolo 19/2012. (IX. 27.) 6nkormanyzati rendelet
1. 8§ (1) bekezdése szerint a koztertilet rendeltetéstél eltéré hasznalatahoz
Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak hozzajarulasa szikséges.

A kozterulet hasznalatara iranyulé kérelmet a hivatkozott rendelet melléklete
szerinti formanyomtatvanyon a hivatalhoz kell benyujtani.
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A fenti 6nkormanyzati rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében a polgarmester
hataskorébe tartozik a koztertilet-hasznalat engedélyezeése.

Az engedélyek szama, és az ebbdl szarmazo bevétel az alabbiak szerint alakult
az elmult harom évben:

Kozteriilet-hasznalat
2014 2015 2016
Engedélyek szama: 42 35 28
Bevétel (brutto osszegben): 229.772,- Ft | 188.090,- Ft | 379.508,- Ft

Mez6gazdasagi és allategészségiigyi igazgatas

A mezogazdasagi és allategészségligyi igazgatassal kapcsolatos feladatokat az
elmult évben 3 koztisztviseld, nevezetesen To6th Vilmosné, valamint 2016.
aprilis 30. napjaig Vésztéiné Haris Melinda, ezt kovetéen Berky Monika lattak
2l
E feladatok kozé tartozik kulondsen:

- fakivagasi engedélyek kiadasa;

-  mehészetek nyilvantartasa,;

- ebrendészeti feladatok ellatasa.

A fas szaru novények védelmeérol szolo 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6.
§ (1) bekezdése szerint a koztertleten 1évé fas szarit névény kivagasat a fas
szaru névény helye szerint illetékes jegyzé engedélyezi.

2016-ban 5 esetben nyujtottak be fakivagas iranti kérelmet a hivatalhoz.
Ebbél 1 esetben adtunk ki fakivagasi engedélyt. Egy esetben — tekintettel arra,
hogy az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé teruleten volt szlikséges a fakivagas
(Tokod-Uveggyar — Liszt Ferenc Muivelodési Haz el6tti tertileten) — kizarasi okot
jeleztiink 2016. év végén a Kormanyhivatal fele. Ez utobbi esetben az engedeélyt
Tokodaltaro Kozség Jegyzoje adta ki. A munka kivitelezése athuzodott a 2017-
es év elejére. Harom esetben az eljaras megsziintetésére kertlt sor, tekintettel
arra, hogy az ugyfelek a hianypotlasi felhivasunknak nem tettek eleget (nem
rottak le az eljarasi illeteket).

A méhallomanyok védelmérél és a mézelé meéhek egyes betegségeinek
megeldzésérol és lektizdésérol szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet 2. §-a
értelmében a méhészkedést (mchtartast) minden év februar végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétol szamitott
nyolc napon belil kell bejelenteni a meéhek tartasi helye szerint illetékes
teleptilési 6nkormanyzat jegyzojénel, aki a mehészt nyilvantartasba veszi, €s a
nyilvantartast folyamatosan vezeti.

Az elozé két évhez hasonloan 2016-ban is minddsszesen 4 meéhészetet
tartottunk nyilvan. Az elmult évben 2 alkalommal értesitettiik a méhészeteket
a telepiilésen — a nyari idészakban - végrehajtott szunyogirtasrol.
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Az allategészséguigyi igazgatason bellil a hivatal feladata tovabba az
ebrendészeti teendék koordinalasa. Ezzel 6sszefliggésben az ebdsszeirast az
allatok vedelmérdl és kimeéletérdl szolo 1998. évi XXVIII. térvény 42/B. § (1)
bekezdése szerint harom évente egy alkalommal el kell végezni. Tekintettel
arra, hogy ezt a feladatot 2015. évben elvégeztik, igy a kovetkezd Osszeiras,
amennyiben a jogszabalyi kérnyezet nem valtozik, 2018. évben esedékes.

A korabbi évekkel ellentétben, de a 2015-6s évhez hasonléan, a tavalyi évben
sem volt telepulésiinkén szervezett eboltas, tekintettel arra, hogy azt a
Magyar Allatorvosi Kamara nem engedélyezte. Allaspontjuk szerint az ebek
veszettség elleni védooltasanak Osszevezetéses modon toérténéd kivitelezése
szakmai szempontok, allatvédelmi, koézegészségligyi és kozbiztonsagi elvek
alapjan kifogasolhatéo megoldas. Az illetékes allatorvos tajékoztatasa szerint
mindez az oltasok szamanak csotkkenését (Tokodon kb. 100 ebet érintett)
eredményezte.

A korabbi évekhez hasonléan a tavalyi évben is tébb alkalommal volt
szlilkséges a gyepmester igénybevétele a teleptilésen koborlo kutyak befogasa
kapcsan. A gyepmester személye tekintetében az elmult évben valtozas tortént.
2016. junius 15. napi hatallyal — 90 napos felmondasi hataridével -
felmondtuk az Alpha-Vet Allatgyogyaszati Kft.-vel (székhely: 8000
Szekesfehérvar, Homok sor 7., gyepmester: Molnar Tamas) a 2014. januar 31.
napjan, a gyepmesteri-allatmentési tevékenység ellatasara kotétt megbizasi
szerzédést. Ennek oka, hogy 2016. aprilisaban ujra megkezdte muikédését
Dorogon az ebrendészeti telep, igy a felmondasi ido leteltét kovetéen, 2016.
szeptember 16. napjatol, hatarozatlan idére vallalkozasi szerzodést kotottiink
a K + A Epit, Kereskedelmi, Epitéipari és Fuvarozo Kft.-vel, a dorogi
ebrendészeti telep tizemeltetdjével (székhely: 2510 Dorog, Szent Laszlé u. 7.;
gyepmester: Kele Tibor) a gyepmesteri feladatok ellatasara.

Allattartasi iigyben 5 esctben szolitottuk fel az elmult évben az allatok
tulajdonosait a megfelel6 allattartasi kértilmények betartasara. Az lgyek
csekély szama abbol adodik, hogy ezen tigyekben a jegyzdk a jarasi hivatallal
megosztott hataskdérben jarnak el.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi feladatokat az elmult évben 1 {6 koztisztviseld, nevezetesen
Toth Vilmosneé latta el.

2015. évben jogszabalyvaltozas tértént ezen a tertlleten a jegyz6 hataskorébe
tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolo 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet — 2015.
marcius 2-ai — hatalyba lépésével. Ez a jogszabaly egy specialis eljarasrendet
allapitott meg, azonban ezzel kapcsolatban folyamatosak a szakmai
egyeztetések, konzultaciok, ugyanis egyes eljarasi kérdések tekintetében nem
egységes a ,szakma” allaspontja.

Az elmult évben 2 esetben nyujtottak be a hivatalhoz birtokvédelem iranti
kérelmet (2015-ben ilyen jellegi kérelem nem volt), melyb6él 1 esetben az
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eljaras meg sem indult, tekintettel arra, hogy a kérelmezé fél nem rotta le az
eljarasi illetéket. Ezen tigyekkel kapcsolatban elmondhato, hogy tébbnyire az
rajuk a jellemz6, hogy gyakran szoban, illetve telefonon jelzik az tgyfelek a
birtokvitas esetliket, azonban amikor tajékoztatjuk oket, hogy az eljaras
illetékkoteles, végso soron elallnak a bejelentési szandékuktol.

A masik esetben az eljarast le kellett folytatni, €s doéntést kellett hozni,
melynek kovetkezéen a kérelmezd fél részére részben helyt ado hatarozat
szuletett. Tekintettel arra, hogy a birtokvédelmi tigyekben allamigazgatasi
uton jogorvoslatnak nincs helye, a hatarozat ellen, ha az abban foglaltakkal a
felek barmelyike nem ért egyet, birosaghoz fordulhat. Ezzel 6sszefliggésben a
szoban forgo Ugyben birosagi felterjesztésre keruilt sor 2016. februarjaban.
(Bir6sagi déntés a szoban forgd lgyben a beszamolo elkészultéig még nem
szlletett.)

Ezen a terlleten valtozast jelentett az elmult évben, hogy a 2015. évi CLXXX.
torvény kotelezé elektronikus kapcsolattartasra vonatkozo rendelkezéseket
iktatott be a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. toérvénybe (a
tovabbiakban: Pp.). Ennek kovetkeztében a Pp. 341/J. §-a értelmében — 2016.
julius 1. napjatol — a birtokvédelmi hatarozat megvaltoztatasa iranti perekben
a jogi képviselovel eljaro fél a keresetlevelet altalanos nyomtatvanykitoltd
(ANYK) urlap benyujtas tamogatasi szolgaltatas igénybevételével koteles
benyUjtani a birtokvédelmi hatarozatot hozo jegyzohoz. A ,rendszer”
kiépitésének a megadott hatariddig eleget tettiink. Az urlap az alabbi helyrdl

érhetd6 el:
http: / /www.tokod.hu/letoltesek/kategoria/ 1144 /keresetlevelek elektronikus_ugyintezese/

Onkormanyzati (koltségvetési) gazdalkodas

A hivatalban a gazdasagi-pénzlugyi feladatokat 2016. évben is 4 {6 latta el,
nevezetesen Berek Edit, Kolbert Monika, Robotka Julianna és Wagnerné
Matolcsi Eva. Munkajukat az elmult évben — koézfoglalkoztatas keretében —
2016. aprilis 30. napjaig Berky Monika segitette.

Feladatuk az Onkormanyzat - mint o6nallban mukodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv —, valamint a hozza tartozo 6nalloan mukoédos koltsegvetési
szervek (polgarmesteri hivatal, ovoda) pénziigyi gazdalkodasi feladatainak
ellatasa. Egytittmukédési megallapodas alapjan ellatjak tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat is.

A gazdalkodassal kapcsolatos egyes feladatokat a beszamoloban kiilén nem
részletezem, tekintettel azok nagysagrendjére, tovabba arra, hogy a Kepvisels-
testlilet a koltségvetési rendelet €s azok modositasai, a zarszamadasi rendelet,
valamint a ktilonb6zo beszamolok révén betekintést nyerhet az 6nkormanyzat
és intézmeényel gazdalkodasaba.

A  koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok korébe tartozik
kiiléndsen:
- a nem rendszeres Kkifizetések (pl. megbizasi dijak, jutalmak,
tiszteletdijak, koltségtéritések) szamfiejtése (a rendszeres kifizetések
szamfejtését /munkabérek, illetmények/ a Magyar Allamkincstar végzi).
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- a beérkezo6 szamlak iktatasa, utalasa,

- a konyvelés,

- a kulonboézé tamogatasokkal (palyazatokkal) valo elszamolasok,

- statisztikai jelentések elkészitése, adatszolgaltatasi feladatok,

- visszaigénylések (pl. AFA),
idészakos beszamolok,
zarszamadasi rendelet elkészitése,

- a selejtezés és leltarozas,
- avagyon- €s targyi eszk6zok nyilvantartasa.

- az eéves es

valamint a koltségvetési-

és

A Magyar Allamkincstar felé (a tovabbiakban: MAK) folyamatos jelentési
kotelezettségtink van. Minden hoénapban idékozi koéltségvetési jelentést,
negyedévente meérlegjelentést kiildiink a KGR-K11 rendszerben.

A bérszamfejtést 2015. november 1. napjatél a KIRA rendszerben végezziik (e

rendszerben kell régziteni a be- és kilépé dolgozok iratait is).

A polgarmesteri hivatalban mtkoédo hazipénztarban térténnek a készpénzes
befizetések és a kifizetések. Itt bonyolitjuk pl. az étkezési téritési dijak, a
temetkezéssel, koztertilet-hasznalati, valamint beérleti dijakkal kapcsolatos
befizetéseket, illetve kifizetéseket.

Néhany statisztikai adat tajékoztataskeént:

A bejové és kimend szamlaforgalom - intézményenként — a beszamolo
idészakaban az alabbiak szerint alakult (6sszehasonlitasként kozlom a 2015.

évi adatokat is):

Szallitoi (bejovo) szamlak

Vevéi (kimend) szamlak

M szama szama
Tatezmeny 2015 2016 2015 2016
Utalas| Kp. | Utalas | Kp. | Utalas | Kp. | Utalas | Kp.
Onkormanyzat | 1498 | 545 | 1444 | 627 616 338 925 927
Polgarmestert | oq0 | 55 | 264 | 44 0 1 4
Hivatal
Mesevar Ovoda | 206 | 203 199 156 60 16 120 0
Nemzetiségi 1 18 0 0 0
Onkormanyzat
Osszesen: 1987 | 807 | 1908 | 845 676 355 | 1045 | 531

Bankszamlakkal kapcsolatos 2016. évi adatok Forintban:

('S ]
(8]




I T— Polgarmesteri| Mesevar Nemzetiségi
¥y Hivatal Ovoda onkormanyzat
Nyt 148 324 574 37 037 14 049 4 780
pénzkészlet
Osszes bevétel 521 904 769 61 215 307| 125 578 948 547 495
Osszes kiadas 485 435 570 61 034 569 | 125 405 824 545 950
Zazo 173 684 974 257 813 249 212 6 325
pénzkészlet
Osszehasonlitasként a 2015. évi adatok:
Sakomniivaat Polgarmesteri| Mesevar Nemzetiségi
y Hivatal Ovoda onkormanyzat
Nyito 82 357 000 22 000 340 000 0
pénzkészlet
Osszes bevétel 724 268 000 62 047 000 123 541 000 217 000
Osszes kiadas 588 843 000 61 921 000] 123 585 000 212 000
ZHR0. 148 324 000 37 000 0 5 000
pénzkeészlet

(Az egyes intézményekneél a zaré pénzkészletet az allamhaztartas szamvitelérol
szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet eldéirasai alapjan pozitiv, illetve negativ
iranyba befolyasolja a rovatra el nem szamolt, csak a pénzligyi szamvitelben
lekonyvelt kiadasok és bevételek, illetve az el6zé évi maradvanykonyvelés.)

Az onkormanyzatok tulajdonaban lévé ingatlan vagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérél szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése, valamint 3. §- a értelmében az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé
ingatlanvagyonrol ingatlanvagyon-katasztert kell felfektetni és folyamatosan
vezetni, mely a jegyzo feladatat képezi. E feladatot — kiszervezés utjan,
hatarozatlan idejli megbizasi szerzddés alapjan — a 2015-6s évtdl kezddédoén
kllsé ceg (Elso-Lepes 2007 Kft.) segitségével latjuk el. A kataszter vezetése
folyamatosan torténik. A valtozasokat minden esetben kézoljik a céggel.

Az elmult évben 1.045 darab onkormanyzati tulajdonu, vagy résztulajdonu
ingatlant tartottunk nyilvan (2015-ben: 1.052 darab).

E mellett a nyilvantartas-koteles targyi eszk6zok szama 389 darab (2015-ben
324 darab).

A vagyontargyak leltarozasat és selejtezéset a tavalyl évben is elvegeztik.

Tajékoztatasul kézlom, hogy az elmult évben is a MAK ellenérzést folytatott le
— hivatalbol — a gyermekétkeztetési feladatra 2016. évben igényelt tamogatas
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megalapozottsagaval kapcsolatban. A vizsgalat kovetkezményeként névelniink
kellett a ,gyereklétszamot” 4 fovel.

A gazdalkodasi feladatokkal 6sszességében elmondhato, hogy a 2014. januar
1-jété]l bevezetett Uj, egységes szamviteli rendszer — mely egyébként teljes
mertékben szakitott a korabbi évek, évtizedek szamviteli gyakorlataval —
Jelentés tobblet terhet ro az ugyintézokre. Varhatéoan a 2018. januar 1-jén
bevezetésre kerlilé ASP rendszer (a korabbi rendszereket valtja) bevezetése
sem lesz zokkendmentes.

Palyazatok/beruhazasok/beszerzések

A 2016. évben megvalositott palyazatok/beruhazasokrol/beszerzésekrol az
alabbiakban szamolok be. Az ezekkel kapcsolatos feladatokat Pétervari Jozsef
muszaki Ugyintézé, valamint a pénzigyi Uigyintézok lattak el az elmult évben.

2016. évben az alabbi palvazatok benvujtasara kertilt sor:

- TOP-1.4.1-15. — ,A foglalkoztatas és az életmindség javitasa csaladbarat,
munkaba allast segitd intézmények, kozszolgaltatasok fejlesztése" —
Tokod-Uveggyar teleptilésrészen 1j 6voda megépitésére;

- TOP-1.4.1-15. - ,A foglalkoztatas és az életminéség javitasa csaladbarat,
munkaba allast segité intézmények, kozszolgaltatasok fejlesztése”
Minibolcsdde kialakitasara;

- A Nemzeti Egészség és Sportpark Program keretében 1 db ,C” és 1 db ,D”
tipusu kultéri sportpark megvalositasara.

Az alabbi tablazatban 6sszefoglalom a 2016. évi beruhazasok és beszerzések
kiadasait az Onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban:

SAJAT FORRASBOL ELV]E:GZETT MUNKALATOK ES BESZERZESEK
(BRUTTO OSSZEGBEN, EFT-BAN)

Megnevezés Eredeti |Modositott| Teljesités
Onkormanyzat

Kossuth L. u. jarda épitési munkai 10 700 11 040 11 040
Batsdng{i u?ca burko{d‘-si és B 7 951 94711 94711
csapadékviz-elvezetést munkda
Tokod‘r-avatalozo eldteto épitési 2130 7945 1882
munkai
Tokod ravatalozo felujitast munkai 1 650 3348 3348

+ Mosdo épités
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Tokodi Mesevdr Ovoda
Csapadékviz csatorna csere és

tetéparkany felujitas, fodém e =215 1
hészigetelése

Lukdcst Maté Muvelédést Haz

mosdo, 6lt6z6, fiirdd kialakitasa. 6 484 9 952 9 952
Konyha atalakitas

Tokodw’Uveg’gy.dri Oz{oda kivi}feli‘éls 8 203 8293 3613
engedélyezési terveinek elkészitése

Toker, holesbde enganclyercs! 25 6 580 6 580 720
kiviteli terv készitési munkdi

Tokod Bélcséde és Ovoda tiizjelzé

rendszer tervezése (nem volt 0 140 140
betervezve, de elkésziilt)

if‘okgd Uveggyar Hdz’io’rvosi re‘r.l’d?lé 928 928 390
és liga elektromos halézat felujitas

Mesevar Ovoda biztonsdgi rampa 0 316 316
TU - védonéi szolgalat —

ivdvizhalézat felujitas,

burkolatjavitas és festést munkdk

(Esztergomi Jarasi Hivatal . 23 s
Népegészségtigyi Osztalyanak

Jjegyzokonyve alapjan)

Tokod — védénéi szolgalat —

fe’lujjztgsz-munkai? (Es?terg‘on}l . 0 2607 2607
Jarasi Hivatal Népegészségtigyi
| Osztalyanak jegyzékonyve alapjan)

Csatornajavitds — TU - Pataksor 0 58 58
Ipari ut vizelvezetési munkai 0 853 853
Alkotmadny utca katytuzasa meleg 0 343 343
aszfalttal

Liszt Ferenc Muvelodési Haz —

elektromos halozat 0 880 880
szabvanyositasa

To‘kod—EE‘)s’zon’yl:)anya — Kbozdsségi 0 599 599
Haz - nyilaszarocsere

To’kod—Ebs’zo.nybanya — Kézdssegi 0 199 199
Haz — festésimunka

Tokod-Ebszénybanya — Koézdsségi

Haz — nyilaszardcsere — kémuives 0 90 90
munka

EGT alap beruhdazasai 49 233 45 073 45073
Onkormanyzat dsszesen: 94 778| 103 828 92 500

Polgarmesteri Hivatal
Adoészamfigyeld program 150 150 0




Virusirté licence ujitas 140 0 0
Microsoft Office 3 gépre 180 187 159
Koltségvetés készité program
muszak) és frissités 112 112 66
Polc - muszaki iroda és adoiroda 0 80 80
Lézernyomtaté (TU kirendeltség) 0 28 28
Ttzoltokésziiléek 0 19 19
Biztonsagi NAS 70 70 0
Polgarmesteri Hivatal osszesen: 652 646 352
Mesevar Ovoda
Merleg 0 43 43
Vizlagyité berendezés 0 32 32
Nyomtato, masolo, scanner 0 112 112
Ventilator 0 8 8
Tlizoltékésziilék 0 105 105
Mosoégep 0 70 70
Lap-top 0 145 145
Gumitegla 0 890 890
Porszivo 0 34 34
Mesevar Ovoda Gsszesen: 0 1439 1439
Intézmények mindosszesen: 95 430 105 913 94 291
Ellenorzések

2016. évben a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Epitéstigyi,
Oktatasi, Hatosagi és Torvényességi Feltigyeleti Féosztalya az alabbi
témakban folytatott le célellendrzést/célvizsgalatot:

Epitéstigyi targya helyi rendeletek ellenérzése (eredményeként 2017.
évben maodositotta a Képuiselé-testiilet a Helyi Epitési Szabdlyzatot);
Egészségligyi targyu helyi rendeletek ellenérzése (eredményeként 2017.
eévben 1j rendeletet alkotott a Képuvisel6-testiilet);

Kizarasi kérelmek eljarasaval kapcsolatos ellenérzés;

Birtokvédelmi eljaras végrehajtasi szakaszanak ellenorzése;
Lakcimfiktivvalasi eljaras ellenérzése;

Adovégrehajtasi eljaras koltségével kapcsolatos ellendrzés;

Ko6zszolgalati ellenorzés (illetmény-megallapitas gyakorlata, rendkiviili
munkaidé elrendelése, egyéb juttatasok, pl. jutalom megallapitasa,
szabadsagok megallapitasa és kiadasa) a 1343/2016. (VII. 6.) Kormany
hatarozat alapjan. A Kormanyhivatal kivalasztasa alapjan 2
koztisztviseld személyl anyaganak ellendrzésére kertuilt sor. A



Kormanyhivatal az ellenérzés eredményeként megallapitotta, hogy az
illetmények megallapitasa a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen
tortént, a szabadsag mértékének megallapitasara a jogszabalynak
megfeleléen kerult sor.

A vizsgalatok minden esetben adatbekéréssel és iratbekéréssel térténtek, a
bekért adatokat/iratok ellenérzését kovetéen a hivatalban helyszini
ellenérzésre nem kertilt sor. A Kormanyhivatal altal megkuldott
megallapitasok alapjan folytattuk tovabb a munkankat.

Az Allami Szamvevészék — az elmult évekhez hasonloan — felkérd levelet
kuildétt minden onkormanyzat részére a 2016. évi Integritas felmérésben
torténé részvételre. Ennek keretében az ASZ felméri a koltségvetési
intézmények korrupcio altal veszélyeztetett terlleteit, az intézmények
korrupcioval szembeni ellenallo képességét, és a veszélyeztetettségi indexek
segitségével rairanyitja a figyelmet a nem kontrollalt veszélyekre,
kockazatokra.

Az adatfelvétel az Integritas Portalrol (http://integritas.asz.hu) letolthetd
elektronikus Urlap kitoltésével és visszaktildésével valosult meg.

A kitoltott kérdoiv bektldésének hataridében eleget tettiink.

Tekintettel arra, hogy az Allami Szamvevészék nem talalt e tertuleten
hianyossagokat 6nkormanyzatunk esetében, ezaltal nem kerultink be a
helyszinen ellenérizendé énkormanyzatok koze.

A Magyar Allamkincstar a — mar korabban emlitett — gyermekétkeztetési
feladatokra 2016. évben igényelt tamogatas megalapozottsagat vizsgalta az
elmult évben.

Fentiecken tul az EGT Alap (Tokod-Tat csapadékvizelvezetés) palyazattal
kapcsolatban tortént az elmult évben zarellenérzés a REC részerdl.

A belsé ellenérzési feladatunknak - a Képviseld-testtilet altal jovahagyott
ellenorzesi Utemtervnek megfeleléen — eleget tettiink. Az éves tervet nem
modositottuk. A feltart hianyossagok potlasa — azonnali intézkedésekkel —
megtortént, azonban jelenleg is van még folyamatban lévé intézkedés
(szabalyzatok aktualizalasanak befejezése). Az elmult évben tortént belsd
ellenérzésrol készult éves jelentést a Tisztelt Képviselo-testiilet kulon
eléterjesztés keretében targyalja, igy az ezzel 6sszefliggd megallapitasokat nem
fejtem ki részletesebben.

IV. OSSZEGZES

Beszamolomban a statisztikai adatok kozlesével egyrészt a hivatalban folyo
munka nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét mutattam be. Minden
egyes Ugytipus mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek rendkivil gyakran
valtoznak. Ahhoz, hogy a munkat a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen
tudjuk ellatni, naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkeznlink, melyek



elsajatitasa azonban jelentdés 1dot vesz igénybe, ugyanis sokszor nem
egyertelmul a jogszabalyok értelmezése.

Ennek ellenére allaspontom szerint a koézponti jogszabalyok altal eléirt,
valamint a Képvisel6-testiilet altal 6nként vallalt feladatokat az elmult évben
megfelel6 szinvonalon és eredményesen lattuk el, az esetleges
hianyossagainkat a jovében potolni fogjuk.

Ezuton is szeretnék koszénetet mondani Polgarmester Urnak és a Képvisel6-
testilet, valamint a Bizottsagok tagjainak, hogy biztositottak a zavartalan
munkavégzést, valamint szeretném megkdszonni tamogaté hozzaallasukat a
hivatali munka feltételeinek megteremtésében.

Végezetlll koszonetemet fejezem ki a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
dolgozojanak a tavalyi évben végzett aldozatos munkajaért.

Tokod, 2017. &prilis | &
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dr. Gal Gabriella
jegyzo
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Kivonat
Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
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- Kihagyva kihagyandok —

55/2017. (IV. 24.) onkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a  jegyzd
beszamoléjat a helyl adohatosag 2016. évi tevékenységerél — a hatarozat
mellékletét képezé tartalommal - elfogadja.

Felelés: dr. Gal Gabriella jegyzoé
Hataridé: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.
Tokod, 2017. aprilis 25.

dr. Gal Gabriella
jegyzo
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Bevezetés

Tokod Nagykodzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a helyi adokrol szolo 1990. évi
C. torvény felhatalmazasa alapjan a helyi adok kozil (ezek: épitményado, telekado,
maganszemeély kommunalis addja, idegenforgalmi ado, helyi ipartazési ado, teleptilési adok)
maganszemély kommunalis adojat, és helyi ipartizési adot vezetett be a teleplilésen. Az
onkormanyzati adohatosag feladata tovabba a hataskérébe tartozdo gépjarmuiivek
adoztatasa, a talajterhelési dij, jovedéki ado, a termoéféld bérbeadasabol szarmazo
jovedelem nyilvantartasa, beszedése is.

Az adohatosagi feladatokat egy f6 latta el az elmult évben. Munkakorébe tartozik — 2015.
jalius 1. napjatol — még az adéhatosagi iratok iktatasa és irattarozasa is. Munkajat 2016.

januar 27-t6l egy {6 kézmunkas segiti.

Maganszemély kommunalis adéja

Adokoteles az onkormanyzat illetékességi tertiletén lévo, maganszemeély tulajdonaban léevo
lakas/lakohaz/kultertlileti lakas céljat szolgaldo épitmény €s a nem maganszemeély
tulajdonaban 1évé bérlakas.

Az ado meértéke:

- 5000,- forint/ingatlan/év,

- 1500,- forint/ingatlan/év a 70. életéviiket betoltott, egyediilallo lakosok részére,
a betoltést kovetd év elsd napjatol. 2016-ban 195 adozo Osszesen 680 750,- forint
mentességben részesult ezen a cimen.

A teleptilésen kortilbeltil 1610 lakas, lakohaz talalhato. Az adotargyak szama (adoztatott
ingatlan): 2014-ben 1355 db, 2015-ben 1361 db volt. 2016-ban az adofelderitésnek
készonhetéen 1474 db-ra nétt. Jelenleg, 2017. aprilis 10-én 1512 db ingatlan adozik.

A kommunalis adot az adozo az 6nkormanyzat altal rendszeresitett nyomtatvanyon vallja
be. Az adéhatdosag a bevallas alapjan hatarozattal allapitja meg az adokotelezettséget.

Bevallas elmulasztasa esetén az adohatosag az adot a tudomasara jutott adatokbol vagy
adofelderités utjan allapitja meg.

2016-ban adofelderités 174 esetben tortént, melynek eredménye 2 587 251,- forint,
tobbnyire visszamenoélegesen, elévilési idon beltal (5 év) 2011-2016. évi kommunalis
adoeldiras, 197 28,- forint ado6-, illetve mulasztasi birsag és 12 697,- forint késedelmi
potlék.

2017-ben az adofelderités tovabb folytatodik, mivel a teljes féldhivatali adatbazis
Osszevetése a helyl adonyilvantartassal még nem zarult le.

2016-ban eléviilés miatt 50 000,- forint kommunalis adoét térdltiink el, ami a 2011-2012-
ben esedékes tartozasokat érintette. 2016. julius 1-t6l 5 évrol 4 évre csokkent a
végrehajtasi jog eléviilési ideje.

Méltanyossagi eljaras 9 indult, melynek eredményekeént 192 000,- forint adot engedtiink

el az arra raszoruld kérelmezoknek.

Hatraléek 2017-ben tovabb csdkkent a 2016-ban inditott behajtasi cselekmények
eredményeképpen, ezért 2017. februar 28-ig tortént a hatralék alakulasanak bemutatasa.

A kommunalis adotartozasok behajtasa nehezebb, mint pl. iparuzesi adoban, mivel sok
esetben a hatralékosnak nincs bejelentett munkahelye, bankszamlaszama.
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Maganszemély kommunalis adojaban a bevétel és hatralék alakulasa 2016-ban

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1. 2016-ra tervezett adobevétel: 6 000 000
2. Targyévben kivetett adé (3+4+7): 9 470 439
3. Targy évi bevétel: 8 008 355
4, Targy évi hatralék 2016. december 31. 1 262 584
5. El6z6 évek hatraléka: 768 101
6. Osszes hatralék 2016. 12.31-én (4+5): 2 030 685
7 2016.12.31-én még nem esedékes ado: 199 500
8. Osszes elbiras (2+5): 10 238 540
0. Hatralék 2017. februar 28-an: 1 705 157

Hatralék az osszes eléiras 16,65 %-a

Helyi ipariuzési ado

Az adobevallasok szama 2014-ben 280 db, 2015-ben 303 db, 2016-ban 337 db volt.

Helyi ipartizési adokoételezettségét az adozo 6nadozassal teljesiti. Az 6nadozas azt jelenti,
hogy az adozo kiszamitja, bevallja, és a bevallas alapjan megfizeti az altala kiszamitott adot
és adoeldlegeket az adoévet koveto év majus 31. napjaig.

2016-ban bevallasi kotelezettségiiket elmulasztoé 36 ad6zo helyi ipartizési adojat hivatalbol
allapitottuk meg, ezaltal 2 190 650,- forint helyi ipartzési adot deritettiink fel. Az
ellenorzések kapcsan 1 358 540,- forint adoébirsagot, mulasztasi birsagot, és 80 316,-
forint késedelmi pétlékot irtunk el6.

A helyi képviselo-testiilet tovabbra is adomentességet biztositott az 500 ezer forint
vallalkozas szintli adoalapot nem meghaladé kisvallalkozok szamara. 2016-ban a mentes
adoalap Osszesen 1 356 ezer forint volt.

2016. januar 1-tél mentes a térvényben meghatarozott feltételeknek megfelelé haziorvos,
védéno, amennyiben adéalapja az adoévben nem haladja meg a 20 millié forintot.
Varhatoan egy haziorvos felel meg a feltételeknek. Ez pontosan a 2016. évi helyi
adobevallas benyujtasakor 2017. majus 31-ig lesz megallapithato.

Allando jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetén az add meértéke a teleplilésen az
adoalap 2%-a. Ideiglenes jelleggel végzett tevékenység esetén 5000,- forint/nap.

2016-ban eléviilés miatt 438 100,- forint helyi ipartazési adot tordltunk el.

Meltanyossagi eljaras 4 indult, 10 049 283,- forintra engedélyeztiink pétlékmentes
részletfizetést.
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Helyi ipariizési adéban a bevétel és hatralék alakulasa 2016-ban

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1. 2016-ra tervezett adobevétel: 160 000 000
2 Targyévben kivetett ado (3+4+7): 225 360 769
3. Targy évi bevétel: 217 432 430
4. Targy évi hatralék 2016. december 31. 7 015 347
5. El6z6 évek hatraléka: 9619 125
6. Osszes hatralék 2016. 12.31-én (4+5): 16 634 472
7. 2016.12.31-én még nem esedékes ado: 912 992
8. Osszes eloiras (2+5): 234 979 894
9. Hatralék 2017. februar 28-an: 14 001 473

Hatralék az osszes eldiras 5,96 %-a

Gépjarmuado

A gépjarmuiadot a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény szerint a lakdhely, illetve
székhely, telephely szerint illetékes énkormanyzathoz kell teljesiteni.

A Kézigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (KEKKH) a
teljesitményado allomanyokat év elején, az évkozi valtozasokat havonta kildi meg a helyi
adohatosagok részére. Az adoé kivetése és torlése a megkildott allomanyok feldolgozasa
alapjan torténik. A helyi adohatosag az adozo részére a valtozasokrol hatarozatot kiild.
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény szerint a beszedett gépjarmuado 60
%-at a targyhonapot kéveté honap 10. napjaig at kell utalni a kdézponti koltségvetés
részére, csupan 40 % képezi az 6nkormanyzat bevételét.

Az adotargyak szama 2014-ben 1741 db, 2015-ben 1784 db, 2016-ban 1801 db volt.
2016-ban eléviilés miatt 33 035,- forint gépjarmuadot adot tordltink el.

Méltanyossagi eljaras 10 indult, ebbél 5 esetben 6 318 071,- forintra engedélyeztiink
potlékmentes részletfizetést, 5 esetben 106 626,- forint adét engedtiink el.

Gépjarmiuadoban a bevétel és hatralék alakulasa 2016-ban

Sorszam Megnevezés 7 Osszeg/forint
1. 2016-ra tervezett adobevetel: 15 000 000
Z. Targyévben kivetett ado (3+4+7): 15 749 562
3 Targy évi bevétel: 14 445 496
4. Targy évi hatralék 2016. december 31. 1016 355
5. Eléz6 évek hatraléka: 2 042 850
6. Osszes hatralék 2016. 12.31-én (4+5): 3 059 205
7. 2016.12.31-én meég nem esedéekes ado: 287 711
8. Osszes eloiras (2+5): 17 792 412
9. Hatralék 2017. februar 28-an: 2 047 804

VVVVV Hatralék az osszes eldiras 11,5 %-a B
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Talajterhelési dij

A talajterhelési dijat a kérnyezetterhelési dijrél szolé 2003. évi LXXXIX. torvény alapjan a
helyi adohatosagokhoz kell megfizetni. A dij alanya az a kibocsato, aki/amely a kiépitett
kozcsatornara nem kot ra.

A dij mérteke 2016-ban is 3600, - forint/m3. A fizetendé talajterhelési dij dsszegét az elézd
éves vizfogyasztas alapjan a kibocsatonak kell kiszamolni, bevallani és megfizetni a
kibocsatast koévet6 év marcius 31. napjaig.

Az adohatosag keérésére a teriiletileg illetékes vizszolgaltatdé a talajterhelési dij
bevallasanak ellenérzése céljabol adatokat szolgaltat a koézcsatornara ra nem Kkoto
kibocsatok vizfogyasztasarol.

A talajterhelési dij Osszege az Onkormanyzatokat illeti meg. A jogszabaly szerint a
teleplilések keépvisel6-testiiletei helyi rendeletben szabalyozhatjak a mentes, illetve
kedvezményezett dijfizetok korét, és kornyezetvédelmi alapot hozhatnak létre. A beszedett
talajterhelesi dijat a kérnyezetvédelmi alap részére kell atutalni. A kérnyezetvédelmi alap
szamlan lévé pénz felhasznalasarol a helyi Képvisel6-testtilet dénthet. Az 6sszeget kizarolag
kornyezetvedelmi és természetvédelmi célokra lehet felhasznalni. A telepiilés
kornyezetvédelmi alap szamlajan jelenleg 6 216 984 ,- forint van.

A helyi Képviselo-testiilet dontése alapjan a talajterhelési dijbol 50 %-os dijkedvezmény
allapithato meg annak a haztartasnak, melyben az egy fére esé havi jévedelem egyedtil é16
esetén a mindenkori 6regségi nyugdijminimum legkisebb 6sszegének 120 %-at, nem
egyedul €lék esetén az 6regségi nyugdijminimum legkisebb 6sszegét nem haladja meg. Egy
esetben allapitottunk meg jogosultsagot, ezért 1 202 400,- forint helyett 601 200,- forint
dijat irtunk elé.

2016-ban - a 2013-2015. évekre visszamenodleg - 12 esetben inditottunk ellenérzést,
melynek eredményeként 7 920 000,- forint talajterhelési dijat tartunk fel, melybdl 2016-
ban 284 740,- forint folyt be. Az ellenérzés soran 3 821 700,- forint adébirsagot és
314 866,- forint késedelmi potlékot irtunk eld, mivel a tulajdonosok még csak nem is
valaszoltak a felszolitasra.

A csatornahalozatra ra nem kéto6 tulajdonosok egy része nehéz korulmények kozt él, ezért
nekik szinte lehetetlen a halézathoz valé csatlakozas. Bevallasi kotelezettségliknek ebben
az esetben is eleget kell tenni, mivel csak megallapitott adot lehet az arra raszoruloknak
elengedni. Sajnos ezek a tulajdonosok nem mikodnek egylitt az adohatésaggal. A
felszolitasokra nem reagalnak, adétigyeiket nem intézik, raszorultsagukat nem jelzik.

2016-ban €és 2017-ben paran mar rakotottek a csatornahalozatra, igy a rakéotés
idépontjatol (ha azt a vizszolgaltatohoz bejelentik) mentestlnek a tovabbi dijfizetés alol.

Meltanyossagi eljaras 4 estben indult, ebbdl 1 esetben 80 000,- forintra engedélyeztiink
részletfizetést, 3 esetben 2 285 200,- forint dijat engedtiink el az arra jogosultaknak.

Két esetben adtak be fellebbezést a talajterhelési dijat megallapito hatarozataink ellen. A
KEM Kormanyhivatal mindkét esetben helybenhagyta déntéstinket. Egy ad6zo tovabb vitte
az ugyet es keresetlevelet nyujtott be birésagi fellilvizsgalat céljabol. A birosagi eljaras
folyamatban van.

2016-ban eléviilés cimén 52 272,- forint talajterhelési dijat toréltiink el.



Talajterhelési dij bevétel és hatralék alakulasa 2016-ban

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
L. 2016-ra tervezett dijbevétel: 0
2. Targyévben megallapitott dij (3+4+7): 8 154 700
3. Targy évi bevétel: 380 700
4. Targy évi hatralék 2016. december 31. 7 694 000
o El6z6 évek hatraléka: 964 080
6. Osszes hatralék 2016. 12.31-én (4+5): 8 658 080
7. 2016.12.31-én még nem esedékes dij: 80 000
8. Osszes elbiras (2+5): 9118 780
9. Hatralék 2017. februar 28-an: 8 525 160

Hatralék az osszes eloiras 93,49 %-a

A talajterhelési dij hatralékbol 1 494 000,- forint jelenleg nem behajthato, mivel birosagi
feliilvizsgalat alatt all. Tovabbi 2 670 840,- forintbél 2 millié forint befizetésére igéretet
kaptunk. 80 ezer forintot méltanyossagi eljaras keretében részletekben fizetnek. A tovabbi
tartozasok behajtasa folyamatban van.

Helyi jovedéki ado

2016-tol a parlat adojegy bevezetésével a helyl adohatosagok csak a bejelentkezeésekkel,
adatszolgaltatassal, és ellenorzéssel kapcsolatos feladatokat latjak el, a maganf6zé a parlat
adojegy megvasarlasaval az allami adohatésaghoz teljesiti a befizetéseket.

Term6fold bérbeadasabol szarmazoé jovedelemado

Az adozas rendjérol szolo 2003. évi XCIIL. torvény (tovabbiakban: Art.) 81. § ¢) ponga
kimondja, hogy az énkormanyzati adohatosag jar el els6 fokon a mezé- és erdégazdasagi
hasznositasiu foldek forgalmarol szolo torvény szerinti mezo- és erdogazdasagi
hasznositasu f{6ld bérbeadasabol szarmazo jovedelem (ideértve a foldjaradékot is)
adoztatasa lgyeében.

A fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem az 6nkormanyzat koltségvetéseét illeti meg, €s az
az onkormanyzattol nem vonhato el.

A fold bérbeadasabol szarmazo - a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII
torvényben meghatarozott (2016-ban a jovedelem 15 %-a) - jovedelme adojat a
maganszemély megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes onkormanyzati
adohatosagnal o6nadozas utjan bevallja és megfizeti. A fold bérbeadasabol szarmazo
jovedelem bevallasat a maganszemély az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a
jovedelem megszerzésének évét kovetd év marcius 20-aig teljesiti.

2016-ban féldbérbeadassal kapcsolatos bejelentés, bevallas nem volt.



Birsagok

A birsag szamlan tartjuk nyilvan a mulasztasi birsagot, adobirsagot, a végrehajtasi
koltségatalanyt, és az onellendrzési potlékot. A birsag szamlara beszedett bevétel teljes
egészében az onkormanyzatot illeti meg.

2016. december 31-ig 6sszesen 306 esetben 6 495 015 ,- forint birsagot irtunk elé. Ebbdl
1 050 000,- forint (210 eset) 5 000,- forintos végrehajtasi koltségatalany, mely ésszeget a
sajat, és megkeresésekre indult adé-végrehajtasi eljarasok soran legalabb egy alkalommal
meg kell allapitani a végrehajtas soran felmertlt koltségek fedezésére, ami teljes egészében
a koltségvetés bevétele.

A végrehajtasi kéltségatalany kiszabasat a Koranyhivatal 2016-ban ellenérizte. A 2017-
ben megkiildétt jelentés alapjan hianyossagot nem tapasztalt.

A megallapitott birsagbol 3 821 700,- forint adobirsagot a 2013-2015. évi bevallasok
benyujtasanak elmulasztasa kapcsan, a felderitett adéhiany utan irtunk elé. A
fennmarad6 o6sszeg kommunalis adé és helyi ipartizési ado felderitések kapcsan
megallapitott mulasztasi- és adobirsaghol tevodik dssze.

2016-ban elévilés miatt térlés nem volt. Méltanyossagi eljaras keretében 3 esetben
15 000,- forint birsagot engedtiink el.

Birsag bevétel és hatralék alakulisa 2016-ban

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
i 2016-ra tervezett bevétel: 0
2. Targyévben eldirt birsag (3+4+7): 6 495 015
3. Targy évi bevétel: 1135 453
4, Targy évi hatralék 2016. december 31. 5 047 762
B Elozo évek hatraléka: 494 150
6. Osszes hatralék 2016. 12.31-én (4+5): 5 541912
7 2016.12.31-én még nem esedékes birsag: 311 800
8. Osszes eléiras (2+5): 6 989 165
9. Hatralék 2017. februar 28-an: 5476 162

Hatralék az osszes eldiras 78,35 %-a

Késedelmi potlék

A késedelmi potlek mértéke naptari naponként a jegybanki alapkamat kétszeresének 365-
od része. A késedelmi potlekbol szarmazo bevétel szintén teljes egészében az 6nkormanyzat
beveétele.

2016-ban eléviilés miatt 297 870,- forint késedelmi pétlékot téroltiink el.

Meltanyossagbol 9 eljaras indult, menynek eredményeként 222 335,- forint pétlékot
engedtiink el.



Késedelmi potlékbevétel és hatralék alakulasa 2016-ban

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1. 2016-ra tervezett bevétel: 800 000
2. Targyévben eléirt késedelmi potlék (3+4+7): 1 951 923
3. Targy évi bevétel: 1 052 254
4. Targy évi hatralék 2016. december 31. 895 218
5. El6z6 évek hatraléka: 2 069 160
6. Osszes hatralék 2016. 12.31-én (4+5): 2964 378
A 2016.12.31-én még nem esedekes potlék: 4451
B Osszes eldiras (2+5): 4 021 083
9. Hatralék 2017. februar 28-an: 2 568 583

Hatralék az osszes eloiras 63,87 %-a

Egyéb bevételek

Mas szerv altal az énkormanyzathoz behajtasra kimutatott kéztartozasok, melyek sikeres
behajtas esetén teljes egészében az énkormanyzat bevételét képezik.

A szamlan 2016-ban eléiras nem volt. A 2015. évi 299 ezer forint hatralékbél 2016-ban
187 ezer forint folyt be.

Adok modjara behajtanddé koztartozasok (Idegen bevétel)

Mas szerv altal az onkormanyzathoz behajtasra kimutatott kéztartozasok, melyek sikeres
behajtas esetén 100 vagy 60 %-ban a kimutato szervet illetik meg, csupan néhany esetben
a behajtott koztartozas 40 %-a képezi az 6nkormanyzat beveételet.

2016-t6l jogszabalyvaltozas miatt a Kormanyhivatalok és szerveik altal behajtasra
kimutatott koztartozasokat az allami adéhatésag hajtja be, ezért ezeket a tartozasokat
hataskér hianya miatt atadtuk az allami adéhatosag részére. Az idegen adobevétel
szamlan emiatt 9 723 639,- forintot toréltuink el.

A 2016-ban behajtott 977 264 ,- forint idegen bevételbol 264 259,- forint volt az

onkormanyzat bevétele. Osszes hatralék 2 843 885,- forint, melybél sikeres behajtas
esetén 673 529,- forint lesz a koltségvetés bevétele.

Méltanyossagi eljarasok

2016-ban 23 adozo nyujtott be fizetési konnyités iranti kérelmet. A kérelmek elbiralasa
soran az alabbi fizetési konnyitéseket engedélyeztik:

Fizetési konnyités megnevezése Osszege forintban
Potléekmentes részletfizetés 16 447 354
Mérsekles, elengedés: toketartozas: 2 598 826
Késedelmi potlek: 222 335
L Potléekmentes fizetési halasztas: 198 419




A fizetési konnyitésben részesiilé adézok valamennyien megfeleltek a térvényben foglalt
Jjogosultsagi eldirasoknak. Résziikre a fizetési konnyités engedélyezése minden esetben
igazolasokkal alatamasztott, és indokolt volt. Az eléirt 277 236 666,- forint adébol
meéltanyossagi eljaras keretében 2 821 161,- forintot engedtiink el, ami az ésszes eléiras

1 %-a.

Adotartozas csOkkentése, elengedése — indokolt esetben - csak maganszemély részére
engedélyezhetd. Gazdasagi tarsasag részére adotartozas nem csokkentheté és nem
engedhet6é el. A birsag és késedelmi potlék tartozas elengedését méltanyolando okbél
minden adozo kérheti.

A hatralék alakulasa

Megnevezés Osszeg/forint
Nyité hatralék 2016. januar 1. 39 841 091
2016. evi eldirasok: 244 503 454
2016-ban befolyt 6sszeg: 247 462 684
Zaro hatralék 2017. februar 28. 36 881 861

»Sajat” adobehajtasi tevékenység

Behajtasi tevékenység 2017. februar 28-ig
megnevezése Intézkedések Befolyt osszeg (forint)
szama (db)

Tualfizetésbél végrehajtas 46 1 000 261
Hatosagi atutalas (inkasszo) 171 6 539 661
Munkabér letiltasra 32 116 854
Nyugdij letiltasra 0

Koveteles lefoglalas 2 663 869
Foglalasi értesités 1 328 062
Jelzalogjog bejegyzés 6

NAV megkeresés 8 510 690
Felhivas 1678 16 740 083
Gépjarmu  forgalombol  vald 34 128 155
kitiltasanak kezdeményezése

Egyéb 10 4 263 580
Birosagi vegrehajto megkeresése 11 18 329
Az adobehajtas eredménye: 1999 30 309 544

Az adofelderitésnek és adobehajtasnak koészonhetéen az adébevétel 2015-r61 2016-
ra 45,4 millié forinttal nott.

Egyéb adohatosagi tevékenységek

Az adohatosag feladata az adok kivetése, beszedése, nyilvantartasa, a nyilvantartas
folyamatos karbantartasa, a bevallasok, bejelentkezések feldolgozasa, a Kozponti
Jarmunyilvantart6tol kapott gépjarmuadoé adatok feldolgozasa az ONKADO program
segitségével.

A befizetéshez sziikséges hatarozatok, tajékoztatok, befizetési bizonylatok elkészitése és
postazasa.



A hatralékosok felszolitasa (évente két alkalommal a marciusi és szeptemberi befizetési
hataridék utan). Legkésobb oktober 31-ig értesités kiuldése az adozok folyoszamlajanak
allasarol. Ev végi és félévi zarasi feladatok elvégzése, egyeztetés a pénziigyi adatokkal.
Adatszolgaltatasok készitése és kiildése az allamkincstar részére. Az ONKADO program Uj
verzioinak telepitése. Kérelemre torténdé adéigazolasok kiallitasa pl. igazolas
tartozasmentességrol vagy végrehajtasi jog bejelentésérdl. Ado- és értékbizonyitvanyok
készitése hagyatéki és végrehajtasi eljarasokhoz (az ingatlanok értékeléséhez sok esetben
helyszini szemle sziikséges). Befizetések lekonyvelése, tulfizetési, és atszamolasi kérelmek
intézése, méltanyossagi kérelmek elbiradlasa és intézése. Adohatésagi feladat az ado
felderités és ellendrzés. 2016-ban mar tapasztalhato volt az addzasi moral javulasa.

Az adohatosag feladata a bevallasi nyomtatvanyok és tajékoztatok keészitése,
karbantartasa. 2015-ben a koézség honlapjan kozzé tettik az adozassal kapcsolatos
bevallasokat, bejelentkezéseket, tajékoztatokat, bankszamlaszamokat, elérhetéségeket.
Ezeket a jogszabalyi valtozasokat kovetve folyamatosan aktualizaljuk.

Onkormanyzatunknak 2017. oktober 1-t6l kételezé csatlakoznia az ASP (Ap‘plicatiog
Service Provider) kozpontositott informatikai rendszerhez, mely az eddigi ONKADO
programot valtja fel.

A jogszabaly szerint a helyi onkormanyzatoknak olyan informatikai rendszert kell
mukodtetnitik, amely biztositja a feladatellatas egységes szabalyok szerinti elvégzését és
az allami informatikai rendszerrel valoé oOsszekapcsolhatosagat. Mindez a folyamatos
pénzigyi ellenorzes eszkozeként is szolgal.

A megvalositas érdekében az Onkormanyzatoknak csatlakozniuk kell ahhoz a
szamitastechnikai halézaton keresztiil tavoli alkalmazas-szolgaltatast nyujté elektronikus
informaciés halézathoz, amelyet az allam ennek érdekében mukodtet, ez az ASP rendszer.
Kormanyrendelet értelmében a Kormany az ASP-rendszert a Magyar Allamkincstar atjan
mukodteti.

Mar 2016-ben is voltak olyan adattisztitasi feladatok, melyek majd lehetove teszik az
ONKADO rendszerben nyilvantartott adatok ugynevezett ,migralasat” az ASP rendszerbe.
Ezek a feladatok az egész ONKADO rendszerben eddig fellelheté hianyossagok, hibak
javitasat, potlasat jelentették, melyeket tobb lepcsében kellett javitani és megkuldeni a
magyar Allamkincstar részére. Ezek a feladatok igen sok nyilvantartott adatot érintettek,
ezért sok idot vettek igénybe. Az idei csatlakozasig még szamos feladatunk lesz, hogy a
csatlakozas sikeres legyen.

Adohatosagi iigyiratok statisztikaja, az iratok rendszerezése

A hivatalba visszaérkezé hivatalos irat tértivevényeit a megfelelo irathoz kell rendelni. Az
iratokat a konnyu visszakereshetoség érdekében az iktato programban kivezetve,
tértivevénnyel ellatva, rendszerezve kell tarolni. Az adohatdsagi ugyintézo feladata a
beérkezo6 adohatosagi iratok iktatasa, elintézés utani tértivevénnyel torténd parositasa, az
iktaté programban toérténd kivezetése ¢és rendszerezése. Tobbek kozott ezekben a
feladatokban segiti az adohatosagi tigyintézo munkajat az 1 f6 kézmunkas.

2016-ban 5296 lgyben kellett eljarnunk, ebbdél 4039 ligyben sziiletett hatarozat, 328
alkalommal veégzeés, melybol 266 db volt végrehajtasi eljarasban hozott végzés. Az év
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folyaman 78 db hatosagi bizonyitvanyt allitottunk ki és 46 db adoigazolast adtunk ki.
Hatralékos és késve intézett ligy nem volt.

A beérkezé keérelmek Ugyintézési hatarideje altalanosan 30 nap. Az adé- és
értekbizonyitvanyokat 8 nap alatt, az adoigazolasokat 6 nap alatt kell kiallitani.
Hianypotlasi végzés kiildésre 8 napunk van.

Déntéseink ellen 2 fellebbezés érkezett. Mindkét esetben II. fokon a Komarom-Esztergom
megyei Kormanyhivatal helybenhagyta doéntéstinket. Egy hatarozatunk . birosagi
feltilvizsgalat alatt van. SR Y€

Tokod, 2017. aprilis 10.

dr. Gal Gabriella
jegyzo
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Tokod Nagykozség Jegyzdje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzowtokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2017. aprilis 24-ei rendes iilésének jegyzé6konyvébol

- Kihagyva kihagyandék —

56/2017. (IV. 24.) 6nkormanyzati hatarozat

1. Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a Teleptilésképi
Arculati kézikonyv és a Teleptilésképi rendelet elkészitésével a Varosépitési
Tanacsado €s Tervezo Iroda Kft.—t (székhely: 1085 Budapest, Jozsef kérut 29.)
bizza meg brutto 2.540.000,- Ft vallalkozasi dijért, mely Gsszeg fedezetét az
onkormanyzat 2017. évi koltségvetésérol szolo 2/2017. (II. 28.) 6nkormanyzati
rendelet altalanos tartaléka biztositja.

2. Tokod Nagyko6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete felhatalmazza a
polgarmestert a munka megrendelésére és a szerzédés alairasara.

Felelés: Toth Tivadar polgarmester
Hatarido: megrendelésre a dontést kdveté S napon beliil, szerzédéskotésre a
szerzodéstervezet beérkezésétdl szamitott S napon beltl.

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo
S THIE
A kivonat hiteles. il
Tokod, 2017. aprilis 25. (¥

dr. Gal Gabriella "\,
jegyzo ‘






Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegvzo@tokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2017. aprilis 24-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kithagyva kihagyandok —

57/2017. (IV. 24.) 6nkormanyzati hatarozat

1. Tokod Nagykoézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torveny 13. § (1) bekezdés, az egészségligyrol szolé 1997. évi CLIV.
torvény 152. § (1) bekezdés, valamint az egészségligyi ellatas folyamatos
mukodtetésének egyes szervezeési kérdéseirdl szolo 47/2004. (V. 11.)
ESZCSM rendelet 6. § (4) és 13. § (6) bekezdései alapjan a fogorvosi
ugyeleti ellatast a tovabbiakban is Tatabanya Megyei Jogu Varos
Onkormanyzataval partnerségben kivanja biztositani a teleptlesen.

2. Tokod Nagyko6zség Onkormanyzata vallalja a 26,- Ft/f6/év hozzajarulas
megfizetését a 2017. évi koltségvetés altalanos tartaléka terheére.

3. Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete felkéri a
jegyzot, hogy Tatabanya Megyei Jogui Varos Onkormanyzatanak jelen
doéntésrol szolo értesitésérol, valamint az 6nkorméanyzati hozzajarulas
osszegenek megfizetésérol intézkedni sziveskedjék.

Felelos: dr. Gal Gabriella jegyzo
Hataridé: a hozzajarulas 6sszegének megfizetésére 2017. majus 31.
Tatabanya Megyei Jogu Varos Onkormanyzata értesitésére: 2017. aprilis 30.

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.
Tokod, 2017. aprilis 25.

dr.-‘ Gal Gabriella
Jegyzo6







