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Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzékonyvébol

- Kihagyva kihagyandék —

58/2016. (IV. 25.) onkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete elfogadja a 2016. aprilis
25-ei rendes képviseld-testiileti tilés napirendjét:

1

Az Eszakdunantili Vizmt Zrt. muszaki és pénziigyi beszamoloéjarol
Eléado: EDV Zrt. képviseldje
/irasbeli eléterjesztés/

A Tokodi Hegyeskdé Altalanos Iskola intézményvezetdi beosztas ellatasara
benyujtott palyazat véleményezésérdl

Eléado: Toth Tivadar polgarmester

/irasbeli el6terjesztés/

A 2015. évi belso ellenérzésrol szolo jelentés elfogadasarol
Eloado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eléterjesztés/

Borsos Zoltan tertletvasarlasi kérelmérdl
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli el6terjesztés/

. A 2531 Tokod, Vajar u. 4. szam alatti ingatlanban talalhato, Tokod

Nagykozség Onkormanyzatanak tulajdonaban 1évé lakas értékesitésérol
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli el6terjesztés/

Czirkelbach Olga tertiletvasarlasi kérelmérdl
Eléadé: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli el6terjesztés/

. Az 6nkormanyzat 2015. évi koltségvetésének végrehajtasarol szolo rendelet

megalkotasarol
Eléadé: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eléterjesztés/

A szocialis ellatasokrol, valamint a gyermekek védelmérdl szolo 3/2015. (II.
25.) rendelet modositasarol

Eléado: Toth Tivadar polgarmester

/irasbeli el6terjesztés/



9. Az Egészségligyi Alapellatashoz kapcsolodo fogaszati tigyeleti ellatasrol
El6adé: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli el6terjesztés /

10.A Bacsanyi Janos utca burkolasi és csapadékviz elvezetdé munkainak
kivitelezése vonatkozasaban a vallalkozo kivalasztasarol
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eléterjesztés/

11.Beszamolo a helyi adohatosag 2015. évi tevékenységérol
Eloado: dr. Gal Gabriella jegyzo
/irasbeli el6terjesztés/

12.Beszamolé a 2015. évi bels6 és kiilsé ellenérzésekrdl, valamint a
jelentésekben foglaltakra tett intézkedésekrol
Eléado: dr. Gal Gabriella jegyzo
/irasbeli eléterjesztés/

13.Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2015. évi munkajarol
Eléadé: dr. Gal Gabriella jegyzé
/irasbeli eléterjesztés/

14.Tajékoztato az el6zo6 ulés ota tortént fontosabb esemeényekrol
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
/irasbeli eléterjesztés/

15.Tajékoztaté a lejart hatarideju hatarozatok végrehajtasarol
Eléado: dr. Gal Gabriella jegyzo
/irasbeli eléterjesztés/

16.A szabalyozasi tervvel kapcsolatos dontésroél
Eléado: Toth Tivadar polgarmester
(surgosségi inditvany/

17.Egyebek

Felelos: Toth Tivadar polgarmester
Hatarid6: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.
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dr) Gal Gabriella
- Jegyzd ‘
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Kivonat
Tokod Nagykoézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kthagyva kihagyanddk —

59/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete — a hatarozat
mellékletét képez6 tartalommal — elfogadja az EDV Zrt. 2015. évre vonatkozo
muszaki €s pénzligyi beszamolojat.

Felelés: Toth Tivadar polgarmester
Hataridé: az Eszakdunantuli Vizmti Zrt. értesitésére a doéntést koévets 8
napon beltl.

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo6

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26. g F o
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Tokod Nagykozség Onkormanyzata Dorog, 2016. marcius 31.
Ikt.szam: EDV-/ /s ' /2016
Ugyintézd: Rotbauer Zsolt
Tokod
Kossuth Lajos utea 53.
2531

Toth Tivadar
Polgirmester Ur
reszére

Targy: Tajékoztatd a 2015. évi gazdalkodasi adatokrol

vagyonkezeldsi szerzodés 32§-a alapjan a 2015. évi miszaki. pénziigyi beszamolonkat az
alabbiakban adjuk meg:

Ivovizigazat:

A telepiilésen a vizikézmil szolgaltatas folyamatos és biztonsagos volt. 122.092 m? ivovizet
értékesitettiink. lakossagnak 101.836m'-t, az ipari és kdzilet fogyasztoinknak pedig 20.256
m'-L.

Az ériékesitert viz mindségét évi 12 alkalommal ellenoriztiik. mely ellenorzés Kiterjedt a
viztarold medencékie és kiilonbozd haldzali pontokra. A levenr vizmintak alapjén
meeallapithatd. hogy egész évben a szabvanyban megleleld j6 mindséglh  ivovizet
szolgaltattunk. Ezt biztositotta az, hogy évente két alkalommal elvegeztiik a viztarolok és a
teljes haldzat mosatasat, fertdtlenitését, illetve ezzel egyidejiileg a tizesapok. szerelvenyek
javitdsat, sziikség szerinti cseréjét. 2015. évben a jelentkezd hibaelharitasokat folvamatosan
vigeztiik. A hibak jellege miatt elkeriilhetéek voltak a nagyobb teriiletet érinté vizhianyok. A
meghibisodasok alapvetden a bekdtbvezetékek szerelvényeinél. illetve a gerinevezeleknél
kdvetkeztek be.

Sziroprobaszeriien ellendrizzik az Sm’/2honap alatti, valamint minden alkalommal az atlagos
ivoviz felhasznalast 30%-al meghaladé fogyasztdsi helyeket.

- Hildzati meghibasodas: 138db
- Csotoreés foldmunkaval: 38db
- Vizmérd csere: 430db
- Vizbekdtés: 1db

A 2015, évi  lzemeltetési  feladatokat  koriiltekintd  atgondolt  munkaszervezéssel.
koltségtakarékos gazdalkodassal tettiik meg.



2015, evben 7db bekitovezeték eserét. 3db tizesapeserét hajlottunk végre, 2016, évben o
Tokod-Uveggyar terletén NASO ivovizvezeték 350 fin eseréjét hajtjuk  végre. annak
bizonytalan nyomvonala miatt.

Szennyvizigazat:

2015, évben 91.400m* szennyvizet vezettiink el, ebbdl 76.856m* lakossagi, 14.604m* pedig
ipari szennyviz volt. A szennyvizelvezetés arinya az ivoviz értékesitéshez képest74.9%. a
lakossdgi ardny 75.4%. az ipari pedig 72%. Csatornabekétéssel rendelkezd fogvasztasi helyvek
szama 1.184db. az dsszes fogyasztasi hely 69.5%-a.

902tm csatornat mostunk at, illetve folyamatosan végezziik a gerincvezetékek karbantartdsat.
Az datemeldket havonta egyszer karbantartasi céllal tisztitjuk.

A telepiilesen jelenleg 4db szennyvizatemeld iizemel.

A 2015. evben [6db dugulast, 28db szivattyldugulast héritottunk el.

A 2015, évben a szennyviztisztito telepen hatosagi ellendrzés nem tértént a helyszinen. az
dnellenorzések soran a szennyvizminta hatirérték feletti szennyezddést egv esetben sem
mutatott (tizenkét ellendrzésbol).

2015. évben értékndveld felbjitasok a Tat-Tokod szennyviztisztitd telepen

- ABS RW 3032 tipusu 04123007 gyari szamu kevero felujitasa: 153.282,-Ft + AFA
- Elektromos csirlé potlasa: 498.000.-Ft + AFA
- vedteriilet felujitas (keritéspotlas 100fm): 625.014,-Ft + AFA
- {6los iszapvezetck felujitas: 232.131.-Ft + AFA
Osszesen: 1.508.427,-Ft +AFA

lokod telepiilést ¢rinto lelujitdsi. potlasi kéliséeek:

- Koz6s szennyviztisztito telep vagyonaranyos koltsége (40%): 603.371.-Ft + AFA
- Mina utca 10. akna fedlap pétlasa : 60.001 -Ft + AFA
- CP 3067 tipusi 9680017 gysz-u szivattyi felujitasa 164.936.-Ft + AFA
- CP 3102 tipust 875037 gysz-u szivatty felijitasa 727.873.-Ft + AFA
- Bartok Béla utca 5. ingatlan bekdtovezeték felujitds 8fm: 178.704 -Ft + AFA
Osszesen: 1.734.885,-Ft + AFA

2016. evben a gordilo fejlesztési terv keretében 8db szennyvizitemeld szerclvényeinek
cser€jét, egy Flygt CP3067-es szivattya felujitasat, valamint egy darab hazi dtemeld és 1db
Flygt CP3085-6s szivattyu potlasat tervezzitk azok elavultsiga miatt. A 2013. évben elmaradt
felujitasi, potlasi munkakat is el kivanjuk végezni. melyekel a likviditasunknak megfelelden
utemezve hajtunk vegre. Az elmaradt munkak az alabbiak voltak:
- 4db szennyvizatemeld elektromos szekrény feltjitasa 4.000.000.-Ft értékben.

2016. evben is nagy hangsulyt fektetink az Gnkormdnyzati kapcsolataink fejlesztésére. jo
partneri viszony. egyiittmikédés kialakitasara a telepillések polgarmesterivel. Célkitiizéseink
kozott természetesen nagy szerepet kap a szolgaltatds mindségének fejlesziése. mely magdban
foglalja a vizbdzisok védelmét. a szakszer( unids kovetelménveknek is megfteleld
szennyvizusztitast. illetve a folyamatos, jo mindségl. a fogyvasztok elvardsainak és igényeinck
megfeleld vizikdzmu szolgaltatas megvalositasat.

Udvozlettel:

Botos Tamas Rotbauer Zsolt
uzemvezetd uzemi gazdasagl vezetd



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
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Kivonat
Tokod Nagykoézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébdol

- Kthagyva kihagyandok -

60/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Tokodi
Hegyesk6é Altalanos Iskola (székhely: 2531 Tokod, Béke u. 26)
intézményvezet6i allashelyére Kornokovics Attilané kinevezését tamogatja.

Felel6s: Toth Tivadar polgarmester
Hatarid6: a  Klebelsberg Intézményfenntarto  Koézpont  Esztergomi
Tankeruletének értesitésére a dontést kévetd 8 napon beltil

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26. - \ ’
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Kivonat
Tokod Nagykézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

2016. aprilis 25-ei rendes iillésének jegyzékonyvébol

- Kihagyva kihagyanddék —

61/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete — a hatarozat
melléekletét  képezé  tartalommal -  elfogadja Tokod  Nagykoézség
Onkorméanyzata és intézményei 2015. évi belsd ellendrzésérél szolo éves
jelentést.

Felelos: Toth Tivadar polgarmester
Hataridé: a belsé ellenor értesitésére a dontést kévetd 8 napon belll

To6th Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.

\

L AL & WP
T

d} Gal Gabriéia
jegyzé \



| 7 TP

Eves ellenérzési jelentés 2015

Készitette:
Tokod, 2016.04.18

Bacsa Gyorgy Laszléné belsé ellendr

Jévahagyta:
Tokod, 2016.04.19

...................................................

Dr. Gal Gabriella Jegyz6



Eves ellendrzési jelentés

Vezet6i 6sszefoglalé

Tokod Nagykdzség Onkormanyzata (tovabbiakban Onkormanyzat) és a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal) belsé ellenérzési feladatait 2015. évben is kilsé
megbizott latta el. A belsé ellenéri feladatok 2015 évben sem igényeltek specialis
szakértelmet igényld szakértd bevonasat, a feladatot a megbizott kilsé szervezet
szakképzett belst ellendre latta el.

A belsé ellenérzés feladata volt az Onkormanyzat specidlis feladatai és miikédése
ismeretében az éves ellendrzési terv teljesitése, az Onkormanyzat és a Hivatal
szabalyozottsaga, munkalgyi, pénzigyi, eszkéz-nyilvantartasi és adodzasi bizonylatai
ellendrzése, a kévetkezd évi ellendrzési terv elkészitése, vezetdi igény esetén, soron kivili
ellenérzés elvégzése. A belsd ellendrzés a mikddés és gazdalkodas tervezett ellenérzéseit
reszben teljesitette. 2015 évben belsé ellendrzést érintd kilénds kériimény, a belsé ellendr
személyében valtozas nem volt, a belsé ellenérzést az Onkormanyzatnal és a Hivatalban is
2015. évben ugyanaz a személy latta el, mint a korabbi években. Az elfogadott ellenérzési
terv teljesitése az év folyaman idében a tervezettdl eltéréen tortént. Az idészakban
ellenérzés nem maradt el.

A belsé ellendrzés az el6zd évek ellendrzéseiben szerepld megallapitasokra tett
intézkedéseket, a javaslatok teljesitését, a szabalyozottsagot és a szabalyok hatalyosulasat
ertékelte. Az ellendrzések az aktualis vezetdi ellendrzési feladatok tamogatasara iranyultak.
A jelentésekben megfogalmazott megallapitdsok minden esetben tanacsadassal is tarsultak,
mely részben a kialakult gyakorlat helyességének megerésitését jelentette, részben a
valtoz6 jogszabalyok miatti intézkedésekre tartalmaztak javaslatokat.

A Hivatal a 2015 évi belst ellendrzési javaslatokban megfogalmazottakra a szikséges
intézkedéseket megtette, klon intézkedési terv nélkil 2015 évben az iratkezelési
hianyossagok és a kotelezettségvallalas nyilvantartdsa és aldirasa potlasara mar az
ellen6rzes idészakaban megkezdddott.

A legfontosabb, stratégiai szerepet betéltd terllet, a szamviteli rend és az allamhaztartasi
szamvitel valtozdsa, az informatikai atallas és a szabalyozas aktualizalasa, a
kotelezettségvallalasok rendjének — a valtozasokat kdvetd - aktualizalasa. A szabalyszer(i és
jogszer( mlkddest biztositd szabalyzatok tartalmi és jogszabalyi felllvizsgalatat 2014 évben
elvégezték, a valtozasok kovetése azonban ezzel nem fejezédhetett be.

A bels6 ellenérzest tekintve az Uj Bels6 ellenérzési kézikonyv elkészilt, a belsd ellendrzési
strategiai terv 2016-t6l hatalyos kidolgozasara ez évben van szikseég.

Osszességében az Onkormanyzat és a Hivatal belsé ellenérzési feladatai maradéktalan
megvalositasat befolyasold tényezdk 2015-ben:

e az Onkormanyzatokat és az 6nkormanyzati gazdalkodast érinté jogszabalyok
maodositasa, mely ismét év kdzbeni valtozasokkal, nagy mennyiségl jelentési
kotelezettséggel jart egyutt. Az allamhaztartasrol és a szamvitelrél szél6 térveny,
valamint végrehajtasa targyaban kiadott kormanyrendeletek, tovabba a szamviteli és
kéltsegvetési feladatok ellatasat és a feldolgozast alapvetden befolyasolo
jogszabalyok év kdzbeni valtozasai, a kincstari bér és munkalgyi nyilvantartasi
rendszer valtozasa ismét jelentds tobbletfeladat teljesitését igényelte a Hivataltél,

e az Onkormanyzat Hivatalaban tovabbi jelentés személyi valtozasok voltak, mely a
folytonossagot nem biztositotta.

2015. évre is jellemzd, hogy a tamogatasok, a palyazati lehetéségek mellett, de pénzugyi
egyensulyban lehetett a telepllésiranyitasi és a gazdalkodasi feladatokat ellatni. A
gazdalkodasi feladatok teljesitése biztositotta, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal a
kéltségvetési keretekkel jol mukddott, jelentds beruhazasokat bonyolitott le.
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I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Tokod Nagykozség Onkormanyzata és a Hivatal bels6 ellendrzési feladatait 2015 évben is
ugyanaz a kulsé megbizott szervezet belsé ellenére latta el, aki a korabbi években. A belsd
ellendr a Bkr-ben eldirt belso ellendrzési vezetdi feladatokat is teljesitette. A belsé ellendrzés
teljesitésérél az éves beszamold egyben a dokumentaciok és a személyes kapcsolatok
onértékelése is.

Az allamhaztartasi torvény és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011.(X11.31.) kormanyrendelet, a 2014-ben teljesitett valasztasok
az Onkormanyzat esetében kételezé szabalyozasi feladatokat jelentett. Ezek a meglévd
belsd szabalyzatok atdolgozasa, Uj SZMSZ elkészitése és a jovahagyott szabalyzat
kozzététele, a hianyz6 szabalyozasok potlasa, mely feladatok teljesitese nem fejezédhetett
be 2014-ben, mert 2015 évben ismét jogszabalyi valtozasok térténtek. A szabalyozasok
tovabbi atdolgozast igényelnek, melynek oka a folyamatos — évkdzi — jogszabalyi valtozasok,
valamint a 2015 évi majd a 2016 évi kéltségvetési térvénnyel egyutt kiadott — az megalapozo
— jogszabalyi valtozasok.

Az Onkormanyzat 2015 évi belsé ellendrzesi terve részletes kockazatértékelés és elemzés
alapjan elkészilt. Az Onkormanyzat és intézményei 2016-2018 évekre vonatkozo bels6
ellendrzési stratégiai tervét 2016 évben késziti el a Hivatal belsd ellenére.

111. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)

2014 novemberében készitett kockazatértékelés alapjan készult 2015 évi ellenérzési tervben
tervezett ellenérzés 5 db volt, melynek teljesitésére kotott vallalkozasi szerzédést a Hivatal.
A tervben rogzitett kapacitast az egyéb feladatok — tanacsadas, szabalyzatok
véleményezeése, sziikséges hivatali szervezeti valtozasok véleményezése, valtozé szamviteli
eés Onkormanyzati feladatok miatti szabalyozasi teenddk - kitéltéttek. Az éves ellendrzési
programok teljesitése mellett az Onkormanyzat soron kivili ellenérzést nem rendelt el. A
Hivatal és a belsd ellenér kozotti tanacsadas, konzultacid jellemzéen személyes
talalkozasokkal és mailben tortént. llyenek a jogszabalyok kdzos értelmezése (pl. csatorna-
beruhazas afa-ja), belsé szabalyzatok szilkséges modositasa elb6készitése, szervezeti —
személyi valtozasok miatti feladatok csoportositasa stb.

II1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitese

Az ellendrzésre tervezett belsé ellenéri napok szama 47 soron kivili ellenérzésre 5 nap,
tanacsadasra 5 nap, egyéb feladatokra 5 nap volt a tervezett id6.

A kotelezé és a szakmai felugyeletek altal szervezett tovabbképzésekre és az egyéb
adminisztracios feladatok — jelentés, nyilvantartas, egyeb — ellatasara kulén belsé ellendri
kapacitast nem tartalmazott a terv.

A tervezett keretek kozott a belsé ellendrzésre forditott idé 2015-ben 47 nap volt, mely a
tervezett id6tdl nem tért el. Soron kivili ellenérzés nem tortént, 2015 évben a tanacsadasra
forditott id6 a tervezettet meghaladta.

A 2015 évi ellenérzési tervbe a korabbi években végzett ellenérzések utdellendrzése és az
Hivatal vezetésével koézbsen kialakitott programok keriltek, e teriletek ellen6rzési
jelentéseiben tett javaslatokra torténtek meg az intézkedések.



Végrehajtott ellenérzések:

Targy

cél

Mddszer

Beruhazasok elszamolasa, Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a

nyilvantartasa, bizonylatok

beruhazasok lebonyolitasa, elszamolasa és
bizonylatai a jogszabalyoknak és a belsd
szabalyozasnak megfelel-e

Bizonylatok és
nyilvantartasok Tételes
ellenérzes

A foglalkoztatottak juttatasai
es az elszamolasok

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy
a3z dnkormanyzati és az intézmények

Teszt, interju

bizonylatai oglalkoztatottjai részere megallapitott és

slszamolt juttatasok szabalyozottak-e, és a

5zabalyozas betartott-e.
Vagyongazdalkodas, Az ellendrzés celja annak megallapitasa, hogy | Nyilvantartasok
vagyonkataszteri az dnkormanyzati vagyongazdalkodas egyeztetese, teszielés és

nyilvantartas

szabalyozott-e, a szabalyozas és a kialakult
yyakorlat megfelel-e a hatélyos
ogszabalyoknak. Az énkormanyzat vagyona
nyilvantartasa biztositja-e a vagyonvédelmi
kovetelmeényeket.

interja

Iratkezelés és iratmegérzés.

Az ellenérzés celja annak megallapitasa, hogy
Az intézmenyi az dénkormanyzati €s az
ratkezelés és iratmegdrzés szabalyozott-e, a
szabalyok betartasa ellendrzott-e. Az ellenérzés
kiterjed az 6nkormanyzati s az intézmenyi
mikodési, gazdalkodasi és a hatdsagi eljarasi
ratai kezelése, megbérzése szabalyi betartasara.

Dokumentumok es
nyilvantartasok vizsgalata

A szamviteli és a
gazdalkodasi elszamolasi és
nyilvantartasi jogszabalyok

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy
3z Uj szamviteli jogszabalyoknak megfeleld
nyilvantartasi rend kialakitasa megtértént-e, a

Egyeztetes, tesztelés és
interju

valtozasa bevezetése nyilvantartas és a szabalyozasa biztositja-e a

beszamold adatainak alatamasztasat.

II1/b) Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adoé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid 0sszefoglalasa

2015 évi bels6 ellendrzés soran bintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanuja kapcsan
jegyzokényv nem készult. A feltart hianyossagok miatt a Hivatalban volt szemelyi valtozas és
feladat atszervezés.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elésegitd és akadalyozo tényezék bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

Az éves fteljesitési adatok igazoltak, hogy a tervezett id6 alatt az éves terv szerinti
ellenérzéseket el lehetett elvégezni. A teljesités tervezett id6tél eltérd idészakban tortént,
melynek oka a bels6é ellenér betegsége, de emiatt nem lattuk sziikségesnek mas ellendr
kézrem(kodését.

A szabalyozasok és a jogszabalyok kovetése, a jogszabdlyoknak valé megfeleléség
részletes értékelése az érintett tertiletekre megtortént.

A belsé ellendrzés targyi feltételeit 2015 évben is a megbizott biztositotta, a feladat ellatasat,
az ellenérzést akadalyozé targyi hidnyossagok nem voltak.

Az Onkormanyzattol fuggetlen, de mikoédésére hatast gyakorlo kértimények:
Szamvitel és finanszirozas szabalyainak tovabbi valtozasa
Bér és munkaligyi nyilvantartasok valtozasa.




I/2/a) A belsé ellenérzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

Az év kdzben soron kivul elrendelt ellenérzés nem volt.

A tevekenységekre rendelkezésre allo kapacitas a végzett feladatokhoz elégséges volt.

A belst ellendrzés ellatasat képzettséggel és tapasztalattal rendelkez6 belsé ellenér latta el
2015 évben is. A belsé ellendrzési regisztracio és mérlegképes kényveldi bejegyzés mellett,
okleveles konyvwvizsgaldi és adoszakértdi vizsgaval rendelkezd szemelyvegezte a bels6
ellenérzést az Onkormanyzatnal.

Az ellendrzést végzé regisztralt belsé ellenér, aki a kdtelezd szakmai tovabbképzésen 2014
évben is sikeresen részt vett (I1.). A kovetkez6 kotelezd tovabbképzés 2016 évben esedékes.

I/2/b) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Az Onkormanyzat belsé ellenére kdzvetlenll a Jegyzéhoz tartozik, melyet a belsé ellenérzési
kormanyrendelet hatarozott meg.

A belsé ellenér az éves munkaterv alapjan énalléan végezte tevékenysegét, melyhez az
ellendrzési programot 6nalléan készitette el. A belsé ellenér a feladatok ellatasahoz a
Jegyz6tdl kapta a megbizdlevelet és kozvetlenll jogosult informacié, adat, tajékoztatas
bekérésére a vizsgalt témahoz az Onkormanyzattol és a Hivataltdl. Jelentését az
ellendrzottel torténd egyeztetés utan a Jegyzének kildte meg.

A belsé ellendr e feladatan kivill az Onkormanyzat illetve a Hivatal mas feladataban nem
mikodott kozre, nem latott el olyan kiegészitd, vagy rendkivili feladatot, mely a
flggetlenséget veszélyeztetné.

I12/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)
2015 évben végzett belso ellendrzések soran ésszeférhetetlenség nem mertilt fel.

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A tervben meghatarozott ellenérzések teljesitésében az Onkormanyzat és a Hivatal
alkalmazottjai a belsé ellenért segitettek, minden — az ellenérzéshez altala kért - adatot,
bizonylatot rendelkezésére bocsatottak.

A belsé ellenérzési feladat ellatasahoz 2015 évben szakérté igénybevételére nem volt
szukség.

A belsd ellenérzési tervben foglalt ellenérzési programok teljesitésére a belsé ellendr
megfeleld képzettséggel és tapasztalattal rendelkezett. A belsé ellendrzés szakszer(
teljesitésében a Hivatal a segitd kézremiikédésérsl biztositotta Ot.

I/2le) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk
A belsé ellenérzés rendelkezésére allé eszkozok, melyek biztositjak a feladat ellatasat:
- A belsé ellenér a Hivatalban végzi az eredeti iratok megtekintését, errdl jegyzetet,
masolatot készithet, az ellendrzés bizonylatait a szerzédés szerint 6rzi, ez biztositja a
teljes titoktartast és az informaciok megfeleld kezelését.

- A munkavégzés targyi feltételeit a megbizott szervezet — Bt — biztositotta. A Hivatal a
munkavégzésre a helyszint és szllkség esetén masold igénybevételét lehetbve tette.

1/2If) Az ellenérzések nyilvantartasa

A bels6 ellenbrzések és a jelentésekre készitett intézkedési tervek nyilvantartasa a kiadott
utmutatd szerint formaban készllt. Az ellenérzési dokumentumok kettdés nyilvantartasi
szammal vannak ellatva, annak megérzését az Onkormanyzat Hivatala biztositja.



A belsd ellendrzési dokumentumok koézul az ellenérzési program, megbizolevél, jelentés,
intézkedési terv, intézkedési terv teljesitésérdl szolo jelentés, az ellendrzesi beszamolok,
jelentések és tervek, valamint a belsé szabalyzatok iktatott iratok. E mellett a bels6
ellenérzési dokumentumok ~— munkalapok, kimutatasok, adatlapok, kérddivek -
ellendrzésenként kulén nyilvantartott iratok, melyet az ellenérzést végzo kilso ellendr 6riz.

I/2/g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Tobbszorésen valtozott a jogszabalyok belsd ellendrzésre vonatkozé része is.

A belsé ellenérzés iranyitasa és a megbizassal végezhetd ellenérzés szabélyozdsa dnallo
feladatként visszakerilt az o6nkormanyzatok jegyzéi feladatkérébe. A sziksegességét
erbsitette, hogy a vonatkozé jogszabalyok 6nall6 fejezetben hataroztak meg a vezetdi belsé
kontrollrendszer és benne a belsé ellenérzés rendjét. A hatalyos kormanyrendeletben az
onkormanyzati feladatok és felelésok meghatarozasaval szigoru tervezeési és beszamolasi
feladatok kertltek rogzitésre.

A bels6é ellenérzési feladatok ellatasara az NGM (PM) nyilvantartdséba felvett személy
jogosult, aki koteles vizsgat tenni és kétévente tovabbképzésen reészt venni. Erre
vonatkozoan felmentés nem adhaté. A belsé ellendrzest tamogatd intézkedés volt, hogy az
intézményvezetdknek és a gazdasagi vezetéknek — igy a Polgarmesternek és a Jegyzdnek -
is részt kell venni az allamhaztartasi ismereteket és a belsé ellenérzés jogszabalyait
ismerteté tovabbképzesen.

I/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

A tervezett tanacsadoi idékeret 2015 évben 5 nap volt, mely szdbeli tanacsadasra,
konzultaciokra tervezett id6 volt. 2015 évben kiemelt tanacsado igény volt a belsé ellentrzés
felé a beruhazasi afa elszamolas, a szervezeti és személyi valtozasok, valamint a
szabalyzatok aktualizaldsa véleményezése, a koltségvetési-szamviteli valtozasok koézos
értelmezése, konkrét események véleményezese.

A korulmények miatt a tanacsadéi munka év kozben megemelkedett — teljesités 10 nap.
Minden esetben térekszem az irasos tanacsadasra, melynek szakszer(isége igy nyomon
kdvetheto.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b) pont)

Az Onkormanyzat és a Hivatal belsé kontrollrendszere, a vezetdi iranyitas és beszamoltatas
a gyakorlatban rendszeresen mikoéddé forma, mely a Jegyz6i értekezletek valamint a
Polgarmesteri megbeszélések napirendje.

Az iranyitasi és a felelésségi szintek a munkakori leirasokban meghatarozottak, ezek
érvényesiilését a jegyz6éi beszamoltatdson és a teljesitményértékelésen keresztil az
Onkormanyzat vezetése rendszeresen vizsgalja.

Az Onkormanyzatnal a hivatali belsé kontroll kézikényv kiadasa is megtortént. Az SZMSZ
atdolgozasaval 6sszhangban a bels6 kontroll rendszer szabalyozasa elkészult.
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A

belsé kontrollrendszer

szabalyszeriiségének,

gazdasagossaganak,

hatékonysaganak és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgalat cime

Megdllapitas

Javaslat

Tokod A beruhdzasok elszamolasai Szabalyozasi A bemutatott iratok iktatdsat és a
Nagykozség A beruhazasi és felljitdsi kiadasi elGiranyzatok | kotelezettség hidnyzé aldirdsokat  haladéktalanul
Onkorményzata |betartasra keriiltek. Az igénybe vett|betartdsa hianyos, |pdtolnikell.
és Hivatala 2014 | tamogatassal elszamoltak. nem szabalyozott | Az intézkedés az ellen6rzés alatt
évi beruhdzasai, A befejezett/teljesitett beruhazasok | feladatok — megkezd6détt
a beruhdzasok lizembehelyezési bizonylata azonban hianyos, | Szabalyzatok
szamviteli nem alkalmas az elvégzett munka/beszerzett | betartasa
elszamolasa, targyi eszkéz analitikus  nyilvantartasba | ellen6rzése
nyilvantartasa vételére, a vagyonkataszteri nyilvantartasba | elmaradt

vételre. Az analitikus/kataszteri nyilvantartast

kiils6 szervezet vezeti, akinek a miszaki

tartalmat és az értékdsszegeket is helyesen és

részletesen at kell adni ahhoz, hogy az

Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa

szabalyos és hiteles legyen.
Tokod Szabalyozottsdg Szabdélyozas, a A pazdalkodasi  szabalyzatokat a
Nagykozség A Hivatalra vonatkozd szabalyzatai: bizonylatok — személyi és jogszabalyi valtozasokat
Onkorményzata | - 2012.02.01-t6l hatalyos kozszolgalati | nyilvantartasok kovetve kell aktualizalni.
nal és szabalyzat, melynek keretében a cafetéria | pontos vezetése, +A  koézszolgdlati és  adatvédelmi
Hivataldban a szabdlyzatot és az énkormanyzat gépkocsija | folyamatba épitett | szabdlyzatok betartasara a munkakari
személyi hasznalata szabalyait is meghatdrozta a |ellendrzés hianyos | leirdsokat kell felilvizsgalni.
anyagok és a JegyzG. ~Az iratkezelési szabalyzatot a szemelyi
2014. évre - 2013. oktober 1-t6l hatalyos énkormanyzati anyagok iktatasa, &rzése és irattari
kotdtt megbizasi Szamviteli politika, melyben megtortént a kezelése részletes szabalyaival kell
szerzddések kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités kiegésziteni.

ellendrzése

igazolasa, érvényesités, pénziigyi
ellenjegyzés és utalvanyozas, és egyebek
mellett a személyi juttatasok analitikus
nyilvantartasa belsé szabalyai kidolgozasa. A
szabdlyzat eléirdsait a Hivatal és a Mesevar
Ovoda is kételes betartani.

- az 1/2013 (X.1.) Polgarmesteri-jegyzGi
Utasitas keretében is szabdlyozott a
pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités és ellenjegyzés hataskori
rendje.

A két gazdalkodasi jogkordkre wvonatkozo
szabalyozas parhuzamosan hatalyos, ez zavart
okoz a szabalyozasban.
A Hivatal kozszolgalati adatvédelmi
szabdlyzata 2014. Okt.1-t6l hatalyos, melyben
a tartalmi, nyilvantartdsi, megismerési
szabalyok keriiltek rogzitésre. A szabalyozas
szerint a szemelyi iratokat gyljtészamos
formaban kell iktatni, de ennek részletes
szabalyai és a gydjtGszam kezelése sem itt,
sem az iratkezelési szabalyzatban nincs
meghatarozva.

-A szabalyzatok és a munkakori leirasok
aktualizaldsara hatarid6 és felelGs
megjeldlésével intézkedési tervet kell
késziteni.




Vizsgdlat cime

Javaslat

A kbtelezettségvallalas rendje és a szabalyok
betartasa

A 2014. 06 és 12. Havi a foglalkoztatasokhoz
kapcsolddo pénzforgalmi bizonylatok
mellékletei nem szabalyosak és nem a
jogszabalyoknak megfelelé tartalommal
késziiltek, a kifizetések teljesitéséhez
szlikséges alairdsok a bizonylatokon nem
szerepeltek. Az iratok nyilvantartasa nem felelt
meg a szabdlyozasnak és a vonatkozd
jogszabalyoknak.

Aldirdsra jogosultak

A bizonylatokon a szabalyozas szerint arra
jogosultak  aldirdasa nem  szerepelt. A
kotelezettségvallalasok és a pénzforgalmi
bizonylatok jelentds részén a
kotelezettségvallalas, a kifizetések
engedélyezése, a gazdasagi események
teljesitésének igazoldasa és a pénzigyi
ellenjegyzés hianyzott.

Otelezettségvallalashoz kapcsolddodan:

1.

Az Onkormanyzat és a Hivatal,
valamint a hozzdrendelt intézmény
kotelezettségvallalas
nyilvantartasat a hatalyos
szabdlyozasnak és a
jogszabalyoknak megfeleld
tartalommal el kell késziteni.

A juttatdsok éves tervezése és
teljesitése nyilvantartdsat el kell
késziteni és folyamatos kell vezetni.
A nyilvantartott adatok és a
kincstari elszamolasok egyezéségét
havonta ellen&rizni kell, mely utan
térténhet az adatok szamviteli
elszamolasa. A szamviteli
elszamolashoz a kincstari
bérszamfejtési feladds munkaiigy
altal ellendrzott/aldirt példanyat
kell atadni.
A személyi anyagokat és a
meghizasi szerzddésekhez
kapecsolédd  személyi  anyagokat
egységesen a jogszabalyoknak és a
belsé szabalyzatnak megfelelen
rendezetten kell nyilvantartani. A
személyi anyag tartalma dsszesitd
kimutatdsdt minden esetben a
szabalyzat szerinti tartalommal el
kell késziteni és folyamatosan kell
vezetni.

A szemelyi iratok, a bérbizonylatok
és kapcsolodd iratok  iktatasat,
személyhez kapcsolédo rendezését
el kell készitni és biztositani kell a
torzsadatokkal  torténé  titkos
Grzését.

A személyi, a
kapcsoléda foglalkoztatasi
iratokhoz  minden esetben a
betekintést vezetni kell.

A kifizetések  bizonylatait a
jogszabdlyoknak megfelel&
tartalommal, mellékletekkel és
alairasokkal kell el6késziteni és
megbrizni - a  szabdlyozastdl
fliggben — évente, vagy a személyi
iratok kozott.

személyhez

Alairasok:

A

kotelezettségvallaldsok és azok

pénzligyi teljesitése bizonylatain pétolni
kell a kotelezettségvallalds, pénziigyi

ellenjegyzése, a
utalvdnyozdsa és a

kifizetések
kapcsoléds

szamviteli alairdsokat, és a teljesités
igazoldsat.




Vizsgdlat cime

Megallapitds

Kovetkeztetés

Javaslat

Személyi anyagok és megbizasi szerz6dések
Az atadott nyilvantartdsok, szerzédések és

kifizetési bizonylatok alapjan feltart
hidnyossagok:
A bemutatott szerzGdések, azok
nyilvantartdsa és a pénzigyi kifizetési

bizonylatok szerinti kotelezettségvallalas
kozott eltérés volt (pl. 6 megbizottal
szerz6dés nem volt a szerzGdések kozott,
ugyanakkor kifizetés tértént résziikre tébb
esetben);

A szerz6déseken nyilvantartasi szam nincs,
iktatdszam a szerzédések felén nem volt (32
megbizottal kotott 102 szerzddésbsl 51
nem volt iktatva);

Az datadott szerzddések
hidnyos, a 2014 |1l. félévében
megtértént;

A megbizasi dij szamfejtéseken a
kotelezettségvallalds nyilvantartasi szama, a
szerz6dés  nyilvantartasi szama és
iktatdszama nem szerepelt;

A kifizetések — atutaldasok bizonylatain a
teljesitésigazolas, pénziigyi ellenjegyzés
alairasok jellemzGen nem szerepeltek;

A megbizdsokat nem a személyi anyagok
kozétt dolgoztdk fel és taroltdk, azok
iratanyaga, megdrzése nem a munkalgyi
iratok kozott tortént, csak pénzigyi
bizonylatként volt fellelhetd;

Nem igazolt, hogy ezekre a kifizetésekre az
éves jovedelem elszamolas, igazolas kiadasa
stb. egyéb személyi anyagok elkésziiltek és
kiadasra keriiltek, azokrol a sziikséges
jelentések elkésziiltek.

ellenjegyzése
mar

A megbizasok, valamint a személyi és
munkatigyi anyagok tartalmi, iktatasi,
rendezettségi és az iratok szabalyos
aldirdsa hianyossagok pétlasara
intézkedési terv készitését javasolom
hataridd és felelds megjeldléssel.

A személyi anyagokat — fliggetleniil
attdl, hogy a foglalkoztatas féallas, rész-
; vagy meghizasi szerzbdéses
jogviszonyban torténik — a munkaligyi,

kozszolgalati szabalyok szerint kell
elkésziteni és  megdrizni. A
jogviszonyok elszdmolasat, az

elszamolasi iratokat a jogviszony utolso
napjan az érintettnek at kell adni és az
at nem adott iratok irattari elhelyezését
és nyilvantartasat, valamint azok
titkossagat folyamatosan biztositani
kell.

Tokod
Nagykozség
Onkormanyzata
és a Hivatala
2014. évi
iratkezelése, az
iratmegdrzés és
iratkezelés
szabdlyozottsidga
, a szabalyozas
betartdsa

Szabalyozottsag

A hatdlyos jogszabalyok (Ltv, Korm.rend., BM
rendelet) elSirdsai valtozasa atvezetése a belsd
szabalyzatokban nem tértént meg.

Szabalyozas
betartdsa,
szabdlyozas
aktualizaldsa

Az  Onkormanyzat  és  Hivatala
iratkezelése szabdlyozdsa &tdolgozasa
szlikséges mind a Hivatal SZMSZ-ében
és a 3/2012.(XI.01.) jegyz6i utasitdssal
kiadott iratkezelési szabdlyzatban. Az
SZMSZ-ben  szabalyozott  részletes
jogkorok és az iratkezelés folyamata
szabalyait az egyedi  munkakori
leirasokban is rogziteni kell.

Javasolom a szabdlyzatok és a
munkakori leirdsok atdolgozasat az
iratkezelési jogszabalyok és alkalmazott
hivatali rend szerint. Jelenlegi hatalyos
szabdlyzatok és munkakéri leirasok az
iratkezelés szabalyait nem tartalmazza
személyre szabottan és feladatokra
részletezett feleldsok megjellésével.

2. Iratkezelési szabalyok betartasa
1. iratkezelési programhoz valo hozzaférés
Az iratkezel6 programban fdszamot az

A nyilvantartasi
rend, az
alkalmazott

Az Onkormadnyzati és a hivatali iratok
szabdlyos kezelése és a szabalyozas
betartdsa ellenérizhetdsége, szamon




Vizsgalat cime Megillapitas Kovetkeztetés Javaslat
lgykezel6 igazgatasi (gyintéz6 rogzithet, | (igyiratszamok, kérhetdsége érdekében javasolom,
ezekre alszamot és az iratok kivezetését | kodok és rogzitett | hogy az iratok nyilvantartasa és irattari
(elintézés, irattarozas sth) a Hivatal Osszes |targy megjeldlések | kezelése a szabdlyozasban kijeldlt
lgyintézdje a sajat igykorében elvégezheti. az iratokkal nem személy feladata legyen, akinek a
E jogkdrokkel az iratok kezelésének folyamata | azonosithato. Az munkakéri  leirdsdban  a  részletes

betartdsa nem ellenérizhetd, tovabba nem
szamon kérhetd.

2. iratok érkeztetése és ligyintézés

A szabdlyzatban meghatarozott érkeztetés és
iktatds bélyegzé hasznalataval torténik az
iratok iktatasa és tovabbitdsa az Ugyintézd
részére elintézésre. Az iratok nyilvantartasa és
az Ugyintézési hataridg figyelemmel kisérése a
szabdlyzatban rogzitett modon a Jegyzd
iranyitasaval torténik. A hataridén tali
lgyintézés figyelemmel kisérését a Jegyzd

végzi, melyhez informaciot az  iktato
programbdl kap informaciét. A hatralékos
iratok meghatarozott rendszerességgel

torténd kimutatasa az iktatast végzének nem
rendszeresitett feladata.

3. Iktatasi rend

A program  informacios  adatgyljtését
javasolom megvizsgalni, mivel egyedi adat
lekérdezés és az dsszesitések db szamban is
eltérnek egymastdl. A statisztikai beszamolo
nem az iktatd programmal készilt, emiatt
annak pontossaga utélag nem ellenérizhetd.

4. Kiadmanyozas, expedialas

A iratokon a kiadmanyozas joga a Jlegyzéé,
melyet 2014 év végén vezetett be a Hivatal
legyz6je. Ezt megel6z6en az Ugyintézdk
kiadmanyozasi jogat a Jegyz6 a szabalyzatokon
kiviili egyedi meghatalmazdssal biztositotta.

Az iratokon a tovabbitas, postazas datuma
hidnyosan van feltiintetve. A Hivatal helyben
kézbesitésre keriil6 leveleit a hivatal dolgozdja

kézbesiti, ennek kovetkeztében a
tértivevényes levelek kézbesitése — szabalyos
kézbesités esetén — ellendrizhets, egyéb
esetben postai feladas nem kovethetd
nyomon.

5. lrattdr, selejtezés, levéltarnak torténd
atadas

Az iratok 6rzése nem irattari jel és szam szerint
csoportositva torténik, igy az irat tartalma
szerinti megdrzési idét sem lehet az irattarba
helyezett csomagokon és ligyiratokon nyomon
kodvetni.

A pénziigyi iratok évenként csomagoltan az
évszam feltiintetésével tortént meg, ezek az
iratok mind iktatds és irattari nyilvantartas
nélkil vannak kiilon helyiségben elhelyezve.

iratok tobb
szamon futnak,
irattarozas és
irattari kivezetés
nem volt, az irattar
attekinthetetlen.

feladatok rogzitése megtdrténjen.

Az lgyiratok szakmai feliilvizsgalatat
javasolom  elvégeztetni a ,még
fellelhetd” iratokon, mivel azok teljes
kord iktatdsa nem tértént meg idében
és ettdl fuggetlenil a levéltari,
szamviteli és addtorvénynek
megfeleléen térténé meglrzését a
Hivatalnak biztositania kell. (kéltozések
és irattarozas tobb éves hidnya miatt
bizonytalan az iratok holléte és
megléte)




Vizsgalat cime Megillapitds Kovetkeztetés Javaslat
FelelGsség Azonnali A jogszabalyok be nem tartdsa miatt
Az iratkezelési és iratmegGrzési szabalyok | intézkedést meg kell vizsgédlni a felelésség
betartdsa a Hivatal Vezetdje felelGssége, |igényldiratkezelés | megoszlasat és ennek megfelelGen

melyet minden esetben az ligyintézé egyéni
felelGssége is kiegészit

minden személy munkakdri leirdasaban
is régziteni kell az iratkezelési szabdlyok
ra vonatkozo feladatait, az tgyintézési
feladatok - térvények be nem tartdsa
jogkovetkezményeit.

Hataridé megjeldléssel intézkedni kell
az el6z6 évek iratai szabalyos
megdrzésére és az Gnkormanyzati
irattari terv jogszabalynak megfeleld
irattarba helyezésére

Tokod
Nagykozség
Onkormanyzata
és Hivatala
vagyongazdalko
ddsa és
vagyonkataszteri
nyilvantartasa

Szabdlyozottsag

Az Onkormanyzat szamviteli-gazdalkodasi
szabdlyzatait a Hivatal elkészitette, és
alkalmazza az Onkormanyzat és intézményei a
szamviteli elszamoldsaira, bizonylataira és a
nyilvantartasi rendre. Az 6nkorméanyzat
rendelettel szabalyozta a vagyongazdalkodasi
€s nyilvantartasi, valamint a kdzmiivek
kezelése és annak ellendrzése feladatokat és
jogkoroket.

Szabalyozottsag és
nyilvantartds
megfelel a
jogszabalyoknak. A
kezelésbe adott
vagyon leltarozdsa
nincs a
szerzédésben
pontositva.

A vagyonkezelésbe adott
onkormanyzati vagyon évenkénti
hitelesitett leltara elkészittetése a
kezelGvel sziikséges az dnkormanyzati
vagyon és beszamolé alatdmasztasara.
A Hivatal minden évben a leltarozasi
tervében szerepeltesse a kezelésbhe
adott vagyon leltdrozasat, vagyis a leltar
bekérését és egyeztetését a
nyilvantartdsaival.

Tokod
Nagykozség
Onkormanyzata
nal és
Hivatalaban a
szamviteli és a
gazdalkodasi
elszamolasi és
nyilvantartasi
jogszabalyok
valtozasa
bevezetése

A megismert kéltségvetési adatok szerint az
Onkorményzat 2015 évre elfogadott
koltségvetési rendeletét haromszor
maddositotta, majd 2016. marcius 1-én—a
beszamold elGterjesztése elStt — ismét
maodositotta.

A 2014 évi kdltségvetési beszamold szerinti
pénzmaradvany Gsszege 93 597eFt, melyet az
onkormanyzat a 2015 évi kdltségvetésében
felhasznalt. Az Uj kincstari elszamolasi rend
mar havi zarast igényel és ehhez a
koltségvetési rendelet-mddositasat szlikség
szerint el kell végezni. Az 6nkormanyzat
koltségvetési eldiranyzata jelentés modositdsa
athuzddott a kdvetkezd évre..

A kdltségvetési és
szamviteli adatok
pontositasa

sziikséges id6ben

Az Onkormanyzat és intézményei
szerzGdéses és megrendeléses
kotelezettségvallaldsa folyamatos
nyilvantartasat be kell vezetni, mely
alapjan a varhato kiaddsok és a varhato
bevételek dsszege a sziikséges
eldiranyzatot, a pénzligyi teljesités
pedig a varhatd fedezetet mutatja.

Il/2 A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

Az Onkormanyzatok kéltségvetési szervei és az allamhaztartasi szamviteli rend nagymértékdi
szervezeti, szabalyozasi és finanszirozasi valtozasokon mentek keresztil, mely befolyasolta
az Onkorméanyzat belsé kontrollrendszere elemeinek mikédését, hatasat. Legnagyobb
valtozast a kockazatkezelésben élt at az Onkormanyzat, amit befolyasolt az ellatasi feladat
es terllet valtozadsa, az intézményi fellgyeleti és a vezetdi valtozasok atmeneti hatasa, a
humaneréforras bizonytalansaga.

A belsd ellenérzés keretében a kontrollkérnyezet értékelése tértént meg maradéktalanul a
2015 evi ellendrzési terv kidolgozasahoz. A bizonytalansagi tényezok és a szakmai
valtozasok miatt a kontrollkezelés kozpontositott dontési rendszerrel valésult meg, a
kontrolltevekenységet a kézvetlen vezetéi — Polgarmesteri, Jegyzdi - ellendrzés jellemezte,

az

informacios és kommunikacios rendszer szintén a kozvetlen vezetdi

dontések




kozzétételét jelentette, a monitoring rendszerre is a felsd szintl kézvetlen beavatkozas
jellemzé.

A belsd ellendrzés keretében a kontrollrendszer értékelése a szabalyozottsagra, bizonylatok
kezelésére, a hatalyos szabalyozasok és a gyakorlat 6sszhangja meglétere iranyult.

1.Kontrollkérnyezet

1.1. Célok és szervezeti felépités

2014 évben az Onkormanyzati célok meghatarozasa, a miikodési stratégia kidolgozasa,
valamint az SZMSZ atdolgozasa feladatok teljesitése volt jellemz6 szabalyozasi és szakmai
feladat. Ezek teljesitése a 2015 évi és a kovetkezd id6szak feladata. A Hivatal szervezeti
felépitése nem, személyi allomanya jelentdsen megvaltozott. Személyek és munkakorok
cseréje zajlott le a feladatok teljesitése, tobbek koézdtt az ellendrzéssel feltart hibak
megsziuntetése érdekeében.

1.2. Belsd szabalyzatok

Az elézb6ek és a gazdalkodasi jogszabalyok valtozasa hatassal voltak a belsé
szabalyozasokra is. 2014-2015 évben a jogszabalyok tovabbi valtozasaval ésszhangban a
belsd szabalyozasok aktualizalasa, az Uj belsd szabalyzatok elkészitése komoly feladat volt
azért is, mert a szabalyozas mellett Uj nyilvantartasi informatikai rendszer kerult bevezetésre.
A belsé ellendri jelentésekre az azonnali intézkedések évkdzben teljes kdrlien megtdrténtek.

1.3. Feladat-, és felel6sségi korok

A 2015 évi valasztasok az Onkormanyzatnal nem eredményeztek vezetéi valtozast, ennek
ellenére a feladat és felelésségi korok 2015 évben személyi és szervezeti valtozassal jartak.
A Hivatalban a koztisztviseltk tobbsége Uj. A belsd ellendrzés ennek megfelelden rendkivili
kérilménnyel e terileten szamolt, ezen tul a jogszabalyi feladat és hataskérvaltozasok
kovetése tortént meg.

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

Az Onkormanyzat és Hivatala belsé kontroll kézikényvét 2014 évben kiadtak, a valasztasok
miatt kételezéen az SZMSZ kidolgozasa és jovahagyasa is megtortént. A szabalyzatok és a
Hivatal Ggyrendije is elkészult még 2014-ben. Ennek alapjan kellett a végzett és a szikséges
feladatok ésszhangjat megteremteni 2015 évben.

1.5. Human-ero6forras

Az Onkormanyzatnal nem volt létszamcsékkentés, de komplex ismerettel rendelkezd
szakemberek alkalmazasat igényli a hivatali feladatok valtozasa. A személyi valtozasok ezt a
celt szolgaltak. Jelenleg tarthatdé a gazdalkodas és déntések soran az dsszeférhetetlenségi
szabalyok betartasa. Kilsé foglalkoztatottak a hianyzé munkakérék ideiglenes poétlasara
egyeldre nem tortént.

A szakmai szinvonal megtartasa és az Ugyintézdk tudasszintjenek karbantartasa megfeleld
tovabbképzési és képzési lehetdségek biztositasaval torténhet. A belsd képzeések lehetésége
nem jellemzé az Onkormanyzatoknal, ezért mindenképpen anyagi eszkézok és szabadid
biztositasa mellett lehetdséget kell biztositani a kilonb6zé szakmai férumokon toérténd részt
vetelre, a kotelez6 képzések kivalasztasara.

A belsé ellenérzést kiilsé szakember latja el, e terlileten a szakmai tovabbképzések
biztositasarol nem az Onkormanyzatnak kell gondoskodni.



1.6. Etikai értékek és integritas

Az etikus magatartas megtartasa, erdsitése vezetdi szervezdi eés iranyitasi tevékenység
feladata. A mindségiranyitasi rendszer az 6nkormanyzatoknal nem altalanosan bevezetett
ertékelési rendszer, ezért a teljesitményértékelés a folyamatos ertekelés, tovabba e célt
szolgalhatja az id6szakos elégedettségi felmérés elkészitése. Ennek eredményeit a vezetés
a folyamatok szabalyozasara hasznosithatja.

2. Kockazatkezelés értékeléséhez a kGvetkezd tényezbk vizsgalata nyujthat segitséget:

2.1. A kockazatok meghatarozasa és felmerése

A belsd ellendrzési éves terv elkészitéséhez szélesebb korl felmérés nem készilt.
Tapasztalati adatok és interju alapjan tortént a kockazatertékelés.

2.2. A kockazatok elemzése

A belsd ellenérzési kockazatfelmérés elemzése alapjan tortént meg az ellenérzési terv
Osszeallitasa, az ellendrzések gyakorisaga meghatarozasa a strategiai terv kiemelt feladatai
meghatarozasa. Az éves terv az Onkormanyzat esetében is tartalmaz olyan elemeket,
melyek nem kockazat elemzésen, hanem tapasztalati adatok, precedensek alapjan kerultek
rangsorolasra.

2.3. A kockazatok kezelése

A belsd ellenérzés feladata, hogy az ellenérzés soran feltarja a hianyossagokat,
kockazatokat, javaslatot tegyen azok kezelésére és megel6zésére, melyek hasznositasa,
végrehajtasa a vezetés feladata. A 2015 évi belsd ellendrzés keretében olyan megallapitas
is szuletett, melyre azonnali intézkedés valt szikségessé. Ezek megtorténtek és az
eredményesség érdekében még tartanak.

Az azonnali intézkedések és a hianyossagok azonnali megszintetése a kockazat
csokkentése. Ezek hatékony |épések. A belsé ellenérzés célja, hogy a hianyossagok idében
feltarasra kerlljenek, a vezetés célja, hogy az intézkedés megtérténjen. Jellemzden
intézkedési feladatok voltak a szabalyozas atdolgozasa és a folyamatok szabalyozasa, mely
a gyakori és atfogé jogszabalyi valtozasok miatt elhtizédott. Azonnali intézkedést igényelt a
kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésének potlasa, valamint az iktatasi rend
felllvizsgalata.

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak felllvizsgalata

A belst ellenérzés 2015 évben is elvégezte az Onkormanyzat mikédési és gazdalkodasi
terilete teljes szabalyozottsaga felllvizsgalatat. Az ellenérzés célja a kapcsolatok,
atfedések, parhuzamos feladatok és a szabalyozatlan folyamatok feltarasa volt.

2.5. Csalas, korrupcio

2015 évben korrupcié gyanuja miatt belsé ellenérzés nem folyt az Onkormanyzatnal, kilsé
ellendrzés nem tart fel ilyen tevékenységet. Szabalytalan munkavegzés a munkaiigyi és az
iktatasi feladatok ellatasa, valamint az iratkezelésben tapasztaltunk, melyre a Jegyz6 a
szukséges intézkedéseket a Polgarmester egyetértésével megtette.

3. Kontrolltevékenységek értékelése

3.1. Kontroll stratégiak €s médszerek

Az Onkormanyzat 2015 évi belsé ellenérzési tapasztalatai szerint az Onkorméanyzat célja a
mikodési és fejlesztési hianyok felszamolasa, a mikodés biztonsaga megteremtése. A



mUikédd kontroll jellemzéen utdlagos, cél minden terlleten a megel6z6 kontroll tevékenység
kialakitasa.

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa

Az Onkormanyzat gazdalkodasi és szakmai feladatai szétvalasztottak, a dontési és
engedélyezési jogkérok szabalyozottak. A testlleti dontés mellett a pénzigyi teljesitést
engedélyez6 és a megrendelést engedélyezé személy a Polgarmester és az
intézményvezett (ideértve a Jegyzét is sajat intézmeénye tekintetében), mely dontését a
koltségvetési szamviteli végzettséggel rendelkezd hivatali alkalmazott ellenjegyzésével
gyakorolja.

3.3. A feladatvégzés folytonossaga

Az Onkorményzat bels6é ellenéri statusszal nem rendelkezik, a belsd ellendrzést kulsé
szervezet latta el.

A bels¢ ellenérzésre vonatkozo iratok (jelentések és az intézkedési tervek), a belsé
ellenérzéshez felhasznalt dokumentumok, az intézkedési tervek teljesitésérél szolo
jelentések, éves jelentések az Onkormanyzatnal a bels6 ellenérzési dokumentaciok kozott
megtalalhatok. A korabbi években végzett ellenérzések utoellendrzése az éves ellendrzési
terv szerinti bels6 ellenérzés keretében megtortent.

Az Onkormanyzatnal 2007 évtél folyamatos a belsd ellendrzés, melyet 2012-ig a Dorogi
Toébbcélu Kistérségi Tarsulas latott el. 2013 évben az Onkormanyzat ugyanazt a szervezetet
bizta meg a belsé ellenbrzési feladatok ellatasaval, mely korabban a Tarsulason keresztil is
végezte. Ezzel biztositott a folyamatossag és a folytonossag.

4. Informacioé és kommunikacio

4.1. Informacio és kommunikacié

Az Onkormanyzat belsé informacios rendszere papiralapl és e-mail. A két rendszeren
keresztil az érintettek tajékoztatast kapnak az aktualis polgarmesteri, jegyzéi intézkedésrol,
kiemelt eseményrél és a soron kovetkezd feladatrél, eseményrdl.

A belsé ellendrzés keretében a mail — kapcsolatok muikédnek az el6zetes informaciok
biztositasara. Eredeti dokumentumokban — papir alapon — torténik a megbizolevél és a
program, valamint a jelentés és az intézkedési terv atadasa a vezetés és az érintettek
részére. A belsé ellendrzési munkat segiti, ha a szukséges adatok az informatikai eszkézok
hasznalataval kerlll atadasra.

4.2. |ktatasi rendszer

Az Onkormanyzat és a Hivatal kézponti iktatoval rendelkezik, egységes formai és tartalmi
kovetelményeknek megfeleléen, ezzel valamennyi — beérkezdé és onnan kiklldoétt, vagy
hazon belul atadott — iratot iktatnak és nyilvantartanak. Az iratokhoz eléaddi iv készil,
melyen annak tartalma részletesen feltiintetett. Az Iktatéban az iratokat irattarozzak és érzik.
A belsé ellenérzés iratai iktatdsa is megtorténik beérkezé iratként, altalaban jegyzéi, vagy
polgarmesteri iratként. Ezzel biztositott, hogy a belsdé ellendrzési iratokba az érintettek
betekintsenek. Az engedéllyel rendelkezék illetve olyan ellenérzést végzok, akik
megbizélevelik alapjan az iratokat az ellendrzéshez bekérhetik, szintén betekintsenek.
Biztositani kell, hogy a jelentéseket csak a nyilvantartott engedéllyel rendelkezok
tekinthessek meg.



4.3. Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

A szabdlytalansagok kezelésére hatalyos belsé szabalyzattal rendelkezik az Onkormanyzat.
A szabalyozds a valasztas és a jogszabalyok valtozasa utan kerilt telies kérlen
atdolgozasra, a szabalytalansagok kezeléséért a Jegyzd az egyszemélyi felelés. A
szabalytalansagok bejelentésének, az intézkedéseknek és a figyelemmel Kkisérés
dokumentumainak a nyilvantartasa a Hivatal feladata. A belsé ellenérzési jelentésekben
feltart hianyossagokra az ott megfogalmazott javaslatok alapjan sziikséges intézkedéseket
Jegyzd megtette. Intézkedési terv kiadasara nem volt sziikség, mivel azonnali intézkedések
voltak indokoltak.

5. Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring)
5.1. A szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja

Az Onkormanyzat Polgarmestere, a Hivatal Jegyzéje a szervezeti célok kidolgozasaval
parhuzamosan alakitja ki annak monitoring rendszerét. A monitoring rendszernek a
koltségvetési és a szakmai teljesitmény ellenérzése mellett feladata a belsé egységek
megfeleld tajékoztatasa, visszajelzés mikoédésikrsl. Az Onkormanyzatnal nem mikédik
kozepvezetes, jellemzé a Hivatalon bellli monitoring rendszer, a beszamoltatas és a
beszamolas, ennek kialakitasa a Jegyzd feladata.

5.2. A belsé kontrollok értékelése

A belsd kontrollok mikodését 2015 évben is tdébb tertleten vizsgalta a belsd ellenbrzés. A
jelentésekre tett intézkedésekkel a vezetés a belsd kontrollok mikédésének hianyossagai
megszintetésére intézkedett. A hianyzé szabalyozasok elkészitése szintén része a
folyamatba épitett ellenérzés erdsitésére tett intézkedéseknek. Az ellendrzési jelentésekben
tett megallapitasok, az adott figyelemfelhivas és javaslat igazolta, hogy az Onkormanyzat
gazdalkodasaban a bels6 kontrollok mikddnek, ennek dokumentalasa azonban nem mindig
tértént meg.

5.3. Belso ellentrzeés

A belsd ellenérzés feladata az Onkormanyzat és Hivatala vezetése munkajanak segitése a
mukddési  hianyossagok feltarasaval, szabalytalansagok megelbzésével, illetve
megsziintetéséhez szikséges intézkedések kezdeményezésével. A 2015 évi ellenérzési
jelentések feltartak az Onkormanyzat mikodési folyamataiban hianyossagokat és javaslatot
is megfogalmaztak azok megsziintetésére. A bels6é ellenérzés fuggetlen, targyilagos
bizonyossagot ado és tanacsadé tevékenysége ervényesult 2015 évben is, amelynek célja,
hogy az ellenérzétt szervezet miikddését fejlessze, és eredményességét novelje.
Teljesitendé feladat tovabbra is a bels6é ellenéri feladatok ellatasanak biztositasa, az
ellenérzési folyamat szabalyozasa, a szabalyozas aktualizalasa. Tovabbi hangsulyt kapott a
belsé ellenérzés tanacsadoi szerepének novelése, mely nem jelentheti a dontés
felelésségének atvallalasat, de jelenti a vezetdi dontések szakmai segitését.

lll. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

A 2015 évi ellendrzések kiterjedtek a korabbi évek ellenérzési jelentéseiben megfogalmazott
javaslatokhoz készitett intézkedési tervek teljesitésének utoellenérzésére. Tapasztalataim
szerint az Onkormanyzat és a Hivatal a jelentéseket hasznositotta és az utéellendrzések
eredményesek voltak.

A koltsegvetési szerveknél tartott kiilsé ellenérzések megallapitasaira készitett intézkedési
tervek nyilvantartasa, és a teljesitésekrél a beszamol6 elkészitése 2008 évtdl kotelezd
feladat, felelése az intézményvezetd.



A Kormanyrendelet szerint a kilsé ellendrzések jelentéseihez készitett intézkedési terv
teljesitését a Jegyzd jelenti a fellgyeleti szervnek és a belsé ellendérnek minden év januar
31-ig. A belsd ellendr feladata ezeknek az intézkedési terveknek a teljesitése figyelemmel
kiserése is. A tapasztalatokat az éves jelentésben kell szerepeltetni.

A hivatkozott Bkr. 48-49. §-ai el6irjak a kéltségvetési szervek vezetdi szamara, hogy az
ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a szikséges intézkedések
végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozd hataridék megjeldlésével — intézkedési
tervet készitsen.

A jovére vonatkozéan javasolom a kulsé ellenérzésekhez kapcsolédd intézkedési tervek
idéaranyos teljesitésérdl késziilt jelentések elkészitését, tovabba azok elkészitésére kiadott
NGM dtmutaté szerinti kimutatas vezetését és megkildését a belsé ellendrzés részére is.

A belsé ellenérzés 2015 évben intézkedési terv készitésére kotelezé megallapitast nem tett,
az intézkedést igényl6 jelentésekre a teljesités azonnal megkezdddott.
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Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail;: jegvzoitokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyandok —

62/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

1. Tokod Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselo-testulete értékesiti
Borsos Zoltan (lakcim: 2821 Gyermely Nefelejcs u. 5.; szlletett:
Gyergyoszentmiklos, 1977.10.26.; anyja neve: Pap Sarolta) részére
300,- Forint/ m?2 aron, a Tokod beltertilet, 3619/79 helyrajzi szamon
nyilvantartott, 519 m® nagysagu, kivett beépitetlen tertlet muvelési
agu ingatlant.

2. Az ingatlan adasvételével kapcsolatos koltségek a vevot terhelik.

3. Tokod Nagykozseg Onkormanyzatanak Kepviselo-testtlilete
felhatalmazza a polgarmestert az adasvételi szerzodés alairasara.

Felelos: Toth Tivadar polgarmester
Hataridé: az adasvételi szerzodés alairasara a dontést kovetd 90 napon beltil

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.
{ —— W e
dr, Gal Gabriella
jegyzé



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyvzo@tokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilletének
2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyanddék —

63/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Tokod
beltertilet, 3602/4 helyrajzi szamu, természetben a 2531 Tokod, Vajar utca
4. szam alatt talalhato ingatlan énkormanyzati tulajdonban lévé, 4/24-ed
tulajdoni hanyadat 1.500.000,- Forint kikialtasi aron szandékozik
értékesiteni azzal, hogy a licitlépesét 50.000,- Forintban hatarozza meg.

Felelés: Toth Tivadar polgarmester
Hataridé: értesitésre a dontést koveté 8 napon beltl

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzoé

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.

d}. Gal Gabriella
| Jegyzo



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: #36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegvzo@tokod.hu

Kivonat
Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyandok —

64/2016. (IV. 25.) onkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete név szerinti
szavazast rendel el a ,Czirkelbach Olga terlletvasarlasi kérelmérol”
targykoril napirendre vonatkozoan.

Felelds: Toth Tivadar polgarmester
Hataridé: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyz6

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.
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Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyanddk —

65/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

1. Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Tokodi Polgarmesteri
Hivatal dologi kiadasait a 2015. évi maradvanya osszegével, 126 eFt-tal megemeli.

2. Tokod Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete Tokod Nagykozség
Onkormanyzata eldéiranyzatait a 2015. évi maradvanya alapjan az alabbi 6sszeggel
megemeli:

- dologi kiadasok: 27055 eFt

- ellatottak pénzbeli juttatasai: 152 eFt

- beruhazasok: 2158 eFt

- felgjitasok: 2795 eFt

- finanszirozasi kiadasok: 5766 eFt

- altalanos tartalék: 17.502 eFt

3. Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete felkéri a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjét, hogy a 2016. évi koltségvetési rendelet
modositasakor a fenti valtozasokat atvezettetni sziveskedjen.

Felelos: dr. Gal Gabriella jegyzo
Hataridé: a soron kévetkezd koltségvetési rendelet modositasaig

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyz6

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.

dr. Gal Gabriella,
jegyzo "



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyanddk —

66/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

1. Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Magyarorszag

helyi énkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés,
az egészségugyrol szolo 1997. évi CLIV. torveny 152. § (1) bekezdés, valamint
az egészségugyi ellatas folyamatos mukodtetésének egyes szervezési
kérdéseir6l szolo 47/2004. (V. 11.) ESZCSM rendelet 6. § (4) és 13. § (6)
bekezdései alapjan a fogorvosi tigyeleti ellatast a tovabbiakban is Tatabanya
Megyei Jogii Varos Onkormanyzataval partnerségben kivanja biztositani a
telepulésen.

. Tokod Nagykoézség Onkormanyzata vallalja a 26,- Ft/f6/év hozzajarulas
megfizetését a 2016. évi koltségvetés altalanos tartaléka terhére.

. Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete felkéri a jegyzét,
hogy Tatabanya Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak jelen déntésrol szolo
értesitésérél, valamint az Onkormanyzati hozzajarulas 0Osszegének
megfizetésérol intézkedni sziveskedjék.

Felelos: dr. Gal Gabriella jegyzo
Hataridé: a hozzajarulas 6sszegének megfizetésére 2016. majus 31.
Tatabanya Megyei Jogu Varos Onkormanyzata értesitésére: 2016. aprilis 30.

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.
Tokod, 2016. aprilis 26.

| di' Gal Gab-rieﬂa
jegyzo



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyandék —

67/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

1. Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Bacsanyi Janos
utca burkolasi és csapadékviz elvezeté munkainak kivitelezésével a
Bridgework Kft. - t (székhely: 2531 Tokod, Széchenyi ut 37.) bizza meg brutto
7.951.089,- Ft vallalkozasi dijért, melynek fedezetéet a 2016. évi
onkormanyzati koltségvetésrol szolo 2/2016. (III. 1.) énkormanyzati rendelet
7. szamu mellékletében biztositja.

2. Tokod Nagykézség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete felhatalmazza a
polgarmestert a vallalkozasi szerzodés alairasara azzal, hogy az 1. pontban
szereplé munka kivitelezésének hataridejét a szerzodés alairasatol szamitott
60 napban hatarozza meg.

Felelos: Toth Tivadar polgarmester
Hataridé: a vallalkozasi szerzédés alairasara a dontést kévetoé 15 napon beliil.

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26. ~ r Q L C 1*

k. Gal Cabricla
jegyzo



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Kivonat
Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kthagyva kihagyandoék —

68/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykodzség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a jegyzo
beszamoléjat a helyi adohatésag 2015. évi tevékenységeérdl — a hatarozat
mellékletét képezé tartalommal — elfogadja.

Felelds: dr. Gal Gabriella jegyz6
Hataridé: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteles.
Tokod, 2016. aprilis 26.

dr. Gél Gabriélla o
) jegyzo



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Iktatoszam: 5240/2016.

BESZAMOLO

a helyi adohatosag
2015. évi tevékenységérol




Bevezetés

Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Keépvisels-testiilete a helyi adokrol szolé 1990. évi
C. torvény felhatalmazasa alapjan a helyi adok koziil a maganszemély kommunalis
adojat, és helyi ipartizési adot vezetett be a teleplilésen. Az énkormanyzati adohatosag
feladata tovabba a hataskorébe tartozé gépjarmuvek adoztatasa, a talajterhelési dij,
jovedeki ado, a termofold bérbeadasabél szarmazo jovedelem nyilvantartasa, beszedése
is.

Az adohatosagi feladatokat egy f6 latta el az elmult évben. Munkakoérébe tartozik — 2015.
jualius 1. napjatél - még az adohatosagi iratok iktatasa €s irattarozasa is.

Maganszemély kommunalis adodja

Adokoételes az 6nkormanyzat illetékességi teruiletén lévd, maganszemély tulajdonaban
levo lakas/lakohaz/kiltertileti lakas céljat szolgalé épitmény, a beltertleti telek, és a
nem maganszemély tulajdonaban 1évo bérlakas.

Az ado mertéke:

- 5000,- forint/ingatlan/év,

= 1500,- forint/ingatlan/év a 70. életéviiket betdltott, egyediilallé lakosok részére,
a betoltést koveté év elsé napjatol. 2015-ben 211 adézd osszesen 737 375,- forint
mentességben részestiilt ezen a cimen.

Az adotargyak szama: 2014-ben 1355 db, 2015-ben 1361 db.

A kommunalis adot az ad6zdé az onkormanyzat altal rendszeresitett nyomtatvanyon vallja
be. Az adohatosag a bevallas alapjan hatarozattal allapitja meg az adokotelezettséget.

Bevallas elmulasztasa esetén az adohatésag az adot a tudomasara jutott adatokbél vagy
adofelderités utjan allapitja meg.

2015-ben adoéfelderités harom esetben tortént, melynek eredménye 52 000,- forint
kommunalis adébevétel, és 2500,- forint adobirsag.

A helyi adohatésagok évente egyszer - kizardlag a bevezetett adok (épitményado,
telekado, maganszemély kommunalis adédja) ellendérzése céljabol - az ingatlantigyi
hatosagtol dijmentesen lekérhetik a teleptilés illetékességi teriiletéhez tartozo
ingatlanoknak a megkeresés évének januar 1. napjan hatalyos adatait.

2015-ben az adatkérés megtortént, ellendrzésre idohiany miatt 2015-ben nem kertilt sor.
Az ellendrzést 2016-tol tervezziik megkezdeni, €s a 2016. évrél szolo adohatosagi
beszamoloban szamolunk be annak eredményérol.

2015-ben eléviilés miatt 192 400,- forint kommunalis adot tordltink el, ami a 2010. elstt
esedékes tartozasokat érintette.

Méltanyossagbél 9 eljaras indult, ebbél 4 esetben 66 000,- forintra engedélyeztiink
potlekmentes részletfizetést, 5 esetben, 6sszesen 55 000,- forint adot engedtiink el.



Maganszemély kommunadlis adéjaban a bevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés _ (")sszeg/forint
1. Tervezett adébevétel: 5 500 000
2 Targyévre kivetett ado 2015. december 31-én: 6 027 768
3. El6z6 évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 1 810 609
4. Osszes eléiras (2+3. sor): 7 838 377
5. Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 6 181 553
6. Hatralék 2015. december 31-én: 1 656 824
7. Hatralék 2016. februar 26-an: 1 362 022

Hatralék az osszes eloiras 17,38 %-a

A hatralék 2016-ban tovabb csokkent a 2015-ben inditott behajtasi cselekmények
eredményeképpen, ezért 2016.februar 29-ig tértént a hatralék alakulasanak bemutatasa.

A kommunalis adotartozasok behajtasa nehezebb, mint pl. ipartizési adoban, mivel sok
esetben a hatralékosnak nincs bejelentett munkahelye, nincs bankszamla szama.

Helyi iparizési ado

Az adobevallasok szama 2014-ben 280 db, 2015-ben 303 db volt. Az adozok kozil 14
kisadozé (KATA) adoalany. Egy vallalkozas végzett ideiglenes jelleggel tevékenységet a
teleptlilésen, a tobbi adozo allando jelleggel végzett ipartizési adokoteles tevékenységet
folytatott.

Helyi iparizési adokotelezettségét az addzo dnadozassal telkesiti. Az 6nadozas azt jelenti,
hogy az adozo kiszamitja, bevallja, és a bevallas alapjan megfizeti az altala kiszamitott
adot és adodeldlegeket az adoévet kovetd év majus 31. napjaig.

2015-ben bevallasi kotelezettségiiket elmulaszto 22 adozo ipartzési adgjat hivatalbol
allapitottuk meg, ezaltal 3 225 740,- forint helyi ipartizési adoét deritettiink fel. Az
ellenérzések kapcsan 477 508,- forint adébirsagot, mulasztasi birsagot, és 2 157,- forint
késedelmi potlékot irtunk eld.

A helyi képviseld-testiilet 2015-ben rendeletével adomentességet biztositott az 500 ezer
forint vallalkozas szintii adéalapot nem meghalado kisvallalkozok szamara.

Allando jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetén az adé mértéke a telepiilésen az
adoalap 2%-a. Ideiglenes jelleggel végzet tevékenység esetén 5000,- forint/nap.

Helyi ipariizési adoban a bevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1: Tervezett adébevétel: 145 000 000
2 Targyévre kivetett ado 2015. december 31-én: 177 060 886
3. El6z6 évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 21 161 757
4, Osszes eléiras (2+3. sor): 198 222 643
S. Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 181 324 061
. Hatralek 2015. december 31-én: 16 898 582
7. Hatralék 2016. februar 26-an: 8 528 310

Hatralék az osszes eldiras 4,/8 %-a
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2015-ben eléviilés miatt 333 200,- forint helyi ipartzési adot toroltiink el.

Méltanyossagbol 6 eljaras indult, ebbdl 5 esetben 7 910 750,- forintra engedélyeztiink
részletfizetést vagy fizetési halasztast, 1 esetben 95 000,- forint adot engedtiink el.

Gépjarmuado

A gépjarmuadot a gépjarmuadorol szolo 1991. évi LXXXII. térvény szerint a lakohely,
illetve székhely, telephely szerint illetékes énkormanyzathoz kell teljesiteni.

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (KEKKH) a
teljesitményado allomanyokat év elején, az évkozi valtozasokat havonta kiildi meg a helyi
adohatosagok részére. Az ado kivetése és torlése a megkiildott allomanyok feldolgozasa
alapjan térténik. A helyi adohatosag az addzo részére a valtozasokrol hatarozatot kuld.

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény szerint a beszedett gépjarmuado 60
%-at a targyhonapot kéveté honap 10. napjaig at kell utalni a koézponti koéltségvetés
részére, csupan 40 % képezi az 6nkormanyzat bevételét.

Az adotargyak szama 2014-ben 1741 db, 2015-ben 1784 db volt.

Gépjarmiaddban a bevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint 40%
1. Tervezett adobevétel: 14 000 000
2. Targyévre kivetett adé 2015. december 31-én: 15 485 422
3. El6zé évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 3 192 529
4. Osszes eléiras (2+3. sor): 18 677 951
5. Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 16 652 233
6. Hatralék 2015. december 31-én: 2025718
7. Hatralék 2016. februar 26-an: 1 450 337

Hatralék az osszes eldiras 7,76 %-a

2015-ben eléviilés miatt 113 048,- forint gépjarmiiadot adot térdltink el.
Méltanyossaghol 18 eljaras indult, ebbdl 13 esetben 10965 664,- forintra

engedélyeztiink részletfizetést vagy fizetési halasztast, 5 esetben 230 474,- forint adot
engedtiink el.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dijat a kérnyezetterhelési dijrol szolo 2003. évi LXXXIX. térvény alapjan a
helyi adohatésagokhoz kell megfizetni. A dij alanya az a kibocsato, aki/amely a kiépitett
kozcsatornara nem kot ra.

A dij mértéke 2015-ben 3600,- forint/m3. A fizetendo talajterhelési dij Osszegét az el6zo
éves vizfogyasztas alapjan a kibocsajtonak kell kiszamolni, bevallani és megfizetni a
kibocsatast koveté év marcius 31. napjaig.

Az adohatésag kérésére a tertiletileg illetékes vizszolgaltatd a talajterhelési dij
bevallasanak ellendérzése céljabol adatokat szolgaltat a koézcsatornara ra nem kotd
kibocsatok vizfogyasztasarol.




A talajterhelési dij Osszege az Onkormanyzatokat illeti meg. A jogszabaly szerint a
teleptilések képviselo-testiletei helyi rendeletben szabalyozhatjak a mentes, illetve
kedvezményezett dijfizeték korét, és kornyezetvédelmi alapot hozhatnak létre. A beszedett
talajterhelési dijat a kérnyezetvédelmi alap részére kell atutalni. A kérnyezetvédelmi alap
szamlan 1évé pénz felhasznalasarol a helyi Képviselo-testiilet donthet. Az Osszeget
kizarolag koérnyezetvédelmi és természetvédelmi célokra lehet felhasznalni. A telepiilés
kornyezetvédelmi alap szamlajan jelenleg 5 789 976,- forint van.

A helyi Képviselo-testiilet déntése alapjan a talajterhelési dijbol 50 %-os dijkedvezmény
allapithaté meg annak a haztartasnak, melyben az egy fore es6 havi jovedelem egyediil
€l6 esetén a mindenkori 6regségi nyugdijminimum legkisebb 0sszegének 120 %-at, nem
egyedill él6k esetén az dregségi nyugdijminimum legkisebb 6sszegét nem haladja meg.

A 2013-2014. adéévekre vonatkozdoan a vizmu adatszolgaltatasa alapjan az ellenérzés
lefolytatasara nem Kkertilt sor. Az adohatéosag 2016-ban, a 2015. évi talajterhelési dij
ellenérzésével egyltt fogja az elmaradt bevallasokat ellenérizni. Ezen munkankat a
beszamolo elkészitéséig megkezdtiik.

Talajterhelési dij bevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1. Tervezett adobevétel: 100 000
2. Targyévre kivetett ado 2015. december 31-én: 92 400
3. Eléz6 évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 1679 561
4. Osszes eloiras (2+3. sor): 1771961
B Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 84 810
6. Hatralék 2015. december 31-én: 1 687 151
7. Hatralék 2016. februar 26-an: 1 521 272

Hatralék az osszes eloiras 85,85 %-a

2015-ben eléviilés miatt 52 272,- forint talajterhelési dijat torélttink el.
Méltanyossagbol 4 eljaras indult, ebbdél 1 esetben 60 000,- forintra engedélyeztiink
részletfizetést vagy fizetési halasztast, 3 esetben 339 420,- forint dijat engedtiink el.

Helyi jovedéki ado

2015. januar 1-tél modosult a jovedéki adorol és a jovedéki termekek forgalmazasanak
kalonos szabalyairol szolé 2003. évi CXXVIL torvény.

A maganf6zo desztillaloberendezésének bejelentésével, a parlat eléallitas bevallasaval, az
ado megfizetésével, és az ellenérzéssel kapcsolatos feladatok a helyi adéhatosagok
hataskoérébe tartoznak.

Az eléallitott maganfézott parlat adéja évi 1000 forint, amelyet a maganf6zo fizet meg.

A maganféz6 az eldallitott maganfézott parlat utani adoébevallasi és adofizetési
kotelezettségét a targyévet koveto év januar 15-ig teljesiti, elészér 2016. januar 15-ig.

Az oOnkormanyzati adéhatéosag a maganféz6 bejelentésrol, valamint adobevallasarol
értesiti a vamhatosagot, és a bejelentéssel, bevallassal érintett masik onkormanyzati
adohatosagot.




2015-ben 6 desztillalé berendezés tulajdonjogardl nyujtottak be bejelentést. A jovedéki
adot csak akkor kell megfizetni, ha 2015-ben tértént parlat eldallitas. 2016. januar 15-ig
4 bevallas érkezett.

2016-t0] a parlat adojegy bevezetésével a helyi adéhatosagok csak a bejelentkezésekkel,
adatszolgaltatassal, és ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat latjak el, a maganf6z6 a
parlat addjegy megvasarlasaval az allami adéhatosaghoz teljesiti a befizetéseket.

Termo6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelemado

Az adoézas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.) 81. § ¢) pontja
kimondja, hogy az énkormanyzati adéhatosag jar el elsé fokon a mezé- és erdégazdasagi
hasznositasa foldek forgalmarél szolé toérvény szerinti mezd- és erddgazdasagi
hasznositasu fold bérbeadasabdl szarmazo jovedelem (ideértve a foldjaradékot is)
adoztatasa tigyében.

A fold bérbeadasabol szarmazé jovedelem az 6nkormanyzat koéltségvetését illeti meg, és
az az onkormanyzattol nem vonhato el.

A fold bérbeadasabédl szarmazo - a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII
térvényben meghatarozott (2016-ban a jovedelem 15 %-a) - jovedelme adojat a
maganszemeély megallapitja, tovabba a féld fekvése szerint illetékes onkormanyzati
adohatosagnal onadézas utjan bevallja és megfizeti. A f6ld bérbeadasabol szarmazo
jovedelem bevallasat a maganszemély az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a
jovedelem megszerzésének évét kovetd év marcius 20-aig teljesiti.

2015-ben, illetve a korabbi években sem volt ilyen jellegii bejelentés és befizetés. 2016-
ban mar érdeklédtek a jovedelemadoval kapcsolatos teendékrol, igy varhatoan 2017-ben
szamithatunk jovedelemadé bevételre is, ennek 0sszege azonban bizonytalan.

Birsag

A birsag szamlan tartjuk nyilvan a mulasztasi birsagot, adobirsagot, a végrehajtasi
koltségatalanyt, és az onellenérzési potlékot. A birsag szamlara beszedett bevétel teljes
egészében az onkormanyzatot illeti meg.

2015. december 31-ig 6sszesen 211 esetben 1 305 662,- forint birsagot irtunk elé. Ebbdl
845 000,- forint (184 eset) 5 000,- forintos végrehajtasi koéltségatalany, mely Osszeget a
sajat, és megkeresésekre indult ado-végrehajtasi eljarasok soran legalabb egy
alkalommal - végzéssel - meg kell allapitani, a végrehajtas soran felmertiilt koltségek
fedezésére.

2015-ben elévilés miatt torlés nem volt. Méltanyossaghol egy esetben 5 000,- forint
birsagot engedtiink el.

Birsag bevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1. Tervezett adobevétel: o
2. Targyévre kivetett adé 2015. december 31-én: 1 305 662
3. Elé6z6 évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 0
4, Osszes eldiras (2+3. sor): 1 305 662
5i Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 230 682
. Hatralék 2015. december 31-én: 1 074 980
7. Hatralék 2016. februar 26-an: 1 041 800

Hatralék az osszes eléiras 80 %-a
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Késedelmi potlék

A késedelmi potlék meértéke naptari naponként a jegybanki alapkamat kétszeresének
365-6d része. A késedelmi potlékbol szarmazo bevétel szintén teljes egészében az
onkormanyzat bevétele.

2015-ben eléviilés miatt 633 643,- forint késedelmi poétlékot téroltunk el.

Méltanyossagbhol 17 eljaras indult, ebbél 3 esetben 73 921,- forintra engedélyeztiink
részletfizetést vagy fizetési halasztast, 14 esetben 938 325,- forint potlékot engedtiink el.

Késedelmi potlékbevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1. Tervezett adobevétel: 0
2. Targyévre kivetett ado 2015. december 31-én: 802 378
3 El6z6 évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 4 582 741
4. Osszes eldiras (2+3. sor): 5385119
5. Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 1765414
6. Hatralék 2015. december 31-én: 3619705
7. Hatralék 2016. februar 26-an: 2902 161

Hatralék az osszes eloiras 53,89 %-a

Egyéb bevétel

Mas szerv altal az 6nkormanyzathoz behajtasra kimutatott kdztartozasok, melyek sikeres
behajtas esetén teljes egészében az énkormanyzat bevételét képezik.

forint 6sszegben.

Egyéb bevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
1. Tervezett adobevétel: 0o
2. Targyévre kivetett ado 2015. december 31-én: 299 000
3. El6z6 évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 0
4. Osszes eldiras (2+3. sor): 299 000
S. Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 0
6. Hatralék 2015. december 31-én: 299 000
T Hatralék 2016. februar 26-an: 299 000

Hatralék az osszes eloiras 100 %-a




Adok médjara behajtandé koztartozasok (Idegen bevétel)

Mas szerv altal az énkorméanyzathoz behajtasra kimutatott koztartozasok, melyek sikeres
behajtas esetén 100 vagy 60 %-ban a kimutaté szervet illetik meg, csupan néhany
esetben a behajtott kdztartozas 40 %-a képezi az 6nkormanyzat bevételét.

A szamlan 2015-ben visszamenodleg eléviilési idén belil 166 db eldiras toértént
13 075 425,- forint &sszegben. A kimutatott Osszeg 71,28 %-a 9 319 752,- forint
megeldlegezett, jogalap nélkal felvett csaladi potlék vagy gyermeknevelési tamogatas,
amit a kimutaté szerv mar csak akkor mutat ki behajtasra, ha mar minden lehetséges
behajtast megkisérelt, emiatt szinte lehetetlen behajtani.

A behajtott 1 156 233,- forint idegen bevételbél csupan 316 044,- forint volt az
onkormanyzat bevétele. A addék modjara behajtando koztartozasok behajtasara forditott
id6 aranytalanul nagy az 6nkormanyzatnal maradé bevételhez képest. 2016-t6l ez az
arany javulni fog, mivel a Kormanyhivatalok szervei altal kimutatott tartozasok behajtasa
2016. januar 1-t6l nem a helyi adéhatésagok hataskorébe tartozik.

Idegen bevétel és hatralék alakulasa 2015-ben

Sorszam Megnevezés Osszeg/forint
L. Tervezett adébevétel: 500 000
2. Targyévre kivetett adé 2015. december 31-én: 8 297 216
3. El6z6 évek hatraléka 2015. januar 1-jén: 4 778 209
4. Osszes eléiras (2+3. sor): 13 075 425
5. Osszes bevétel (befizetés+behajtas) 2015-ben: 1 156 233
6. Hatralek 2015. december 31-én: 11919 192
T Hatralék 2016. februar 26-an: 11 785 974

Hatralék az oésszes eloiras 90, 14 %-a

Méltanyossagi eljarasok

2015. évben 25 addzo nyujtott be fizetési konnyités iranti kérelmet. A kérelmek elbiralasa
soran az alabbi fizetési konnyitéseket engedélyeztiik:

Fizetési konnyités megnevezése Osszege forintban
Potlékmentes részletfizetés 19076 335
Meérsekles, elengedés: téketartozas: 724 894
késedelmi potlék: 938 325
Potlékmentes fizetési halasztas: 6 687 200

A fizetési konnyitésben részesiilé adozok valamennyien megfeleltek a térvényben foglalt
jogosultsagi eldirasoknak. Résziikre a fizetési konnyités engedélyezése minden esetben
igazolasokkal alatamasztott, €s indokolt volt. Az eléirt 246 576 138,- forint adobol

méltanyossagbol 6sszesen 1 663 219,- forintot engedtiink el, ami az Osszes eléiras 0,67
Y%-a.

Adotartozas csokkentése, elengedése — indokolt esetben - csak magan személy részére
engedélyezheto. Gazdasagi tarsasag részére adotartozas nem csokkentheté és nem




engedheté el. A birsag és késedelmi- potléktartozas elengedését meltanyolandé okbol
minden ado6zé kérheti.

A hatralék alakulasa

Megnevezés Osszeg/ forint

Nyité hatralék 2015. julius 1. 39 814 067
Felszamolas miatt torlésre jeldlve 799 154
Méltanyossagbdl tordlve 1908 116
Eléviilés miatt torélve 1671439
Torlésekkel korrigalt hatralék 35 435 358
Utolagos eléirdsok:

- adék 9 852 969

- birsag 1 305 662

- egyéb bevételek 299 000

- idegen bevételek 13 075 425
Eloirasokkal korrigalt hatralék 59 968 414
Hatralék 2016. februar 29-én 39 841 091
Fizetési halasztas, részletfizetés 8 763 553
(2016-ban realizalodo Osszeg)
Tényleges hatralék-csokkenés 20 127 323

Az Osszes hatralék 2015. julius 1-jén 39 814 067,- forint volt. A II. félévben tortént
torlések és eldirasok miatt a korrigalt hatralék 59 968 414,- forintra nétt. 2016. februar
29-ig ez a hatralék 39 841 091,- forintra csokkent.

Sajat adobehajtasi tevékenység

Behajtasi tevékenység 2016. februar 29-ig
megnevezése Intézkedések Befolyt osszeg (forint)
szama (db)

Tulfizetésbol végrehajtas 24 377 756
Hatosagi atutalas (inkasszo) 240 S 825 152
Munkabér letiltasra 85 457 516
Nyugdij letiltasra 9 82 798
Kovetelés lefoglalas 2 354 444
Jelzalogjog bejegyzés 10 22 318
Telefonos egyeztetés 26 1 292:329
Felhivas 1290 10 940 980
Gépjarmu  forgalombol valo 30 165 637
kitiltasanak kezdeményezése

Egyéb 3 299 340
Végrehajtas eredménye: 1695 19 818 270

(A tenyleges hatralékcsékkenés és végrehajtas eredménye sorok kozotti eltérés oka az dnkéntes befizetés.)

A fenti adatokbél lathat6, hogy az adohatoésag mindent meg tesz a tartozasok behajtasa
érdekében. A tartozasok behajtasara csak a negyedik negyedévben tudunk tébb idét
forditani az egész évi hataridére teljesitendo feladatok miatt.

Felhivasunkra tébb mint 10,9 millié forint folyt be. A teleptilés vonzaskoérében lévé
bankoktol megkértiik a hatralékosok bankszamlaszamait. 12 pénzintézettél 578
bankszamlaszamot kaptunk és dolgoztunk fel az ONKADO (Onkormanyzati adok
nyilvantarto rendszere) programban. A Raiffeisen Bank Zrt. online felliletén kozvetlentil
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tudunk hatésagi atutalast (inkasszot) inditani. 240 inkasszot inditottunk és 5,8 millio
forintot szedtiink be.

Az Orszagos Egészségpénztartdl is online kérhetlink adatokat a hatralékosok
munkahelyére, és a nyugdij adataira vonatkozdéan. Az adatok felhasznalasaval 94
munkabér és nyugdijletiltast kezdeményeztlink. Az inditott letiltasok kozul 50 %-ban a
munkahely nem is valaszolt megkereséslinkre, igy hatarozattal a munkaltatot koteleztuk
a tartozas megfizetésére. Hatosagi atutalassal tobb esetben sikerilt is beszednlnk az
elmaradt adokat.

Két alkalommal kévetelésfoglalassal tudtuk behajtani az adotartozast. A pénziigyi
ugyintézokkel egytittmiikédve a hatralékosok részére jaro kifizetéseket foglaltuk le.

30 esetben kezdeményeztiitk a gépjarmi forgalombol valé kitiltasat. A kitiltas és a
jelzalogjog bejegyzés nem jelenti azonnal a hatralék rendezését. Ezeknek az
intézkedéseknek késébb lesz meg az eredménye. A végrehajtasi cselekményekkel az
eléviilési id6 hat hénappal meghosszabbodik, illetve jelzalogjog bejegyzés esetében
nyugszik az eléviilés.

Egyéb adohatdsagi tevékenységek

Az adohatosag feladata az adok kivetése, beszedése, nyilvantartasa, a nyilvantartas
folyamatos karbantartasa, a bevallasok, bejelentkezések feldolgozasa, a Kozponti
Jarmunyilvantartotol kapott gépjarmuado adatok feldolgozasa az ONKADO program
segitségével.

A befizetéshez szlikséges hatarozatok, tajékoztatok, befizetési bizonylatok elkészitése és
postazasa. A hatralékosok felszolitasa (évente két alkalommal a marciusi és szeptemberi
befizetési hataridék utan). Legkésébb oktober 31-ig értesités kuildése az adézok
folyoszamlajanak allasarol. Ev végi és félévi zarasi feladatok elvégzése, egyeztetés a
pénzugyi adatokkal. Adatszolgaltatasok készitése és kuldése az allamkincstar részére. Az
ONKADO program 1j verzioinak telepitése. Kérelemre térténd adoigazolasok kiallitasa pl.
igazolas tartozasmentességrol vagy végrehajtasi jog bejelentésérél. Ado- és
ertekbizonyitvanyok készitése hagyatéki és végrehajtasi eljarasokhoz (az ingatlanok
ertékeléséhez sok esetben helyszini szemle sziikséges). Befizetések lekonyvelése,
talfizetési, és atszamolasi kérelmek intézése, méltanyossagi kérelmek elbiralasa és
intézése. Adéhatosagi feladat az ado felderités és ellenérzés. Az ellendrzottség tudata
Jjelentésen javitja az adozasi moralt.

Az adohatosag feladata a Dbevallasi nyomtatvanyok és tajékoztatok készitése,
karbantartasa. 2015-ben a ko6zség honlapjan koézzé tettlik az adozassal kapcsolatos
bevallasokat, bejelentkezéseket, tajékoztatokat, bankszamlaszamokat, elérhetoségeket.
Ezeket a jogszabalyi valtozasokat kovetve folyamatosan aktualizaljuk.

Az ltgyfeleket heti harom alkalommal (hétf6, szerda, péntek egész nap) fogadjuk.

Adohatésagi iigyiratok statisztikaja, az iratok rendszerezése

A hivatalba visszaérkezé hivatalos irat tértivevényeit a megfelelé irathoz kell rendelni. Az
iratokat a konnyla visszakereshetéség érdekében az iktatdé programban kivezetve,
tértivevénnyel ellatva, rendszerezve kell tarolni. Az addhatosagi ligyintézé feladata a
beérkez6 adohatosagi iratok iktatasa, elintézés utani tértivevénnyel torténoé parositasa, az
iktato programban torténo kivezetése és rendszerezése.
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2015-ben 3708 tigyben kellett eljarnunk, ebbdl

- 3157 db az adobevallassal, kivetéssel, tulfizetéssel kapcsolatos ugy,
- 130 db az adé és értékbizonyitvany,

- 15 db az addigazolas kiallitasi ugy,

- 218 db sajat adé behajtasi gy,

- 188 db idegen adébehajtasi tigy.

Az eljarasok kozul 2689 lgyben sziletett dontés, ebbdl 2082 volt hatarozat, €s 438 a
végzés. A végzések kozul 349 végrehajtasi eljarasban hozott végzés. 169 hatésagi
bizonyitvanyt allitottunk ki. Hatralékos és késve intézett ligy nem volt.

A beérkezo kérelmek tugyintézési hatarideje altalanosan 30 nap. Az ado- és
értékbizonyitvanyokat 8 nap alatt, az adodigazolasokat 6 nap alatt kell kiallitani.
Hianypotlasi végzés kilildésre 8 napunk van.

Dontéseink ellen fellebbezés nem érkezett. Egy esetben adtak be doéntéstiink ellen
feltlvizsgalati kérelmet a Kormanyhivatalhoz, ahol a hivatal a doéntéstinket helyben
hagyta.

Tokod, 2016. aprilis 14.

\
A X

3 o

dr. Gal Gabriella
jegyzo

~ N
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Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Kivonat
Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyandodk —

69/2016. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a jegyzé
beszamoléjat a 2015. évi belsé és kulsé ellenérzésekrdl, valamint a
jelentésekben foglaltakra tett intézkedésekrdl — a hatarozat mellékletét
képezé tartalommal — elfogadja.

Felelds: dr. Gal Gabriella jegyzo
Hataridé: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.
Tokod, 2016. aprilis 26.

dr: Gal Gabrielial
. jegyzé o



Tokod Nagykozség Jegyzoje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Iktatoszam: 5236/2016.

BESZAMOLO
a 2015. évi belso és kiilso ellendorzésekrol,
valamint a jelentésekben foglaltakra tett
intézkedésekrol




A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és a belsé ellenérzésrol
szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (3a)
bekezdeése értelmében a polgarmester a targyévre vonatkozo éves ellendrzési
jelentést, valamint a helyi 6nkorméanyzat altal alapitott koltségvetési szervek
éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglalo ellenérzési
jelentést — a targyévet kovetdéen, a zarszamadasi rendelettervezettel
egyidejuleg — a képvisel6-testtilet elé terjeszti jovahagyasra.

A Thelyi oOnkormanyzatok ellenérzésérél az alabbi fébb jogszabalyok
rendelkeznek:
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Mo6tv.)
- Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.)
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
- Bkr.

Fentiek alapjan elkészilt az onkormanyzat 2015. évi ellenérzéseirdl szolo
beszamolo, azonban mielétt részletesebben kitérnék erre, fontosan tartom az
Onkormanyzatok ellen6rzési rendszerét réviden ismertetni.

I. ONKORMANYZATOK ELLENORZESI RENDSZERE

Az onkormanyzatok ellendrzésére vonatkozo rendelkezeseket — 6sszhangban
az Aht. szabalyozasaval — a Motv. 119. §-a tartalmazza.

E szerint az 6nkormanyzatoknal folytatott ellendrzés lehet:
- kulso (toérvényhozoi) ellenérzés, valamint
- belsé ellenérzés.

A Bkr. 13. § (1) bekezdése értelmében kiilsé ellenorzés az Europai
Szamvevészék, az Eurdpai Bizottsag, az Allami Szamvevészék (ASZ), a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (KEHI), az Eurépai Tamogatasokat Auditalo
Féigazgatosag (EUTAF), a Magyar Allamkincstar (MAK), az iranyité szerv
(Kormanyhivatal), illetve az altaluk megbizott mas személyek altal végzett
ellenérzés.

Jelen beszamoloban a kulsé ellenérzés keretében a fenti szervek koézul az
ASZ, a MAK és Kormanyhivatal altal lefolytatott ellenérzésekrél nyujtok
tajékoztatast.

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszere - az Aht. 69. § (1)
bekezdése szerint — a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer.

A Bkr. 3. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetdje [elelés a belso
kontrollrendszer kialakitasaért, mukodtetéséért, fejlesztéséért. A Bkr. 2. §
nb) pontja értelmében a telepuilési 6nkormanyzat esetében a koéltségvetési
szerv vezetdje a jegyzo.



II. KULSO ELLENORZES

Az Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ) az Orszaggyllés legfobb
pénzugyi €és gazdasagi ellenérzo szerve.
Az 6nkormaéanyzatok kuilso ellenérzése soran — tébbek kozott — vizsgalja

- az allamhaztartasbol szarmazo forrasok felhasznalasat,

- az allamhaztartas korébe tartozo vagyon kezelését,

- avagyonnal valo gazdalkodast,

- az onkormanyzatok adoéztatasi és egyéb bevételszerzo tevékenységét,

tovabba
- értékeli az allamhaztartas szamviteli rendjének betartasat, az
allamhaztartas belsé kontrollrendszerének mukodését, az

onkormanyzatok gazdalkodasanak jogszerUiségét, célszertiségeét.
Ellenérzési feladatait éves ellendrzési terv alapjan végzi.

AZ ASZ az elmult évben felkéré levelet kuildétt minden édnkormanyzat részére
a 2015. évi Integritas felmérésben torténé részvételre. Ennek keretében az
ASZ felméri a koltségvetési intézmények Kkorrupcio altal veszélyeztetett
tertileteit, az intézmények korrupcioval szembeni ellenallé képességét, és a
veszélyeztetettségi indexek segitségével rairanyitja a figyelmet a nem
kontrollalt veszélyekre, kockazatokra.

Az adatfelvétel az Integritas Portalrél (http://integritas.asz.hu) letéltheté
elektronikus trlap kitéltésével és visszakuldésével valosult meg.

A kitoltott kérdéiv bektlildésére 2015. junius 26-1g kellett eleget tettiink.
Tekintettel arra, hogy az ASZ nem talalt e teruleten hianyossagokat
onkormanyzatunk esetében, ezaltal nem kerultiink be a helyszinen
ellenérizendd 6nkormanyzatok koze.

A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) a kormanyzati szintii
ellenérzés végrehajtasara, széles feladatkorrel, az oOnkormanyzatok
vonatkozasaban kincstari szolgaltatasok veégzésével, és ellenérzési
feladatokkal felruhazott szerv.

A Kincstar ellenérzési feladatkére a helyi onkormanyzatok, a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatok, tarsulasok és az altaluk iranyitott
koltségvetési szervek vonatkozasaban kiterjed a szamviteli szabalyok szerinti
koényvvezetési kotelezettség ellendrzésére, az éves koltségvetési beszamolo
megbizhato, valos Osszképének vizsgalatara. A palyazat utjan nyujtott
koltségvetési tamogatassal kapcsolatban az Aht. rendelkezései szerinti
feladatok ellatasat a MAK a BM megbizasa alapjan az Avr. 78. §-a alapjan
végzi (palyazat felulvizsgalata, hataridék  figyelése, nyilatkozatok
benyujtasanak ellendérzése, hianypotlas, részbeszamolok €s beszamolok
pénzigyi feltilvizsgalata). A helyi 6nkormanyzatok altalanos mukodéséhez és
agazati feladataihoz kapcsolodo tamogatasok igénylésének és
felhasznalasanak feltlvizsgalatat, az Aht. 14. § (3) bekezdés szerinti fejezet
terhére igényelt koltségvetési tamogatas szabalyszertiségének, a tamogatas
felhasznalasanak felulvizsgalatat is a MAK végzi. A MAK az 6nkormanyzat
éves koltségvetési beszamoldja alapjan a kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL. torvény szerinti
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hatosagi ellendérzés keretében fellilvizsgalja a tamogatasok elszamolasat,
felhasznalasat. A megyei igazgatosagok ellendrzési feladataik végrehajtasat
éves munkaterv alapjan szervezik.

Tokod esetében a MAK 2015. évben az alabbi ellenérzéseket folytatta le:

* A gyermekétkeztetési feladatra 2015. évben igényelt tamogatas
megalapozottsaganak ellenérzése.
A vizsgdlat  kévetkezményeként  csékkenteniink  kellett a
»gyereklétszamot” (ez gyakorlatilag azt jelentette, hogy figyelembe
kellett venniink, és elore kalkulalnunk kellett az esetlegesen eldfordulé
betegségekkel, ami miatt a gyermek nem megy o6voddba, ezdltal az
étkezés is elmarad ezeken a napokon). Ennek kiévetkezményeként a
MAK a tamogatds 6sszegét — 6nkormdnyzatunk esetében — 4.770.404,-
Forinttal csékkentette.

= Hianyzo kozvilagitas kiépitése Tokodon” palyazattal Osszefliggésben
végellenérzés
A végellenérzés soran a MAK mindent rendben talalt.

* A jatszotér és parkfejlesztés palyazattal 6sszefliggésben végellenérzés
A végellendrzés soran a MAK mindent rendben talalt.

2015. évben a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Epitéstigyi,
Oktatasi, Hatdsagi és Torvényességi Felugyeleti Féosztalya az alabbi
témakban folytatott le célellenérzeést:
* Adé-méltanyossagi kérelmek intézése jogszerliségének €s
szakszertiségének ellenérzése;
* Gépjarmtiado  kivetés  jogszeruségének és  szakszerUségének
ellendrzése;
= Kozszolgalati ellenérzés az onkormanyzati hivatal létszamadatairol, a
hivatal egyéb személyi allomanyt érinté adatairol,
* Adorendeletek ellendrzése.
A vizsgalatok minden esetben adatbekéréssel €s iratbekéréssel torténtek, a
bekért adatokat/iratok ellenérzését koévetéen a hivatalban helyszini
ellenérzésre nem kerult sor.
Megallapitasaikrol a 2016. marcius 10-e1 jegyzoi értekezlet keretében
tajekoztattak a jelenlévoket. E megallapitasok figyelembe vételével folytatjuk
tovabb a munkankat.

Fentiek alapjan ktlso ellendérzés keretében intézkedési terv készitésére nem
volt szltikség.

(Intézkedési terv a Bkr. 2. § k) pontja értelmében: az ellendrzési javaslatok alapjan az
ellendrzétt szervezet dltal készitett intézkedések végrehajtasanak iitemezése a
végrehajtasért felelés személyek és a vonatkozé hataridék megjeldlésével.)
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III. BELSO ELLENORZES

A Métv. 119. § (3)-(4) bekezdései értelmében koteles - a jogszabalyok alapjan
meghatarozott - belsé kontrollrendszert mukodtetni, amely biztositja a helyi
6nkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerti, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat, tovabba koteles gondoskodni - a
belsé kontrollrendszeren beltil - a belsé ellenérzés mukodtetésérél az
allamhaztartasért felels miniszter altal kézzétett modszertani utmutatok és
a nemzetkdzi bels6é ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a feltgyelt
koltségvetési szervek ellenérzésérdl is.

A M6tv. 119. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatra vonatkozo éves
ellenérzési tervet a képviselo-testlilet az €lozé év december 31-éig hagyja
jova.

E kotelezettségének a 2015. évre vonatkozoan a keépviselo-testiilet a 2014.
november 24-ei Ullésén — a 145/2014. (XI. 24.) énkormanyzati hatarozataval
— eleget tett.

A 2015. évi ellendrzési tervben az alabbi vizsgalando teruletek kertltek
meghatarozasra:

» Beruhazasok elszamolasa, nyilvantartasa, bizonylatok

» A foglalkoztatottak juttatasai és az elszamolasok bizonylatai

*» Vagyongazdalkodas, vagyonkataszteri nyilvantartas

» Iratkezelés és iratmeg6rzés

» A szamviteli és a gazdalkodasi elszamolasi és nyilvantartasi

jogszabalyok valtozasainak bevezetése

Az ellendrizendd idészak: 2014. év.
Ev kozben a 2015. éves belsé ellenorzési terv modositasara nem kerult. A
belsé ellendrzést a Képviseld-testulet 144/2014. (XI. 24.) sz. dontése
értelmében - a korabbi évekhez hasonloan — S&B Consulting Tanacsadé Bt.
(Ugyvezets: Bacsa Gyoérgy Laszloné) latta el.
Az ellenérzési tevékenységekhez megbizo levelek, az ellenorzesekrol pedig
vizsgalati jelentések készultek.

Az ellenérzések fontosabb megallapitasai teruletenként:

1. A beruhazasok elszamolasa, nyilvantartasa, bizonylatok ellendérzése soran
Osszességében megallapitasra kertlt az tigyiratok iktatasanak hianyossaga.

2. A foglalkoztatottak juttatasai és az elszamolasok bizonylatai ellenérzése
soran az alabbi hianyossagok kertiltek megallapitasra:
» az Ugyiratok iktatasanak hianyossaga (pl. a vizsgalt idészakban a
megbizasi szerzédések felén nem volt iktatoszam),
» a szabalyzatok - személyi é€s jogszabalyi valtozasokat koéveté -
aktualizalasanak hianya,
* az Onkormanyzat és intézményei kételezettségvallalasai (szerzédések)
nyilvantartasanak hianya,
* a személyi anyagok és a megbizasi szerzédésekhez kapcsolodo szemeélyi
anyagok rendezett nyilvantartasanak, titkos 6rzésének hianya.
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3. Vagyongazdalkodas, vagyonkataszteri nyilvantartas ellendérzése soran a
belsé ellenér mindent rendben talalt. Javaslata, hogy a vagyonkataszteri
nyilvantartast vezeté kulsé cégtdl (Elsé-lépés 2007 Kfit.) évente kérjik be a
kezelésbe adott vagyonrol készitett leltart.

4. Iratkezelés, iratmegérzés ellen6rzése soran megallapitasra kerult:
» iratkezelési szabalyzat aktualizalasanak hianya,
* az iratok - irattari terv szerinti — rendezésének hianya (az iratok 6rzése
nem irattari jel és szam szerint csoportositva torténtek),
* a pénzugyi iratok iktatasanak hianya.

5. A szamviteli és a gazdalkodasi elszamolasi €s nyilvantartasi jogszabalyok
valtozasainak bevezetésével Osszefliggésben megallapitasra kertilt, hogy a
szerzodéses ¢€és a megrendeléses kotelezettségvallalasok nyilvantartasat
utolag végezzuk el, ezaltal a nyilvantartas csak a mar szamlazott
kotelezettségvallalasokat tartalmazza, a nem szamlazott
kotelezettségvallalasokat azonban nem. Ez utobbiak poétlasat javasolja a
belso ellenor.

Az ellendrzési jelentésekben foglaltakra tett intézkedések:

Bels6é ellenérrel tortént folyamatos egyeztetések alapjan intézkedési terv
készitésére nem volt szikség, tekintettel arra, hogy az ellenérzés alatt az
intézkedéseket (Ggymint pl. az elmaradt iktatasok potlasa, 2016.01.01-t6l az
pénzigyi iratok iktatasa, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak
elkészitése, a munkakori leirasok modositasa, személyligyi intézkedések
megtétele stb.) folyamatosan megtettuk.

2016. évben az alabbi intézkedések megtétele sziikséges meég:
*» a szabalyzatok aktualizalasa a személyi €s a jogszabalyi valtozasok
figyelembe vételével (jelenleg folyamatban van), tovabba
* a hivatal irattaranak — irattari terv szerinti — rendbetétele, az tigyiratok
szakmai feltilvizsgalata, a selejtezések elvégzése, tovabba a
jogszabalyban meghatarozott tigyiratok levéltarnak torténé atadasa.

Fentiek alapjan, kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy az el6terjesztést
megtargyalasat kovetéen, fogadja el a 2015. évi belsé és kulso
ellendrzésekrdl, valamint a jelentésekben foglaltakra tett intézkedésekrol
sz0lo beszamolot.

Tokod, 2016. aprilis 18.

K ( % ..

dr. Gal Gabriella
\ Jegyz6 \ T\
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Kivonat
Tokod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kihagyva kihagyandok —

70/2016. (IV. 25.) onkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testlilete a jegyzé
beszamoléjat a Tokodi Polgarmesteri Hivatal 2015. évi munkajarél — a
hatarozat mellékletét képezé tartalommal - elfogadja.

Felel6s: dr. Gal Gabriella jegyzé
Hatarid6: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzdé

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.
| . <3 - b Uy e =2
dr. Gal Gabriella
jegyzo '
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I. BEVEZETES

2013. januar 1-jén lépett hatalyba a Magyarorszag helyl énkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.), melynek 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyz6 koteles évente beszamolni a képvisels-
testliletnek a hivatal tevékenységérél. E kotelezettségemnek a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal tekintetében - 2015. évre vonatkozoan - jelen
beszamolo elkészitésével teszek eleget.

A jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen kulon elkészitendé beszamolok
(p€éldaul a helyi adohatosag tevékenységérol, a koltségvetés végrehajtasarol)
nem képezik jelen beszamolo részét, azokrol kulon eldterjesztés keretében
tajékoztatom a Tisztelt Képviselé-testliletet.

Eloljaroban elmondhato, hogy az elmult évek valtozasai nagymértékben
atalakitottak az allamigazgatas szerkezetét, és bar 2013-ban toérténtek a
legnagyobb valtozasok a jarasi hivatalok létrehozasaval, azonban az
atalakulas napjai még jelenleg is tartanak. Mindezen valtozasok kihatottak a
Tokodi Polgarmesteri Hivatal mukddésére is, tekintettel arra, hogy
hataskérok kerultek at mas szervekhez, ezaltal csdkkent a hivatal
koztisztviseldi létszama is.

II. A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

A Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a
bizottsagok, a részonkormanyzat testllete, a jegyzo €s a tarsulas mellett — a
képviseld-testiilet szervei kozott nevesiti.

A polgarmesteri hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, Képviseld-testiilet
altal alapitott, 6nalloan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési
SZEerv.

A Métv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi dénkormanyzat képviselo-
testilete az Onkormanyzat muikoédésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
kozds oOnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremuikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmukoédésének osszehangolasaban.

A torvényi szabalyozas értelmében tehat a polgarmesteri hivatal alapvetéen
kettés feladatot lat el: egyrészt az dnkormanyzat mukddésével kapcsolatos
feladatok, masrészt a jogszabaly altal polgarmesteri vagy jegyzo6i hataskoérbe
utalt allamigazgatasi tigyek ellatasat.

A Mo6tv. 81. §-a értelmében a jegyzo vezeti a polgarmesteri hivatalt.
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A Tokodi Polgarmesteri Hivatal a ra iranyado jogszabalyok és a Képviseld-
testtlet altal a 157/2014. (XII. 15.) énkormanyzati hatarozattal elfogadott,
hivatalra vonatkozo Szervezeti és Mukodési Szabalyzat alapjan végezte 2015.
évben a munkajat. Gondoskodott a helyi énkormanyzat, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat, valamint a Tokodi Mesevar Ovoda bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi, valamint a polgarmester, az dnkormanyzat
és a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elékészitésérol
€s vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A polgarmesteri hivatal 2015. évi koltségvetésének eredeti bevételi és kiadasi
eléiranyzatanak éves Osszege 67.001.000,- Ft, modositott bevételi és kiadasi
éves Osszege 68.866.000,- Ft volt, mely hitelfelvételt/hiteltdrlesztést nem
tartalmaz.

A tényleges teljesités 2015. évben az alabbiak szerint alakult:

Bevétel: 62.047.000,- Ft.
Kiadas: 61.921.000,- Ft.

Fentiek alapjan a bevétel és kiadas kulonboézeteként 126.000,- Ft
pénzmaradvany keletkezett. Allaspontom szerint felelés gazdalkodast
folytattunk.

Hivatali l1étszam alakulasa, személyi feltételek

2015-ben a képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben engedélyezett
koztisztviseldi létszamkeret 12 f6 volt. A beszamolasi idészakban — a jegyzé
vezetésével - 12 {6 hatarozatlan idére kinevezett koztisztvisel¢ latta el az
onkormanyzati és allamigazgatasi feladatokat. Betoltetlen allashely tehat
nem volt az elmult évben.

2015-ben az alabbi személyi valtozasok torténtek a koztisztviselok
tekintetében:

Robotka Moénika pénzigyi ugyintézé 2015. majus 3. napjaval koézos
megegyezéssel tavozott a hivatalbol. Az allashely 2015. julius 1. napjaval —
hivatalon bellili atszervezéssel — kerult betdltésre. A feladatokat ezen
idéponttol Robotka Julianna — korabbi adoutgyi tigyintézé — latja el. A koztes
id6szakban — megbizasi szerzédés alapjan — Molnar-Peltzer Zsanett segitette
a pénzugy munkajat.

Tekintettel a fent hivatkozott, hivatalon bellli atszervezésre, szikségessé valt
az adougyi Ugyintézoi allashely betoltése is. Robotka Julianna helyett az
adoigazgatasi feladatokat 2015. julius 1. napjatol Toth Jozsef Sandorné latja
el



Mangané Robotka Szilvia személyligyi és hatosagi tigyintéz6 2015. december
31. napjaval — kozos megegyezéssel — tavozott a hivatalbol. Az allashely nem
kertlt betdltésre, tekintettel a bevezetd részben hivatkozott atalakitasokra,
valtozasokra. Feladatait 2016. januar 1. napjatol Faragd Ferencné, Robotka
Julianna, valamint Toth Vilmosné Ugyintézok latjak el.

A fent hivatkozott személyi valtozasok okan tébb alkalommal kertlt sor a
munkakordk modositasara is.

Néhany statisztikai adat a hivatal személyi allomanyaval kapcsolatban:

2015. januar 1-jén, valamint 2015. december 31-én a kéztisztviselék kor és
nem szerinti megoszlasa:

2015. januar 1. napjan
Eletkor F6 | N6 |Férfi
25-35 év kozotti 3 3 0
36-45 év kozotti 3 3 0
46-55 év kozotti 2 2 0
56 év feletti 4 3 1
Osszesen: 12 11 1
2015. december 31. napjan
Eletkor F6 | Né |Férfi
25-35 év kozotti 3 3 0
36-45 év kozotti 2 2 0
46-55 év kozotti 2 2 0
56 év feletti S 4 1
Osszesen: 12 19 | 1

A fentiek alapjan a polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek atlagéletkora:
2015. januar 1-jén: ~ 44 év
2015. december 31-én: ~ 45 év

A férfiak és nék aranya mindkét idépontban: 8% - 92%

2015. januar 1-jén, valamint 2015. december 31-én a koztisztvisel6k
végzettség szerinti megoszlasa:

. Végzettség
Henont Felséfoka | Kézépfoka
2015. januar 1. 6 6
2015. december 31. 5 7

A koztisztviseldok rendelkeznek a kozszolgalati tisztviselokrol szoloé 2011. évi
CXCIX. torvényben és egyéb jogszabalyokban meghatarozott iskolai
végzettséggel, illetéleg kozigazgatasi és  Ugykezel6i  alapvizsgaval,
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kozigazgatasi szakvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban van.
Kozigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatasba beléponek kozepfoku végzettség
esetén a kinevezéstél szamitott 2 év, felséfoku végzettség esetén 1 év alatt
kell letenni.

A 6 {6 felséfoku végzettségti koztisztviselé kozill az elmult év elején 2 6
rendelkezett kozigazgatasi szakvizsgaval, év koézben pedig tovabbi 2 {6
szerezte meg ezt a végzettséget. 2 fének 2017-ben sziikséges megszereznie a
kozigazgatasi szakvizsgat. A  kozépfoku végzettségu  koztisztviselok
mindegyike rendelkezik kézigazgatasi alapvizsgaval, nekik kozigazgatasi
szakvizsgat nem kell tennitik.

A hivatalban 3 6 rendelkezik anyakoényvi szakvizsgaval (Juhdszné Baldzs
llona, Faragé Ferencné és Toth Jozsef Sandomé), kozuliik ketten ténylegesen
1s ellatjak az ezzel Osszefliggd feladatokat. A meérlegképes konyveldi
végzettséggel rendelkezdé pénziigyi Ugyintézd (Kolbert Ménika) részt vett a
konyvviteli szolgaltatast végzok kotelez6 tovabbképzésén. A Kormanyhivatal
altal szervezett agazati szakmai tovabbképzéseken rendszeresen részt
vettiink.

2015. évben is folyamatos volt a kézszolgalati tisztviselok szamara a szakmai
tovabbképzés. 2014-ben bevezetésre kertilt a koztisztviselék orszagosan
egységes, tervszerl, rendszeres és kotelezo tovabbképzeése (273/2012. /IX.
28./ Korm. rendelet). Ez alapjan a koztisztviseld négy éves képzési idészakra
vonatkozéan meghatarozott képzési kotelezettséget teljesit. Az elso
tovabbkeépzési idészakot a 2014-2017 kozotti ciklus fogja at. A felséfoku
vegzettségli koztisztviselének a tovabbképzési idészak alatt legalabb 128
kredit pontot, a kézépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselének legalabb
64 kredit pontot kell teljesitenie.

A koztisztviselok vonatkozasaban a fentiek alapjan a Hivatal a tovabbképzési
tervet elkészitette, melyet az illetékes szerv részére megkuldtiink. A
képzésekre — a munkaltaté jovahagyasat kovetéen — a Nemzeti Kézszolgalati
Egyetem Vezet6- és Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a
koztisztviselok. A tovabbképzési programokat a munkaltato altal megfizetett
normativ hozzajarulas fedezi, melynek 6sszege 2015. évben 338.568,- Forint
volt. Az éves hozzajarulas Osszege 28.214,- Ft/{6 (az illetményalap 73 %-a).
Az eloirt feltételeket 2015-ben minden koztisztviselo teljesitette.

2014. januar 1-jétél lépett hatalyba a 10/2013. (I. 21.) Korm. rendelet, mely
bevezette a koztisztviselék egyéni teljesitményértékelésének, valamint
mindsitésének kotelezettségét, mely elektronikus formaban, a TER
programban (informatikai rendszer) torténik. A teljesitményértékelés
féeléevente (minden év januar 31. és julius 15. napjaig) ismétlédé vezetodi
tevekenység, amelynek soran az értékel6 vezetdé az értékelt szemeély részére
meghatarozza az adott idészakra vonatkozo teljesitménykovetelményeket. Az
értékeld vezeté a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyzé, a
jegyz6 tekintetében a polgarmester. A teljesitményértékelés fent hivatkozott
jogszabalyban meghatarozott kételezé elemeit — a fenti idépontokig — a vezeté
értékeli, majd errdl az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad. A



targyévben legalabb két teljesitményértékelés eredménye egylttesen adja a
mindsitést, melynek hatarideje a targyévet kovetd év januar 31. napja.

A Tokodi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi tekintetében 2015. évben a
teljesitményértékeléseket, valamint a mindsitéseket a jogszabaly altal
meghatarozott hataridéig elvégeztem. 2016. 1. félévre minden dolgozo
tekintetében kittizésre kertlltek a teljesitménykdvetelmények.

A koztisztviselok kozott a szabadsagolasok tekintetében 2015. évben nem
voltak kirivo lemaradasok.

A polgarmesteri hivatal munkajat 2 f6 fizikai alkalmazott segitette az elmult
évben is, akik ellattak a kézbesitéi és a takaritasi feladatokat. Munkaltatojuk
a jegyz6. Mindketten részmunkaidében (napi 4 oraban) dolgoznak a Hivatal
alkalmazasaban. A kézbesité személyében a tavalyi évben valtozas tértént.
Botyik Andrasné 2015. marcius 23. napjaval tavozott a hivatalbol. Feladatait
Husvétiné Robotka Anna vette at.

Az alabbiakban egy szervezeti abra segitségével bemutatom a hivatal
felepitését:
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Targyi feltételek

A 2013-ban toértént nagy beazas koévetkeztében a polgarmesteri hivatal —
atmeneti — otthonat az ,Oreg Iskola” éptlete jelentette. Az azota eltelt
idészakban a polgarmesteri hivatal éptilete mind esztétikai, mind
energetikatakarékossag szempontjabol — palyazat keretében - atalakulason
esett at. Ennek megfeleléen korszerti fitést kapott, megtortént a nyilaszarok
cseréje, valamint az épulet szigetelése, tovabba az 0j teté is elkészilt. A
felujitas végeztével 2015. marcius 18-an visszakoltozhettink az ,Oreg
Iskolabol” az eredeti hivatali éptiletbe. A berendezkedést kévetéen — a ,régi-
1j” éptiletben — 2015. marcius 23. napjatél fogadjuk a Tisztelt Ugyfeleket az
alabbi munka- és tigyfélfogadasi rend szerint:

Nap Munkarend Ugyfélfogadas
Hetfo 7.30 - 18.00 8.00 -18.00
Kedd 7.30 - 15.30 -
Szerda 7.30 -16.30 8.00 -16.30
Cstutortok 7.30 - 15.30 -
Péntek 7.30 - 12.00 8.00 -12.00

A fentieken tul az Uveggyari telepllésrészen is ellatjuk az ugyfélszolgalati
feladatok hetente egy alkalommal, cstitértokénként, 4 oéraban toérténik.

Bar a Hivatal az akadalymentesitésnek még nem felel meg teljes koérGen,
tekintettel arra, hogy a bejarati rendszer automatikus rendszer segitségével
nem, csak manualisan nyithaté, azonban a problémat igyekszink
megoldani. Igény szerint az tigyintézok sietnek az tigyfelek segitségére.

A Hivatal technikai ellatottsaga megfelelének minéstl. A szamitogép
allomany mar kozel 5 éve halozatban uzemel. Akadnak olykor kisebb-
nagyobb problémak, de ezeket az informatikusunk segitségével igyeksziink
mihamarabb megoldani, kikiiszobolni.

Minden dugyintézé rendelkezik internet kapcsolattal. Munkankat - a
szamitogépekhez tartozo kis teljesitményl nyomtatok mellett — korszert
multifunkcionalis fénymasolo gép is segiti, melyet a Global Union Kft-t6l
(székhely: 1172 Budapest, Rétifarkas u. 16.) bérltink.

Kulén nevesitett szamitogépes rendszert (ASZA) hasznal az anyakonyvvezeto,
mely konfiguracié a valasztasi ligyintézés bonyolitasara is szolgal.

A pénzlgyi ugyintéz6k a CompuTREND-EcoSTAT rendszerben végzik
munkajukat.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében a Wolters Kluwer Kit. altal
biztositott — napi frissitési — Complex Jogtarat hasznaljuk. Ehhez a
polgarmesteren és a jegyzén tul 2015-ben Kolbert Monika pénziligyi
ugyintézonek volt hozzaférési jogosultsaga.




A jarasi hivatal tigysegédje minden héten, a hétféi napokon, 10°° és 123°
ko6zott fogadja az uigyfeleit a bejarat melletti irodaban. Az Gigysegédi feladatok
ellatasanak biztositasara az elmult évben a Tisztelt Képvisel6-testiilet
dontése alapjan 1j szerzodést kotottink a Komarom-Esztergom Megyei
Kormanyhivatallal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal), melynek értelmében —
a korabbi évektdl eltéréen — téritésmentesen biztositja az Onkormanyzat a
jarasi Ugysegéd szamara a hivatali helyiségek hasznalatat.

III. A HIVATAL EGYES FELADATAINAK RESZLETES BEMUTATASA

A Képviselg-testiilet miukodésével kapcsolatos feladatok

A polgarmesteri hivatal ellatja a képviselé-testiilet és a bizottsagok, valamint
a nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testulete mukodésével kapcsolatos
feladatokat. Az tulések elokészitésével, valamint a meghozott doéntések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat — a jegyzé vezetésével — a hivatal
dolgozoi latjak el. A Képvisel6-testiiletek, valamint a bizottsagok tuléseivel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, ugymint példaul az tlések
elokészitése, jegyz6konyvek megirasa az alabbi tigyintézok lattak el az elmult
évben:

- Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete, valamint a
Tokod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak Képviselo-
testiilete tekintetében: Téth Vilmosné igazgatasi tigyintézo

- A Népjoléti Bizottsag tekintetében: Faragé Ferencné szocidlis tigyintézd

- A Pénzligyi és Ellendérzé Bizottsag tekintetében: Berek Edit pénziigyi
ugyintézo

- A Teleptilésfejlesztési Bizottsag tekintetében: Vésztéiné Haris Melinda
hatésagi- és ingatlangazddlkodasi tigyintézo.

Az alabbiakban 6sszefoglalom a Képviselé-testiilet és bizottsagai, valamint a
nemzetiségi d6nkormanyzat 2015. évben végzett munkajat:

2015. évi képviselo-testiileti iilések

Képviselo-testiileti iilések szama dsszesen: 31
- Munkaterv szerinti (rendes) tilés: 10
- Rendkiviili tilés: 17
- Koézmeghallgatds: 3
- Zart tlés: 7
- Nyilt iilés: 24

Képviselo-testiileti hatarozatok szama Osszesen: 172

Rendeletek szama Gsszesen: 14

A Képviselo-testillet az uléseit a Tokodi Polgarmesteri Hivatal
Tanacstermében tartotta fészabaly szerint. 2015. évben 2 kihelyezett tilésre
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kertilt sor, majusban az ebszénybanyai, juniusban pedig az Uveggyari
teleptilésrészen.

Az Ulésekre szolé meghivokat és el6terjesztéseket a képviseld-testtlilet és
szervei szervezeti €és muUkodési szabalyzatarol szolo 10/2014. (XI. 4)
onkormanyzati rendelete szerint — elektronikus uton - kiildtik meg az
érintetteknek.

Az Ulésekrdl készult jegyzékonyvek teljes koru elkészitésében sajnos
elmaradas keletkezett az elmult évben, melyek poétlasa folyamatban van. Az
elkészilt jegyzékonyvek, valamint az elfogadott rendeletek megkiildésre
kertiltek a Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar internetes
feltiletén, mely 2014-t6]l a Kormanyhivatallal torténé toérvényességi felligyeleti
kapcsolattartasra is szolgal.

A Képviselé-testllet, illetéleg a bizottsagok dontéseivel kapcsolatban a
Kormanyhivatal nem élt torvényességi felhivassal. Tobb esetben azonban sor
kerult szobeli szakmai segitségnyujtasra a Kormanyhivatal részerdl.

A keépviselék, valamint a polgarmester részvétele a képviselo-testuleti tlésen:

Aknai Péter 31/27 87%
Banhidiné Mészaros Edit 31/29 94%
Bartl Zoltan Gyorgy 31/28 90%
Harsfai Zoltan 31/21 68%
Horvath Mihaly 317381 100%
Robotka Dénes Csaba 31/30 98%
Toth Tivadar 31/31 100%

A képviselok és a polgarmester atlagos részvételi aranya: ~ 91%

2015. évi bizottsagi iilések Ulések szama |Hatarozatok szama
Népjoléti Bizottsag 8 83
Pénziigyi és Ellendrzé Bizottsdg i 88
Teleptilésfejlesztési Bizottsdg 10 63

Tarsulasban valé részvétel: Tokod Nagykozség Onkormanyzata tagja a
Dorogi Tébbcélu Kistérségi Tarsulasnak, melynek keretében latja el tébbek
kozott pl. a hazi segitségnyujtassal, a csaladsegitéssel kapcsolatos
feladatokat. A tagsagbol adodo feladatok - mint pl. a hatarozatok
meghozatala — az elmult évben teljesitette az 6nkormanyzat.

Tokod Nagykoézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata a 2014. évi
onkormanyzati valasztasokat kovetéen jott létre. Az alakulo lés
megtartasara 2014. oktober 22-én kerult sor, melynek keretében a
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Képviselo-testiilet — a tagjai kozll - megvalasztotta a nemzetiségi
énkormanyzat elnékét és elnokhelyettesét, valamint a jegyzékonyv-
hitelesitét.

Elndk: Horvath Borbala

Elnékhelyettes: Fridrichné Agoston Erzsébet

Jegyzékonyv-hitelesité: Suki Andrea

2015. januar 26. napjan Suki Andrea lemondott a képviseldi tisztségérol. A
képvisel6i mandatum — tekintettel arra, hogy a valasztasokon tovabbi indulo
nem volt — nem kerult betoltésre. A jegyzékonyv-hitelesité feladatat ezt
kévetéen Fridrichné Agoston Erzsébet latja el.

A nemzetiségi 6nkormanyzat 2015. évi munkaja 6sszefoglalva:

Képviseld-testiileti iilések szama dsszesen: 5
- _Rendes iilés:
- Koézmeghallgatas: 1
Képvisel6-testiileti hatarozatok szama osszesen: 11

Az Ulésekrél minden esetben jegyzOkényv készilt, melyek mindegyikét
megkuldtiik a Nemzeti Jogszabalytar internetes feliileten a Kormanyhivatal
részére. A Kormanyhivatal torvényességi felhivassal a nemzetiségi
onkormanyzat esetében sem élt. Tekintettel arra, hogy Ujonnan alakulé
onkormanyzatrél van szé, toébb alkalommal kértiink segitséget a
Kormanyhivatal, valamint az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Egyhazi,
Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelds Allamtitkarsag
munkatarsaitoél.

Személyiigyi feladatok

A személyligyi feladatokat 2015-ben — egyéb feladatok ellatasa mellett — 1 {6
koztisztviseld, nevezetesen Mangané Robotka Szilvia latta el.

A személylgyi Ugyintézés teruiletén jelentés mértékt valtozast jelentett az
elmult évben a 2015. november 1. napjatol bevezetett uj, koézpontositott
illetmény szamfejtési rendszer (KIRA).

A személyligyi feladatok kozé tartozik kuillénosen:

- a hivatal koztisztviseldinek, az dnkormanyzat kézalkalmazottainak a
kinevezésével, atsorolasaval, illetménymodositasaikkal, a jogviszony
megszUntetésekkel kapcsolatos ugyek intézése, a kozszolgalati
nyilvantartasok naprakész vezetése;

- a Munka Térvénykonyve hatalya ala tartozo dolgozokkal kapcsolatos
munkatgyi feladatok ellatasa (pl. munkaszerzédések elkészitése);

- megbizasos jogviszonyban foglalkoztatottak vonatkozasaban a
megbizasi szerzodések elkészitése;

- szabadsagolasi tervek készitése, valamint a szabadsagok
nyilvantartasa és rogzitése;

- a jelenléti ivek elkészitése, ellenérzese;
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- bértervezet készitése az éves koltségvetéshez;

- a hivatal koztisztviseléi vonatkozasaban a képzési terveikkel
Osszefliggé adminisztrativ munka elvégzése és nyilvantartasa, valamint
a TER tamogatoi feladatok ellatasa;

- a  koztisztviselok és a  képviselék  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa;

- 2015. julius 1-t6l 2015. december 31-ig a nem rendszeres kifizetések
(pl. megbizasi dijak, képvisel6k tiszteletdijai) szamfejtése;

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az 6nkormanyzat 2015. évben is biztositotta a koézcélu foglalkoztatast a
teleptilésen. A Magyar Allamkincstar csak a koézmunkasok havi
bérszamfejtését végzi, a munkaviszonnyal kapcsolatos minden egyéb,
adminisztrativ munkatgyi feladat a hivatalra harul (pl. kézfoglalkoztatasi
kérelmek, kozvetité lapok Kkitdltése, orvosi beutalok megirasa, orvosi
alkalmassagi vizsgalatok idépontjanak nyomon kovetése stb.). A
Kormanyhivatal Esztergomi Jarasi Hivatala Foglalkoztatasi Osztalya felé a
kozfoglalkoztatasi projekthez kapcsolodo havi és zaro elszamolasokat is a
hivatal munkatarsai végzik. Ez utobbi a pénzugyl uUgyintézok feladatat
képezi.

A kozfoglalkoztatottakat napi 8 oras munkaidében foglalkoztattuk.
Feladatuk volt - tobbek kozott — a kozterluletek tisztantartasa, a
buszmegallok takaritasa, a gyommentesitések elvégzése, valamint a hivatal
aktualis munkaiba térténé besegités.

A kozfoglalkoztatasban részt vevok szama, valamint az elkészitett
kozfoglalkoztatasi szerzédések szama az elmult két évben az alabbiak szerint
alakult:

2014 | 2015
Kozfoglalkoztatisi szerzédések szama 62 39
Kozfoglalkoztatottak szama 42 25
- ebbdl 1 alkalommal ujrafoglalkoztatva 16 3
- ebbdl 2 alkalommal tijrafoglalkoztatva 4 4
- ebbdl 3 alkalommal ujrafoglalkoztatva 0 1

A csokkenés oka, hogy még 2014-ben tébb, révid tavu, addig 2015-ben
kevesebb, de hosszabb tava kozfoglalkoztatasi program  kerult
meghirdetésre.

Fentieken tul az 6nkormanyzat 2015. évben is csatlakozott az Esztergomi
Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya altal koordinalt ,,Nyari diakmunka”
programhoz, melynek keretében a 2015. julius 1. és 2015. augusztus 31.
kozotti iddszakban, 2 turnusban, osszesen 8 6 16-25 év kozotti nappali
tagozaton tanuld tokodi fiatalt tudtunk foglalkoztatni az énkormanyzatnal.
Feladataikat — melyek hasonloak voltak a kézfoglalkoztatottakéhoz — napi 4
oras munkaidében lattak el. (2014-ben 1 turnusban, 2014. julius 1. és
2014. julius 31. kozott, 4 ot foglalkoztattunk.)
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Fentieken tul az Onkormanyzat lehetdéséget biztosit a foglalkoztatast
helyettesité tamogatas tovabbfolyositasahoz szlikséges kézmunkavégzésre is
(6nkéntes munka). Ennek lényege, hogy 30 munkanapot sziikséges az
onkéntes munkavallaléonak ledolgoznia az Onkormanyzatnal, melyért
fizetés/dijazas nem illeti meg, azonban a részére folyositott foglalkoztatast
helyettesité tamogatas ennek kévetkeztében nem kertil megszlintetésre. Erre
iranyulé kérés az elmult évben nem érkezett a hivatalhoz (2014-ben 1 ilyen
eset volt).

A szabalysértési hatosag vagy birosag altal szabalysértési bulintetésként
kiszabott kézérdekii munka is ledolgozhato az 6nkormanyzatnal. Az elmult
évben az Esztergomi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya ebbdl a célbol 7
szemeélyt kozvetitett ki az 6nkormanyzathoz.

2016. januar 1. utan az érettségi vizsgara bocsatas feltétele S50 ora
kozosségi szolgalat teljesitése (ez elséként a 2012/2013. tanévben
kozépfoku tanulmanyaikat megkezdé tanulokat érinti). Ennek keretében az
elmult évben G6sszesen 7 iskolaval kotottlink egytittmuikodést megallapodast,
mely alapjan az oOnkormanyzatnal és a hivatalnal 6sszesen 10 tanulo
teljesitette a kézdsségi szolgalatot.

Iktatas, irattarozas

Az iktatas lényegében a Hivatalhoz érkezo, ott keletkezé, illetve az onnan
kimené iratok nyilvantartasba vételét jelenti, mely egy elektronikus rendszer
segitségevel (Mago Software) torténik.

E feladatot 2015-ben 1 f6 igazgatasi ugyintézé, az adougyekben — 2015.
julius 1. napjatol — 1 f6 adoigazgatasi latta el.

A hivatalban foly6 munka nagysagrendje részben az ugyiratforgalommal
mutathatoé be. Azért csak részben, mert az irasban benyujtott ligyiratokon
kivill nagyon gyakran személyesen is tajékoztatast nyujtunk a hivatalban
megjelené ugyfelek szamara. E mellett tobb esetben telefonon is adunk
informaciét. Az ilyen jellegti tgyfélforgalom is jelentés, melyekrél azonban
szamadatokkal nem rendelkeziink.

Az iktatott Ugyiratforgalmi statisztikai adatok 2015. évben az alabbiak
szerint alakultak. Tajékoztatasul kozlom a 2014. évi adatokat is.

Idészak| Foészam Alszam Osszesen

2014 2305 4857 7162

2015 5153 6137 11290
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A fenti szamadatok alapjan lathatd, hogy az iktatott Ugyiratok szama
novekedett a tavalyi évben. Ennek oka, hogy — a korabbi évektdl eltéréen — a
kommunalis ado, a gépjarmuiadd kivetésével, tovabba a helyl ipartizési ado
bevallasokkal kapcsolatos iratok adozonként, valamint adonemenként ktilén
iratban (kulén fé6szamon) kertiltek nyilvantartasba vételre.

2016-ban nagy feladatot fog jelenteni a hivatal irattaranak rendbetétele. A
koltozések és az irattarozas/selejtezés tobb éves hianya miatt
sziilkségszertivé valt ugyanis az Ugyiratok haladéktalan szakmai
felilvizsgalata, irattari tervnek megfelelé elhelyezése, az iratselejtezések
elvégzése, valamint jogszabalyban meghatarozott ugyiratok levéltarnak
torténé atadasa.

A 2016-0s évben — a Komarom-Esztergom Megyei Levéltar jelzése szerint — e
tertileten ellenérzés is varhato a hivatalunkban.

Hirdetmények kifiiggesztése

A hirdetmények kiftiggesztésével kapcsolatos feladatokat a tavalyi évben 1 {6
koztisztviseld, nevezetesen Toth Vilmosné latta el.

Az elmult évben mindésszesen 82 esetben helyeztliink el hirdetményt a
hivatal hirdetétablajara (2014-ben: 78 alkalommal). Ezek egy része (szam
szerint 27 db) termdéfoldek eladasaval vagy haszonbérbe adasaval
kapcsolatos hirdetmény volt. (2014-ben ezen hirdetmények szama: 31 darab
volt).

A termofoldekkel kapesolatosan nagymeértéki jogszabalyvaltozas ment végbe
a mezo- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXIIL. térvény
hatalyba lépésével. Az 0j szabalyozas értelmében az adasvételi, valamint a
haszonbérleti szerzédés hirdetményi uton, kiftiggesztéssel torténé -
elovasarlasi/eléhaszonbérleti jogosultakkal torténd — kozlése a f6ld fekvése
szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat jegyzéjének feladatkérébe tartozik.
A jelentdésebb valtozasok 2014-ben mentek végbe, de 2015-ben is tortént
modositas ezen a terlileten (17/2015. (VL. 5.) AB hatarozat):

- Megszunt a kifliggesztésért fizetendo igazgatasi szolgaltatasi dij;

- A kozzétételi kérelem a fentebb hivatkozott jogszabaly melléklete
szerinti formanyomtatvanyon nyujthaté be. A kérelmet kizarolag az
elado vagy a haszonbérbe ado terjeszthet eld;

- Szabalyozasra keriult a benyujtando szerzédések szama (adasvételi
szerzodés esetén 4 darab eredeti példanyt sziikséges benyujtania;

- A kifliggesztés id6tartama adasvétel esetén 60 nap, haszonbérlet
esetén 15 nap. A kifliggesztés kezd6 napjat és a jognyilatkozat tételére
nyitva allé hataridé napjat a kifliggesztett példanyra ra kell vezetni;

- A szerz6désben szerepldé természetes személyazonositasra alkalmas
adatokat anonimizalni kell;

- elfogado jognyilatkozatot csak személyesen lehet benyujtani;

- a kifliggesztés idétartamanak leteltét kdvetéen a szerzédések Osszes
példanyat meg kell kuldeni az illetékes foldhivatal részére, aki a
beérkezett szerzédéseket hatosagi jovahagyas érdekében megkuildi a
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Nemzeti Agrargazdasagi Kamarahoz. A Kamaratol érkezé jovahagyast
vagy elutasitast (allasfoglalast) az illetékes jegyzonek S napra ismeét ki
kell fliiggesztenie, valamint az érintettekkel kozvetlenul is koézdlni. A
Kamara allasfoglalasa ellen az érintettek a kézhezvételtél szamitott S
napon belil kifogast terjeszthetnek eld, melynek elbirdlasa a
Keépviseld-testiilet hataskorébe tartozik.

2015-ben a Kamara allasfoglalasa ellen kifogas nem kertilt benyujtasra.

A hirdetménykifliggesztések tobbségét (elmult évben szam szerint 56 darab)
a vegrehajtotol érkezé arverési hirdetmények, valamint a birésagoktol érkezé
hirdetmények (pl. ismeretlen helyen tartézkodoé személyek vonatkozasaban)
teszik ki. Ezek kifGggesztésének idétartama 15 nap. (2014-ben ezen
hirdetmények szama 47 darab volt.)

Mind az eladassal és haszonbérbe adassal kapcsolatos ajanlatokat, mind az
arverési €s egyéb hirdetményeket minden esetben meg kell jelentetni
elektronikus formaban a koézponti kormanyzati portalon is, mely
kotelezettséglinknek minden esetben eleget tettiink.

Osszességében elmondhatd, hogy a hirdetmények kozzétételével kapcsolatos
eljaras igen Osszetettnek és hosszunak tekinthetd, kellé kortltekintéssel, a
jogszabalyi modositasok rendszeresen figyelemmel kisérésével jarunk el ezen
ugyekben, annak érdekében, hogy a hivatal ne sértse meg az el6irasokat,
ezzel az tigyfeleknek esetlegesen kart okozva.

Talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzdi eljaras

2014. marcius 15-t6]l a Polgari Térvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény
D2:99. §. és 5:56. §-ai rendelkeznek a talalasrol és a talalassal Osszefliggd
eljarasi szabalyokrol. Az elmult évben talalt dolgokkal kapcsolatos jegyzoi
eljaras lefolytatasara nem kertlt sor.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakodnyvi igazgatassal Osszefliiggd feladatokat az elmult évben 2
koztisztviselé latta el, nevezetesen Juhaszné Balazs Ilona és Farago
Ferencné.

Tajékoztatasul koézlém, hogy a korabbi — papir alapu - anyakényvezési
rendszert — az anyakonyvi eljarasrol szoléo 2010. évi L. térvény, valamint a
végrehajtasara kiadott, az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol szolo 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet hatalybalépésével — 2014.
julius 1. napjatol felvaltotta az Elektronikus Anyakdnyvi rendszer (a
tovabbiakban: EAK). Ennek koévetkeztében igen nagy teher harult, illetve
folyamatosan a mai napig is harul az anyakdnyvvezetékre, tekintettel arra,
hogy a papir alapu anyakényvben vezetett eseményeket — amennyiben az
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ugyfélnek valamilyen anyakoényvi valtozas miatt sziksége van anyakényvi
kivonatra, vagy 0j anyakonyvi esemény feldolgozasa szukséges — fel kell
rogziteni az elektronikus rendszerbe. Ezen rogzitések szama az elmult évben
134 darab volt. Emiatt az Ugyek lebonyolitasa lényegesen tobb idét vesz
igénybe, ennek ellenére allaspontom szerint a jovore nézve, hosszu tavon
praktikusnak igérkezik a rendszer, ugyanis az elektronikus rendszerbe mar
berdgzitett eseményekrol az orszag tertiletén barmely anyakoényvezetéd tud
kivonatot kiallitani.

Néhany statisztikai adat:

Kiadott anyakonyvi kivonatok szama 2014| 2015
Sztiletési anyakdényvi kivonat 14 32
Hazassdagi anyakdnyvi kivonat 26 34
Halotti anyakényvi kivonat 22 28
Osszesen: 62 94

Az anyakonyvi Uigyintézés soran a helyben toértént szlletés, hazassagkotés és
halalozas anyakényvezése a hivatalban térténik

Ezek szama az elmult két évben az alabbiak szerint alakult:

2014| 2015
Sziiletések szama 0 0
Hazassagkotések szama 8 20
Halalozasok szama 14 18

A hazassagfelbontas tényének anyakoényvben térténé régzitése tovabbra is a
hazassagkotés helye szerint illetékes anyakdnyvvezetéd feladata. A tavalyi
évben Osszesen 4 esetben (2014-ben 7 esetben) kaptunk értesitést a birosag
részérdl Tokodon anyakdnyvezett hazassag felbontasarol.

Olyan parok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a
szliletend6 gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalyu
apal elismeré nyilatkozatot tehetnek. Az erre iranyulé eljaras barmely
anyakonyvvezeténél kezdeményezheté. 2015-ben 18 esetben tortént apai
elismerd nyilatkozat felvétele (2014-ben 20 esetben).

Tovabbra is az anyakényvi esemény helye szerinti anyakoényvvezetd jogosult
a hazassagi névviselési forma modositasara iranyulo eljaras lefolytatasara.
2015-ben - hasonléan a 2014. évhez — 4 esetben folytattunk le erre iranyulo
eljarast.

Sziletési név megvaltoztatasara iranyulé eljaras barmely
anyakoényvvezeténél kezdeményezhet6, de az eljaras lefolytatasara a koézponti
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anyakényvi szerv (anyakdényvi Ugyekeért felelés miniszter) jogosult. Ilyen
kezdeményezés 2015-ben 2 esetben tortént.

Magyar allampolgar kulféldon tortént anyakényvi esemeényének hazai
anyakoényvbe torténd bejegyzése barmely anyakdényvvezeténél
kezdeményezhetd, azonban az eljaras lefolytatasara 2015. aprilis 1. napjatol
Budapest Févaros Kormanyhivatala jogosult. Az elmult évben 3 esetben
kertilt sor kulfoldon tortént sziiletés hazai anyakényvezésére (2014-ben nem
volt).

A telepllésen €16 90., 95., 100. életéviiket betdltétt polgarok elismerésének
unnepi eseménye a szép koruak koszontése, melynek elékészitése és
szervezése az anyakonyvvezet6 feladata. A szép koru polgarok otthonukban
torténo koszontésérsl a polgarmester gondoskodik. A tavalyi évben szép koru
készontésére 1 alkalommal kertlt sor (100. életév betoltése).

Allampolgarsagi iigyek

A magyar allampolgarsag megszerzésére iranyuld eljaras lefolytatasa a jarasi
hivatalok hataskérébe kertilt.

A hivatalban allampolgarsagi eskii/fogadalom letételére van lehetéség,
melyre azonban az elmult évben nem kerult sor (2014-ben 1 alkalommal).

Hagvatéki eljaras

A hagyatéki eljarasrol a 2010. évi XXXVIII. térvény, valamint a hagyatéki
eljaras egyes cselekményeirdl szolo 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet
rendelkezik.

A hagyatéki eljarasban az illetékességet az Orokhagyo utolso belfoldi
lakohelye, ennek hianyaban az 6rokhagyo utolso belféldi tartozkodasi helye,
ezek hianyaban az 6rokhagyo belféldi elhalalozasanak a helye, tovabba az
elsé harom feltétel hianyaban a hagyatéki vagyon fekvésének helye alapozza
meg.

A hagyatéki eljaras akkor indul meg, amikor a jegyzé a halottvizsgalati
bizonyitvany alapjan az oOrékhagyo halalarol értestl. A hagyatéki eljaras
soran az Ugyintézd (hagyatéki eléado) az dréklésben érdekelt felet értesiti a
hagyatéki eljaras meginditasarol, és egyben a hagyatéki leltar tartalmanak
megallapitasa céljabdl tartand6é meghallgatas idépontjarol. A hagyatéki leltar
felvételét kovetéen a leltar az illetékes kozjegyz6 részére megkuldésre kertl,
aki dont a hagyaték targyaban.

Ha a hagyatéki eljaras befejezése utan kerul elé6 a hagyatékhoz tartozo
valamilyen vagyontargy, ugy pothagyatéki eljarasnak van helye, melynek
lefolytatasara az a kozjegyzé illetékes, aki az alaphagyatéki eljarast is
lefolytatta.

Az elmult évben 99 esetben keriult sor hagyatéki, 9 esetben péthagyatéki
leltar felvételére (2014. évben a felvett hagyatéki leltarok szama 71 darab, a
felvett pothagyatéki leltarok szama 6 darab volt).
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Gondnoksagi és gyamsagi iigyekhez kapcsolédd vagyonleltar felvétele

A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi é€s gyamugyl eljarasrol
sz0lo 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Gyer.) 133. § (1)
bekezdés f) pontja értelmében a gondnok kirendelése elétt a gyamhivatal
beszerzi a gondnokrendelés okaul szolgalo bizonyitékokat, igy kulondsen a
vagyonleltart. A Gyer. 146. § (3) bekezdése alapjan, ha a gyermeknek vagy a
vagyoni Ugyeit érintéen gondnoksag alatt allo személynek van vagyona, azt a
gyam vagy a gondnok leltarral veszi at. A gyamhivatal felkéri a hagyatéki
ugyekben eljaro hatosagot a leltar felvételére. A leltart a hagyatéki
leltarozasra vonatkozo rendelkezések szerint kell elkésziteni.

Az elmult évben 5 esetben kertlt sor gondnoki vagyonleltar felvételére.
(2014. évben 4 esetben).

Lakcim- és népesség-nyilvantartas

A lakcim- és népesség-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az elmult
eévben 1 6 koztisztviseld, nevezetesen Juhaszné Balazs Ilona latta el.

A teleptilés lakossagszama a 2015. december 31-ei adatok alapjan 6sszesen
4546 6 (ebbdl tartozkodasi hellyel rendelkezé: 281 {6), mely életkor szerinti
megbontasban az alabbiak szerint alakult:

0 - 3 éves 161
4 - 6 éves 154
7 - 14 éves 367
15 - 18 éves 209
19 - 24 éves 356
25 - 30 éves 359
31 - 40 éves 669
41 - 50 éves 660
51 - 60 éves 553
61 - 70 éves 580
71 - 80 éves 349
80 év felett 129

A hivatal — a népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa soran - a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI.
torvényben eldirtak szerint gondoskodik a kozigazgatasi terlleten élok
lakeim bejelentkezésével kapcsolatos, valamint a hivatkozott torvény
végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan a lakcimek
érvénytelenitésével kapcsolatos tlgyek ellatasarol, adatszolgaltatasi
nyilvantartast vezet, hatosagi bizonyitvanyt, igazolast allit ki a Személyi
adat- és Lakcimnyilvantartasban tarolt adatokrdl a hivatkozott térvényben
meghatarozottak szerint.

19



A jarasi hivatalok létrehozasaval tobb olyan feladat- és hataskér is van,
melyet a teleptlési jegyzo a jarasi hivatallal megosztva gyakorol (Pl. a lakcim
nyilvantartas 2014. januar 1-t6l a jarasi hivatal feladatat képezi, azonban a
polgarmesteri hivatal koztisztvisel6je veszi fel az adatokat, régziti a valtozast
a rendszerben, majd a bejelenté lapokat atadja a teleptilési tigysegéd részére,
aki azokat elviszi az Esztergomi Jarasi Hivatalba, ahol elkészitik az j
okiratokat).

A teleptilésen uj lakohely, illetve tartozkodasi hely létesitésére az elmult
eévben mindosszesen 117 esetben, tartézkodasi hely megsziintetésre 9
esetben kertilt sor (2014. évben létesités 148, tartézkodasi hely
megszlntetés 18 esetben tortént). Allando lakohely megsziintetésére nincs
lehetéség.

2014.| 2015.
Allandé lakéhely létesitése 90 49
Tartozkodasi hely létesitése 58 68
Tartozkodasi hely megsziintetése 18 9
Javito jelento6 (pl. hazszamvaltozas miatt) 18 4

Lakcim érvénytelenségének megallapitasa hivatalbdl és kérelemre egyarant
torténhet. Az utébbi esetben, amennyiben a polgar igazolja, hogy a lakasaba
bejelentkezett személy ténylegesen nem lakik ott, a jegyz6 (illetve a jarasi
hivatal) megallapitjia a lakcim érvénytelenségét é€s - a dontés jogerore
emelkedését kovetden — az érvénytelen lakcimadatot a nyilvantartasban fiktiv
jelzéssel szerepelteti mindaddig, amig a polgar a valés lakcimét be nem
jelenti. Lakcim-fiktivvalasi eljarasra az elmult évben 8 esetben keruilt sor
(2014-ben 10 esetben).

Jogszabaly lehetéveé teszi, hogy azok, akik allando lakohellyel, tartozkodasi
hellyel, ideiglenes szallashellyel sem rendelkeznek (pl. az utcan élnek,
hajléktalanok), lakéhelyként bejelentsék azt a telepulést, ahol altalaban
tartozkodnak. Ezt teleptilés szinttl lakcimnek nevezik. Ilyenkor a kozponti
nyilvantartasban a bejelentett teleptlés neve mellé a ,lakcim nélkali”
bejegyzés kertll. Teleptilésszintil bejelentkezésre 2015-ben 1 esetben kertilt
sor (2014-ben nem volt).

Az allami és onkormanyzati nyilvantartasok egyuttmtikédésének altalanos
szabalyairél szolo 2013. évi CCXX. torvény 14. §- a értelmében a cimadatot
tartalmazé 4allami és Onkormanyzati nyilvantartasok egytuttmtikodési
képességének elésegitésére és az egységes cimkezelés biztositasara 2015.
januar 1-ig létre kellett hozni az un. kézponti cimrendszert (a tovabbiakban:
KCR). A KCR a jogalkoto szandéka szerint egy olyan, nyilvantartasok kozotti
egyuttmukodest eldsegité kozponti nyilvantartas, amely a cimadatok
vonatkozasaban adatkapcsolat-szolgaltatas tutjan hiteles adatforrast fog
biztosit a cimadatot tartalmazo allami és onkormanyzati nyilvantartasok
szamara. A KCR létrehozasanak elokészitése céljabol a jegyzoknek
ellenériznitik és ennek keretében javitaniuk kell az illetékességi tertiletiikon
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1évd telepuilési cimek nyilvantartasat. A cimellenérzés soran 3 kozponti
adatbazis (a személyi adat- és lakcimnyilvantartas, az ingatlan-nyilvantartas
€s a postai cimnyilvantartas) adatainak a jegyz0 kezelésében 1évo
okiratokkal, informaciokkal torténé egybevetésével valosul meg. A
cimellenérzeési feladatot a hivatalban megkezdtik, a feldolgozas atnyulik a
2016-0s évre is. A cimellenérzés soran megallapitasra kertlt, hogy az
illetékességi tertileten 1lévé cimadatok jelentds része pontositasra szorul.

Fentieken tul Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete — a
155/2015. (XI. 30.) 6nkormanyzati hatarozataval — az elmult évben eleget
tett a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 13. § (1) bekezdés 3. pontjaban foglalt
kozteruletek  elnevezésére vonatkozo feltilvizsgalati- és  atnevezési
kotelezettségének. Az ezzel jaré feladatokat (pl. utcanév tablak kihelyezése,
cimvaltozasok rogzitése, illetékes hatosagok értesitése) a hivatal munkatarsai
elvégezték, az 1] lakcimkartyak kiallitasa az Esztergomi Jarasi Hivatal
részérél megtoértént, melyek atvételérdl a lakossagot értesitettiik (a beszamolo
elkészitéséig kb. 10 lakcimkartya nem kerult még atvételre a lakosok
részerol).

Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok

2015-ben sem valasztasra, sem népszavazasra nem Kkerult sor
teleptiléstinkon.

Szocialis és gyermekvédelmi, valamint gyamiigyi feladatok

A szocialis és gyamugyi feladatokat hivatalunkban 1 {6, nevezetesen Farago
Ferencné latta el az elmult évben.
A szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok, valamint a természetben
nyujtott szocialis ellatasok részben allamigazgatasi, részben onkormanyzati
hatosagi hataskorként jelennek meg.
Az alabbiakban harom témakoérbe csoportositva mutatom be a kilonbozo
ellatasokkal 6sszefliggo feladatokat:

- gyermekek részére nyujtott ellatasok

- szocialis alapon nyujtott ellatasok

- helyi rendeletben szabalyozott ellatasi formak.

Gyermekek részére nyujtott ellitasok
A teleptilési 6nkormanyzat jegyzdéjének — mint [. foku gyamhatésagnak - a
feladat- és hataskorét a gyermekvédelmi €s gyamulgyl igazgatas
vonatkozasaban a gyermekek védelmérdl €és a gyamugyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) és a korabban mar
hivatkozott Gyer. jeloli ki.
A gyamhatésagi jegyzéi hataskorok az alabbiak:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa;

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel egy idében a hatranyos,

valamint a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa;
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- kornyezettanulmanyok lefolytatasa;

- szlletendd, valamint megszlletett gyermekre teljes hatalya apai
elismerdé nyilatkozattétel (anyakonyvvezetéi hataskorben vegezzuik,
lasd 17. oldalon).

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasanak célja annak igazolasa, hogy a gyermek - szocialis helyzete
alapjan - jogosult a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
1génybevételére, tankényvtamogatasra, természetben nyujtott tamogatasra.

A Gyvt. 19. § (2) bekezdése alapjan az a gyermek jogosult a tamogatasra,
ahol a csaladban az egy fére juté havi jévedelem nem haladja meg az
oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének 130%-at (37.050,- Forint). A
gyermeket egyedill nevelé szilé esetében, illetve a tartosan beteg vagy
sulyosan fogyatékos gyermek, valamint azon nagykoru fiatal esetében, aki
nappali tagozaton tanulmanyokat folytat a jovedelemhatar az oOregségi
nyugdij legkisebb 6sszegének 140%-a (azaz 39.900,- Forint).

A Gyvt. 20/A. §-aban foglaltak szerint a jegyz6, mint gyamhatosag
természetbeni tamogatast nyujt annak a gyermeknek, akinek a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga a targyév augusztus 1-jén
és november 1-jén fennall, a targyév augusztus €s november honapjaban,
Erzsébet utalvany formajaban, melynek Gsszege esetenként és
gyermekenként 5.800,- Forint.

2015-ben mindoésszesen 223 gyermek (90 csalad) részesult rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben /2014-ben 230 gyermek (103 csalad)/. Az
elmult évben Osszesen 2 kérelmet kellett elutasitanunk a jévedelmi
viszonyok miatt. Jogorvoslatot egyik esetben sem nyujtottak be a dontések
ellen.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak
szabalyait a Gyvt. 67 /A. §-a, valamint a Gyer. 83/A. §-a rogzitik.

Az alabbi tablazatban 6sszefoglalva talalhato, hogy hany gyermek esetében
volt szukséges a hatranyos, valamint a halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa. Tajékoztatasul kozlom a 2014-es adatokat is.

2014 2015
Hatranyos helyzet 0 0
g 64 gyermek 42 gyermek
Halmozottan hatrinyos helyzet (33 csalad) (15 csalad)

A csokkenés oka, hogy 2014-ben még jelzés alapjan (pl. védénd, ovoda,
iskola, csaladsegitd), addig 2015-ben sziiléi nyilatkozat alapjan kerult a
halmozottam hatranyos helyzet megallapitasara.

Gyamugyekkel kapcsolatban 2015-ben o6sszesen 29 esetben érkezett
gyamhatosagi intézkedésrél (pl. nevelésbe vételrél, vagy annak
megszlintetésérdl, gyermektartasdij megel6legezésérol) tajékoztatas és 12
alkalommal  végeztiink  fellilvizsgalatokhoz, illetve  gondozasi  dij
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megallapitasahoz kérnyezettanulmanyt /2014. évben tajékoztatas 21
esetben tértént, kornyezettanulmanyt 7 alkalommal végeztiink/.

Az ébvodaztatasi tamogatdasra vonatkozé rendelkezések —~ a Gyvt.
modositasa kovetkeztében - 2015. szeptember 1-jével hatalyon kivul
helyezésre kerultek, a kotelezé ovodaztatas bevezetésével. Az ellatas helyébe
Uj tamogatas nem lépett. Erre iranyulo kérelmet 2015. junius 4-e utan mar
nem lehetett benyujtani. A 2015. junius 5-én folyamatban lévé tigyekben a
tamogatast a 2015. oktober 31-ig terjedd idétartamra kellett megallapitani.
Az utolso folyositasra 2015. juniusaban kerult sor. A tamogatas Gsszege elsé
alkalommal 20.000,- Forint, minden tovabbi alkalommal 10.000,- Forint
volt.

Az elmult évben 6vodaztatasi tamogatasra valo jogosultsag megallapitasara 1
esetben kerult sor /1 csalad, 1 gyermek/ (2014. évben 1 alkalommal,
ugyanazon csalad és gyermek esetében, mint 2015-ben).

Gyermekétkeztetés

2015-ben jelentés meértéki valtozast jelentett, hogy 2015. szeptember 1.
napjatél bévalt az ingyenes étkezésre jogosultak kore az ovodakotelezettek
vonatkozasaban.

Az alabbi tablazatban Osszefoglalom az étkeztetésben részesulok szamanak
alakulasat mind az 6voda, mind az iskola tekintetében (tajékoztatasul
kozlom a 2014-es adatokat is):

2014| 2015

Hegyeské Altalidnos Iskola dsszesen: 129| 113
- 100% normativ kedvezményben részestilok szama 80 71

- 50 % normativ kedvezményében részesuldk szama 25 23

- fizetos 24 19
Mesevar Ovoda ésszesen: 155| 153
- 100% normativ kedvezményben részestilék szama 49 104

- 50 % normativ kedvezményében részestilok szama 32 36

- fizetds 74 13

A fenti tablazatbol lathato, hogy a jogszabalyvaltozas kovetkeztében
jelentésen megnétt az ingyenesen étkezé gyermekek szama.

A fentieken tulmenden a gyermekszegénység, gyermekek hatranyos helyzete
elleni klizdelem terén az alabbi egyéb feladatokat lattuk el:

— 2015-ben is palyazatot nyujtottunk be és részt vettiink a nyari
gyermekétkeztetésben, amelynek keretében az elmult évben a
benyjtott palyazat utjan 43 napon keresztill 69 gyermek részesult
meleg étkezésben. A nyari gyermekétkeztetés biztositasa palyazati
Osszegb6l tortént, melynek Osszege 1.305.480,- Forint volt.
(Tajékoztatasul kozlom, hogy 2016. januar 1-t6l a sztinidei étkeztetés
biztositasa kotelezé 6nkormanyzati feladat).
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—~ a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdij

rendszer mukddtetése: erre a tamogatasra a szocialisan raszorult
hallgatok, illetéleg leend6 féiskolasok, egyetemistak palyazhatnak. Az
elbiralasra - atruhazott hataskérben - Tokod Nagykozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Népjoléti Bizottsaga jogosult.
A Bizottsag 2014/2015. tanévre (I. félév: 2014. szeptember — 2015.
januar; II. félév: 2015. februar — junius) 6sszesen 7 palyazot részesitett
tamogatasban. A tamogatas teljes 6sszege erre az idészakra 480.000,-
Forint volt. A kifizetéseket két részletben — 2015. januar és 2015.
augusztus hoénapokban - teljesitettik. A 2015/2016. tanév els6
félévére (2015. szeptember — 2016. januar) a Bizottsag 11 palyazot
részesitett tamogatasban, mely idészakra a tamogatas teljes Osszege
360.000,- Forint volt. Ezt az 6sszeget azonban 2016. januarjaban volt
sziikséges teljesiteni. Fentiek alapjan 6sszesen 480.000,- Forint kertilt
felhasznalasra 2015. évben a Bursa Hungarica Osztondij keretében.

Szocialis alapon nyijtott ellitasok

2015. marcius 1. napjatél nagymértékben atalakult a szocialis igazgatas
tertilete, melynek kovetkeztében az allam és az dnkormanyzat segélyezéssel
kapcsolatos feladatai élesen elvalasztasra kertltek, tovabba megvaltozott a
finanszirozas rendszere is. Néhany ellatasi forma megallapitasa — pl. az aktiv
koruak ellatasa — az onkormanyzatoktél a fenti idéponttol a jarasi hivatalok
hataskoérébe kerult. Az atalakitas kovetkeztében tobb korabbi ellatasi forma
is ezen idéponttol megsziint.

Az aktiv koruak ellatasa a hatranyos munkaeré-piaci helyzetli aktiv koru
személyek és csaladjuk részere nyujtott ellatas. Két tipusa van: a
foglalkoztatast helyettesité tamogatas, valamint a rendszeres szocialis segély.
2015. februar 28-ig szukséges volt az aktiv koruak ellatasara valo
jogosultsag, azon bellil a rendszeres szocialis segélyre valé jogosultsagokat
feltlvizsgalnunk, mely koételezettségiinknek — hataridében - eleget tettiink.
Ezt kovetéen az iratanyagok atadasra kerultek a Komarom-Esztergom
Megyei Kormanyhivatal Esztergomi Jarasi Hivatalahoz.

Néhany statisztikai adat 2015-ben:

Aktiv koruak ellatasanak szama
Foglalkoztatast Rendszeres
helyettesito szocidlis
tamogatas segély
2015. februar 28-ig o4 23

A 2015-ben megsziiné ellatasi formakat és azok szamat, valamint éves
(meghatarozott idészakig terjed6) kiadasi koltségét az alabbi tablazatban
foglalom Gssze:
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Megallapitasok | Tamogatais dsszege Tamogatas
szama 2015-ben | 2015. februir 28-ig | 6sszege 2014-ben
Meltc%nlyo§:sagl 10 595.000,- Ft 3.129.000,- Ft
apolasi dij
M__eltan‘yossqgt’ 6 0,- Ft 329.000,- Ft
kézgyogyellatas
Lflkasferf,ntartaSl 94 1.609.000,- Ft 4.484.000,- Ft
tamogatas

— Méltanyossagi apolasi dij: a tartosan gondozasra szoruld személy
otthoni apolasat ellaté nagykoru hozzatartozo részére biztositott anyagi
hozzajarulas.

— Meéltanyossagi kézgyogyellatas: a szocialisan raszorult személy
részére az egészségi allapota megoérzéséhez és helyreallitasahoz
kapcsolodo kiadasainak csokkentése érdekében  biztositott
hozzajarulas.

— Lakasfenntartasi tamogatas: a szocialisan raszorulo haztartasok
részére a haztartas tagjai altal lakott lakas, vagy nem lakas céljara
szolgalo helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik
viseléséhez nyujtott hozzajarulas.

A fent hivatkozott, megsziiné ellatasok megallapitasanak részletes feltételeit
a szocialis igazgatasrol szolo 1993. évi III. térvény (a tovabbiakban: Szoc.tv.),
valamint Tokod Nagykézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
szocialis ellatasokrol, valamint a gyermekek védelmérodl szolo — mar hatalyon
kivil helyezett - 12/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete tartalmazta.

Helyi rendeletben szabalyozott ellatasi formak

Az el6zé pontban hivatkozott atalakitas hatasara valamennyi teleptlés — igy
Tokod — esetében is Uj helyi rendelet bevezetése valt sziikségessé az elmult
évben.

A valtozasok értelmében — a kotelezé segélyek korén kival (mint pl. az aktiv
kortak ellatasa) - tovabbi ellatasok nyujtasarol és azok jogosultsagi
feltételeir6l az énkormanyzatok szabadon dénthetnek 2015. marcius 1-jétol.
A Szoc.tv. az 6nkormanyzatok altal biztositando segélyek tekintetében annyit
ir el6, hogy az 6nkormanyzat a helyi viszonyokhoz mérten, a krizishelyzetben
lévé személyek szamara, illetve a helyi szocialis problémak kezelésére
telepiilési tamogatast kell, hogy nyUjtson. Ez az ellatasi forma gyakorlatilag
a korabbi ,6nkormanyzati segélyt” valtotta fel, lényegében a nevében
valtozott meg. A teleptilési tamogatas tipusait és jogosultsagi feltételeit az
onkormanyzat rendeletben hatarozhatja meg. 2015. marcius 1-t6l az
onkormanyzatok egyetlen kotelezettsége abban all, hogy a képviseld-testiilet
a létfenntartast veszélyezteté rendkivili élethelyzetbe kertilt, valamint az
idészakosan vagy tartosan létfenntartassal gonddal ktizd6 személyek részére
rendkiviili telepiilési tamogatast koételesek nyujtani. A létfenntartast
veszélyezteté élethelyzet, a létfenntartasi gond meghatarozasa, valamint az
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ilyen helyzetekben nyujthaté tamogatas osszegének meghatarozasa az
onkormanyzatok jogosultsaga.

Az Szoc.tv. az donkormanyzatok szamara 2015. februar 28. napjaig adott
hataridét a telepuilési tamogatasra vonatkozé rendelet megalkotasara, a helyi
szocialis ellatasokkal kapcsolatos 6nkormanyzati rendelet feltilvizsgalatara.
Tokod Nagykoézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 2015. februar
23-a1 rendes ulésén alkotta meg az 1uj, szocialis ellatasokrol, valamint a
gyermekek védelmérsl szolo 3/2015. (II. 25.) énkormanyzati rendeletét,
melynek értelmében az ellatasok elbiralasanak egy része a Népjoléti
Bizottsag, masik része a polgarmester hataskoérébe tartozik.

Az alabbi tablazatban tajékoztatasként osszefoglalom a korabbi (2014.
januar 1-t6l 2015. februar 28-ig), valamint az 0j (2015. marcius 1-tél -
jelenleg is) ellatasi rendszert az 6nkormanyzat vonatkozasaban:

2014. januar 1-to6l At -
2015, flebmér 28-ig 2015. marcius 1-t6l
- aktiv koruak ellatasa - telepiilési tamogatas
Pénzbeli - én‘ko‘rmény?a.ti ‘segéjly. - r?ndkivﬂ‘li teleptilési
ellatasok > m§ltanyossag1 apolasi tamog’at_as' )
djj - temetési tamogatas
- ido6skoruak tamogatasa - id6ékoruak tamogatasa
- szocialis célu tuzifa
tamogatas - szocialis célu ttzifa
Természetbeni - koztemetés tamogatas
ellatasok - Onkormanyzati segély - koztemetés
-  méltanyossagi
kozgyogyellatas

Az elmult évben megallapitott ellatasok szama a kovetkezdk szerint alakult:

Onkormanyzati segély (2015. februar 28-ig) 49
Telepiilési tamogatas (2015. marcius 1-tol) 64
Rendkiviili telepiilési tamogatas (2015. marcius 1-t6l) 21
Temetési tamogatas (2015. marcius 1-tol) 13
Idéskoruak tamogatdsa 500
Szocialis célu tiizifa tamogatas 25
Koztemetés 1
Onkormanyzati segély iranti kérelmet a tavalyi évben - atruhazott
hataskérben - a Népjoléti Bizottsagnak 2 esetben kellett elutasitania

(ugyanazon ugyfél tgyében), tekintettel arra, hogy a kérelmezé jovedelmi
viszonya nem felelt meg a helyi rendeletben meghatarozottaknak. Mindkét
esetben az elutasito hatarozattal szemben a kérelmezo6 jogorvoslatot nyQjtott
be, melynek elbiralasa a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozott. A
Képviselo-testiilet a Népjoléti Bizottsag hatarozatait helyben hagyta.
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Telepiilési tamogatas iranti kérelmet — szintén atruhazott hataskérben —
a Népjoléti Bizottsag 6 alkalommal utasitott el az elmult évben. Doéntései
ellen az tigyfelek jogorvoslattal nem éltek.

Temetési tamogatas irant benyujtott kérelem ecsetében nem sziiletett
elutasité hatarozat az elmult évben.

A rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelem clbiralasara -
atruhazott hataskérben — a polgarmester jogosult. A tavalyl évben kérelem
elutasitasara nem kertilt sor.

A teleptilésen €l6, szocialisan raszorulok részére segitséget nyujtottunk a
szocialis célu tiizeléanyag vasarlashoz kapcsolodo palyazat benyujtasa
révén. Az elbiralasra - atruhazott hataskorben - a Népjoléti Bizottsag
jogosult. Ezen a jogcimen az elmult évben 39 m?® tuzifa kertlt kiosztasra,
melynek értéke 693.420,- Forint (2014-ben: 31 m® - 551.180,- Forint
értékben).

Ipari-és kereskedelmi igazgatas

Az ipari- és a kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat az elmult
évben 1 {6 koztisztviseld, nevezetesen Vésztéiné Haris Melinda latta el.
E feladatok kozé tartozik kiilondsen:

- telepengedélyezési eljarasok lefolytatasa;

- kereskedelmi tevékenységekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa;

- zenés, tancos rendezvényekkel dsszefliggésben engedély kiadasa;

- szallashely-tizemeltetési engedély kiadasa.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhato egyes termelé és egyes szolgaltato tevékenységekrél, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairol szolo 57/2013. (II.
27.) Korm. rendelet alapjan a bejelentés-koteles és az engedélykoteles telepek
nyilvantartasa a telepulési 6nkormanyzatok jegyzéinek hataskoérébe tartozik.
A hivatkozott rendelet hatalya — a Korm. rendelet 1. és. 2. mellékletében
felsorolt — ipari tevékenységek folytatasara terjed ki, mely tevékenységek
csak kulon jogszabaly szerinti telken, épitményben vagy épitményen beltil
6nallé rendeltetési egységben (ezek egytitt: telep) folytathatok.

A telepengedélyezési eljarasok szama az elmult két évben az alabbiak szerint
alakult:

Telepengedélyezési eljarasok

2014 2015

Engedélykoiteles Hefelentas: Engedélykételes B e

: - koteles , . koteles

tevékenységre s , tevekenységre , s

A tevekenysegre 2 tevekenységre
vonatkozo A vonatkozo .
vonatkozo vonatkozo
2 2 0 1
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A fentiekbdl lathato, hogy a tavalyi évben a bejelentés koteles tevekenységet
folytato vallalkozasok szama eggyel novekedett. Nyilvantartasi adatokban
torténd valtozassal kapcsolatban 2015-ben nem volt teendénk (2014-ben 1
alkalommal toértént tevékenység megvaltoztatasa miatt adatmodositas).
Az elmult évben telep megsziinésére sem kertlt sor.
Osszességében — a 2015. december 31-ei allapot szerint — 37 telepet tartunk
nyilvan, mely nyilvantartast az interneten koézzé kell tenni.
Tokod esetében a nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhato:

http:/ /www.tokod.hu/letoltesek /adatlap/1740/telep_nyilvantartas

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeit a kereskedelemrdl
szolo 2005. évi CLXIV. térvény (a tovabbiakban: Ker. tv.) és a kereskedelmi
tevekenységek végzésének feltételeirél szoléo 210/2009. (IX.29.) Korm.
rendelet szabalyozza, melyek alapjan a kereskedelmi tevékenységet, valamint
az azzal kapcsolatos valtozast a kereskedé székhelye, valamint a
kereskedelmi tevékenység helye szerinti jegyzénél kell bejelenteni, az
uzletkoteles tevékenységre pedig mukodési engedélyt kell kérni.

I. A jegyvzd hataskdrébe tartozo bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételével és engedélyezésével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara a jegyzé rendelkezik hataskérrel az
alabbiak szerint:

1. A keresked6 székhelye szerinti jegyzéhoz szlkséges bejelenteni a
csomagkuildé kereskedelem, az automatabol torténdé eértékesités, a
mozgobolti és Tzleten kivali formaban torténé kereskedelmi
tevékenységet, valamint a kozlekedési eszkozon folytatott értékesités
kereskedési formaban folytatni kivant kereskedelmi tevékenységet.

2. A kereskedelmi tevékenység helye szerinti jegyzéhoz szukséges
bejelenteni minden mas kereskedelmi format (GOzletben folytatott
kereskedelmi tevékenység, bevasarlokoézpontban folytatott
kereskedelmi tevékenység, vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi
tevékenység, kozterlleti értékesités, valamint kozvetlen értékesités).

A bejelentés megtételével a kereskedelmi tevékenység megkezdhetd.

II. A jegvzd hataskorébe tartozo engedélvkoteles kereskedelmi tevékenység,
kereskedelmi engedélyezési eljaras

A kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételével és engedélyezésével
kapcsolatos eljarasok lefolytatasara az tuzlet helye szerint illetékes jegyz6
rendelkezik hataskorrel.

Ebben az esetben a kizardlag Uzletben forgalmazhatd, engedélykételes
termékek (mint pl. lészer, fegyver, Uzemanyag, pirotechnikai termékek)
forgalmazasa kizarélag jogerés mukodési engedély birtokaban folytathato.

A jegyz6é mind a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységekrdl, mind a
mukodési engedéllyel rendelkezo Uzletekrél nyilvantartast vezet, mely
nyilvantartas nyilvanos, azt az 6nkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.
Tokod esetében a nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhato:

http:/ /www.tokod.hu/letoltesek/adatlap/ 1741 /uzlet nyilvantartas
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A kereskedelmi tevékenységekkel kapcsolatos statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Kereskedelmi tevékenységek
2014 2015
Kereskedelmi tevékenység bejelentése 40 9
- Uzletben folytatott 10 6
- Uzleten kiviili 14 3
- Csomagktlildé kereskedelem i2 0
- Mozgobolt 2 0
- Internetes kereskedelem 1 0
- _Nagykereskedelem d 0
Mikodési engedély koteles tevékenységek 2 0
Megsziinések szama 9 S
Adatvaltozasok szama 2 1

A bejelentések cstkkenésének oka, hogy korabban (2014. februar 1-ig) az
uzleten kivili kereskedékrol és a mozgoboltokrol értesitést kellett ktildeni az
orszag minden jegyzlje részére azok esetében, akiket még 2014. februar 1.
elétt nyilvantartasba kellett venni és orszagos kereskedést jeldltek meg.
Ezeket minden esetben nyilvantartasba vettik. 2014. februar 1. utan
azonban, aki Uzleten kivuli vagy mozgoébolt utjan folytatott kereskedelmi
tevékenységet kivan folytatni, az maga koteles minden jegyzéhoz a
bejelentést benyujtani, tehat mar nincs olyan tevékenység, amit minden
jegyzo6 felé meg kellene kiildeni.

Fentiecken tul a mukodési engedély, valamint a bejelentés koteles
tevekenységet végzok kozott vannak atfedések, tekintettel arra, hogy vannak
olyan Uzletek, amelyek bejelentés-koteles és engedély-koteles tevékenységet
is folytatnak egyarant.

A kereskedelmi igazgatas tertiletén a tavalyi évben jelentds valtozast jelentett
a kiskereskedelmi szektorban torténd vasarnapi munkavégzés tilalmarol
szolé 2014. évi CII. torvény hatalyba lépése (2015. marcius 15. napjatol).

A szabalyozas szerint az lzlet kiskereskedelmi napokon 6 o6ra és 22 éra
k6zo6tt tarthat nyitva, vasarnap és munkasziineti napokon pedig zarva tart. E
f6szabaly mellett a torvény azokat az eltéré napokat is meghatarozza, mely
esetekben az Uzlet nyitva tarthat vasarnap €és munkaszuneti napokon is
(ilyen eset pl. az adventi vasarnapok, illetve minden naptari év tetszélegesen
megjelolt vasarnapja). Ez utébbi esetekre vonatkozo nyitvatartasi szandékot
az ¢rintett idépont elétt 15 nappal be kell jelenteni a hivatalnal, mely
bejelentés illetékmentes. Hasonloan a hivatalnal van Ilehetéség a
megvaltozott nyitvatartasi id6 bejelentésére is

A tavalyi évben 6 esetben tortént adventi vasarnapokra, valamint
tetszélegesen megjelélt vasarnapra vonatkozo nyitva tartasra bejelentés,
tovabba 3 esetben tortént megvaltozott nyitvatartasi idére vonatkozo
bejelentés.
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A nyitvatartasi id6é be nem tartasa miatt — a dorogi rendérkapitanysag jelzése
alapjan - 1 esetben volt szilkséges pénzbirsagot kiszabni az elmult évben.

A zenés, tancos rendezvények muikodésének biztonsagosabba tételérsl
szolo 23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet alapjan a 2015-6s évben egy kérelem
érkezett, mely a Tokodi Falunapok megtartasara iranyult. Tekintettel arra,
hogy Tokod Nagykoézség Onkormanyzata rendezvényérél van szo, és a
kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo
2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) 42. § (5) bekezdése nem teszi
lehet6évé, hogy a jegyz6, mint hatosag olyan hatésagi tigyben vegyen részt,
amelyben hatarozattal az illetékességi tertiletének az Onkormanyzata, az
onkormanyzat szerve vagy a polgarmester jogosultta vagy koételezetté valhat,
igy kizarasi okot jeleztiink a Komarom-Esztergom Megyei
Kormanyhivatalnak, amely az eljaras lefolytatasara — I. foku hatosagként —
Tat Varos Jegyzdjét jelolte ki.

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirol
és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szole 239/2009.
(X. 20.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése a szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel Osszefliggésben kereskedelmi hatosagként a szallashely
fekvése szerinti illetékes teleptilési onkormanyzat jegyzdjét jeloli ki, aki a
szallashely-tizemeltetési tevékenység folytatasara vonatkozo bejelentést kozli
a fogyasztovédelmi hatosaggal, és a teriletileg illetékes munkavédelmi
hatoésagi és munkatigyi hatosagi hataskoérében eljaro févarosi és megyei
kormanyhivatallal.

Szallashelyek mtikodésének, tizemeltetésének adatai az elmult két évben:

2014 2015
Szallashelyek szama 5 I
Vendégek szama 149 135
Vendégéjszakak szama 243 202

Fenti tablazatbol lathato, hogy 2015-ben 1j bejelentés nem érkezett, azonban
2014-ben egy szallashely szolgaltatdé jelentette be muikédésének
megsziinését. (2016-ban tovabbi egy bejelentés érkezett.)

A fent hivatkozott Korm. rendelet 12. § (2) bekezdése értelmében a jegyzo a
szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol nyilvantartast koteles
vezetni, melyet kozzé kell tenni az interneten. Tokod esetében az errél szolo
nyilvantartas az alabbi elérhetéségen talalhato:

http:/ /www.tokod.hu/ tartalom/ 1007/ szallashelyek/

Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa

A Ket. 44. § (1) bekezdése alapjan térvény vagy kormanyrendelet az tigyben
érdemi dontésre jogosult hatosag szamara eléirhatja, hogy az ott
meghatarozott szakkérdésben mas hatosag (a tovabbiakban: szakhatosag)
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kotelezé allasfoglalasat kell beszereznie. A szakhatosag olyan szakkérdésben
ad ki allasfoglalast, amelynek megitélése hatésagi tigyként a hataskorébe
tartozik, ennek hianyaban térvény vagy kormanyrendelet annak vizsgalatat
szakhatosagi tigyként a hataskorébe utalja.

Hivatalunkban leggyakrabban foldhivatali telekalakitasi eljaras soran kertl
sor szakhatosagi eljaras lefolytatasara. A telekalakitasi eljaras soran
telekcsoport Ujraosztasa, telek megosztasa, telkek egyesitése és telek-hatar
rendezése esetén a helyi épitési szabalyzatnak, a szabalyozasi tervnek, ezek
hianyaban az altalanos érvényu kotelezo épitéstigyi eléirasoknak és az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo torvényben foglalt feltételeknek
valé megfelelés szakkérdés elbiralasa kérdésében a féldhivatal — a zaradékolt
valtozasi vazrajz (és a hozza tartozé tertlet kimutatas), valamint a
telekalakitasi helyszinrajz hiteles masolatanak megkuldésével — megkeresést
kuld résztinkre. A szakhatosagi allasfoglalas kiadasanak hatarideje: 15 nap.
Az elmult évben 17 alkalommal adtunk ki szakhatosagi allasfoglalast.

Koztisztasagi feladatok

A koztisztasagrol, valamint az avar és kerti hulladék égetésérdl szolo 6/2014.
(IV. 30.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése értelmében a teleptilés
kozigazgatasi tertiletén 1évé ingatlanok hasznaloja (tulajdonos, bérlé stb.)
koteles az ingatlannal hataros kozterulletet karbantartani, illetve
tisztantartani. E koételezettséguik kiterjed pl. a jardaszakaszok, valamint az
arkok rendben tartasara, a flUnyirasra, a gyommentesitésre, fas szaru
novények apolasara. Az elmult évben jelentésen megnétt az elhanyagolt,
gazos ingatlanok tekintetében tett bejelentések szama, melyek valodisagat
minden esetben helyszini szemle lefolytatasaval ellenériztik. A jogsért6
allapotok megsziintetése érdekében — a koztisztasagl rendeletiink alapjan —
az ingatlanhasznalokat a tavalyi évben 37 esetben szolitottuk fel. Toébb
esetben a korzeti megbizottak segitségét is igénybe vettiik, melynek hatasara
az intézkedések — tulnyomorészt — eredményre vezettek.

Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok
A koztertiletek hasznalatarol szolo 19/2012. (IX. 27.) énkormanyzati rendelet
1. 8 (1) bekezdése szerint a kozterulet rendeltetéstol eltéré hasznalatahoz

Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak hozzajarulasa sziikséges.

A koztertlet hasznalatara iranyulo kérelmet a hivatkozott rendelet melléklete
szerinti formanyomtatvanyon a hivatalhoz kell benyajtani.

A fenti 6nkormanyzati rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében a polgarmester
hataskorébe tartozik a koztertilet-hasznalat engedélyezése.

Az engedélyek szama, és az ebbdl szarmazo bevétel az alabbiak szerint
alakult az elmult két évben:

31



Kozteriilet-hasznalat
2014 2015
| Engedélyek szama: 42 35
Bevétel (brutté osszegben): 229.772,- Ft | 188.090,- Ft

Mezégazdasagi és allategészségiigyi igazgatas

A mezégazdasagi és allategészségligyi igazgatassal kapcsolatos feladatokat az
elmult évben 2 koztisztviseld, nevezetesen Mangané Robotka Szilvia és
Vésztéiné Haris Melinda latta el.
E feladatok kozé tartozik kiilénésen:

- fakivagasi engedélyek kiadasa;

- méhészetek nyilvantartasa;

- ebrendészeti feladatok ellatasa.

A fas szaru novények védelmérdél szoléo 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6.
§ (1) bekezdése szerint a koéztertileten 1évo fas szaru névény kivagasat a
fas szarti névény helye szerint illetékes jegyz6 engedélyezi.

2015-ben 7 esetben nyujtottak be fakivagas iranti kérelmet a hivatalhoz.
Ebbdl 4 esetben adtunk ki fakivagasi engedélyt. Egy esetben - tekintettel
arra, hogy az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé tertileten volt szlikséges a
fakivagas (Tokod-Uveggyar — Liszt Ferenc Miv. Haz el6tti tertileten) — kizarasi
okot jeleztiink a Kormanyhivatal felé. Ez utobbi esetben az engedélyt Tat
Varos Jegyzoje adta ki. Két esetben az eljaras megszluntetésre kerult sor,
tekintettel arra, hogy az Ugyfelek a hianypotlasi felhivasunknak nem tettek
eleget (nem rottak le az eljarasi illetéket).

A meéhallomanyok védelmérél és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megelézésérdl és leklizdésérol szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet 2. §-a
értelmében a meéhészkedést (méhtartast) minden év februar végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétél szamitott
nyolc napon beltil kell bejelenteni a méhek tartasi helye szerint illetékes
telepulési 6nkormanyzat jegyzéjénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és
a nyilvantartast folyamatosan vezeti.

2014-ben és 2015-ben is minddsszesen 4 méhészetet tartottunk nyilvan.

Az allategészségligyi igazgatason beltill a hivatal feladata tovabba az
ebrendészeti teend6k koordinalasa, ezzel Osszefliggésben 2015. évben
ebdsszeirast végeztiink. Ezt a feladatot az allatok védelmérol és kiméletérél
szolo 1998. évi XXVIIIL. torvény 42/B. § (1) bekezdése szerint harom évente
egy alkalommal el kell végezni. Ezzel 6sszefliggésben a hivatkozott térvény
42/C. § (1) bekezdése lehetévé teszi, hogy az ebtartas helye szerint illetékes
teleplilési 6nkormanyzat az adott év elsé napjaig négy honapos kort betoltott
eb utan az eb tulajdonosatol évente ebrendészeti hozzajarulast szedjen be.
Tokod Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete ebrendészeti
hozzajarulas bevezetésérdl nem dontott.
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A korabbi évekkel ellentétben a tavalyi évben teleplllésinkén nem volt
szervezett eboltas, tckintettel arra, hogy azt a Magyar Allatorvosi Kamara
nem engedélyezte. Allaspontjuk szerint az ebek veszettség elleni
véddoltasanak Osszevezetéses modon torténé  kivitelezése  szakmai
szempontok, allatvédelmi, kozegészségligyi és kozbiztonsagi elvek alapjan
kifogasolhaté megoldas. Az illetékes allatorvos tajékoztatasa szerint mindez
az oltasok szamanak csokkenését (Tokodon kb. 100 ebet érintett)
eredmeényezte.

A korabbi évekhez hasonléan a tavalyi évben is tébb alkalommal volt
szukséges a gyepmester igénybevétele a teleptilésen koborlé kutyak befogasa
kapcsan.

Allattartasi tigyben 1 esetben indult eljaras az elmult évben. Az allatok nem
megfelel6 tartasi kortilményeinek, és az abbdl ered6 szaghatas kivizsgalasara
iranyult a kérelem, melynek helyt adtunk és az allattartot koteleztiik a
megfelelé tartasi kortilmények biztositasara. Az ugyek csekély szama abbol
adodik, hogy ezen ugyekben a jegyzok a jarasi hivatallal megosztott
hataskérben jarnak el.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi feladatokat az elmult évben 1 f6 koztisztviselé, Mangané
Robotka Szilvia latta el.

A tavalyi évben jogszabalyvaltozas tortént ezen a tertileten a jegyzd
hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolo 17/2015. (II. 16.) Korm.
rendelet — 2015. marcius 2-ai — hatalyba lépésével.

Az elmult évben birtokvédelem iranti kérelem benyujtasara nem kertlt sor
(2014-ben 1 alkalommal, mely Ggyben a kérelemnek részben helyt adtunk).
Ezen ugyekre tobbnyire az jellemz6, hogy gyakran szoban, illetve telefonon
jelzik az Ugyfelek a birtokvitas esetiiket, azonban amikor tajékoztatjuk 6ket,
hogy az eljaras illetékkoteles, végsé soron elallnak a bejelentési
szandékuktol.

A hivatalban a gazdasagi-pénziigyi feladatokat 2015. évben 4 f6 latta el,
nevezetesen Berek Edit, Kolbert Ménika, Wagnerné Matolcsi Eva és 2015.
jalius 1. napjatél Robotka Julianna.

Munkajukat az elmult évben tovabbi két személy segitette:

- az OKTAV Szakkoézépiskolaval kotott egyuttmuikédési megallapodas
alapjan a 2015. janius 15. napjatol 2015. augusztus 31. napjaig
terjed6 idészakban Brigancz Nikolett;

- kozfoglalkoztatas keretében 2015. szeptember 1. napjatol, jelenleg is,
Berky Moénika.



Feladatuk az Onkorményzat —  mint 6nalléan mukoédé és gazdalkodo
koltségvetési szerv —, valamint a hozza tartozo 6nalléan miikédo koltségvetési
szervek (polgarmesteri hivatal, 6voda) pénzugyi gazdalkodasi feladatainak
ellatasa. Egyuttmukoédési megallapodas alapjan ellatjak a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat is.

A gazdalkodassal kapcsolatos egyes feladatokat a beszamoléban kiilén nem
részletezem, tekintettel azok nagysagrendjére, tovabba arra, hogy a
Képvisel6-testilet a koltségvetési rendelet és azok modositasai, a
zarszamadasi rendelet, valamint a klilonb6z6 beszamolok révén betekintést
nyerhet az 6nkormanyzat és intézményei gazdalkodasaba.

A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok koérébe tartozik
kuléndsen:

- a nem rendszeres Kkifizetések (pl. megbizasi dijak, jutalmak,
tiszteletdijak, koltségtéritések) szamfejtése (a rendszeres kifizetések
szamfejtését /munkabérek, illetmények/ a Magyar Allamkincstar
vegzi).

- a beérkez6 szamlak iktatasa, utalasa,

- a koényvelés,

- a kilénbozé tamogatasokkal (palyazatokkal) valé elszamolasok,

- statisztikai jelentések elkészitése, adatszolgaltatasi feladatok,

- visszaigénylések (pl. AFA),

- az éves és idoszakos beszamolok, valamint a koltségvetési- és
zarszamadasi rendelet elkészitése,

- a selejtezés és leltarozas,

- avagyon- és targyi eszkdzok nyilvantartasa.

A Magyar Allamkincstar felé (a tovabbiakban: MAK) folyamatos jelentési
kotelezettséglink van. Minden honapban idékozi koéltségvetési jelentést,
negyedévente meérlegjelentést ktildiink a KGR-K11 rendszerben.

A bérszamfejtést — a korabbi KIR3 rendszer helyett — 2015. november 1.
napjatol a KIRA rendszerben végezzlik (e rendszerben kell rogziteni a be- és
kiléep6é dolgozok iratait is). A program bevezetésével megsziint az utolagos
téritmeényezés, havi szamfejtésre tértiink at.

A polgarmesteri hivatalban muikodo hazipénztarban térténnek a készpénzes
befizetések és a kifizetések. Itt bonyolitjuk pl. az étkezési téritési dijak, a
temetkezéssel, kozterlilet-hasznalati, valamint bérleti dijakkal kapcsolatos
befizetéseket, illetve kifizetéseket.

Néhany statisztikai adat tajékoztatasként:
A bejové és kimend szamlaforgalom - intézményenként - a beszamolo

1do6szakaban az alabbiak szerint alakult (6sszehasonlitasként kézlom a 2014.
évi adatokat is):
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Szallitéi (bejovo) szamlak Vevéi (kimenod) szamlak
; i szama szama
fattrmany 2014 2015. 2014 2015.
Utalas| Kp. | Utalas | Kp. | Utalas| Kp. | Utalas | Kp.
Onkormanyzat | 1540 | 550 | 1498 | 545 | 747 | 279 | 616 | 338
Polgarmesteri | 55, | g5 | 282 | 53 | o 0 0 1
Hivatal
Mesevar Ovoda | 254 | 240 | 206 | 203 37 0 60 16
i Nemzet:lségl 0 0 1 6 0 0 0 0
Onkormanyzat
Osszesen: 2124 | 852 | 1987 | 807 | 784 | 279 676 | 355
Bankszamlakkal kapcsolatos 2015. évi adatok Forintban:
Snk y ot Polgarmesteri| Mesevar Nemzetiségi
PREEIRARYE Hivatal Ovoda onkormanyzat
Nyito
pénzkészlet 82 357 000 22 000 340 000 0
Osszes bevétel 724 268 000 62 047 000| 123 541 000 217 000
Osszes kiadas 588 843 000 61 921 000| 123 585 000 212 000
Zaro
penukisnlct 148 324 000 37 000 0 5 000
(Az egyes intézményeknél a zaro pénzkészletet az allamhaztartas

szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet eldirasai alapjan pozitiv,
illetve negativ iranyba befolyasolja a rovatra el nem szamolt, csak a
pénzugyi szamvitelben lekényvelt kiadasok és bevételek, illetve az el6z6 évi
maradvanykonyvelés.)

Az o6nkormanyzatok tulajdonaban lévé ingatlan vagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérél szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése, valamint 3. §- a értelmében az énkormanyzat tulajdonaban 1évé
ingatlanvagyonrol ingatlanvagyon-katasztert kell felfektetni és folyamatosan
vezetni, mely a jegyz6 feladatat képezi. E feladatot — kiszervezés utjan,
hatarozatlan idejii megbizasi szerzédés alapjan — a tavalyi évtél kezddédén
kiilsé cég (Elso-Lépés 2007 Kit.) segitségével latjuk el. A kataszter vezetése
folyamatosan torténik. A valtozasokat minden esetben kozoljik a céggel.

Az elmult évben 1.052 darab onkormanyzati tulajdonu, vagy résztulajdonu
ingatlant tartottunk nyilvan.
E mellett a nyilvantartas-koteles targyi eszkozok szama 324 darab.
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A vagyontargyak leltarozasat €s selejtezését a tavalyi évben elvégeztik.

Tajékoztatasul kozlém, hogy az elmult évben a MAK helyszini ellenérzést
folytatott le a gyermekétkeztetési feladatra 2015. évben igényelt tamogatas
megalapozottsagaval kapcsolatban. A vizsgalat kovetkezményeként
csokkententiink kellett a ,gyereklétszamot” (ez gyakorlatilag azt jelenti, hogy
figyelembe kellett vennuink, és elére kalkulalnunk kellett az esetlegesen
eléfordul6 betegségekkel, ami miatt a gyermek nem megy 6vodaba, ezaltal az
étkezés is elmarad ezeken a napokon). Ennek kovetkezményeként a MAK a
tamogatas Osszegét is csdkkentette 4.770.404,- Forinttal. Ev kézben azonban
— tekintettel arra, hogy Gj nevelési év kezddédott, valtozott a gyereklétszam,
valamint 2015. szeptember 1-t6l ingyenessé valt a gyermekétkeztetés az
ovodakételezettek tekintetében - a MAK 3.894 .959,- Forint
tobblettamogatast finanszirozott résziinkre. E mellett a 2014. évi normativa-
elszamolas kapcsan tovabbi 1.181.000,- Forint tébblettamogatast kapott az
onkormanyzat.

A gazdalkodasi feladatokkal 6sszességében elmondhaté, hogy a 2014. januar
1-jétol bevezetett 1j, egységes szamviteli rendszer — mely egyébként teljes
meértékben szakitott a korabbi évek, évtizedek szamviteli gyakorlataval -
jelentds tobbletterheket ré az tigyintézokre.

Palyazatok
(kozbeszerzések, beszerzések, sajat forrasbol elvégzett munkalatok)

A 2014-2015. évben benyujtott/megvalositott palyazatokrol az alabbiakban
szamolok be. A palyazatokkal kapcsolatos feladatokat a muiszaki Ugyintézo,
valamint a pénziigyi tigyintézok lattak el az elmult évben.

2014. évrdl athuzo6do palyazatok (kézbeszerzések)

Projekt Projekt Tamogatas | Projekt Oneré Tam. Tam.
megnevezése | osszkoltség osszege onero tam. intenzitas | elszam.

Tat-Tokod
teleptilések
szennyviz-
halézatanak,

szennyviztisztito-
telep
felujitasanak
tervezletése

valamint a 39.700.000 | 33.745.000 | 5.955.000 | 1.870.125 85% 2015.12.17

A Polgarmesteri
Hivatal, az
Altalanos Iskola,

Kényuvtar
energetikai
korszertisitése

az Ovoda és a 124.108.385 | 105.492.127 | 18.616.258 0 85% 2015.10.21
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2015. évi palyazatok (kézbeszerzések)

Projekt
megnevezése

Projekt

dsszkoltsége

Tamogatas
Osszege

Projekt
onero

Oneré
tamogatas

Tamogatasi
intenzitas

Tamogatas
elszamolas

EGT Alap -
csapadékuiz
gazdalkodas -
matematikai
modell
elkészitéséhez
szlikséges
adatfelmérési,
adatszallitasi,
adatszolgaltatast
feladatok
elvégzése

11.811.000

10.270.435

1.540.565

85%

2015.05.15

EGT Alap -
matematikai
modell
elkészitése

57.100 EUR

49.652
EUR

7.447
EUR

85%

2015.12.15

Tokod Nagykozség Onkormanyzata 2015. évi beszerzései

Projekt
megnevezése

osszkoltsége

Projekt

Tamogatas
osszege

Projekt
onerd

Oneré
tamogatas

Tamogatasi
intenzitas

Tamogatas
elszamolas

EGT Alap -
Vizelvezetd
csatorna
karbantartds
(meglévéd
infrastruktira
felijitasa

15.470.918

13.452.972

2.017.946

85%

2015.12.16

EGT Alap -
kiviteli tervek
készitése és
kivitelezés
(tjonnan
meguvaldsulod
beruhdazasok)

39.755.824

27.663.732.

4.149.560

+

7.942.532

85%

2016.04.21

EGT Alap -
tervezési
szolgaltatasok

18.897.600

16.484.114

2.472.617

85%

2016.04.30

Kisbusz
palydazat

10.124.350

7.990.000

2.134.350
(AFA)

100%
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Sajat forrasbol elvégzett munkak 2015. évben

Munka megnevezése

Netto koltség

Miihelyépiilet és vizesblokk

villaszerelési munkai 943.883
Polgarmesteri Hivatal 3.555.802
- Laminalt padléburkolé anyag vdsarldsa 417.839
- Riaszté és szamitégép halézat kiépitése 517.493
- Belsé vakolatjavitds 237.140
- Hidegburkolat javitas 344.480
- Lamindlt burkolat fektetés 444.700
- Villanyszerelési munkdk 627.792
- Festo és mdzoldasi munkdk 718.055
- Asztalos munkak 64.473

- Pincelejaré vakolatjavitas 116.948
- Lambéria burkolat 66.882
Konyvtar festé és mazolasi munkak 225.600
Lukacsi Maté Miivelodési Haz 1.180.902
- Ktils6 hdlézat épités 300.000
- Halézatfejlesztés 91.000

- Szabvanyos féelosztds 789.902
Orvosi lakas 2.444.297
- Cserép és tetoléc beszerzés 368.019
- Epiiletgépészeti munkdk 976.550
- Teté felujitasi munkdk 734.800
- Festd és mazolasi munkdk 364.928
Orvosi rendeld - épiiletgépészet 271.435
Hegyeské Altalinos Iskola 1.575.897
- Hokozpont korszertisités 998.693
- Hokézpont szakvélemény 91.000

- Festési munkdlatok 486.204
Erkel Ferenc utca jardaépités 1.963.500
- Jardaépités 957.000
- Ut és folyékaépités 1.006.500
Ebszonybanya - szennyviztarolo - ut,

javitas 78.150
Kidontott kozvilagitasi oszlop és

lampatest csere Ebszénybanyan 157.200
Mesevar Ovoda (Uveggyar) kazanjavitas 94.000
Tokod - Sashegy utca - katyiuzas 191.850

OSSZESEN:
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Ellenérzések

2015. évben a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Epitéstigyi,
Oktatési, Hatosagi és Torvényességi Felligyeleti Féosztalya az alabbi
témakban folytatott le célellenérzést:
* Ado-méltanyossagi kérelmek intézése jogszeruseégének €és
szakszeriiségének ellendrzése
» Gépjarmuiadoé kivetés jogszeruségének s szakszertiségének ellenérzése
» Kozszolgalati ellenérzés az onkormanyzati hivatal létszamadatairol, a
hivatal egyéb személyi alloméanyt érinté adatairol
* Adorendeletek ellendrzése

A vizsgalatok minden esetben adatbekéréssel €s iratbekéréssel torténtek, a
bekért adatokat/iratok ellenérzését kovetéen a hivatalban helyszini
ellendrzésre nem kertilt sor.

Ezen felil a palyazati tamogatasokkal kapcsolatban az alabbi palyazatok
esetében tértént az elmult évben uté- vagy végellendrzes:
- A Hivatal tetészerkezetének kicserélése (utoellenorzes)
- Az Onkormanyzat és intézményei energetikai Kkorszerusitése
(utéellendrzés)
- Tokod-Tat szennyvizelvezetésének €s tisztitasanak fejlesztése -
tervezési feladatok (utoellendrzes)
- Hianyzé kozvilagitas kiépitése (vegellenorzes)
- Jatszotérfejlesztés (végellendrzes)
- Parkfejlesztés (végellen6rzés)

A belsé ellenorzési feladatunknak — a Képviselo-testilet altal jovahagyott
ellenérzeési Uitemtervnek megfeleléen — eleget tettiink. A feltart hianyossagok
egy részének potlasa megtortént, azonban jelenleg is vannak még
folyamatban lévé intézkedések.

Az Onkormanyzat és intézményei Kkulsé- és belsé ellendrzésével

Osszefliggésben tett intézkedésekrél — a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerér6él és bels6 ellenérzésérél 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 49. § (3a) bekezdése alapjan - kulon el6terjesztés keretében

szamolok be a Tisztelt Képviselo-testiletnek.

IV. OSSZEGZES

Beszamolomban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folyo
munka nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét mutattam be. Minden
egyes ligytipus mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek rendkiviil gyakran
valtoznak. Ahhoz, hogy a munkat a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen
tudjuk ellatni, naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkezntink,
melyek elsajatitasa azonban jelent6s id6t vesz igénybe, ugyanis sokszor nem
egyértelml a jogszabalyok értelmezese.



Ennek ellenére allaspontom szerint a kézponti jogszabalyok altal eléirt,
valamint a Képvisel6-testiilet altal 6nként vallalt feladatokat az elmult évben
megfeleld szinvonalon és eredményesen lattuk el, az esetleges
hianyossagainkat a jévében poétolni fogjuk.

Ezaton is szeretnék kdszénetet mondani Polgarmester Urnak és a Képvisel6-
testiilet, valamint a Bizottsagok tagjainak, hogy biztositottak a zavartalan
munkavégzést, valamint szeretném megkodszonni tamogaté hozzaallasukat a
hivatali munka feltételeinek megteremtésében.

Végezetul koOszonetemet fejezem ki a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
dolgozéjanak a tavalyi évben végzett aldozatos munkajaért.

Tokod, 2016. aprilis
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dr. Gal Gabriglla
jegyz6 -
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Tokod Nagykozség Jegyzdje
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: +36/33-505-110; Fax: +36/33-505-120
e-mail: jegyzo@tokod.hu

Kivonat

Tokod Nagykozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
2016. aprilis 25-ei rendes iilésének jegyzokonyvébol

- Kthagyva kihagyanddk —

71/2016. (IV. 25.) onkormanyzati hatarozat

1. Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete Tokod
Nagykozség telepuiilésrendezési eszkozeinek részleges feltilvizsgalatarol
és modositasarol, valamint annak egységes szerkezetben valo
megjelenitésérdol dont.

2. Tokod Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete az 1.
pontban foglalt feladat elvégzésére, harom arajanlat beszerzését rendeli
el.

Felelés: Toth Tivadar polgarmester
Hataridé: azonnal

Toth Tivadar sk. dr. Gal Gabriella sk.
polgarmester jegyzoé

A kivonat hiteles.

Tokod, 2016. aprilis 26.
G- . i ¢ :\ -\:\{’ \

dr. Gal Gabriella
jegyzoé



