57/2015. (IV. 27.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete elfogadja a 2015. Gprilis
27-ei rendes képviseld-testUleti Glés napirendjét:

1.

Az Eszak-Dundntdli Vizmd{ Zrt., mint a szennyvizhdldézat vagyonkezeldjének
mUszaki és pénzUgyi tdjékoztatdja

El6ado: A szolgdltatd képviseldje

/irGsbeli elbterjesztés/

Az Onkormdnyzat 2014. évi kdltségvetésének végrehajtdsdardl széld rendelet
megalkotdsa

El6dadd: Toth Tivadar polgdrmester

/irGsbeli eléterjesztés/

A 2014. évi belsé ellendrzesrdl szol6 jelentés megtargyaldsa
El6dadd: Toth Tivadar polgdrmester
/irGsbeli eléterjesztés/

KitUntetd cim adomdanyozdsdardl
Eléadd: Toth Tivadar polgdrmester
/szbbeli elbterjesztés/

Tdjékoztatd az elézd Ulés ota tortént fontosablb eseményekrdl
Eléadd: Téth Tivadar
/szbbeli elbterjesztés/

Tdjékoztatd a lejart hatdridejd hatdrozatok végrehaijtdsdrdl
El6dado: dr. Gal Gabriella
/irGsbeli eléterjesztés/

Egyebek

- Rendezvényeink

- Fogorvosi ellatds jovoje

- GépjarmuU beszerzési pdlyazat

- KUlterUleti féldutak karbantartdsa

Felel6s: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdaridé: azonnal

58/2015. (IV. 27.) 6nkormdnyzati hatarozat

Tokod Nagykodzség Onkorményzo’rd,nok Képviseld-testllete a hatdrozat mellékletét
képezd tartalommal elfogadja az Eszak-Dundntuli VizmU Zrt. 2014. évre vonatkozd
mUszaki és pénzigyi beszadmoldjat.

FelelSs: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdridd: az Eszak-Dundntuli VizmU Zrt. értesitésére a dontést kdvetd 8 napon belll.



58/2015. (1V. 27.) 6nkormanyzati hatarozat melléklete

Tokod Nagykézség Onkormanyzata Dorog, 2015. aprilis 22.
Ikt.szam: EDV- /2015
Ugyintézé: Rotbauer Zsolt

Tokod

Kossuth L. u. 53.

2531

Toth Tivadar
Polgarmester Ur
részére

Targy: T4jékoztato a 2014. évi gazdalkodasi adatokrol

A Tokod Nagykoézség Onkormanyzata és az Eszakdunantli Vizmii Zrt. kozott érvényben
1év6 vagyonkezelési szerz6dés 32§-a alapjan a 2014. évi miiszaki, pénziigyi beszdmoldonkat az
alabbiakban adjuk meg:

Ivovizagazat:

A telepiilésen a vizikozmil szolgéltatds folyamatos és biztonsagos volt. 123.854m? ivovizet
értékesitettiink, lakossagnak 107.068m?*-t, az ipari €és koziileti fogyasztéinknak pedig 16.786m?-
t.

Az értékesitett viz mindségét évi 12 alkalommal ellendriztiik, mely ellendrzés kiterjedt a
viztarold6 medencékre ¢és kiilonbozd haldzati pontokra. A levett vizmintdk alapjan
megallapithatd, hogy egész ¢évben a szabvanyban megfeleld jO mindségli ivovizet
szolgaltattunk. Ezt biztositotta az, hogy évente két alkalommal elvégeztiik a viztarolok és a
teljes halozat mosatasat, fertOtlenitését, illetve ezzel egyidejiileg a tlizcsapok, szerelvények
javitasat, sziikség szerinti cseréjét. 2014. évben a jelentkezd hibaelharitasokat folyamatosan
végeztilk. A hibdk jellege miatt elkeriilhetéek voltak a nagyobb teriiletet érintd vizhidnyok. A
meghibasodasok alapvetdéen a bekotdvezetékek szerelvényeinél, illetve a gerincvezetéknél
kovetkeztek be.

Szaréprobaszeriien ellendrizziik az Sm3/2honap alatti, valamint minden alkalommal az 4tlagos
ivoviz felhasznalast 30%-al meghalad6é fogyasztasi helyeket.

- Hal6zati meghibasodas: 136db
- Csotorés foldmunkaval: 43db
- Vizméré csere: 293db
- Vizbekotés: 1db

- Kintlévéség (lakossagi > 30nap) 13.827eFt

Az éves lizemeltetési feladatokat kortiltekintd atgondolt munkaszervezéssel, koltségtakarékos
gazdalkodassal tettiik meg. 2014. évben egy tolozarcsere, valamint 8db bekdtdvezeték csere
valosult meg. A Tokod-Ebszdnybanya vizbekotéseket kiépitettiik azon fogyasztasi helyeknél,
ahol az Onkoltséggel szamitott dijainkat rendezték tarsasdgunk felé. 2015. évben a
bekotdvezetékek cseréjén kiviil nem terveziink mas beruhazasi munkat.



Szennyvizagazat:

2014. évben 89.759m?* szennyvizet vezettiink el, ebbdl 75.091m? lakossagi, 14.668m* pedig
ipari szennyviz volt. Az elvezetés ardnya a lakossagi ivoviz értékesitéshez képest 70,1%, az
ipari ivoviz értékesitéshez képest pedig 87,4%. Csatornabekdtéssel rendelkezd fogyasztasi
helyek szama 1.180db, az 6sszes fogyasztasi hely 69,37%-a.

1007 fm csatornat mostunk at, illetve folyamatosan végezziik a gerincvezetékek karbantartasat.
Az atemelOket havonta egyszer karbantartasi céllal tisztitjuk.

A telepiilésen jelenleg 4db szennyvizatemeld tizemel.

A 2014. évben 13 db dugulast és 11db szivattyadugulést haritottunk el.

A 2014. évben a szennyviztisztitd telepen hatdsagi ellendrzés nem tortént a helyszinen, az
onellenérzések sordn a szennyvizminta hatarérték feletti szennyezddést egy esetben sem

mutatott (tizenkét ellendrzésbol).

2014. évben értéknodveld feltyitasok a szennyviztisztitd telepen

- CP 3152 tipusti 8880170 gyari szamu szivatty( felajitasa 179.368,-Ft + AFA

-4410.011 tipusu 9360057 gyari szamu keverd feltjitasa 635.487,-Ft + AFA

- NT 3153.181 MT 432 uj feladoszivattyt a CP3152 tipust 8880171 helyett 1.793.550,-Ft +
AFA

- NT 3153.181 MT 432 uj feladoszivattyt a CP3152 tipust 9170363 helyett 1.793.550,-Ft +
AFA

- 1j Recirkul4ciés szivattya RCP 2533 A15/6 EC 1.396.720,-Ft + AFA

- 1j Recirkulacids szivattyG RCP 2533 A15/6D EC BG 1.175.768,-Ft + AFA

Atemelékben szivattyu feltjitasok, beszerzés

Tokod Erzsébet uti atemelében CP 3102 tipusu 0340273 gyari szamu szivattyl felujitasa:
294.204,-Ft + AFA

Tokod végatemeldben 1évé CP 3102 tipusu 0340273 gysz-U szivattyl felujitasa:
306.025,-Ft + AFA

Tokod végatemeldben 1évé CP 3102 tipusu 8750357 gysz-U szivattyl felujitasa:
299.453,-Ft

Csatorna bekotovezeték felujitas

- Tokod Téncsics tti 4temelnél betonkerités csere 157.500,-Ft + AFA

2015-ben is nagy hangsulyt fektetiink az 6nkormanyzati kapcsolataink fejlesztésére, jo partneri
viszony, egylittmlikodés kialakitdsdra a telepiilések polgarmesterivel. Célkitlizéseink kozott
természetesen nagy szerepet kap a szolgaltatds mindségének fejlesztése, mely magaban foglalja
a vizbazisok védelmét, a szakszerli unios kovetelményeknek is megfeleld szennyviztisztitast,
illetve a folyamatos, j6 mindségli, a fogyasztok elvardsainak ¢€s igényeinek megfeleld
vizik6zmii szolgaltatas megvaldsitasat.

Udvézlettel:

Botos Tamas Rotbauer Zsolt
lizemvezetd lizemi gazdasagi vezetd



59/2015. (IV. 27.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képvisels-testilete a hatdrozat mellékletét
képezd tartalommal elfogadja Tokod Nagykdzség Onkormdnyzata és intézményei
2014. évi belsé ellendrzésérdl szold éves jelentést.

FelelSs: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdridd: a belsd ellendr értesitésére a ddntést kdvetd 8 napon belUl

59/2015. (IV. 27.) 6nkormanyzati hatdrozat melléklete

Eves ellendrzési jelentés

Vezetbi 6sszefoglaléd

Tokod Nagykézség Onkormanyzata (tovabbiakban Onkormanyzat) és a Tokodi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal) bels6 ellenérzési feladatait 2014. évben is kiilsé
megbizott latta el. A belsd ellenéri feladatok 2014 évben sem igényeltek specialis
szakértelmet igényld szakértd bevonasat, a feladatot a megbizott kilsé szervezet
szakképzett belsé ellendre latta el.

A belsé ellenérzés feladata volt az Onkormanyzat specialis feladatai és mikodése
ismeretében az éves ellendrzési terv teljesitése, az Onkorméanyzat és a Hivatal
szabalyozottsaga, munkalgyi, pénzigyi, eszkdz-nyilvantartasi és adoézasi bizonylatai
ellen6rzése, a kovetkezd évi ellenérzési terv elkészitése, vezetdi igény esetén, soron Kivuli
ellendrzés elvégzése. A bels ellendrzés a mikodés és gazdalkodas tervezett ellendrzéseit
részben teljesitette. 2014 évben kulonds korulmény, a belsd ellendr személyében valtozas
nem volt, a belsé ellenérzést az Onkormanyzatnal és a Hivatalban is 2014. évben ugyanaz a
személy latta el, mint a korabbi években. Az elfogadott ellendrzési terv teljesitése az év
folyaman idében a tervezettdl eltéréen tortént. Az idészakban ellenérzés nem maradt el.

A belsé ellenbrzés az el6z6 évek ellenérzéseiben szereplé megallapitasokra tett
intézkedéseket, a javaslatok teljesitését, a szabalyozottsagot és a szabalyok hatalyosulasat
értékelte. Az ellenérzések az aktudlis vezetdi ellendrzési feladatok tdmogatasara iranyultak.
A jelentésekben megfogalmazott megallapitasok minden esetben tanacsadassal is tarsultak,
mely részben a kialakult gyakorlat helyességének meger6sitését jelentette, részben a
valtoz6 jogszabalyok miatti intézkedésekre tartalmaztak javaslatokat.

A Hivatal a 2014 évi belsd ellendrzési javaslatokban megfogalmazottakra a szikséges
intézkedéseket megtette, kildn intézkedési tervet 2014 évben az iratkezelési hianyossagok
és a kotelezettségvallalas nyilvantartasa és alairasa potlasara kellett késziteni.

A legfontosabb, stratégiai szerepet betdltd tertilet, a szamviteli rend és az allamhaztartasi
szamvitel valtozasa, az informatikai atalldas és a szabalyozas aktualizalasa, a
kotelezettségvallalasok rendjének — a valtozasokat kovetd - aktualizalasa. A szabalyszer( és
jogszer( mikddést biztosité szabalyzatok tartalmi és jogszabalyi felllvizsgalatat 2014 évben
elvégezték, a valtozasok kdvetése ezzel nem fejezd6dott be.

A belsé ellendrzést tekintve az uj Belsd ellendrzési kézikonyv elkészult, a belsé ellenbrzési
stratégiai terv 2015-t6l hatalyos kidolgozasara ez évben van sziikség.

Osszességében az Onkormanyzat és a Hivatal belsd ellenérzési feladatai maradéktalan
megvaldsitasat befolyasolo tényez6k 2014-ben:

e az Onkormanyzatokat és az 6nkormanyzati gazdalkodast érinté jogszabalyok
modositasa, mely év kdzbeni valtozasok nagy mennyiségu jelentési kotelezettséggel



jart egyutt. Az allamhaztartasrol és a szamvitelrdl szol6 térvény, valamint
végrehajtasa targyaban kiadott kormanyrendeletek, tovabba a szamviteli és
koltségvetési feladatok ellatasat és a feldolgozast alapvetéen befolyasold év kdzbeni
valtozasok,
e az Onkormanyzat Hivatalaban a jelentés személyi valtozasok voltak, mely a
folytonossagot nem biztositotta.
2014. évre is jellemz6, hogy a tdmogatasok, a palyazati lehetéségek mellett, de pénzigyi
egyensulyban lehetett a telepllésiranyitasi és a gazdalkodasi feladatokat ellatni. A
gazdalkodasi lehetéségek biztositottak, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal a koltségvetési
keretekkel j6l miikodott.
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I. A bels6 ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Tokod Nagykdzség Onkormanyzata és a Hivatal belsé ellendrzési feladatait 2014 évben is
ugyanaz a kulsé megbizott szervezet belsé ellenére latta el, aki a korabbi években. A belsé
ellendr a Bkr-ben elirt belsé ellenérzési vezetdi feladatokat is teljesitette. A belsé ellenbrzés
teljesitésérél az éves beszamold egyben a dokumentaciok és a személyes kapcsolatok
onértékelése is.

Az allamhaztartasi toérvény és a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérél szolo 370/2011.(X11.31.) kormanyrendelet, a 2014-ben teljesitett valasztasok
az Onkormanyzat esetében kotelez6 szabalyozasi feladatokat jelentett. Ezek a meglévd
bels6 szabalyzatok atdolgozasa, Uj SZMSZ celkészitése és a jovahagyott szabalyzat
kozzététele, a hianyzd szabalyozasok potlasa, mely feladatok teljesitése 2014 évben
befejez6dott. A szabalyozasok azonban tovabbi atdolgozast igényelnek, melynek oka a
folyamatos — évkdzi — jogszabalyi valtozasok, valamint a 2015 évi koltségvetési torvénnyel
egyutt kiadott — az megalapozo6 — jogszabalyi valtozasok.

Az Onkormanyzat 2014 evi bels6 ellendrzesi terve részletes kockazatértékelés és elemzés
alapjan elkészllt. Az Onkormanyzat és intézményei 2016-2018 évekre vonatkozo belsé
ellendrzési stratégiai tervét 2015 évben késziti el a Hivatal belsé ellenére.

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)

2013 novemberében készitett kockazatértékelés alapjan készult 2014 évi ellenbrzési tervben
tervezett ellenérzés 5 db volt, melynek teljesitésére kotott vallalkozasi szerzédést a Hivatal.
A tervben rogzitett kapacitast az egyéb feladatok — tanacsadas, szabalyzatok
véleményezése, szilkséges hivatali szervezeti valtozasok véleményezése, valtozé szamviteli
és onkormanyzati feladatok miatti szabalyozasi teenddk - kitoltotték. Az éves ellendrzési
programok teljesitése mellett az Onkormanyzat soron kivili ellenérzést nem rendelt el. A
Hivatal és a belsd ellendr koézotti tanacsadas, konzultacié jellemzbéen személyes
talalkozasokkal és mailben tortént.

I/1/a) A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések
Oosszesitése

Az ellendrzésre tervezett bels6 ellenéri napok szama 42 soron kivuli ellenérzésre 5 nap,
tanacsadasra 10 nap, egyéb feladatokra 5 nap volt a tervezett idé.

A kotelezd és a szakmai felligyeletek altal szervezett tovabbképzésekre és az egyéb
adminisztracios feladatok — jelentés, nyilvantartas, egyéb — ellatasara kilén belsé ellendri
kapacitast nem tartalmazott a terv.

A tervezett keretek kozott a belsd ellen6rzésre forditott idé 2014-ben 42 nap volt, mely a
tervezett id6tél nem tért el. Soron kivili ellenérzés nem tortént, 2014 évben a tanacsadasra
forditott id6 a tervezettet meghaladta.

A 2014 évi ellenbrzési tervbe a korabbi években végzett ellenbrzések utoellendrzése és az
Hivatal vezetésével kozdsen kialakitott programok kertltek, e terliletek ellen8rzési
jelentéseiben tett javaslatokra torténtek meg az intézkedések.



Végrehaijtott ellenérzések:

Targy Cél Médszer
Az Onkormanyzat és|Az ellenérzés célia a vagyonvédelem és | Bizonylatok és
intézményei 2013  évi | annak megallapitasa, hogy az dnkormanyzat | nyilvantartasok
leltarozasa és selejtezései | éves beszamoldjahoz elkészitett mérleg | egyeztetése, tesztelés és
ellenérzése adatai egyeztetéssel és tényleges | interju
leltarozassal alatamasztott analitikus

nyilvantartassal igazolt-e.

A 2014. L. n. évi
onkormanyzati
étkeztetések és

étkeztetési elszamolasok.

Az ellenbrzés célja a vagyonvédelem és
annak megallapitasa, hogy az énkormanyzat
normativa igényléséhez, az étkezési dijak
elszdmolasahoz a megfeleld nyilvantartdsokat
és bizonylatokat beszerzi-e és azok
egyeztetése az elszamolt étkezési
kiadasokkal megtorténik-e.

Nyilvantartasok, szamlak
és naplok egyeztetése,
elszamolasok egyeztetése,
interju

A 2014 l
onkormanyzati
adobevételek
elszamolasa,
nyilvantartasa.

félévi

Az ellenérzés célja annak megallapitasa,
hogy az 6nkormanyzat éves addbevételei
megallapitasa, kivetése és kezelésének
gyakorlata, az adobevételek elszamolasa és
bizonylatai szabalyos volt-e, a bevételek
nyilvantartas megfelel-e a vonatkozé
eléirasoknak és az 6nkormanyzat bevételei, a
hatralékok beszedésére az intézkedések
megtorténtek-e.

Bizonylatok és
nyilvantartasok
egyeztetése, tesztelés és
interju

A 2013 - 2014 évi
megbizasi és vallalkozasi
szerzédések ellenérzése
a Polgarmesteri
Hivatalban.

Az ellenérzés célja annak megallapitasa,
hogy az Onkormanyzat és a Hivatal altal a
kils6 felekkel kotott szerzé6dések
el6készitése, bonyolitasa, a teljesitések
ellendrzésének gyakorlati alkalmazasa
megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak és
belsé szabéalyzatoknak; az eljarasi
szabalyokat a bels6 szabalyzatokban
rogzitették-e és a megkotott szerz6dések
fedezete a koltségvetési rendeletben
biztositott-e, illetve ennek hianya esetén a
Képviseld Testllet jovahagyta-e a szikséges
fedezetet.

Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata

Tokod Nagykozség
Onkormanyzata és a
Tokodi Polgarmesteri

Hivatal bels6 szabalyzatai
aktualizalasa és
hatalyosulasa

Az ellen6rzés célja annak megallapitasa,
hogy az Onkormanyzat és a Hivatal
rendelkezik-e a hatalyos jogszabalyoknak
megfelel6 belsd szabalyzatokkal, a
gazdalkodas rendjét a bels6 szabalyzatokban
rogzitették-e és azoknak megfeleléen a
munkakori leirdsokat atdolgoztak-e.

Egyeztetés, tesztelés és
interju

I/1/b) Az ellenérzések soran buntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

2014 évi belsb ellendrzés soran blintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanuja kapcsan
jegyz6koényv nem készlilt.



I/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elosegité és akadalyozé tényezék bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

Az éves teljesitési adatok igazoltak, hogy a tervezett id6 alatt az éves terv szerinti
ellendrzéseket el lehetett elvégezni. A teljesités tervezett id6tdl eltéré idészakban tortént,
melynek oka a bels6 ellenér betegsége, de emiatt nem lattuk szikségesnek mas ellenér
kézremikoddését.

A szabalyozasok és a jogszabalyok kdvetése, a jogszabalyoknak valé megfelelség
részletes értékelése az érintett tertletekre megtortént.

A belsé ellenbrzés targyi feltételeit 2014 évben is a megbizott biztositotta, a feladat ellatasat,
az ellen6rzést akadalyozé targyi hianyossagok nem voltak.

Az Onkormanyzattdl fliggetlen, de miikddésére hatast gyakorlo kérilmények:
- Szamwvitel és finanszirozas szabalyainak tovabbi valtozasa.

I/2/a) A belsd ellenérzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

Az év kdzben soron kivill elrendelt ellenérzés nem volt.

A tevékenységekre rendelkezésre all6é kapacitas a végzett feladatokhoz elégséges volt.

A belsé ellenbrzés ellatasat képzettséggel és tapasztalattal rendelkezé belsé ellenér latta el
2014 évben is. A belsé ellenbrzési regisztracio és mérlegképes kdnyvelbi bejegyzés mellett,
okleveles konyvvizsgaloi és addszakeértéi vizsgaval rendelkezd személyvégezte a belsé
ellendrzést az Onkormanyzatnal.

Az ellendrzést végz6 regisztralt belsé ellendr, aki a kotelezé szakmai tovabbképzésen 2014
évben is sikeresen részt vett (11.).

I/2/b) A belsd ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Az Onkormanyzat belsé ellenére kézvetleniil a Jegyz6hoz tartozik, melyet a belsd ellenérzési
kormanyrendelet hatarozott meg.

A bels6 ellenér az éves munkaterv alapjan 6nalléan végezte tevékenységét, melyhez az
ellen6rzési programot onalldan készitette el. A bels6 ellenér a feladatok ellatasahoz a
Jegyz6tél kapta a megbizdlevelet és kodzvetlenll jogosult informacio, adat, tajékoztatas
bekérésére a vizsgéalt témahoz az Onkormanyzattdl és a Hivataltdl. Jelentését az
ellendrzottel torténd egyeztetés utan a Jegyzdnek kildte meg.

A belsé ellenér e feladatan kivil az Onkormanyzat illetve a Hivatal mas feladataban nem
mikodott koézre, nem latott el olyan kiegészit6, vagy rendkivili feladatot, mely a
fuggetlenséget veszélyeztetné.

I/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)
2014 évben végzett belsd ellendrzések soran 6sszeférhetetlenség nem mertlt fel.

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A tervben meghatarozott ellendrzések teljesitésében az Onkormanyzat és a Hivatal
alkalmazottjai a bels6 ellenért segitették, minden — az ellenérzéshez altala kért - adatot,
bizonylatot rendelkezésére bocsatottak.

A bels6 ellenérzési feladat ellatasahoz 2014 évben szakért6 igénybevételére nem volt
szukseg.

A bels6 ellenérzési tervben foglalt ellenérzési programok teljesitésére a belsd ellendr
megfeleld képzettséggel és tapasztalattal rendelkezett. A belsé ellenérzés szakszer(
teljesitésében a Hivatal a segitd kdzremiikddésérél biztositotta Ot.



I/2/e) A belso ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

A belsd ellendrzés rendelkezésére allo eszk6zok, melyek biztositjak a feladat ellatasat:
- A belsé ellenér a Hivatalban végzi az eredeti iratok megtekintését, errél jegyzetet,
masolatot készithet, az ellen6érzés bizonylatait a szerz6dés szerint 6rzi, ez biztositja a
teljes titoktartast és az informaciok megfeleld kezelését.

- A munkavégzés targyi feltételeit a megbizott szervezet — Bt — biztositotta. A Hivatal a
munkavégzésre a helyszint és szikség esetén masold igénybevételét lehetéveé tette.

1/2/f) Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsé ellenbrzések és a jelentésekre készitett intézkedési tervek nyilvantartasa a kiadott
Utmutaté szerint formaban készilt. Az ellenérzési dokumentumok kettds nyilvantartasi
szammal vannak ellatva, annak megdrzését az Onkormanyzat Hivatala biztositja.

A belsd ellendrzési dokumentumok kdzll az ellenérzési program, megbizdlevél, jelentés,
intézkedési terv, intézkedési terv teljesitésérdl szold jelentés, az ellendrzési beszamolodk,
jelentések és tervek, valamint a belsé szabalyzatok iktatott iratok. E mellett a belsé
ellenérzési dokumentumok — munkalapok, kimutatasok, adatlapok, kérd6ivek -
ellendrzésenként kildn nyilvantartott iratok, melyet az ellenérzést végzé kiilsé ellendr 6riz.

I/2/g) Az ellenbrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé6 javaslatok

Tobbszorosen valtozott a jogszabalyok belsé ellenérzésre vonatkozo része is.

A belsé ellenérzés iranyitasa és a megbizassal végezhet6 ellendrzés szabalyozasa 6nallo
feladatként visszakerilt az dnkormanyzatok jegyz6i feladatkérébe. A sziikségességét
erBsitette, hogy a vonatkozé jogszabalyok 6nalld fejezetben hataroztak meg a vezetéi belsé
kontrollrendszer és benne a belsé ellenérzés rendjét. A hatalyos kormanyrendeletben az
onkormanyzati feladatok és felel6sdék meghatarozasaval szigoru tervezési és beszamolasi
feladatok kerlltek rogzitésre.

A bels6 ellen6rzési feladatok ellatasara az NGM (PM) nyilvantartdsaba felvett személy
jogosult, aki koteles vizsgat tenni és kétévente tovabbképzésen részt venni. Erre
vonatkozéan felmentés nem adhatd. A belsd ellendrzést tdmogato intézkedés volt, hogy az
intézményvezetbknek és a gazdasagi vezetbknek — igy a Polgarmesternek és a Jegyzdnek -
is részt kell venni az allamhaztartasi ismereteket és a belsd ellenérzés jogszabalyait
ismertet6 tovabbképzésen.

I/3. A tanacsadoé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

A tervezett tanacsadoi idékeret 2014 évben 10 nap volt, mely szdébeli tanacsadasra,
konzultaciokra tervezett id6 volt. 2014 évben kiemelt tanacsadoé igény volt a belsé ellenbrzés
felé az elkészitett szabalyzatok véleményezése, a koltségvetési-szamviteli valtozasok kdzos
értelmezése, konkrét események véleményezése.

A kérilmények miatt a tanacsadoi munka év kdzben megemelkedett — teljesités 15 nap.
Minden esetben torekszem az irasos tanacsadasra, melynek szakszerlisége igy nyomon
kovethetd.

. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b) pont)

Az Onkormanyzat és a Hivatal belsé kontrollrendszere, a vezetéi iranyitas és beszamoltatas
a gyakorlatban rendszeresen mikdédé forma, mely a Jegyzdi értekezletek valamint a
Polgarmesteri megbeszélések napirendje.



Az iranyitasi és a felelésségi szintek a munkakéri leirasokban meghatarozottak, ezek
érvényesiulését a jegyz6i beszamoltatason és a teljesitményértékelésen keresztil az
Onkormanyzat vezetése rendszeresen vizsgalja.
Az Onkormanyzatnal a hivatali belsé kontroll kézikényv kiadasa is megtortént. Az SZMSZ
atdolgozasaval 6sszhangban a belsé kontroll rendszer szabalyozasa elkészlilt.

/1

bels6 kontrollrendszer

szabalyszeriliségének,

gazdasagossaganak,

hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Az
Onkormanyzat
és intézményei
2013 évi
leltarozasa és
selejtezései
ellenérzése

Szabalyozottsag
A szamviteli jogszabalyok valtozasa miatti

bels6 szabalyzatok felllvizsgalatat a
belsé ellenérzés idépontjaig a Hivatal

Szabalyozasi
kotelezettség
betartasa hianyos,
nem szabalyozott

Az allamhaztartas rendjére és a szamvitelrs
vonatkozé jogszabalyok valtozasar
tekintettel a szamviteli és gazdalkodas
bels¢ szabalyzatokat felll kell vizsgalni, (

: . . . | feladatok — szabalyzatot kell kiadni a
nem fejezte be. Azok telies KOrl|folyamatok D Sramyitel politikaro]
felUlvizsgalata szukséges kulénds | szabalyozasa - Szamlarendrdl
tekintettel az allamhaztartasi szamviteli | elmaradt - Pénzkezelésrol
jogszabalyok valtozasara. - Onkoltségszamitasrol
- Az eszkdzok és forrasok értékelésérol
- Leltarozasrol és a leltarkészitésrol.
A szamviteli feladatok teljesitése, | Mérleg Leltarozas:
kiemelten az 0j elszamolasi rend |alatdmasztasa, A szamviteli adatokbol tételesen ki kellett
bevezetésére valésagnak volna mutatni az olyan rendezendd

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalban
2013 év veégi zarashoz és a 2014 évi
nyitast megel6z6 rendezd mérleg
elkészitéséhez a teljes korl leltarak nem
készultek el, a rendez§ mérleg az
ellen6rzés megkezdéséig elkészlt.

A mérlegsorok adatait alatamaszté
leltarak, a mérlegsorokat alatamaszto
analitikus nyilvantartds adatai és a
fékonyvi adatok egyez&sége nem kerlt
kimutatasra. A rendezd mérleg és a 2014
évi nyitds nem a leltarozassal kimutatott
adatok alapjan késziilt.

megfeleld értékelés
biztositott

tételeket, melyek atvezetését a leltarak
tamasztottak ala.
Ezek potlasat a 2014 évi zaras el6tt

teljesiteni kell. A hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6 koltségvetési
szamviteli és  pénzlgyi szamviteli
nyilvantartas kialakitasara a hianyzo

leltdrakat és a mérlegadatok tételes

kimutatasa elemzését, atforditasa

helyességét igazol6 elszamolast potldlag

el kell késziteni.

Mérlegatforditas:

A 2013 év végi zarashoz el kellett

késziteni a mérlegsorok tételes

kimutatasat. Ez alapjan a rendezé mérleg

elkészitéséhez

- Meg kellett bontani a kiilonbdzd
iddszakokra a nyilvantartott adatokat,

- Atkellett vezetni a szamlarendbél adodo
valtozasokat,

- El kellett késziteni a rendez6 mérleget és
a beszamolot.

- A rendezés utan a f6konyvi adatokat at
kell forditani az 0j szamlaknak
megfeleld nyilvantartas bevezetéséhez.

Az Onkormanyzatnal a 2013 év végi
leltarozast megel6z8en selejtezés nem
tortént.

Mérleg
alatamasztasa,
valésagnak
megfelel6 értékelés
biztositott

El kell késziteni az Onkormanyzat
szamara felesleges és selejtezésre
el6készitett vagyontargyak/készletek
selejtezési bizonylatait a selejt készletek
kimutatasat, a tényleges selejtezést és a
kivezetés bizonylatait. Mivel a selejt
készletek kivezetése a 2013 év végi
zarlat el6tt nem tortént meg, akkor a
selejtezést a 2014 évi zarlat elbtt kell




Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

szabdlyosan elvégezni.

Tokod Kozség
Onkormanyzata
és Intézményei
élelmezési
feladatai ellatasa
és elszamolasa

Szabalyozottsag
A gyermekétkeztetés biztositasa,

nyilvantartasi és elszamolasi feladatok
ellatasa, bizonylati fegyelem és
pénzkezelés szabalyozasaval nem
egészitették ki az dnkormanyzati/hivatali
belsé szabalyzatokat.

Nyilvantartasok

A vizsgalt id6szakban a
gyermekétkeztetés nyilvantartasai,
elszamolasai bizonylatai hianyosak

voltak. Nem tortént meg az idészakok
megbontott dsszesitése (kedvezményes
és teljes ftéritést fizetd, 1-2-3 étkezést
igénybe vevd), tovabba a pénzforgalom
és fizetend6 dijak 6sszesitése, a hatralék
és tulfizetés havi kimutatasa.

Folyamatba épitett
pénziigyi ellendrzés

A kotelez6 bizonylatok, jelentések és
nyilvantartasok alairasa hianyos,
ellendrzést igazolo alairas hianyzik.

Nincs bizonylat arra vonatkozdan, hogy a

ellenérzés,

helyben készitett tizérai-, uzsonna-
étkezésekre  felhasznalt  nyersanyag
megfelel-e a téritési dij

meghatarozasakor szamitott értéknek.

Szabalyozas, a
bizonylatok —
nyilvantartdsok
pontos vezetése,
folyamatba épitett
ellenérzés hianyos

Az allamhaztartas rendjére és a szamvitelrs
vonatkozé  jogszabalyok  alapjan
gyermekétkeztetés szabalyozasavg
modositani kell:
- Pénzkezelési szabalyzatot;
- Bizonylati rend szabalyzatot;
- Gazdalkodasi
valamint a
- Hivatal és az intézménye
egyiittmiikodési szabalyzatat.

rend szabalyzatot,

Elmulasztott  feladatok teljesitésének
potlasa sziikséges:

- 2013-2014 évi nyilvantartasok és
bizonylatok szabalyos havi zarasa,
az alairasok potlasa,

- a szamlazott ¢és a nyilvantartott
étkezések  egyeztetése, esetleges
eltérésekre intézkedés megtétele,

- a kimutatott tulfizetés és hatralék
pontos nyilvantartasa, szamviteli
elszamolasa, sziikséges behajtasi
intézkedés megtétele,

- normativa elszamoléds egyeztetése a
kimutatott  adatokkal, sziikséges
modositas teljesitése.

A szabalyozott szamviteli és pénzlgyi

elszamolas  szerint a szikséges
ellenérzéseket el kell végezni, az
ellen6rzésnek a szamviteli, pénzigyi

elszamolas helyességét és megtorténtét
igazolni kell. A feladat elvégzését és
alairassal tortént igazolasat
visszamendleg is teljesiteni kell.

A helyben készitett étkezésekre a
normativa  elszamolas  nyilvantartast
folyamatosan kell vezetni, melyet a
Hivatalnak ellendriznie kell.

Tokod
Nagykozség
Onkormanyzata
addébevételei
elszamolasa,
nyilvantartasa

Szabalyozottsag
1.1. Az Onkormanyzat a helyi adokrol
sz0616 14/2010. (X.) rendeletét 2012
évben felllvizsgalta. A felulvizsgalat utan
helyi adot az Onkormanyzat az
alabbiakra hatarozott meg:

» Maganszemélyek kommunalis

adodja

» Helyi iparlizési ad6
A helyi adé megallapitasat és a kaphaté
kedvezményeket is a rendeletben

szabalyoztak.

Szabalyozas
betartasa,
bizonylati
fegyelem terlletén
az ellen6rzés nem
tart fel
hianyossagot




Vizsgalat cime | Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
1.2. A szamviteli jogszabalyok valtozasa | Szamviteli

miatti belsd szabalyzatok felllvizsgalatat
a Hivatal végezte. Azok teljes kori
felUlvizsgalata sziikséges kulénos

szabalyozas
aktualizalasa kihat
az adbébevételek-

tek,intettel a szz’amvifelli quszabélyok ésa Eﬁggf}fﬂésa

szamlarend modositasaira. rendjére is.

Ugyiratok, bizonylatok Iratkezelés Az iratkezelés rendjét az adougyi

Az 6nkormanyzati helyi adok szabalyai iratokra vonatkozdan ki kell egésziteni az

elszdmolasa bizonylatait az iratkezelés
szabalyai szerint kell kezelni és
megdrizni.

Az ado6t megallapitd végzések,
hatarozatok az iratkezelés rendje szerint
az adobevételek, atvezetések és
visszatéritések szamviteli elszamolasa
bizonylatait a szamviteli bizonylati rend
szerint kell kezelni és megdrizni. A
hivatalban készitett Ggyiratok és
bizonylatok részben megfelelnek a
vonatkozo el8irasoknak.

Az iratok iktatasa hianyos, az iratkezelés
nem egyseges.

A pénzmozgassal érintett adougyi
bizonylatokhoz nem késziilt szamviteli
bizonylat, az addugyi bizonylatokon nem
tortént meg a szamviteli bizonylati
rendnek megfelel6 felijegyzés és alairas.

rendezettek, az
iratok aszerint
készultek.

iktatas, iratkezelés, irattdrozas kiulénods
szabalyaival.

A helyi ad6 pénzforgalma bizonylatait
szabalyozni kell, kiléndsen az
addbevételek terhére teljesitett
kiadasok, atvezetések utalvanyozasa,
ellenjegyzése rendjét, bizonylatait.

Tokod
Nagykozség
Onkormanyzata
nal és a Tokodi
Polgarmesteri
Hivatalban a
2014. évre
kotott
megbizasi és
vallalkozasi
szerz6dések
ellenérzése

Szabalyozottsag

A kotelezettségvallalds rendjét az
Onkormanyzat és a hivatal kozotti
munkamegosztasrodl sz616
megdallapoddsban, és ehhez
kapcsolédoan a hivatal SZMSZ-e és a
munkakori leirasok is tartalmazzak. Az
Onkormanyzat és a Hivatal rendelkezik
kotelezettségvallalasrél sz616 belsd
szabalyzattal. Annak aktualizalasa is
folyamatban volt.

Bels6 szabalyzatok
elkészitése
folyamatban

A kotelezettségvallalas rendje és a
szabalyok betartasa

Az Onkormanyzatnal a 2014 . félévi
pénzforgalmi bizonylatai a
szabdlyozasnak és a jogszabdlyoknak
megfelel6 tartalommal késziltek, a
kifizetések teljesitéséhez sziikséges
aldirdsok a bizonylatokon szerepeltek.
A kotelezettségvallalas iratok
nyilvdntartdsa nem felelt meg a
szabdlyozdsnak és a  vonatkozd
jogszabalyoknak — az iratok és a
nyilvantartds eltért, az iratokon az
iktatdszam és a nyilvantartdsi szam
hidanyos. A kotelezettségvallalds
nyilvantartdsi szdma a  kifizetés

Iratkezelési
szabalyok
betartasa hianyos

Az Onkormanyzat és a Hivatal
kotelezettségvallalas nyilvantartasat a
hatalyos szabalyozasnak és a
jogszabalyoknak megfelel6 tartalommal el
kell késziteni.

A szerz8dések nyilvantartasat el kell
késziteni, annak vezetését a felel6s
megjeldlésével szabalyozni kell.

A pénzlgyi teljesitések bizonylatait a
jogszabalyoknak megfeleld tartalommal,
mellékletekkel és alairasokkal kell
el6késziteni és megdrizni.

A hianyossagok potlasara intézkedési terv
készitését javasolom hatarid6 és felel6s
megjeldléssel.




Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
bizonylatan nem a szerz8dés

nyilvantartasi szama.

Aldirasra jogosultak

A pénzlgyi bizonylatokon az arra
jogosultak alairdsa a szabalyozasnak
megfelel6en a szerepelt. A
kotelezettségvallalas bizonylatokrol
néhany kivételével a pénziigyi
ellenjegyzés hianyzott.

Tokod Szabalyozottsag A szabdlyzatok
g?]%l:?nzés:g ata Az 6nkormanyzat SZMSZ-e, a aktualizéldsa
és a Tokod’{z Hivatal SZMSZ-e és az folyamatban volt

Polgarmesteri
Hivatal belsé
szabalyzatai
aktualizalasa és
hatalyosulasa

onkormanyzati intézményekkel
kialakitott munkamegosztasrél sz6l6
megallapodas tartalmazza a
koltségvetési gazdalkodas fébb

feladatai ellatasat, és ehhez
kapcsoldddan a kdzosen illetve
onalléan megalkotasra kerulé
szabalyzatok kidolgozasanak
rendjét, feleléseit. A
megallapodasoknak megfeleléen a
Hivatal a szervezeti, jogszabalyi
valtozasokat kdvetd
szabalyzatmoddositasokat
elékészitette, azok hatalyba
Iéptetése év végiig megtdrtént.

11/2 A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

Az Onkormanyzatok kéltségvetési szervei és az allamhaztartasi szamviteli rend nagymérték
szervezeti, szabalyozasi és finanszirozasi valtozasokon mentek keresztil, mely befolyasolta
az Onkormanyzat belsé kontrollrendszere elemeinek miikodését, hatasat. Legnagyobb
valtozast a kockazatkezelésben élt at az Onkormanyzat, amit befolyasolt az ellatasi feladat
és terulet valtozasa, az intézményi feligyeleti és a vezetdi valtozasok atmeneti hatasa, a
humaneréforras bizonytalansaga.

A bels6 ellendrzés keretében a kontrollkornyezet értékelése tortént meg maradéktalanul a
2014 évi ellen6rzési terv kidolgozasahoz. A bizonytalansagi tényez6k és a szakmai
valtozasok miatt a kontrollkezelés kdzpontositott doéntési rendszerrel valésult meg, a
kontrolltevékenységet a kozvetlen vezetéi — Polgarmesteri, Jegyz4i - ellenbrzés jellemezte,
az informaciés és kommunikaciés rendszer szintén a kozvetlen vezeti dontések
kozzétételét jelentette, a monitoring rendszerre is a fels6 szintli kdzvetlen beavatkozas
jellemzé.

A belsé ellendrzés keretében a kontrollrendszer értékelése a szabalyozottsagra, bizonylatok
kezelésére, a hatalyos szabalyozasok és a gyakorlat dsszhangja meglétére iranyult.

1.Kontrollkérnyezet

1.1. Célok és szervezeti felépités




2014 évben az Onkormanyzati célok meghatarozasa, a mikodési stratégia kidolgozasa,
valamint az SZMSZ atdolgozasa feladatok teljesitése volt jellemzé szabalyozasi és szakmai
feladat.

1.2. Bels6 szabalyzatok

Az el6z6ek és a gazdalkodasi jogszabalyok valtozasa hatassal voltak a bels6
szabalyozasokra is. 2014 évben a jogszabalyok tovabbi valtozasaval 6sszhangban a belsé
szabalyozasok aktualizalasa, az Uj belsé szabalyzatok elkészitése komoly feladat volt azért
is, mert a szabalyozas mellett uj nyilvantartasi informatikai rendszer kerult bevezetésre.

A belsé ellenéri jelentésekre az azonnali intézkedések évkdzben teljes kérlien megtorténtek.

1.3. Feladat-, és felel6sségi korok

A 2014 évi valasztasok az Onkormanyzatnal nem eredményeztek vezet6i véltozast, ennek
ellenére a feladat és felel6sségi korok 2014 évben személyi és szervezeti valtozassal jartak.
A Hivatal Jegyz6je és a koztisztvisel6k tdbbsége Uj. Az Onkormanyzat intézményi rendszere
is lényeges valtozason — a korabbi tarsulasi intézményfenntartas, kozoktatas allami
fenntartasba vétele miatt — ment at. A belsé ellen6rzés ennek megfeleléen rendkivili
koérilménnyel e terlleten szamolt, ezen tul a jogszabalyi feladat és hataskorvaltozasok
kbvetése tortént meg.

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

Az Onkormanyzat és Hivatala belsé kontroll kézikdnyvét 2014 évben kiadtak, a valasztasok
miatt kdtelezé6en az SZMSZ kidolgozasa és fellgyeleti jovahagyasa is megtortént.

1.5. Human-eré6forras

Az Onkormanyzatnal nem volt létszamcsokkentés, de komplex ismerettel rendelkezd
szakemberek alkalmazasat igényli a hivatali feladatok valtozésa. Jelenleg tarthaté a
gazdalkodas és dontések soran az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasa. Kilsé
foglalkoztatottak a hianyzé munkakoérok ideiglenes potlasara egyelére nem tortént.

A szakmai szinvonal megtartasa és az Ugyintéz6k tudasszintjének karbantartasa megfelel6
tovabbképzési és képzési lehet6ségek biztositasaval torténhet. A belsé képzések lehet6sége
nem jellemzé az Onkormanyzatoknal, ezért mindenképpen anyagi eszkdzok és szabadidd
biztositasa mellett lehetéséget kell biztositani a kulénb6z6 szakmai férumokon torténd részt
vételre, a kotelezb képzések kivalasztasara.

A bels6 ellen6rzést kuls6é szakember latja el, e terlleten a szakmai tovabbképzések
biztositasarol nem az Onkormanyzatnak kell gondoskodni.

1.6. Etikai értékek és integritas

Az etikus magatartas megtartasa, er8sitése vezetbi szervezbi és iranyitasi tevékenység
feladata. A min6ségiranyitasi rendszer az énkormanyzatoknal nem altalanosan bevezetett
értékelési rendszer, ezért a teljesitményértékelés a folyamatos értékelés, tovabba e célt
szolgalhatja az id6szakos elégedettségi felmérés elkészitése. Ennek eredményeit a vezetés
a folyamatok szabalyozasara hasznosithatja.

2. Kockazatkezelés értékeléséhez a kbvetkezb tényezbk vizsgalata nyujthat segitséget:

2.1. A kockazatok meghatarozasa és felmérése

A belsé ellen6rzési éves terv elkészitéséhez szélesebb kor( felmérés nem készilt.
Tapasztalati adatok és interju alapjan tortént a kockazatértékelés.

2.2. A kockazatok elemzése



A belsd ellenérzési kockazatfelmérés elemzése alapjan tortént meg az ellendrzési terv
Osszeallitasa, az ellenérzések gyakorisaga meghatarozasa a stratégiai terv kiemelt feladatai
meghatarozasa. Az éves terv az Onkormanyzat esetében is tartalmaz olyan elemeket,
melyek nem kockazat elemzésen, hanem tapasztalati adatok, precedensek alapjan kertiltek
rangsorolasra.

2.3. A kockazatok kezelése

A belsdé ellenérzés feladata, hogy az ellenérzés soran feltarja a hidanyossagokat,
kockazatokat, javaslatot tegyen azok kezelésére és megelézésére, melyek hasznositasa,
végrehajtasa a vezetés feladata. A 2014 évi belsé ellendrzés keretében olyan megallapitas
is szuletett, melyre intézkedés valt szikségessé.

Az azonnali intézkedések és a hianyossagok azonnali megsziintetése a kockazat
csokkentése. Ezek hatékony lépések. A belsé ellendrzés célja, hogy a hianyossagok idében
feltarasra keriljenek, a vezetés célja, hogy az intézkedés megtérténjen. Jellemzden
intézkedési feladatok voltak a szabalyozas atdolgozasa és a folyamatok szabalyozasa, mely
a gyakori és atfogo jogszabalyi valtozasok miatt elhuzddott. Azonnali intézkedést igényelt a
kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésének pétlasa, valamint az iktatasi rend
felllvizsgalata.

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak fellilvizsgalata

A belsé ellenérzés 2014 évben is elvégezte az Onkormanyzat mikddési és gazdalkodasi
terllete teljes szabalyozottsaga felllvizsgalatat. Az ellenérzés célja a kapcsolatok,
atfedések, parhuzamos feladatok és a szabalyozatlan folyamatok feltarasa volt.

2.5. Csalas, korrupcié

2014 évben korrupcid gyanuja miatt belsé ellenérzés nem folyt az Onkormanyzatnal, kiilsé
ellen6rzés nem tart fel ilyen tevékenységet.

3. Kontrolltevékenységek értékelése

3.1. Kontroll stratégiak és modszerek

Az Onkormanyzat 2014 évi belsé ellenérzési tapasztalatai szerint az Onkormanyzat célja a
mikddési és fejlesztési hianyok felszamolasa, a mikddés biztonsaga megteremtése. A
mikodé kontroll jellemzden utdlagos, cél minden tertileten a megel6zd kontroll tevékenység
kialakitasa.

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa

Az Onkormanyzat gazdalkodasi és szakmai feladatai szétvalasztottak, a dontési és
engedélyezési jogkorok szabalyozottak. A testlleti dontés mellett a pénzigyi teljesitést
engedélyez6 és a megrendelést engedélyez§ személy a Polgarmester és az
intézményvezetd (ideértve a Jegyz6t is sajat intézménye tekintetében), mely dontését a
koltségvetési szamviteli végzettséggel rendelkezd hivatali alkalmazott ellenjegyzésével
gyakorolja.

3.3. A feladatvégzés folytonossaga

Az Onkormanyzat belsé ellenéri statusszal nem rendelkezik, a belsd ellenérzést kuilsd
szervezet latta el.



A belsd ellendrzésre vonatkozé iratok (jelentések és az intézkedési tervek), a belsé
ellenérzéshez felhasznalt dokumentumok, az intézkedési tervek teljesitésérdl szold
jelentések, éves jelentések az Onkormanyzatnal a belsd ellendrzési dokumentaciok kdzott
megtalalhatok. A korabbi években végzett ellendrzések utéellendrzése az éves ellenbrzési
terv szerinti bels6 ellendrzés keretében megtortént.

Az Onkormanyzatnal 2007 évtél folyamatos a belsd ellenérzés, melyet 2012-ig a Dorogi
Tébbcélu Kistérségi Tarsulas latott el. 2013 évben az Onkormanyzat ugyanazt a szervezetet
bizta meg a belsé ellenérzési feladatok ellatasaval, mely korabban a Tarsulason keresztil is
végezte. Ezzel biztositott a folyamatossag és a folytonossag.

4. Informacié és kommunikacio

4 1. Informacié és kommunikacio

Az Onkormanyzat belsé informacios rendszere papiralapt és e-mail. A két rendszeren
keresztll az érintettek tajékoztatast kapnak az aktualis polgarmesteri, jegyzdi intézkedésrél,
kiemelt eseményrél és a soron kovetkezé feladatrél, eseményrél.

A bels6 ellenbrzés keretében a mail — kapcsolatok mikoédnek az elézetes informaciok
biztositasara. Eredeti dokumentumokban — papir alapon — torténik a megbizdlevél és a
program, valamint a jelentés és az intézkedési terv atadasa a vezetés és az érintettek
részére. A belsé ellenérzési munkat segiti, ha a sziikséges adatok az informatikai eszk6zdk
hasznalataval keril atadasra.

4.2. |ktatasi rendszer

Az Onkormanyzat és a Hivatal kézponti iktatdval rendelkezik, egységes formai és tartalmi
kévetelményeknek megfeleléen, ezzel valamennyi — beérkezd és onnan kikuldétt, vagy
hazon belul atadott — iratot iktatnak és nyilvantartanak. Az iratokhoz el6ado6i iv készul,
melyen annak tartalma részletesen feltiintetett. Az lktatéban az iratokat irattarozzak és 6érzik.
A belsé ellenbrzés iratai iktatasa is megtorténik beérkez6 iratként, altalaban jegyzéi, vagy
polgarmesteri iratként. Ezzel biztositott, hogy a belsd ellendrzési iratokba az érintettek
betekintsenek. Az engedéllyel rendelkezdk illetve olyan ellen6rzést végzdk, akik
megbizolevellk alapjan az iratokat az ellendrzéshez bekérhetik, szintén betekintsenek.
Biztositani kell, hogy a jelentéseket csak a nyilvantartott engedéllyel rendelkezdk
tekinthessék meg.

4.3. Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

A szabalytalansagok kezelésére hatalyos bels6é szabalyzattal rendelkezik az Onkormanyzat.
A szabalyozas a valasztas és a jogszabalyok valtozasa utan kerllt telies koérlen
atdolgozasra, a szabalytalansagok kezeléséért a Jegyz6 az egyszemélyi felel6s. A
szabalytalansagok bejelentésének, az intézkedéseknek és a figyelemmel kisérés
dokumentumainak a nyilvantartasa a Hivatal feladata. A bels6 ellenérzési jelentésekben
feltart hianyossagokra az ott megfogalmazott javaslatok alapjan készitett intézkedéseket,
intézkedési terveket a Jegyz6 hagyta jova.

Az intézkedéseket a kiadott utmutatd szerinti formaban a belsé ellenérzés nyilvantartja.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

5.1. A szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja



Az Onkorményzat Polgarmestere, a Hivatal Jegyz&je a szervezeti célok kidolgozasaval
parhuzamosan alakitja ki annak monitoring rendszerét. A monitoring rendszernek a
koltségvetési és a szakmai teljesitmény ellenérzése mellett feladata a belsé egységek
megfeleld tajékoztatasa, visszajelzés miikddésikrél. Az Onkormanyzatnal nem mikodik
kbzépvezetés, jellemzé a Hivatalon bellli monitoring rendszer, a beszamoltatas és a
beszamolas, ennek kialakitasa a Jegyzé feladata.

5.2. A bels6 kontrollok értékelése

A belsé kontrollok miikodését 2014 évben is tobb terlleten vizsgalta a belsé ellenbrzés. A
jelentésekre tett intézkedésekkel a vezetés a belsd kontrollok mikodésének hianyossagai
megszuntetésére intézkedett. A hianyzd szabalyozasok elkészitése szintén része a
folyamatba épitett ellen6érzés erdsitésére tett intézkedéseknek. Az ellendrzési jelentésekben
tett megallapitasok, az adott figyelemfelhivas és javaslat igazolta, hogy az Onkormanyzat
gazdalkodasaban a bels6 kontrollok mikddnek, ennek dokumentalasa azonban nem mindig
tortént meg.

5.3. Belséb ellen6rzés

A belsd ellenérzés feladata az Onkormanyzat és Hivatala vezetése munkajanak segitése a
mikodési  hianyossagok  feltarasaval, szabalytalansagok megelézésével, illetve
megszuntetéséhez szikséges intézkedések kezdeményezésével. A 2014 évi ellenbrzési
jelentések feltartak az Onkormanyzat miikédési folyamataiban hianyossagokat és javaslatot
is megfogalmaztak azok megszintetésére. A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos
bizonyossagot ado6 és tanacsado tevéekenysége érvényesilt 2014 évben is, amelynek célja,
hogy az ellenérzétt szervezet milkodését fejlessze, és eredményességét novelje.
Teljesitend6 feladat tovabbra is a belsé ellenéri feladatok ellatasanak biztositasa, az
ellendrzési folyamat szabalyozasa, a szabalyozas aktualizaldsa. Tovabbi hangsulyt kapott a
belsd ellenbrzés tanacsaddi szerepének ndvelése, mely nem jelentheti a dontés
felel6sségének atvallalasat, de jelenti a vezetdi dontések szakmai segitését.

lll. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

A 2014 évi ellenérzések kiterjedtek a korabbi évek ellenbrzési jelentéseiben megfogalmazott
javaslatokhoz készitett intézkedési tervek teljesitésének utdellenérzésére. Tapasztalataim
szerint az Onkormanyzat és a Hivatal a jelentéseket hasznositotta és az utéellenérzések
eredményesek voltak.

A koltségvetési szerveknél tartott kilsd ellenérzések megallapitasaira készitett intézkedési
tervek nyilvantartasa, és a teljesitésekr6l a beszamold elkészitése 2008 évtél kotelezd
feladat, felel6se az intézményvezet6.

A Kormanyrendelet szerint a kils6 ellendrzések jelentéseihez készitett intézkedési terv
teljesitését a Jegyzd jelenti a felugyeleti szervnek és a belsd ellenérnek minden év januar
31-ig. A belsd ellenér feladata ezeknek az intézkedési terveknek a teljesitése figyelemmel
kisérése is. A tapasztalatokat az éves jelentésben kell szerepeltetni. llyen jelentés 2014.
januar 31.-ig a belsé ellenbrzés részére nem érkezett.

A hivatkozott Bkr. 48-49. §-ai el6irjak a koltségvetési szervek vezet6i szamara, hogy az
ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység vezetfje a szikséges intézkedések
végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozo hataridbk megjeldlésével — intézkedési
tervet készitsen.



A jovére vonatkozdan javasolom a kilsé ellen6rzésekhez kapcsolodd intézkedési tervek
idéaranyos teljesitésérdl késziilt jelentések elkészitését, tovabba azok elkészitésére kiadott
NGM uatmutatd szerinti kimutatas vezetését és megkildését a belsé ellenbrzés részére is.

A bels6 ellen6rzes 2014 evben intézkedesi terv készitésere kotelez0 megallapitast is tett,
erre vonatkozé jelentési kotelezettség az Onkormanyzatnal év kézben keletkezett.

60/2015. (IV. 27.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzat Képviseld-testilete megdllapitjia, hogy az
onkormdnyzat dltal nyUjtott egyéb kdzdsségi célu szolgdltatdsok fejlesztése szikséges
a telepUlésen.

Ennek érdekében az Onkormdnyzat tdmogatdsi kérelmet nyljt be az Eurdpai
Mezégazdasdgi Alapbdl nyuljtandd, a vidéki gazdasdg és a lakossadg szémdra
nyUjtott alapszolgditatasok fejlesztésére 2015-t81 igénybe vehetd tadmogatdsok
részletes feltételeirdl szold 21/2015. (IV. 17.) MvM rendelet szerint, Uj gépjarmu
beszerzésére.

A képviseld-testllet a tdmogatdshoz szUkséges dnerdt 2015. évi koltségvetése terhére
biztositja.

Felel&s: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdridd: tdmogatdsi kérelem benyujtasdra 2015. mdjus 4.

61/2015. (IV. 27.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete elfogadja a 2015. Gprilis
27-ei zart képviselb-testUleti Ulés napirendjét:

1. KitUnteté cim adomdanyozdsdardl
Eldadd: Téth Tivadar polgdrmester
/szbbeli elbterjesztés/

Felel&s: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdridd: azonnal

62/2015. (IV. 27.) 6nkormdnyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviselé-testilete a  kitUntetd  cimek
alapitasardl és adomdnyozdsdrdl szold 8/2012. (ll. 30.) dnkormdnyzati rendelete
alapjdn, a tokodi dévoda megalapitdsdért, a gyermekek nevelésében végzett sok
évtizedes odaadd és kiemelkedd munkdjdért, Szabd Tihamérnét ,Tokodért”
kitGntetésben részesiti.

FelelSs: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdridd: a ,,Tokodért” kitintetés dtaddsdra 2015. junius 5.



