155/2014. (XIl. 15.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviselé-testllete elfogadja a 2014.
december 15-ei rendes képviseld-testUleti Ulés napirendjét:

1. Tdjékoztatd alejart hatdaridejl hatdrozatok végrehajtasardl
El6éado: dr. Gal Gabriella
/irGsbeli elbterjesztés/

2. Képviseld-testilet 2015. évi munkatervének elfogaddsardl
El6éado: Toth Tivadar
/irGsbeli eléterjesztés/

3. Polgdarmesteri Hivatal Szervezeti és MUkodeési Szabdlyzatadnak maodositasardl
El6éado: Toth Tivadar
/irGsbeli eléterjesztés/

4. A képviseld-testllet és szervei szervezeti és mUkddési szabdlyzatdrdl szold
10/2014. (XI. 4.) sz. dnkormdnyzati rendelet moédositasardl
Eléadd: Téth Tivadar
/irGsbeli eléterjesztés/

5. A mezei 6rszolgdlat |étesitésérdl és mikddésérdl szold dnkormdnyzati rendelet
hatdlyon kivUl helyezésérdl
El6éado: Toth Tivadar
/irGsbeli eléterjesztés/

6. A Mesevar Ovoda 2014/2015. évi munkatervének, valamint a pedagdgiai
programjdanak és tovdbbképzési programjanak elfogaddsdardl
El6éado: Toth Tivadar
/irGsbeli eléterjesztés/

7. Egyebek

Felel&s: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdridd: azonnal

156/2014. (XII. 15.) 6nkormdnyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviselb-testilete — a hatdrozat mellékletét
kepezd tartalommal - elfogadja a Képviseld-testilet 2015. évi munkatervet.

Felelds: Toth Tivadar polgdrmester
Hatdridd: folyamatos

156/2014. (XIl.15.) sz. S5nkormdnyzati hatdrozat melléklete

Tokod Nagykézség Onkormdnyzata Képvisels-testiiletének
2015. évi munkaterve



A Képviseld-testUlet a rendes Uléseit — a mdjus és december hdnapok kivételével -
minden hénap utolsd hétféjéen 169 érai kezdettel tartja a Polgdrmesteri Hivatal (2531
Tokod, Kossuth Lajos u. 53.) tandcstermében. A Képviseld-testllet julius, augusztus
hénapokban nem tart rendes Ulést. A Képviseld-testUlet Ulése kUls® helyszinen is
tarhato.

A Képviselé-testilet Gprilisban tartandd Ulésének helyszine: Tokod-Uveggydr, Liszt
Ferenc MUvel6dési Haz.

A Képviseld-testilet mdajusban tartandd Ulésének helyszine: Tokod-Ebszénybdnya,
K&zossegi HAz.

A pénzUgyi-gazdasagi targyl elbterjesztéseket a PénzUgyi Ellendrzé Bizottsdg, a
telepUlésfejlesztési, beruhdzdsi és vagyont érintd tdrgyl elbterjesztéseket a
TelepUlésfejlesztési Bizottsdg eldzetesen targyalja, véleményezi. A nevelési-oktatdsi,
sport, ifjusagi, valamint a szocidlis targyl elbterjesztéseket a Népjoléti Bizottsdg
véleményezi.

2015. janudr 26.

1. Tdjékoztatd az eldzd Ulés ota tértént fontosablb eseményekrdl
El6éadd: polgdrmester

2. Tdjékoztatd alejart hatdridejU hatdrozatok végrehajtasardl
El6ado: jegyzd

3. Az Onkormdnyzat 2015. évi kdltségvetésérdl szold rendelettervezet |. fordulds
targyaldsa
El6add: polgdrmester

4. A 2015. évirendezvénynaptdr elfogaddsa
El6éadd: polgdrmester

5. Egyebek
2015. februar 23.

1. Tdjékoztatd az elézd Ulés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl
El6add: polgdrmester

2. Tdjékoztatd alejart hatdaridejU hatdrozatok vegrehajtasardl
El6ado: jegyzd

3. Az Onkormdnyzat 2014. évi kdltségvetésérdl szl rendelet mddositdsa
El6add: polgdrmester

4. Az Onkormdanyzat 2015. évi kdltségvetésérdl szold rendelet elfogaddsa
El6ado: polgdrmester

5. A Léthé Temetkezési Kft. szakmai és pénzigyi beszdmoldja a 2014. évi
tevekenysegerdl
El6dado: Lethé Kft. képviseldje



6. A 2015. évi kbzbeszerzési terv elfogaddsa

2015

Eléado: polgdrmester

Helyi civil szervezetek és egyesiletek beszdmoldja a 2014. évi tdmogatds
felhasznalasardl

El6éadd: falugondnok

Egyebek

. marcius 30.

. Tdjékoztatd az elézd Glés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl

El6ado: polgdrmester

Tdjékoztatd a lejart hatdrideju hatdrozatok végrehajtdsardl
El6ado: jegyzd

Dontés a helyi civil szervezetek 2015. évi tdmogatdasardl
El6éadd: polgdrmester

Tdjékoztatd a Gégol Kft. tevékenységérdl
El6add: Gégol Kft. képviselSje

Tdjékoztatd a falugondnok tevékenységérdl
El6éadd: falugondnok

Egyebek

. Qprilis 27.

. Tdjékoztatd az elézd Glés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl

El6add: polgdrmester

Tdjékoztatd a lejart hatdridejU hatdrozatok végrehajtdsdardl
El6éadod: jegyzd

Az Onkormdnyzat 2014. évi kdltségvetésének végrehajtdsdardl szélé rendelet
megalkotdsa
ElGterjesztd: polgdrmester

A 2014. évi belsé ellendrzésrdl sz6l6 jelentés megtargyaldsa
Elédadd: polgdrmester

Az Eszakdundntlli Vizm{ Zrt., mint a szennyvizhdlézat vagyonkezel&jének
mUszaki és pénzUgyi tdjékoztatdja
El6ado: A szolgdltatd kepviseldje

Egyebek



2015

2015

9.

2015

2015

1.

. mdjus 18.

. Tdjékoztatd az elézd Glés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl
El6éadd: polgdrmester

. Tdjékoztatd alejart hatdridejd hatdrozatok végrehajtasardl
Eléado: jegyzd

Beszdmold a Dorog Vdarosi Renddrkapitdnysdg 2014. évi tevékenysegérdl
El6teriesztd: A Renddrkapitanysag képviseldje

Beszdmold a csalddsegité és gyermekjoléti szolgdlat tevékenységérdl, a
gyermekjoléti és védelmi feladatok elldtdsdnak atfogd értékelése

El6ado: csalddsegitdk

Egyebek

. jOnius 29.

. Tdjékoztatd az elézd Ulés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl
El6ado: polgdrmester

Tdjékoztatd a lejart hatdrideju hatdrozatok végrehajtdsardl
El6éado: jegyzd

Besz&dmold az oktatdsi-nevelési intézmények mikddésérdl
El6éadd: intézményvezetd és tagintézmény-vezetdk

Beszdmold a telepllés egészségUgyi helyzetérdl
El6adok: haziorvosok, fogorvos, védéndk

Beszdmold a Dorogi Tébbcélu Kistérségi Tarsulds tevékenységérdl
El6éadd: polgdrmester

Dontés az intézményi kdzétkeztetés biztositasardl
El6add: polgdrmester

Tajékoztatd a falugondnok tevékenységérdl
El6ado: falugondnok

Doéntés a diszpolgdri cim és a Tokodért kitintetés odaitélésérdl
El6add: polgdrmester
Egyebek

. jUlius — augusztus szinet

. szeptember 28.

Tdjékoztatd az eldzd Ulés 6ta tértént fontosablb eseményekrdl
El6éadd: polgdrmester



2. Tdjékoztatd alejart hatdridejU hatdrozatok végrehajtasardl
Eléado: jegyzd

3. Beszdmold az Onkormdnyzat 2015. évi kdltségvetésének |. félévi teljesitésérdl
El6éadd: polgdrmester

4. Az Onkormdanyzat 2015. évi kdltségvetési rendeletének modositdsa
El6éadd: polgdrmester

5. Tdjékoztatd a Tokodi Polgdrérség muikodéserdl
El6ado: polgdrérség képviseldje

6. Tajékoztatd a Tokod Nagykdzségért Alapitvany mikddésérdl
El6éadd: alapitvany képviseldje

7. Egyebek
2015. oktdber 26.

1. Tdjékoztatd az eldzd Ulés ota tértént fontosablb eseményekrdl
El6ado: polgdrmester

2. Tdjékoztatd alejart hatdridejU hatdrozatok végrehajtasardl
El6éadod: jegyzd

3. Csatlakozds Bursa Hungarica Onkormdnyzati Oszténdij-pdlydzathoz és a
birdlati rend meghatdrozdsa
El6add: polgdrmester
4. A kdzmeghallgatds idépontjdnak meghatdrozdsa
5. Egyebek
2015. november 30.

1. Tdjékoztatd az elézd Ulés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl
El6add: polgdrmester

2. Tdjékoztatd alejart hatdaridejU hatdrozatok vegrehajtasardl
El6ado: jegyzd

3. Az Onkormdnyzat 2015. évi kdltségvetési rendeletének mddositdsa
El6add: polgdrmester

4. A helyi adékrdl sz6lo 6nkormdnyzati rendelet modositdsa
El6éado polgdrmester

5. A 2016. évre vonatkozo belsé ellendrzési terv elfogaddsa
El6ado: polgdrmester



6. Az Onkormdnyzati tulajdony helyiségek és ingatlanok bérleti  dijainak
felUlvizsgdlata
Eléado: polgdrmester

7. Tdjékoztatd a falugondnok tevékenysegérdl
El6éadd: falugondnok

8. Egyebek
2015. december 14.

1. Tdjékoztatd az elézd Ulés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl
El6ado: polgdrmester

2. Tdajékoztatd alejart hatdridejU hatdrozatok végrehajtasardl
El6éado: jegyzd

3. A Képvisel6-testllet 2016. évi munkatervének elfogaddsa
El6ado: polgdrmester

4. Egyebek

157/2014. (XIl. 15.) dnkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykézség Onkormdanyzatdnak Képviselé-testilete - a hatdrozat mellékletét
képezd tartalommal - jévdhagyja a Tokodi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és
MUkddési Szabdlyzatat.

FelelSs: Toth Tivadar polgdrmester, dr. Gal Gabriella jegyzd
Hatdridd: a Szabdlyzat aldirasara: 2014. december 31.

157/2014. (XIl. 15.) Snkormdnyzati hatdrozat melléklete

Tokodi Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata

A helyi dnkormdanyzatokrol szold 2011, évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése
alapjédn Tokod Nagykézség Onkormdnyzatdnak Képviselé-testllete polgdrmesteri
hivatalt hozott 1étre Tokodi Polgdrmesteri Hivatal elnevezéssel az Onkormdnyzat
muUkodésével, valamint az dllamigazgatdsi Ugyek ddntésre vald elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdasara.

Az dllamhdztartdsrdl szold 2011. évi CXCV. térvény 9. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazds alapjdn - figyelemmel az dllamhdztartds mikddési rendjérdl
szO0I0  tdbbszér modositott  368/2011. (XIl. 31.) Kormdnyrendelet 13. § (1)
bekezdéseben, valamint a 65/2010. (IX. 30.) &nkormdnyzati hatdrozattal elfogadott
alapitd okiratban foglaltakra — Tokodi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és MUkddési



Szabdlyzatdt (a tovabbiakban: PH SZMSZ) a Képviseld-testllet az aldbbiak szerint
hagyja jova:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A Hivatal megnevezése, székhelye

Megnevezése: Tokodi Polgdrmesteri Hivatal
Székhelye: 2531 Tokod, Kossuth Lajos utca 53.
Telefon: (33) 505-110

Fax: (33) 505-120

E-mail: tokod@tokod.hu

2. A Hivatal kirendeltsége:

Tokod-Uveggydri Kirendeltség
Tokod-Uveggydr, Ady Endre utca 612 hrsz.
Telefon: (33) 468-427

3. A Hivatal mGkodeési terilete
A Hivatal mUkdédése Tokod Nagykdzség kdzigazgatdsi terUletére terjed ki.
4. A Hivatal jogdllasa

Q) A Hivatal jogi személy. A Hivatal a Képviselé-testUlet dltal alapitott,
6ndlléan gazddlkodo, teljes jogkodrrel rendelkezd koltségvetési szerv.

b) Alapitdsanak datuma: 1990. 10. 26.

c) Az Alapitd Okirat kelte: 2010. oktober 1.

d) Az Alapitd Okirat azonositd szadma: 2007/2010.

e) Az Alapité Okiratot elfogadd hatdrozat szdma: 65/2010.(1X.30.)
dnkormanyzati hatarozat

f) A Hivatal koltségvetési szamlaszdma: 12023008-01284991-00100009

g) A Hivatal szdmlavezetdje: Raiffeisen Bank Zrt. 1054 Budapest, Akadémia
u. 6.

h) Koltségvetési intézményi torzsszdm: 385914

i) Addszdm: 1538591-2-11

j) Statisztikai szadmijel: 15385918-8411-321-11

5. A Hivatal alaptevékenységei

5.1. A Hivatal az alapitdé okiratoban, valamint jelen Szervezeti és MUkoddési
Szabdlyzatban meghatdrozott, tarsadalmi kdzds szUkségletek kielégitését szolgdld,
jogszabdlyokon alapuld dllami feladatokat alaptevekenységként, nem haszonszerzés
céljabdl, feladatvégzési és ellatdsi kotelezettséggel végzi, az alapitd dltaldnos
felOgyelete mellett.



5.2 Jogszabdlyban meghatdrozott kézfeladata: A Polgdrmesteri Hivatal - a Motv. 84.
§ (1) bekezdése alapjdn - az &nkormdnyzat muUkddésével, valamint oz
dllamigazgatdsi Ugyek dontésre vald eldkészitésével és vegrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat Iaf el.

5.3. Ellatand¢6 alaptevékenységek:

Szakfeladat szdm Szakfeladat megnevezése

841112 Onkormdnyzati jogalkotds

841114 Orszaggyulési  képviseldvalasztdsokhoz
kapcsolddd tevékenysegek

841115 Onkormdnyzati  képviseldvdalasztdsokhoz
kapcsolodo tevekenysegek

841117 Eurépai parlamenti
képviselbvdlasztdshoz kapcsolddd
tevékenységek

841118 Orszdgos és helyi népszavazdshoz
kapcsolédo tevekenysegek

841126 Onkormdnyzatok és tébbcéll kistérségi
tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

841133 Ado, lleték  kiszabdsa, beszedése,
adodellendrzés

5.4. A Polgdrmesteri Hivatal vdllalkozdsi tevékenységet nem végezhet.
6. A Polgarmesteri Hivatal dltal ellatandé alaptevékenységek koltségvetési forrasai:

A feladatok forrdsat a Képviseld-testUlet dltal elfogadott mindenkori éves
kdltségvetési rendelete tartalmazza.

7. Az Onkormdnyzat dltal a Hivatalhoz rendelt kéltségvetési szervek:

Koltségvetési szerv Székhelye
Mesevar Ovoda 2531 Tokod, Kéztdrsasdg utca 3.
Nagykdzségi Kényvtdar 2531 Tokod, Kéztdrsasag utca 1.

Il. A Hivatal irdnyitasa és vezetése

1. A Hivatal iranyitasa




a) A polgdrmester a Képviseld-testilet dodntései szerint és sajat dnkormdnyzati
jogkérében irdnyitia a Hivatalt. A polgdrmester a jegyz6 javaslatainak
figyelembevételével hatdrozza meg a Hivatal aktudlis feladatait a Képviseld-testilet
és szervei munkdjdnak  szervezésében, ddntéseinek  el6készitésében - és
végrehajtasaban.

b) A polgdrmester a jegyzd javaslatdra elbterjesztést nyujt be a Képviseld-testlletnek
a Hivatal belsé szervezeti tagozdddsdnak kialakitdsdra, moddositdsdra, a Hivatal
munka- és Ugyfélfogaddsi rendjének meghatdarozdsdra.

c) A polgdrmester a hataskdrébe tartozd Ugyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds
rendjét, gyakorolja a munkdltatdi jogokat a jegyzé tekintetében, a Hivatal
mUkddésének egyéb dltaldnos szabdlyait polgdrmesteri utasitdsban hatdrozza meg.

2. A Hivatal vezetése

a) A Hivatalt — a Polgdrmester dltal meghatdrozott célok, feladatok é€s mikddési
szabdlyok szerint — a jegyzd vezeti. A jegyzd felelds a Hivatal szakszer( és térvényes
mUkoddéséért, a  polgdrmester  dltal  meghatdrozott  aktudlis  feladatok
végrehajtasdért, koordindlja és ellenérzi a Hivatal munkdjdt, a konkrét Ugyek
intézésére munkdltatdi jogkdrében eljdrva utasitdsokat ad ki.

b) A jegyz6 a hataskdérébe tartozd Ugyekben szabdlyozza a kiadmdanyozds rendjét,
gyakorolja a munkdaltatdi jogokat a Hivatal dolgozdi felett. A kinevezési, a felmentési
és a jutalmazdsi jogkorét a Polgdrmester egyetértésével gyakorolja.

c) A jegyz6 kdzvetlen ellendrzéssel felUgyeli a hivatali feladatok végrehajtdsat.

d) A jegyzé hetente - illetve szUkség szerint — hivatali értekezletet tart a Hivatal
munkavdllaldinak, melyre meghivja a Polgdrmestert.

e) A jegyz6 a Hivatal mikddésérdl folyamatosan tdjéekoztatja a Polgdrmestert.
f) A jegyz6t tavollétében, illetve akaddlyoztatdsa esetén a Motv. 81. § (2) bekezdése

értelmében az aliegyzd helyettesiti.

3. A Hivatal szervezeti felépitése



4. A Hivatalban dolgozd munkatdrsak feladat- és

polgdrmester
alpolgdrmester l
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Moénzigyi Ugyintézg
II.

pénzigyi
ugyintézo il

anyakonyvvezetd,
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MY addhatésagi
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nyilvantarté és
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hatésagi és
adingatiangazddlkoddsi
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o =AY
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= MUszaki Ugyintézd

személyﬂgyi és

hatoésagi
Ugyintézé

albZ0Cidlis Ugyintézd

helyettesités rendjét a munkakdri leirdsok tartalmazzdk.

lll. A Hivatal mUkodése

1. A munkarend és az igyfélfogadasi rend
A Hivatal munka- és Ugyfélfogaddsi rendje:

hatdskorét, valamint a

Nap Munkarend Ugyfélfogadds
Heétfé 7.30-18.00 8.00 - 18.00
Kedd 7.30-15.30 -

Szerda 7.30-16.30 8.00-16.30
Csutortdk 7.30-15.30 -
Péntek 7.30-12.00 8.00-12.00

7

2. Szervezeti kapcsolatok és koordindacié




a) A hivatali Ugyintézék a Hivatal dnkormdanyzati és dllamigazgatdsi feladatainak
elldtdsdval  kapcsolatos, szokdsos munkafolyamatokban kdzvetlenUl mUkddnek
egyuftt.

b) Az a) pontban emlitettdl eltér6 munkakapcsolatok esetén a jegyzd végzi el a
szUkséges egyeztetést, bevonva az illetékes Ugyintézdket. Az egyeztetés kdzvetlendl
vagy szabdlyzatok, utasitdsok alapjdn térténik.

3. A Hivatal képviselete

a) A Hivatal képviseletét a jegyzd, tavolléte, akaddlyoztatdsa esetén az aliegyzé
I&tja el. Eseti képviselettel a Hivatal dolgozdja is megbizhatd.

b) A képviseleti jogot a feladat elldtdsa sordn viselt dontési, illetve végrehajtdsi
felel6sseg kdrében

- a toérvény, kormdnyrendelet és d&nkormdnyzati rendelet dltal telepitett sajat
hatdaskor,

- az atruhdzott hatdskor,

- akiadmdanyozasi jogkdr

gyakorldja Iatja el a tevékenység gyakorldsaval kapcsolatos feladatokban.

c) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az dltala megbizott személy Iatja el.

4. A kotelezettségvallalas, érvényesités és az utalvanyozds rendje

A kotelezettségvdllalds, érvényesités és az utalvanyozds rendjérdl kUlon
polgdrmesteri-jegyzsi egyUttes utasitds rendelkezik.

5. Szerz6dések (megadllapodasok) elékészitésével kapcsolatos teenddk
Az Onkormdnyzatot, a Hivatalt érinté szerz8dések kdétésének rendjérdl kilon
polgdrmesteri- jegyz6i egyUttes utasitds rendelkezik.
6. Ugyiratok kezelése, bélyegzék haszndlatdnak rendje
A Hivatal iratkezelési szabdlyait, a bélyegzdk haszndlatdnak rendjét jegyzdi utasitas
rogziti.

IV. A Hivatal feladat- és hataskore

1. A Hivatal dltalanos feladatai

a) A Hivatal elldtja a Képviselé-testllet, a bizottsGgok és a jegyzd hatdskodrébe
tartozéd dnkormdnyzati és dllamigazgatdsi Ugyek dontésre torténd eldkészitését, a
déntések végrehajtdsat, a végrehaijtds szervezését és ellendrzését.

b) A Hivatal a Képviseld-testilet és a bizottsdgok zavartalan mikddésehez biztositja
a szUkséges technikai, Ggyviteli és személyi feltételeket.



c) EgyUttmUkédik a kdérnyezd telepUlési dGnkormdnyzatok feladatainak elldtasaban
felkérés, illetve tarsuldsi megdllapodds alapjdn.

d) Gondoskodik az &nkormdnyzati és dllamigazgatdsi ddntésekhez, a
képviseldi feladatok elldtdsdhoz szikséges informdcidok beszerzésérdl,
rendszerezésérodl, elemzésérdl, a szakmailag és jogilag megalapozott déntési
alternativdk elbterjesztésérdl.

e) Kapcsolatot tart mds telepUllés dnkormdnyzataival, a kdzponti és a centrdlis
aldrendeltségl  dllamigazgatdsi szervezetekkel, a Kormdnyhivatallal, a szakmai
kamardkkal, valamint &nkormdnyzati szdvetsegekkel.

V. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapcsolatos kilonleges elbirasok,
feltételek

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket

az éves koltségvetési rendelet tartalmazza.

VI. A belso ellenérzés

A belsé ellendrzés a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belsd
ellendrzéserdl szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 2. § -ban meghatdrozoft
tevékenység.

Az dAllamhdaztartdsrdl szold 2011, évi CXCV. térvény 70. § (1) bekezdése alapjdn a
Hivatal és az onkormdnyzatok belsd ellendrzésének kialakitasardl, mikddésének
forrasardl a jegyzének kell gondoskodnia.

A belsé ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kOldndsen a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhaszndldsanak és
elszamoldsanak, valamint az eszkdzokkel és forrdsokkal vald gazddlkoddsnak a
vizsgdlatara.

A belsd ellendr feladatai:

a) vizsgdini és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, mUkddésének jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak vald
megfelelését;

b) vizsgdini és értekelni a pénzUgyi iranyitasi €s ellendrzési rendszerek mikddésének
gazdasdgossagdt, hatékonysdgdt és eredményességét;

c) vizsgdini a rendelkezésre dallo erbforrdsokkal vald gazddlkoddst, a vagyon
megdovdasdt és  gyarapitdsdt,  valamint  az  elszdmoldsok,  beszédmoldk
megbizhatdsdgdt;

d) a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitdsokat és ajdnlasokat tenni,
valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a kdltseégvetési szerv vezetdje szimdra
a koltsegvetési szerv. muUkddése eredményességének ndvelése, valamint a



folyamatba épitett elbézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, és a belsd ellendrzési
rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése erdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezdk, hiGdnyossdgok
megszUntetése, kikUszObolése érdekében;

f) nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjdn megtett intézkedéseket.

A Hivatal a belsd ellendrzési tevékenységet a fuggetlen belsd ellendri feladatok kUlsd
szakértd személy, szervezet bevondsaval térténd elldtdsa formdjdban szervezi meg.

A belsé ellendrzés elldtja azokat a feladatokat, melyeket a jogszabdly eldir,
kUldndsen a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
5z0l6 370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 21. §-aban foglaltakat.

A belsé ellendrzést végzd személy a jelentéseit kdzvetlenll a jegyzdnek kiUldi meg.

VI. Vegyes és zaré rendelkezések

A vagyonnyilatkozat tételi kételezettséggel jadré munkakdrdket az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Jelen Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat 2015. janudr 1. napjan 1ép hatdlyba.

Tokod, 2014. december 15.

Toéth Tivadar dr. Gal Gabriella
polgdrmester jegyzo

Tokodi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és MUk&dési Szabdlyzatdnak
1. szdmu melléklete

Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jard munkakdrok

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek Esedékesség
jegyzé évente

aliegyzé évente




pénzugyi Ugyintézd . kétévente
pénzugyi Ugyintézd Il. kétévente
pénzugyi Ugyintézd Il kétévente
pénzlgyi Ugyintézd IV. kétévente
addhatésdgi Ugyintézd kétévente
anyakdnyvvezetd, népesség- ketéevente
nyilvéantarté és hagyatéki Ugyintézd

hatésagi és ingatlangazddalkoddsi ketévente
Ogyintézé

igazgatdsi Ugyintézd kétévente
mUszaki Ugyintézd kétévente
személylgyi és hatdsdgi Ugyintézd kétévente
szocidlis Ugyintézd kétévente

Zaradék:

Jelen Szervezeti és Mkédési Szabdlyzatot Tokod Nagykézség Onkormdnyzatdnak
Képviselo-testilete a 157/2014. (XII. 15.) 6nkormdnyzati hatdrozataval hagyta jéva.

158/2014. (XIl. 15.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képvisels-testilete elfogadja - a hatdrozat
mellékletében szerepld tartalommal - a képviseld-testilet és szervei szervezeti és
mUkddési szabdlyzatdrdl széld 10/2014. (XI. 4.) dnkormdnyzati rendeletet mddositd
13/2014. (XII. 16.) sz&dmU dnkormdnyzati rendeletet.

Hatdridd: azonnal
Felel®s: jegyzd (végrehajtdsért)

158/2014. (XIl. 15.) sz. &nkormdnyzati hatarozat melléklete

Tokod Nagykézség Onkormdnyzat Képvisels-testiiletének
13/2014. (XII. 16.) 6nkormdnyzati rendelete
a képviselé-testilet és szervei szervezeti és mikodési szabdlyzatarodl szol6
10/2014. (XI. 4.) 6nkormdanyzati rendelet médositasarol

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete a Magyarorszdg helyi
onkormdnyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés f) pontjdban
foglalt felhatalmazdas alapjdn, valamint az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotéi hatdskérében, az Alaptdérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatdrozott feladatkdrében elidrva a kdvetkezdket
rendeli:



—

. § A képvisel6-testUlet és szervei szervezeti és muUkoddési szabdlyzatardl szold
10/2014. (XI. 4.) &nkormdnyzati rendeletet (a tovdbbiakban: R) 5. § (5)-(4)
bekezdéseit torli.

2. § AZR. 27. § (1) bekezdését torli, a kdvetkezd bekezdések szdmozdsa eggyel
csOkken.

3. § Az R. 27. (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép: ,,(1) A fitkos
szavazdst ideiglenesen megvdalasztott bizottsadg bonyolitjia le, amely a szavazdst
kdvetbéen megszamldlja a szavazatokat és a szavazds eredményérdl jelentést tesz
a Képvisel6-testUletnek.”

4. § Az R. 28. § (3) bekezdését torli, a kdvetkezd bekezdés szdmozdsa eggyel
csOkken.

5. § Az R. 33. § (3) bekezdését torli, a kdvetkezd bekezdések szdmozdsa eggyel
csOkken.

6. § Az R. 34. §-a a kovetkezd (2) bekezdéssel egészUl ki: ,(2) A rendelet
kihirdetésének napja a hirdetétablan tértend kifGggesztés napja.”

7. § Az R. 42. § (2) bekezdésének helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép: ,(2) A
jegyzdi  és aliegyzdi ftisztség egyideji  betdltetlensége, illetve  tartds
akaddlyoztatdsuk esetén - legfeliebb hat hénap idétartamra - a jegyzdi
feladatokat a pénzigyi Ugyintézd |. munkakort betdltd kdztisztviseld Iatja el.”

8. § Az R. 44. § (4) bekezdéset torli, a kdvetkezd bekezdés szdmozdsa eggyel
csOkken.

9. § A rendelet kihirdetése napjan Iép hatdlyba, és az azt kdvetd napon hatdlyat

veszti.

Tokod, 2014. december 15.

Toth Tivadar dr. Gal Gabriella
polgdrmester jegyz6

A rendeletet kihirdettem:
Tokod, 2014. december 16-An.
dr. Gdal Gabriella

jegyz6

159/2014. (XIl. 15.) 6nkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete a véleményezési jogaval
élve — a hatdrozat mellékletét képezd tartalommal - elfogadja a Mesevdar Ovoda
2014/2015-6s nevelési évre dsszedllitott munkatervét.

Felel&s: infézményvezetd/ értesitésre polgdrmester
Hatdridd: az intézményvezetd értesitésére a dontést kdvetd 8 napon belll



160/2014. (XIl. 15.) dnkormanyzati hatarozat

Tokod Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete a véleményezési jogdval
élve — a hatdrozat mellékletét képezd tartalommal - elfogadja a Mesevar Ovoda
pedagdgiai programjat.

FelelSs: intézményvezetd/ értesitésre polgdrmester
Hatdridd: az intézményvezetd értesitésére a doéntést kdvetd 8 napon belll

161/2014. (XIl. 15.) dnkormdnyzati hatarozat
Tokod Nagykézség Onkormdanyzatdnak Képviseld-testilete a véleményezési jogdval
élve — a hatdrozat mellékletét kepezd tartalommal - elfogadja a Mesevar Ovoda

tovabbképzési programjat.

FelelSs: intézményvezetd/ értesitésre polgdrmester
Hatdridd: az intézményvezetd értesitésére a dontést kdvetd 8 napon belll






