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1. Alapité okirat szerinti feladatellatas

1 Feladatellatési hely neve, cime Tokodi Mesevar évoda,
2531 Tokod, Koztarsasag u 3.
TELEFONSZAM
3 VEZETEKES 06-33 468-674
4 | TELEFONSZAM MOBIL 06-30-572 2742
5 | E-MAIL meseovoda@juropnet .hu
6 | OVODA-VEZETO NEVE Papné Szal6 llona
7| OVODATITKAR NEVE: Torokné Mészaros Erika
NAPI MUNKAIDEJE 8 ora
ELERHETOSEGE Telefon: | e-mail:
06-
33 468- | meseovoda@juropnet.hu
674

OVODAI CSOPORTOK ADATAI
(csak a csoportok darabszamat kell beirni, nem a gyermekek Iétszamat)

KISCSOPORT -

o KOZEPSO CSOPORT -
NAGYCSOPORT -
VEGYES CSOPORT 8 csoport
Ceoporiszama oo 8 csoport

9 OVODAPEDAGOGUS 145
LETSZAM (f5)

10 | DAJKAK LETSZAMA (f&) 8 16
TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI
MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (FO) heti hany éra
11| KONYHAS 28 40 6ra
TAKARITO 116 40 ora
UDVAROS 18 20 6ra
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[]

2. Feladatellatast varhatéan jellemz6 adatok

Humaneréforras

Ss NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
Z MUNKAKORE

Papné Szal¢ llona ovodavezetd -

Nyers Ferencneé ovodavezetd

helyettes

Locher J6zsefné ovodapedagogus | munkakdzosseg vezetd
6 | Téth Zoltanné ovodapedagogus | gyermekvédelmi felel6s

Weéber Bernadett pedagogiai

Dobos Janosné asszisztens
9 | Uracs Otilia dajka

Zicsiné Csanda Szilvia

Pap lzabella

Balla Jenéné

Robotka Imréné

Tihanyi Sandorné

Halaszné Macsai Andrea

Poszpisek arpadné
10 | Robotkané Szabé Tunde konyhas

Daniel Imréné
11 | Képird Gyula udvaros
12 | Térokné Mészaros Erika ovodatitkar

Ovodapedagégusok éltal ellatott feladatellatasi 6rak adatai

Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal lekotott 6rak
(ha igen kérjik X-el jeldlni) szama [Ora/hét]
1 Papné Szalé llona 10
2 Nyers Ferencné 24
3 Horvath Zsdfia 32
4 Szabé Krisztina 32
5 Aknainé Szoda Krisztina 32
6 Putzné Vizi Irén 32
7 Papes Krisztina 32

copyright ©www.ovodaiszakerto.hu




Intézmény neve, cime:
Tokodi Mesevar Ovoda
Tokod, K6ztarsasag u.3.

OM azonosit6ja:201602
Toéth Zoltanné 32
9 Szaboné Vagd Anna 32
10 Magyarovicsné Badi Gertrud 32
11 | Szabo Tibor Gyulané 32
12 Horvathné Laris Bernadett 32
13 Locher Jézsefné 32
14 Szakmar Krisztina 32
Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneréforras adatai
ssz | A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagdégusok | Neveléssel- | Dajka neve
fantazia létszama) (kérjik x-szel neve oktatassal
megnevezése (f6 ) 09.01.-i jeldlni a lekotott
adat megfelelét) orak szama
[6ra/hét]
1 homogén /
életkor
szerint
osztott
heterogén/ Toéth 32
Cica 18 vegyes x| Zoltanné Pap
életkoru Izabella
2 homogén /
életkor
szerint
osztott
o heterogén/ Szabo Tibor Tihanyi
Stni 25 \élfeq[zgfu X| Gyulané Sandorné
Horvathné 32
Laris
Bernadett
3 homogén /
életkor
szerint
osztott
Lepke 23 heterogén/ Locher Robotka
Vegyes X| Jozsefné ANE
életkor ) 32 Imréné
Szakmar
Krisztina
4 homogeén /
életkor
szerint
osztott
Maci 15 heterogén/ Szabdné
vegyes X
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életkord Vago Anna 32 Balla
Magyarovic Jendne
sné Badi
Gertrud
5 homogén /
életkor
szerint
osztott
Katica 18 heterogén/ Aknainé Zicsiné
\,llegi)l:es, Xl Szdda 32 Csanda
eletrord Krisztina Szilvia
6 homogén /
életkor
szerint
osztott
Méhecske 16 heterogén/ Putzné Vizi Uracs
vegyes X| Irén -
életkort 32 Otilia
Papes
Krisztina
7 homogén /
életkor
szerint
Katica 20 osztott Halaszné
heterogén/ Szabd Macsai
vegyes x| Krisztina 32 Andrea
életkoru
8 homogén /
életkor
szerint
Sini 17 osztott Poszpi-
heterogén/ Horvath sek
vegyes X A £ 32 P,
életkoru Zscfia Arpad
Nyers Tiborné
Ferencné 24
Helyettesitési rend
Ssz. KI HELYETTESITI (NEV) AHELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Téth Zoltanné Ovodavezetd
2 Szabé Krisztina Ovodavezet6 helyettes
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Munkaid6 beosztas, munkarend

Ovodai OVODAPEDAG | Neveléssel- HETFO KEDD SZERDA CSUTORTO | PENTEK
csoport | OGUS NEVE oktatassal K
neve lekotott orak
szama
(no)
orakedvezmény
meértéke,
jogcime
cica Téth Zoltanné 32 6-13,30 | 7,30- | 7,30-13 | 7,30- 7,30-13
13 15,30
lepke Locher 32 7,30- 6-13 | 7,30-13 | 7,30- 7,30-13
Jozsefné 32 13,30 | 9,30- |9,30-16 | 15,30 10-16
9,30-16 | 16 9,30-16
Szakmar 32 9,30-16 | 9,30- | 9,30-16 | 9,30-16 | 10-16
Krisztina 32 7,30- 16 7,30-13 | 7,30- 7,30-13
13,30 | 6-13 15,30
siini Szabd Tibor 32 7,30-13 | 7,30- | 7,30-13 | 6-13 7,30-13
Gyulané 32 9,30-16 | 16 9,30-16 | 9,30-16 | 10-16
9,30-
16
Horvathné 32 9,30-16 | 9,30- | 9,30-16 | 9,30-16 | 10-16
Laris 32 7,30-13 | 16 7,30-16 | 6-13 7,30-13
Bernadett 7.30-
16
maci Szabo6né Vagé | 32 7,30-13 | 7,30- | 7,30-16 | 7,30-13 | 6-13
Anna 32 10-16 |13 9-16 10-16 10-16
9-16
Maagyarovicsn | 32 10-16 | 9-16 | 9-16 10-16 10-16
é Badi Gertrud | 32 7,30-13 | 7,30- | 7,30-16 | 7,30-13 | 6-13
13
méhecsk | Putzné Vizi 32 7,30-13 | 7,30- | 6-13 7,30-13 | 7,30-16
e Irén 32 9,30-16 | 13 10-16 | 9,30-16 | 9,30-16
9,30-
16
Papes 32 9,- 9- 9-15,30 | 9-15,30 | 9,30-
Krisztina 32 15,30 15,30 | 6-13 7,30-13 15,30
7,30-13 | 7,30- 7,30-16
13
katica Aknainé Szbdda | 32 7,30- 7,30- | 7,30-16 | 7,30-13 | 7,30-13
Krisztina 14,30 13
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katica Nyers 24 6-11 8-13 11-16 6-11 8-12
Ferencné
Horvath Zsofia | 32 9-16 10-16 | 6-13 9-15 10-16
Szabd 32 7-13 6-13 7-13 10-16 6-13
Krisztina
ovodave | Papné Szalo 10 8-10 8-10 13-15 13-15 8-10
zetd llona
OVODATITKAR vagy ADMINISZTRATOR
Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
Z. A RTOK
1 Torokné Mészaros Erika 6,30- 6,30- 6,30- 6,30- 6,30-
14,30 14,30 14,30 14,30 14,30
DAJKAK
Ovodai | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
csoport A RTOK
neve
cica Pap Izabella 5-13 8-16 8-16 8-16 8-16
lepke Robotka Imréné 8-16 8-16 8-16 5-13 8-16
suni Tihanyi Sandorné 8-16 5-13 8-16 8-16 8-16
maci Balla Jenéné 8-16 8-16 5-13 8-16 8-16
méhecsk | Uracs Ottikia 8-16 8-16 8-16 8-16 5-13
e
katica Zicsiné Csanda Szilvia 5-13 5-13 6,30- 5-13 5-13
14,30
suni Poszpisek Arpadné 5-13 5-13 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
katica Halaszné Macsai Andrea 5-13 5-13 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
Pedagégiai asszisztens
Ovodai | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
csoport A RTOK
neve
cica Wéber Bernadett Laura 7,30-16 | 7,30- | 7,30-16 | 7,30- 7,30-16
16 13,30
katica Dobos Janosné 7,30- 7,30- | 7,30- 5-13 7,30-
15,30 15,30 | 15,30 15,30
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H H H H H H

KONYHASOK

Ss | NEV HETFO | KEDD | SZER | CSUTO | PENTEK

z. DA RTOK

1 | Robotkané Szab¢ Tiinde 6,30- 6,30- 5-14 | 6,30- 6,30-
14,30 | 14,30 14,30 14,30

2 | Déniel Imréné 5-13 5-13 5-13 | 5-13 5-13

UDVAROS

Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK

z. A RTOK

1 | Képiré Gyula 6-10 6-10 | 6-10 6-10 6-10

Egyéb technikai dolgozé

Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK

z. A RTOK

1 Robotka Istvanné 6,30- 6,30- 6,30- 6,30- 6,30-
14,30 14,30 | 14,30 14,30 14,30

Az évoda bels6 kommunikacios rendszere

Az 6voda bels6 kommunikacioés rendszere

KOORDINACIOS

PEDAGOGIAI-SZAKMAI

MEGBESZELESEK SZERVEZESE

Szukség szerint hetente, és minden honap elsé
hétféjén.

IDEJE

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK

Szlikség szerint kéthetente, és negyedévente

Varhato létszam oktober 1-én

adat
ovodai | ebbdl a tobbi ebbél Alapité okirat | napi napi Ovodai csoportok széma
nevelésh || gyermekkel | nemzetiség szerinti nyitva || nyitva
en egylitt hez maximalisan || tartas | ftartasi
résztvevl nevelheté tartoz6k felvehet6 tol-ig Ora
dsszes sajatos ovodai | gyermeklétsz
f6 nevelésiigenyi || nevelése am
gyermekek f6
ovodai
nevelése
f6
Tokodi 120 2 - 145 05-16 | 11 6
Mesevar
Ovoda
Tokod,Kdztarsa
sag u. 3.
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Tokodi 37 0 - 50 05-16 | 11 2
Mesevar
Ovoda
Tokod, Hunyadi
J.u. 23.
A 2014/2015 nevelési vére beiratkozasi adatok
adat A.2014/2015. | A.2014/2015. | A.2014/2015. | Nemek aranya A gyermekek kordsszetétele
nevelési évre | nevelési évre | nevelési évre I'ux [anyok | 3 4 5 6 7
beiratkozott | elutasitott | felvételt nyert éves |éves [eéves [ éves | éves
gyermekek | gyermekek | gyermekek
létszama létszama létszama
Tokodi Mesevar 21 - 21 8 13 19 |2
Ovoda Tokod
Koztarsasag u. 3
Tokodi Mesevar 9 - 9 5 4 8 1
Ovoda Tokod,
Hunyadi . u.23.

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely 6sszetétel

Adat Engedélyezett Ovodai Ovodai csoportban Engedélyezett
allashelyek szdma csoportban foglalkoztatott fels6foku allashelyek szama
foglalkoztatott végzettségl
6vodapedagogus 6vodapedagogusok
ok létszama létszama
pedagdgus | pedagdgiai N& Férfi technikai
munkat
kézvetlendl

seqité
Tokodi Mesevar 11 8 10 10 2,5
Ovoda Tokod,
Koztérsasag.u.3.
Tokodi Mesevar 3 3 3 3 1
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.

adat Ovodavezetés (név szerint)
Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes

Tokodi Mesevar Ovoda | Papné Szal6 llona
Tokod, Kdztarsasag u.
3.
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Tokodi Mesevar Ovoda
Tokod, Hunyadi J. u.23.

Nyers Ferencné

Adat neveldmunkat 6vodapszichologus | dvodatitk | informatikus | udvaros | konyhas
kozvetlenil segitd (f6) (f6) ar (f6) (f6) (f6)
dajka | pedagdgiai (f6)
asszisztens
Tokodi Mesevar 6 1 1 0,5 1
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3
Tokodi Mesevar 2 1 - 1
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.
Adat Vezetéi | Szakvizsgaval PED I sorolt PED Il sorolt Gyakornokok Mentorok
szakvizs rendelkez6k pedagogusok | pedagdgusok létszama |étszama
gaval |étszama létszama létszama
rendelke
26
6vodape
dagogus
ok
létszama
Tokodi Mesevar | 2 1 2015.01.01- |-—— |-
Ovoda Tokod, 16l
Koztarsasag u. 3. 216
Tokodi Mesevar | 1 3 2015.01.01.- |- |-
Ovoda Tokod, tél
Hunyadi J. u.23. 116
adat Minésité eljaras
Erintettek neve Az eljaras idépontja Vérhat6 fokozat
Mesevar Ovoda Tokod, | Locher Jozsefné | 2015. Ped.Il.
Koztarsasag u. 3. Magyarovicsné | 2015. Ped II.
Badi Gertrud
Szabo Tibor 2015. Ped.Il.
Gyulané
Tokodi Mesevar Ovoda | =eem- | e e
Tokod, Hunyadi J. u.23.
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4. Szakmai munkakézésségek miikodése, feladatellatas tervezése

adat Szakmai munkakdzdsség miikddési terve
Megnevezése | varhatd munkakdzosségi | tervezett hospitalason | Intézményen
létszama foglalkozasok bemutat6 résztvevék kivali
tervezett szama | foglalkozasok | varhato résztvevék
szama létszama varhaté
|étszdma
Tokodi Mesevar 14 6 8 14 60
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3.
Tokod, Hunyadi J.
.u.23.
5. Tankoteles gyermekek ellatasa
Adat 08.31-ig a 6. életéveét hatodik életévét augusztus 31-ig a hetedik || DIFER mérésben
betdlték létszama december 31-ig betoltd || életévét betdltd gyermekek || résztvevék varhatd
f6 gyermek létszdma létszama. létszama
Tokodi Mesevar || 19 17 13 49
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3.
Tokoodi Mesevar || 5 3 3 1
Ovoda Tokod,
Hunyadi J.
.U..23.
6. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve
Ssz Datum Terllet Tartalom Helye Felel6s
hé | nap || id6pont
1. 09. || 10. || 10 6ra || Tlzriadé terv Menekdlési terv szerint | évoda Taéth
Zoltanné
2. 09. || 18. || 10 éra | Ellenérzési Udvari jatékok Papné
jegyz6konyv biztonsagossaganak 6voda Szalo
ellendrzése llona
3. 11. | 05. Balesetvédelmi | Az épulet és a Taéth
jegyz6kdnyv helyiségek 6voda Zoltanné
balesetmentességének
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ellen6rzése.

7. Az dvodai linnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, 6vodai sziinetek
terve

Ovodai sziinetek

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP

1 10. 23. Nemzeti Unnep

2. 12. 25-26 Karacsony

3 12. 31 Szilveszter

4. | 01. 01 Ujév

5. 05. 01 Munkainnepe

6. 08 . 20 Nemzeti Unnep

Nevelés nélkiili munkanapok

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1. 01. 30. Alkalmazotti és nevelbtestlileti értekezlet
2. 06. 13. Alkalmazotti és nevelbtestileti értekezlet
3. 08. 28. Tanévnyito értekezlet
Nyilt napok
A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1. 02. folya Szlildk latogatasa a csoportokban
mato
S

Sziil6i értekezletek

A PROGRAM MEGNEVEZESE
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HO | NAP
1. 08. 27. Kis-kiscsoportos gyermekek szilei szamara tajékoztatod
2. 09. 24, Tanévnyitd szulbi értekezlet a Kbztarsasag u évodaban
3. 09. 18. Tanévnyito sziléi értekezlet Tokod- Uveggyari 6vodaban
4. | 2015. Feélévi szUl6i értekezlet Kdztarsasag u. 6vodaban

02. 03.
5. 02. 04. Felévi szUl6i értekezlet a Tokod-Uveggyari ovodaban
6. 06. 09 Tanévzaro szUulbi értekezlet Kdztarsasag u. évodaban
7. 06. 10. Tanévzard sziiléi értekezlet tokod-liveggyari Ovodaban

Ovodai iinnepek
Hagyomanyos linnepek terve Koztarsasag ut 3.

A PROGRAM MEGNEVEZESE

CELCSOPO
RT

FELELOS

HO

NAP

26.

Csaladi sportvetélkedd

ovodasok

Szabdéné Vago
Anna
Putzné Vizi
Irén

08.

Janoshegyi kirandulas

ovodasok

Papné Szalo
llona

15.

Allatkerti kirandulas

ovodasok

Papné Szald
llona

07

Marton napi lampionos
felvonulas

ovodasok

Szabo Tibor
Gyulané
Horvathné
Laris
Bernadett

17.

Karacsonyi innep

ovodasok

Papes
Krisztina
Magyarovicsn
é Badi Gertrud
Aknainé
Szbéda
Krisztina

6. | 2015.
02.

13.

Farsangi bal

ovodasok

Szakmarri
Krisztina
Locher
Jozsefné

15.

Nemzeti Unnep

ovodasok

Szabd Tibor
Gyulané
Horvathné
Laris
Bernadett
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8. 04. Husvéti innepkor 6vodasok minden 6vénd
9. 05. Anyak napja 6vodasok minden 6vénd
Hagyomanyos tinnepek terve Hunyadi J. u. 23.
IDOPONT A PROGRAM CELCSOPO | FELELGS
HO NAP KEZD,I,'E MEGNEVEZESE RT
SIIDO
1 09. 26 Mihaly napi vasar, Sportnap 6vodasok, ovonok,
szulék dajkak,
ped.assziszten
S
2 10. 3. Allatok vilagnapja, ovodasok Horvath Zsdfia
Mogyoréhegyi kirandulas Dobos
Janosné
3 11. 7. Tokfesztival,Lampionos ovodasok,sz 6vondk
felvonulas alék
4, 12. 19. Karacsonyi Gnnepség ovodasok 6vondk
5. | 2015. Farsangi bal ovodasok, Nyers
02 szulbk Ferencné
6. | 03. 14. Nemzeti (innep Ovodasok, ovondk
szulék
7. 04. Huasvéti Gnnepkor ovodasok 6vondk
8. 05. Anyak napja ovodasok ovonbk
8. A belsé ellenérzés terve
Ss Az Az ellendrzés, tipusa és Kit ellenériz? Felel6s (ki
z ellen6rzés tartalma ellenériz?) Szakmai
datuma munkak6zosség is
2015 ellendrizhet!
ho nap
1. 10. | 08. Felvételi el6jegyzési naplo ovodapedagogu | 6vodavetd
ellen6rzése sok
2. 11. | 05. Gyermekbalesetek ellen6érzése | évodapedagdgu | gyermekvédelmi
sok felelés
pedagogiai
munkat segiték
3. 11. | 12. Egészséges életmod ovodapedagoégu | 6vodavezet6
sok dvodavezetd —
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pedagodgiai helyettes
munkat segiték
4 11. || 26 Difer mérések ellenérzése ovodapedagogu | 6vodavezetd
sok
5 12. 03 BTM gyerekek fejlédésének 6vodapedagoégu || évodavezetd
ellen6rzése sok
6 12. | 10 gyermeki fejlédés nyomon ovodapedagégu || munkak6zdsség
kovetd dokumentaciok sok vezetd
ellen6rzése
7 01. 14 Szakmai munkakdzosseg ovodapedagoégu | 6vodavezetd
mikodének ellen6rzése sok
8 01. |21 Csoportnaplok ellenérzése 6vodapedagogu || évodavezetd
sok
9 02. 11 Szakmai munka ellenérzése ovodapedagégu || évodavezetd
sok 6vodavezetd-
helyettes
munkak6zosség
vezetH
10. | 02. | 25. Kiemelt nevelési feladat ovodapedagdgu || munkak6z6sség
(k6zbsseégi nevelés) sok vezetd
megvalosulasanak ellen6rzése pedagdgiai
munkat segitok
11. || 02 27. Nagycsoportosok 6vodapedagogu || évodavezetd
beiskolazasaval kapcsolatos sok
feladatok megvaldsulasanak
ellenérzése
12. | 03. | 26. Munkaid®, munkafegyelem ovodapedagoégu | 6vodavezetd
(adminisztracié — jelenléti iv, sok pedagodgiai || dvodavezetd
munkaidd nyilvantartas) munkat segiték | helyettes
ellen6rzése technikai
dolgozok
13. || 04. 16. Szilékkel valé kapcsolattartas, Ovodapedagégu || évodavezetd
jegyzbkonyvek, unnepségek sok dvodavezetd —
ellenérzése he|yettes
14. | 05. |21 Kornyezeti nevelés, kornyezet ovodapedagogu | munkakozosseég
védelem megvaldsulasanak sok vezetd
ellenérzése
15. | 06. 11. Dokumentaciok ellen6rzése ovodapedagoégu | 6vodavezetd
sok
16. || hav Tisztasagi ellenérzés dajkak, technikai || munkavédelmi
onta dolgozok felel6s
17. | foly Etkezés ellendrzése konyhasok ovodavezetd
ama 6vodavezet6-
tos helyettes
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9. A szakmai fejlesztési feladatok terve

Ssz

TERULET

Szakmai fejlesztés tartalma

Tokodi Mesevar Ovoda

Egészséges életmddra nevelés

A gyermekek testi, lelki szlikségleteinek kielégitése, elésegitése.

A kornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolddd szokasok
kialakitasa,

Mozgasos programok szervezése, a gyerekek edzettségének
biztositasa,

Rendezett kdrnyezeti kultira iranti igény felkeltése

Erzelmi nevelés, szocializacio

Olyan légkdr megteremtése, melyben a kapcsolatok pozitivak, ahol
mindenki jol érzi magat

Erzelmekre épiild kapcsolatteremtd és megtartd képesség formalasa,
erdsitése, a tarsas kapcsolatok alakitasa

A csalad és az dvoda kapcsolatanak erésitése, a kozosségi élet
szabalyainak forméalasa. Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek
tamogatasa, 0sztonzése.

Ertelmi fejlesztés, differencialas

A kommunikacio kilonboz6 formainak alkalmazasa

A gyermekek meghallgatasa, gyermeki kérdések tdmogatésa, a
gyermekek kommunikaciés kedvének fenntartasa,

Az anyanyelv szépségének kifejezd erejének megismertetése,
Difer mérések a nagycsoportban.
Kiemelkedd figyelmet igényl6 gyermekek egyéni fejlesztése.

Fejlesztd pedagogia

» Nalunk a rész az egész” cimi j6 gyakorlat alkalmazasa

Nagycsoportban az Oszkar a kis tigris iskolaba megy cimdi foglalkoztatd
flizet alkalmazasa.

BTM-es gyerekek fejlesztése, a szakértéi vélemény alapjan

Sajatos nevelési igényl gyermekek
ellatasa

A Szakértéi Bizottsag altal megfogalmazott fejlesztési javaslatok
megvaldsitasa a megfeleld szakember segitségével

A csoportjaban elfogadd segitd légkor kialakitasaval egyéni banasméd
érvényesitésével a gyermek egyéni fejlesztése.

Jaték, udvari jaték tevékenységek

Sok érzésszervet foglalkoztatd tapasztalas, felfedezés lehetéségének
biztositasa, kreativitas erésitése.

Az ismeretlen iranti érdeklédési kedv fenntartésa a tanulni vagyas
megalapozésa.

7

Mivészeti nevelés

A kreativitas erésitése, az dvodai programok altal, a mlivészetekhez
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kapcsolodo kultura fejlesztése.

Ovodai programok szervezése , Ev mlik évet ér” zenés mesés déleltt,
ovigaléria, adventi kész(il6dés, mesés jatszéhaz, konyvtar galéria,
husvéti kreativ tevékenység, anyak napjara készll6dés verssel, tanccal,
énekkel,

8 | Mozgas

Térbeli tudatossag fejlesztése, az év folyamén a jeles napokhoz,
unnepekhez, évszakokhoz kapcsolddd mozgasos gyakorlatok végzése.

K6zds sportprogramok szervezése,
Kirandulasok szervezése,

Napi rendszeres iranyitott testmozgas.
Heti 40 -50 perces iranyitott mozgas
Udvari jaték lehet6ségeinek kihasznélasa.

9 | Kdrnyezettudatossag,
kérnyezetvédelem

Biztositjuk a gyermekek szamara, hogy tapasztalassal, utdnzasos
tanulassal elsajatitsak a kornyezetkiméld, kornyezetvédd magatartast,
hogy kornyezetilket tisztlel6 felndttekké, és késébb ezen értékek
kdzvetitdié valjanak.

Vegyék észre az ok- okozati dsszefliggéseket, a természeti
kornyezetikben

Megismertetjlik a gyermekkel a termdfdld, homok, anyag, kévek,
névények tulajdonsagait.

Felfedeztetjlik a természeti értékeket.

10 | Munka jellegii tevékenységek

Kilénbdz6 tipusu és gyermekeknek megfeleld tevékenységeket
terveziink,megismertetjiik a munkaeszkdzok hasznalatat. Kialakitjuk és
fejlesztjik a munkajellegl tevékenységekhez sziikséges atidlket,
képességeket, készségeket ( kitartas, dnallosag, felelésség,
céltudatossag).

Célunk: Hogy szivesen vegyenek részt a csoportjuk és az 6voda

diszitésében, szivesen vallalkozzanak egyéni megbizatasok
teljesitésére, szivesen vallalkozzanak egyéni teljesitésre.

11 | Cselekvé-felfedezd
tanulasszervezés

Biztositjuk a sok érzékszervvel foglalkoztatd tapasztalast, felfedezés,
lehetéségét.

Nagycsoportban alkalmazzuk a kistigris foglalkoztatd fiizetet, egyéni
képességek fejlesztésére, alkalmazzuk a , Nalunk a rész az egész ,, cimii
j6 gyakorlatot.

12 | Anyanyelvi nevelés, kommunikacio

Feladatunk az anyanyelv szépségenek, fejezé erejének megismertetése,
beszéd észlelés , beszédértés, fejlesztése. Onkifejezés megalapozasa a
helyes nyelv hasznélattal.

13 | Tehetséggondozas

Anyanyelvi, zenei, vizudlis, és kornyezetismereti tehetség mihelyben
tevékenykedhetnek azok a gyerekek akik kiemelkedd képességekkel
rendelkeznek valamely tertileten, vagy kiildndsen érdeklddnek
valamilyen tevékenység irant.

14 | Kdzbdsségi nevelés

Célunk: a gyermek kézdsségbe, tarsadalomba val6 beilleszkedésének
elbsegitése, melynek sordn megtanulja, megismerni 6nmagat, tarsakhoz
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valo viszonyat és elsajatitia az egylttélés szabalyait.

15 | IKT alkalmazasa

Célunk, hogy az IKT alkalmazasa nagyobb teret nyerjen a
nevelémunkankban, fontos a fejleszté eszkozok rendszeres hasznalata,
a digitalis technika alkalmazésa.

17 | BTM-es gyermekek

A fejl6dés eredményét dokumentalja.

A BTM-es gyerekek a Szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejleszté
tevékenységekben vesznek részt, melyet a gyermek 6vodapedagogusa
szervez, a csoportszobaban a tébbi gyermekkel egytt, vagy a
gyermeket a csoportjabdl kiemelve.

10. Tovabbképzések terve (kiilso, belsd). Belsé tudasmegosztas tervezése

adat Szakmai tovabbképzések
nem akkreditalt belsd képzés résztvevék | neveldmunkat | résztvevék
megszervezese varhat6 kozvetlendl varhato
étszama seqitok létszama
tovabbképzése
pedasszistens,
dajka
Tokodi Mesevar pedagogus portfdlié készitéssel
Ovoda kapcsolatos ismeretek nyUjtasa Az U
pedagdgus kompetenciak 14 18 kihivasoknak |10 f&
megismertetése, valo
foglalkozasok elemzése, megfelelés.
mindsitd vizsgakkal kapcsolatos Az 6vodas
tajékoztatas gyermekek
pedagégiai szakmai ellendrzésekkel életkori
kapcsolatos tajékoztatas sajatossagai
A nevelémunka
segitése.
11. A sziil6kkel, szul6i szervezettel valo kapcsolattartas terve
adat Déatum Megnevezése Tartalma részt Felelés
ho | nap | idé Vevo
szUlék
varhaté
létszama
Tokodi Mesevar 10. | 08. | 16,00 | SzM-i értekezlet | Sziiléi igények
Ovoda Tokod megbeszélése, 14f5 Ovodavezets
Koztérsasag u. 3. egyeztetés a
tovabbi teenddkrdl,
Tokodi Mesevar 10. | 15. | 16,00 | SzM értekezlet | Szil6i igények
Ovoda Tokod megbeszelese, 5f8 6vodavezetd-
Hunyadi J. u.23. egyeztetés a
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\l T T ] tovabbi teendakrd), helyeties

Szoéveges indoklas

A z SZM vezetdje, tagjai barmikor kezdeményezhetik a szliléi szervezet 6sszehivasat, melynek témajarél a
meghozott dontésekrdl,a felmerul6 igényekrol tajékoztatjak a vezettt.

12. Kiils6-bels6 informaciéaramlas, IKT kompetencia terve

Déatum .y . .
adat - — Tartalma Erintettek kore Felel6s
hé | nap | idépont
Tokodi Mesevar A honlap tartamanak . . Nyers
Ovoda 10101 ) — frissitése, Ovodapedagogusok | £oroncng
. . , . Papné
1. |05, | — Cikk megjelentetése ahdelyl | o uia_ overekek | Szald
Ujsagban llona
, o . . Nyers
01. | 14. | —- Honlap anyaganak frissitése | évodapedagdgusok Ferencné
e . , Papné
05. | 13. | ... Uisag cikk megjelentetése a | o ua ovorckek | Szald
helyi Ujsagban llona

Széveges indoklas

A kilsé- bel6 informéacidaramlas a szllék felé az események elétt személyes, irdsos tajékoztatdval,
megkereséssel torténik. A rendszeres folyamatos informéciokra az 6vodapedagogusok e-mailen keresztil, és a
havi rendszeres megbeszélések, értekezletek alkalméaval kapjak.

A pedagogiai munkat segitdk és technikai alkalmazottak az értekezleteken kivil idészakos megbeszélések utjan
tajékozodhatnak.

A szil6i illetve az alkalmazotti és neveldtestiileti értekezletek alkalmaval informatikai eszkdzoket alkalmazunk,
projektor vetitd vaszon laptop.

13. A belso onértékelési rendszer terve

adat Déatum Megnevezése Tartalom Az érintettek FelelGs
ho | nap | id8 kore
Tokodi Mesevar 06. | 09. Beszamold A pedagdgusok
Ovoda beSZET"'étj)a a 6voda- Ovodavezetd
munkatervben :
k
megfogalmazott pedagoguso
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feladatok alapjan.
06. | 11 vezetdi A vezetd dvoda-
beszamolo beszamoldja a pedagogusok | Ovodavezets
munkatervben
megfogalmazott
feladatok alapjan
14. Az dvoda-iskola atmenet tamogatasanak terve
Déatum , ]
ada - — egnevezése artalma elye elelés
dat " Enont M Tartal Hel Felel
6 | nap | idépon
Tokodi Difer
Mesevar fejlédésvizsgéald
Ovoda 1. folyamatos | Difer mérés tn(:isnz;:r:vegzese, dvoda | 6vodavezetd
nagycsoportos
gyermekkel
Iskola ismerkedés a
03. | 11. | 106ra pedagogus gyerekkel az dvoda r)agycsoportqs
latogatasa |skolg pgdagogus dvodapedagdgus
’ hospitalasa
6vodasok elsds tanulok NAQVCSOnoros
05. | 13. | 106ra ldtogatasaaz | tanorajanak iskola | 129ycsoporto
Y L dvodapedagdgusok
iskolaba megtekintése
Tokodi Difer
Mesevar fejlédésvizsgald
Ovoda Tokod . ., teszt elvégzése, , ovodavezetd
. 1. folyamatos | Difer mérések . 6voda
Hunyadi J. u. minden helyettes
23. nagycsoportos
gyermekkel
15. Kiils6 kapcsolatok terve
Datum ) 3
adat v d6pont Megnevezése Tartalma Helye Felelés
6 | nap|i
Tokodi minden a vezet6 részt
Mesevar Ovoda . . I vesz az . . . «
hé utolsd | testlleti Glés dnkorményzat onkormanyzat | 6vodavezet6
hetidje testileti tlésén
gyereknap,
karacsony,
idészakos reszvete! a fglu |do"sekl napja, Tokod falu bvodavezetd
rendezvényein | szireti
felvonulas,
falunap,
vizsgalati iskolaérettségi
02. | 28. (I;ﬁ:;li:néil; vizsgélatok, évoda bvodavezetd
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16. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valé megfelelés)

terve
adat TERULET Fejlesztés
Tokodi Mesevar CSOPORTSZOBAK festés, parkettalakkozas
Ovoda
UDVAR udvari jatékok felujitasa,
KONYHA hitészekrény beszerzése,
JATEKOK fejlesztd jatékok vasarlasa,

17. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
Tokodi Mesevar 09. 02. tajékoztato a torvényi valtozasok gyermekvédelmi
Ovoda megismerése, gyermekvédelmi | felelés
feladatok
10. 08. kommunikacio | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
a csaladsegité | problémak feltarasa, felelés
szolgalattal, eredmények ismertetése
01. 15. kommunikacio | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
a csaladsegité | problémak feltarasa, felel6s
szolgalattal, eredmények ismertetése
05. 14 kommunikécid | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
a csaladsegqité | problémak feltarasa, felel6s
szolgalattal, eredmények ismertetése

Szoéveges indoklas

tennivalokat.

Az 6vodapedagdgusok irasban jelzik a gyermekvédelmi felesének a kivizsgalasra javasolt eseteket, a
gyermekvédelmi felel6s felveszi a kapcsolatot a csaladsegité szolgalattal, és kozésen megbeszélik a szlikséges

18. Sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatok

adat Datum FELADAT TARTALOM Felel6s
hé nap
Tokodi Mesevar heti2 | képességfejlesztés | Kognitiv funkciok fejlesztése, Ovodavezet
Ovoda ora grafomotorika fejlesztése,
Tokod, Kéztarsasag mozgas, beszéd fejlesztés,
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u. 3.

heti 2 képességfejlesztés | logopédia, mozga fejlesztés dvodavezetd
ora

Szoéveges indoklas

A fejlesztést a szakeért6i bizottsag szakvélemény alapjan megbizott gydgypedagdgus végzi.

19. Gyermeki fejléddés nyomon kovetésének terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felel6s
hé nap

Tokodi Mesevar 1. 30 bejegyzés a a fejlédés tartalmi elemei
Ovoda gyermeki 6vodapedagogusok
fejlédés

nyomon kovetd
dokumentumba

05. 29. bejegyzés a a fejlédés tartalmi elemei
gyermeki dvodapedagbgusok
fejlédés

nyomon kovetd
dokumentumba

20. Ovodai hittan

adat gyermekek | Hittant tanitd Helyszin Idépont
varhatd neve
létszama
Tokodi Mesevar 20 Weéber 6voda heti egy alkalom
Ovoda Tokod, LaszIoné
Koztarsasag u. 3.

Széveges indoklas

A hitoktatason valé részvételt a sziil6 alairasaval kéri.

21. Tehetséggondozd programok, tevékenység terv

adat datum FELADAT TARTALOM Felelés
hé nap
Tokodi heti 1 anyanyelvi, zenei, anyanyelvi, zenei, tehetségek
Mesevér alkalom | kornyezetismereti, kérnyezetismereti,vizualis, mihelyét vezetd
Ovoda vizudlis, terileten tedvékenységek rendszeres | dvodapedagogusok
Tokod, magasabb gyakorlasa
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Koztarsasag u. teljesitményt mutaté

3. gyermekek nevelése

Tokodi heti 1 mozgasos tehetség labdaval végzett feladatok | tehetségek
Mesevar alkalom | mihely miikddtetése gyakorlasa mihelyét vezetd
Ovoda Tokod, dvodapedagdgusok
Hunyadi J.

u.23.

22. Az egészséges életmaddra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység

terve
adat datum FELADAT TARTALOM Felelés
hé nap
Tokodi Mesevar 09. 26 csaladi k6zds torna, sportvetélkedd Szaboné Vago
Ovoda sportvetélkedd Anna
Tokod, megszervezése Putné Vizi Irén
Kéztarsasag u. 3.
10. 08. Janoshegyi Séta az erdGben, Papné Szal6 llona
kirandulas
szervezése
1. 07. Lampionos Séta a faluban Szabo Tibor
felvonulas Gyulané
szervezése Horvathné Léris
Bernadett
Tokodi Mesevar 09. 26. Sportnap sportvetélkedék bvondk, dajkak,
Ovoda Tokod szervezése ped.asszisztens
Hunyadi J. u .23.
10. 03. kirdndulas séta a Mogyoréhegyen Horvath Zsdfia
szervezése
1. 07. lampionos séta a faluban dvodapedagdgusok
felvonulas

23. A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos programok,

tevékenység terve

adat datum FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
Tokodi Mesevar 09. 26 csaladi kdéz6s torna, sportvetélkedd Szabéné Vagé
Ovoda sportvetélkedd Anna
Tokod, Koztarsasag megszervezese Putné Vizi Irén
u. 3.

10. 08. Janoshegyi Séta az erdében, Papné Szalé
kirdndulés llona
szervezése ]

10. 15. Allatkerti Allatok életmddjanak Papné Szalé
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kirdndulas megfigyelése, szokasaiknak llona
megszervezése | megfigyelése
Tokodi Mesevar 09. 26. Sportnap sportvetélkeddk ovondk, dajkak,
Ovoda Tokod szervezése ped.asszisztens
Hunyadi J. u .23.
10. 03. kirandulas séta a Mogyorohegyen Horvath Zséfia
szervezése

Szoveges indoklas

A csoportok rendszeresen szerveznek helyi kirdndulasokat a kornyez6 erd6kbe, hegyekre, rétekre.

24. A gyermekek rendszeres egészségugyi vizsgalatanak megszervezésének terve

adat datum FELADAT TARTALOM Felel6s
hé nap
Tokodi Mesevar havonta | védénéi tisztasagi ellen6rzés dvodavezetd
Ovoda ellenérzés
06. fogorvosi gyerekek szaj higiéniajanak dvodavezetd
vizsgélat meg0lrzése
szervezése
04. egészséglgyi | a gyerekek testi fejlettségének dvodavezetd
vizsgélat vizsgélata

25. A tervezett 6vodai bezaras idépontja

Datum " . .
Ssz - - , IDOSZAK Ugyeletes, felel6s
h6é | naptdl | napig
1 |12 22 01.02. | TELI IDOSZAKBAN (Amennyiben dvodavezets
valamennyi szuld alairasaval igazolta,
hogy nem veszi igénybe az tgyeleti
ellatast sem
2 | 0s6. 15. 07.03. | NYARI IDOSZAKBAN ( Kéztarsasag | 6vodavezetd
u. 3.)
3 07. 06. 07.24. | Nyari idészakban ( Hunyadi J, u.23.) | évodavezet6-
helyettes
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26. Az 5 éves vezetdi stratégia megvaldsitasanak id6szakos terve:

Vezetési terv:

- Havi értekezletek megtartasa, ami egyrészt a tudas gyarapitasat szolgalja.

A Difer mérés megismerése melyet a nagycsoportosokkal végeznek a pedagogusok, az
iskolaérettség megallapitaséara.

Fejlesztési otletek 0sszegyljtése dokumentumba rendezése, a kisz(irt problémak fejlesztése
érdekében.

Az idGszakos események értékelése, a kovetkezOk megbeszélése, aktualis problémak
megoldasa.

Kommunikéacio fejlesztése egyrészt a honlap folyamatos frissitése, folyamatszabalyozassal,a
facebook-on valé folyamatos intézményi megjelenés, e-mailen vald tajékoztatas folytatésa, és a
fentiekben emlitett értekezletek rendszeresitése.

Ellen6rzési hataskorok elosztasa (tisztasagi - balesetvédelmi ellendrzés, szakmai ellendrzés)
id6szakos megbeszélések az érintett felel6sokkel.

A differenciadlt nevelés megvaldsitasanak, Az ,Oszkar a kistigris” foglalkoztatd flizet
alkalmazasanak figyelemmel kisérése a nagycsoportban.

Onértékelés megszervezése, amely a pedagogiai szakmai ellendrzés egyik dokumentuma lesz.

Pedagdgiai terv:
Kiemelt teriilet ebben az évben a k6z6sségi nevelés.

Feladatok a kozosségi nevelés kapcsan.

- Csaladi programok szervezése.

- Egyéni beszélgetések a sziildkkel, a sziil6i hozzaallasok megismerése, konfliktusok kezelése.
- Stabil 6vodai szokasrend megerdsitése.

- Szlilével kdzds kirandulasok szervezése.

- Aszilbk thjékoztatasa a gyermek fejlédésérdl a pedagogus altal vezetett dokumentum alapjan.

A programok és a feladatok részleteit a munkaterv melléklete tartalmazza.

Tokod, 2014. 08. 28.

Papné Szal6 llona

ovodavezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK:

Az ... Ovoda irattaraban ...........cco......... iktatasi szamu jegyz6konyv talalhatd, mely igazolja,
hogy a szulék megismerték és véleményezték a ........................ nevelési év munkatervét
G| S L2071,

sziléi szervezet vezetdje

Az ... Ovoda irattaraban ....................... iktatasi szamu jegyzokonyv talalhatd, mely igazolja,
hogy a fenntartd6 megismerte és véleményezte a ....................... nevelési év munkatervét
Kelt: oo, L2071,

fenntart6
A nevelbtestulete: ................. %-0s aranyban, a 2071...........cccccciiiiiiiiinns kelt
neveldtestlleti hatarozata alapjan, a ..........cccceeeee. nevelési év munkatervét elfogadta.
Kelt: oo 201,

intézményvezetd
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