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5. napirendi pont
Eléadd: dr. GAl Gabriella

ELOTERJESZITES
a KépviselS-testilet 2017. szeptember 25-ei rendes ilésére
a Mesevar Ovoda 2017/2018. évi munkatervének elfogaddsarél

Tisztelt KépviselS-testilet!

A nevelési-oktatdsi intézmények mUkodésérdl és a kéznevelési intézmények
névhaszndlatdardl szol6 20/2012. (VIl. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)
3. §- a értelmében az 6vodai munkaterv hatdrozza meg az dvodai nevelési év helyi
rendjét. Ennek elkészitéséhez az intézményvezetd kikéri a fenntartd, valamint az
ovodai nevel&-testllet és szUI6i szervezet véleményét.

A Mesevdr Ovoda vezetdje elkészitette a 2017/2018-as nevelési évre vonatkozd
munkatervét, mely tartalmaza a Rendelet 3. § (2) bekezdés szerinti kdtelezd tartalmi
elemeket, nevezetesen az dvodai nevelés nélkUli munkanapok idépontjat, az
ovodai élethez kapcsolédd Unnepek, az elére tervezhetd neveld-testileti
értekezletek, a sz0I6i értekezletek, a fogaddordk, az intézményben szervezett nyilt
napok idépontjat, tovabbd a nevelé-testllet részérdl minden egyéb szikségesnek
itélt feladatok régzitését.

Fentiek alapjan, kérem a Tisztelt Képviselé-testiletet, hogy fogadja el a kévetkezd
hatdrozati javaslatot.

Hatdrozati javaslat

.../2017. (IX. 25.) 6nkormanyzati hatérozat

Tokod Nagykézség Onkormdényzaténak Képvisels-testilete a  véleményezési
jogaval élve — a hatdrozat mellékletét kepezd tartalommal - elfogadja a Tokodi
Mesevar Ovoda 2017/2018-as nevelési évre dsszedllitott munkatervét.

Felelds: intézményvezetd/ értesitésre polgarmester

Hatdaridd: az intézmeényvezetd értesitésére a dontést kdvetd 8 napon belll

Tokod, 2017. szeptember 12,
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Ovodavezet6i munkaterv
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1. Alapité okirat szerinti feladatellatas

1 Feladatellatasi hely neve, cime Tokodi Mesevar 6voda,
2531 Tokod, Kéztarsasag u 3.
TELEFONSZAM
3 VEZETEKES 06-33 468-674
4 | TELEFONSZAM MOBIL 06-30-572 2742
5 | E-MAIL meseovoda@juropnet .hu
6 | OVODA-VEZETO NEVE Papné Szalé llona
7 | OVODATITKAR NEVE: Torokné Mészaros Erika
NAPI MUNKAIDEJE 8 6ra
ELERHETOSEGE Telefon: | e-mail:
06-
33 468- | meseovoda@juropnet.hu
674
OVODAI CSOPORTOK ADATAI
(csak a csoportok darabszamat kell beimni, nem a gyermekek létszamat)
KISCSOPORT 2
" KOZEPSO CSOPORT 1
NAGYCSOPORT 2
VEGYES CSOPORT 2
Az évoda engedélyezett
csoportszama 7 csopon
g | OVODAPEDAGOGUS 1175
LETSZAM (f6)
10 | DAJKAK LETSZAMA (f5) 716
11 TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI
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MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (FO) heti hany o6ra
KONYHAS 40 6ra
TAKARITO 40 6ra
UDVAROS -

2. Feladatellatast varhatéan jellemz6 adatok

Humaneréforras
Ss NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
Z MUNKAKORE
1 Papnée Szalé llona ovodavezet6 Tanfelligyeleti és mindsitési
szakértd
2 | Nyers Ferencné dvodavezetd
helyettes

5 | Szaboné Vagoé Anna ovodapedagogus | munkakozosség vezetd
6 | Téth Zoltanné ovodapedagogus | gyermekvédelmi felelGs
8 | Wéber Bernadett pedagogiai

Dobos Janosné asszisztens
9 | Zicsiné Csanda Szilvia dajka

Pap lzabella

Balla Jenéné

Robotka Imréné

Tihanyi Sandomé

Halaszné Macsai Andrea

Poszpisek Arpadné
10 | Robotkané Szabd Tiinde konyhas

Szilagyi Brigitta
11 | Téth Miklés udvaros
12 | Térokné Mészaros Erika Ovodatitkar

Ovodapedagdgusok altal ellatott feladatellatisi 6rak adatai

copyright ©www.ovodaiszakerto.hu




zmény neve, cime:
di Mesevar Ovoda
od, Koztarsasag u.3.

OM azonosit6ja:201602

Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakomok neveléssel-oktatassal
(ha igen kérjuk X-el jeldIni) lekotott orak szama
[6ra/hét]
1 Papné Szalé llona 10
2 Nyers Ferencné 24
3. Szab¢ Krisztina 32
4, Aknainé Szbéda Krisztina 32
5. Putzne Vizi Irén 32
[ Téth Zoltanné 32
8. Szabéné Vago Anna 32
9. Magyarovicsné Badi Gertrad 32
11. | Horvathné Laris Bernadett 32
12. | Locher Jozsefné 32
13. | Szakmar Krisztina 32
Az ovodai csoportokhoz rendelt humanerdforras adatai
ssz | A csoport Gyermekek Csoport tipusa | Pedagdgusok | Neveléssel- | Dajka neve
fantazia létszama) (kérjiik x-szel neve oktatassal
megnevezése (f6 ) 09.01-i | jeldlnia | Ped. lekotott
adat megfelelét) asszisztens drak szama
neve [6ra/hét]
1 hrmkogén / Toth Pap
; életkor Zolta ' Il
Cica 23 sartd x| Zoltanné Izabella
osztott
heterogén/ 32
vegyes
életkoru
Weber
Bernadett 40
Pedagdgiai
asszisztens
2 homogén / Szakmar 32
Sini e x| Krisztina
14 ol Tihanyi
osztott . ;
Sandorné
heterogén/
vegyes
életkoru
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3 | Lepke homogén/ | x| Horvathné 32
gleetk;)[ Laris Robotka
zeri S
16 sty Bernadett Imréné
Locher
Jozsefne
heterogén/
vegyes
életkora
4 homogén/ | x| Szabdné 32
Maci 21 g'ze;m Vag6 Anna Balla
osztott Magyaro- Jenone
vicsné Badi
Gertrud
heterogén/
vegyes
életkor(i
6 homogén/ | x| Putzné Vizi 32
29 :'zit;z: Irén Zicsiné
sl Aknainé Csanda
Szdéda Szilvia
Méhecske Krisztina
heterogén/
vegyes
életkort
7 homogén /
életkor
szerint
Katica osziott Halaszné
- heterogén/ Szabd Macsai
vegyes x| Kriszti Andrea
it Krisztina 32
8 homogén /
életkor
szerint
T osztott :
Sini - Poszpl-
heterogén/ Nyers sek
20 vegyes X 4 & s
Sltort Ferencné 32 A.rpad ‘
Tiborné
24
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Helyettesitési rend
KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Téth Zoltanné, Ovodavezets

Nyers Ferencné

2 Szabo Krisztina Ovodavezets helyettes

Munkaido beosztas, munkarend

Ovodai | OVODAPEDAG | Neveléssel- HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTO | PENTEK
csoport | OGUS NEVE oktatassal =
neve lekotott orak
szama
(no)
orakedvezmény
mértéke,
jogcime
cica Téth Zoltanné | 32 7,30- 7,30- | 7,30-13 | 7,30- 8,00-
13,00 13 15,30 15,30
7,30- 7,30- | 7,30-13 | 7,30-
13,00 13 15,30 8,00-
15,30
Wéber 40 7,30- 7,30- | 05-11 7,30- 7,30-
Bemadett 16 16 05-11 16,00 16,00
7,30- 7,30-
16,00 16,00 7,30-
16,00
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lepke Locher 32 5,00- 7,30- | 7,30- 7,30- 7,30-
Jozsefné 32 13,00 15,00 | 13,00 13,00 13,00
9,30- 9,30- | 10,00- | 9,30- 9,30-
16,00 16,00 | 16,00 16,00 16,00
Horvathné 32 9,30- 9,30- | 10,00- | 9,30- 9,30-
Laris 32 16,00 16,00 | 16,00 16,00 16,00
Bernadett 5,00- 7,30- | 7,30- 7.30- 7,30-
13,00 15,00 | 13,00 13,00 13,00
siini Szakmar 32 08,00- | 05,00- | 08,00- | 08,00- 08,00-
Krisztina 32 16,00 13,00 | 13,15 13,30 13,15
08,00- | 05,00 || 08,00- 08.00- 08,00-
16,00 13,00 | 13,15 13’30 13,15
maci Szabbéné Vago | 32 7,30- 7,30- | 7,30- 7.,30- 05,00-
Anna 32 13,00 13,00 | 15,30 13,00 12,30
9,30- 9,30- | 9,30- 9,30- 10,00-
16,00 16,00 | 16,00 16,00 16,00
Magyarovicsné | 32 9,30- 9,30- | 9,30- 9,30- 10,00-
Badi Gertriad 32 16,00 16,00 | 16,00 16,00 16,00
7,30- 7,30- | 7,30- 7,30- 05,00-
13,00 13,00 | 15,30 13,30 12,30
méhecs- | Putzné Vizi 32 7.,30- 7,30- || 7,30- 05,00- 7,30-
ke Irén 39 13,00 13 13,00 12,00 16,00
10,00 - | 9,30- | 9,30- 9,30- 9,30-
16,00 16,00 | 16,00 16,00 16,00
Aknainé Széda | 32 10,00- | 9,30- | 9,30- 9,30- 9,30-
Krisztina 32 16,00 16,00 | 16,00 16,00 16,00
7,30- 7,30- | 7,30- 05,00- 7,30-
13,00 13,00 | 13,00 12,00 16,00
Sini Nyers 24 08-13 08-13 | 12-16 | 08-13 8-13
Ferencné
Katica Szabo 32 07- 07-13 | 07- 09.30-16 | 07-13.30
Krisztina 13.30 13.30
6vodave | Papné Szalo 10 8-10 8-10 13-15 13-15 8-10
zetd llona

OVODATITKAR vagy ADMINISZTRATOR
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Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
Z. A RTOK
1 Toérokné Mészaros Erika 6,30- 6,30- 6,30- 6,30- 6,30-
14,30 14,30 14,30 14,30 14,30
DAJKAK
Ovodai | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
csoport A RTOK
neve
cica Pap lzabella 08-16 08-16 | 08-16 05-13 08-16
lepke Robotka Imréné 08-16 05-13 | 08-16 08-16 08-16
stini Tihanyi Sandorné 05-13 08-16 | 08-16 | 08-16 08-16
maci Balla Jendné 08-16 08-16 | 05-13 08-16 08-16
méhecsk | Zicsiné Csanda Szilvia 08-16 08-16 | 08-16 08-16 05-13
e
suni Poszpisek Arpadné 5-13 5-13 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 | 8-16 8-16 8-16
katica Halaszné Macsai Andrea 5-13 5-13 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 | 8-16 8-16 8-16
Pedagégiai asszisztens
Ovodai | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
csoport A RTOK
neve
cica Weber Bernadett Laura 7,30-16 | 7,30- | 7,30-16 | 7,30- 7,30-16
16 13,30
7,30-16 | 7,30- | 7,30-16 | 05-11 7,30-16
16
katica Dobos Janosné 8-16 8-16 8-16 6-14 8-16
KONYHASOK
Ss | NEV HETFO | KEDD | SZER | CSUTO | PENTEK
Z. DA RTOK
1 Robotkané Szabo Tiinde 06,30- | 06,30- | 06,30- | 6,30- 6,30-
14,30 14,30 14,30 | 14,30 14,30
2 | Szilagyi Brigitta 7.30- 7.30- 7.30- | 7.30- 7.30-
15.30 15.30 15.30 | 15.30 15.30
UDVAROS
Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
z. A RTOK
1 Téth Miklés 6-10 6-10 | 6-10 6-10 6-10

| Egyéb technikai dolgozé
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Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
J A RTOK
1 Robotka Istvanné 6,30- 6,30- 6,30- 6,30- 6,30-
14,30 14,30 14,30 14,30 14,30
DAJKAK FELADAT ELOSZTASA
NEV HETFO | KEDD SZERDA | CSUTOR | PENTEK
TOK
Pap Izabella Ebszén Udvar
y Aula
Robotka Imréné Udvar Aula
Ebszény
Tihanyi Sandorné Aula Ebszény
Udvar
Balla Jenéné Ebszény | Udvar
Aula
Zicsiné Csanda Szilvia Udvar Ebszény
Aula
Poszpisek Arpadné Tornatere | Személy | udvar
m zeti
Halaszné Macsai Andrea Tornatere | Személy | udvar
m zeti

Az ovoda bels6 kommunikacios rendszere

Az 6voda bels6é kommunikacios rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI
KOORDINACIOS

MEGBESZELESEK SZERVEZESE

Sziikseg szerinti megbeszélés, és minden
honap elsé hétféjén értekezlet. E-mail
kapcsolat, irasos anyag

TECHNIKAI DOLGOZOK
KOORDINACIOS

2 | MEGBESZELESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE

Szlkség szerint kéthetente, és negyedévente

Varhato létszam oktéber 1-én
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adat
ovodai || ebbdl a tbbi ebbdl | Alapito okirat | napi napi || Ovodai csoportok szama
nevelésh | gyermekkel | nemzetiség szerinti nyitva || nyitva
en egyitt hez maximélisan || tartds | tartasi
résztvevé | nevelhetd tartoz6k felvehetd tol-ig ora
dsszes sajatos ovodai | gyermeklétsz
o] nevelési igényii| nevelése am
gyermekek f6
ovodai
nevelése
fé
Tokodi 95 1 - 125 05-16 | 11 5
Mesevar
Ovoda
Tokod,Kdztarsa
sag u. 3.
Tokodi 42 0 - 50 05-16 || 11 2
Mesevar
Ovoda
Tokod, Hunyadi
J.u. 23,
A 2017-2018 nevelési évre beiratkozasi adatok
adat A.2017/2018. | A.2017/2018. | A.2017/2018. | Nemek aranya A gyermekek kordsszetétele
nevelési évre | nevelési évre | nevelési évre [fk lanyok | 3 4 5 6 7
beiratkozot{ elutasitott feIVételt n yeﬂ éves éVES éves éves éves
gyermekek | gyermekek | gyermekek
létszama létszama létszama
Tokodi Mesevar 19 - 19 44 52 16 |22 |29 |26 |3
Ovoda Tokod
Koztarsasag u. 3
Tokodi Mesevar 20 - 20 1 9 19 |7 |7 8
Ovoda Tokod,
Hunyadi j. u.23.
3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely ésszetétel
| Adat Engedélyezett Ovodai Ovodai csoportban Engedélyezett
allashelyek szama csoportban foglalkoztatott felsfoki allashelyek szama
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foglalkoztatott vegzettség(
dvodapedagbgus dvodapedagogusok
ok létszama létszama
pedagogus | pedagogiai N6 Ferfi technikai
munkat
kézvetlenl
segitd
Tokodi Mesevar 10 6 9 9 - 25
Ovoda Tokod,
Kéztarsasag.u.3.
Tokodi Mesevar 3 3 3 3 - 1
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.
adat Ovodavezetés (név szerint)
Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes
Tokodi Mesevar Ovoda | Papné Szald llona
Tokod, Koztarsasag u.
3.
Tokodi Mesevar Ovoda Nyers Ferencné
Tokod, Hunyadi J. u.23.
Adat nevelémunkat takaritond ovodatitk | informatikus | udvaros | konyhas
kdzvetlenil segitd (f5) ar (f6) (fd) (6)
dajka | pedagogiai (f6)
asszisztens
Tokodi Mesevar 5 1 1 1 0,5 1
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3
Tokodi Mesevar 2 1 — - - 1
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.
Adat Vezetli | Szakvizsgaval PED I sorolt | PED Il sorolt | Mesterpedagdgu Mentorok
szakvizs | rendelkezék pedagogusok | pedagogusok s létszama létszama
gaval letszama létszama létszama
rendelke
20
ovodape
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dagogus

ok

létszama
Tokodi Mesevar | 2 -- 5 4 1 s
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3.
Tokodi Mesevar | 2 s P o P

Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.

4.Tanfeliigyelet, minositési eljaras, 6nértékelés

adat

Mindsito eljaras

Erintettek neve

Az eljaras id6pontja

Varhato fokozat

Mesevar Ovoda Tokod, |-
Kdztarsasag u. 3.

Tokodi Mesevar Ovoda | -
Tokod, Hunyadi J. u.23.

adat

Tanfeliigyelet

Erintettek neve

Az eljaras idGpontja

Ok

Mesevar Ovoda Tokod, |-
Koztarsasag u. 3.

Tokodi Mesevar Ovoda | -
Tokod, Hunyadi J. u.23.

adat Onértékelés
A onértékelési csoport tagjai: Papné Szald liona, Nyers Ferencné,
Magyarovicsné Badi Gertrid, Locher J6zsefné,
Erintettek neve Az eljaras idépontja Ok
Mesevar Ovoda Tokod, Vezetdi megbizas 2.
Koztarsasag u. 3. Papné Szalé | 2018. Januar éve
llona
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Tokodi Mesevar Ovoda | Nyers Ferencné | 2018. januar Vezetdi megbizés 2-

Tokod, Hunyadi J. u.23.

eve

A vezetdi onértékelés kompetencidi és szempontjai

Vezetdi kompetenciak

Onértékelési szempontok

1. A tanulas és tanitas
stratégiai vezetése és
operativ iranyitasa

-Milyen médon biztositja, hogy a nevelés /tanulés a
gyermeki fejlédést eredményezze

-Hogyan biztositja a mérési, értékelési eredmények
beépitését a nevelési /tanulasi folyamatba?

-Hogyan biztositja, hogy a fejlesztd céli értékelést,
visszajelzést, reflektivitast az intézmény napi
gyakorlataban?

-Hogyan miikodik a differenciélas és az adaptiv
nevelés az intézményben és sajat nevelési /tanitasi
gyakorlataban?

-Hogyan gondoskodik arrdl, hogy az éves nevelési,
tanuldsi itemterv, a tevékenységi terv, az
alkalmazott médszerek a gyermeki igényeknek
megfeleljenek, és hozzdjaruljanak a fejlédéshez?

2. A valtozasok stratégiai
vezetése és iranyitasa

-Hogyan vesz részt az intézmény jovéképének
kialakitasaban?

-Hogyan képes reagalni az intézményt érd kihivasokra,
valtozasokra

-Hogyan azonositja azokat a teriileteket, amelyek
stratégiai és operativ szempontbdl fejlesztésre
szorulnak?

-Milyen lépéseket tesz az intézmény stratégiai
céljainak elérése érdekében?
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-Hogyan teremt a kérnyezete felé és a valtozasokra
nyitott szervezetet?
3 " e g i
3. Onmaga Hogyan azonositja erdsségeit, vezet6i munkajanak
stratégiai fejlesztheto teriileteit, milyen az énreflexidja?
vezetése i et 11w i .
) -Milyen mértéki elkdtelezettséget mutat Gnmaga
es képzése és fejlesztése irant?
operativ
irdnyitasa -ld6aranyosan hogyan teljesiilnek a vezetdi
programjaban leirt célok, feladatok? Mi indokolja az
esetleges valtozasokat, atlitemezéseket?
4

4. Masok stratégiai
vezetése es
operativ iranyitasa

-Hogyan osztja meg a vezetési feladatokat a
vezetdtarsaival, kollégdival?

-Hogyan vesz részt személyesen a human eréforras
ellendrzésében és értékelésében?

-Hogyan inspirdlja, motivalja és batoritja az
intézményvezet6 a munkatarsakat?

-Hogyan tud kialakitani egyiittm{ik6dést, hatékony
csapatmunkat a kollégak kozott?

-Milyen médon biztositja és timogatja az érintettek,
a nevel6testiilet, az intézmény igényei, elvarasai
alapjan kollégdi szakmai fejl6dését?

-Hogyan vonja be a vezet6 az intézményi
dontéshozatali folyamatba a pedagogusokat?

-Mit tesz a nyugodt munkavégzésre alkalmas, pozitiv
klima és tamogat6 kultiira megteremtése
érdekében?

5. Az intézmény stratégiai
vezetése és operativ
iranyitasa

-Hogyan torténik a jogszabalyok figyelemmel kisérése?

-Hogyan tesz eleget az intézményvezet6 a tajékoztatasi
kotelezettségének?
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-Hogyan torténik az intézményi eréforrasok elemzése,
kezelése (emberek, targyak és eszkozok, fizikai
kérnyezet)?

-Hogyan biztositja az intézményvezet6 az intézményi
miik6dés nyilvanossagat, az intézmény pozitiv
arculatdnak kialakitasat?

-Hogyan biztositja az intézményi folyamatok, dontések
atlathatésagat?

-Milyen, a célok elérését tamogatd kapcsolatrendszert
alakitott ki az intézményvezet?

5. Szakmai munkakézdsségek miikodése, feladatellatas tervezése

adat Szakmai munkakdzésség mikddési terve
Megnevezése | varhatd munkakozossegi | tervezett hospitalason | Intézményen
létszama foglalkozasok bemutatod résztvevok kivli
tervezelt szama | foglalkozasok | varhato résztvevdk
szama létszama varhato
létszama
Tokodi Mesevar 4 6 6 13 30
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3.
Tokod, Hunyadi J.
0.23.
6. Tankoteles gyermekek ellatasa
Adat 08.31-ig a 6. életévet hatodik életévét augusztus 31-ig a hetedik || DIFER mérésben
betdltdk létszdma december 31-ig betdltd || életévét betdltd gyermekek (| résztvevdk varhato
f6 gyermek Iétszama létszama. letszama
Tokodi Mesevar || 19 7 49
Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3.
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LU.23.

Tokoodi Mesevar || 5
Ovoda Tokod,
Hunyadi J.

7. Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések terve

Ssz Datum Terulet Tartalom Helye Felelés
hé [ nap | idépont
1. (09.|01. | 10 6ra | Tlzriado terv Menekdlési terv szerint | 6voda | Téth
Zoltanné
2. [09.[01. | 10 6ra || Ellendrzési Udvari jatékok Papné
jegyzékonyv biztonsagossaganak 6voda || Szalé
ellenérzése llona
3. 11. || 06. Balesetvédelmi | Az épilet és a Toéth
jegyzdékdnyv helyisegek ovoda | Zoltanné
balesetmentességének
ellenérzése.
8. Az 6vodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, évodai sziinetek

terve

Ovodai sziinetek

A PROGRAM MEGNEVEZESE

HO NAP
1 i1, 01. Reformacié emléknapja, Mindenszentek
2. 12. | 21-30 Karacsony
3 12. 31. Szilveszter
4. | 01. 01 Ujév
5. 03. 15. Nemzeti Gnnep
6. 04. 02. Hasvét
T 05. 01. Munka linnepe
8. | 05. 21. Plinkdsd
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Nevelés nélkiili munkanapok

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1. | 09. 01. | Tanévnyitd alkalmazotti és nevelStestileti értekezlet
2. 01. 26. Alkalmazotti és nevelbtestlileti értekezlet
3 06. 15. Alkalmazotti és nevelétestiileti értekezlet
Nyilt napok
A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1 02. folya Szllék latogatasa a csoportokban
mato '
S

Sziiloi értekezletek

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1. 08. 30. Kis-kiscsoportos gyermekek szillei szamara tajékoztatd
2. 09. 13. Tanévnyitd szllbi értekezlet a Kdztarsasag u 6vodaban
3. | 09. 13. Tanévnyito sziléi értekezlet Tokod- Uveggyari évodaban
4. 11. | méré
sek Szuléi ertekezlet, a nagycsoportos gyerekek sziileinek a Difer
elyég mérések eredményérdl
zése
utén
4. | 2016. Félevi sziili értekezlet Kéztarsasag u. 6vodaban
01. 31.
5 01. 09. Féelévi szilbi értekezlet a Tokod-liveggyari dvodaban, Sziil6i
értekezlet, a nagycsoportos gyerekek sziileinek a Difer mérések
eredményérd|
6 06. 07 Tanévzaré sziiléi értekezlet Koztarsasag u. 6vodaban
7 06. 08. Tanévzard sziili értekezlet Hunyadi u 6vodaban

Ovodai iinnepek
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Hagyomanyos Unnepek terve Koztarsasag ut 3.

A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPO FELELOS
RT
HO | NAP
1. | 09. 20. | Allatkerti kirandulas k6zépsé és | Papné Szald
nagycsopor | llona
tos
ovodasok
1 09. 29. Csaladi sportvetélkedd Ovodasok Aknainé
szulok, Szbéda
testvérek Krisztina
Putzneé Vizi
Irén
2. 11. 11. Marton napi lampionos | 6vodasok, Magyarovics
felvonulas szlilok, neé Badi
testvérek Gertrad
Szaboné
Vagé Anna
3. 12. 20 Karacsonyi Unnep 6vodasok Toéth
Zoltanné
Szakmar
Krisztina
4. | 2019 | 09. Farsangi bal ovodasok, Horvathné
02. sz(il6k Laris
Bernadett
Locher
Jozsefné
5. 03. 14. Nemzeti (innep ovodasok Téth
Zoltanné
6. 04. | 10-14 Huasveéti innepkor o6vodasok minden
ovond
8. 05. 2-8 Anyak napja o6vodasok, minden
szulok, ovond
nagyszulék
9. | 05. Cirkuszlatogatas Nagycsopo | Papné Szalo
rtosok llona
10. | 05. | 22-26 Gyerekhét o6vodasok Szaboné
Vago Anna
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Magyarovics
né Badi
Gertrud
Hagyomanyos iinnepek terve Hunyadi J. u. 23.
A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPO FELELOS
RT
HO | NAP
1 09. 29 Mihaly napi vasar ovodasok, o6véndk, dajkak,
szulék ped.asszisztens
2 10. 4. | Allatok vilagnapja, Kirandulas a | Nagy -, és Ovénék
Kelemen Majorba kézépsb dajkak
csoportos
ovodasok
3 10. 27 Tokfesztival, Lampionos o6vodasok, ovonodk
felvonulas sziilék
4, 12. 21. Karacsonyi (innepség dvodasok ovondk
5. | 2018. | 09. Farsangi bal ovodasok, Nyers Ferencné
02. szllék
6. 03. 14. Nemzeti (innep Ovodasok, ovonok
szllbk
7. 03. 28. Husvéti innepkor O6vodasok Gvondk
8 05. 04 Anyak napja 6vodasok 6vondk
9. | 05 | 25 Allatkerti kirandul4s sziilék dajkak
ped.asszisztens
10 | 05. | 21-25. Gyermekhét
11| 06. 02. Ballagas

9.A belsé ellendrzés terve

Ss Az Az ellenérzés, tipusa és
z ellenérzés tartalma
datuma
2015
hé nap

Kit ellenériz?

Felelds (ki
ellenériz?) Szakmai
munkakozosség is
ellendrizhet!
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1. 09. |25 Felvételi el6jegyzési naplo 6vodapedagogu | dvodavezetd
ellendrzése sok helyettes
2. folya || Gyermekbalesetek ellenérzése | 6vodapedagogu [ gyermekvédelmi
mato sok felelds
g pedagdgiai ovodavezet6
munkat segiték
3. folya | Egészséges életméd 6vodapedagbégu | évodavezetd
matos sok dvodavezetd —
pedagogiai helyettes
munkat segiték
4. | 11. | 20. Difer mérések ellenérzése ovodapedagégu || 6vodavezetd,
sok o6vodavezet§
helyettes
5. 12. 03. BTM és SNI-s gyerekek 6vodapedagogu | 6vodavezetd
fejlédésének ellendrzése sok helyettes
6. 12. | 08. gyermeki fejlédés nyomon 6vodapedagégu | munkakozosség
kovetd dokumentaciok sok vezetd
ellendrzése ovodavezetd
7. 01. 12. Szakmai munkakdzésség ovodapedagégu | 6évodavezetd
mikédének ellenérzése sok
8. |01. | 21. Csoportnaplok ellenérzése ovodapedagogu | 6vodavezetd
sok
9. |102. |elsé Szakmai munka ellenérzése ovodapedagogu | 6évodavezetd
het sok ovodavezets-
helyettes
munkako6zdsség
vezetd
10. [ 02. | els6 Mozgasfejlesztéssel ovodapedagdgu [ munkak6zisség
hét kapcsolatos tevékenység sok vezetd
ellenérzése pedagagiai 6vodavezetd
munkat segiték
11. || 02 23.. Nagycsoportosok ovodapedagégu [ évodavezetd
beiskolazasaval kapcsolatos sok helyettes
feladatok megvalésulasanak Ovodavezetd
ellenérzése
12. [| 03. 26. Munkaid6, munkafegyelem ovodapedagégu | 6vodavezetd
(adminisztracio — jelenléti iv, sok pedagdgiai | gvodavezetd
munkaidd nyilvantartas) munkat segiték helyettes
ellendrzése technikai
dolgozok
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13. | 04. | 16. Szilokkel valoé kapcsolattartas, | 6vodapedagégu | évodavezetd
jegyzokonyvek, linnepségek sok 6vodavezets —
ellenérzése helyettes
14. | 05. | elsé Kérnyezeti nevelés, kornyezet ovodapedagogu | 6vodavezetd
hete | védelem megval6sulasanak sok helyettes
ellenérzése
15. | 06. | 14. Dokumentaciok ellenérzése 6vodapedagogu || 6vodavezetd
sok
16. || hav Tisztasagi ellenérzés dajkak, technikai | munkavédelmi
onta dolgozék felelds
17. | foly Etkezés ellen6rzése konyhasok dvodavezetd
ama Ovodavezet6-
tos helyettes

10. A szakmai fejlesztési feladatok terve

Ssz

TERULET

Szakmai fejlesztés tartaima

Tokodi Mesevar Ovoda

Egészséges életmodra nevelés

A gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, elésegitése.

A kémyezet védelméhez és megévasahoz kapcsolodd szokasok
kialakitasa, kirandulasok, sétak alkalmaval, projektek megvalésitasaval.

Mozgasos programok szervezése, a gyerekek edzettségének
biztositasa,

Testnevelési jatékok megismertetése, gyakorlasa.

Rendezett kdrmyezeti kultira iranti igény felkeltése.

Erzelmi nevelés, szocializ4cio

Olyan légkdr megteremtése, melyben a kapcsolatok pozitivak, ahol
mindenki jol érzi magat

Erzelmekre épiil kapcsolatteremtd és megtartd képesség formalasa,
erdsitése, a tarsas kapcsolatok alakitasa

A csalad és az 6voda kapcsolatanak erdsitése, a kozosségi élet
szabalyainak formalasa. Kiemelt figyelmet igényld gyermekek
tamogatasa, dsztdnzése.

A csaladok érzelmi kulturajanak sziikség szerinti fejlesztése.

Ertelmi fejlesztés, differencialas

A kommunikacio kiilonboz6 formainak alkalmazasa

A gyermekek meghallgatasa, gyermeki kérdések tamogatasa, a
gyermekek kommunikaciés kedvének fenntartasa,
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Az anyanyelv szépségének kifejezd erejének megismertetése,

Difer mérések a nagycsoportban.

Kiemelkedd figyelmet igénylé gyermekek egyéni fejlesztése.

Kognitiv képességek fejlesztése.

Projektmodszer alkalmazasa, projektszintii tervezémunka. erésitése.

4 | Fejlesztd pedagogia

Differencialas, egyéni képességekhez alkalmazkodd nevel6munka.

Nagycsoportban az Oszkar a kis tigris iskolaba megy cim(i foglalkoztaté
fiizet alkalmazasa.

BTM-es gyerekek fejlesztése, a szakértéi vélemény alapjan

5 | Sajatos nevelési igényii gyermekek
ellatasa

A Szakertdi Bizottsag altal megfogalmazott fejlesztési javaslatok
megvalositasa a megfelelé szakember segitségével

A csoportjaban elfogado segitd legkdr kialakitasaval egyéni banasmod
érvenyesitésével a gyermek egyeéni fejlesztése.

6 | Jatek, udvari jatek tevékenységek

Sok érzésszervet foglalkoztatd tapasztalas, felfedezés lehetdségének
biztositasa, kreativitas erésitése.

Az ismeretlen iranti érdekl6dési kedv fenntartasa a tanulni vagy
megalapozasa.

Testnevelesi jatekok, népi gyermekjatékok megismertetése, gyakorlasa.
Projektek megvalositasa.

7 | Mlivészeti nevelés

A kreativitas ersitése, az 6vodai programok altal, a mlivészetekhez
kapcsolodo kultira fejlesztése.

Ovodai programok szervezése , Ev mulik évet ér" zenés mesés déleltt,
ovigaléria, adventi késziilodés, mesés jatszohaz, konyvtariatogatas,
galéria, husvéti kreativ tevékenység, anyak napjara késziilédés verssel,
tanccal, enekkel.

A gyerekek egyéni dtleteinek megvalositasa.

Esztétikus, évszaknak megfelelé dekoraciok készitése.

8 | Mozgés

Térbeli tudatossag fejlesztése, az év folyaman a jeles napokhoz,
innepekhez, évszakokhoz kapcsolodo mozgasos gyakorlatok végzése.

Koz0s sportprogramok szervezése,

Kirandulasok szervezése,

Napi rendszeres iranyitott testmozgas.

Heti 40 -50 perces iranyitott mozgas

Udvari jaték lehetdségeinek kihasznalasa.
Testnevelési jatékok megismertetése, gyakoriasa.
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9 | Kédmyezettudatossag, Biztositjuk a gyermekek szamara, hogy tapasztalassal, utanzasos
kérnyezetvedelem tanulassal elsajatitsak a kdmyezetkiméld, kornyezetvédé magatartast,

hogy kémyezetiiket tisztleld felnbttekke, &s késdbb ezen értékek
kdzvetitbié valjanak.
Vegyék észre az ok- okozati Gsszefiiggéseket, a természeti
kémyezetilkben
Megismertetjiik a gyermekkel a term6fdld, homok, anyag, kévek,
névenyek tulajdonsagait.
Felfedeztetjiik a természeti értékeket.

10 | Munka jellegii tevékenységek Kiildnbdzé tipust és gyermekeknek megfeleld tevékenységeket

terveziink, megismertetjik a munkaeszkdzdk hasznalatat. Kialakitjuk és
fejlesztjiik a munkajellegl tevékenységekhez sziikséges attitlidoket,
képességeket, készségeket (kitartas, 6nallosag, feleldsség,
céltudatossag).

Célunk: Hogy szivesen vegyenek részt a csoportjuk és az dvoda
diszitésében, szivesen vallalkozzanak egyéni megbizatasok
teljesitésére, szivesen vallalkozzanak egyéni teljesitésre.

11

Cselekvi-felfedezo
tanulasszervezés

Biztositjuk a sok érzékszervvel foglalkoztaté tapasztalast, felfedezeés,
lehetéségét.

Nagycsoportban alkalmazzuk a kistigris foglalkoztato fiizetet, egyéni
képességek fejlesztésére.

Projektmodszer alkalmazasaval lehetdséget adunk a cselekvé- felfedezo
ismeretszerzésre.

12

Anyanyelvi nevelés, kommunikacio

Feladatunk az anyanyelv szépségenek, kifejez0 erejenek
megismertetése, beszed észlelés, beszédértés, fejlesztése. Onkifejezés
megalapozasa a helyes nyelvhasznalattal.

13

Tehetséggondozas

Lehetdséget adunk arra, hogy a csoportban a tehetségigéretes
kivancsisaganak, érdeklédésének megfeleld tevékenységgel erdsitse
kiemelkedd terileteit. A gyerekek felmérése utan anyanyelvi, zenei,
vizualis, és kormnyezetismereti tehetség miihelyben tevékenykedhetnek
azok a gyerekek, akik kiemelked6 képességekkel rendelkeznek valamely
teriileten,

14

KozOsségi nevelés

Célunk: a gyermek kdzossegbe, tarsadalomba vald beilleszkedésének
elésegitése, melynek soran megtanulja, megismerni 6nmagaét, tarsakhoz
val6 viszonyét és elsajatitja az egyiittélés szabalyait.

Kévetkezetes szokasrend kialakitasara téreksziink, kiszamithato a
jatéknak, mozgasnak nagy teret add napirend kialakitasaval,

15

IKT alkalmazasa

Célunk, hogy az IKT alkalmazasa nagyobb teret nyerjen a
neveldmunkankban, fontos a fejlesztd eszkdzok rendszeres hasznalata,
a digitalis technika alkalmazasa.

copyright

©www.ovodaiszakerto.hu




Zmeény neve, cime:

di Mesevar Ovoda
od, Koztarsasag u.3.

OM azonositoja:201602

17

BTM-es gyermekek

A BTM-es gyerekek a Szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejleszté
tevékenysegekben vesznek részt, melyet a gyermek dvodapedagogusa ,
vagy fejlesztpedagogus szervez, a csoportszobaban a tobbi gyermekkel
egyltt, vagy a gyermeket a csoportjabol kiemelve.

A fejlédés eredményét dokumentélja.

Pedagégus kompetenciak

Az intézmény elvarasai a pedagogussal szemben a
Pedagodgiai program alapjan, pedagogus kompetenciak
szerint.

Nagy Jen6né: Nevetni, felfedezni, csodalkozni (Ovodai
nevelés a miivészetek eszkizeivel)

Pedagogiai, modszertani
felkesziiltség.

Korszerii, a gyermekek személyiségének és
fejlettségének megfeleld, valtozatos médszerek
alkalmazasa.

Nagycsoportban a Difer mérések elvégzése, az
eredménynek megfeleléen a gyerekek egyéni fejlesztése.
Az ,,Oszkir a kistigris iskolaba megy c. foglalkoztaté
fiizet alkalmazasa

A tanuld személyiségének
fejlesztése, az egyéni
banasmod érvényesitése

Pedagogiai munkija soran feladata a differencialds,
inkluzi6, és a kiemelt figyelmet igénylé gyerekek
integricioja, a fejlodésiik segitése, nyomon kivetése.

A fejlesztés iitemének tervezése, szervezése, rogzitése.
(fejlesztési terv, ératerv, eredmények,)

Feladata a gyermekvédelmi jelzérendszer miikodtetése, a
gyermekek esélyegyenloségének biztositasa.

Tanuloi csoportok,
kozosseégek alakulasanak
segitése, fejlesztése

Feladata a kozosségi kapesolatok apolasa, fejlesztése.

- gyermek-gyermek

- gyermek felnétt

- felnétt-felnétt kozotti pozitiv kapesolat kialakitésa.

A batorité nevelés pszichologiajanak alkalmazisa.

Erzelmi biztonsagot nyujto, szeretetteljes, csaladias

légkor megteremtése, rugalmas napirend kialakitasa, a

gyermeki sziikségleteknek megfelel6 életmédszervezés.
Hagyomanyos szabadid6 programok szervezése,
iranyitasa, részvétel a programokon, a sziil6k
részvételével
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Pedagoégiai folyamatok,
tevékenységek tervezése

Tudatos, tervszerii munka a Nemzeti Alaptanterv és a
Pedagogiai Program alapjan.

A dokumenticiok pontos vezetése (csoportnaplo, éves
terv, tematikus terv, foglalkozasterv, projektterv,
gyermeki fejlodést nyomon kiveté dokumenticio.

A tervek koherenciajanak megvalositasa.

Pontos cél és feladat meghatarozas a csoport, ill. az egyén
sajatossagainak figyelembevételével.

A nevelémunka értékelése, megfelelo stratégiak
kidolgozasa.

A tanulas tamogatasa

Kiilonbozd szervezeti formak alkalmazasa a tanulas
tamogatasa érdekében.

Projektmoédszer alkalmazasa, projektek kidolgozasa,
megvalodsitasa, kozosségek bevonasa az 6vodai
tevékenységi formak gyakorlasaba.

Az 6vodai tevékenységi formak megszervezése a
gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének
megfeleléen.

Valtozatos mdédszerek, eszkozok, IKT, alkalmazasa,
mely segiti a tanulasi folyamatot.

Jatékba integralt tanulas altal a gyermekek
képességeinek fejlesztése.

A tevékenységekhez megfelel6 feltétel, személy, tér, ido,
eszkoz biztositisa

Pedagdgiai folyamatok, és a
tanuldk
személyiségfejlédésének
folyamatos értékelése,
elemzése.

Ismerje az altalanos dvodai életkorra jellemzé egyes
tevékenységekhez kapcsolodoé célokat, feladatokat, a
fejlédés varhaté eredményeit az 6vodaskor végére.

A konkrét célok, feladatok megfogalmazasanal vegye
figyelembe a csoport adottsagait, fejlettségi szintjét,
alkalmazza az egyéni biniasmodot, ennek tiikrében valassza
meg az értékelési formakat, értékelése eléremutaté legyen.

Vegye figyelembe a tanulasi folyamatok értékelésének
alapelvét (Dorothy Law Holte)

A gyermeki fejlodés nyomon kovetése, lejegyzése, a sziilé
tajékoztatasa.

Kommunikdacié és szakmai
egylittmiikodés,
problémamegoldas

Miikédtesse az 6voda kapcsolatrendszerét
- 6voda csalad,

- Ovoda-bdlcsode,

- 6voda-iskola,

- 6voda-gyermekjoléti szolgalat,
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- 6voda-pedagoégiai szakszolgailat,

- dvoda-gyermekorvos,

- 6voda-kézmiivel6dési intézmények (alkotéhaz,
konyvtar, kultiirhaz)

Erésitse a pedagogus- gyermek kapcsolatat, a gyermek
életkoranak megfelel6 nyelvhaszndlattal, segitd,
tamogaté attitiiddel.

Vegyen részt az innovativ munkaban, alakitson ki jo
szakmai egyiittmi{ikodést a kollégakkal.

Vegyen részt tovabbképzéseken, intézményi belsd
képzéseken sajat érdekében.

g | Elkotelezettség és szakmai
felel6sségvallalas a szakmai
fejlodésert.

A pedagdgiai program alapelvének, tartalmdanak
- tevékenységi formainak,

- tevékenységi kereteinek,

- kapcsolatrendszerének,

- ero6forrasainak,

- tervezés modszereinek,

- a gyermekek esélyegyenléséget biztosito
modszereknek ismerete.

Tervezdé munkdjaba a programba megfogalmazott
célok, feladatok beépitése.

Szakirodalom folyamatos tanulmanyozisa, az j ismeretek
beépitése a mindennapi nevelémunkaba

11. Tovabbképzések terve (kiilsd, bels6). Bels6 tudasmegosztas tervezése
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Tokodi Mesevar Projektszemlél
Ovoda et tikrében a
Projektmodszer megerdsitése. 14 16 nevelémunka | 108
segitése.
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A mozgas szerepe, hatasa a gyermeki
fejlédésre.

12. A szuldkkel, sziiloi szervezettel valé kapcsolattartas terve

adat Datum Megnevezése Tartalma részt Felelds
H 45 vevd
S | pep || 188 s2iilék
varhato
létszama
Tokodi Mesevar 09.. | 26. | 16,00 | SzM-i értekezlet | Sziildi igények
Ovoda Tokod megbeszélése, 1416 Ovodavezetd
Kéztarsasag u. 3.
Tokodi Mesevar 09. | 20. | 17,00 | SzM értekezlet | Sziilsi igények
Ovoda Tokod megbeszélése, 5% 6vodavezets-
Hunyadi J. u.23. egyeztetés a helyettes
tovabbi teenddkrdl,

Szoveges indoklas

A z SZM vezetdje, tagjai barmikor kezdeményezhetik a sziildi szervezet 6sszehivasat, melynek témajarol a
meghozott dontésekrdl, a felmeriild igényekrdl tajékoztatjak a vezetdt.

13. Kiilsé-belsd informaciéaramias, IKT kompetencia terve

Datum N} ] j
adat ho | nap | iddpont Tartalma Erintettek kére Felelds
mgﬂér folyamatos Ahonlap tartaménak | oo | Nyers
Ovoda 4 frssitése, pedagég T

m MeoS: | | Cikk megjelenttésoa | sziok-gyerekek, gggge
kéthavi helyi djsagban falu lakoi o
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folyamatos Cacapaokon szulok-gyerekek giglgé
y tajékoztatas 9
llona
alta]laban Pedagogusok Papné
havi, de . : . "
" tajékoztatasa e- Ovodapedagogusok | Szalo
szukség .
e mailben llona
szerinti

Széveges indoklas

megkereséssel torténik, tovabba facebookon, ill. az 6voda honlapjan.

kapjak.
tajékozodhatnak.

projektor, vetité vaszon laptop.

A kils6- beld informacidaramlas a sziilék felé az események el6tt személyes, irasos tajékoztatoval,

A rendszeres folyamatos informaciokat az 6vodapedagdgusok e-mailen keresztiil, parbeszéd alkalméval, irasos
anyagban, és a havi rendszeres megbeszélések, ill. sziikség szerinti megbeszélések értekezletek alkalmaval

A pedagdgiai munkat segitdk és technikai alkalmazottak az értekezleteken kiviil idészakos megbeszélések (tjan

A sziildi illetve az alkalmazotti és nevelStestiileti értekezletek alkalméaval informatikai eszkozoket is alkalmazunk,

14. A belsé onértékelési rendszer terve

Datum Tartalom

hé | nap | idé

adat Megnevezése

Az érintettek kore

Felelés

Az aktualis
felelésdk
beszamoloja,
értékelése a
megvaldsult
programokrol

Havonta
tajékoztatas.

Tokodi
Mpsevér
Ovoda

ovodapedagdgusok

ovodavezeto,
érintett
pedagogus

01. | 26. A pedagdgusok
beszamoléja a
munkatervben

megfogalmazott

feladatok alapjan

Beszamolo

06. | 15. Beszamolo A pedagégusok
beszamoléja a
munkatervben
megfogalmazott

feladatok alapjan.

ovoda-
pedagogusok

Ovodavezet6

06. | 15. A vezetd

beszamoldja a

vezetGi
beszamold

ovoda-
pedagoégusok
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munkatervben Ovodavezeto
megfogalmazott
feladatok alapjan
15. Az dvoda-iskola atmenet tamogatasanak terve
Datum . .
adat - — Megnevezése Tartalma Helye Felelds
hé | nap | idépont
Tokodi Difer
Mesevar fejlodésvizsgald
Ovoda i % teszt elvégzése, | . Horvathné Laris
1. folyamatos | Difer mérés miden ovoda Bemadett
nagycsoportos
gyermekkel
Iskola ismerkedés a
egyeztetett ; gyerekkel az ; nagycsoportos
03, idépont Qedagqgus iskola pedagégus o dvodapedagogusok
latogatasa, g
hospitalasa
Tokodi
Mesevar dvodasok elsds tanulok
Ovoda Tokod | 04. %%yeoz;(tetett latogatasa az | tanbrajanak iskola gigg:szzgn?s usck
Hunyadi J. u. P iskolaba megtekintése pedagog
23,
Difer
fejlédésvizsgald
1. folyamatos | Difer mérések :ﬁiﬁ:rl‘vegzese, ovoda | Nyers Ferencné
nagycsoportos
gyermekkel
16. Kiils6 kapcsolatok terve
Datum .
adat - — Megnevezése Tartalma Helye Felelés
ho | nap | iddpont
Tokodi a vezet6 részt
Mesevar minden ho vesz az
Ovoda utolsd testiileti tlés onkormanyzat | 6nkormanyzat | 6vodavezetd
hétféje testiileti
iilésén
gyereknap,
részvétel a falu karéacsony,
- rendezvényein, idések napja, . «
idészakos egyéb sziiret Tokod falu évodavezett
megbeszéléseken | felvonulas,
falunap,
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vizsgalati . P
01. | 25. kérelmek |§kolaﬁr¢:u:egl ovoda Ovodavezetd
elinditasa ViZ3galaror,
sziikség
T szerint a 2 .
idfsaakes vizsgélati szakertsi Dorog, ovodavezeto,
kérelmek bizottség Tatabanya ovodapedagégus
felkeresése

17. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valo megfelelés)

terve
adat TERULET Fejlesztés
Tokodi Mesevar MOSDOK Mosdok teljes korii felijitasa
Ovoda

UDVARI TERASZ

Udvari terasz régi burkolatanak
felszedése, viakolor lerakasa

KONYHA konyhai kellekek potlasa,

JATEKOK sziikséges jatékeszkozok beszerzése
KERITES kerités felujitasa

CSOPORTSZOBA vilagitas korszeriisitése, almattrak cseréje

18. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelés
hé nap
Tokodi Mesevar | 09 01. tajékoztatd a torvényi valtozasok gyermekvédelmi
Ovoda megismerése, felelds
gyermekvédelmi feladatok
kommunikacio | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
folyamatos | a csaladsegitd | problémak feltarasa, felelés
szolgalattal, eredmények ismertetése
01. 15. kommunikacio | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
tovabba a csaladsegitd | problémak feltarasa, felelds
folyamatos | szolgalattal, eredmények ismertetése
05. 14 kommunikacié | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
tovabba a csaladsegitd | problémak feltarasa, felelés
folyamatos | szolgalattal, eredmények ismertetése

Szdveges indoklas
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Az dvodapedagogusok irasban jelzik a gyermekvédelmi feleldsnek és az 6vodavezetdnek a kivizsgalasra
javasolt eseteket, a gyermekvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot a csaladsegitd szolgalattal, és kdzésen
megbeszélik a sziikséges tennivalokat.

19. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatok

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelos
hé nap
Tokodi Mesevar heti2 | képességfejlesztés | Kognitiv funkciok fejlesztése, | dvodavezetd
Ovoda dra grafomotorika fejlesztése,
Tokod, mozgas, beszédfejlesztés,
Kdztarsasag u. 3.

Szdveges indoklas

A fejlesziést a szakért6i bizottsag szakvélemény alapjan megbizott qyogypedagbgus végzi. Ebben a tanévben
1 gyermek lesz.

20. Gyermeki fejlodés nyomon kovetésének terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap
Tokodi Mesevar | 11. 30 bejegyzés a a fejlodés tartalmi elemei
Ovoda gyermeki ovodapedagogusok
fejlodes
nyomon kovetd
dokumentumba
05. 29. bejegyzés a a fejlédés tartaimi elemei
gyermeki 6vodapedagdgusok
fejlodés
nyomon kovetd
dokumentumba
21. Ovodai hittan
adat gyermekek | Hittanttanito | Helyszin Idépont
varhaté neve
letszama
Tokodi Mesevar 20 Wéber ovoda heti egy alkalom sziikség szerint két
Ovoda Tokod, Laszloné korcsoportban.
Koztarsasag u. 3.
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Széveges indoklas

A hitoktatason valo részvételt a sziild alairasaval kéri,

22. Tehetséggondozo programok, tevékenység terv

adat datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap

Tokodi heti 1 anyanyelvi, zenei, anyanyelvi, zenei, tehetségek
Mesevar alkalom | kdryezetismereti, kémyezetismereti, mihelyét vezeté
Ovoda vizualis, teriileten vizualis, tevékenységek 6vodapedagdgusok
Tokod, magasabb rendszeres gyakorlasa
Kéztarsasag u. teliesitményt mutaté
3. gyermekek nevelése,

besorolas az

dvodapedagogus

javaslata alapjan
Tokodi heti 1 mozgasos tehetség labdaval végzett feladatok | tehetségek
Mesevar alkalom | mihely miikodtetése | gyakorlasa mihelyét vezetd
Ovoda Tokod, ovodapedagogusok
Hunyadi J.
u.23.

23. Az egészséges életmodra neveléssel, mozgasfejlesztéssel, kornyezettudatos
magatartasra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve.

adat datum | FELADAT FELADAT Tartalom
hé nap Felelds

Tokodi 09. 29. Csaladi Versenyjatékok, Putzné Vizi Irén
Mesevar sportvetélkedd sporttevékenységek. | Aknainé Széda
Ovoda Krisztina
Tokod,
Koztarsasag u.
3.

1. 1. Lampionos felvonulas | Séta a faluban Szabéné Vagd

szervezése Anna
M. Badi Gertrid
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04. 25, Egészségnap mozgéasos jatékok Szabéné Vago
gyerekeknek, torna Anna
Aknainé Széda
Krisztina
folyamatos | Mozgasos,
testnevelési jatékok ,
népi gyermekjatékok
szervezése az
udvaron
Kirandulas Séta a Hegyes kére, Ovodapedagogusok
vagy Getére
Tokodi 09. Kirandulas Pincevblgy ovondk, dajkak
Mesevar Duna part
Ovoda
Tokod Hunyadi
J.1.23.
10. 04. kirandulas Kelemen Major Nyers Ferencné
szervezese
10. 27. lampionos felvonulas | séta a faluban ovodapedagogusok
05. kirandulas Alatkert Nyers Ferencné

24, A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének terve

adat datum FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
Tokodi Mesevar havonta | véddndi tisztasagi ellendrzés dvodavezetd
Ovoda ellendrzés
10. fogorvosi gyerekek szaj higiéniajanak ovodavezetd
vizsgalat megoérzése
szervezése
04. egeészségiigyi | a gyerekek testi fejlettségének | dvodavezetd
vizsgalat vizsgalata
25. A tervezett 6vodai bezaras idépontja
Datum g s .
Ssz - = . IDOSZAK Ugyeletes, felelds
hé | naptél | napig
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1 12. 21 01.02. | TELI IDOSZAKBAN (Amennyiben 6vodavezeto
valamennyi szil6 alairasaval
igazolta, hogy nem veszi igénybe az
ugyeleti ellatast sem
2 06. 18. 07.16. | NYARI IDOSZAKBAN (Koztarsasag | 6vodavezetd
u 3.)
3. |07. 16. 08.13. | Nyari idé6szakban (Hunyadi J, u.23.) | 6vodavezets-
helyettes
Dekor:lasi feladatok
Ssz. Evszak Felelés
1.
Osz Méhecske csoport
Z Tél, karacsony Maci csoport
3. Tavasz, anyak napja Lepke csoport, siini csoport
4. Evzaro Cica csoport

26. Az 5 éves vezetdi stratégia megvalésitasanak idészakos terve:

Vezetési terv:

Havi értekezletek megtartasa. Az id6szakos események értékelése, a kovetkezdk
megbeszélése, aktualis problémak megoldasa.

Kommunikacio fejlesztése egyrészt a honlap folyamatos frissitése, folyamatszabalyozassal, a
facebook-on val6 folyamatos intézményi megjelenés, e-mailen valo tajékoztatas folytatasa, és az
értekezletek havi megszervezése

Ellendrzesi hataskorok elosztésa (tisztasagi - balesetvédelmi ellenérzés, szakmai ellendrzés)
id6szakos megbeszélések az érintett feleldsokkel.

A differencialt nevelés megvalésitasanak, Az ,Oszkér a kistigris” foglalkoztatd fiizet
alkalmazasanak biztositasa.

Intézményi gazdalkodas.

Intézmenyi fejlesztések iranyitasa.

Az eves szakmai munka, a munkatervi feladatok iranyitasa, koordinalasa, ellendrzése,
értékelese, fejlesztendd tertiletek megjel6lésével.

Intézményi szintii programok megszervezése, koordinalas.

Vezetdi ellendrzések, értékelések.
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Szakmai munka fejlesztése, koordinalasa, projektszemlélet(i gondolkodas megerdsitése.
Mozgasfejlesztéssel kapcsolatos szakmai munka koordinalasa.

Pedagégiai terv:

A fejleszthetd tertiletet az el6z6 tanévben kiprobalt projektmodszer megerositésében, és a mozgas
a testi kultura fejlesztésében hatarozzuk meg.

A munkatervben a keretek keriilnek megfogalmazasra. A pedagogusok a korosztalynak és a
csoport fejlettségének megfelelden a csoportnaploban jelenitik meg a konkrét feladatokat,
tevékenységeket.

1.

Projektmodszer megerositése.

»A neveldnek tehat az a dolga, hogy ugy mutassa meg a vilagot a gyerekeknek, hogy sajat
érdeklédésével a gyermeket a kozos felfedezésre csabitsa” Gerd Zsuzsa

Feladatok:

Egy probléma, témakar tobb szempontu feldolgozasa, megismerése.

A tevékenységek érvényesiilése szabad jatékban és a felndtt ltal felajanlott tevékenységekben.

A szabad jatékban a projekthez gyiijttt, bevitt, készitett targyak, informéaciok kotetlen felhasznalasa az
egyeéni jatékterveknek megfelelden.

A gyerekek egyéni Gtleteinek érvényesitése.

Targyi és képi produktumokkal a csoportszoba diszitése, a téma megjelenitése.

Sziilok, kollégak, csoportok bevonasa a projektbe.

Eredmény:

A bevonandd partnerek kére béviil (gyerek, pedagégus, dajka, sziilék, tarsintézmények)

A pedagogus szerep konstruktivabb, mert atengedi a gyerek szaméara a kezdeményezést,
lebonyolitast, megszervezést.

Egy problema, vagy temakér tobb szempontu feldolgozasa,

A tevékenységek ervenyesiilése szabad jatékban és a felnétt altal felajanlott tevékenységekben.
Targyi és képi produktummal is megjelenik a csoportszobaban.

A szabad jatékban a projekthez gyljtott bevitt, készitett targyak, informaciok kotetlen
felhasznalasa.

Nem foglalkozasi agakra bontva ismerteti meg a gyereket a vilaggal, hanem osszetartozo
tartalmakkal.

A tanulas tartalma a felfedezés izgalma.
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- Biztositja a gyermeki értelmezést a miiveleti valtozasokat.

2. Mozgas, testi kultura fejlesztése

A mozgasnak az idegrendszer funkcionélis fejlédésében massal nem pétolhaté szerepe van,
mert nem csak a mozgasos iigyesség megalapozasit szolgalja, hanem az egész
személyiséget meghatarozé képességekét is.

A gyermekek mozgas iranti érdekiédése polarizalodott, a motivacio jelentdsen atalakult. A
mozgasfejlesztés a csaladi nevelés szinterén is periférikus helyzetbe keriilt. Ezért fontos a
6vodai médszerek Ujragondolasa, a korai tudatos mozgasfejlesztés elétérbe helyezése.

Mozgasfejlesztésiink szinterei:

- szabad jatekban, a gyermek spontan természetes mozgasa kozben,
- kotelez6 testnevelési foglalkozasokon,

- ferapias jelleggel, szakember segitségével.

Feladatok:
- természetes mozgéskészségek, testkultira fejlesztése,

- kilonféle mozgasformak sokoldalil gyakorlasi lehetéségének biztositasa, a csoportban és az udvaron,
- amozgas preventiv jellegii alkaimazasa,
- mozgasfejleszt6 jatéktevékenységek, testnevelési jatékok gyiijtése rendszerezése,

Eredmény:
- anagymozgasok, és a gyermek mozgasbiztonsaga fejlédik, rendezodik,
- akeresztmozgasok és a mozgaskoordinacio az idegrendszer érését és a kognitiv képességek fejlodését
segitik eld,
-  atestnevelés miiveltségtartaima segiti a mivelt emberré formalast,
- preventiv jellegii alkalmazésaval, a hianyos részképességek fejlédnek,
- gyakorlas segiti a testfogalom kialakulasat
- amozgasos tevékenységek spontan segitik a finommotorika fejlédését,
- erdsodnek a gyermek mentalis képességei.

Tokod, 2017.szeptember 1.

Papne Szalo llona
ovodavezetd

LEGITIMACIOS ZARADEK:
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