Tokod Nagykoézség Polgdrmestere
2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: (06-33) 505-110, Fax: (06-33) 505-120
polgarmester@tokod.hu

4. napirendi pont
Eléadé: dr. Gal Gabriella

ELOTERJESZITES
a Képvisellc'i-fesﬁjlet 2018. szeptember 24-ei rendes llésére
a Mesevdar Ovoda 2018/2019. évi munkatervének elfogaddsardl

Tisztelt Képviselé-testilet!

A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a kdznevelési intézmények
nevhaszndlatardl szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)
3. §- a értelmében az 6vodai munkaterv hatdrozza meg az dvodai nevelési év helyi
rendjét. Ennek elkészitéséhez az intézményvezetd kikéri a fenntartd, valamint az
ovodai neveld-testllet és sz0I6i szervezet véleményét.

A Mesevar Ovoda vezetdje elkészitette a 2018/2019-es nevelési évre vonatkozd
munkatervét, mely tartalmazza a Rendelet 3. § (2) bekezdés szerinti kdtelezd tartalmi
elemeket, nevezetesen az ovodai nevelés nélklli munkanapok idépontjat, az
ovodai élethez kapcsolodd Unnepek, az elbre tervezheté neveld-testUleti
ertekezletek, a sz0I8i értekezletek, a fogadddrak, az intézményben szervezett nyilt
napok idépontjat, tovabbd a nevelé-testllet részérdl minden egyéb szikségesnek
itelt feladatok régzitését.

Fentiek alapjan, kerem a Tisztelt Képviselé-testlletet, hogy fogadja el a kévetkezd
hatdarozati javaslatot.

Hatdrozati javaslat

.../2018. (IX. 24.) 6nkormdnyzati hatdrozat

Tokod Nagykézség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testllete a  véleményezési
jogaval elve — a hatdrozat mellékletét képezé tartalommal - elfogadja a Tokodi
Mesevar Ovoda 2018/2019-es nevelési évre 6sszedllitott munkatervét,
Felelds: intezményvezetd/ értesitésre polgdrmester

Hataridd: az intézményvezeté értesitésére a dontést kévetd 8 napon belll

Tokod, 2018. szeptember 17. i

Toth Tivadar
polgarmester
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Ovodavezetd

copyright ©www.ovodaiszakerto.hu



‘ézmény neve, cime:
odi Mesevar Ovoda
-okod, Ko6ztarsasag u.3.
OM azonosit6ja:201602
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1. Alapité okirat szerinti feladatellatas

Feladatellatasi hely neve, cime

Tokodi Mesevar évoda,
2531 Tokod, Kéztarsasag u 3.

3 \T/E'EEF;E)ES?M 06-33 468-674

4 | TELEFONSZAM MOBIL 06-30-572 2742

5 | E-MAIL meseovoda@)juropnet .hu
6 | OVODA-VEZETO NEVE Papné Szalé llona

7 | OVODATITKAR NEVE: Toéréknée Mészaros Erika

NAPI MUNKAIDEJE

ELERHETOSEGE

8 ora

Telefon: | e-mail:

06-

33 468- | meseovoda@juropnet.hu
674

OVODAI CSOPORTOK ADATAI
(csak a csoportok darabszamat kell beirni, nem a gyermekek létszamat)

KISCSOPORT 2
; KOZEPSO CSOPORT 1
NAGYCSOPORT 2
ﬁVEGYES CSOPORT 2
Az 6voda fengedélyezett 7 csoport
csoportszama
g | OVODAPEDAGOGUS 15
LETSZAM (f6)
10 | DAJKAK LETSZAMA (f5) 7 6
1 TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI
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MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (FO) heti hany éra
KONYHAS 2 f6 40 6ra
TAKARITO 116 40 6ra
UDVAROS 116 20 s

2. Feladatellatast varhatoan jellemz6 adatok

Humaneroforras
Ss NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
Z MUNKAKORE
1 Papne Szalé llona 6vodavezetd Tanfelligyeleti és mindsitési
szakertd
2 | Nyers Ferencné 6vodavezetd
helyettes

5 | Szabdéne Vago Anna 6vodapedagogus | munkakdzésseg vezetd
6 | Toth Zoltanne 6vodapedagogus | gyermekvédelmi felelbs
8 | Weber Bernadett pedagogiai

Dobos Janosné asszisztens
9 | Zicsiné Csanda Szilvia dajka

Pap Izabella

Balla Jenéné

Robotka Imréné

Tihanyi Sandorné

Halaszné Macsai Andrea

Poszpisek Arpadné
10 | Robotkané Szabé Tunde konyhas

Szilagyi Brigitta
11 | Toth Miklés udvaros
12 | Torokné Mészaros Erika ovodatitkar

Ovodapedagogusok altal ellatott feladatellatasi orak adatai
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Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal
(ha igen kérjik X-el jeldini) lekététt 6rak szama
[6ra/hét]
1 Papné Szalé llona 10
2 Nyers Ferencné 24
3. Szabé Krisztina 32
4. Aknainé Szoda Krisztina 32
5. Putzné Vizi Irén 32
7. Toth Zoltanné 32
8. Szabéné Vago Anna 32
9. Badi Gertrud 32
10. | Horvathné Laris Bernadett 32
11.. | Szelecka Friderika 26
Az dvodai csoportokhoz rendelt humaneréforras adatai
ssz | A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagégusok | Neveléssel- | Dajka neve
fantazia létszama) (kérjuk x-szel neve oktatassal
megnevezése | (f6 ) 09.01.-i | jeloini a Ped. lekotott
adat megfelelst) asszisztens orak szama
neve [6ra/hét]
1 homogen / Toth 32 Robotkan
Cica 13 z;eet:g{ x| Zoltanné é Szabo
osztott Weéber Tunde
Bernadett
Pedagogiai 40
asszisztens
heterogén/
vegyes
eletkoru
2 homogeén / Putzné Vizi 32 Pap
Suni oo x| Irén Izabella
14 osztott Borka Klara
folyamatos -
an | heterogén/
. i vegyes
novekvo életkoru
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3 | Lepke homogén / Horvathné 32 Robotka
i;eé:s{ Laris Imréné
22 osztott Bernade'ﬁ
Szelecka
Friderika
heterogén/
vegyes
életkort
4 homogén / Szaboéné 32 Balla
Maci 23 eletkor Vagé Anna Jenoéné
szerint
osztott Magyaro'
vicsné Badi
Gertrad
heterogen/
vegyes
életkoru
6 homogen / Aknainé 32 Zicsiné
22 z';g:‘i‘r:: Szoda Csanda
osztott Krisztina Szilvia
Méhecske heterogén/
vegyes
életkorl
7 homogen /
életkor
szerint
Katica osztott
20 heterogén/ Szabé
‘:’?Q{Kes, Krisztina <o)
eletkord Doibos Halaszné
Janosné Mécsai
pedagdgiai Andrea
asszisztens
8 homogén /
életkor
szerint
Sini osztott
heterogén/ Nyers 24
20 vegyes Ferencne :
életkoru Poszpi-
s'ek
Arpad
Tiborné
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Helyettesitési rend

KI HELYETTESITI (NEV)

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

1 Téth Zoltanné,
Nyers Ferencné

Ovodavezeté

2 Szab6 Krisztina

Ovodavezetd helyettes

Munkaidd beosztas, munkarend

Ovodai | OVODAPEDAG | Neveléssel- HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTO || PENTEK
csoport | OGUS NEVE oktatassal K
neve lekétott orak
szama
(no)
6rakedvezmény
mértéke,
jogcime
cica Téth Zoltanné | 32 08-16 08- 08- 08-13 08-16
13,30 13,30
Weéber 40 07,30- | 07,30- | 07,30- | 07,30- 07,30-
Bernadett 16 16 16 16,00 13,30
lepke S;elec_:ky 26 09,30- | 09,30- | 08,00- | 10,00- 08,00-
Friderika 16,00 | 16,00 | 11,30 | 16,00 11,30
Horvathné 32 08,00- | 08,00- | 08,00- | 08,00- 08,00-
Laris 13,00 13,30 16,00 13,30 16,00
Bernadett
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suni Putzné Vizi 32 09,30- |09,30- |09,30- |07,30- | 10,00-
Irén 16,00 | 16,00 |16,30 |13.30 16,00
07,30- | 07,30- |07,30- |o7,30- |[07.30
14,30 13,30 13,30 13 .30 16,30
Borka Klara 32 07,30- | 07,30- |07,30- |07.30- |07,30-
14,30 | 13,30 [13,30 |13,30 16,30
09,30- |07,30- |09,30- |q730- |[07.30-
16,00 |13,30 |16,30 | 13’30 16,30
maci Szaboné Vagé | 32 7,30- | 7,30- |7,30- |7,30- 07,30-
Anna 32 13,30 |13,30 | 13,30 | 15,30 13,30
9,30- |9,30- |9,30- |9,30- 10,00-
16,00 | 16,00 | 16,00 | 16,00 16,00
Magyarovicsné | 32 9,30- [9,30- |9,30- |9,30- 10,00-
Badi Gertrud | 32 16,00 |16,00 | 16,00 | 16,00 16,00
7,30- |7,30- |7,30- |7,30- 07,30-
13,30 | 16,00 | 13,30 | 15,30 13,30
méhecs- | Aknainé Széda | 32 08,00- | 08,00 | 08,00- | 08,00- | 08,00-
ke Krisztina 13,30 |- 16,00 |13,00 |13,00
16,00
Suni Nyers 24 08-13 08-13 | 12-16 | 08-13 8-13
Ferencné
Katica | Szabo 32 07- 07-13 | 07- 09.30-16 | 07-13.30
Krisztina 13.30 13.30
6vodave | Papné Szalé 10 8-10 8-10 13-15 13-15 8-10
zetd llona
OVODATITKAR vagy ADMINISZTRATOR
Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK
z. A RTOK
1 Torokné Mészaros Erika 6,30- 6,30- 6,30- 6,30- 6,30-
1430 114,30 [1430 [1430 |1430
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DAJKAK

Ovodai | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK

csoport A RTOK

neve

cica Pap lzabella 08-16 | 08-16 | 08-16 | 08-16 05-13

lepke Robotka Imréné 08-16 08-16 | 05-13 08-16 08-16

sini Robotkané Szabo Tunde 08-13 05-13 | 08-16 08-16 08-16

maci Balla Jenéné 08-16 | 08-16 | 08-16 | 05-13 08-16

méhecsk | Zicsiné Csanda Szilvia 08-16 08-16 | 08-16 08-16 05-13

e

stni Poszpisek Arpadné 5-13 5-13 | 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 | 8-16 8-16 8-16

katica Halaszné Macsai Andrea 5-13 5-13 5-13 5-13 5-13
8-16 8-16 | 8-16 8-16 8-16

KONYHASOK

Ss | NEV HETFO | KEDD | SZER | CSUTO | PENTEK

z. DA RTOK

1 | Szaloé Renata L 05,00- | 06,30- | 06,30-| 6,30- 6,30-
13,00 | 14,30 | 14,30 | 14,30 14,30

2 | Szilagyi Brigitta 7.30- 7.30- |[7.30- |7.30- 7.30-
1530 |15.30 |15.30 | 15.30 15.30

UDVAROS

Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK

z. A RTOK

1 | Téth Miklds 6-10 6-10 | 6-10 6-10 6-10

Egyéb technikai dolgozé

Ss | NEV HETFO | KEDD | SZERD | CSUTO | PENTEK

z A RTOK

1 Robotka Istvanne 05,00- | 6,30- 6,30- 6,30- 6,30-
13,00 | 14,30 [14,30 |14,30 | 14,30

DAJKAK FELADAT ELOSZTASA
NEV HETFO | KEDD SZERDA | CSUTOR | PENTEK
TOK

Pap lzabella Ebszbny Aula
szeptemb
er,
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decembe
"
Robotka Imréné Ebszdény
oktober, Ebszény
januar
Aula
Robotkané Szabo Tiinde Ebszén Ebszén | Ebszény | Ebszdny
y y Aula
Balla Jenéné Ebszény
Aula novembe
r
Zicsiné Csanda Szilvia Aula
Poszpisek Arpadné Tornatere | Személy | udvar
m zeti
Halaszné Macsai Andrea Tornatere | Személy | udvar
m zeti

Az 6voda belso kommunikaciés rendszere

Az 6voda bels6 kommunikaciés rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI Szikség szerinti megbeszélés, és minden
KOORDINACIOS honap elsé hétfjén nevelétestilleti értekezlet.
MEGBESZELESEK SZERVEZESE E-mail kapcsolat, facebook zart 6vonéi csoport,
irasos anyag

TECHNIKAI DOLGOZOK

KOORDINACIOS Sziiksé st thatant, & —
Z eqg szerint ketheten n ve

2 | MEGBESZELESEINEK Uiaag BIEs ERNEICUCNEITE,

SZERVEZESENEK IDEJE facebook zart csoport

Varhato létszam oktober 1-én

adat
Ovodai || ebbdl a 16bbi ebbél Alapité okirat | napi napi Ovodai csoportok széma
nevelésb | gyermekke! || nemzetiség szerinfi nyitva | nyitva
en egydtt hez maximalisan | tartds || lartasi
résztvevB|  nevelhetd tartozok felvehett tol-ig ora
Osszes sajatos ovodai || gyermekléisz
fé nevelési igényii | nevelése am
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gyermekek 18
ovodai
nevelése
fé
Tokodi 94 1 - 125 05-16 | 11 5
Mesevar
Ovoda
Tokod,Kdztarsa
sagu. 3.
Tokodi 40 0 - 50 05-16 || 11 2
Mesevar
Ovoda
Tokod, Hunyadi
J.u. 23,
A 2017-2018 nevelési évre beiratkozasi adatok
adat A.2018/2019. | A.2018/2019. | A.2018/2019. | Nemek aranya A gyermekek korOsszetétele
nevelési évre | nevelési évre | nevelési évre [k lanyok | 3 4 5 6 7
beiratkozott | elutasitott | felvetelt nyert éves | éves [ éves [éves [ éves
gyermekek | gyermekek | gyermekek
|étszama |étszama létszama
Tokodi Mesevar 42 - 42 50 46 14 [ 23 |23 |23 13
Ovoda Tokod
Kdztarsasag u. 3
Tokodi Mesevar 1 - 1 11 9 19 |7 7 9
Ovoda Tokod,
Hunyadi j. u.23.

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely 6sszetétel

Adat Engedélyezett Ovodai
allashelyek szama csoportban
foglalkoztatott
ovodapedagogus
ok létszama
pedagogus | pedagobgiai
munkat

Ovodai csoportban Engedélyezett
foglalkoztatott fels6foka allashelyek szama
végzettsegl
dvodapedagogusok
letszama
N& Ferfi technikai
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kozvetlendl
segité

Tokodi Mesevar 10
Ovoda Tokod,
Koztarsasag.u.3.

6 9

Tokodi Mesevar 3
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.

adat

Ovodavezetés (név szerint)

Ovodavezetd

Ovodavezet6 helyettes

Tokod, Kéztarsasag u.
3

Tokodi Mesevar Ovoda | Papné Szal6 llona

Tokodi Mesevar Ovoda
Tokod, Hunyadi J. u.23.

Nyers Ferencné

Adat nevelémunkat takaritond Gvodatitk | informatikus | udvaros | konyhas
kézvetlenill seqitd (f6) ar (f6) (f6) (f6)
dajka | pedagégiai (f6)
asszisztens

Tokodi Mesevar 5 1 1 1 0,5 1
Ovoda Tokod,

Koztarsasag u. 3

Tokodi Mesevar 2 1 - — — 1
Ovoda Tokod,

Hunyadi J. u.23.

Adat Vezetdi
szakvizs
gaval
rendelke
z6
dvodape
dagogus
ok
letszama

Szakvizsgaval PED | sorolt
rendelkezbk pedagogusok
létszama letszama

PED Il sorolt | Mesterpedagogu | Gyakornokok
pedagogusok s létszama szama
letszama
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Tokodi Mesevar | 2 = 4 4 1 1
Ovoda Tokod,
Kéztarsasag u. 3.
Tokodi Mesevar | 2 ? -
Ovoda Tokod,
Hunyadi J. u.23.
4.Tanfeliigyelet, mindsitési eljaras, 6nértékelés
adat Mindsito eljaras
Erintettek neve Az eljaras idopontja Varhat fokozat
Mesevar Ovoda Tokod, | Szelecka
RztArsasag .. Friderika 2019 tavasz Ped..
Tokodi Mesevar Ovoda | -
Tokod, Hunyadi J. u.23.
adat Tanfeliigyelet
Erintettek neve Az eljaras idépontja Ok

Mesevar Ovoda Tokod, |-
Koztarsasag u. 3. 2019 tavasz

Tokodi Mesevar Ovoda | -
Tokod, Hunyadi J. u.23.

adat Onértékelés

A 6nértékelési csoport tagjai: Papné Szalo llona, Nyers Ferencné,
Magyarovicsné Badi Gertrud, Locher Jozsefné,

Erintetiek neve Az eljaras idépontja

Ok
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Mesevar Ovoda Tokod, VezetGi megbizas 4..
Kéztarsasag u. 3. Papné Szalé | 2018. 8sz éve

llona
Tokodi Mesevar Ovoda | Nyers Ferenccné | 2018 sz Vezet6i megbizas 4-
Tokod, Hunyadi J. u.23. aye

A vezetoi onértékelés kompetenciai és szempontjai

Vezet6i kompetenciak

Onértékelési szempontok

1. A tanulas és tanitas
stratégiai vezetése és
operativ iranyitasa

-Milyen médon biztositja, hogy a nevelés /tanulas a
gyermeki fejlédést eredményezze

-Hogyan biztositja a mérési, értékelési eredmények
beépitését a nevelési /tanulasi folyamatba?

-Hogyan biztositja, hogy a fejlesztd célu értékelést,
visszajelzést, reflektivitist az intézmény napi
gyakorlataban?

-Hogyan miikodik a differencialas és az adaptiv
nevelés az intézményben és sajat nevelési /tanitasi
gyakorlataban?

-Hogyan gondoskodik arrél, hogy az éves nevelési,
tanuldsi itemterv, a tevékenységi terv, az
alkalmazott médszerek a gyermeki igényeknek
megfeleljenek, és hozzdjaruljanak a fejlédéshez?

2. A valtozasok stratégiai
vezetése és iranyitasa

-Hogyan vesz részt az intézmény jovoképének
kialakitasaban?

-Hogyan képes reagalni az intézményt éré kihivasokra,
valtozasokra

-Hogyan azonositja azokat a tertileteket, amelyek
stratégiai és operativ szempontbdl fejlesztésre
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szorulnak?
-Milyen lépéseket tesz az intézmény stratégiai
céljainak elérése érdekében?
-Hogyan teremt a kornyezete felé és a valtozdsokra
nyitott szervezetet?
3. Onmaga Hogyan azonositja erésségeit, vezet6i munkdajanak
stratégiai fejleszthetd teriileteit, milyen az 6nreflexidja?
vezetése : —— , ,
, -Milyen mértéki elkotelezettséget mutat 6nmaga
es képzése és fejlesztése irant?
operativ
iranyitasa -Idéaranyosan hogyan teljesiilnek a vezetd6i
programjaban leirt célok, feladatok? Mi indokolja az
esetleges valtozasokat, atiitemezéseket?
4

4, Masok stratégiai
vezetése és
operativ iranyitasa

-Hogyan osztja meg a vezetési feladatokat a
vezetOtarsaival, kollégaival?

-Hogyan vesz részt személyesen a human eréforras
ellendrzésében és értékelésében?

-Hogyan inspiralja, motivalja és batoritja az
intézményvezetd a munkatarsakat?

-Hogyan tud kialakitani egyiittmiikddést, hatékony
csapatmunkat a kollégak kozott?

-Milyen médon biztositja és timogatja az érintettek,
a neveldtestiilet, az intézmény igényei, elvarasai
alapjan kollégai szakmai fejldését?

-Hogyan vonja be a vezetd az intézményi
dontéshozatali folyamatba a pedagégusokat?

-Mit tesz a nyugodt munkavégzésre alkalmas, pozitiv
klima és tdAmogaté kultira megteremtése
érdekében?
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5. Az intézmény stratégiai
vezetése és operativ
iranyitasa

-Hogyan torténik a jogszabdlyok figyelemmel kisérése?

-Hogyan tesz eleget az intézményvezet6 a tdjékoztatasi
kotelezettségének?

-Hogyan térténik az intézményi er6forrdsok elemzése,
kezelése (emberek, targyak és eszkozok, fizikai
koérnyezet)?

-Hogyan biztositja az intézményvezetd az intézményi
miikodés nyilvanossagat, az intézmény pozitiv
arculatanak kialakitasat?

-Hogyan biztositja az intézményi folyamatok, déntések
atlathatosagat?

-Milyen, a célok elérését tamogatd kapcsolatrendszert
alakitott ki az intézményvezet6?

5. Szakmai munkak6zosségek miikodése, feladatellatas tervezése

Ovoda Tokod,
Koztarsasag u. 3.
Tokod, Hunyadi J.
u.23.

adat Szakmai munkakdzosség miikodési terve (Bab munkakdzosség)
Megnevezése | varhatd munkakozéssegi | tervezett hospitalason | Intézményen
létszama foglalkozasok bemutaté résztvevok kivili
tervezett szama | foglalkozasok | varhato résztvevok
szama letszama véarhato
létszama
Tokodi Mesevar 4 6 6 13 30

6. Tankoteles gyermekek ellatasa
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Adat 2019 08.31-ig a 6. hatodik eletévet 2018. || augusztus 31-ig a hetedik || DIFER mérésben
életévet betdltok december 31-ig betolté | életevét betdltd gyermekek | résztvevik varhatd
letszama gyermek létszama letszama. létszama
fa
Tokodi Mesevar || 7 16 13 36
Ovoda Tokod,
Kdztarsasag u. 3.
Tokoodi Mesevar || 5 3 3 11
Ovoda Tokod,
Hunyadi J.
.UL.23,
7. Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve
Ssz Datum Tertlet Tartalom Helye Felelés
hé [ nap | idépont
1 09. || 01. | 10 6ra || Tlzriadéd terv Menekulési terv szerint || 6voda | Toéth
Zoltanné
2 09. | 01. | 10 ora | Ellen6rzési Udvari jatékok Papné
jegyzokonyv biztonsagossaganak 6voda | Szalé
ellendrzése llona
3 11. || 06. Balesetvédelmi | Az épiilet és a Téth
jegyzbkényv helyiségek 6voda | Zoltéanné
balesetmentességének
ellendrzése.

8. Az 6vodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, 6vodai sziinetek
terve

Ovodai sziinetek

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1 11. 01. Reformacié emléknapja, Mindenszentek
2. 12. | 24-31 Karacsony
3 12. 31. Szilveszter
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4. | 01. | 01-02 Ujév

5. 03. 15. Nemzeti Unnep
6. 04. 22. Husvét

7. 05. 01. Munka tnnepe
8. | 06. 09-10 Piankosd

Nevelés nélkiili munkanapok

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1. | 09 01. | Tanévnyitd alkalmazotti és nevelétestileti értekezlet
2. 01. 26. Alkalmazotti és nevelttestiileti értekezlet
3 06. 15. Alkalmazotti és neveldtestuleti értekezlet
Nyilt napok
A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO | NAP
1. 02. folya Szilék latogatasa a csoportokban, nyilt napok
mato
s

Sziil6i értekezletek

A PROGRAM MEGNEVEZESE
HO NAP
1. 08. 30. Kis-kiscsoportos gyermekek szilei szamara tajékoztato
2. 09. 13. Tanévnyitd szul6i értekezlet a Kdztarsasag u dvodaban
3. 09. 13. Tanévnyito szill6i értekezlet Tokod- Uveggyari dvodaban
4. 11. méré
sek Sziildi értekezlet, a nagycsoportos gyerekek szlleinek a Difer
elyég mérések eredményérdl
zése
utan
4. | 2016. Félévi sziléi értekezlet Koztarsasag u. 6vodaban
01. 31
5. 01. 09. Félévi sziléi értekezlet a Tokod-lUveggyari 6vodaban, Szuldi
értekezlet, a nagycsoportos gyerekek szilleinek a Difer mérések
eredményeérdl
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6. 06. 07 Tanévzard szulbi értekezlet Koztarsasag u. 6vodaban
7. 06. 08. Tanévzard szuldi értekezlet Hunyadi u 6vodaban

Széveges indoklas

Sziili értekezleteink kiemelt ttméi lesznek, hogyan segitheti a csalad mozgassal a gyermek idegrendszeri

fejlddesét tovabba, hogy a kémyezettudatos életvitel kialakitasaban milyen szerepe lehet a csaladnak. Hogyan

tudjak a szilldk tamogatni neveldmunkank térekvéseit.

Ovodai iinnepek
Hagyomanyos iinnepek terve Koztarsasag ut 3.

A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPO FELELOS
RT
HO | NAP
| 10. 08 Allatkerti kirandulas k6zépsd és | Papné Szald
nagycsopor | llona
tos
ovodasok
1 09. 27. Csaladi sportvetélked6 Ovodasok Aknainé
szilok, Szoda
testvérek Krisztina
Putzné Vizi
Irén
Toth
Zoltanné
Horvathné
Laris
Bernadett
2. 14, 11. Marton napi lampionos ovodasok, Aknainé
felvonulas szllok, Szoda
testvérek Krisztina
Putzné Vizi
Irén
Toth
Zoltanné
Horvathné
Laris
Bernadett
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3. 12. 20 Karacsonyi tinnep ovodasok Toéth
Zoltanné
Szaboné
Vagé Anna
Magyarovics
né Badi
Gertrad
4. | 2019 | 09. Farsangi bal 6vodasok, Putzné Vizi
02. szulok Irén
Borka Klara
5, 03. 14. Nemzeti Gnnep bdvodasok Szelecka
Friderika
6. 04. | 10-14 Husveéti tinnepkor ovodasok minden
ovonod
8. 05. 2-8 Anyak napja ovodasok, | minden
szUlok, ovonbd
nagyszilék
9. 05. Cirkuszlatogatas Nagycsopo | Papné Szal6
rtosok llona
10. | 05. | 22-26 Gyerekhét o6vodasok Horvathné
Laris
Bernadett
Szelecka
Friderika

Szdveges indoklas

Az idei tanévben a hagyomanyos linnepeinken kiviil Karacsonyi vasart is szerveziink. A szervezd munkaban a
szillok segitségét is kérjik, vasari termékek gyijtésére. Az 6voda dolgozoi, dajkak, ovondk is készitenek
ajandéktargyakat. A nyugdijas kollégaktol a langos siitésben kériink segitséget. Mano tanccal, énekekkel
késziilnek a gyerekek.

Hagyomanyos ilinnepek terve Hunyadi J. u. 23.

A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPO FELELOS
RT

HO NAP
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1 09. 28 Mihaly napi vasar-csaladi 6vodasok, 6vondk, dajkak,
nap- Hagyomanyoérzés szulék ped.asszisztens
2 10. 4 Allatok vilagnapja- dvodasok, Ovénok
kérnyezetvédelmi nap szllék dajkak, ped.
assziasztens
3 10. 26 Tokhét(tabor 10.19-26), 6vodasok, ovondk, ped.
Lampionos felvonulas szilék asszisztens
4 11 20. Egészségnap-egészség ovodasok ovonok, ped.
nevelés asszisztens
5. 12. 21. Karacsonyi innepség ovodasok ovonok
6. | 2019. 08. Farsangi bal- 6vodasok, Nyers Ferencné
02. szulék
7 03. 14 Nemzeti Ginnep Ovodasok, ovénsék
szulék
8 04. 17 Husvéti Gnnepkor- ovodasok 6vondk
hagyomanyoérzés
9 05. 03 Anyak napja ovodasok ovendk
szulbk dajkak
ped.asszisztens
10 | 05. 20-24. Gyermekhét-tabor ovodasok ovondk
dajkak
ped.asszisztens
11| 05. 31 Ballagas ovodasok ovondk
szulok dajkak
ped.asszisztens

9 A belso ellenérzés terve

Ss Az Az ellendrzés, tipusa és Kit ellenériz? Felelés (ki
z ellenérzés tartalma ellenériz?) Szakmai
datuma munkakdzdsség is
2015 ellendrizhet!
hé nap
1. |1 09. |25 Felvételi eléjegyzési napld ovodapedagégu | dvodavezetd
ellenérzése sok helyettes
2. folya | Gyermekbalesetek ellenérzése | 6vodapedagdgu | gyermekvédelmi
mato sok felelos
S pedagogiai Ovodavezetd
munkat segiték
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3. folya | Egészséges életmod ovodapedagogu | évodavezetd
matos sok dvodavezetd —
pedagobgiai helyettes
munkat segiték
4 11 20. Difer mérések ellenérzése ovodapedagogu | 6vodavezetd,
sok ovodavezetd
helyettes
5 12. | 03 BTM és SNI-s gyerekek 6vodapedagogu || 6vodavezetd
fejlédésének ellendrzése sok helyettes
6 12. | 08 gyermeki fejlédés nyomon 6vodapedagogu | munkakodzosség
kdveté dokumentaciok sok vezetd
ellendrzese évodavezetd
7 01. |12 Szakmai munkakodzosség 6vodapedagogu | dvodavezetd
miikddének ellenbrzése sok
8 01. | 21 Csoportnaplok ellenérzése 6vodapedagogu || ovodavezetd
sok
9 02. | elsd Szakmai munka ellenérzése 6vodapedagoégu | ovodavezetd
hét sok 6vodavezets-
helyettes
munkakozdsség
vezetd
10. | 02. | elsd Mozgasfejlesztéssel ovodapedagégu | munkakdzésség
hét kapcsolatos tevékenység sok vezetd
ellendrzese pedagoégiai dvodavezetd
munkat segitdk
11. |02 | 23. Nagycsoportosok 6vodapedagogu || 6vodavezetd
beiskolazasaval kapcsolatos sok helyettes
feladatok megvalésulésénak ovodavezetd
ellenérzése
12. | 03. | 02. A szil6k tajékoztatasanak 6vodapedaguso | 6vodavezetd,
megszervezese. k ovodavezetd
helyettes
13. | 03. | 26. Munkaidé, munkafegyelem ovodapedagogu || 6vodavezetd
(adminisztracié — jelenléti iv, sok pedagogiai || gvodavezetd
munkaidé nyilvantartas) munkat segitdk | helyettes
ellendrzése technikai
dolgozok
14. | 04. | 16. Szulokkel valé kapcsolattartas, | 6vodapedagoégu || 6vodavezetd
jegyzokonyvek, innepségek sok ovodavezetd —
ellenérzése helyettes
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15. | 05. | elsd Kérnyezeti nevelés, kornyezet ovodapedagoégu || 6vodavezetd
hete | védelem megvalésulasanak sok helyettes
ellendrzése
16. | 06. | 14. Dokumentaciok ellenérzése ovodapedagégu || 6vodavezetd
sok

17. || hav Tisztasagi ellendrzés dajkak, technikai | munkavédelmi
onta dolgozok felelés

18. | foly Etkezés ellendrzése konyhasok évodavezetd
ama ovodavezet6-
tos helyettes

10. A szakmai fejlesztési feladatok terve

Ssz

TERULET

Szakmai fejlesztés tartaima

Tokodi Mesevar Ovoda

Egészséges életmddra nevelés

biztositasa,

A gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, elésegitése.

A koryezet védelméhez és megovasahoz kapcsolddo szokasok
kialakitasa, kirandulasok, sétak alkalmaval, projektek megvalositasaval.

Mozgasos programok szervezése, a gyerekek edzettségének

Testnevelési jatekok megismertetése, gyakorlasa.
Rendezett krnyezeti kultura iranti igény felkeltése.

Erzelmi nevelés, szocializacio

Olyan légkdr megteremtése, melyben a kapcsolatok pozitivak, ahol
mindenki jol érzi magat
Erzelmekre épiilé kapcsolatteremts és megtarté képesség formalasa
erdsiteése, a tarsas kapcsolatok alakitasa

A csalad és az dvoda kapcsolatanak erésitése, a kdzossegi élet
szabalyainak forméalasa. Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek
tamogatasa, dsztdnzése.

A csaladok érzelmi kultirajanak sziikseg szerinti fejlesztése.

Ertelmi fejlesztés, differencialas

Difer mérések a nagycsoportban.

A kommunikacio kildnbozd formainak alkalmazasa

A gyermekek meghallgatasa, gyermeki kérdések tamogatasa, a
gyermekek kommunikacios kedvének fenntartasa,

Az anyanyelv szépségének kifejez6 erejének megismertetése,
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Kiemelked§ figyelmet igényl6 gyermekek egyéni fejlesztése.
Kognitiv képességek fejlesztése.
Projektmodszer alkalmazasa, projektszint( tervezémunka. erdsitése.

4 | Fejlesztd pedagdgia

Differencialas, egyéni képességekhez alkalmazkodo6 neveldmunka.

Nagycsoportban az Oszkar a kis tigris iskolaba megy cimii foglalkoztato
fiizet alkalmazasa.

BTM-es gyerekek fejlesztése, a szakértdi vélemény alapjan

5 | Sajatos nevelési igényi gyermekek
ellatasa

A Szakértdi Bizottsag altal megfogalmazott fejlesztési javaslatok
megvaldsitasa a megfelel szakember segitségével

A csoportjaban elfogado segitd légkor kialakitasaval egyéni banasméd
érvényesitésével a gyermek egyéni fejlesztése.

6 | Jaték, udvari jaték tevékenységek

Sok érzésszervet foglalkoztato tapasztalas, felfedezés lehetésegének
biztositasa, kreativitas erdsitése.

Az ismeretlen iranti érdeklddési kedv fenntartasa a tanulni vagy
megalapozasa.

Testnevelési jatékok, népi gyermekjatékok megismertetése, gyakorlasa.
Projektek megvalésitasa.

7 | Mivészeti nevelés

A kreativitas erbsitése, az ovodai programok altal, a miveszetekhez
kapcsolodo kultira fejlesztése.

Ovodai programok szervezése , Ev mulik évet ér” zenés mesés délelott,
ovigaléria, adventi készillédés, meses jatszohaz, konyvtariatogatas,
galéria, husvéti kreativ tevékenység, anyak napjara készilédes verssel,
tanccal, énekkel.

A gyerekek egyéni otleteinek megvalositasa.

Esztétikus, évszaknak megfeleld dekoraciok keszitése.

8 | Mozgas

Térbeli tudatossag fejlesztése, az év folyaman a jeles napokhoz,
iinnepekhez, évszakokhoz kapcsolodd mozgésos gyakorlatok vegzese.

Kozos sportprogramok szervezese,

Kirandulasok szervezése,

Napi rendszeres iranyitott testmozgas.

Heti 40 -50 perces iranyitott mozgas

Udvari jaték lehetdségeinek kihasznalasa.
Testnevelési jatekok megismertetése, gyakorlasa.

9 | Kdmyezettudatossag,
komyezetvédelem

Biztositjuk a gyermekek szamara, hogy tapasztalassal, utanzasos
tanulassal elsajatitsak a komyezetkiméld, komyezetvédé magatartast,
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hogy kdrnyezetiiket tisztleld felnéttekke, és késdbb ezen értékek
kozvetitié valjanak.

Vegyék észre az ok- okozati dsszefiiggéseket, a természeti
kornyezetiikben

Megismertetjlik a gyermekkel a term6féld, homok, anyag, kdvek,
novenyek tulajdonsagait.

Felfedeztetjiik a természeti értékeket.
Megismertetjiik a gyerekekkel a szelektiv hulladék gyiijtés szokasait.

10

Munka jellegi tevékenységek

Kiilonboz6 tipusi és gyermekeknek megfeleld tevékenységeket
terveziink, megismertetjik a munkaeszkdzok hasznalatat. Kialakitjuk és
fejlesztjik a munkajellegii tevékenységekhez sziikséges attitidoket,
képessegeket, készségeket (kitartas, 6nallosag, felelésség,
céltudatossag).

Célunk: Hogy szivesen vegyenek részt a csoportjuk és az dvoda

diszitesében, szivesen vallalkozzanak egyéni megbizatasok
teljesitésére, szivesen vallalkozzanak egyéni teljesitésre.

1

Cselekvi-felfedezd
tanulasszervezés

Biztositjuk a sok érzékszervvel foglalkoztato tapasztalast, felfedezés,
lehetdsegét.

Nagycsoportban alkalmazzuk a kistigris foglalkoztato fiizetet, egyéni
képességek fejlesztésére.

Projektmédszer alkalmazasaval lehetéséget adunk a cselekvé- felfedezd
ismeretszerzésre.

12

Anyanyelvi nevelés, kommunikacio

Feladatunk az anyanyelv szépségének, kifejezé erejének
megismertetése, beszéd észlelés, beszédértés, fejlesztése. Onkifejezés
megalapozasa a helyes nyelvhasznalattal,

13

Tehetséggondozas

Lehetdséget adunk arra, hogy a csoportban a tehetségigéretes
kivancsisaganak, érdeklédésének megfeleld tevekenységgel erésitse
kiemelkedd teriileteit. A gyerekek felmérése utan anyanyelvi, zenei,
vizulis, es kéryezetismereti tehetség miihelyben tevékenykedhetnek
azok a gyerekek, akik kiemelkedd képességekkel rendelkeznek valamely
terlleten,

14

Kozbsségi nevelés

Ceélunk: a gyermek kozosségbe, tarsadalomba valé beilleszkedésének
eldsegitése, melynek sordn megtanulja, megismemi nmagat, tarsakhoz
valo viszonyat és elsajatitja az egyiittélés szabalyait.

Kovetkezetes szokasrend kialakitasara toreksziink, kiszamithato a
jatéknak, mozgasnak nagy teret add napirend kialakitasaval.

15

|KT alkalmazasa

Ceélunk, hogy az IKT alkalmazasa nagyobb teret nyerjen a
nevelémunkankban, fontos a fejleszté eszkzok rendszeres hasznalata,
a digitalis technika alkalmazasa.

17

BTM-es gyermekek

A BTM-es gyerekek a Szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztd
tevekenységekben vesznek részt, melyet a gyermek dvodapedagégusa,
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vagy fejlesztopedagogus szervez, a csoportszobaban a tobbi gyermekkel
egyiitt, vagy a gyermeket a csoportjabol kiemelve.

A fejlédés eredményét dokumentalja.

Pedagogus kompetenciak

Az intézmény elvarasai a pedagégussal szemben a
Pedagogiai program alapjan, pedagégus kompetenciak
szerint.

Nagy Jendné: Nevetni, felfedezni, csodalkozni (Ovodai
nevelés a mivészetek eszkozeivel)

Pedagdgiai, modszertani
felkésziiltség.

Korszerti, a gyermekek személyiségének és fejlettségének
megfeleld, viltozatos modszerek alkalmazasa.
Nagycsoportban a Difer mérések elvégzése, az eredménynek
megfelelden a gyerekek egyéni fejlesztése.

Az ,Oszkar a kistigris iskolaba megy c. foglalkoztaté flizet
alkalmazasa

A tanulo személyiségének
fejlesztése, az egyéni
banasmaod érvényesitése

Pedagdgiai munkéja soran feladata a differencialas, inkluzio, €s
a kiemelt figyelmet igényl6 gyerekek integracioja, a fejlédésik
segitése, nyomon kovetése.

A fejlesztés iitemének tervezése, szervezése, rogzitése.
(fejlesztési terv, oraterv, eredmények,)

Feladata a gyermekvédelmi jelzérendszer miikodtetése, a
gyermekek esélyegyenléségének biztositasa.

Tanuléi csoportok,
kdzosségek alakulasanak
segitése, fejlesztése

Feladata a kozosségi kapcsolatok dpolésa, fejlesztése.
- gyermek-gyermek

- gyermek felnott

- felnétt-felnott kdzotti pozitiv kapesolat kialakitdsa.

A batorité nevelés pszichologiajanak alkalmazasa.
Erzelmi biztonsagot nyujto, szeretetteljes, csaladias légkor
megteremtése, rugalmas napirend kialakitasa, a gyermeki
sziikségleteknek megfeleld életmodszervezeés.
Hagyomanyos szabadid6 programok szervezése, iranyitasa,
részvétel a programokon, a sziilék részvételével
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4 | Pedagogiai folyamatok,
tevékenységek tervezése

Tudatos, tervszer(i munka az iy Nemzeti Alaptanterv és a
Pedagogiai Program alapjan.

A dokumenticiok pontos vezetése (csoportnaplo, éves terv,
tematikus terv, foglalkozasterv, projektterv, gyermeki
fejlédést nyomon kdvet dokumentacio.

A tervek koherencidjanak megvalositdsa.

Pontos c€l és feladat meghatarozas a csoport, ill. az egyén
sajatossagainak figyelembevételével.

A nevelomunka értékelése, megfeleld stratégidk kidolgozasa.

5 | A tanulas tAmogatasa

Kilonb6z6 szervezeti formak alkalmazasa a tanulas
tamogatasa érdekében.

Projektmddszer alkalmazasa, projektek kidolgozasa,
megvalositasa, kozosségek bevonasa az Gvodai
tevékenységi formak gyakorlasaba.

Az dvodai tevékenységi formak megszervezése a
gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelgen.
Valtozatos médszerek, eszkozok, IKT, alkalmazdsa, mely
segiti a tanulasi folyamatot.

Jatékba integralt tanulas altal a gyermekek képességeinek
fejlesztése.

A tevékenységekhez megfelel6 feltétel, személy, tér, ido,
eszkoz biztositasa

g | Pedagogiai folyamatok, és a
tanulék
személyiségfejlédésének
folyamatos értékelése,
elemzése.

Ismerje az altalanos 6vodai életkorra jellemzd egyes
tevékenységekhez kapcsolédé célokat, feladatokat, a
fejlédés varhat6 eredményeit az 6vodaskor végére.

A konkrét célok, feladatok megfogalmazasanal vegye
figyelembe a csoport adottsagait, fejlettségi szintjét, alkalmazza
az egyéni banidsmodot, ennek tiikrében valassza meg az
¢rtckelési formakat, értékelése cléremutatd legyen.

Vegye figyelembe a tanuldsi folyamatok értékelésének
alapelvét (Dorothy Law Hélte)

A gyermeki fejlédés nyomon kovetése, lejegyzése, a sziild
tajékoztatasa.

7 | Kommunikacié és szakmai
egylttmiikodés,
problémamegoldas

Miikadtesse az 6voda kapcsolatrendszerét
- 6voda csalad,

- 6voda-bolcséde,

- bvoda-iskola,

- 6voda-gyermekjéléti szolgalat,

- 0voda-pedagégiai szakszolgalat,

- Ovoda-gyermekorvos,
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- 6voda-kozmiivel8dési intézmények (alkotéhaz, konyvtar,
kultirhaz)

Erdsitse a pedagdgus- gyermek kapcsolatat, a gyermek
életkoranak megfeleld nyelvhaszndlattal, segitd, tamogato
attittiddel.

Vegyen részt az innovativ munkaban, alakitson ki j6
szakmai egyiittmiikodést a kollégakkal.

Vegyen részt tovabbképzéseken, intézményi belsd képzéseken
sajat érdekében.

g | Elkotelezettség és szakmai
felelsségvallalas a szakmai
fejlédésért.

A pedagégiai program alapelvének, tartalmanak

- tevékenységi formainak,

- tevékenységi kereteinek,

- kapcsolatrendszerének,

- er6forrasainak,

- tervezés modszereinek,

- a gyermekek esélyegyenléséget biztosité médszereknek
ismerete.

Tervez6 munkajiba a programba megfogalmazott célok,
feladatok beépitése.

Szakirodalom folyamatos tanulméanyozasa, az 0j ismeretek
beépitése a mindennapi nevelémunkaba

11. Tovabbképzések terve (kiils6, bels6). Belsé tudasmegosztas tervezése
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adat Szakmai belsd képzések
nem akkreditalt belsd képzés résztvevok | nevelémunkat | résztvevok
megszervezése varhatd kozvetlendl varhato
étszama segitok létszama
tovabbképzése
ped.
asszisztens,
dajka
Tokodi Mesevar mozgasfejleszt
Ovoda A mozgéas szerepe, hatasa a gyermeki és segitése a
fejlédésre. 14 16 csoportban 1016
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Kornyezettudatos életmod
szokésainak megerGsitése, szelektiv
hulladékgydijtés

14 16

Komyezettuda
tossag
megerdsitese

106

12. A sziilbkkel, sziil6i szervezettel valo kapcsolattartas terve

adat Datum Megnevezése Tartalma részt Felelfs
ho | nap | ido ey
. s2iil6k
varhaté
letszama
Tokodi Mesevar 09. | 26. | 16,00 | SzM-i értekezlet | Sziili igények
Ovoda Tokod megbeszélése, 14f5 Ovodavezetd
Koztarsasag u. 3.
Tokodi Mesevar 09. | 20. | 17,00 | SzM értekezlet | Sziilsi igények
LAda. Talad megbeszelese, 516 6vodavezett-
Hunyadi J. u.23. egyeztetés a helyettes
tovabbi teend6krol,

Szdveges indoklas

A z SZM vezetdje, tagjai barmikor kezdeményezhetik a szilldi szervezet Gsszehivasat, melynek témajarol a
meghozott dontesekrdl, a felmeriil igényekrdl tajékoztatjak a vezetét. A sziiléi szervezet tagjait az idei évben is

bevonjuk a Mikulas csomagok elkészitésébe, Az adventi vasar megszervezésébe, és a farsangi bal
tombolatargyainak dsszegyiijtésében eldkészitésében.

13. Kilso-bels6 informacioaramlas, IKT kompetencia terve

Datum . 3 "
adat . —— Tartalma Erintettek kore Felel6s
ho | nap | idépont
Takodl A honlap tartamanak Nyers
Mesevar folyamatos frestieg: dvodapedagogusok Foitngi
Ovoda
Eg\'zamatos' Cikk megjelentetése a | sziilék- gyerekek, falu gggl’(‘f
kéth,avi helyi Gjsagban lakoi llona
Facebookon §zulok—gyerelkek, Papqe
folyamatos s ) ovodapedagégusok, | Szald
tajékoztatas e
dajkak llona
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altqlaban Pedagogusok Papné
havi, de " ; . .
PR tajékoztatasa e- 6vodapedagogusok | Szald
szilkseg .
o mailben llona
szerinti

Szdveges indoklas

A Kiilsé- belé informacioaramlas a sziilok felé az események eldtt személyes, irasos tajéekoztatoval,
megkereséssel torténik, tovabba facebookon, ill. az 6voda honlapjan.
A rendszeres folyamatos informaciokat az vodapedagogusok e-mailen keresztiil, parbeszéd alkalmaval, irasos
anyagban, és a havi rendszeres megbeszélések, ill. szilkség szerinti megbeszélések értekezletek alkalmaval,

tovabba zart facebook csoportban kapjak.
A pedagdgiai munkat segitdk és technikai alkalmazottak az értekezleteken kivil iddszakos megbeszélések utjan,
ill. zart facebook csoportban tajékozodhatnak.
A sziilgi illetve az alkalmazotti és nevelétestiileti ertekezletek alkalmaval informatikai eszkdzoket is alkalmazunk,
projektor, vetitd vaszon laptop.

14. A bels6 onértékelési rendszer terve

adat

Datum

hé

nap

id6

Megnevezése

Tartalom

Az érintettek kore

Felelés

Tokodi
Mpsevér
Ovoda

Havonta
tajékoztatas.

Az aktualis
felelosok
beszamoldja,
értékelése a
megvalosult
programokrol

ovodapedagogusok

ovodavezetd,
érintett
pedagogus

01.

26.

Beszamold

A pedagogusok
beszamoldja a
munkatervben

megfogalmazott

feladatok alapjan

06.

15.

Beszamold

A pedagogusok
beszamolbja a
munkatervben
megfogalmazott
feladatok alapjan.

ovoda-
pedagogusok

Ovodavezetd

06.

15

vezetoi
beszamolo

A vezetd
beszamolbja a
munkatervben
megfogalmazott
feladatok alapjan

évoda-
pedagbgusok

Ovodavezetd

copyright ©www.ovodaiszakerto.hu




‘¢zmény neve, cime:
odi Mesevar Ovoda
.vkod, Kéztarsasag u.3.
OM azonosit6ja:201602

15. Az 6voda-iskola atmenet tamogatasanak terve

Datum , i
adat - - Megnevezese Tartalma Helye Felelos
hé | nap | idépont
Tokodi Difer
Mesevar fejlodésvizsgald
Ovoda . - teszt elvégzése, | . Horvathné Laris
il folyamatos | Difer mérés iy 6voda Bemadeit
nagycsoportos
gyermekkel
ismerkedés a
egyeztetett Skl erekkel az nagycsoportos
03. c9y pedagbgus gy . dvoda | Nagyesoporic
idépont ; ; iskola pedagbgus ovodapedagégusok
latogatasa, e
hospitalasa
Tokodi
Mesevar Ovodasok elsés tanuldk
Ovoda Tokod | 04. ;%V%Zr:fmﬂ ldtogatasa az | tandrajanak iskola gsgggszzc:tgsusok
Hunyadi J. u. P iskolaba megtekintése pedagog
23
Difer
fejlodésvizsgald
1. folyamatos | Difer mérések trﬁi;zc}:rllvegzese, dvoda | Nyers Ferencné
nagycsoportos
gyermekkel
16. Kuilsé kapcsolatok terve
Datum . ;
adat - —= Megnevezése Tartalma Helye Felelos
hé | nap | id6pont
Tokodi a vezetd részt
Mesevar minden ho vesz az
Ovoda utolsé testleti tlés onkormanyzat | énkormanyzat | 6vodavezetd
hetféje testileti
ulesén
gyereknap,
részvetel a falu karacsony,
- rendezvényein, idések napja, . "
id6szakos eqyéb sziiret Tokod falu ovodavezet6
megbeszéleseken | felvonulas,
falunap,
Vizsgaian iskolaérettségi
01. | 25. kérelmek . 9| dvoda ovodavezetd
.y vizsgalatok,
elinditasa
e szilkség ; %
Gzl w;sgalah srofnta Dorog: gvodavezetoj
kérelmek szakertdi Tatabanya ovodapedagogus
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bizottsag
felkeresése

17. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valé megfelelés)

terve

adat

TERULET

Fejlesztés

Tokodi Mesevar
Ovoda

MOSDOK

Mosdok teljes korii felljitasa

UDVARI TERASZ

Udvari terasz régi burkolatanak
felszedése, viakolor lerakasa,

KONYHA konyhai kellékek potlasa,

JATEKOK szilkséges jatékeszkozok beszerzése
UDVAR Fiivesités, jatékok felujitasa
CSOPORTSZOBA vilagitas korszeriisitése, almatirak cseréje
EGYEB ESZKOZOK magndk, interaktiv tabla, festd allvanyok,

mozgasfejlesztd jatékok

TOKOD UVEGGYARI UJ OVODA,

berendezési targyak eszkézok beszerzese

18. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelos
hé nap
Tokodi Mesevar | 09 01. tajékoztato a torvényi valtozasok gyermekvédelmi
Ovoda megismerése, felelés
gyermekvédelmi feladatok
kommunikacio | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
folyamatos | a csaladsegitd | problémak feltarasa, felelés
szolgalattal, eredmények ismertetése
01. 15. kommunikacié | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
tovabba a csaladseqitd | problémak feltarasa, felelds
folyamatos | szolgalattal, eredmények ismertetése
05. 14 kommunikacid | eseti megbeszélések, gyermekvédelmi
tovabba a csaladsegitd | problémak feltarasa, felelés
folyamatos | szolgélattal, eredmények ismertetése

Szoveges indoklas

|
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Az ovodapedagogusok irasban jelzik a gyermekvédelmi felelésnek és az ovodavezetdnek a kivizsgalasra
javasolt eseteket, a gyermekvedelmi felelGs felveszi a kapcsolatot a csaladsegitS szolgalattal, és kdzosen
megbeszélik a sziikséges tennivalokat. A HID alapitvany feleldsével folyamatos a kapcsolattartas.

19. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatok

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelés
hé nap
Tokodi Mesevar heti2 | képessegfejlesztés | Kognitiv funkciok fejlesztése, | dvodavezetd
Ovoda dra grafomotorika fejlesztése,
Tokod, mozgés, beszédfejlesztés,
Koztarsasag u. 3.

Szdveges indoklas

A fejlesztést a szakértoi bizottség szakvélemény alapjan megbizott gyogypedagogus végzi. Ebben a tanévben
1 gyermek lesz.

20. Gyermeki fejlédés nyomon kdvetésének terve

adat Datum FELADAT TARTALOM Felel6s
ho nap

Tokodi Mesevar 1. 30 bejegyzés a a fejlédés tartalmi elemei
Ovoda gyermeki 6vodapedagogusok
fejlédés

nyomon kovetd
dokumentumba

05. 29, bejegyzés a a fejlédés tartalmi elemei
gyermeki 6vodapedagogusok
fejlodés

nyomon kévetd
dokumentumba

Szdveges indoklas

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy minden sziilének szobeli tajékoztatast adjuk gyermeke fejlettségérdl,
fejlédésérdl. Sziikseg esetén megfelel tanaccsal lassuk el a sziiléket. Megszervezziik ennek a
tajekoztatasnak a modjat, és megprobaljuk elémi, hogy minden sziilé részt vegyen egy fogaddéran, ahol
tényeken alapuld tajékoztatast kap az dvodapedagdgustol, létrejohet a parbeszéd.
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21. Ovodai hittan
adat gyermekek | Hittanttanito | Helyszin Idépont
varhato neve
létszama
Tokodi Mesevar 20 Weber ovoda heti egy alkalom sziikség szerint két
Ovoda Tokod, Laszloné korcsoporthan.
Koztarsasag u. 3.
Szdveges indoklas
A hitoktatason valo részvételt a szil alairasaval kén.
22. Tehetséggondozo programok, tevékenység terv
adat datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap
Tokodi heti 1 anyanyelvi, (Csipp-csupp | anyanyelvi, zenei, Szaboneé Vago
Mesevar alkalom | csodak, kornyezetismereti, Anna
Ovoda vizualis, tevékenységek
Tokod, zenei Vidam zenészek rendszeres gyakorlasa | pytzné Vizi
Koztarsasag u. Irén
3. kdrnyezetismereti, (Fiirkész
BDport Horvathné
vizualis it
(Szarnybontogatd) Bemadett
Badi Gertrad
Tokodi heti 1 mozgasos (Pottyos labdaval végzett Nyers Ferencné
Mesevar alkalom | Pattogo feladatok gyakorlasa
Ovoda Tokod,
Hunyadi J.
u.23.

Széveges indoklas

Az EFOP pélyazat tamogataséaval lehetoségiink van az altalunk kidolgozott tehetségmihelyes programok,
tevékenységek megvalositaséra tematikus terv alapjan.
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23. Az egészséges életmodra neveléssel, mozgasfejlesztéssel, kornyezettudatos
magatartasra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve.

adat datum | FELADAT FELADAT Tartalom
ho nap Felelds
Tokodi 09. 29 Csaladi Versenyjatékok, Putzné Vizi Irén
Mesevar sportvetélkedd sporttevékenységek. | Aknainé Szoda
Ovoda Krisztina
Tokod, Horvathné Laris
Koztarsasag Retti
u. 3. Toth Zoltanné
1. T Lampionos felvonulas | Séta a faluban Putzné Vizi Irén
szervezese Aknainé Szoda
Krisztina
Horvathne Laris
Betti
Toth Zoltanné
04. 25, Csaladi Sportnapok mozgasos jatékok Putzné Vizi Irén
gyerekeknek, toma Aknainé Szoda
Krisztina
Horvathne Laris
Betti
Toth Zoltanné
folyamatos | Mozgasos, mozgasfejlesztd minden
testnevelési jatékok , | jatékok pedagogus
népi gyermekjatekok
szervezése az
udvaron
folyamatos | gyermekjoga jégagyakorlatok, Papné Szalo llona
megszervezése heti relaxacios
rendszeresseggel ma | gyakorlatok,
nagycsoportban beszélgetések
Kirandulas Séta a Hegyes kore, Ovodapedag()gusok
vagy Getére, a
patakhoz, Dunahoz,
Pincevdlgybe.
Tokodi 09. Kirandulas Pincevolgy ovondk, dajkak
Mesevar Duna part
Ovoda
Tokod
Hunyadi J. u
D
10. 04. kirandulas Kelemen Major Nyers Ferencné
szervezese
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10. 27. lampionos felvonulds | séta a faluban ovodapedagbgusok
05. kirandulas Allatkert Nyers Ferencné

Szoéveges indoklas

Az EFOP pélyazat tamogatasaval tudjuk megvalésitani a programjainkat.

24. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének terve

adat datum FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
Tokodi Mesevar havonta | védénéi tisztasagi ellendrzés ovodavezetd
Ovoda ellendrzés
10. fogorvosi gyerekek sz4j higiéniajanak bvodavezetd
vizsgalat megorzése
szervezése
04. egészségligyi | a gyerekek testi fejlettségének | ovodavezetd
vizsgalat vizsgalata
25. A tervezett ovodai bezaras idépontja
Datum ; c .
Ssz - - - IDOSZAK Ugyeletes, felelés
hé | naptél | napig
1 12. 24 01.02. | TELI IDOSZAKBAN (Amennyiben bvodavezetd
valamennyi szul6 alairasaval
igazolta, hogy nem veszi igénybe az
ugyeleti ellatast sem
2 06. 17. 07.12. | NYARI IDOSZAKBAN (Koztarsasag | 6vodavezetd
u.3.)
3 07. 15. 08.09. | Nyari idészakban (Hunyadi J, u.23.) | évodavezetd-
helyettes
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Dekoralasi feladatok
Ssz. Evszak Felelés
1.
Osz slini csoport
2. Tél, karacsony Cica csoport
Farsang Méhecske, cica csoport
8. Tavasz, anyak napja Lepke csoport,
4. Evzaré cica, maci csoport

26. Az 5 éves vezetbi stratégia megvaldsitasanak idészakos terve:

Vezetési terv:

Havi eértekezletek megtartasa. Az idészakos események értékelése, a kovetkezdk
megbeszélése, aktualis problemak megoldasa.

Kommunikéacio fejlesztése egyrészt a honlap folyamatos frissitése, folyamatszabalyozassal, a
facebook-on valé folyamatos intézményi megjelenés, e-mailen vald tajékoztatas, és a zart csoportos
facebook oldal miikddtetése az dvodai dolgozék szamara, az értekezletek havi megszervezése
Ellenérzesi hataskorok elosztasa (tisztasagi - balesetvédelmi ellendrzés, szakmai ellenérzés)
id6szakos megbeszelesek az érintett feleldsokkel.

A differencialt nevelés megvalositasanak, Az ,Oszkar a Kkistigris” foglalkoztatd flzet
alkalmazasanak biztositasa.

Intézményi gazdalkodas.

Intézményi fejlesztések iranyitasa.

Az éves szakmai munka, a munkatervi feladatok iranyitasa, koordinalasa, ellenérzése,
értekelése, fejlesztendo teriletek megjeldlesevel.

Intezmenyi szintii programok megszervezése, koordinalas.

Vezetdi ellendrzések, ertékelések.

Szakmai munka fejlesztése, koordinalasa, kiemelten a mozgaslehetdségek csoportszintii
megszervezésének figyelemmel kisérése, kirandulasok 6szténzése, mozgasos jatékok
vasarlasa.

Tovabbkepzések elbadasok, belsé képzesek szervezése a mozgas prevencid megismerésére
iranyultan.

A komyezettudatos szemlélet megerdsitésével kapcsolatos szokasok kialakitasanak
megszervezése, szelektiv hulladékgyiijtés helyének biztositasa.

A szulékkel valo kapcsolattartas megerésitése, kdzds programok szervezésével..
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- Vezet6i onértékelés, és a vezetdi, intezmenyi tanfeliigyelet megszervezése.

Pedagadgiai terv:

A fejleszthetd teriiletet az el6z6 tanévben a mozgaskultira a mozgasos ligyesség fejlesztése korai
tudatos mozgasfejlesztés elétérbe helyezése volt. Ez a teriilet sok lehetdséget rejt magaban. Uj
mozgasfejleszté eszkozoket vasaroltunk, ezért ebben a tanévben is folytatiuk a
mozgasfejlesztéshez kapcsolodo uj modszerek megismerését, kiprobalasat, tovabba a mozgas
preventiv jellegének felismerését, alkalmazasat.

A munkatervben a keretek keriilnek megfogalmazasra. A pedagogusok a korosztalynak és a
csoport fejlettségének megfeleloen a csoportnaploban jelenitik meg a konkrét feladatokat,
tevékenységeket.

1. Mozgas, testi kultira fejlesztése

Cél: A gyerekek életkori sajatossdgainak figyelembe vételével, a ,mai
gyermek”mozgassziikségletének, érzelmi életének kielégitése.

Az életméd megvaltozasaval sok olyan gyermekkel taldlkozunk, akiknek a magatartasuk,
figyelmiik, mozgasuk, érzelmi megnyilvanulasuk, onbizalmuk, dnértékelésiik gyenge.

Mozgasfejlesztésiink szinterei:

- szabad jatékban, a gyermek spontan természetes mozgasa kozben,
- kotelezd testnevelési foglalkozasokon,

- preventiv jelleggel mikro csoportban,

a nagycsoportos gyerekek részére gyermekjoga foglalkozasokon.

Feladatok:
- természetes mozgaskészségek, testkultura fejlesztése,
- kiilénféle mozgasformak sokoldalu gyakorlasi lehetéségenek biztositasa, a csoportban és az udvaron,
- amozgas preventiv jellegli alkalmazasa,
- helyes testtartas kialakulasanak segitése,
- nagycsoportban a gyermekjoga foglalkozasok megszervezése.

Feladatok a pedagégus 6nképzése kapcsan:
- szakirodalom tanulmanyozasa, az idegrendszer és a mozgas kapcsolata temakorben,
- mozgasfejleszté jatéktevekenységek, testnevelési jatékok gyiijtése rendszerezése,
- eszkoztar bovitése,
- tudatos mozgasfejlesztés szemléletének kialakitasa,
- amese és a jatékossag médszerének alkalmazasa,
- atestnevelési napokon a mozgaslehetdség folyamatos biztositasa.
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Eredmény:

- agyermekek nagymozgasa és finommotorikaja kialakul
- akeresztmozgéasok és a mozgaskoordinacio az idegrendszer éreseét és a kognitiv képességek fejlédését

segitik eld,

- kitartasanak ideje novekszik,
- figyelme, érzékelés-észlelése fejlidik

- gyakorlas

segiti a testfogalom kialakulasat

- amozgasos tevékenységek spontan segitik a finommotorika fejlddését,

- erosodnek

a gyermek mentalis kepességei.

- képessé valik kontrollalt magatartasra

2. Kornyezettudatos magatartas erésitése:

Célunk:

Ovodasaink életkori sajatossagaira alapozva, arra toreksziink, hogy a gyerekek utanzasos tanulas
soran elsajatitsak a kornyezettudatos és kérnyezetkimélé magatartast. Fontos feladatnak tartjuk,
hogy évjuk védjiik életteriinket.

Kornyezettudatossag szinterei, feladatok az dvodaban

Szinterek Tevékenység, feladatok Eszkoz
Budapest Nagyito, taveso,
Tanya Allatkerti kirandulas (Budapest), Plisss E,ll]at.Ok’ x
Ovoda et s - Mozgastejleszto
Sétak, kirandulasok. il
. . , eszkozok
Allatok Latogatds tanyara.
- . Joga gyakorlas kozben allatok védelmének erdsitése
vilagnapja
(okt.4.)
Viraghagymak,
Csoportszoba g i . 5 . : : hagyma, buza,
Csiraztatasok, riigyeztetés, hajtatdsok, dugvanyozas: e
. . . - r , kukorica, agak,
kisérletezgetések a ndvényekkel, magokkal, megfigyelések, retekmase. borsé
novények dpoldsa, egészséges taplalkozas (buza-, retekesira termé fﬁlgci ’
fogyasztdsa) vitaminpdtlas (egészségvédelem) cxitiiath
gép,stb..
Viziigyi Viziigyi Muzeumba latogatas, akvarium gondozasa,
muzeum, kirandulas a patakpartra/Unyi patak/- hajtogatott papirhajé a Nagyito,
Unyi patak vizen, Usztatds, vizi kozlekedési eszkozok, viz ereje, papirhajo,
Csoportszoba | arvizvédelem, takarékos vizhasznalat. barkacsolashoz
(Viz vilagnapja | Beszélgetések, tevékenység, megfigyelés, kisérletezgetés eszkdzok,
marc.22.) kozben, vizmintak gytjtése, 6sszehasonlitasa, szennyezettség edények, talkak
megfigyelése, hatdsa az él6lényekre, viz a legnagyobb kincs vizmintakhoz,
Vizes jatékok: szappanbuborék fijas, horgaszas vizben, targyak | szivoszal,
fajsulydnak mérése (kérnyezetvédelem és egészségvélelem papirtorlok,
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szivacs,
akvarium
Hegyeskd Kirandulasok, megfigyelések, videofilmek megtekintése. Foldgomb,
Gete Fold, mint bolygo, égitestek/nap, hold, f61d/, f6ldgémb, fold viragpalantak,
Mez0ok, rétek | lakoi: emberek, allatok, névények — termdfold, fa, erdo viragmagok,
(Fold napja fontossaga. F6ld- viz-levegé, hegyek, vizek, asvanyok, kovek, térkép, képek,
apr.22.) fold és légszennyezettség, kornyeztiink megovasa, fold lakodinak | kdvek, labdak,
védelme, kérnyezettudatos életforma. Viragpalanta, magok barkacsolashoz
iiltetése, térképrajzolds: a mi hazank Magyarorszag eszkozok
Hegyesko Taves6, nagyito
Gete Kirandulas az erdébe: madarak, madarfészek odu, megfigyelése, | CD lejatszo,
Mezok, madarhangok, megkiilonboéztetése, fak, novények védelme, vizualis
Rétek szépsége, felismerése levelikrol, termésiikrol (kdrnyezet eszkozok,
Pincék tudatossag magatartas, természet értékeinek felfedezése), barkécsolasi
(Madarak és | madaretet6 készités, allathangok felismerése, éneklés, verselés, | eszkozok
fak napja képek, festmények késztése.
majusl0.)
Hegyeskd Kirandulas: rét, mezo6, erd6 megfigyelése, természeti Kerti
Gete kornyezetiink értékeinek felfedezése, kornyezetiink védelme, szerszamok,
Mezok rétek | megovasa, kdrnyezetbarat magatartas szelektiv
(Kornyezet- hulladékgyiijtok
védelmi
vildgnap)
Szelektiv Sziilékkel k6zosen milanyag palack, papir, aluminium gytjtése. | zsakok, tarold
hulladékgytijtés edények

» A jo pedagégusokon mulik, hogy a gyermekek megszeressék a természetet és helyes
megvilagitasban lassdk azt a sok nehézséget, amivel a vilag kiizd ,,

/ Konrad Lorenz /

Tokod, 2018.szeptember 1.

Papné Szal6 llona

ovodavezetd

LEGITIMACIOS ZARADEK:
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AZ oo, Ovoda irattaraban ..., iktatasi szamu jegyzokonyv talalhatd, mely igazolja,
hogy a sz(l6k megismerték és véleményeztek a ...................... nevelési év munkatervét
Kelt: oo L2010 .
szlil6i szervezet vezetlje
BT v £ Ovoda irattaraban .......cco.corvveon. iktatasi szamu jegyzokonyv talalhato, mely igazolja,
hogy a fenntarté megismerte és véleményezte a .............c........ nevelési év munkatervét
(=] | 200
fenntartd
A nevelétestilete: ................. %-0s aranyban, a 201........ccooiiiiiiiiiiiin kelt

nevelétestileti hatérozata alapjan, a

Kelt: oo , 201,
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Babmunkakozosség éves munkaterve
2017-2018

Vezeto : Szaboné Vago Anna
Tagok : Horvathné Laris Bernadett
Putzné Vizi Irén
Toth Zoltanné
A bab munkakozosség célja:
Miivészeti nevelés a babjatékok, mesejatékok segitségével.
Feladata:
- figyelem, megfigyel6képesség, fantazia, gondolkodas fejlesztése,
- agyermek beszélGkedvének fokozasa, anyanyelvi képességek fejlesztése,
- erkolcsi normak atadasa, a szinhazi viselkedési, magatartasi szokasok
kialakitasa,
- esztétikai érzék fejlesztése,
- érzelmi kapcsolatok erésitése.

Id6épont Téma Eszkoz

Oktober Az éves terv laptop, naptar,
megbeszélése: forgatokonyvek,
babdarabok, szovegkonyvek
dramatizalasok

kivalasztasa, a probak,
eloadasok datumainak

egyeztetése.
Feladatok elosztasa.

November Eloadasok CD lejatszo, CD,
idépontjanak laptop, szovegkonyvek,
véglegesitése. szerepek fénymasolatai

Szerepek elosztasa.
Eszkozok, babok
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attekintése, hianyzok
potlasa.
Olvasoproba. Zenei
anyag gyakorlasa.

December Eloadas: Fiiggony, diszlet,
Az aula, a babok, reflektor, jelmezek,
eszkozok, diszlet babok, laptop, CD, CD,
elokészitése, hattér lejatszo
felhelyezése.

Vilagitas.

Februar Tavaszi el6adas Forgatokonyvek,
anyaganak babjelenetes
kivalasztasa. nyomtatvanyok

Marcius Anyagok, eszkozok Babok, CD, CD
elokészitése. lejatszo, laptop,
Olvaséproba. eszkozok , jelmezek,
Proba babokkal, fejdiszek
jelmezben, zenével.

Aprilis Eléadas: Jelmezek, babok, CD,
Az aula elokészitése. CD lejatszo,

Mijus Gyerekhét keretén
beliil az el6adas
megismétlése.

Tokod, 2017,09. 01.
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Szaboné Vagé Anna
munkakozosség vezeto







